MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

o CREADO EL 29 DE ENERO DE 1965 - LEY N° 15418
~Jr. C.M Alvear N° 999 - Teléfono: 272478 - 483330 - 272345 - 271744
’ TRUJILLO - PERU

DECRETO DE ALCALDIA N° 003-2018-MDE

La Esperanza, 22 de febrero 2018
El ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA;

VISTO:

El Oficio N® 004 -2018/INDECOPI-SRB, presentado por la Secretaria Técnica Regional de
Eliminacion de las Barreras Burocraticas del INDECOPI; informe N° 002-2018-MDE/GPPR-SGPOM, de la Sub
Gerencia de Planificacion, Organizacion y Métodos, con visto bueno de la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacion, referente a la eliminacién de barreras burocréticas; e integracion, ordenamiento
y reconversion de los nuevos téerminos porcentuales de los derechos administrativos vigentes contenidos en el
TUPA de la Municipalidad Distrital de La Esperanza.

CONSIDERANDO:

Qué, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Per(, establece que las Municipalidades son
los drganos de Gobiemno Local. Tienen autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de su
competencia, lo cual es concordante con lo dispuesto en el Art. |l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, en tal virtud estan facultadas para aprobar su organizacion interna, su presupuesto,
organizar y administrar los servicios publicos locales de su responsabilidad y planificar el desarrollo de su
jurisdiccion entre otros aspectos;

Qué, la Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, dispone que es funcion exclusiva de las
municipalidades provinciales y distritales entre otras, normar, regular y otorgar licencias para las edificaciones,
habilitaciones y conexiones domiciliarias; siendo uno de los objetivos previstos en la Ley N° 27972, el de
promover el desarrollo econdmico de su jurisdiccion y lograr su desarrollo econdémico, social, poblacional, cultural
y ambiental;

Qué, el articulo 36° de la Ley N® 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General, establece
que los procedimientos, requisitos y costos administrativos de las Entidades Publicas deben ser compendiados
y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de cada Entidad;

Que, el Art. 42°, literal 42.1, de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444,
modificado con Decreto Legislativo N® 1272, y cuyo Texto (nico Ordenado ha sido aprobado con Decreto
supremo N° 006-2017-JUS, sefiala que todas las entidades elaboran y aprueban o gestionan la aprobacion,
segUn el caso, de su Texto Unico Ordenado de Procedimientos Administrativos, el cual comprende: 1. Todos los
procedimientos de iniciativa de parte requeridos por los administrados para satisfacer sus intereses o derechos
mediante el pronunciamiento de cualquier 6rgano de la entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo
legal, el cual debera consignarse expresamente en el TUPA con indicacion de la fecha de publicacion en el Diario
Oficial.;

Que, el Art. 4°, del Decreto Legislativo N° 1246-Decreto Legislativo que aprueba diversas medidas
de Simplificacion Administrativa, sefiala que, las entidades de la Administracién Plblica estan prohibidas de
exigir a los administrados ¢ usuarios, la informacion que pueden obtener directamente mediante la
interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 del presente Decreto Legislativo

Sefalado en el T.U.O de la Ley N° 27444, misma Ley que en su Art. IV, numeral 1.1 sefala que:
‘Las autoridades administrativas deben actuar con respeto a la Constitucion, la Ley y al Derecho, dentro de las
macultades que le estén atribuidas y de acuerdo con los fines para los que les fueron conferidas”. Y de acuerdo
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al Principio de Simplicidad, los tramites establecidos por la autoridad administrativa deberan ser sencillos,
debiendo eliminarse toda complejidad innecesaria; es decir, los requisitos exigidos deberan ser racionales y
proporcionales a los fines que se persiguen cumplir. En tal sentido, corresponde que el area u oficina competente
de los documentos de Gestion de esta Entidad Municipal, adecue y realice las modificaciones correspondientes
de acuerdo a las normas legales vigentes, eliminando asi los requisitos prohibidos por norma expresa;

Qué, mediante Ordenanza Municipal N°® 018-2004-MDE, de fecha 30 de Diciembre del 2004 se
aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de La Esperanza,
el mismo que fue modificado mediante Decreto de Alcaldia N® 004-2007-MDE, y Ordenanzas Municipales N°s
004, 010, 015, 017, 019, 021, 024, 026, 033 y 034 del afio 2009 y mediante Ordenanzas Municipales N°s 005,
008 y 013 del afio 2010; y, Ordenanzas Municipales N° 012, 020 y 021 del afio 2011; Ordenanzas Municipales
N°s 008 y 020 del afio 2013; Ordenanza Municipal N° 014-2014-MDE; y, Decreto de Alcaldia N° 002-2015-MDE;
y Decreto de alcaldia N°® 004-2016-MDE, y, Ordenanza Municipal N° 012-2016-MDE.

Que, mediante Decreto Supremo N° 380-2017-EF, publicado el 23 de diciembre del 2017, se
I establecio el nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria — IUT para el afio 2018, cuyo importe es de S/
4150.00 (Cuatro Mil Ciento Cincuenta y 00/100 Soles). Motivo por el cual se justifica el reajuste de los términos
porcentuales de los derechos administrativos contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA de la Municipalidad Distrital de La Esperanza;

) Que, el articulo 4° del Decreto Supremo N° 062-2009-PCM que aprueba el formato del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA y que establece precisiones para su aplicacion, sefiala que la
modificacién del valor de la UIT no implica la modificacion automatica del monto de los derechos de tramitacion
contenida en el TUPA, precisando que dentro de los 30 dias habiles siguientes a la vigencia de la modificacion
de la UIT, las entidades a través de los funcionarios responsables de ingresar y publicar la informacion del TUPA
en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas sefialado en articulo 2° de la Resolucion Ministerial N® 293-
2006-PCM, y el funcionario encargado en cada entidad de ingresar y publicar la informacion en el Portal Web
Institucional, debera efectuar la reconversion de los términos porcentuales aplicables, como resultado de la
division del monto de cada derecho de tramitacion vigente entre el nuevo valor de la UIT,;

Que, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, y el articulo 38.5 del Decreto Legislativo N° 1272, Decreto que modifica la Ley N° 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General, toda modificacion del TUPA que no implique Ia creacion de
nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos se debe aprobar mediante Decreto
de Alcaldia;

Estando a lo expuesto, y contando con la opinién favorable de la Gerencia de Asesoria Juridica;
y, en uso de las facultades conferidas en el articulo 20° numeral 6) de la Ley Organica de Municipalidades - Ley
N°® 27972, se ha aprobado el siguiente:

DECRETO DE ALCALDIA QUE APRUEBA LA ACTUALIZACION DEL TEXTO UNICO

DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA SEGUN LAS DISPOSICIONES DE

SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA, ASI COMO TAMBIEN EL REAJUSTE DE LOS
TERMINOS PORCENTUALES RELACIONADOS CON LA UIT DEL ANO 2018

ARTICULO 1°.- APROBAR, la Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA 2018, de la Municipalidad Distrital de La Esperanza, a efectos de adecuarlo a las
disposiciones de simplificacion administrativa establecidas con la normatividad vigente sobre la materia, de
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conformidad con lo expresado en la parte considerativa del presente decreto y de acuerdo con las precisiones
contenidas en los anexos que forman parte integrante del mismo

ARTICULO 2°.- APROBAR, el Reajuste de los términos porcentuales relacionados con el
nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT vigente para el afio 2018, contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de La Esperanza, conforme al documento
que como Anexo forma parte integrante del presente Decreto de Alcaldia, y cuyo texto integro sera publicado en
la pagina web de la Municipalidad Distrital de La Esperanza.

ARTICULO 3°.- ENCARGAR, a la Secretaria General la publicacion y difusion del presente
_ Decreto y su anexo, en coordinacion con la Secretaria de Relaciones Piblicas y Comunicaciones; y, notificar a
2\ las Unidades Organicas de la Municipalidad para su debido cumplimiento.

ARTICULQ 3°.- ENCARGAR, a los Titulares Organicos de la Oficina de Secretaria de Tramite
Documentario y Archivo, Gerencia de Administracion y Finanzas, Gerencia de Administracion Tributaria, Sub
Gerencia de Transporte, Transito y Seguridad Vial, Gerencia de Desarrollo Urbano y Planeamiento Territorial,
Gerencia de Desarrollo Econdémico Local; la Implementacion de las acciones que corresponden para el
cumplimiento de lo dispuesto en el presente Decreto.

La Gerencia Municipal y la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién, se encargaran de verificar
y controlar su cumplimiento, en su condicién de Miembros del Comité Directivo de Simplificacion Administrativa.

ARTICULO 4°.- ENCARGAR, a los Titulares de la Secretaria General y Sub Gerencia de
Informatica y Sistemas, responsables de difundir a través del portal de Transparencia via intemet, la
publicacién del presente Decreto y su anexo en el Portal Institucional www.muniesperanza.gob.pe y en el
portal del Estado Peruano www.peru.gob.pe debiendo efectuar las demés acciones que correspondan sus
competencias, atribuciones y responsabilidades.
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CALIFICACION

Basa Lagal: Ley N* 27444 At 106 ( 11-04.
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" TUPA_SECRETARIA GENERAL |

DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION () e b RESOLVER INSTANCIAS DE RESCLUCION DE RECURSOS
DENOMINACIAN DEL PROCEDIMIENTO Y AUTORIDAD COMPETENTE
N* ORDEN INICIO DEL PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL Formulario | &N % UIT Automtico PARA RESOLVER
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PRESTAMO DE PLANOS EXISTENTES EN
EXPEDIENTE O EN LOS ARCHIVOS Secretarla de Trdmite <
o MUNICIPALES, PARA COPIA, CON APOYO DE Tramite Documentarlo y Archivo |  Secretaria General
ASISTENTE MUNICIPAL.
Base Legal: 1. Solicitud al Alcalde. 0.45 { 18.60 X 1 dia ok alom M dg-.;gmr Wi
*Ley N° 27444 Art: 55° y 106° ( 11-04-2001) 2. Pago de Derethos
INTERPOSICION DE RECURSOS
7 IMPUGNATIVOS A RESOLUCIONES rabarti b Franii
ADMINISTRATIVAS Fusiontrn g Archivo | OF RECONSIDERACION
Funcionario o Gerent
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T

CRETARIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES :
CALIFICACION
REQUISITOS DEREGHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
] TRAMITACION () Bvaluscitn Previa RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y AUTORIDAD
N° ORDEN s INIGIODEL | PETENTE PARA
B LEGAL Formutatle | MR Automético ERCERLIMIENTS RESOLVER
Niimero y Denominacién Icédige [ Afo 2018 {en 81.) Positivo | Negative | (en dias habiles) aclén Api &
Ublcacién
4,150.00
INSPECCIONES 'rfmmts DE ssaumn.\n EN
1 Obtencién del Certiflcado de Defensa Civit: 114 | 47.40 X 4 dias se?r’;?‘tde Secretariode | Secretario de Alcalde
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de seguridad Plazo para
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Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguirdad en|  (b) En caso de existir rlesgo alto o muy alto para la vida
Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-PCM de la poblaclén, durante la diligencla de Inspeccion el
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(numemI19.1). Art. 34 (numeral 34.1) que corresponda copla def acta de dfigencla o copia de
ITSE respectivo en un méximo de 24 horas con la
finalidad que adopte las acclones necesarlas,
i L!‘IANTAMXENTD DE OISEWAGOR. D! I.l Lavantansiedto d6 i
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EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) e Defensa CVly | Defensa Cvi
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1. Sollcitud de levantamiento de observaciones 0.76 31.80 Archivo Plazo para
Base Legal: 2. Pago de derecho de tramite Ir. Calos M. de Plazo pard Rmtla;;!::s
Ley N 20230, articulo 64 (12107/2014) Alvear N° 999 presentar el
Ley N 28976, articulo 9 (0510212007) Notas: {Recurso 15 dias
Ley N” 27444, erticulo 113 (11/04/2001) Notas: (a) En caso de existir riesgo afto o muy afto para la vida Pla
Reglmento de Inspecciones Técnicas de Segiindad en de la poblacién, durante la difigencia de Inspeccion el Plazo para Resze;«paml
Edificaciones, Decreto Supremo(N- 058-2014 grupo de Inspectores debera remitir el Alcalde o autoridad Resalver el Ricurss ;; 3|
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: e Secretario de
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Ley N° 28976, articulo @ (0510222007) 4. Copla de fos Protocolos de pruebas de operatividad vy iRecurso 15 dlas
m o de los equipos de sequridad
Plazo para
Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001) 5. Copia del Plan de Seguridad Resalver el
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REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION {7} Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
—— DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y miciopee | AITORDAD
en % UIT PROCEDIMIENTO
BASE LEGAL Formulario Automitico RESOLVER
Ndamera y Denominacién 1 Cédiga / Afio 2018 (en 8I) Positivo | Negativo | (en dfas hibiles) ‘Reconsideracién Apelacién
Ubicacié
249 4as0.00
Notas:
(a) Las municipaljdades se encuentran impedidas de
exigir la ejecucién de ITSE a edificaciones cuya
verificacion de la
normativa de sequridad en edificaclones es competencia
de otra entidad, )
(b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida
de la poblacidn, durante la diligencla de Inspeccion el
grupo de nspectores debera remitir al Alcalde o autoridad
que corresponda
copla del acta de dflgencia o copla de ITSE respectivo en
un maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las
acclones necesarias
LEVATAWIENTO DF ORSERVACIONES DE LA INSPECCION Py
4  |TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES BASICA (Ex 209 | 86.90 X 2 dias Trienks Secretario de Secretario de Alcalde
ﬁ.hfe) ; g t Documeriaio 1 Defensa Civil y Defensa Civil y
. Archivo GdRD GdRD
Base Legal 1. Sollcitud de levantamiento de observaciones Plazo o
Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 2. Pago de derecho de tramite Ir. Calos M. de Pl ot R:c’ufu'"l”; :las
Ley N' 26976, articulo 9 (05102/2007) Alvear N° 999 presentar el
Ley N° 27444, articulo 113 (11/0412001) Notas: Recuyrso 15 dlas
Plazo para
Reglamento de Inspecclones Técnlcas de Seguridad en . Plazo para Resolver el
Edificaciones, Decreto Supremo(N® 0582014 2014-PCM f:’;;;:;: djuf:‘:g g ?R"dm:xdaﬁn;ﬁ :i Resolver el | Recurso 30 dias
(3:-1:)9,14). Art. 22 (numerales 22.1 y 22.3) Art. 34 (numeral inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que [Recurso 30 dias
1 corresponda copla del acta de dilgencia o copia de ITSE
respectivo en un médximo de 24 horas con la finalidad que 1
adopte las acciones necesarids \_
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN s
5 EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO y/o ESPECTACULD 1. Solicitud de inspeccitn 399 | 16548 X 2 dias Secratari da Alcalde
pUBLICO. £ - " Secrelario de Secretario de
2. Copia de plano de ubicacion Tramite Defensa Civily Defensa Civl y
3. Copla de Plano de arquitectura (distribucién de D"C‘L’";“W’“ Y GdRD GdRD
Base Legal: escenario, mobiliario, grupos electrégenos, rehivn ol
slstemas contra incendios) v detalle del calcule de . 29 P“:: '
Ley N" 30230, erticulo 64 (12107/2014) aforo por dreas Recurso 15 dias
. = S 4. Copia de plano de sefializacion y rutas de Plazo para
Ley N" 27444, articulo 113 (11/0412601) L presentar el
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en 5 Coplas de Planos de diagramas unifilares y IRecurso 15 dias
Edificaciones, Decreto Supremo(N°058-2014-PCM {14.09.14), tableros eléctricos deslinados para el evento .
Art. 8 {numeralB.7), Art. 12 (numere112.2) Art. 29, Art. 31, .
Art. 34 (numerel34.2), Art. 40 6, Copla del plan de seguridad
" 7 Copla de protocolos de pruebas de operatividad y Plazo para
Apl.lca para los objetos de Inspeccidn mantenimiento de extintores Resolver o Plazo para
sefialados en el articulo 10.2 del D.S. 058-2014-PCM 8. Pago por derecho de trilmite. ey 40 s Resolver el
Cantidad de espectadores Recurso 30 diss
a) Hasta 3000 espectadores
[
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

. R i N T S N T T B VT T I T T
RETARIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
REQUISITOS DERECHO DE A ICAGIONS PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (%) Evatuscin Previa RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N°* ORDEN COMPETENTE PARA
BASE LEGAL o aiari en % uIT Autsmidico PROCEDIMIENTO RESOLVER
Niimero y Denomlnacién 1 Cédigo ! Afto 2018 (en /) Positive | Negative | (en dins hébiles) R ideracién Ap &
Ublcacién 450,00
: v i Secretaria de
6 BUPLIEADO bEL TiFIC e . 0.40 16.63 X 1 dias Trémite Dsefecretarg:iile ;‘:tretar;:lw:e Alcalde
TECINA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES =~ Documentardo y. e;z . ¥ E«Gx; K y
1. Formato de solicltud o Solicitud del administrado, con Afthio Plizo para
. carécter de declaradon jurada sefialando perdida o mnp;r el
Baxe Legnl: deterioro del Certificatio. Ir. Calos M. de Pazo pare R‘P i
2. Pago de derecho de tramite Alvear N° 999 presentar el U
Decreto Suprema N. 058-2014-PCM, Reglamento de Rircureo 13 dion
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones,
(14/09/2014), Art. 37.5 FPlazo para Plazo para
Ley N- 27444, Lay del Procedimiento Administrativo General Resolver el Resolver el
(11/04/2001), articulo 113 iRecurso 30 dias | Recurso 30 dias
7 wkc{::gﬂ"cfz SEGl:RII;;A“D 'IE'UNC!D:’N!E';S :JEL?CE:‘AS 1. Solicitud dirigida al alcalde Gratuito X Se?rr::‘:de Secretarlo de Secretario de Alcalde
Documentario ¥ Defensa Civil y Defensa Civil y
GdRD GARD
Pravia coordinacién de cronograma Archivo Plazo para
presentar el
Base Legal: Jr. Calos M. de Plazo para Recurso 15 dias
Ley NO 27972; O.M. NO 019-2009-MDE 3 Al 1509 presentar el
IRecurso 15 dias
- Plazo para
. Plazo para Resolver el
Resolver el | pacurso 30 dias
Recurso 20 dias

TRITA,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SECRETARIA DE PARTICIPACION VECINAL

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO be PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION D
TRAMITACION (") Evabiaatidn Previa RESOLVER RECURSOS
W GROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE ol
BASE LEGAL T en % UIT a— PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimera y Denominacién i Cédigo 1 Afio 2018 {en 57 Paskive Hogativa L';L:::s Reconsideracién Apelacisn
Ubicacién !
4,150.00
REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE COMITES DE =
1 DESARROLLO Y PROGRESO, Y OTRAS 1. Solicitud al Aloalde. Gratuito X 15 dias | Secretaria de Tramite Alcalde Alcalde
ORGANIZACIONES DE BASE Documentario y
Archivo
Base legal: 2. Copia de la Apertura del Libro de Actas. Plazo para presentar
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Copia del Acta de la Asamblea de Constitucion y/o Jr. Calos M. de Alvear el Recurso 15 dias
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) de Elrccion de Directiva N 999
Ley N° 25307 ( 15-02-1991) 4. Croquis de ubioacién y érea de influencia Plazo para Resolver
D.S. N® 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) 5. Padrén de integrantes, ¢ Recurso 30 dias
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 ) 6. Copia legalizada o fedateada del D.N.| vigente de
Ley N° 27712 ( 01-05-2002 ) cada uno de los integrantes de la directiva,
Ordenanza Municipal N® 033-2010-MDE
AFOYO CON MATERIAL PARA EJECUCIGN DE s ) 1
2 OBRAS$ CON LAS ORGANIZACIONES SOCIALES DE Gratuito X 15gias | Secretaria de Tramite Alcalde Alcalde
BASE Documentario y
Archivo
Plazo para presentar
Base Legal: Ley NO 27444, At. 106 ( 10-04-2001) 1 Soliotud al Alcalde. U Caics M:-de Alvear el Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N© 033-2010-MDE 2. Copia del Acta de acuerdo de asamblea. N* 999
Plazo para Resolver
¢l Recurso 30 dias
o] 8 : .
3 AROYO TOPOGRAFICO PARA OBRAS COMUNALES 1. Sollcitud al Alcaide Gratuito X 10 dias Secretaria de Tramite Alcalde Alcaide
NIVEL DISTRITAL. g
Documentario y
Base Legal: Ley N 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) 2. Copia del Acta de acuerdo de asamblea AitEhbe Plazo para presentar
Ordenanza Municipal N© 033-2010-MDE 3. Perfil del Proyecto, Jr. Calos M. de Alvear S Raciia 1505
N* 699
Plazo para Resolver
€f Recurso 30 dias
RECONOCIMIENTO DE LA JUNTA DIRECTIVA DE o Secretaria de Tramite
4 COMITES Y ASOCIACIONES DE TRANSPORTE. 1.gallotud al Alajde, Trémite X 15 dias o Alcalde Alcalde
2. Copla fedateada del permiso de operacian 0.26 I 10.70 Archivo Plazo para presentar
Base legal: vigente del Comité o Asociacién solicitante €l Recurso 15 dias
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Copia fedateada del Acta,de eleccién de la nueva
Ley N° 24059 ( 06-01-85) Junta Directiva Pazo para Resolver
Ley No 25307 ( 15-02-1991 ) 4. Copia simple del Documento Macional de Identidad & Recurso 30 dias Q“
D.5. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) vigente de cada uno de los miembros de la nueva G:)
Ley NO 27470 ( 03-06-2001 ) Junta Directiva ( (e )
5. Inscripcion en original expedido por Registros Publicos bl
Ley N2 27712( 01:03-2002) de la nueva Junta Directiva Ol
sy
Ordenanza Municlpal N 033-2010-MDE -
\ o b
A




TUPA-2018




&

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CALIFICACION

DERECHO DE PLAZO RARA
REQUISITOS TRAMITACION () TR RESOLVER INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N SR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMAPL;'I-%:![BEA:MA
ASE LEGAL en % UIT PROCEDIMIENTO
B Formulario Autamitice RESOLVER
Niimero y Denominacién 1 Cédigo 1 Afio 2018 (en 81} Pesitive Megitive (en dias héblles) én \p
Ubleaclé
o 1 a.s0.00
2 i : Bh o
L cmsm:m‘:’tﬁ:‘sT sl ok irspeecidn Térnica X 15dias | secretaria de Trémite Drtint de Garesite de Alcalde
A3} 1 Administraciony | Administracieny
Documentario y Archive A Fi
1. Formato Solicitud,que incluya: 0.72 I 28.90 WARENE i Plazo para presentar el
Base Legal: Ley N° 27444 * Numero de DNI o Camné de Extranjarfa del solicitante Tramite Plazo para presentar ef] ~ Recurso 15 dias
yfo del representante Recurso 15 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modiflca | = ‘ 026 | 1070
la Ley N® 27444 y Deraga la Ley 29060, Ley del Silentio Traténdose de personas juridicas inscritas, consignar Jr. C.M.Alvear N* 999
Administrativo en la solicitud el nimero de partida ¢ asiento donde De Proceder: Plaza para Resolver i
. acredita la designacion como representante legal R '30 S
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de * Tratdndose de personas naturales, consignar en la Pago de Justiprecio- ecurso 30 aas
simplificacidn administrativa solicitud el nimero de partida registral venta Plazo para Resolver el
Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE 2. Pago de Derechos Recurso 30 dias
3 Pago de justiprecio
REVERSION A PETICION DE TERCEROS DE Ge
- Tramite e rente de Gerente de
2 BIENES INMUEBLES CEDIDOS EN USO e X 15 dias | Secrotaria de Tramile | y | Administraciony Aicaide
Documentario y Archive Finanzas Finanzas
Base Legal: 1. Formato Soficitud, que incluya 026 I 10.70 Plazo pata gresentar sl
Ley N° 27444, articulo 36°-47° 106", 113° siguientes * Nomero de DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante Inspeccién Técnica Plazo para presantar olf ~ Recurso 15 dias
Ley N° 27972 articulo 58° ¥fo del representante 072 | 2000 Recurso 15 dias
—_ . . o Jr. C.M.Alvear N” 999
Conslitucién Folitica det Pert, articulo 2 inciso 5) y 20)  Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar
Cciets Lagisl N 1272 (21-42-2016) - en la solicitud el nimero de partida o asierto donde
creta Legisiativo N 1272 (21-12-2018). que medifica | acredita fa designacion como representante legal
laley N 27444 y Deroga la Lay 26060, Ley del v i ko Plazo para Resolver el] Plazo para Resolver 4l
Silepcia Administrativo Recurso 30 dias Recurso 30 dias
= ' * Traténdose de personas naturales, consignar en la
Didkag I 1245, aprushadivarsas: magiday de solicitud el nimero de partida registral
simplificacion administrativa
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2. Pago de Derechos.
DONACION © PERMUTA DE BIEN INMUEBLE
3 MUNICIPAL (SOLO PARA ORGANISMOS DEL Trimite X 15dias | Sectelarlade Tramlo | Cerentede . S Alcalde
SFRCTOR FUBLICO) Documentario y Archivo Finanzas ¥ Finanzas y
Base Legal: 1. Formato Salicitud, que incluya 0.26 | 10.70 Plazo para i
Ley N° 27444, articulo 36°-47°. 106°,113% siguientes, * Niimero de DNI o Gamé de Extranjerfa del solicitante Inspeccién Técnica Plazo para presaniar off  Recurso 15 dias
Jo del representante i
Ley N° 27972  articulo 58° v 0.72 I 28.90 Recurso 15 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2018), que modifica * Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar Evaluacion y Jr. C.M.Alvear N° 999
la Ley N' 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del en la salicitud el nimero de partida c asiento donde :
Sileacio Adminisirative it la desianacitn como representante legal Calificacién Técnica Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver ol
D Leg N’ 1246 , aprueba diversas medidas: de * Traténdose de personas naturales, consignar en la 072 9.0 Recurso 30 dias Recurso 30 dias
simplificacién administrativa solicitud el niimero de partida registral : ¥
Constitucién Politica del Pert, articulo 2 inciso 5) y 20) 2. Pago de Derechos.
Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE c
D
TRITA W 2 o
] L 2,0,
P Sl =

¢ o
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CALIFICACION

REQUISITOS f;f.:ﬁ,i:?;e. ’;‘gg:‘:i? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
0 Evaluaclén Previa AUTORIDAD
S ROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE BARK o
) BASE LEGAL en % UIT PROCEDIMIENTO
Formulario Authenities RESOLVER
Himerc y Denominacién I Cédigo ! Afio 2018 {en SI.) Pofive Magativo {en dias héblles) Recor 6 Apelaclé
!
Ubleaclén 415000
OTORGAMIENTO DE MINUTA (PREVIA Gerente d Gerente d
h Ty ite rente de ere 1]
1 AUTORIZACION DEL CONCEJO MUNICIPAL) e X 16 dias | SecrtaiadeTramite | , 28" 2 v | ity Alcaide
; Documenlario y Archivo Finanzas Elfianiat
Base Legal: 1. Formato Solicitud, que incluya: 0.26 I 10.70 Plazo para presentar e
Ley N° 27444, articulo 36°-47°, 106°,113 siguientes. | * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante Inspeccién Técnica Piazo para presentar olf  Recurso 18 dias
lo del representant 1
Ley N° 27972 _articulo 59° d presentants 072 | 200 Recurso 16 dias
i . 7 ] 7 ‘ * Traténdose de pgmmas iurEdiqas msc_ritas. consignar Evaluacién y Jr. C.MAlvear N* 999
Constitucion Folitica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) en la solicitud el nimero de partida o asiento donde Calificacién Técnica
acredita la designacian como representante legal Plazo paia Resolver 6l | Plazo para Resolver »f
D. Leg. N® 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° i . Recurso 30 dias Recurso 30 dias
R Tratdndose de personas naturales, consignar en la
2?4-1}1\4 Deroga la Ley 29060, Ley del SHencia solickud et niimero de partkda regetral, 0.72 29.90
Administrativo .
D). Leg N 1248, aprueba diversas medidas; de vzet\tﬂ':; 3‘;:;‘:?;:;:::“;;?01”::?3;?3 g{orf;:::ms o
AmPicRGION adminisiota disposicion del inmueble de propiedad municipal
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 3. Pago de Derechos
SUBROGACION, TRACTO SUCESIVO i Gerente de Gerente de
L g Trémite F
5 MODIFICACION Y/O ACLARACION DE MINUTA s X 15 dias | Socrlaria do Tramite |, sty [§Whocrsiossroli Mcalde
Documentario y Archive
Base Lagal: 1, Fomato Soficilud, que Incluya 0.26 I 10.70 Finanzas Fmanzas | erarosenlar o
Ley N° 27444, articulo 36°-47°, 106° 113% sigulentes. * Numero de DNI o Carné de Extranjerfa del solicitante Inspeccién Técnica Plazo para presentar ol Roecurso 15 dias
| "
Ley N* 27972 , articulo 63° Yo el representants 072 | 2890 Recurso 16 dias
* Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar Jr C.MAlvear N°* 839
Constitucion Folltica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) en la solicitud el nimero de partida o asiento donde ¢ 1;:"";;‘:"?: ym“ kol
acredita la designacion como representante legal alificac © Plazo para Resolver el | Plazo para Resalver ¢l
D. Leg. N” 1272 (21 12-2016), que modifica la Ley N° " . Recurso 30 dias Recurso 30 dias
g - , Tratdndose de personas naturales, consignar en la 2
27444 y Deroga la Ley 79060, Ley del Silencia solicitud ef mimero de partida registral 0.72 29.90
Administrativo
D Leg N’ 1246  aprueba diversas medidas de 2. Exhibir copia de la minuta u otro documento que
simplificacion administrativa acredite su existencia.
3. Documento que acredite que el solicitante es el
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDFE beneficiario actual del derecho de propiedad sobre el
inmueble obieto de la minuta
4. Pago de Derechos
SOLICITUD DE RENOVACION DE CONTRATO DE . Gerente de Gerente de
¢ AL-QUILER DE BIEN INMUEBLE MUNICIPAL i Fomisa, Soletid: gu slnoloya L X 18 cias | SecrtriadeTramite | Lt ony | Administaciony Blcode
Documentario y Archive
Base Legal: * Namero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante 0.26 I 10.70 Finanzas Finarzxi Plazo para resenlar rl
Ley N° 27444, articulo 36°-47° 106° 113% siguientes yfo del representante Inspeccién Técnica . ) Recurso 15 dias
lazo para presentar el
* Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar R; p[15 4i
Ley N° 27972 articulo 59° en la solicitud el nimero de partida o asiento donde re ooee
acredita la designacién como representante legal Jr. C.MAlvear N® 899
. ’ 5 : Zod * Tratdndose de personas naturales, consignar en la
Constitucién Folitica del Pert, articulo 2 incigo 5) y 20) solicitud el nimero de partida registral
0 Leg N 1272 (21-12-2018), que madifica la Ley N Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver &
27444 y Deroga la Ley 29080, Ley del Sitencio Recurso 30 dias
Administrativo 0\c_:,T lrr4<
D. Leg W 1246 , aprueba diversas medidas de (s) ""‘.’o O
simplificacion administrativa 2. Pago de Derechos /\06\
Ordenanza Municipal N°© 033-2009-MDE = =
A% o




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CALIFICACION
REQUISITOS. PERECHO.DE. FLAZD FARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE RECURSOS
TRAMITACION (") Blaliailén Piovia RESOLVER
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORDAD
N” ORDEN PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formutario | &1 % UIT Automitic RESOLVER
Mimero y Denominacién ICédigo! | Afio 2018 (en 81) Posfiive Hegutive {en dfas hiblles} Reconslderacién Apelacién
Wbleacién .
4,150.00
- RESOLUCION O TERMINACION ANTICIPADA DE : — ; Garvatad Gerente de
7 CONTRATO DE ALQUILERES ST 1. Soficitud al Alcalde, que incluya:. Tramite X 15 dias Secretaria do Tramite gL il e ¢ Alcalde
Documentario y Archivp FiiGhna Finanzanu“ y
BuseLegal: * Niimero de ONI o Camné de Extranjerfa del solicitante 0.26 I 10.70 Plazo para presenfar ef
Ley N° 27444, articulo 36™47°; 106°,113% siguientes. W del representante Inspeccién Técnica : Recurso 15 dias
* Traténdose de personas juridicas inscritas, consignar Ph;: Par pr:sqn!ar o
Ley N° 27972 | articulo 59° en la solicitud el nimero de partida o asiento donde 0.72 29.90 eourso 15 dias
acredita la designacién come representante legal Jr. C M Alvear N° 999
PR — " " * Tratandose de personas naturales, consignar en la
Constitucién Folitica det Pert, articulo 2 inciso 5) y 20) solicitud el nimero de partida registral Plazo para Resalver el | Plazo para Resolver =f
0. Leg N" 1272 (21-12-2016). que medifica la Ley N° Recurso 30 dias Recurso 30 dias
27444 y Deroga la Ley 29080, Ley del Silencio
Administrativo 2. Pago de Derechos.
0. Leg. N" 1248 | aprueba diversas inedidas de
simplificacion administrativa
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
EXONERACION DE PAGO POR AUTORIZACION DE o . ) , Gorents de Gerente de
8 USC DE BIENES INMUEBLES o 1. Solicitud al Alcalde, que incluya mi X 15 dias Secretaria de Tramite e h " o/l Alcalde
. ¥ Ducumentario y Archive Finanzas Finanzas
Base Legal: * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante 0.26 I 10.70 Plazo para presentar 4f
Ley N° 27444, articulo 36°47°, 105°,113% siguientes. yio def representante Recurso 15 dias
* Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar Plaza para presantar el
Ley N° 27972  articulo 59° en la solicitud el nimero de partida o asiento donde Recurso 165 dias
acredita la designacion como representante legal Jr. C.M Alvear N° 999
TR o e * Tratandose de personas naturales, consignar en la "
Constitucién Folitica del Perd, ariculo 2 inciso 5) y 20) solicitud el niimero de partida registral. Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver ¢l
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
2. Leg N- 1272 (21-12.2018), que modifics la Ley N° 27444 y
Detoga la Loy 20080, Ley del Silenclo Administrativo
D. Leg N” 1246 , aprueba diversas madidas de 2. Pago de Derechos.
simplificacion administrativa
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
9 CERTIFICADD DE NO SER ENIDO HUNICIPAL 1. Solioitud al Alcaide. Tramite 15dias | Secstaria de Trémite Gerente de Gerents de Alcalde
Ligi e DR A Administracion y Adminlstracion y
Base Legal: * Nimera de DNI o Camé de Extranjsria del solicitante 0.26 I 10.70 ¥ Finanzas Finanzas Plazo para presentar ¢!
D.S. D07-2008-VIVIENDA Vil tepiesentante, Inspeccién Técnica Plazo para presenlar el]  Recurso 16 dias
Ley N° 28151 * Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar 0.72 I 2990 Retursoitordas
e " - en la solicitud el nimero de partida o asiento donde
0 Leg B 1272 (24- 16), que modfics [a Lay N 27444 y 9 3 5 -
Deroga Ia Ley 25060, Ley del Sjlehcio Adiministrativo acredita la designacion como representante legal Jr. GMAlvear N° 999
D Leg. N° 1246 | aprueba diversas medidas: de ™ ltsandose de personas naturales, consignaren 1a Certificacién Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver e
simplificacian administrativa anlinitid al nrimern de nartida reristral 055 l 2270 Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal Ne 033-2008-MDE 2. Pago de Derechos.
10 SOLICITUD DE BAJA DE EJIDO MUNICIPAL 1. Solicitud al Alozlde. Tramite 15 dias Lovreteria do Trémite | Gerontode i Gerents de Alcalde
2 : : N ¥ ¥
Dncumentario y Archive. o
Base Lagal: “ Nimero de DNI o Carné de Extranjerfa def solicitante 0.26 I 10.70 Finanzas Ha Plazo para pmseniar& -
Ley HN° 29151, y el D & N° 007-2008 YIVIENDA yfo del representante Inspeccién Técnica Recurso 15 dias (1)
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° * Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar a2 belra eem et ol 4 )
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silensio en la solicitud el nimero de partida o asierte donde 0.72 29.90 Recurso 15 dias o
Administrativo acredita la designacion como representante lenal  Alvear N° 939 1
. Leg N° 1246 | aprueba diversas medidas de * Traténdose de personas naturales, consignar en la Evaluacién y L
simplificacion administrativa solicitud el numero de partida registral. Calificacion Técnica Flazo para Resolver el | Plazo para Resolver ol }9
Ordenanza Municipal N 033-2009-MDE 2. Pago de Derechos. 072 | 29.90 Recurso 30 dias Recurso 30 dias & h

¥
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITAGION (*)

CALIFICACION

Evaluaclén Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DIE RESOLUCION DE RECURS0S

woroen] ~ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL BN i
BASE LEGAL Formularie | @0 % UIT Automiticn PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacién I Cédige | Afio 2018 (en 84) Fordive Hagativo (en dias hiblles) d & Apelacién
Wble
"N | 4,150.00
AUTORIZACISN PARA MEJORAS, CONSTRUCCION T P
11 O REMODELACION SOBRE INMUEBLES DE 1. Solicitud al Alcalde, que incluya: Tramite X 16 dias Secretaria de Trémite | o s T Alcalde
PROPIEDAD MUNICIPAL CEDIDOS A TERCEROS : Dncumentario y Archive ot ¥ s y
Base Legal: * Numero de DNI o Camné de Extranjeria del solicitante 0.26 ‘ 10.70 Plazo para presenter el
Ley N° 20151, y ef D.S. N* 007-2008-VIVIENDA ko def repmeentants Inspeccién Técnica Plazo para presentar ef|  ReCUIS0 /16 diac
" o * Tratandose de personas Juridicas inscritas, consignar | Recurso 16 dias

3 m';;'g n;t:id:: i = en Ia solicitud el nimero de partida ¢ aslento donde 07z | ‘2880 Jt. CM Alvear N° 999

acredita la designacién como representante legal Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el

* Tratdndose de personas naturales, consignar en la Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ordenanza Mimicipal N© 033-2009-MDE solicitud ef nimero de partida registral.

2. Copia fedateada de planos de instalacién sanitarias
D, Leg. N® 1272 (21-12-2016), que mm?'rlim la Ley N° ylo eléctricas
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silenciy .
Administrativo 3. Planos de remodelacidn y estructura firmados por el

profesional competente,
4. Copia fedateada del documento que lo facuita a ocu-
par el inrueble ( contrato, resolucion Etc.)

5. Pago de Derechos.

AUTORIZACION PARA INSTALACIONO
12 'REINSTALA-CION DE SUMINISTROS DE ENERGIA Trémite X 16 dias | secretaria do Tramite Gerente de Gerente de Alcalde

ELECTRICA, AGUA, DE-SAGUE, TELEFONO Y i SR o AR A e D\ taric ¥ Archi Administracion y Administracion y
OTROS EN INMUE-BLES DE PROPIEDAD figida = i ocumenteno Y AL Finanzas Finanzas
MUNICIPAL, CEDIDOS A TERCEROS * Nimero de DN 0 Camé de Extranjeria del solicitante 0.26 l 10.70 Plazo para gresenter el

Base Legal:

Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA

0. Leg H° 1246 . aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

D. Leg. N 1272 (21-12-20186), que modifica la Ley M

27444 y Deroga la Ley 29060. Ley del Silencio
Administrativo

Ordenanza Municipal N© 033-2009-MDE

ylo del representante

* Tratdndose de personas jurldicas inscritas, consignar
en la solicitud el nimero de partida o asiento donde
acredita la designacion como representante legal

* Tratdndose de personas neturales, consignar en la
solicitud el niimerc de partida reqistral.

2. Copia fedateada de planos de instalacién sanitarias
ylo eléctricas

3. Planos de remodslacién y estructura firmados por el
profesional competente

4, Copia fedateada del documanto que lo faculta a
ocupar el inmueble ( contrato, resolucién Etc.)

5. Pago de Derechos.

Inspeccién Técnica

0.72 I 29.90

Jr. C.M Alvear N° 899

Plaza para presenlar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

&)

-
ZTRITA;
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A c
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA =
ORDEN BASE LEGAL — &n % UIT idais PROCEDIMIENTO RESOLVER
Ndmero y Denominacién I Cédige | Afio 2018 {ensi) Positive Magativa | (en dias hébiles) Recons|deracién Apelacién
Uklcaclén
4,150.00
“Gerents de Gerente de
X i i g o
1 INAFECTACISN DEL IMPUESTO PREDIAL. = e""’;cm'l’f‘;"}‘;ﬂi Goblmio [Regrorml lgiasim.y. Giow'{ut12 Tramite X 15 dias e Administracion | Administracién | Tribunal Fiscal
g ’ Documentario y Tributaria Tributaria
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 0.26 10.70 Archive
i . Jr. Calos M. de Alvear
TUQ de la Ley de Tributacién Municipal, articulo 17 2. Pago de Derechos N° 999 Plazo para presantar
0.5 N° 156.2004-EF (15-11-2004) 4. Formato Soficitud, que incluya ol pcurnciadeg
0. Leg M 1246 aprueba diversae medidas de * En caso de ser persona natural, consiganr en la soficitud el
simplificacidn administiativa namero de partida registral.
Decreto Lagislatiio N 1272 (21-12-2016), que mcdifica la Ley * En caso de persona juridica, el nimero de partida o
N° 27444 y Dercga la Ly 29060, Ley dal Slencio Administatve f:g'::'t" donde scradite l deaigrracion' como represantarit Plazo para Resolver el
. . Recurso 30 dias
- « i * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
Ordananza Municipal N° 033-2009-MDE del titufar o representate legal
Tarente de
¥ H o 4 Secretaria de
2 INAFECTACISN DEL IMPUESTO DE ALCABALA. i dff“:'f“’;;;"” Raglone!, Igiesiny Otros (At Framite X 6 dias e Gerente de Administracién | Tribunai Fiscei
!l Dec.Leg. 776) Docia i Administracién Triburtaria
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde 0.26 ' 10.70 Archivo Tributaria
i § . . . Jr. Calos M. de Alvear
TUQ de la Ley de Tributacién Munpicipal ArtS. 27° y 28° 2. Pago de Derechos. N° G99 Plazo para presentar
D.S. N° 156-2004-EF { 15-11-2004) 3. (;cpia de Minuta o Escritura Publica que acredite la ol Recurso 15 dias
propledad
D Leg N' 1246, aprueba diversas medidas de oo g
semplificacion administraliva 4. Formato Solicitud, que Incluya
Decreta Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Natural
Lay §° 27444 y Deroga la Lay 29060, Ley del Silencio * Numero de DNI o Camné de Extranjerfa del solicitante yio Plazo para Resqlyer el
Administrativo del titular o representate lepal Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N* 033-2008-MDE *En caso de ser Casadp, niimero del documento de
identidad vigente del conyuge
Persona Juridica
* En caso de persona juridica, el nimero de partida o
asiento donde acredite la designacién como representante
legal
= IMPON etaria di
3 Dﬂi‘mﬂ“ '-"‘La""E NIBLE: DEL s Eiuay o i Framite 6 dias s";'"m':; ” Gerente de Gerente de Alcalds
MPY EDIAL. or Loeteio Junfiacion Documentarlo y Administracién Administracién
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde 0.26 10.70 Archive Tributaria Tributaria
Decrelo Legisiativa N° 1272 (21-12-2016), que modifica 2. Formato Solicitud, que incluya;
la Ley N 27444 y Deroga Ia Ley 29060, Ley del Silencio Piagh para presentar Plaze para
Administrativo * Numero de boleta de page del mes anterior a la solicitud \‘:')TR”A{ S Recurso 15 dias R::j(:n;z :as
D Leg N 1246  aprueba diversas medidas de * Nomero de DNI o Camné de Extranjerfa del solicitante yio o0 Planiz ) @ Eados i Al
simplificecién edministrativa del titular o representate legal ";9 s "’;. 99; =
1 i i culo 19° ¥
ojda ta.Leyde Trbutacidn Musiciel, artiotio 49 3. Centificado de propiedad tnica otorgado por Registro Publico / R o
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE o certificado negativo de posesion Reselver el |{__
Recurso 30 dias |~
4. Copia Autenticada de Resolucidon de cese N
T
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

- TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CALIFICACION

DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION () i B RESOLVER RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COM':ZTT::;D:;RA
ORDEN BASE LEGAL e en % UIT i PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimera y Denominacién 1 Cédigo | Afio 2018 (en 81) Pasitive Hegstive | (en dias hdblles) aclén Ap
UBleacién
4,150.00
En caso de bien conyugal ademdés:
5 Copia de Partida de Matrimonio Tramite
* Consignar en la solicitud Namero del DNI vigente del
M, 0.26 | 10.70
En caso de viudez ademas:
7. Copia fedateada de Resolucion de pension por viudez.
Tramite
026 | 1070
4 INSPECCION OGULAR A SOLICITUD DE PARTE. 1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite X 2 dias 5"?'_’;';':‘:"' Gerente de Gerente de Alcalda
Documentarlo y Administracién Administracién
Base Legal: 2. Cansignar en la solicitud el nimero de DNI o Camé de 0.26 10.7 Aichivg Tributaria Tributaria
: Extranjeria del solicitante y/o del titular o representate legal E 10 Plazo para
Ley N° 27444 Art 106 ( 10-04-2001) 3. Pago de Derechos. Jr. Calos M. de Alvear presentar el
[ Leg N' 1246 | apusba diversas medidas de N* 989 ftazg pera prosarir |, Reouwsg-1o pas
simplificacion administiativa &l Recurso 15 dias
Decreto Legisiative N° 1272 (21-12 2018), que modifica ta Ley N
27444 y Deroga Ia Ley 29080, Ley de! Silencio Adininistrativo FRALD Pl Resove el FIHZU PHIE
Dararea AN dae Carchine Al
Ordananza Municipal N° 033-2009-MDE
] EXONERACION DEL IMPUEST® PREDIAL. Hoteles:
Base Legal : 1. Solicitud dirigida al Alcalde Tramite X 10 dias s'?r::::; de Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
> 9 : Doc: tario Administracién Administracién
Dleg MN' 820 2. Copia Autenticada del Certificado de la Direccién Regional 026 10.70 umentario y Tributaria Tributaria
. de Industria y Turismo de La Libertad . ) Archivo
LeyIN® 26962 y medificaciones 3. Documento que acredite la propiedad del Predio
o Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar
4 b
l:‘oErmato S(;Ilcllud, queJin::‘:%lya . ) " N° 900 ol Recurso 15 dias
2 . : A 2 n caso de persona jurfdica, el nimero de partida o
D Leg MN" 1248  aprueba diversas medidas de % A A E,TRI A |
simpiificacion edrinistrativa ;:.;:rm donde acredite la designacion como representante O\m" Plangs ';o |
i Y it 277 (21122 ; T & 2 Plazo para Resolver el ‘
Decrilo Legiiativa N*1272(21:42-2016). que modkica “/Nimero de DNI o Camé de Extranjerla del solicitante y/o del s s |
la Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio tit ° Recursa 30 dias !
. ular o representate legal o i
Administrativo s, |
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5 Pago de Derechos. L !
En Caso de Ampliaclén; ademds: f
¢
6. Declaratoria de Féabrica. i
S DE DE |
s Jﬂ:ﬂﬁcm DE DUPLICADO! CLARACION 19 da Formularios Gerencia de Gerente de T
) ) ) Administracién Administracién 1
Base Legal: Ley N° 27444, Art 106 ( 10-04-2001 ) 2. Consignar en la soficitud el nimero de ON! o Camé de Tributarla Tributaria

[ Leg M 1246  aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

Decreto Legisiativo N 1272 (21-12-2018), que modifica ta Ley N
27444 y Deroga ' Ley 29060, Ley el Silencio Administrativo

Qrdananza Municipal N° 033-2008-MDE

Extranjerfa del solicitante y/o del titular o representate legal

Jr. Calos M. de Alvear
N~ 909

5y



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

- TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CALIFICACION

OBRECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL CGMl;UE.;z:I\PEA:ARA
ORDEN BASE LEGAL Formutarto en % UIT s PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacién i Cédigo ! Afio 2018 (en 84) Pastive Hegative | (en dias hibiles) Reconsideracién Apelacién
b
Ubleactén 4.180.00
7 INACTIVACION DEL CODIGO DE CONTRIBUYENTE.| 1. Soicitud dirigic Sacrulmty de
. a al Alcalde Trémite Gerenta de Gerente de Alcalde
Documentario y Administracién Administracién
Base Legal: Ley N° 27444, At 106 ( 10-04-2001 ) 2. Pago de Derechos. Tramite X 10 dias PO Tributaria Tributaria
Plazo para
L N 1246  aprual rersas medidas 2
:m'sﬁlm_‘ i nilr:mt".a';“" rsawbdidas de 3. Formatc Solicitud, que incluya presentar el
plificacion administrativ g Recurso 15 dias
2 Jr. Calos M. ar
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Natural 0.26 10 .
icip? 70 N° 999 Plazo para presentar
Decreto Legisiativo N* 1272 (21-12-2016), que modifica “{Numero de DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante y/o del el Recurso 15 dias
la Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio titular.
Administrativo Persona Juridica
*{En caso de persona jurldica, el ndmero de partida o asiento Plazo pare Resolver el Plazo para
donde acredite la designacion como representante legal Recurso 30 dias Reselver el
“|NGmero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante yfo Recurso 30 dias
representate legal
8 CABBW DE DOMICILIO FISCAL. 1. Formulario HR y PU. Formularios x
y Gerencia de Gerente de
Base Legal: 2 Fomato Solicitud, que incluya: Administracién Administracién
Tributarla Tributaria
Cédigo Tributario, Articulo N° 11 Persona Natural 0.17 6.90
Decreto Legiskativa N 1272 (21-12-2018), que modifica *{Ntimera de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
la Ley N 27444 y Deroga la Ley 2906, Lev del Silencio titular Jr. Calo:!dg:; Alvear
Administrativo Persona Juridica
D Leg M* 1246  aprusba diversas inedidas de *{En caso de persona jurfdica, el nimero de parlida o asiento
simplificacion adminisirativa donde acredite la designacién como representante legal
Ordananza Municipal N° 033-2003-MDE “INumero de DNI o Carné de Extranjerfa del representate legal
5. Namerode RU.C
9 :’m’o“ JURADA - DESCARGA DE 1. Formulario HR. Formulario HR X . Gerencia de Gerente de
INMU ' Administracién Administracién
2. Copia fedateada de Escritura Pablica , Minuta o Copla Tributaria Tributaria

D.8. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004)

0. Leg N° 1246 , aprueba diversas medidas de
simplificecion administrativa

Decreto Legislativo N® 1272 (21-12-20186), gue modifica la
Ley N® 27444 y Deroga la Ley 29060, Lay del Silencio
Administrativo

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Literal de Dominio
3. Formato Solicitud, que incluya:
Persona Natural

* Numero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o del
titular

Persona Juridica

*{En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
donde acredite la designacion como representante legal

* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representate legal

0.09 I 3.90

S IRITA;

Al T
3 Prany i,

Jr. Calos M. de Alvear

¢

P Y-t a et i)



 TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
IF i
REQUISITOS DERECHO DE CALIICACKIN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION [} S — RESOLVER RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DBL COM‘:’:TTZ:!?:?ARA |
ORDEM BASE LEGAL Formulae | % UIT Automitica PROCEDIMENTO RESOLVER
Nimero y Deneminacién 1 Cédigo | Afio 2018 {en 8i) Positive Megativa | (en dias hablles) R Tt Apelacl
Ublcacion
4,180.00
10 :mg‘?ﬁggnmuﬂclm SURAMDE 1. Formulario HR. Formularios X Gerencla de Gerente de
. Administracion Administracién
Tributaria Tributa
2. Formulario PU 0.17 6.90 .
DS N* 156-2 - -11- Doc: | I i i i
2004-EF ( 15-11-2004) & umento que sustente [a rectificacién (Ficha de Inspec- Jr. Calos M. de Alvear
0. Leg. N° 1246, aprueba diversar medidag de cidn Ocular, Copia fedateada de Escritura Piblica, Minuta o N° 999
simplificacién administrativa copla literal de Dominio)
Decreto |egislative N© 1272 (J.]- 12-2016), que modifica la 4. Formato Solicitud, que incluya:
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Lay del Silencio
Administrativo Persona Natural
* Numero de DNI o Cané de Extranjerfa del solicitante y/o del
titular
Ordananza Municipal N°® 033-2009-MDE Persona Juridica
*JEn caso de persona juridica, el nimero de partida o aslento
donde acredite la designacion aomo representante legal
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representate legal
1 PAGO DE IMPUESTO DE ALCABALA 1. Formato Impuesto X Gerencla de Gerente de
P 14 Admini I
acién
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 2 Copla fedateada de minuta de compra-venta o transferencia 3% cl:a"\m\..:!la“l:rB de la Tributaria Tributaria
D lLeg N" 1246  aprueba diversas medidas de 7 i
simplificacion pdministrativa 3. Formato Solicitud, que incluya
Decreto Legislative N® 1272 (21-12-2016), que modifica la *iNamero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del Rl N A
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 79060, Ley del Silencio titwlar o representate legal i N 999
Administrativo 4. Copla del Autoavalio
Ordananza Municipal N* 033-2009-MDE
- S—— n
12 “m:= ﬁi' I.é'(‘:)ION VURALADE SENES § £ P, Vit Formularios X Gerencla de Gerente de Gerente de Alcalde
oYy ) Ror:Gompea Vinta: Administracién Administracién Administracién
T 017 I 6.90 Tributaria Tributaria Tributaria —
D.S N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 2. Formulario PU Inspeccién Ocular Jr. Calos M. de Alvear Rprasenla;s!
. ecurso 15 dias
[ Leg. N° 1246 . aprueba diversas medidas de 3. Cuopia de Escritura Piblica, Minuta o Copia Literal de 049 t 20.40 N° 999 H:ZF?S“’::‘?:“W 3
simplificacién administrativa Dominle. s
Ordgnanza Municipal M° 033-2009-MDE 4, Formato Solicitud, que incluya
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica Persona Natural
la Ley N' 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Sifencio * Mimero de DNI o Camné de Extranjerfa del solicitante yfa Plazo para Resoiver aff | 220 para
Administrativo del titular R 30 dias Reselver gl
* Consignar en la solicitud Numero del DN vigente dei 5 Recurso 30 dias
conyuge
Persona Juridica 'S
* En caso de persona jurldica, el nimero de partida o e o
asiento donde acredite la designacién como representante CD
legal
* Nomero de DNI o Carné de Extranjerfa del solicitante y/a D
represertate legal JI‘

2



TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
REQUISITOS DERECHO DR Ao PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (%) Evaingidn Previa RESOLVER RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL cw*”“’“'“gm
ORDEN BASE LEGAL Formulsta en % UIT PROCEDIMIENTO REESOE’L|V$‘ER
Nimero y Denominacién i Cédige | Afic 2018 (en 81) Positive Negative | (en dias hébiles) Recons & \p é
Utlcacién
4,160.00
B). Por Sucesién Intestada o Testamento: Formularios
1. Formutario HR 017 | 690
2. Formulario PU Inspeccién Ocular
3. Copia de Escritura Rublica o Copia Literal de Dominio 0.49 20.40
4. Copia Certificada de la Ficha dz inscripcién de la
Sycesion intestada.
5. Consignar el nimero de DNI o Camé de
Extranjerfa del solicitante y/o representate legal.
C). Por Remate Pablico: Formularios
1. Formulario HR 0.17 I 6.90
2. Formulario PU Inspeccién Ocular
3. Copia Literal de Dominio y/o Resolucién Judicial de 0.49 | 20.40
Adjudicacién debidamente consentida
4, Formato Solicitud, que incluya
Persona Natural
* Mimero de DNI o Carné de Extranjerfa del solicitante yfo
del titular
* Numero del DNI vigente del conyuge.
Persona Juridica
* En caso de persona juridica, el nimero de partida o
asiento donde acredite la designacién como representante
legal
* Numero de DNI o Carné de Extranjerta del solicitante y/o
representate legal
D). Por Posesién:
1. Solicitud dirigida al Alcakde. Formularios X 10 dias "fr‘r‘."“";"' Gerents de Gerente de Alcalde
i ml A 14 A i&
Documentario y %
2. Pago de Derechos. 017 6.90 Archive Tributaria Tributaria Plazo para
3. Derecho de Inspeccidn Ocular. Inspeccion Ocutar Jr. Calos M. de Alvear, presentar o
N° 999 Plazo para presentar Recurso 15 dias
4,/ Fommolerio H 0.49 2040 ol Recurso 15 dias
5. Formulario PU
6. Copia Literal de Dominio.
7. Formato Soficitud, que incluya
Persona Natural
* Nimera de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/a P Plazo para
del titular para R Resolver el
el Recurso 30 dias Recurso 30 dias
* Numero del DNI vigente del cényuge. )
Persona Juridica -
* En caso de persona juridica, el nimero de partida o :)
asiento donde acredite |a designacion como representante .
egal =
* NGmero de DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante y/o I 3
representate legal .




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA :

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION [*) ialinaiti Previa RESOLVER RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL O Ea AR
ORDEN BASE LEGAL Formulario en % UIT i PROCEDIMIENTO REECCVER
Nimero y Denominacién 1 Cédige ) Afio 2018 {ensi) Pasitive (en dias hébiles) R & \pelacié
Uticaclén
4,150.00
13 CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE. 1. Solicitud dirigida al Alcalde.
3 ramite
Base Legal: 2. Pago de Derechos. T X Secreiaria de
D Leg N° 1248, aprueba diversas medidas de Treite Amnlnistr:::én
simplificacion edministrativa 4. Fomeato Sollcitud, que Incluya: Docm:mm y Tributaria
Base Legal: Ley N° 27444 De procedimiento Persona Natural 0.26 10.70
* Nomer j icitante y/
General. (10-04-2001) 0 de DNI o Camé de Extranjeria del sclicitante y/o b Gk . e AN
del titular N° 999
Persona Juridica
* En caso de persona juridica, el nimero de partida o
asiento donde acredite la designacion como representante
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE legal
) * Numero de DNI o Camné de Extranjerfa del solicitante y/o
represertate legal
) ) Secretaria de
14 DEVOLUCIONES Y/O COMPENSACIONES DE PAGO.| 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X 10 dias Trd Gerente de Gerente de | Tribunal Fiscal
mite TmE 1 PR 16
Documentario y -
Base Legal: 2. Copia de los recibos que agrediien el pago Archivo Tritistara Telbaarty
TUO del Cédigo Tributario, Art. 38, 40y 162 indebido,
- Jr. Calos M. de Alvear!
3. Formato Solicitud, que incluya: N° 999 Plazo para tar
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de l'"""' Netural el Recurso 15 dias
simplificacidn administrativa “ Numero de DNI o Carné de Extranjerfa el solicitante y/o dal
titular
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), q::e_moqmcu la Persona Juridica
e ankin DL * En caso de persona jurldica, el nimero de partida o Plazo para Resolver olf
minlstrativo aslento donde acredite la designacién como representante Recurso 30 dias
Ordananza Municipal N° 033-2009-MDE legal
* Nimero de DNI o Camné de Extranjerfa del solicitante y/o
epresentate legal
~Gerents ae
16 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1. Solicitud dirigida al Aloaide 16 dias Secretaria da Administracién Tribunal Fiscal
Tramite Trihutaria Gerente de
Base Legal: 2. Formato Solicitud, que incluya: Documentario y Aler:niMn
Archivo utaria
TUO del Cédigo Tributerio, Art. 43,47 y 162 Persona Natural
Decreto Legislativa N° 1272 (21-12-2016), que modifica la] ~ * Namero de DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante y/o dal Jr. Calos M. de Alear,
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio titular N 960 s i
Administrativo Persona Juridica o Reulmp1aﬁsdasa
D Leg. N° 1246 . aprueba diversas medidas de * En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
simplificecidn administrativa donde acredite la designacion como representante legal
Ordgnanza Municipal N° 033-2009-MDE i “'mr”'f 2:'; e Extrinisie Gal sokoRanteyfo Piazo para Resolver el
Recurso 30 dias
* Numero de RUC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

REQUISITOS DERECHO DE EALIFICACHSH PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION [*) Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL mm&fm
ORDEN BASE LEGAL Formulaio | " *UT Adtomitico PROCECINIENTD RESOLVER
Ndmero y Denominacién 1Cédigo | Afic 2018 (en 81) Pasitive Negativo | (en dias hébiles) é \p 6
Ubicacién
4,150.00
ocratits de Gerente de Gerente de
18 RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA 1. Presentar escrito fundamentado, autorizado por letrado hébil Gratuito X 15 dias Tramite M s £ mece | Tribunal Fiscal
Documentario y I i
Base Legal: 2. Copia de los documentos materia de reclamacién Archivo g UL
D. Leg. N° 1245 , aprueba diversas medidas de 3. Formatc Salicitud, que incluya:
simplificacion administrativa
P’II'IOM Natural ) B Jr. Calos M. de Alvear
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la]  * Ndmero de DNI o Camé de Extranjerfa def solicitante y/o daf N° 699 Ptazo para presentar
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio titular el Recurso 15 dias
Administrativo Persona Juridica
* En caso de persona juridica, el numero de partida o asiente
i S it Wit A SRS donde acredite la designacion come representante lega MR:P::OF;DMMSWB"
Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE * Nimero de DNI o Camné de Extranjeria del solicitante yio
representate legal.
* Numero de RUC
Gerente de
17 CONSTANCIA DE NO ADEUDOS. 1. Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Ordinario X 5 dias Tramite Ak on
iministrac
Documentario
Base Legal: Ley N° 27444 De procedimiento 2. Pago de Derechos. 026 | 10.70 Archivo ¥ Tributaria
General. (10-04-2001) 3. Formato Solicitud, que incluya:
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de Persona Natural ) Urgents Jr, Calos M. de Alvear
simplificacién administrativa * Namero de DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante y/o del 0.49 I 20.40 N° 999
titular 8 K
Decreto Legislativo N® 1272 (21-12-2016), que modifica la| Persona Juridica
Ley I§° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio * En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
Administrativo donde acredite la designacion como representante legal
. * Nimero de DNI o Camné de Extranjeria cel solicitante y/o
Ordenanza Municipal N°® 033-2009-MDE representate legal
18 FRACCIONAMIENTO DE DEUDA. Deudas Tributarias y no Tributarias: Gratuito Trémits Gerente de
Doex foy Administracién
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Archive Tributaria

TUO del Cadigo Tributario, Art. 36 ( 19-08-1999 )
D. Leg N’ 1246 , aprueba diversas medidas de
simplificacion administrative

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
Ley N® 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo

Ordenanza Municipal N°® 033-2009-MDE

2. Pago de Cuota inicial de Fraccionamiento.
Deudas por Multas de Infraccién a Normas de Trénsito:
Solicitud dirigida al Alcaide.
Reporte de Papeletas actualizado.
Copia de |a tarjeta de identificacion vehicular,
Copia de Licencia de Conducir.
Copia simpie del recibo de agua, luz o de teléfono.
. Pago de Cuota inicial de Fraccionamiento.
7 Formato Solicitud, que incluya:
Persona Natural
* Nimero de DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante y/a del
titular
Persona Juridica
* En caso de persona jurfdica, el nimero de partida o asiente
donde acredite la designacién come representante legal
* Numero de DNI o Camé de Extranjerfa del solicitante y/o
representate legal

e ;R WN 2

Jr. Calos M. de Alvear
N* 869

AVaWeY
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

= i
REQUISITOS DERECHO DE CAUFIOACIOn PLAZ0 PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITAGION [7) Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL comapg::mm
ORDEN BASE LEGAL Formularo en % UIT - PROCEDIMIENTO RESOLVER
NGmero y Denominacién 1 Cédigo | Afo 2018 (en 81} Pazitive Negative | (on dias hdbiles) R 6 p 6
Ubleacién
4,150.00
19 APLAZAMIENTO DE DEUDA. 1. Solicitud dirigida al Director.de Rentas. Trimite Secretaria de Gerente de
Trémite Administracién
Bocunintitic y Tributaria
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.26 10.70 Archivo
T.U.O del cédigo tributario, articule 36° Deudas por Multas de Infraccién a Normas de Transito: Jr Calos M. de Alvear
D Leg N° 1246 . aprueba diversas medidas de 1. Solicitud dirigida al Alcalde N 299
simplificacion administrativa 2. Reporte de Papeletas actualizado.
Decreto Legislativa N° 1272 (21-12-2016), que modifica lal 3 copia Autenticada de Ia tarjeta de identificacion vehicula
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio . © ;. . TP-*B ¢ i
Administrativo 4. Copia Autenticada de Licencia de Conducir.
Ordegnanza Municipal N° 033-2008-MDE 5. Copia simple del recibo de ague, luz o de teléfono.
6 Formato Solicitud, que incluya:
Persona Natural
* Namero de DNI o Camé de Extranjerfa el solicitante y/o del
titular
Persona Juridica
* En caso de persona jurfdica, el nimero de partida o asiente
donde acredite la designacién como representante legal
* Numero de DNI o Carné de Extranjerfa del solicitante y/o
representate legal
COPRIA CERTIFICADA DE PAPELETA POR . o Secretaria de
20 INFRAGCION. 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Trémite R Gerente de
o rard
) . ; gl Tributarla
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001) 2. Consignar en la solicitud el ndmero de DNI Archivo
D Leg N 1'3'5:6 ;pmcba diversas medidae de 3. Derecho por copia i
simplificacién administrativa G M. de A :
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la : N° 999
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio 4. Record de Papeleta.
Administrativo
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5. Pago de Derechos.
21 Yhe i i D" 1. Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. S Gerente de
FRACCIONANIENTO Y/O APLAZAMIENTO Tramite Administracién
Documentario y Tributaria
Archivo

Base legal:

D Leg N° 1246 , aprueba diversas medidas de
simplificecion administrativa

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo

Ordgnanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008

2. Pago de Derechos.
3 Formato Solicitud, que incluya:

Persona Natural
* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante ylo dal
titular

Persona Juridica
* En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
donde acrecite la designacién como representante legal

* Namero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o
representate legal

Jr. Caios M. de Alvear
N° 998

tt
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TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
— DERECHO DE B PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCISN DE
TRAMITACION (*) Eval RESOLVER RECURSOS
luacién Previa AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
ORDEN BASE LEGAL Formulario | *M%UIT Automitics PROCEDIMENTS RESOLVER
Nimero y Denominacién 1 Cédigo | Afo 2018 (en 8.) Pasitivo Negative | (en dias hébiles) Reconsideracién Apelacién
Uk
exeln | 415000
: S " Secretaria de
22 | DUPLICADO DE RECIBOS DE TRIBUTOS 1. Solicitud Dirigida al Jefe de Rentas Recibo Unico X § dias Trémite st
2. Coni de DNI o Carné de Documentarioy | Admibsiracion
. 4 gnar en la solicitud el ndmero de o Can Tributaria
Bazs logn: Extranierfa ceel solicitante v/o def titular 026 | 1070 Aschivo
Ley N® 27972, Ley de Tributacién Municipal 3. Pago de derechos. Jr. Calos M. de Alvear|
D.S. N° 156-2004-EF N° 988
0. Leg. N’ 1246 | aprueba diversas medidas de
simolificacion administrativa
Decreto Legislativo N* 1272 (21-12-2016), que modifica la
Ley N® 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silenclo
Administrativo
Ordgnanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008 J
SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO DE DEUDAS POR ) N
23 ALOQUILERES 1. Formate Solicitud. Tréamite X iy i 16 dias Alcalde
Base Legal: 1. Formate Solicitud, que incluya: 0.26 | 10.70
Ley N* 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°% sigui ‘ * Numero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o da! Inspeccién Técnica )
representante Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de
* Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en la Documentario y Administracién y Administracién y
Ley N° 27972 , articulo 59° solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la 0.72 29.80 Archivi Finan: Finanzas
designacién como representante legal s s
§ . S— " * Tratandose de personas r les, consignar en |a solicitud el
Constitucién Politica del Pery, articulo 2 inciso 5) y 20) ndmero de partida registral,
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de
simplificgcion administrativa 3. Acta de reconacimiento de deuda con firna legalizada Plazo para
. . . § presentar el
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la notariaimente.
Ley N° 27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Sllencio Plazo para presentar| Recurso 15 dias
Administrativo 4. Pago de Derechos. el Recurso 15 dias
Jr. C.M Alvear N° 999
Ordenanza Municipal N°® 033-2009-MDE Pk
Plazo pata Resolver R;l;\?;:
" P Recurso 30 dias

SRITAL
Q\E;. elany of)é
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECHOé DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
- * ' RESOL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ussallonisen X | Evatuacién Previa Y™ | waciooe | comperenre bl
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Autométi s | PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién | Cédigo / | Ano 2018 | (ens/.) co Positivo | Negativo f:ill : RESOLVER | p, Ideracién | Apelacié
Ubicacién | 4,150.00 )
sméuoeumssuhmomnm:mwmmmmmpumwmm5mm ;
—TT ; [ Requlshos Generales Tio | 9687 X Taas Trimie ~Gerane &
enle de Alcalde
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX - 1 Formatn de solicitud de licencia de funcionamianta (de distri- decumentaric | Gerente deb Desarollo
POST bucién gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de Econémico
decilaracién iurada. aue incluva: Desarollo Local
(La capacidad de almacenamiento no debe ser « Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Econddmico
mayer al 30% del area total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin Local
cormesponda.
Base Legal
Ley Orllénica de Municipalidades, Ley N® 27972 « Indicacion del nimero de comprobante de page por derecho de Plazo Piaze para
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8, trémite P resentar el
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2. Tratandose de personas jurldicas inscritas, presentar una presenlare{ Recurso 15
Ley N' 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1),11 y 15. declaracion jurada del representante legal o apoderado sefialando Recurso 15 dias i
Decreto Legislativo N* 1271, que Modifica la Ley N° 28876, Ley que su poder se encuentra vigente, consignando el :ndmero de e
Marco de Licencia de Funcionamiento partida electrénica y asiento de inscripcion en SUNARP
Decreto Legiskativo N* 1272 (21-12-2018), que modifica la Ley N°
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencic Administrativo 3. Tratindose de personas naturales con representacidn, adjuntar carta poder
Decreto Legiskativo N° 1246 , aprueba diversas medidas de wiaipte fimada por ) podeniohe ndhando de mankfa obligdor sl Plazo para Plazo para
simplificacién administrativa ?;2:;:;;:“;2.:‘:; ::i;r:; en SUNARP bastara con un DJ en los mismos LY Res ol Resolver el
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguiridad ’ . Recurso 30 dias | Recurso 30
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4. Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de dias
PCM (14.09.14), Art. @ (numeral 9.1) Seguridad
Norma que aptueba la relacién de:aulorizaciones
sectoriales de as Entidades del Poder Ejecutivo Requisitos Especificos.
que deben ser exigidas como requisito previo para 5. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos,
‘ . . . 5.1, Declaracién jurada de contar con titulo profesional
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, vigenle y encontrarse habilitada por el colegio profasional
correspondiente, en el casn de servicios relacionados con *

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13). Art '3 y Anexo,

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la Inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para ei desarrollo de giros como tiendas, eslableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamienta.

2. Saqlicitudes que incluyan giros de pub, licorerfa,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas
tragamonedas, ferreterias y giros afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el aimacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables

4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Mullidisciplinaria.

la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

5.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion
sectonial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requeran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento

5.4, Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministeric de
Cultura, conforme a la Ley N° 28206, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodeiacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local;por el cual
se solicita la licencia.

Notas'
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
de la d tacién vinculada al

més de dos
trémite administrativo.

(b] La veril ion de los ak de la Decl 6n Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectla
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c] De acuerdo cen el-segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N°® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite-
a seguir deberd considerar los mismos requisitas, derecho

de trdmite v evaluacion, apli salp nte caso.

51 RIT,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS Dmmozl CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
Z TRAMITACION (* RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ™ Bveiiackia Frevis INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT | Autométi i PROCEDIMIENTO PARA
Namero y Denominacién / Cédigo [ | AR 2018 | (enS/.) 0 Positive | Negativo s;" fles) RESOLVER ién lacié
Ubicacién 4,150.00
2 Requisitos omla 2.41% 100.02 X 4 dias Tramite Gerente de Alcalde
1. Formato de itud de licencia de funcionamiento (de distri- decumentario Desarrollo
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS CON bucion gratuita o de libre repreduccion), con cardcter de Gerente deb Econdmico
UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA EX. POST EN deolaracion jurada, que incluya: Desarrollo Local
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO aue . .
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) YIO TOLDO 2 FomaloSoietud, gus nokye; Econ6fmico
+ Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Local
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun
(La capacidad de aimacenamiento no debe ser cofresponda.
mayer al 30% del drea total del establecimiento) * Mumero de DNI ¢ Camé de Extranjeria de! representante Plazo para Plaze para
legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos; tar of tar el
Base Legal 0, tratdndose de personas naturales que act(en mediant presemar g preseniar
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion . Recurso 15dias | Recurso 15
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. + Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecha de
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, trémite
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, 11y 15 ja Traténdose de persones juridicas inscritas, presentar una declaracion
sl - 4 & urada del representante legal o apoderado seflalando que su poder se Plazo para
l'aecreto Legistativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28076, Ley encuentra vigents, consignando el Nimero de partids electrénica y asiento de Plazo para R mpa ol
arco de Licencia de Funcionamiento Inscripeién en SUNARP Resolver el er
Decreto Legistativo N° 1272 (21-12-20186), que modifica la Ley N 4. Tratdndose de personas naturales con representacion, adjuntar Recurso 30 dias RSCU'_ 50 30
carta poder simple firmada por el poder"eﬂte indicando de manera dias

simplificacién administrativa

Reglamento de: Inspeoctonea Técnicas de Seguir-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°® 058-2014
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

Normra que aptueba la relacion de.autorizaciones
sectoriales de |as Entidades del Poder Ejecttivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento. Decreto Supremo

N® 006-2013-PCM (10.01.13), Art. 3 y Anexc.

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pals.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrcllo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaie. restaurantes. cafeterias. esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaci recintos o i iones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del rea total para fines de aima
cenamiento.

2. Sclicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas

ferreterias y giros afines.

comercializacion de productos inflamables
4 Giros que requieran de una |TSE Ex Ante de
Detalle o Multidisciplinaria.

27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo
Decreto Legislativo N* 1246 , aprueba diversas medidas de

Ley Mo 30230, Ley gue establece Medidas Tributarias,

tragamonedas,
3. Gifos cuyo desarrollo implique el aimacenamiento uso o

obligatoria su nimerode DNI, si tiene peder inscrito en SUNARP
bastara con un DJ en los mismas términes que persona juridica

5. Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Requisitos Especificos (L de F

6. De ser el caso, serén exigibles los siguientes reqmsnoa

6.1 Declaracion jurada de contar con titulo profesional
vigente y encentrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
la salud.

6.2 Informar en el formato de solicitud de declaracidn jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo 2 la

normativa vigente.

6.3.Declaracidn jurada de contar con la autorizacion
seclorial respectiva en el caso de aquellas actividedes
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

6.4. Copla simple de |a autonzacion expedida por el Ministenc de
Cultura. conforme a la Lev N° 26296, Lev General del Pa-
trimonic Cultural de ls Nacidn. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién v monitoreo de ejecucién de obras orevias
inmediatas a la solicitud de la licencia del localpor el cual
se solicita la licencia

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
7. Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia enila cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde-se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

{a] e acuerdo al numeral 40.1.:3 del artioulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
méas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo

(b] La verificacidn de los alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condicicnes de Seguridad se efectla
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcicnamiento.

.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO 61'3‘! k& PLAZO PARA vro INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y et | Evaluacién Previa | RESOLVER WICIODEL | COMPETENTE SAR
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT | Autométi PROCEDIMIENTO PARA
N yD inacié / Cédigo [ | A0 2018 | (ensS/) | ©© Positivo | Negativo g:';“::; RESOLVER | Reconsideracion | Apelacién
Ubicacién | 4,150.00
(¢} De acuerdo con el:segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
te por el solici De ser el caso, el tramite
a seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d} La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun
clos luminesoes, iluminados, monumentales o similares.
(e] En el caso de toldas, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1,00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.
3 #o’mcgm &E‘.*NGIONAMIENTD: B&l’m&gﬂ- Requisitos Generales 2.41% 100.10 X 4 dias Trémite Gerente de Alcalde
i) N EA DE HASTA 100 M2 - 1 Formato de solicitud de lisencia de funcionami {de distri- Anuncio hasta 12m2 i
 BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA GON LA ISty sl g i Wsimemine | Cemtiackh ([ Dol
'AUTORIZACION DE ANUNGIO PUBLICITARIO (LU- declaracion jurada, que incluya: Desarrollo P
; ; 2. Formato Solicitud, que incluya: Ecanéfmico
MINOSO O ILUMINADO) YIO TOLDO « Mimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Local
fante, tratandose de personas juridicas o naturales, segtin
{l.a capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda.
mayer al 30% del area total del establecimiento) * Mumero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal. en caso de persona jurfdica u otros entes calectivos;
Base Legal 0, traténdose de personas naturales que actten mediante Plazo para Plaze para
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27672 representacion presentar el | presentar el
(27.05.03). Art. 84, numeral 1.8. * Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de Recurso 15 dias | Recurso 15
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, tramite dias
Ley N° 28076 {05.02.07). Arts. 7, & (numeral 1), 10, 11y 15 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
. . 5 o & jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder e
Decreto !.Eg_}ls\at;\m N 1271,‘ que‘Modlf\ca fa Ley N" 28976, Ley i?r\::uemrs v;enre, mnsigngndo erl‘ﬂmero de partida e?ed.!on'b:a y asiento de
Marco de Licencia de Funcienamiento inseripeion en SUNARP Plazo para
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 4. Traténdose de personas nalurales con representacion, adjuntar Plazo para Reselver el
27444 y Deroga la Ley 29080, Ley de! Silensio Administrativo carta poder simple firmada por el poderante indicando de manera Resolver el R
Decreto Legislativo N° 1246 , aprueba diversas medidas de abigatoria su numero.de DNI, si tiene peder insorito en SUNARP Recurso 30 dies | ecurso 30
simplificacian administrativa bastara con un DJ en los mismes términos que persona juridica. dias

Regiamento de Inspecciones Técnicas de Seguir-
dad en kdiicaciones, Decreto Supremo N Us8-2014-
2014-PCM (14.09.14), Art. Y (numeral 4.1)

Norma que aprueba la relacion desautonzaciones
sectonales de las kntidedes del Poder kjecutvo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N* 289/6, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N D08-2013.PCM (10.01.13). Art. 3 v Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece Mecidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pafs.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalacianes hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaie. restaurantes, cafeterfas, esta-
blecimientos de salud.

B. Gjros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en elliteral precedente, en caso
superen el 30% del area total para tines de aima-
cenamiento.

£, SEICIIUGES gue INcIuyan gIros ae pup, licareria,
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas.
tragamonedas, terrelenas y giros atnes.

3. Giros cuyo desarrolio impligue el aimacenamiento
use 0 comercializacion de productos inflamables

4. 5Hos que requieran de una |1 Sk kx Ante: de
Detalle 0 Multidiscipinana.

5. Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
Begundad

Requisitos Especificos (L&

6. De ser el caso. serén exiaibles los siauientes reauisitos:

61. Declaracion jurada de contar con tituio profestonal
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
corfespondiente, en el caso de servicios relacionados con
la salud

6.2. Informar en el formate de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo 2 la
normativa vigente:

6.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacidn
sectoral respectiva en el caso de aquellas actividades
que cenforme a Ley la requieran de manera previa al
ctorgamiento de la licencia de funcionamiento.

6.4. Copia simple de la autorizacion expedida por Ministerio de
Cultura. conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministeric de Cultura hava particioado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas

inmediatas a la solicitud de la licencia del localjpor el cual

se solicita la licencia

de F

Reauicit

toido)

/. Presentar las vistas siguientes:

“ LISeno (0IDUO) ael anuncio yIo Toido, COon sUS aimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

" Una fotogratia enila cual se aprecie el entorno urbano y la
edihicacion donde-se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibuo)

Declaracion Jurada del protesional que sera responsable del

disefio e Instalacion del anuncia

Especificos |; Tumil - do ylo

=

SIRITAL

N\
Q¥ e riams !
4

4dias

£000u

<

(OS]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS DERECHO 6:! CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
2 TRAM d RESOLYER AUTORIDAD DE RECURSOS
I DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ITACION ) i ook INICIO DEL | COMPETENTE —
" F " en % UIT | Autométi PROCEDIMIENTO PARA
Niimero y Denominacién [ Cédigo | [ AN 2018 | (ensf) | @ | Positive | Negativo Ef;ut' RESOLVER | Reconsideracién | Apelacié
Ublcacién 4,150.00 )
BTN CaS0 € aNUNCIO/SUPSTE ] 218 G T2 M, 50 [Ieseniars 1 o
guiente uocumemamon reh‘endada por el protesional responsabile,
* Memoria nes Técnicas
* Plano de |nstalacnnes eléctricas, a escala m'wemente
?ilicj’tﬁawefmamumemw1 -3 gel anicuio 4 de la Ley
N 27444, estd ibida 1a exigencia de
mas Oe aos ejempiares de la docuUMentacion vinculada al
ramne aaministrativo.
(D] La vermcacion de Ios aicances de la Leciaracion Juraca
0e UDservancia ae Londiciones ce Seguridad se efeciua
a [raves e 1a | | St Basica reaiizada por la Municipail-
gaa con posteriondaaa &l otorgamiento de Ia licencia de
Tuncionamiento
(€] De acuerdo con el-segundo parrato del articulo 11 de la
Lev N°® 28976. podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requendo
expresamente por el solicitante. De ser el caso. el tramite
a sequir deberé considerar los mismos mulsnos derecha
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso
(d} La autorizacién coniunta no es de aplicacién para anun-
Cios monumentales o similares.
(€] kn el caso de toldes, estos podran cubnr el BU% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una aitura minima
de 2.10m. desde el piso terminado de Ia vereda hasta la
{erminacidn del alero del mismo.
4 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales 185 | Ma X T dias Trémite Gersnte de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE ; - F:mlaw de sm::::re de licencia de TW :e distri- decumentario | Gerenle deb Desarrollo
BASICA EX - ANTE ucion gratuita o reproduccién), con cardcter Econémico
declaracion jurada, que incluya: Dasaﬂclflo Cocal
2. Formato Solicitud, que incluya: EcondSmico
« Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici- Local
Base Legal tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segln
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8. « Nimero de DNI o Camé de Extranjerla del representante Plazo para Plaze para
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, lenal, en casc de persona juridica u otros entes calectivos:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, 11y 15 a, traténdose de personas naturales aue actien mediante presentarel | presentar el
Decreto Legislativa N° 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley representacion .
Meroo deTioencia.de PLAGIONAIIENto « Indicacién del nimero de comorobante de pago por derecha de
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que medifica ja Ley N° 27444 y trdmite
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo
Decreto Legislativo N* 1246 | aprueba divereas medidas de 3. Tratandose de personas jurldioas inscritas, presentar una deciaracion
simolificacién administrativa jurada de! representante legal o apoderado sefalando que su poder ve -
A 2 encuentra vigente, consignando el nimero de partida slectronica y asento de V. Z¢ para
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- inscripckn on SUNARP v ;Z:Nﬁ'; Rmhrepar el
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- 4.T de p naturales con repr ion, pdjuntar carta poder R 20
PCM (14.09.14). Art. 9 (numeral 9.2) simple firmada por ef poderante indicando de manera obligatora su nimero Recurso 30 dias OCI.II’SD
Norma que aprueba la relacién de;autorizaciones de DNI, si tiene poder inscrite en SUNARP bastard con un DJ en 10 mismos dias
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, términos que persona jurdica
que deben ser exigidas como requisito previo para Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5. De ser el caso, serén exigibh isitos
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Ii- 5.1 Declaracién jurada de contar con titulo pfu!esmnaL
i vigente y encontrarse habilitado por e colegic profssional
cencia da Funcionamiento, Deoretn Supremo correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
N°® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo, la salud "RITM
Ley No 30230, Ley que establece Mecidas Tributarias, 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada 0\ Planiy 06‘
Slmlﬂoaoﬂndepmoedlmnrmsypermsospamh sobre el ndmero de estacicnamientos de acuerdo a la Q E.\".
promocion y dinamizacion de la inversion en el pals. normativa vigente. g & ‘<r
5.3. Declaracion jurada de contar con la autorizacién - 5
sectorial regpectiva en el ceso de aquellas actividades i o
que conforme a Ley la requieran de manera previa al 0-""5, ¢ -
A. Giros aplicables atorgamiente de fa licancia de funcionamierto O, V" B al
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano se con- 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministeric de c:)
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, dreas rimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que \':D
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Ministerio de Cultura hava participado en las etaoas de i
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edfficios remodelacién y monitoreo de eiecucién de obras previas Li:)
de salud, templos, bibliotecas, entre otros inmediatas a la selicitud de la licencia del lccaljpor el cual
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia. L
sotano se cuenta como un nivel), con un drea de (U
T



@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECH%:! CALIFICACION {PLazO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
4 TRAMITACI * RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o} ™ i e INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Autométi dias | PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién / Cédigo / | A0 2018 | (en$/) | ©° | Positivo | Negativo :?Mh-) il ideracidn | Apelacié
Ubicacién 4,150.00
Tiasta B00 M2 y con un maxmo de 200 alumnoe 2
por tumo. (a] De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
3. Cabinas de intemet con un area menor o igual a N® 27444, esta prohibida fa exigencia de presentacion de
500 m2 y con no mas de 20 computadoras ylo més de dos eiemplares de la documentacién vinculada al
méaquinas fotocopiadoras o similares. trémite administrativo.
4. Gimnesios con un area de hasta 500 m2 v que (b] La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que rante el tramite de solicitud de licencia. por 10 que su cos-
requieran conexidn eléctrica para funcionar 1o estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
5. Agencias b ias, oficinas inistrativas, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,
entre otras de evaluacidn similar, con un drea de (¢} De acuerdo con el:segundo parrafo del articulo 11 de la
hasta 500 m2 y que cuenten con un méximo de 20 Ley N° 28976, podrén otorgarse ficencias de funciona-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecha
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ticas, cualquiera sea su 4rea. La existencia de dreas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo. no determina
que el objeto de inspeccitn sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas 4reas cuenten
con un érea menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerfas, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un drea
de hasta 500 m2
8. Talleres de nostura con un érea de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos aue por su tamafio (Superior a
fos 500 m2) y/o por razén de su airc, requieran de
una ITSE de Detalle o Mullidiscipiinaria.
® | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales e 2 Taket ey Corertpds | Goronte da Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- decumentario Desarrollo Desaolio
7 u CONJUNT, bucion gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de Econémico Ecanémico
BAsICA EX - ANTE EN FORMA UNTA CON LA declaracién jurada, que incluya: Local Lixc!
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE 2. Formato Solicitud, que incluya: d
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO + Ntimero de RUC y DI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de f juridicas o naturales, segdn
corresponda.
+ Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Fiazo para Miaze para
Base Legal legal. en caso de persona juridica u otros entes cafectivos; presentar el presentar el
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, traténdose de persones naturales que actien mediante Recuirsn 1A dins | Raciren 15
(27.05.03). Art. B1, numeral 1.8. representacion .
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Indicacién del numerc de comprobante de pago por derecha de
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, 11y 15 tramite
Decreto Legishativo N° 1271, que Modifica la Ley N’ 28976, Ley 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una daclaracién
Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el namero de partida slectrénica y asiento de Plaze para
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2018), que modifica la Ley N° 27444 y inscripcion en SUNARP Resolver el
Deroga ia Ley 29060, Ley dei Silencio Administratizo 4. Tratandose de personaes naturales con representacion, adjuntar carta poder R 0
& acurse
et . g simple firmada por &l p de manera oblig 8U namero -
Decmr“’ "Tg,'f{'_ﬁm r\; r;;‘,.f Spneba diversas medidas de de DNI, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos dias
simpilificacién admin __n.' ‘ términos que pereona jusdica \5 44’.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Saguir- ) 4 Planis o
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- ¢ %
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
5. De ser el caso, serén exigibles los sigui isitos
Norrpa que aprueba la relacién de autorizaciones sectoriales de 5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional o
las Entidades del Poder Ejecutvo, que deben ser exigidas como vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional % i
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de correspondiente, en el caso de servicios relacionados con CD
funcionamiento, de acuerdo & la Ley N® 28976, Ley Marco de la salud. f‘:
licencia de Funcienamiento, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada ‘:
(10.01.13). Art. 3y Anexo. sobre el namero de estacionamientos de acuerde a la LD
normativa vigente rLy

/
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@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECHO 6:! . CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
. RAM; RESOL AUTORIDAD RSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y AMMETACE | Evaiuacién Previa VR | wacwooe. | conperene —
ORDEN BASE LEGAL Formulario | €n % UIT | Automati dins | PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién I Coigo [ [ANo 2018 | (ens/) [ © | Positivo | Negativo | {80 RESOLVER | Reconsideracidn | Apelacis
Ubicacién | 4,150.00
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias 5] con e
; ' sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la que conforme a Ley la requieran de manera previa al
promocion y dinamizacion de la inversion en el pals. otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministeric de
Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
A. Giros aplicables rimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
1. Edificacicnes de hasta dos niveles (el s6tano se con- el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de
sidera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 hasta remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, dreas inmediatas a la solicitud de la licencia del lecal por el cual
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- se solicita la licencia
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros Requisitos Especificos ( o publicitario y/o toldo)
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el 6. Presentar las vistas siguientes:
sétano se cuenta como un nivel), con un drea de * Disefio (dibujo) del anuncio /o toldo, con sus dimensiones;
hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos asi como la indicacion de los m de fab 16
por tumo * Una fotografla en la cual se aprecie el entorno urbano y la
3. Cabinas de intemet con un érea menor o igual a edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toklo; conside-
500 m2 y con no més de 20 computadoras y/o rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
maquinas fotocopiadoras o similares
4. Gimnasics con un 4rea de hasta 500 m2 y que Notas:
cuenten con un méximo de diez (10) maquinas que (a] De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
requierar conexion eléctrica para funcionar N° 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, més de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
entre otras de evaluacién similar, con un area de tramite administrativo.
hasta 50) m2 y que cuenten con un maximo de 20 (b} La ITSE Bsica es realizada por la Municipalidad du-
computadoras y/o maquinasifotocopiadoras o rante el trdmite de solicitud de licencia. por o que su cos-
similares ‘ to estd incluido en-el derecho de tramite, conforme lo es-
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976,
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- (c] De acuerdo con el:segunde pérrafo del articulo 11 de la
ticas, cualquiera sea su drea La existencia de areas Ley N° 289786, podran otorgarse licencias de funciona-
administrativas, de servicios, entre otras similares miento de vigencia temporal cuando asl sea requerico
por su naturaleza cuenten con techo. no determina expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
que el objeto de inspeccitn sea calificado para una a sequir debera considerar los mismos requisitos, derecho
ITSE de Detalle, siempre que dichas &reas cuenten de trdmite y evaluacion, aplicables al presente ceso.
con un &rea menor de 500 m2 {d) La autorizacién conjunta no s de aplicacidn para anun-
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin- cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
terias, talleres mecdnicos e imprentas con un area (e]Enel de toldas, estos podrén cubrir el 80% de la
de hasta 500 m2 vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
8. Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2 v de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
no més de 20 méquinas eléctricas terminacién del alero del mismo.
B. Giros no aplicables :
1. Establecimientos que por suitamafio (Superior a
los 500 m2) v/o por razén de su qiro. requieran de
Ul 11DC U Lelaig U MUidisCIpo il ke,
6 Requisitos Generales 486% | 20071 X 7 dias Trémite rente de Alcalde
1 Formata de soligitid de licencia de funcionamiento (de distri- Anuncio hasta 12m2 decumentario esarrollo
LICENCIA DE FUNGIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS EARR ML B O SRNpRR I, o . o Gerente deb |/ Ecanémico
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE | declaracion jurada. que incluya: Local
BAsICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA 2. Formato Solicitud, que incluya:
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO 0|  * Mimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
ILUMINADO) Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
cofresponda. y Plazo para Plaze para
Base Legal + Nimere de DNI o Camé de Extranjeria del representante presentar el | presentar el
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos: Recurso 15 dias | Recurso 15
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de persones naturales que actGen mediante STRITQ
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion . G o8 Plang Q, das
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, & (numeral 1), 10, 11y 15 + Indicacién del nimero de comprobante de paqo por derecha de trémite O 0,9'\"‘(
Decreto Legisiativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley 3. Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracién § -V
Marco de Licencia de Funcionamiento jurada del representante legal o apaderado sefalando que su poder se Em -
encuentra vigente, consignando el nimero de partida electrénica y asiento de 5 .'g Plaze para |-
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica fa Ley N° inscripcion en SUNARP S m Plazo para Resolver el E
vt P! 0
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo 4, Tratindose de personas naturales con representackn, adjuntar carta poder ve B ‘;b Resolver el R
simple firmada pot el p indicando de manera obligatoria su namero ‘ﬂ\-‘* Recurso 0 dias | o0 " E
Decreto Legislativo N° 1246 | aprueba diversas medidas de de DNI, si tiene podar inscrito en SUNARP bastard con un DJ en los mismos dias
simplificacién administrativa términos que persona jupdica
.
< G
LA



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION

REQUISITOS DEREC"%DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
2 TRAMITACION (* RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ® , | Evaluacitn Previa INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT | Automdit diag | PROCECIMIENTO | PARA
Nimero y Danominacién ] Cédigo } | Afic 2018 | (en S/.) <o Positivo | Negativo f;"mh: RESOLVER | p, ideracién | Apelacié
Ublcacin | 4,150.00 )
Realamento de Inspecciones Técnicas de Seguir-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9:2)
Norma que aprueba la relacion de:autorizaciones Requisitos Especificos (li de 1l )
secteriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 3. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
- L . 3.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional
que deben ser exlg:da§ como mql.llslff) previo para vigente y encontrarse habilitado por el colegioprofesional
el otorgamiente de la licencia de funcionamiento, correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de licencia la salud.
de Funcionamiento, Decreto Supremo 3.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art.:3 y Anexc. sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, normativa vigente .
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la 33. Dec%arlacién Jurapta de contar con la amoﬁzmq
promocion y dinamizacion de la inversion en el pals. sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
ctorgamiento de Ia licencia de funcionamiento
3.4. Copia simple de la autorizacién expedida per el Ministeric de
A, Giros aplicables Cultura. conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Pa-
1. Edificeciones de hasta dos niveles (el sétano se cen- rimonic Cultural de la Nacidn. Excepto en los casos en que
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de
500 m2, tales como tiendas, stands. puestos, dreas remadelacién vy monitoreo de eiecucién de obras previas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- inmediatas a la selicitud de la licencia del localjpor ef cual
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterfas, edificios se solicita la licencia.
de salud, templos, bibliotecas, entre otros
2. Instituciones; educativas de hasta dos niveles (el Requisitos Especificos {(anuncio luminoso - lluminade ylo
s6tano se cuenta como un nivel), con un drea de toldo)
hasta 500 2 y con un méxime:de 200 alumnos 4. P tar las vistas siguientes:
por tumo. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o tolde, con sus dimensiones;
3. Cabinas de intemet con un &rea menor o igual a asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
500 m2 y con no més de 20 computaderas y/o * Una fotografia en la cual se aprecie ef entorho urbano y la
mécuinas fotocopiadoras o similares edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
4. Gimnasios con un 4rea de hasta 500 m2 vy que rando su pesicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cuenten con un méximo de diez (10) méquinas que 5. Declaracién Jurada del prof que seré r ble de la
reguieran conexion electrica para funcionar aigeno e instaiacion del anuncio
5, Agencias bancarias, oficinas administrativas, 6. En caso el anuncio:supere el drea de 12 m2, se presentard la si- 5.91% 245.20 10 dias
entre otras de evaluacién similar, con un drea de guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable, Anuncio mayor a 12m2
hasta 500 2 y que cuenten con un maximo de 20 * Memoria descriptiva’y Especificaciones Téchicas
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o * Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
similares
6. Playas de estacionamiento de un sclo nivel sin Notas:

techar, granjas, entre otros de similares caracterfs-
ticas, cualquiera sea su drea. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas éreas cuenten
con un drea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-

terias, talleres mecénicos e imprentas con un area

de hasta 500 m2

Talleres de costura con un drea de hasta 500 m2 y

no mas de 20 méquinas eléctricas

@

B. Giros no aplicables

1, Establecimientos que por su tamario (Superior a
los 500 m2) v/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Mullidisciplinaria.

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemg de la d tacion vinculada al
tramite administrativo.

(b} La ITSE Béasica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por 1o que su cos-
1o estd incluido enel derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28676.

(c) De acuerdo con elsegunde pérrafo del articule 11 de la
Ley N° 28976, podran ctorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea reqyerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecha
de trémite y evaluacién, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no s de aplicacién para anun-
cios monumentales o similares.

(] En el caso de toldas, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
Terminacion del alero ael mismo.
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REQUISITOS DERECHO 6:5 CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
i TRAM * RESO AUTORIDAD RSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TTACION (*) |_Evatuacion previa VR | wactove. | conperene s
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Autométi PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Danominacién ] Cédigo | | Ao 2018 | (ens/.) co Positivo | Negativo (“I"ﬂ RESOLVER | ideracién | Apelacié
Ublcacién | 4,150,00 b )
 e—
7| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS M i A - E e A el L) Garniece | Noside
ormatn de soligitud de licencia de funcianamiento intri- umentario arrollo
q“%mm mn&:’s’m o I;ni';n oratuita e de liore rpinfnq-mw 0N carActer de Gerente deb Econdmico
MuL eclaracién jurada, que incluya: Desarrolio Local
2. Formato Solicitud, que incluya: EcondSmico
Base Legal « Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici Local
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratAndose de personas jutidicas o naturales, segin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, + Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Plazo para CiAna pard
Ley N® 28976 (05.02.07). Arts. 7, & (numeral 1), 10, 11y 16 legal, en case de persona juridica u otros entes colectivos; presentar el presentar el
Decreto Legislativo N° 1271, que Modifica ia Ley N” 28976, Ley . Recurso 1
Marco de Licencia de Funcionamiento 0, traténdose de peracnas naturales que sotley nke Recurso 15 dias ,1,',,: °
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Lay N* representacién .
27444y Deroga la Ley 29060, Ley def Silencio Administrativo + Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
Decreto Legiskativo N° 1246 , aprueba diversas medidas de 3 Tratandose de personas Juridicas inscritas, presentar una dectaracién
simplificacién administrativa Jurada del represantunte legal 0 spoderado sofialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el ndmero de partida electronica y asiento de
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- Inscripcion en SUNARP
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- :«TTum de p'.rm:onr nasrll:.::on:amprmnmm adjuntar carta poder Plazo para Plazo para
iple firmada por lerante ini de manera obligatora su namero

PCM (14.09.14), Arts, 10y 11 ) de DNI, i tiene poder Inscrito en SUNARP bastard con un DJ en los mismos - Resalver el Resolver el
Norma que aprueba la relacion de;autorizaciones términos que persona juridica ‘ Recurso 30 dias | Recurso 30
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, dias

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a lia Ley N° 28976, Ley Marco de licencia
de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que Aedidas Tributari
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pals.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. kamcaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) ylo con érea mayor de
500 m2. tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios muitifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterfas,
edificaciones de salud. templos, bibliotecas, bares..
pubs-karackes. licorerfas, ferreterlas. carpinterfas
e imprentas. entre otros.

[X]

Industrias livianas v medianas cualouiera sea el
érea con que cuenten,

Centros culturales. museos. entre otros de similares
caracteristicas, cuakjuiera sea el drea con que

cuenten.

Mercados de abastcs, palerias comerciales v cen-

tros comerciales. entre otros de similar evaluacion.
aue

- w

ji

sea el drea con la aue cuenten.
6. Centros de diversion (salas de juego. casinos v
traga monedas. telep6dromos. bingos. saisodromos.

pefias, café teatros. clubes noctumas). cualquiera
sea el drea con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar. con un area
mavor a 500 m2 vio un nimero mavor de 20
computadoras vio méauinas fotocopiadoras o
similares
Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) vio con un drea
mavor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos
por tumo.

@

5. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.

Requisitos Especificos
6. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

6.1. Declaracidn jurada de contar con titulo profesional

vigente y encontrarse habilitardo por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
la salud.

6.2 Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre t?l HDMFD de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.
6.3. Declaracién jurada de contar con la autorizacién

sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
ctorgamiento de la licencia d? Nmmamkmo

6.4. Copia simple de la i S por el Mini ) de

Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
rimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura hava particioado en Ias etaoas de
remodelacién v monitoreo de eiecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:

(a] Ue acuerao al numeral 4U.1.:3 el armculo 4 e ia Ley
N“ 2444, esla proninida la exigencia de présentacion ae
mas ge dos ejempiares ae ia gocUMentacion vinculaca al
tramite administrativo.

(b] Ue acuerdo con el-segundo parrato del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requerido

te por el i De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecha
de trémite y evaluacién, aplicables al p te caso

¢) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N' 28078, en los casos
$0s que no existan observaciones en el informe de inspeccitn
v la Municipalidad no emita el certificado correspongiente en
en el plaze de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es oblinacion del fun.
;l:nano com de |la Municipalidad continuar el trdmite

o ilicdaed

GEOOOH
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REQUISITOS DERECHO 6:E . CALIFICACION PLAZO PARA — INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TRARTEA Evaluacion Previa | RESOLVER | - ooeL | comperente e
ORDEN BASE LEGAL Formulario | _en % UIT | Automati PROCEDIMIENTO PARA
Némero y Denominacién JCodigo / | AN 2018 | (ens/) | © | poshivo | Negativo | (em dias RESOLVER | Reconsideracion| Apelncié
Ubicacién 4,150.00 hiblles)

9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras

yfo maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un drea mayor a 500 m2

y/o con més de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

méas de diez (10) méquinas que requieran de

conexién eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un

drea mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros

de similares carécteristicas, que cuenten con

4reas administrativas, de servicios, entre otras

similares que por su naturaleza presenten techo

con un drea ocupada mayor a 500 m2
13. Las demés edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste lipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos

peligrosos que representen i para la poblacién

5 Shascr Requlsiios Generales o5 |50 X ES Teae oo de | Aicaide
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 1 Formato de solicitud de ficencia de funcionamiento (de distri- | decumentanic | Gerente deb Desarrollo
QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE © bixcin aratiita n da libre ranrdiicein) con cardcter de Dessirrollo Econémico
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE500 M2) EN FORMA deokarmolin Iraa. ol Inolve: | e Local
2. Formato Solicitud, que incluya: EcondOmico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO + Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O tante, tratAndose de personas juridicas o naturales, segin Local
TOLDO corresponda.
Base Legal « Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Plazo para Plaze para
Ley Orgénica cle Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos; presentar el presentar el
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, traténdose de personas naturales que actien mediante Recurso 15dias | Recurso 15
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion ,
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, « Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
11y 15, trémite
Decreto Legisiativo N* 1271, que Madifica la Ley N° 28976, Ley 3. Tratdndose de personas juridicas Inscritas, presentar una declaracién
Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del rep te legal o do que su poder se
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2018), que modifica la Ley N° 27444 y encuentra vigente, consignando el ndmero de partida electronica y asiento de Plazo para
Deroga la Ley 20060, Ley de! Silencio Administrativo Inscripcidn en SUNARP Resolver el
Decreto Legistativo N° 1246 | aprueba diversas medidas de 4.Tr de naturales con , adjuntar carta poder Recurso 30
simplificacion administrativa simpie firmada por ef poderante indicando de manera obligatora su ndmero
de DNI, si tiene podar inscrito en SUNARR bastara con un DJ en los mismos dias

Ley del Silencio Administrativo, Ley N 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
Normaa que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de |as Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcicnamiento,
de acuerdo a |a Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia
de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley No 30230, Ley que establece Mecidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversién en el pals.

términos que persona juridica

5. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
dieciplinaria, segin carresponda.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

6. De ser el caso, serén exigibles los siguient quisitos.

6.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
la salud

6.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el niimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente

Q000N
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N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CALIFICACION

DERECHO DE PLAZO PARA
REQUISIT
Qu o8 TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER
Formulario | en % UIT | Autonistl
Nimero y Denominacién /Cédigo/ [ AM02018 | (ens/) | ©° | Positivo | Negativo s;:::s
Ubicacién 4,150.00 ;

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
R ™ i Apelnclé

Giros que requieren de ITSE de Detalle
Edificaciones de méas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) ylo con drea mayor de
500 m2, tales como: tiendas, dreas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecénicas, estable
tos de h tes, caf r
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterfas,
e imprentas, entre otros.
Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
érea con que cuenten.
Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.
Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el 4rea con que cuenten
5. Locales de espectéculos deportivos y no deporti-
vas (estadios, coliseos, cines, teatros, auditarios,
centres de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el drea con la que cuenten
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
traga monedcias, telepddromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera
sea el drea con que cuenten
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre ctras de evaluacion similar, con un drea
mayor a 500 m2 ylo un nimero mayor de 20
computadoras ylo maquinas fotocopiadoras o
similares
Instituciones educativas de més de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) ylo con un érea
mayor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos
por tumo.
Cabinas de internet con més de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares
10. Talleres de costura con un érea mayor a 500 m2
y/o con mas de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o
més de diez (10) maquinas que requieran de
conexién eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
drea mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento
de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares: carécteristicas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturalezapresenten techo
con un érea ocupada mayor a 500 m2
13. Las demas edificaciones que por su complejidad
califiguen para éste tipo de inspeccion

-

B

©

&

]

©

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificeciones donde se utilicen, almacenen,

fabriquen o comercialicen materiales ylo residuos
peligrosos que representen riesgo para ta poblacion

64.3. Declaracion jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento

6.4. Copia simple de la autorization expedida poer el Ministeric de
Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
rimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en gue
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la selicitud de la licencia del local;por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

5. Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entome urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Naotas:

(a] De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prehibida la exigencia de presentacidn de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el:segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N°® 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asf sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacitn, aplicables al presente caso.

{c} La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el.articulo 7 de la Ley N* 28576, en los casos
808 que no existan.observaciones en el informe ge inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado cormespondienie en
en el plazo de tres {03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el adminisirado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcic plazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

4ih
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CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO O:E PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
; TRAM; i RESOLVER AUTORIDAD CURSOS
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y iaiat | Evalacién Previa INICIODEL | COMPETENTE bt
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT | Autométi | diag | PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién / Cédigo / | ARo 2018 | (enS/.) € | Positivo | Negativo (I“'" lles) RESOLVER | g ideracién | Apelacié
Ubicacién 4,150.00
9 Requisitos Generales 0.95% 3949 X 3dias Trémite Gerente de Alcalde

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS 1. Formato de solicitud de licencia de funclonamiento (de distri- Anuncio hasta 12m2 documentario Desarrollo
QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O bucion gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de Gerente deb Econémico
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 5!:0!:“2) EN FORMA declaracion jurada, que incluya: Desarrollo Local
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO : y & )
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO 2. Formato Soficitud, que incluya: _ EcondSmico

= Mimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del sofici Local

tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segan

corresponda.

L0 Pl

Base Legal « Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante Plazo para resen[;l:l
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N°® 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos, presentar el T’iecursq 15
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de persones naturales que actien mediante Recurso 15 dias o
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, rey :
Ley N" 28976 {05.02,07). Arts. 7, & (numeral 3), 10, ;';(::“f:““’" ded ndmen de comprobante de pago por derecha de
11y 15 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, ura declaracion
Decreto Legislativo N 1271, que Modifica la Ley N° 28978, Ley jurada del rep legal o apoderado seftalando que su podler se
Marco de Licencia de Funcionamiento encuentra vigente, consignando el nimere de partida alectrénica y
Decreto Legisiative N¢ 1272 (21-12-2018), que moditica la Ley N* 27444 y asiento de inscripcion en SUNARP
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo 4. Tratdndcse de personas naturales con representacitn, adjuntar carta
Decreto Legislativo N 1246 , aprueba diversas medidas de poder simple firmacia por el poderante indicando de manera obligatoria
simplificacion administrativa su ndmero de DNI, si tiene poder inscritc en SUNARP bastard con un DJ
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 en los mismos términos que perscna juridica Plazo para Plaze para
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalie o Multi- Resolver el Resolver el
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- disciplinaria, seguin corresponda. Recurso 30 dias | Recurso 30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014 Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento) dias

PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

Norma que aprueba la relacién de:autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexoc.

Ley Mo 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pals

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sotano se
considera como un nivel) ylo con drea mayor de
500 m2, tales como. tiendas, dreas comunes de los
edfficios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,
pubs-karaokes, licorerias, ferreterlas, carpinterfas,
e imprentas, entre otros

4. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
colrespondiente, en el caso de servicios relacionados con
la salud

4.2 Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente:

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades

que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento

4.4, Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministeric de
Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley General del Pa-
rimonio Cultural de la Naciéin, Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a |a selicitud de la licencia del lecalpor el cual
se solicita la licencia.

e —
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DEREG-IOO?‘E CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
2 TRAMITACION (* RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ™ Evalmasiin 1wl INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | €n % UIT Automiti dias | PROCEDIMIENTO | PARA
Niamero y Denominacién [ Cédigo / | Ao 2018 | (enS/.) o Positivo | Negativo s;';““; RESOLVER | g, ideracion | Apelacié
Ubicacién | 4,150.00
R Especificos ( i - lluminado yio
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el totdo)
&rea con que cuenten. 5. Presentar las vistas siguientes:
3, Centros culturales, museos, entre otros de similares * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
caracteristicas, cualquiera sea el érea con que asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
cuenten. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y ia
4. Mercados de abastcs, galerfas comerciales y cen- edificacién donde se ubicard el anuncio ylo toldo; conside-
tras comerciales, entre otros de similar evaluacion, rando su posicionamiento virtual a parti de un montaje (dibujo) 181% | 7531
cualquiera sea el drea con que cuenten 6. Declaracion Jurada del profesional que serd responsable de la Anuncio mayor a 12m2
5. Locales de espectaculos deportivs y no deporti- disefio e Instalacién del anuncio
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios, 7. En caso el anuncio:supere el &rea de 12 m2, se presentard la si-
centros de convenciones, entre otros), cualquiera guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable, 11 dias
sea el drea con la que cuenten, * Memoria descriptiva'y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
traga monedas, telep6dromos, bingos, salsodromos,
pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera Notas:
sea el drea con que cuenten (a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, N° 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de
entre ofras e evaluacion similar, con un area més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
mayer a 500 m2 ylo un ndmero mayor de 20 tramite administrativo.
computadoras yio maquinas fotocopfadoras o {b} De acuerdo con el:segundo parafo del articulo 11 de la
similares Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
8. Ingtituciones educativas de més de dos niveles miento de vigencia temporal cuando asf sea requerico
(el sotano se considera un nivel) yla con un area expresamente por el solicitarte. De ser el caso, el trdmite
mayor a 500 m2 ylo con més de 200 alumnos a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
por tumo. de trémite y evaluacién, aplicables al presente caso.
9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras (c) La autorizacion conjunta no es de aplicacion para anun-
ylo maquinas fotocopiadoras o similares cios monumentales o similares.
10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 (d} En el caso de toldes, estos podrén cubrir el BO% de la
ylo con més de 20 maquinas eléctricas vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
més de diez (10) méquinas que requieran de terminacién del alero del mismo.
conexién eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un sclo nivel sin techar, granjas, enire otros
de similares caracteristicas, que cuenten con
dreas administrativas, de servicios, entre otras 51 R'Tﬂ(
similares que por su naturalezapresenten techo ) e Planiy O
con un 4rea ocupada mayor a 500 m2 o’;_
13. Las demds edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste lipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1, Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o cx icen ylo residucs
peligrosos que representen fiesgo para ta peblacion
—
e
N1 Word
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@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECHO 6:! CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
A TRAMITACI W Evaluacién RESOLYER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ¥ ™ 1 Frevie INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Fi lario | en % UIT Automati dioa PROCEDIMIENTO PARA
Niimero y Denominacién J Cédigo / | A0 2018 | (enS/) | © | Positivo | Negativo (.:';._) RESOLVER | Reconsideracién | Apelacién
Ublcacién 4,150.00
10 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE ?’:"de‘:; i o torch o di 0.92% 3825 X 3 dias dWTrémii; Y %erennl%l clia Alcalde
ABASTOS, GALERIAS COMERGIALES y CENTROS . Formato icencia ncionamiento (de Ti- umeniar esarrolio
COMERCIALES (LICENCIA m.:l"” heidn arahiita o de libre renmduccionl con cardcter de Gerente deb Econbmico
declaracion jurada, que incluya: Desarrollo Local
2. Formato Solicitud, que incluya: Econd9mico
+ Nmero de RUC y DNI o Cameé de Extranjeria del solici Local
Base Legal tante, tratandose de pef juridicas o naturales, segin
Ley Orgénica cie Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. - Mamero de DNI o Camé de Extranjerta del representante Plazo para Plazo para
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos; oo ol presentar el
Ley N® 289786 {05.02.07). Arts. 7, & (primer parrafo), o, traténdose de personas naturales que actlen mediante pees = Recurso 15
9, 11, 15. representacion Reciro 15 dies dias
Decreto Legislativo N© 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley « Indicacié A .
Marco de Licencia de Funcionamiento o el de com| nte de pago por de g it
Decreto Legislativo N® 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 3. Traténdese de personas jurfdicas inscritas, presentar una declaracion
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de partida glectronica y
Decreto Legislativo N* 1246 | aprueba diversas medidas de asiento de inscripcion en SUNARP Plazo
simolficacién edministrativa S pera Plazo para
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 4. Tratdndose de personas naturales con representacion, adjuntar carta Resolver el Resolver el
poder simple firmada por el pod indi de manera obli i Recurso 30 dias
(07.07.07). Atts. 1y 2. su nimero de DN, si tiene poder inscrito en SUNARP bastaré con un 0J Recurso 30
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- en jos mismos términos que perschna juridica dias

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), At 10

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversion en el pals.

3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Requisitos Especificos

5. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos;

5.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional

comrespondiente, en el caso de servicios refacionados con
la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nGmero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministeric de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de lz Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a |a solicitud de la licencia del localjpor el cual
se solicita la licencia .

Notas:

(a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N°® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo

(b} De acuerdo con el:segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando as! sea reqyerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir deberéd considerar los mismos requisitos, derecha
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso

(¢} De acuerdo con articulo 9 de la Ley N" 28976, las mer-

cados de abastos, .galerlas cemerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser eX1endidaa favor del ente
colectivo, razon o genominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el sequndo pérrafo del articulo 9 de la

Ley N" 28976, a los los mod o stands, Int tes de
un mercado de abastos, paleria comercial o centro comer-
cial Gnicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
pamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelios
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo

a la normatividad vigente

u Gerg,
ey O
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION

REQUISITOS DERECH%I:‘E PLAZO PARA ATORIOAD INSTANCIAS DE RESOLUCION
p TR‘M * “lm' RS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TTACION (*) | Evatuacion previa YR | wuciooe. | comperen e
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Automati PROCEDIMIENTO PARA
Niimero y Denominacién JCodigo / [ A0 2018 | (en8/) | ©° | positive | Negativo m;:; RESOLVER | Reconsideracién| Apelacs
Ubicacion 4,%50.00
11 ~ LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE Requisitos Generales 0.92% 38.24 X 3 dias Trémite Gerente de Alcalde
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES v CENTROS 1 Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- decumentario | Gerente deb Desarrallo
GDHERGIALEE (LICENCIA CORPORATIVA), EN bucidn aratuita o de libre repraduncidn) con cardater de D ollo Econdmico
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION declaracion iurada. aue incluva: esarr . Local
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO 2. Formato Solicitud, que incluya: Ecand9mico
A FACHADA) YIO TOLDO + Nimero de RUC y DNI o Cameé de Extranjeria del solici Local
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
Base Legal +Ndmero de DNI o Camé de Extranjeria del representante rlazo para ridzo para
Ley Ofgaﬂm e Municipalidades, Ley N° 27972 legal. en caso de persona iuridica u otros entes calectivos: presentar el presentar el
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de personas naturales gue actiien mediante Renitran 16 diae | Reruren 18
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion .
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, & (primer Farrafo), « Indicacion del nimere de comprobante de pagoe por derecha de tramite
9, 10, 11y 15 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracién
Decreto Legislativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
Marco de Licencia de Funcionamiento encuentra vigente, consignando el niimero de partida glectrénica y
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), qute modiica la Ley N+|  25'ento de inscripcién en SUNARP
27444 y Deroga la Ley 29080, Ley del Silencio Administrativo 4. Tratdndose de personas naturales con representacién, adjuntar carta poder
simple firmada por el p indicando de manera @ U nimero

Decreto Legislativo N* 1246 , aprueba diversas medidas de de DNI, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos
simplificacion administrativa términos que persona jurdica
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 5. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle Plaze para
(07.07.07). Atts. 1y2. Requisitos Especlficos (licencia de funcionamiento) Fozopard | b iverel
Regiamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- 6. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos; Resolver el 30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 6.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional Recurso 30 dias | eCUs0
PCM (14.09.14), Art. 10 vigente y encontrarse habilitado por el colegio prefesional dias

Lev No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias.
Simplificacién te Procedimientos v permisos para la
promocién v dinamizacion de la inversion en el pals.

2

correspendients. en el caso de servicios relacionados con
la salud
Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
Copia simple de ia autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N°® 28206, Ley General del Pa-
trimonic Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
€l Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitores de ejecucién de obras previas
inmediates a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia .
Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
7. Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia enjla cual se- aprecie el entomo urbano y la
edificacién donde:se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

6.2.

6.3

Notas:

{2} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b) De acuerdo con el-segundo pamafo del articulo 11 de la
Ley N° 28978, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea reqyerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE

CALIFICACION

TRAMITACION (*)

Formulario

Nimero y Denominacién 1/ Cédigo /

Ublcacién

en % UIT

Ao 2018 | (en$/.)

4,150.00

Autométi
co

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positive | Negativo

(en dias
hébiles)

ENICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

(¢) De acuerdo con articulo 9 de |a Ley N* 28976, los mer-
cados de abastos. qalerlas cemerciales v centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa. la cual podra ser eX1endidaa favor del ente
colectivo. razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el:sequndo parrafo del articulo 9 de la
Ley N" 28976. a los los modulos o stands. integrantes de
un mercado de abastos. galeria comerctal o centro comer-
cial inicamente les sera exigible una ITSE, &x post al otor-
aamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquelics
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente

(e] La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
Cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(N En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80%.de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERGIALES y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION

DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 7, & (primer parrafo),

9,10, 11y 15

Decreto Legislativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28676, Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento

Decreto Legislativo N* 1272 (21-12-2018). que modifica la Ley N
27444 y Deroga la Ley 29080, Ley del Silencio Administrativo

LIeCTeto Legisiatve N 1240 , 2prueba oversas meaidas e
eimnlificsriAn adminietrathma

(07.07.07). Ats. 1y 2.

Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014

PCM (14.09.14), Art. 10

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pals.

Requisitos Generales

1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucion gratuita o de libre reproduccion), con cardcter de

declaracion jurada, que incluya:

2. Formato Solicitud, que incluya:

+ Mdmero de RUC y ONI o Camé de Extranjeria del solici
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
coresponda.

+Mamero de DNI 0 Camé de Extranjeria del representante
legal. en caso de persona juridica u otros entes calectivos;
©, tratdndose de personas naturales que actden mediante
representacion

* Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de tramite

3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracién

jurada del representante legal o apoderado sefalando que su podler se

encuentra vigente, consignando el nimero de partida lectrénica y

asiento de inscripcién an SUNARP

4. Tratandose de p con repr , adjuntar carta poder

simpie firmada por ei p i de manefa oblig 8U namero

de DN, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos
términos que persona Jutidica

3. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

4. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos;

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional

vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
comrespondiente, en el caso de servicios relacionados con
la salud

4.2, Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

sobre el nimero ge estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

4.3. Copia simple de la autorizacitn expedida por el Ministeric de
Cultura, conforme a la Lev N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura hava participado en las etapas de
remodelacion v monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a |a selicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia

0.92% |  38.25
Anuncio hasta 12m?2

\PAU%
Y Olr.d% %

@

&0t

3 dias

Tramite

decumentario

Gerente de

Desarrolio

Econdmico
Local

Gerente de

Desarrolio

Econbmico
Local

a2 para
presentar el
Rariiran 1R diae

Plazzo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

raze para
presentar el
Reciiran 18

Plaze para

Resolver el

Recurso 30
dias
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¢v0004



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

At

1 Codigo /|
Ubicacién

[en v UTY
Afio 2018

(enS/.) 0.

4,150.00

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
hébiles)

FNICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Requisitos Especificos ( io lumi ~ ilumi
toldo)

5. Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como [a indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entamo urbano y la
edmcacion donde se ubicara el anuncio y/o 1oido; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
6. Declaracion Jurada del profesional que serd responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
7. En caso el anuncio:supere el drea de 12 m2, se presentard la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional resporsable,
* Memoria descriptiva-y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eiéctricas, a escala conveniente

[ 183% | __ 7687

Anunclo mnrr del12m2

11 dias

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b] De acuerdo con el-segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-

maemudavngemmtempomlctmaslseamquendo

expr por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir deber# considerar lcs mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(¢1 De acuerdo con articulo 9 de la Ley N" 28976, las mer-
cados de abastos..qalerlas cemerciales v centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en

forma corporativa. la cual podra ser eX1endidaa favor del ente
colectivo, razon o denominacion social que los .

(d) De acuerdo con el-sequndo péarrafo del articulo 9 de la
Ley N" 28976, a los los médulos o stands. integrantes de
un mercado de abastos. qaleria comercial o centro comer-

cial Unicamente les sera exigible una ITSE. ex post al otor-
qamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente

(e] La autorizacion conijunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales o similares,

{f) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80%.de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso terminado de la vereda hasta la
1efmMINacion del alero del MISMo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA-

SICA’EX POST

Base Legal

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer

parrafo - numeral 1), 11y 15.

Decreto Legislativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley
Marco de Licencia de Funcicnamiento

Decreto Legisiativo N* 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 y
Deroga la Ley 22060, Ley del Silencio Administrativo

Decreto _egislativo N° 1246 , eprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060

(07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de Inspeodonss Técnicas de Seguir-

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°® 058-2014

PCM (14.09.14), Art. 9 (Numeral 9, 1)

Norma que aprueba la relacion deautorizaciones

Requisitos Generales

1 Formato da solicitud de licencia de fincinnamiento (de distri-

bucidn gratuita o de libre reproducci6n), con carécter de

declaracion jurada, que incluya

2. Formato Solicitud, que incluya:

« Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segun

cofresponda.

« Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos:
o, tratndose de personas naturales que act(en mediante
representacion .

+ Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecha de tramite

3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal o apoderado sefialando que su pocler se
encuentra vigente, consignando el nimero de partida efectrénica y
asiento de inscripeidn an SUNARP

4. 7T de p [ con repr , adjuntar carta poder
simple firmada poc el de manera oblk U nimero
de DN, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos
términos que persona jurdica

5, Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad

2.3%%0

S TRIT,

99.26

4 dias

Trémite
documentario

Gerente de

Desarrollo

Econdmico
Local

Gerente de

Desarrollo

Econémico
Local

Plazo para
presentar el

s pdia
Resolver el

Rariren W diac

Alcalde

Plaze para
presentar el

Plaze para
Resolver el
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

sectoriales de [as Entidades del Poder EJecutivo,

REQUISITOS

DERECHO DE CALIFICACION

PLAZO PARA

TRAMITACION (*) Evaluacién Previa

RESOLVER

Nimero y Denominacién

Formulario
| Cédigo /
Ublcacién

en % UIT A i
Afo 2018 | (en§/.) o
4,150.00

Positivo

Negativo

(en dias
hébiles)

ENICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de aguerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexc.

de acuerdo a la Ley N* 28976, Ley Marco de Li
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexc

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacién de la inversidn en el pals.

Requisitos Especificos
6. De ser el caso, serén exigibles los siquientes requisitos
6.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional

vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesiorial

carrespondiente. en el caso de servicios relacionados con

6.2 Lm%mlmoemrmnlaammn
sectonal respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

Nctas:

(a] De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
trémite administrativo.

(b La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectGia
a través de la ITSE Bésica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcicnamiento, en los términos senalados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N" 28976.

(¢} De acuerdo con el-segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otoraarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea reayerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso. el trdmite
a sequir deberé considerar los mismos requisitos. derecho
de trémite v evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art 3 pamafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multéneas v adicionales en un establecimiento aue va cuenta

con una licencia de funcionamiento previa.

(e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Sequridad en Edificaciones. los obietos de inspeecion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle. daberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaclones de
Detalie vigente que coresponde a la edificacion aue los
alberga.

¢
y$000°

LY



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS DERECHO 6?15 CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
L RAM] * VER AUTORIDAD E RSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TRRMITATION () Evaluacién Previa | RESOU INICIODEL | COMPETENTE o
ORDEN E LI Formulario | en % UIT Automati PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL [r— (en dias
Némero y Denominacién / Codigo | | AiO2018 | (ensf) | @ | Positivo | Negativo | % RESCLVER deracién | Apelaci
Ubicacién | 4,150.00 hibiles)
14 : LI&NOIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS Requisitos Generaies 2.53% 105.19 S 4 dias Tramite Gerente da Gerante de Alralde
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de gistri- decumentario Desarrollo Desarrollo
. SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de Econdmico Econdmico
AUTORIZACION DE ANUNCIO Pusuclmmo declaracion jurada, que incluya: Local Local

SIMPLE {ADO'SADO A FACHADA) YIO TOLDO

Base Legal

Ley Qrganica de Municipalidades, Ley N° 27972

(27.06.03). Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N* 28976 (0%.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer

parrato - numeral 1), 10, 11y 15.

Decreto Legistativo W° 1271, que Modifica la Ley M” 28976, Ley Marco de
Llicencia de Funcionamiento

Decreto Lagistativa N° 1272 (21-12-2018), que modifica la Ley N° 27444 y
Daroga la Ley 28060, Ley del Silencio Administrative

Decreto Legislativo M” 1248 |, aprueba diversas medidas de simplificacion
admiristrativa

Ley def Silencle Administrativo, Ley N°.29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

Reglamento de mspecciones Técnicas de Seguir-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM:(14.00.14), Art. 9 (Numeral 8, 1)

Norma que aprusba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previc para

el otqrgamiento e la licencia de funclonamiento,

de aquerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de F U Decreto Sup

N® 006-2013-PCH (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
slmplmcauian de Procedimientos y permisos para la
pi yd izacion de la ion en el pais,

2. Formato Soficitud, que incluya:
+ Numero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratAndose de personas Juridicas o naturales, segun

corresponda.
= Namero de DNI o Camé de Extranjerla del representante

legal, en caso de persona jutidica u otros entes colectivos;

o, de p que actiien

reprssanmlon
el del numero de prob de pago por derecho de tramite
3. Tratdndose de personas juridicas Inscritas, prmmfar una declaracisn
jurada def rep te legat o do que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de partida electronica y asiento de
inscripcién en SUNARP

4. Traténdose de f naturales con repr fon, adjuntar carta pocer
simple firmada por el p indi de manera ablig su nimero
de DN, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos
términos que persona juridica

5. Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de

Seguridad

Requisitos Especificos
6. De ser el caso, serdn exigibles los sigulentes requisitos:
6.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional
vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
la salud
6.2 Declaraci6n jurada de contar con la autorizacion
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Leyila requieran de manera previa al
otorgamiento da la licencia de funcionamiento.
i yio tolde)
7. Presentar Iasvmas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como fa indicacion de los matetiales de fabricacion
* Una fotogratia en la cual se aprecie el entorno urbano y ia
edificacien donde se ublcara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual @ partir de un montaje (dibujo)
Natas:

() De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de Ia Ley
N 27444, esta prohibida ia exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrative.
(b)La de los de la D ion Jurada
de Observancla de Cendiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con pomerlorwdad al umrgamianw de la licencia de
en los fialados en el numeral
1 del articulo 8 de fa Ley N" 28976
(¢} De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de Iz
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
thiento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requistios, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art 3. parrafoe 4to. de la Ley Marco de Ligencia
de funcionamient, se permite la realizacion de actividades si-
y en un esk que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento ;i
(e} De acuerdo con &l Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para upa
TSE de Detalle, deberan c::mnr al inicio del procedimiento

con el G de de
Detalle vigente que currsaponde 4 la edificacion que los
alberga.

() La at junta no es de aplk 1 para anun-
clos It inad ]

(@) En el caso de toldos, #stos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima

08 £ 1UM. aesae el EBD

Gauer 2
T LS
¢ o
%3- m

A,

Plazo para Plaze para
preserttar el presentar el

Plazo para Plazo pera
Resolver el Resolver el
Recurso 30 dias | Recurso 30
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@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUIS DERECHO‘S:E CALIFICACION PLAZO PARA T INSTANCIAS DE RESOLUCION
. ITOS TRAM * RESOL Al RECU|
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RACRGL™Y rmiunciie Frovis R | wuciove. | comperente "
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT | Antametl diag | PROCEDIMIENTO | PARA
Nimero y Denominacién /Codigo / | AO2018 | (enS/) | © | positivo | Negativo :?bllu) RESOLVER deracién| Apelackd
Ubicacién | 4,150,00
15 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. CESIONARIOS Requisitos Generales 2.42% 10035 X 10 dias Trémite Gerenle de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA. 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Anuncio hasta 12m2 decumentario Desarrollo Desarrollo
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de Econémico Ecanémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO declaracion jurada, gue incluya: Local Local
2. Formato Solicitud, que incluya:
(LUNMINOSO O ILUMINADOQ) Y/O TOLDO + Mamero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segdn
Base Legal corresponda,
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 = Mumero de DNI © Camé de Extranjeria del representante Hiazo para Flazo para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes cglectivos; presentar el presentar el
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 0, tratdndose de personas naturales que actlen mediante Recummn 15 diag | Renimran 15
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion .
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. * Indicaci6n del nimero de comprobante de pago por derecha de tramite
Decrsto Legislativo N* 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento Jjurada del representante legal ¢ apaderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de partida electronica y asiento de
Decreto Legislativo N° 1246 | aprueba diversas medidas de Inscripcién en SUNARP
simplificacion administrativa o dop con repr A, cintar cata poder
Decreto Lagislativo N® 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 v sinple firmada por el pod: Indii de manera oblig SU nOmero
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencic Administrativo de DN, si tiene poder Inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos L0 pard Plaze para
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 Sirmins aus persora Juskdica Resolver el Rasaheral
(07.07.07). Arts. 1y 2. 5. Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de Raciiren AN dias d
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- Seguridad Recurso 30
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 Requisitos Especificos
PCM (14.09.14), Art. 8 (Numeral 9, 1) 6. De ser el caso, serén exigibles los sigulente: itos:
Normea que aprueba la relacion deautorizaciones 6.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
que deben ser exigidas como requisito previo para correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, la salud
de aguerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 6.2, Declaracién jurada de contar con la autorizacion
cencia de Fur to, Decreto Sup sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. que conforme a Ley la requieran de manera previa al
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, ntornamientn de la licencia de funcianamiant
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacién de la inversion en el pals. Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

7. Presentar las vistas sigulentes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indiocacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorna urbano y la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; conside- 3
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo) A

8. Declaracion Jurada del profesi que serd de la

digefio e instalacién del anuncio

9. En caso el anuncio:supere el 4rea de 12 m2, se presentard la si- 353% | 146,67
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsabie, Anuncio mayor de 12m2
* Memoria descriptiva‘y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TRAMEOAGION (%) | Evalacién previa | RESOLVER | ok | camomioad. .
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT |Automati PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién | Cédigo / | AMO 2018 | (en§/) | © | Positive | Negativo ;?;:’ RESOLVER | g L -
Ubicacién | 4,450.00 i
Notas:

(a] De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.
(b] La verificacion de Ips alcances de la Declaracién Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
a través de la ITSE Bésica realizada por fa Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcienamiento, en los términos sefialados en ef numeral
1 del articulo 8 de la Ley N" 2B976.

(c) De acuerdo con el:segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrdn otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el solicitarte. De ser el caso, el tramite
& seguir deberd considerar los mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso

(d) De acuerdo al art.3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multéneas y adici en un estat ntc que ya cuenta
con una licencia de funcicnamiento previa.

(e] De acuerdo con el Reglamerto de Inspecciones Téchicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga,

(f) La autorizacion conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales o similares.

(g] En el caso de toldes, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS DERECHO 6:5 CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
F TRAMITACIH o RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ™ iscomencyolsinn INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Autométi i PROCEDIMIENTO PARA
Némero y Denominacién / Codigo | | A0 2018 | (enS/.) Positivo | Negativo | (% 4 . RESOLVER | pec i6n| Apelacis
Ubicacién 4,150.00
16 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN Requisitos Generales 4.85% 201.08 X 7 dias Tramite Gerenle de Gerente de Alcalde

AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA 1. Formato de salicitud de licencia de funcionamiento (de distri- decumentario Desarrolio Desarrollo
EX ANTE bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de Econémico Econémico

declaracién jurada, que incluya: Local Local

2. Formato Solicitud, que incluya: .

« Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, seg(n
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda.
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. « Nomero de DNI ¢ Camé de Extranjeria del representante Plazo para Plaze para
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos; presentar el presentar el
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 0, traténdose de persones naturales que actien mediante Recurso 15 dias | Recurso 15
parrafo - numeral 2), 11y 15, representacion .
Decreto Legisiativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley P .
Mares da Llcohcla de Fusdonariiento Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de tramite
Decreto Legislativo N* 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracién
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo Juraca del rep e legal 0 apoderad que su poder se

encuentra vigente, consignando el nimero de partida slectrénica y asiento de
D Leg M° 1246  aprueba diversas medidas de simplificacion inscripcion en SUNARP
administrativa 4. Traténdose de persongs naturales con representacion, adjuntar carta poder

simple firmada por el poderante indicando de manera obligatoria su nimero

de DNI, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en ios mismos
Ley del Silencio Administrativo, Ley N°® 29060 términos que persona juridica
{07.07.07). Ats, 1y 2. Requisitos Especificos
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- 5. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos: Plazo para Plaze para
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 5.1. Declaracion jurada de contar con tiulo profesional Resolver ef Resolver el
PCM (14.09.14), Art. 9 (Numeral 9, 2) vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesiorial Recurso 30 dias | Recurso 30
Norma que aprueba la relacion de:autorizaciones correspondiente, en el caso de servicios relacionados con dias

sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

N°® 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexc.

Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversion en el pals.

la salud

5.2. Declaracion jurada de contar con la autorizacion

sectonal respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requeran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Notas:

(a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N°® 27444, este prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la d ioh vinculada al
tramite administrativo

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalida¢ du-
rante el trdmite de solicitud de licencia, por lo que su cos-

to esta incluido en«l derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el-segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requerido

expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar ics mismos requisitos, derecho
de trémite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art.3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
muitédneas y adicienales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion

que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, daberan contar al iniclo del procedimiento
con el Certificaco de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que comesponde a la edificacion que los
alberga.

vOuus
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n@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECHOé:E CALIFICACION PLAZO PARA - . INSTANCIAS DE RESOLUCION
* RESOL 'ORIDA Rsos
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TAMITACY) i s YR | wacrooe. | comperemre e
ORDEN BASE LEGAL F lario | en % UIT |Automati PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién / Cédigo / | Afc 2018 | (enS/.) e Positivo | Negativo S‘.::’ RESOLVER | g Iderack Apelacié
Ubicacién | 4,150.00 )
17 ; Requisitos Generales 4.82% 200.07 X 7 dias Tréamite Gerente de Gerente de Alcalde
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON UN 1. Formata de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- documentatio | Desarmofio Desarrollo
AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON "s.‘ BASICA bucion gratuita o de libre reproduccidn), con cardcter de Econdmi Econém
EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION |  daciameion jurada. que incluya: e e
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A 2. Formato Solicitud, que incluya:
FACHADA) Y/O TOLDO *+Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segln
corresponda.
« Mamero de DNI o Camé de Extranjeria del representante riazo para riaze para
Base Legal legal. en caso de persona juridica u otros entes calectivos; presentar el presentar el
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 0, traténdose de personas naturales que actden mediante Hantivan 15 e b B 16
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion .
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, + Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de tramite
Ley N* 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. Jurada del rep te legal o que su poder se
Decreto Legisiativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley encuentra vigents, consignando el nimero de partida electronica y aslento de
Marco de Licencia de Funcionamiento Manpaion en SUNARP
4. TratAndose de personas naturales con representacidn, sdjuntar carta poder Plazo para Plaze para
Decreto Legisiativo N° 1272 (21-12-2016), que moriffica la Ley N 27444 y simple firmada por el poderante indicando de manera obligatoria su nimero Resolver el
Deroga la Ley 26060, Ley del Sllenclo Administrativo de DNI, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos Resolver el
términos que persona jusdica Recurso 30 dias | Recurso 30
D Leg. N° 1246 . aprueba diversas medidas de simplificacidn = Hicos (i g lento) dias
administrativa - Espac E
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 5. De ser el caso. serén exigibles los siquientes requisitos:
(07.07.07). Arts. 1y 2 5.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- vigente v encontrarse habifitado por el colegio profesional
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N® 058-2014 correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
PCM (14.09.14), Art. 9 (Numeral 9, 2) la salud
Hooen aos somete e it e utomcones 52 Dockrociin urads d cotar con f auorzacén
que deben ser exigidas como requisito previo para sedwalrespeeuvaenelmdamuaﬂasautnnghdag
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, que conforme a Ley la requieran de manera previa al
d€e acuerdao a 1a Ley N Zu8Y/b, Ley Marco ge Li- otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo Requisitos Especificos (anuncio publicitario yio toldo)
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexc. 6. Presentar Ias vistas siguientes:
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, * Diseflo (dibujo) del anuncio y/o toido, con sus dimensiones;
Simnlificacion de Procedimientos v nermisns nara ia asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
promocién v dinamizacion de la inversion en el pafs. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorna urbano y fa
edificacion donde se ubicaré el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, eeta prmlbldalaawoenctadeprmrlacmm
més de dos ejemplares de la i vinculada al
trémite administrativo.
(b) La ITSE Bésica es realizada por la Municipalidad du-
mnteeltramnedewu‘luddelmncm oorloumsueos—
to estd incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c] De acuerdo con el:segundo pamalo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requerico
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el trdmite
a seguir deberd considerar lcs mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d] De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blectmaentu que ya cuenta con una licencla de funcinamiento
v realizan actividades simultdneas vy edicionales.
(el De aca.rerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Senuridad en Edificaciones. los obletos de inspeccion
aue forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, daberén contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.
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@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS . DERECHOé:! . CALIFICACION PLAZO PARA srontoap | THSTANCIAS DE RESOLUCION
" A
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RAMITACIN () Evaluacion Previa | RESOLVER | - @ obeL | comperente ety
BASE LEGAL Formulario | en % UIT | Automati PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién I Cétigo | [ANo2018 | (enss) | © | positivo | Negativo | (5 dias RESOLVER | Reconsideracién| Apelacién
Ublcacién | 4,150.00 )
(7) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
lumi iluminados, tales o similares.
(g) En el caso de tokdes, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2 10m desde el piso
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS Requisitos Generales 485% | 20108 X 7 das Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Anunclo hasta 12m2 decumentario Desarrolio Desarrollo
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de Econdmico Econbmico
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- declaracion jurada, que incluya: Local
2. Formato Solicitud, que incluya:
CITARIO (LUMINOSO © ILUMINADO) Y/O TOLDO + Mamero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria de! solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
Base Legal corresponda.
Ley Orgénica cle Municipalidades, Ley N° 27972 + Mamero de DNI o Camé de Exiranjerla del representante Plazo Plazo
(27.05.09), Art 81, numeral 1.8, legal, en caso de persona iuridica u otros entes calectivos: pa para
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, fratancose de personas naturales aue actien mediante presentar el presentar el
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer e
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. « Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecha de tramite
Decreto Legislativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 26976, Ley 3. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
Marco de Licencia de Funcionamiento Jurada del representante legat o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de partida electronica y agiento de
Detreto Lagislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 y inscripcidn en SUNARP
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo
4 Tratandose de persones naturales con representacidn, adjuntar carta poder
D. Leg. N° 1248, aprueba diversas medidas de simpiificacién simple firmada por el poderante indicando de manera obligatoria su ndmero
administrativa de DN, si tiene poder inscrito en SUNARP bastara con un DJ en los mismos
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 términos que persona Juridica
(07.07.07). Arts. 1y 2. Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento) Plazo para Plaze para
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- 5. De ser el caso, serén exaibles los siguientes requisitos: 2 pu
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 5.1, Declaracién jurada de contar con titulo profesional Resolver el Resolver el
PCM (14.00.14), Art. 9 (Numeral 9, 2) vigente v encontrarse habilitado por el colegio profesiorial Recurso 30
Nompa que aptueba la relacién deautorizaciones correspondiente, en el caso de servicios relacionados con
auownalesdelas Entidades del Poder Ejecutivo, la salud
que deben ser exigidas como requisito previo para .
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5.2. Declaracion ;uraq;a de contar con la autonzaclf?n.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- sectorial respectiva en el caso de aquelias actividades
cencia de Funcionamiento, Decreto Suprerna que conforme a Ley la requieran de manera previa al
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexc. otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplficacion de Procedimientos y permisos para la Requisitos Especificos (anuncio | ¥ do ylo

promocién y dinamizacion de la inversion en el pafs. toldo)
6. Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones,
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacidon donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicicnamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
7.D i6n Jurada del proft | que serd responsable de la
disefio e instalacién del anuncio
8. N Caso el anuncio-supere el area de 12 mZ, se presentars ia si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable, 5.50% T 244.93
* Memoria descriptiva-y Especificaciones Técnicas Anuncio mayor de 12m2
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente r

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejfemplares de la documentacidn vinculada al
trémite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el trémite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to estd incluido en el derecho de tramite, conforme I es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28076,

(c) De acuerdo con el-segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podréan otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asl sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir deberé considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmie y evaluacion, aplicables al presente caso




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS DERECHO 62! ] CALIFICACION PLAZO PARA ©rontono | METANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TR IO £ Evaluacién Previa Y1 wicoss: | oo astia:
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT | oy diag | PROCEDIMIENTO | PARA
Nimero y Danominacién / Codigo [ | Ao 2018 | (enS/.) o Positivo | Negativo i?m RESOLVER |p ideracién | Apelacié
Ubicacién | 4,150.00 )
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que va cuenta con una licencia de funcinamlento
previa v izan actividades sil vy adicionales.
(e} De acuerdo con el Realamento de Inspecciones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los obietos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaclones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién aue los
alberga.
(1) La autorizacion coniunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales o similares.
(g) En el caso de toldas, estos podran cubrir el B0% de la
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso.
18 |LICENGIA DE FUNGIONAMIENTO - CESIONARIOS GON UN Requishios Generales — 0.97% ~38.29 X Tdas Trémite Gerenle de | Geranie de Rlcalde
AREA DE MAS DE 500 M2 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- decumentario Desarrolio Desarrollo
buicién aratuita o de libre reproduccion) con canater de Econdmico Econémico
declaracion iurada. aue incluva: Local Local
2. Formato Solicitud, que incluya:
Base legal +Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solici
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, de personas juridicas o naturales, segin
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda.
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, + Namero de DNI o Camé de Extranjerta del representante
Ley N" 28676 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos. Plazo para
parrafo - numeral 3), 11y 15. o, tratandose de persenas naturales que actGen mediante Plaze para
Decreto Legisiativo N° 1271, que Modifica 1a Ley N° 28976, Ley representacion presentar el esentar el
Marco de Licencia de Funcionamiento Recurso 15 dias pres
Decreto Legisiatizo N 1272 (21-12-2018), que modifica la Ley N* 27444 ¢ Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de Recurso 15
Deroga la Ley 28060, Ley del Silencio Administrativo trémite dias
D. Leg N_ 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 3 Tratéindose de personas jridicas Inscritas, presentar Una declaracién jurada dei
administrativa reps jegaio que su poder se encuentra vigente,
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 20060 consignando el nimero de;perida elecronica y asiento de inscripcidn en SUNARP
(07.07.07). Arts. 1y 2. 4. Tratdndose de personas naturales con representacion, adjuntar carta poder
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- simple firmada por el poderante indicando de manera obligatoria su namero
de DNI, si tiene poder inscrito en SUNARP bastard con un DJ en 108 mismos riaze para
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 %rminos que persona jusdica Plazo para R |
PCM (14.09.12), Arts 10 11. 3. Certificado de Sequridad en Edificaciones de Detalle seolve; o
Norrea que aprueba la relacion de-autorizaciones Requisitos especificos Resolver el Recurso 30
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos: Recurso 30 dias rhae
que deben ser exigidas como requisito previo para 4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, vigente v encontrarse habilitado por el coleqio profesional
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- comespondiente, en el caso de servicios relacionados con
cencia de Funci to, Decreto Supremo . lasalud
A® 006-2013-PCM (10.01.13), Art. 3 y Anexo. 4.2 Declaracion jurada.de contar con la autonzacion
Lev No 30230, Lev aue establece Medidas Tributarias. sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la que conforme a Ley la requieran de manera previa al
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. otorgamiento de laficencia de funcionamiento.
Notas
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prehibida la exigencia de presentacion de
més de dos ejemp de la doct tacidn vinculada al
trémite administrativo.
{b) De acuerdo con el-segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 289/8, podran otorgarse licencias de funciona-
MIENto de vigencia temporal cuando asi sea reqyendo
expresamente por el solicitante. Ue ser el caso, el tramite i
a seguir debera considerar Ios rsmos requisitos, derecha ],f‘ Y,
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso. f Qfus
{c) De acuerdo con laiLey Marco de licencia de funcionamiento, 13 -
la licencia de funcic L de cesionarios ee da en un esta- I\Q_ s
blecimiento aue va cuenta con una licencia de funcinamiento \0 o
previa v realizan actividades simultdneas v adiclonales. i
(d) De acuerdo con el Reglamerto de Inspecciones Técnicas de -
Sequridad en Edificaciones. los obietos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que calffica para una D
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento m
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
N Detalle vioente aue corresponde a la edificacién aue Ios alberaa ‘P
N
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

- DE!ECH%::E CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
i REQUISITOS TRAM] * luacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ETACT [ i v & WNICIO DEL | COMPETENTE e
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Automiéti diag | PROCEDIMIENTO PARA
Niimero y Denominacién {Cédigo/ | AN0 2018 | (en8/) [ ©° | Positivo | Negativo g:.I thes) RESOLVER | Reconsideracién | Apelacién
Ublcacién 4,150.00
AL TR M SR T T TS S
20 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD - CESIONARIOS Requisitos Generales 0.97% 40.37 X 3 dias Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAs DE 500 M2, EN FORMA 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- decumentario Desarrolio Desarrolio
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNGIO bucion gratuita o de libre reprodiccion), con caracter de Econdmico Econémico
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) declaracion jurada, que incluya: Local Local
2. Formato Solicitud, que incluya:
Y/0 ToLDO « Mamero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solici
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
Base legal corresponda.
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 + Namero de DNI o Camé de Extranjerla del representante Plazo Plaz o
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. - legal. en caso de persona juridica u otros entes cglectivos: peca e pe
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, o, tratandose de personas naturales aue actien mediante presentarel | presentar el
Ley N" 28876 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer i
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. *Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecha de tramite
Decreto Legislativo N° 1271, que Modifica la Ley N* 28576, Ley 3. Tratdndcse de p jurldicas | p una declaracién
Marco de Licencia de Funcicnamiento jurada del representante legal o apoderado sel'lalamso que su poder sa
Decreto Leglslativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° | 87°uentra vigente, consignanda ef ndmero de partida glectrénica y
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo #sieno do Inscripcidn n SUNARY
D. Leg M 1248 | aprueba diversas medidas de simplificacién 4. Tratandose de personas neturales con representacion, adjuntar carta poder
administrativa simpie firmada por e poderante indizando de manera obligatoria su nimero
de DN, si tiene poder inscrito en SUNARP bastar con un DJ en los mismos
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29069 términos que persona Jutidica.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 5. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detal Plazo para Plaze para
Reglamento de: Impecclones Técnicas de Seguir- Requisitos Especlficos (licencia de funclonlmlnnmp P
dad en Ediflcaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 6. De ser el caso, serdn exiaibles los Resolverel | Resolverel
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 6.1. Declaracion jurada de conter con titulo profesional Recurso 30

Norma que aprusba la relacidn de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
previo para el otorgamiento de la licencia de funclonamiento, de acuerdo
a la Ley N° 28975, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N° 006-2013-PCM (10.01 13) Art. 3 y Anexo.

Lev No 20230, Ley aue establece Medidas Tributarias.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de |a inversién en el pais.

vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional
correspondiente. en el caso de servicios relacionados con
la salud
6.2. Declaraci6n jurada de contar con la autorizacién
sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a Ley la requieran de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

TRequm Espoclﬂm (anuncio publicitario yio toldo)

* Disefio (dibujo) del muncno yfo toido con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o tolde; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N® 27444, esta prohibida la dep de
més de dos ejemplares de la documentacton vinculada al

trémite administrativo.

(b} De acuerdo con el-segundo parrafo del articule 11 de la
Ley N* 28976, podran otorgarse kcencias de tunciona-
miento de vigencia temporal cuanda asl sea requencdo
expresamente por el solicitante. De ser el caso, ef tramite
a seguir deberé considerar Ios MISMOos requisios, derecha
de tramtte y evaiuacion, aphcables al presente caso.

(c} De acuerdo con laiLev Marco de licencia de funcionamiento.
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que va cuenta con una licencia de funcinamlento
previa v realizan actividades simulneas v adicionales.

(d) De acuerdo con el Realamerto de Inspecclones Técnicas de
Sequridad en Edificaciones, los obietos de Inspegcion
que forman parte de una edificacion aue califica para una
ITSE de Detalle. daberén contar al inicio del prooedimiento
con el Certificado de Sequridad en Edificaciones de
Detalle vigente aue commesponde a la edificacion aue los

berna

all 5

(e) La autorizacién conijunta no s de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(f) En el caso de toidos, estos podran cubrir el 80%.de Ia
vereda, hasta un méximo de 1.00m. con una altura minima

de 2. 10m. desde el piso.

SUUU™
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@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS Dmem%oe CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
5 RAM * RESOL AUTORIDAD RSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TRAMEEACMI ) | Evaluacién previa YR | wacwoos. | cowerente it
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT jAutomati PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién I Cédigo | [ AN 208 | (ans/) | | Positivo | Negativo | {5115 RESOLVER | Reconsid Apelacié
Ubicacién 4,150.00
(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de INSPeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (U3) dias habiles e tinalizada la cllﬂuencla
de inspeccion, el administrado se encuentra tacultado para
solicitar 1a licencia de funcionamiento, reemplazando el certiticado
con la presentacion del informe. ks abligacion del tunclonano
compenerne de la Municipaiidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

21 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD - CESIONARIOS Requisitos Generales 0.97% | ﬁs" X 3 dias Tramile Gerenle de Gerente de Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1. Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Anunclo hasta 12m2 decumentario Desarrollo Desarrollo
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucién oratuita ¢ de fibre reproduccién). con cardcter de Econémico Econémico
PUBLICITARIO (LUMINOSOC O ILUMINADO) Y/O declaracion jurada. que incluya: Local Local
TOLDO 2. Formato Solicitud, que incluya:

+ Mamero de RUC y DNI o Cameé de Extranjeria del solici
Base Legal tante, traténdose de personas juridicas o naturales, segin
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 cofresponda. Plazo para Plazo para
(27.05.03). At 81, numeral 1.8, « Namero de DNI o Camé de Extranjeria del representante pa pa
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legial, en caso de persona iuridica u otros entes colectivos:; presentar el presentar el
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 0, tratandose de personas naturales que actlen
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15. representacion .
Decreto Legislativo N° 1271, que Modifica la Ley N° 28976, Ley » Indicacién del nimero de comprabante de pago por derecha de .
Marco de Licencia de Funcionamiento trémite
g 8 oy 3 3 3. Tratandose de personas juricicas Inscritas, presentar una declaracioh jurada del
ZD;::?:!U Legislativo N* 1272 (2:- ﬂdﬁgé:te mrﬁp;ha Ley N piskipd aeobido Uk S podeF s Vigerte,
¥ Deroga fa Ley 28060, Ley o Administrativo cansignando el nimero deypartida elecironica y asiento de Inscripcdn en SUNARP
D. Leg. N 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 4. Tratandose de personas naturales con representacidn, adjuntar carta poder
administrativa simpie firmada por el p de manefa sbligatora su nGmero
de DN, si tiene poder Inscritc en SUNARP bastara con un DJ en los mismos
Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 términos que persona jutidica.
(07.07.07). Arts. 1y 2 5. Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalie
Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguir- Requisitos Especlficos (licencia de funcionamiento)
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° (58-2014 6. De ser el caso, serén exigibles los siguientes requisitos:
PCM (14.09.14), Aits. 10y 11 6.1. Declaracién jurada de contar con titulo profesional
Norma que aprueba la relacién deautorizaciones sectoriales de vigente v encontrarse habilitade por el colegio profesional Piazo para Plazo para
las Entidades del Poder Ejecutvo, que deben ser exigidas como correspondiente. en el caso de servicios refacionados con - Resolver el
requisito previo para el otorgamiento de la licencia de - “qu . X “ R 30
funcionamiento, de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de 6.2. Declaracién jurada.de contar con la autorizacién SCUrg
Licegcia de Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-2013- sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades
PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo que conforme a Ley la requieran de manera previa al
Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, otorgamiento de lafiicencia de funcionamiento.
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la Requisitos Especificos ( { <1 ylo
promocion y dinamizacion de la inversion en el pals. toldo)
promocién y dinamizacién de la inversion en el pais. 7. Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio ylo toldo, con sus dimensiones;
* Una fotografia en lacualsemme!emmumamyta
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento wnuel a partir de Un montaje (dlbulo)
8. Declaracion Jurada del profs que serd resp
disefio e instalacion del anuncio
9. En caso el anuncio-supere el drea de 12 m2, se presentard la si-
guiente documemacaon refrendada por el profesional responsable,
* Memoria descriptiva'v Especificaciones Técnicas
" Mano de |ns1mc|onee electrncas, a escala conveniente
Notas: k7] 11 dias
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley Anuncio mayor de 12m2
N° 27444, estaprwhlbada Iaexbenctadepmrﬂacﬁdnde
més de dos dela clon vinculada al
tramite adminfstrativo.
(b] De acuerdo con el-segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N°® 28976, podrén otorgarse licencias de funciona-
m'emo de vigencia temporal cuando asl sea requerido Iy
por el soli . De ser el caso, el trdmite ]
a segulr deberé coﬂmdemr lcs mismos requisitos, derecho C:)
de trdmite y ion, aplicables al p caso.
(c] De acuerdo con laiLey Marco de licencia de funcionamiento. CD
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que va cuenta con una licencia de funcinamlerto i CD
previa v realizan actividades simulténeas y adicionales. * ,-,"
G
()



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECHOOI')‘E CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
2 TRAMITACI x RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ) |_Evaluacion Previa INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Automditi | ding | PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién [ Cédigo / | Ao 2018 | (enS/.) co Positivo | Negativo f;';h; RESOLVER | peconsideracién | Apelacidn
Ublcacién 4,150.00
(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edfficaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle. daberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(€] La autorizacién conjunta no es de aplicacidn para anun-
cios monumentales o similares.
(f) En el caso de toldes, estos podrén cubrir el 80%.de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10m. desde el piso.
(e] De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facyltado para
solicitar la licencla de funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion del informe. Es obligacion del funcionario
competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad
22 CESE DE ACTIVIDADES Requisitos Generales Gratuito X Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
(1l de fu to y Autorizaci 1. Solicitud simple en donde se informe: decumentario Desarrollo Desarolio
Conjuntas) * Nombre de litular de Ia licencia de funcionamiento o Econdmico Econdmico
Autorizacién Conjunta Local Local
Base Legal * Namero de DNI o0 Camé de Extranjeria del representante
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes calectivos,
(27.05.03). Art 81, numeral 1.8. 0, tratandose de personas naturales que act(en mediante
Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion .
Ley N" 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer * No de la licencia de funcionamiento
péarrafo - numeral 3), 10, 11 Y 15. * Fecha de cese de actividades
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacidn
administrativa
SECCION DE AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ELEMENTOS DE PUBLIG!DM
AUTORIZACION POR MODIFICACION DE INSTALACION DE
23 ANUNCIO PUBLICITARIO Y PROPAGANDA EN EXTERIOR 1. Solicitud dirigica al Alcalde. Control Técnico GB’E":;{ by m
DE INMUEBLE cio neso - Anuncio lluminado) Desaf
{Anuncio Lumi ) !
Base Legal: 2. Disefio de Aviso, leyenda y cimensiones. 17 | 7100 o
para
Autorizacion segin tipo de
= ; Plazo pasa presentar of [ Presentar el
Ley N° 27972 3. Inspeccion Ocular. mumhmmzhpﬂnm Recurso 15 dias Recurse 15 das
Ley N° 27444 4. Pago de Derechos. Anuncio Simple
TUOD. Leg. N° 776 049 | 2040 PazsporaResoera | PZ0 P
D Leg. N* 1272 (21-12-2016), que modifica ia Ley N’ 27444 y Anuncio luminoso ReamoXdst | vermwwan | <
Deroga la Ley 28060, Ley del Silencio Administrativo 147 l 60.80 :
O Leg. N* 1248 , aprueba diversas medidas de simplificacion 4
administrativa Panel Monumental o
244 | 10140 -
oy W



@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOR TRAMITREION ¢ *) - ot g | S RSOt
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y | Evaluacién Previa ICIOE,. | ChMpeTENTE DE RECIRaOs
ORDEN BASE LEGAL For io | en % UIT Autométi PROCEDIMIENTO |  PARA
Nimero y Denominacién ] Codigo / | ANO 2018 | (ens/) | © | Positivo | Negativo | (o0 dias RESOLVER | Reconsideracién | Apelacié
Ublcackén | 4,150.00 hiblies)
AUTORIZACION DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS EN BIENES i , Secretaria de Gerente de Gerente
ey DE DOMINIO PUBLICO (12 MESES) 1 Bl driglce:al Alcaide: Cantel Tenicn X Trémite Desamolo | Cerentede |
Documentario y Econémico Econd ‘m’"“
Base Legal: 2. Disefio de Aviso, leyenda y dimensiones. 1.71 l 71.00 Archivo Local condmico Local
Plazo
|Autorizacion segiin tipo de’ pgm:::
Ley N° 27972 3. Inspeccion Ocular, anunclo por m2y por cada Jr. Calos M. de Plazoparm presentarel | oo o poe
tado visible Alvear N° 999 Recusso 15 dias -
Ley N° 27444 4. Pago de Derechos. Anuncio Simple
TUO D. Leg. N° 776 049 | 2040
" - : Plazo para Resolver el Fazp pard
D Leg M° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N” 27444 y An Jumi Foeccasis 30 das Resolver el
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo inoso Recurse 30 dias
D. Leg. M° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 147 I 60,80
administrativa
RENOVACION DE AUTORIZACION DE ANUNCIOS Secretaria de Gereite de
25 PUBLICITARIOS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO (12 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Control Técnico X Trémite Desarrollo Gerente de Semnte
Meses) : 5 Desarrolio Municipal
Documentarioy | Econdmico Ec ico
Base Legal: 2. Disefio de Aviso, leyenda y dimensiones. 171 I 71.00 Archivo Local on6mico Local R
° 27! g i i lar. Ir. Calos M. de presentar el
Ley W 27972 Inepeccion Ocular. Autorizacion segin tipo de, Alvear N° 999 Plazo pata presentar e | Recurse 15 dias
Ley N° 27444 4_ Pago de Derechos. anuncio por m2 y por cada Recusso 15 dias
lado visible
TUOD. Leg. N° 776 Piazo pera Resoiver of :‘m’“:
D Leg. N* 1272 (27-12-2016), que modifica 1a Ley N° 27444 y 0.49 I 20.40 Recusso 30 dias ‘”"“w“ .
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo Recurse
Anuncio luminoso
D. Leg. N° 1246 _ aprueba diversas medidas de simplificacién i
administrativa 147 60.80
AUTORIZACION DE INSTALACION DE PANELES Y ANUNCIOS : Secretarlace | Gerente de
26 Control Técnico X Tramite Dasanolo Gerente de Gerente
SUBLEITAIION J2¢ LA VEA PLEILICA (ANUNCIG Liolioks - 1. Solicitud dirigida al Alcalde que incluya: Documentasioy | Economico Desarrollo Municipai
> 171 | 700 Archivo Local | Eeondmico Local
*Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjerta del F :-'-".
Base Legal: representante, tratandose de personas juridicas o naturales Pazo pura
segln coresponda
Ocupacion de via por R::m:: :as
cada m2 (por cada e
Ley N° 27972 3. Digefio del Aviso, Leyenda y dimensiones. lado visibla) Jr. Calos M, de Plazo para presentar el
Recissn 15 dias
Ley N° 27444 4. Memoria descriptiva firnada por ingeniero electricista. Laterales
TUOD. Leg. N* 776 5. Escritura Publica de Constitucion que acredite su condi- 0.98 I 4080
Plazo para Resolver el :m° W:
D Leg. N° 1272 (27-12-2016), Gue modffica la Ley N° 27444 y cion de Empresa de Publicidad Exterior - para el caso de Jardin de Aislamiento Recunso 30 dias R ' pried
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativoe o
publicidad tipo Vallas. 122 | s070
D. Leg N’ 1246 | aprueba diversas medidas de simplificacion 6. Pago de Derechas. Berma Central
administrativa 147 I 80.80
Panel Monumental
244 | 101.40 4 p
[
{ oo
VOO en



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECHOéDE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
. TRAMITACION (* RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y * Evaluacitn Previa INICIO DEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT Automati dias | PROCEDIMIENTO PARA
Ndmero y Denominacién | Codigo / | Ao 2018 | (ens/.) € | positivo | Negativo f;"'m“; RESOLVER | ideracién | Apelacié
Ubicacién 4,150.00
AUTORIZACION DE INSTALACION DE ANUNCIO Gerente
27 PUBLICITARIO Y PROPAGANDA EN EXTERIOR DE Tramite X Muricipal
INMUEBLE (Anuncio Simple - Pinturas Murales) 1 Solicitud dirigida al Alcalde que incluya: Se?rr;!a[;a e Berente I.Ij g Gerente de
mite Jesarrollo
i . - Desarroll
Base Legal: “Niimero de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa del representante, 0.26 [ 10.70 Documentarioy | Econ6mico Econémi:s L?)cal
e ! Archi ]
Ley N° 27972 tratandose de personas juridicas o naturales segun corresponda Inspeccién Ocular rchivo Local
Ley N° 27444 *Si es propietario, inquifino, y/o autorizaclon de la Entidad o 0.49 l 20.40 Plaze par;
" ietario del lugar donde seria instalado el anuncio. e presentar
TUO D. Leg. N° 776 propieta gar Autorizacion Ir. Calos M. de Plazo pata presentar ef | Recurse 15 dias
D. Leg. N° 1272 (24-12-2016), que modifica ia Ley N° 27444 y 0.49 | 20.40 Alvear N° 999 Recurso 15 dias
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo 3. Disefio del aviso, Leyenda y Dimension. Plazo para
. Plazo para Resolver ef
Decreto Legiskativo N° 1246 ., aprusbe divercas medidas de 4. Inspeccion Ocular. Recutso 30 dias Resolver el
simplificacion edministrativa Recrso 30 das
AUTORIZACION DE PUBLICIDAD Y PROPAGANDA W , . Secretafiade | Cemmede | oo Gerente
28 MEDIANTE AFICHES, VOLANTES Y SIMILARES 1. Solicitud dirigida al Alcalde que incluya:. Tramite X T:;Tr::m ] [E:):msag::; rrollo Municipat
Base Legal: *Nimero de RUC 026 | 1070 Archivo Eoca | Foonomieo Local P'“’“‘":
Ley N° 27972 3. Disefio del Afiche/volante,etc. Autorizacion Ir. Calos M. de Plazo pata presentar el R:l;.rse 15 dias
Ley N° 27444 4. Pago de Derechos. Volantes y Similares Alvear N° 999 Recuiso 15 dias
T — 026 | 1070 PazopaaResoverel | 20PN
D. Leg. N° 1272 (27-12-2018), que modifica la Ley N 27444 y Afiches y similares Recurso 30 dias Recurse 20 dias
Deroga fa Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo 0.45 | 18.80
D. Leg. N 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa
AUTORIZACION DE PUBLICIDAD Y PROPAGANDA U ) ) o Secretarfade | Gerente de Gerente de Gerente
28 MEDIANTE PERIFONEO POR MEDIO DE AUTOPARLANTES 1. Salicitud dirigida al Alcalde que incluya: Tramite X Tramite D&;arm.ﬁo Diarroks Municipal
Documentario y Econdmico Econémico Local
H Archivo Local
Bats Legal: “Namero de RUC y DNI 0 Carné de Extranjerta del representante, Au?'z's | 10'73_ :m:
" 3 traténdose de personas jurfdicas o naturales segun comresponda orzacion por dia
Ley N° 27972; Ley N° 27444 Pe ! 20 o o Wacon Hz::g:op:;s:rtei Recurse 15 dias
TUOD. Leg. N° 776 2. Pago de Derechos. 0.49 20.40
D Leg. N* 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 y Fazoparg Resohver o S'“"m"“i
2 2 | Silencio Adr
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo Recurso 30 dias R 10 das
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa
AUTORIZACION DE INSTALACION TEMPORAL DE o Ceaiia | e & o
30 ELEMENTOS DE PUBLICIDAD NO RIGIDOS (BANDEROLAS, 1. Solicttud dirigida al Alcalde que incluya: Tramite Trémite Desarrollo erente de Municinal
GIGANTOGRAFIAS, BANNERS Y SIMILARES) Cocumentarioy | Economica okl e
Archivo Local Econdmico Loca
Base Legal: 0.26 10.70 Frap pay
G oia *Nomero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del representante, Autorizacion por presarty of
i tratandese de personas juridicas o naturales segin corresponda ~ady m? Pazo pasapresontar el | Recurs 15 dias
Ley N° 27444 0.10 1 4.10 Reciess 1580
D. Leg. N* 1272 (27-12-2016), que modifica ‘a Ley N’ 27444 y *Si es propietario, inquilino, y/o autorizacion de la Entidad o Plazo para Resolver el :m
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo propietario del lugar donde seria instalado el anuncio. Recunso 30 dias B
Recurso 30 dias
. (Y
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 3. Crokis de diseflo de la banderola o similar elemanto 0\5’15::{ CD
. ‘I
administrativa 4. Pago de Derechos. & %
o
A




@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUISITOS DERECHO 6:! CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
. RAM * RESOL' AUTORIDAD URSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y TN ) Fvalnicli Frovis VER | wacroveL | comevente aiad
ORDEN BASE LEGAL Formulario | en % UIT |Automati s | PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién Codigo / | ARG 2018 | (enS/) | ® | Positivo | Negativo f;';:“) RESOLVER | Reconsideracién | Apelacién
Ubicacién | 4,150.00
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE AUTORIZACION DE o ; Secretariacle | Gerente de Gerent
31 PURCICIOAS) SETRIION 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Tramite Desarrollo m“e Fqes m,p;
Documentario y Econbmico 5 o
Base Legal: *Nimero dedeRUC yDNIo r1;4;.';';: de Extranjeria del representante, 0.26 10.70 Archivo Loc || Eromimicolocal b
o i 3 t [ i S
Ley N° 27972; Ley N° 27444 el Juridicas o ssbursies swpl comresy cado Ir. Calos M. de Plazo pasa presentar ol | Rectise 1 dins
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 y mancoes bl ; s; 0.48 I 19.80 Alvear N° 999 Recusso 15 dias
Deroga 1a Ley 29060, Ley de! Silencio Administrativo Ju P legal 0 apoderado sefialando que
su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de partida y
Plazo para
PPlazo para Resolver el o
B ot Recurso 30 dias
N® 124 13 X j ific r
D L_eg i 248 | aprueba diversas medidas de simplificacion 3. Denuncla Policlal, sl corresponde.
32 | CESEOBAJADE PUBLICIDAD EXTERIOR 1. Solicttud dirigida al Alcalde, Trémite x Socretarace | Gerentede | Gerente de Gegrte
Documentario y | Econémico Desarrollo o
Base Legal: * Tratindose de persones ridcas inscritas, presentar una deciaracién rada del 026 | 10.70 Archivo Loon Econdmico Local | Plaze para
legal o apoderado Que su poder se encuentra vigente, presentar el
Ley N° 27972; Ley N* 27444 wummmdmyuumuhmmwwp Inspeccion ocular Recurso 15 dias
. Ir. Calos M. de Plazo pata presentar el
TUOD.Leg. N* 778 * Tratandose de representacion de personas naturales, se fequiere Alvear N° 999 Rocuso 15 dias
Decreto Legisiativo N° 1272 (27-12-2016), que mo-iica la Ley N° 27444 y de carta poder con fima legalizada 0.49 | 20.40
Deroga la Ley 28060, Ley del Silencio Administrativo
3. Adjuntar certificado o documento de autorizacion, Plazo para Resolver ol Plaze para
oriainal. Recutso 30 dias Resolver el
D Lleg. N' 1246  aprueba diversas medidas de simplificacion
administratva
SECCION DE AUTORIZACIONES PARA mrmmommmonﬂvos, PERMISOS y OTROS
) AU‘I'DRIZAMN PARA moo JUEGOS MECANICOS O X Tréami il e Gerente de Alcalde
1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite 9 Sy Desarrolio
Base Lml. 2. Croquis de Ubicaaion 026 | 1070 Docureniroy | Desamold | econdmico Local | Plazopare
Ley N® 27444 "Ley de Procedimienta Administrativo General" art 1 ocul Local presentar ol
107 3. Inspeccion Ocular realizada por defensa civil napeccién Ocular Jr. Calos M. de Plazo para presentar | Recursa 15 dias
Avear N° R
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades” art. 83.3.2 4 Aulorizaoion Bor el sc de: Vi plblioa. 0. 49 l alad d e
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 y g
Deroga |a Ley 29060, Ley de! Silencio Administrativo 5. Boletaje pre-enumerado. Ulbm I:: pori5 Plaze para
D. Leg N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion ' Plazo pera R Resolver al
administrativa 6. Pago de Derechos. A 100 mts. A la redonda de el Reourso 30 dias | o030 dias
Ordananza Municipal N° 024-2009-MOE T ¥z Manyor; o cade o :
Ordananza Municipal N° 034-2009-MDE 007 | 300 )
;o o En cualquier otra zona del
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE distritn, por cada mtz
005 | 200
34 AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS Y
CONCENTRACIONES PUBLICAS (Para el desarrollo de Tramite Gerente de Alcalde
ferias y exposiciones) 1. Solicitud al Alcalde que incluya: Desarrolio
Bass Legal: Nimero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del 0.26 10.70 Econdmico Local | Plazo para
Ley N° 27444 "Ley de P imiento Administrative General art soh:f;tanze. tratangaose de personas juridicas o nalurales, presentar el
107 segin correspor Plazo para presertar | Recurso 15 dias
Ley Ne 27972 * Ley Organica de Municipalidades” art. 83 3.2 2. Pago de Derechos. Inspeccién Ocular ¢ Recurso 15 dias —
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que mogifica la Ley N” 27444 y Deroga la 3. Programa original y tres copias 0.49 I 20.40 —
Ley 29060, Ley ciel Sliencio Administrativo 4. Croquis de ublcacién. Autorizacion Plazo para O
[‘Jd;.‘;gs:suzds aprueba diversas medidas de sinpiificacion 5. Informe positivo de Defenza Civi 67 I 152.10 P;azu para m Resolver el O
O.M.(N° 024-2003-MDE 6. Constancia de tramite de garantias de la gobernacién Recurse 30 dias O
O.M. N° 034-2009-MDE 7. Compromiso de dejar libre la via publica U‘
Ordgnanza Municipal N° 012-2011-MDE 3
( )

O
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@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
REQUIS DERECH(:S:E CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
ITOS T ITACT * RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y A ) icirbeisossabidoa INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL For en % UIT Autométi dhas PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacién / Cédigo / | ARc 2018 | (ensS/.) o Positivo | Negativo (I“il iles) RESOLVER | p, i 6n | Apelacié
Ubicacién 4,150.00 .
35
AUTORIZACION PARA EVENTOS CULTURALES, Secretaria de Gerente de
RELIGIOSOS Y DE PROYECCION A LA COMUNIDAD Tramite X 3 dias Tréile Dol Gerente de Alcaide
1. Solicitud al Alcalde Documentario y Economico :
A Local Econdmico Local
Base Legal: * Namero de RUC y DNI o Camné de Extranjeria gel  solicilante, 0.26 10.70 Plazo para
- i tratdndose de personas juridicas o naturales, segin presentar el
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General" art corresponda. Recursa 15 dias
107 Jr. Calos M. de Plazo para presentar
Ley N° 27572 " Ley Organica de Municipalidades” art. 83.3.2 2. Pago ce Derechos o 560 ol Recirmo 5 chas
D. Leg. N° 1272 (21-12-2018), que modifica la Ley N’ 27444 y 4. Programe otiginel y tres copias
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Admiristrativo . )
5. Croquis de ubicacion.
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion Plazo pera Resolver Plaza para
sdminichrathve. - 6. Informe positivo de Defenza Civil ¢l Recurso 30 dias Resolver el
Recurse 30 dias
O.M. N° 024-2009-MDE 7. Constancia de tramite de garantias de la gobernacién
O.M. N® 034-2009-MDE 8. Compromiso de dejar libre la via publica.
Ordgnanza Municipal N° 012-2011-MDE
AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO Secretaria do Gerente de
. DEPORTIVOS (Para el di ilo de ferias, exposick y X 10 dias Tramite Desarrolio Gerente de Alcalde
eventos culturales) En propiedad li g de 15 1. Solicitud dirigida al Alcalde - indicando feche y hora del evento Documentario y Econémico ;E‘ v
dias calendarios renabables — R , Archivo Local Seatonioo Lok
2. Plano de distribucion y Memoria descriptiva del equipa- 0.26 10.70 Plazo para
presentar el
Base Legal: miento a instalar y de la actividad a realizar. It Calos M. de Plazo para tar Recursg 15 dias
e ient inl i " o
|1.;; N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General" art 3. Copia de la destaracion jurada del imp a los EPND I 16n Ocular Alvear N® 969 ¢l Recurso 15 dias
Ley Ne 27972 * Ley Organica de Municipalidades" art. 40 presentada ante la oficina de rentas 0.49 l 20.40 Plazn para Resolver | | 122¢ para
Resolver of
2 & © Recurso 30 das
' Autorizacion
D. Leg. N" 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N” 27444 y 4. Copia simple del contrato suscrito con una empresa de Recursa 30 dias
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo ridad para custodiar la periferie de ey 4.89 | 202.80
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion
adniinistrativa donde se desarrollara el espectaculo. .
Ordgnanza Municipal N° 024-2008-MDE 5. Autorizacion de la APDAYC por el uso de repertorio ‘muaical‘
Ordenanza Municipal N° 034-2008-MDE 6. Autorizacion de la DISCAMEC si la actividad incluye
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE material pirotecnico.
7 Constancia de tramite de garantias por la gobemacion.
8. Pago de derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

{

REQUIS DERECHO b:E CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
. ITOS TRAM * RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO Y N B P INICIODEL | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario |_&n % UIT Autométi dias | PROCEDIMIENTO PARA
Nidmero y Denominacién / Codigo / | Ao 2018 | (en5/.) “ Positivo | Negativo s;" =t RESOLVER | Reconsideracién | Apelacién
‘ Ublcacién 4,150,00 hiles)
AUTORIZACTON MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE
T | StODNG Ctinantin S LA VIA PINAICR COMO | 1. SoMciud da Decaracon Jurads - que ickiya X 10 dias Nicside
Renobables Secretaria de Gerente de
*D fiar el comercio ambulatorio como unica ocupaclon y Trémite Desarrolo m
Base Legal: Rincie o ot Documentario y Econdmico | oo Local
Archivo Local
Ley W° 27972 *Néimero de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa del solicitante,
traténdose de personas juridicas o naturales, segéin corresponda. Autorizacion
Ley W° 27444 ! R4 ? ol P\amper;
TUO D. Leg. N° 776 2. Carta de compromiso de someterse a reublcacion si Jr. Calos M. de Pfazo para presentar | Recurse 15 dias
D Leg N' 1272 (21-12-2016), que modifica ia Ley N* 27444 y existiese quefa vechnal o por que la municipalidad asi lo 012 | 510 it o Recoen: 150 | Flaza par
Deraga la Ley 29060, Ley r::! Silencio Admiristrative rers; - Rm;:@
D. Leg. N* 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion ¢ Recurso 30 dias
aminst ath 3. Crokis de ubicacién de la actividad y del modulo.
Ordenanza Municipal N° 012-20114MDE 4. Documento que contenga nombres y apellido completo, *
nimero de DNI, direccion ¥ firma de vecinos de ambos
frentes de la cuadra en la cual pretende su locacion, con
un minimo de 50 metros de distancla por lado sobre la
misma via en apoyo de la ubicacién del modulo que
conducira.
5. Copia simple de carnet sanitario vigente.
6. Pago de derechos.
DESCARGO Y PEDIDO DE ANULACION DE NOTIFICACION Secretaria de Gerente de
38 DE INFRACCION (PAPELETA) 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando sustento, WE Tramite X Sdias Tramite Desarrolo Gerente de Alcaide
Documentario y Econémico
Base Legal: * Mimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del 0.26 10.70 i o0l Econémico Local | Plaze para
presentar el
Ley N° 27972 solicitante, traténdose de personas juridicas o naturales, Jr. Calos M. de Plazo para presentar Recurso 15 dias:
Ley N° 27444 seglin corresponda. Alvear N* 969 ¢ Recurso 15 dias
D Leg N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N” 27444 y 2. Copia de documente que prueba haberse puesto a derecho y
Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Administrativo subsanado el motivo de la sancidn Plazo para
Plazo para Resolver
D. Leg N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion ¢ Recurso 30 dias Rmnmm;:
administrativa : 3. Pago de derechos. =
Ordenanza Municipal N° 012-20114MDE
IR
O.\i. P"'f?{o‘o@ ‘
2
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

CALIFICACION F
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: ) Evaluacién Previa | RESOLVER RECURSOS
=== DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL NAIROAD,
BASE LEGAL . en % UIT PROCEDIMIENTO FARK RESOUVER
Mimero y Denominacién i Cédigo / Afio 2018 (en S1) Positiva | Negatve | (en dias habiles) 6 Ap &
Y 4,150.00
SUB GERENCIA DE SERVICIOS AL CIUDADANO Y PROGRAMAS SOCIALES
DEMUNA
: El Solicitante presentara: :
Sub Gerencia de Gerente de
DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LOS NIROS Y r 2
1 ADOLESCENTES 1. Solicitud consigando el numero de DNI de! solicitante GRATUITO X 10 dias  |Servicios al Giudadano| Desarrollo Social
3 y de sus hijos y Programas Scociales
ALIMENTOS, TENENCIA, CUSTODIA, COLOCACION 2, s e i
FAMILIAR, MALTRATO AL NINO Y ADOLESCENTE ’
Base Legal:
Ley N° 27337 "Ley General de DEMUNA"
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
D Leg N 1246, aprueba diversas medidas de
simplificaciér: administrativa
2 AUTORIZACION DE TRABAJO PARA ADOLESCENTES. | 1. Solicitud dirigida 2l responsabie de la DEMUNA. GRATUITO X 10 dias Sth Gersriojade Gerente de
= & Servicios al Ciudadano Desarrollo Social
Base Legal: 2. Declaracién Jurada del responsable del menor y Programas Sociales
Ley N° 27337 "Ley General de DEMUNA" 3. Certificado Médico, expedido gratuitamente
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE por ESSALUD, MINSA y Centros Municipales
D. Leg. N* 1246 | aprueba diversas medidas de 4. Dos fotografias tamafio carnet d= frente actua-
simplificaciér administrativa lizada del adolescente.
5. Consignar en la solicitud el nimero de DNI °
CEMENTERIO .
i DERECHO DE SEPULTURA 1 Solicitud al Alcalde Aduito: Suelo X Secretarfa de Tramite Getenite de
Documertancy | nesarretio Sockal
Base Legal: 2. Certificado de defuncitn 0.97 | 4020 Archivo
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios 3. Pago de derechos Nifio: Suelo A Calo:aMg.g%e Avear
D.§. 03-94-5A Reglamento de Ia Ley N® 26298 0.73 ] 30.10
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE
-
-
2 TRASLADO INTERNO DE DIFUNTO 1 Solicitud al Alcalde Adutto: X Secfetar:eie[:a?:mne Goronte de Garents de
Base Legal: 5 P — Documentane ¥ | Desarrollo Social| Desarrollo Social
egal: Pago de derec b 30.40 Plazo para
Ley N° 2629€, Ley de Cementerios y Servisios Funerarios iNifio: Jr. Cabqug;;e Advear Plazo para presentar el
presentar el Recurso 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 0.49 I 20.30 Recurso 15 dias el
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE =y F:L Plazo para Resolver Plazc; :r; D
i el Recurso 30 di i i
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE ™ 30488 | pecurso 30 diasp?
>

-

/



TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
3 DERECHO DE TRAMITACION GALIEICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
) Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
AUTORIDAD
— DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMETERE
BASE LEGAL ’ en % uIT Autoardties PROCEDIMIENTO | 55 pa RESOLVER
Nimero y Denominacién i Cédigo 1 Afio 2018 (en SI) Postive | Negstive | (en dias habiles) Reconsideracién Apelacién
Ublcacion 4.150.00
o Secretarfa de Trdmite
NTO fici Adulto: :
3 TRASLADO EXTERNO DE DIFU 1 Solicitud al Alcalde X 10 dias Docirrr:;!:zm y T — Alcalde
P Desarrollo Social | Desarrolle Social
Base Legal: 2 Autorizacién de Salud Ambiental del MINSA 1.22 50.70 AR LR A
N° 999 Plazo para
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios | 3 Pago de derechas iNifo: Plazo para presentar el
presentar el Recurso 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 0.98 I 4080 Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE Piazo para Riesolver ;iag Dﬂ:
: : o . esolver
Ordenanza Municipal N® 005-2010-MDE €l Recurso 30 dias Recurso 30 dias
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE PEARA O - ) ) Secretinfa de TeAmile
4 CRIPTA 1. Solicitud al Alcalde Adulto: X 5dias Docl;rrlir;zrvo y Gerente de Sarsnie g6 Alcalde
: Desarrollo Social| Desarrollo Social
Base Legal: 2. Pago de derechos 1.32 | 54.80 Jr. Calo;omégge Alvear
Plazo para
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios INifio: Plazo para presentar el
presentar el Recurso 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 1.06 | 43.80 Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE Piazo para Resalver ::gz':
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE elRecurso 30dias | o 20 dias
5 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BOVEDA 1. Solicitud al Alcalde Adulto: X 10 dias T o Alcalde
. Documentario y Archive| Desarrollo Social| Desarrello Social
Base Legal: 2 Pago de derechos 1.32 | 54.80
4 Plazo para
Ley N° 26296, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio: Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar el
N° 999 presentar el Recurso 15 dias
D.§. 02-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 1.06 | 43 .80 Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE Plazo para Resoler| ;ZZ(;S’;
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE elRecurso 30 dias | o 030 dias
6 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE NICHO 1 Solicitud al Alcalde Adulto: X o7 dias T E—— Corsits Alcalde
P Documentario y Archivo| Dasarrolio Social| Desarrolio Social
Base Legal: 2 Pago de derechos 1.32 | 5480
Plazo para
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Sefvicios Funerarios INifio: . Cd*’ﬁ:“- de Alvear Plazo para presentar el =~
STRITA; N presenterel | Recurso 15 diag™
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 2,«- i 1.06 | 43 80 Recurso 15 dias D
—
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE 3 Plazo para Resoler ggasz:: ”L:r:‘ D
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE ¢l Recurso 30 dias Recurso 30 dian
v Q p
oV
0‘1’ el @\\ m




TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL
) DERECHO DE TRAMITACION GALEACACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
IREQUISITOS ) RESOLVER RECURSOS
Evaluaclén Previa AUTORIDAD
T DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL EOMBETRITE
BASE LEGAL Formuiario | @M % UIT Automitico PROCEDIMIENTO | o o RESOLVER
Numero y Denominacién 1 Cédigo / Afio 2018 (en s1) Positive | Negetive | (en dias héblles) R Ap
AR
4,150.00
SUB GERENCIA DE SALUD Y BIENESTAR SOCIAL
EXPEDICION DEL CERTIFICADO MEDICO PRE- Instituciones de Salud del MINSA y/o Centros de Salud
1 NUPCIAL. Municipales Alcpide
P Gerente de Gerente de
Ba al: 1. Solicitud de certificado consigando el nimero de DNI Certificado X Sub Gerencia de Salud| Desarrollo Social| Desarrollo Social
e Leoal: de la pareja. ¥ Bienestar Social Plazo para
Plaza para presentar el
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001) 2. Pago de Derechos. 0.51 21.20 A Recurso 15 dias
presentar el
Ordenanza Municipal N® 033-2003-MDE 3. Exémenes de Laboratorio Recursa 15 dias
Plazo para Plazo para
4. Consejeria sobre SIDA y ETS. Resolver el Resolver el
Recurso 20 dias | Recurso 30 dias
1 SUb Gerencia de Salud
2 .EXPSDICI(’N DEL CARNET SANITARIC et X v Bienestar Social Gerents de Gerente de Alcalde
Base Legal: 1. Recibo de pago por derecho de Camet. 0.32 13.10 amollo Social oo Sockal —
Ley N° 26842 "Ley General de salud" 2. D?s fotos a color; de frente. fondo blance tamanio Plazo para presentar el
c:‘fmgdnslancia de examen médico y andlisis clinicos presenter el Recurso 15 dias
f e . 7 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE expedicio por MINSA y Centros Municipales. Recurso 15 dias
4. Certificado de Manipulacién de alimentos Plazo para Resolver Plazo para
- Resolver el
el Recurso 30 dias R 30 dias
i 5 i Pago de Derecho (por ;
3 CONTROL DEL BENEFICIO DE AVES (SELLADOJ. 1. Recibo de Pago. X Sub Gerencia de Salud] Gerente de
pieza) : g .
y Bienestar Social | Desarrollo Social
Base Legal: 0.00 I 0.10
Ley N° 27972 " Ley Organica deiMunicipalidades” art.
804.2
Ordenanza Municipal N°® 033-2008-MDE
DEVOLUCION DE BIENES, ENSERES, PRODUCTOS, Secretarfa de Tramite
4 EQUIPOS Y OTROS BIENES NO PERECIBLES, 1. Solicitud dirigida al Alcaide Devolucion X § dias Documentario y Gerente de Gerente de Alcalde
RETENIDOS A COMERCIANTES INFORMALES Archive Desarrollo Social| Desarrollo Social
Base Legal: 2. Recibo de pago por derecho de tramite 0.47 I 19.50 Ir. Calos M. de Alvear Plazo para
Ley N° 27572, art. 48° 3 Consignar en la solicitus en nimero de D.N.I N° 999 Plazo pa’:{ presentar el
: resentar :
- 4. Copia del Acta de retencién o documentos que P ! Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE acrediten su iedad, Recurso 15 dias e
0 para
5 Pago de derecho Plazo para Resolver Resolvtr g
el Recurso 30 dias :
Requiso 80 dias |
5 INSCRIPCION EN EL REGISTRO CANINO MUNICIPAL 1 Solicitud dirigida al alcalde Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Base Legal: 2 Copia simple del D.N.| ¢el propietario o tenedor del . 0.26 I 10.70 PO e
v Sal . . Plazo para
Ley N° 27596 3 Copia de recibo de luz ¢ agua Plazo para presentar el
. . esentar el
4. Certificado de vacunacion antirrabica y desparaci o i Recurso 15 dias
D.8 N° 006-2002-SA tecién emitido por medico veterinano colegiade. \51 RIT4( Recurso 15 dias
g Plazo para
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5. Fotografia a color del can. Piazo paraResobver| Iv‘; N
esol
i oo X dos Recurso 20 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba di s medidas de 6 1i‘~.lblz‘)tv.'r!elr antecedentes de sanciones conftl)rme o
simplificacion administrativa establecn la Ley N° 27356, gu Reglamento'y la
Ordenanza Municipal N° 010-2007-MDE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DERECHO DE TRAMITACION EALIFCACIN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Ay 0 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RNCURBO8
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y IMCIO DEL | & oMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL _ en % UIT —— PROCEDMRENT | ™ para Apalacion
Nimero y Denominacién rcédiger | Ao2018 | fensi) Postive | Negative L"'::::’; REBOLVER | Raconsiderssiba
4,150.00
SECCIGH DE LICENCIAS DE HABILITACION URBW PROGEDHENTOS ADMSTRATNOS APROBADOS POR ORDENANZA WMCPAL N° Mbﬁim i :
1 T A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 301 | 12510 GEreme o6
MODALIDAD A Requisitos comunes S*T'r?m";"‘ Desarrolo |  Gerenle de
4" FUHU por triplicado.debidamente suscrito. | Utanoy |DesarrolioUrbano |  Alcalde
Base Legal 2 Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y Documentario Planeamiento| y Planeamiento
* Ley de Requlacién de Habilitaciones asiento de inscripcion del inmueble y Archivo Terriexial Territorial
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana Jr. Calos M. Pl
y modificatorias (25.09.07) Arts. 10,16y 31. o sea el propietario del predio, se deberé presentar la escritura de Alvear N° o0 porm
* Reglamento de Licencias de Habilitacion piiblica que acredite el derecho de habilitar. 299 - presentar el
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 reasiRacil Recurso 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Trtandose de persanas jufdicas insorts, presenter da del rapr Recurso 15 dias
ik o 1 dger i
toria(040513}.Ans.17.25y31. ;:ﬂ:oﬂm:lsmade «gamconmqnmdﬂdmaeapmegwmdmmznﬂ P]BZDWN)
5 Declaracion Jurada de habilitacién de los profesiopales que Plazo para Resolverel
Se sujetan a esta modalidad: interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica Resolver el Recurso 30 dias
Documentacién Técnica Recurso 30 dias
a) Los terrenos en los que se desarrolien pro 6 Certificado de Zonificacion y Vias.
yectos de inversién publica, de asociacion 7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,alcantarillado
pubfica - pnvadaodecomesbnprwadaqm y de energla eléctrica, vigentes
se realicen para la prestacién de sefvicios 8 Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
publicos esenciales o para la ejecucion de 9 Documentacion técnica, por triplicado, firmada por. el solictante
infraestructura publica. ¥ los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siguiente:
Cecrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lates, vias y
secciones de vias, ejes de razo y habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario  para comprender la integracién con el .
entomo, plano de pavimentos, con indicacion de.curvas de -+

nivel cada metro.
- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobaco, de corregponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquelios
casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes
y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental

1

w

arqueologico.

Anexo D del FUHU, :con indicacién del nimero de comprobante
de pago correspondiente a la verificacion administrativa.

14 Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por
¢l Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
mesmndnanle a la verificacion técnica.

[l) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294
Ley que crea el Sistema Nacignal Integrado de Catastro
¥ su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento
(b} EI Formulario y sus anexos deben ser visados .en todas sus
paginas y cuando correspanda, firmados por el propietario
opor el solicitante y los profesionales que interviene.
(e) Todes los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los




& MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previg | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y m;::L COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formutario | &0 % UIT — BROCE T ™ para [Apoiacicn
Nimero y Denominacién ICédigol | Ano2018 | fenst) Posttv | Megative m::: REBOLVER | Reconsiderscion
ue 4,150.00
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran excnerados
de realizar aportes reglamentarios, segin el numeral 1) cel art.3
de la Ley N° 29090,
2 A VERIFICACION ADMINIS TRATIVA 571 | 237.10 X 20 dias
MODALIDAD B Requisitos comunes Set_:rr':ur:"rll;de Desarrollo De:ra:degz :an
1 FUHU por triplicado.debidamente suscrito. Urbano y v Alcalde
Base Legal 2 Presentar una declaracion jurada, consignando el namaro de partida y Documar_mno Planeamiento ¥ Planeamiento
* Ley de Regqulacién de Habilitaciones asiento de inscrpcion del inmueble yArhivo | i Territorial
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana Jr. Calos M. Plazo Plazo para
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. no sea el propietario del predio, se debera presenta la escritura de Alvear N* para pa
* Reglamento de Licencias de Habiltacién pilblica que acredte el derecho de habilitar. : 999 presentar el presegtar el
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 : Recurso 15 das | Recurso 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Teabindoss 46 parsonas idicas inserias, proseslar na deskecidn jrsda del tagrosenianis el
. seiialando que cusnta con poder Agents, endo datos de s registral y ¢l asiento en ef Pmom Plazo para
toria (04.05.13), Aris, 17, 26y 32 w:ucnonﬂehwialamm: . i Resolver el Resolver el
5 Declaracién Jurada de habilitacién de los profesionales que Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Se sujetan 2 esta modalidad: Documentacion Técnica
6 Certificado de Zonificacion y Vias.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarilladio y
prediales no mayores de cinco (05) hecta de energla elécirica, vigenles
reas que constituyan islas risticas y que 8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
conformen un lote (nico, siempre y cuando 9 Documentacion técnica, por triplicado, firmada por.el solicitante y
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial los profesionales responsables del disefio de acuardo a lo siguiente:
Provincial o Metropolitano. - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM
bj Las habilitaciones urbanas de predios - Plane perimétrico y topogréfico.
que cuenten con un Planeamiento Integral - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lates, aportes,
aprobado con anterioridad. vias y secciones de vias, ejes de trazo y habiltagiones colindan-
tes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el
Cecreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA enforno; plano de pavimentos, con indicacion de  curvas de
nivel cada metro.
- Plane de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, omamentacion y equipamiento de las areas de \
recreacion plblica, de ser el caso. o
- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado de comresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.
12 Certificado de Inexisiencia de Restos Arqueolégicos en
aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado <
de bienes y ambientes considerados como patrimonio cultural r,
monumental y arqueolégico.
13 Anexo D del FUHU, con indicacién del nimero de compro-
bante de pago correspondients a Ia verificacion administrativa
14 Estudio de Mecanica de Suelos.
VERIFICACION TECNICA
a) Las habilitaciones urbanas de unidades 1 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
prediales no mayores de cinco (05) hecta suscrito por el Responsable de Obra y el Supetvisor Municipal
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote Gnico, siempre y cuando 2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
el lote no se encuentre afeclo al Plan Vial 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
Provincial o Metropolitano. correspondiente a la verificacion técnica. 2
3
Notas: s e
b) Las habilitaciones urbanas de predios () Los planos deberén estar georeferenciados al Sistema '-“‘p :D
que cyenten con un Planeamiento Integral Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, »
aprobado con anterioridad. Ley que crea al Sistema Nacional Infegrado de Catastro -
y su Vinculacién con el Registro de Predios y su Reglamento. i
i~ N
o




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

490009

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIEN DE
Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL | o ENTE
ORDEN BASE LEGAL en % UIT o N | ™" paRg apelacion
Numero y Denominacién Afio 2018 | f{ensi) Poutive [r-:;‘ut: REBOLVER | o o consldoracitn
4,150.00

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados .en todas sus
péginas y cuando corresponda, firmados por-el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.

3 ENC MDDQ HTAGIOH bR it . thti:ii:t = RIS o2 | 23740 X Sdias |secretaria de| Gerentede |  Gerentede
(Aprobacién con evaluacién proviadsl 1 EUHU por riplicado debidamente suscrito, Tramite ) Desarrofio | Desarrollo qrbano Alcalde
proyecto por Rovisores Urbanos) 2 Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y Documentario Ufb@nﬂ y Planeamiento

agiento de inscripcién del inmueble Y Archivo | Planeamiento Territorial
Base Legal 3 Encaso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana Jr.Calos M, | Territorial
* Ley de Regqulaci¢n de Habilitaciones no sea e/ propielario del predio, se debera presenta la escritura de Alvear N° Plazo para Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080 pibiica que acredite el derecho de habilitar. 909 presentar el presentar el
y modficatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. 4 Recurso 15dias | Recurso 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Trathndose de personas juridicas inseritns, presentee una decleracion jureda del representan'e lagal
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto ﬁi?&f&%ﬁsﬂ?m o ooty 8 s rege s i Plazo para Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que Resalver ef Resolver el
toria (04.05.13). Arts, 17, 25,33 y 34. interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica, Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
Documentacién Técnica
6 Certificado de Zonificacion y Vias.
Se sujetan a esta medalidad: T Cerlificado de Factibilided de Servicios de agua, o
alcantarillado y de energia elécirica, vigentes
a} Las habilitaciones urbanas que se vavan 8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
a ejecutar por etapas con sujecién a un 9 Documentacién técnica, por triplicado, firmada por L ]
Planeamiento Integral. ¢l solicitante y los profesionales responsables del
disefio; v, que cuente con sello "Conforme”,
b} Las habilitaciones utbanas con especialidad y Iz firma del Revisor Urbana:
construccion simultanea que soliciten venta - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con [
garantizacla de lotes. coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico
¢) Las habilitaciones urbanas con - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
construccion simultanea de viviendas en lotes, aportes, vias y secciones de vies, ejes de
las que el namero, dimensiones de lofes trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se necesario para comprender |a integracién con el
defingn en el proyecto, siempre que su entorno; plano de pavimentes, con indicacién de
finalidad sea la venta de viviendas curvas de nivel cada metro.
edificadas. - Plano de oramentacién de parques, referentes
Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
4reas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos
2n aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueologico.
13 Indicacion def nimero de comprobante de pago corespon-
diente a la Verificacion Administrativa
14 Estudio de Mecénica de Suelos con fines de
Pavimentacion
15 Informe Técnico 'Canforme’ del Revisor Urbano.
16_Estudio de Impaclo Vial aprobado de corresponder
P



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
1 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURS0S
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ck D?L COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL : en % UIT Ausomdtico WE:" o PARA Apslacién
Numero y Denominacién ICdigal Afio 2018 {en L) Positivs | Negativo ffg"uﬁﬂ‘; RESOLVER [ o o orecién
4,150.00
Par clu
B VERIFICACION TECNICA 11.28 468.00
1 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
a) Les habilitaciones urbanas que se vavan mente susrito por el Responsable de Obra y el
a ejecutar por elapas con sujecion a un Supervisor Municipal.
Planeamiento Inteqral. 2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
3 Indicacion del niimero de comprobante de pago de latasa
b} Las habilitaciones urbanas con correspondiente a la verificacion técnica
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes. Notas:
fa) Los planos deberéan estar georeferenciados al
¢} Las habilitacionas urbanas con Sistema Geodésico Cficial, segln ko establecido
construccion simultanea de viviendas en en laLey N° 28204, Ley que crea el Sistema
fas que el niimero, dimensiones de lotes Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se ¢l Registro de Predios y su Reglamento.
definan en el proyecio, siempre que su {b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
finalidad sea la venta de viviendas en fodas sus paginas y cuando corresponda,
edificadas. firmados por &l propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
4 VERIHFAWWWM NISTRATIVA 6.63 275.10 X 40 dias Secretaria de Gerente de Gerenle de
FUHU por triplicado:debidamente suscrito. Tramite | Desarolo | Desarrollo Urbano Alcalde
Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y Dwumar_ﬂano Urbanq ¥ ¥ Planeamiento
asiento de inscripcion del inmueble y Archivo P|§rneamnemo Terriorial
Base Lagal Jr. Calos M, | Territorial
* Ley de Requlacién de Habilitaciones 3 En caso que el solicitante de la ficencia de habili- de Alvear N° Rl s
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080 lacion urbana no sea el propietario del predio, se 999 presentar el presertar el
y modificatorias (25,00 07). Arts. 10, 16y 31. debera presentar la-escritura piiblica que acredite Recurso 15 dias | Recurso 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion ¢l derecho de hebilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 Plazo para Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Trathndoss de perscnas juridicas incenlas, precentar une declaracion jurada del Resolver el Resolver el
toria (04.05.13). Arts. 17, 25,32y 33 representants legal seistande que cuenta con poder vigente, consignande dalos de fa Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
aartida registral y el asiento er: el que conste inscrita la misma
Se sujetan a esta modalidad: 5 Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
a) Las habilitaciones urbanas que se vavan suscriben la documentacion técnica.
a ejecutar por elapas con sujecion a un
Planeamiento Integral. Documentacién Técnica
6 Cetificado de Zonificacion y Vias.
b) Las habilitaciones urbanas con 7 Cerificado de Faclibilidad de Servicios de agua,
construccion simultanea que soliciten venta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
garantizada de lotes. 8 Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
8 Documentacién técnica, por triplicado, de acuerdo
) Las habilitaciones urbanas con alo siguiente:
construccion simultanea de viviendas - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y lopografico.
se definan en el proveclo, siempre que - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de oy
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vies, ejes de C::)
edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el =D
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA entorno; plano de pavimentos, con indicacion de (@)
curvas de nivel cada metro.
Y S




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[y}

CALIFICACION

PLAZO PARA

Niimero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo |

en % WT

Afio 2018

4,150.00

{en81)

Evaluacién Previa

RESOLVER

{en dias
héblles)

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INICIO DEL
RROCEDIMIENT
o

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan
a ejecutar por elapas oon sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea que soliciten venta
garanlizada de lotes.

¢) Las habilitaciones urbanas con
construccion simultanea de viviendas

en las que el nimero, dmensiones de

lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar
se definan en el proyecto, siempre que

su finalidad sea la venta de viviendas

- Plano ce ornamentacién de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
#reas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

10 Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.

11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.

12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoio-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueologico.

13 Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa

14 Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.
Pavimentacién,

15 Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto

16 Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

B VERIFICACION TECNICA

1 Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Supervisor Municipal.

2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(s) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrade de Calastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento

(b} El Formulario y sus anexos deben ser visados
en fodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia, debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen

Conforme.

11.27

Por c/u
467.90

@

890009



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION cakinACKM PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURS0S
N DENCMINACION DEL PRCCEDIMIENTO Y ""';c'm DEL | - MPETENTE
ORDEN BASE LEGAL en % UIT " EDMIENT| ™ para Apelacion
Niimero y Denominacién rcdmgo I | Anozo1s | (ensi) Postive | Negativo E::b::; RESOLVER. | iconaideracion
B
4,150.00
5§ |LICENCIADE l;umnmmu A :f:IHCAOI;:‘ :E:msmnvn 441 183.10 X 40dias | gecretaria de| Gerentede Gerente de
(Aprobacién con evaluacion previa del 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. Do:;::ﬂn; _ ?Jn;:a;rrollo Desarrollo Urbano Alcalde
proyecto por la Comisién Técnica) 2 Presentar una declaracion jurada, consignando el nimaro de partida y Archivum Pla o ,! y Pianeam,wo
regisiral y asiento de inscripcicn del inmueble “e‘?m'.e" > Territorial
Baso Legal Jr.Calos M, | Terorial | o Plazo
* Ley de Requiacién de Habiltaciones 3 Encaso que el solicitante de la licencia de habilitacion de Alvear N° Pe pern
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propietario del predio, se deberd 999 presentar el presentar el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. presentar la escritura pablica que acrediite el derecho Recurso 15 dias | Recurso 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion de habilitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 Plazo para Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ¥ modifica Tratindose de parsonas cac inscritas, presentar uia declaraeion jurada del representarte legal Resolver el Resolver el
foria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33. sefialando que ::o:u :mm;;“:n wgente. oo::-w-mdndm: dela pmdﬂ:‘:;utrn\ y:’l asiento mlegl Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
que consts mecria ls mesma
5 Declaracion Jurada de habilitacion de los
Se sujetan a esta modalidad: profesionales que interviene en el proyecio y
suscriben la documentacion técnica.
a) Las habilitaciones urbanas de predios
que no colinden con éreas urbanas o que Documentacién Técnica
dichas areas aledafias cuenten con 6 Certificado de Zonificacion y Vias.
proyectos de hatilitacion urbana aprobados 7 Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, " 4
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
urbana del predio requiera de la formulacion 8 Declaracion Jurada de inexislencia de feudatarios. I
de un Planeamiento Integral 9 Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente: "
- Plano de ubicacion y lecalizacion del terreno con
b) Las habilitaciones urbanas de predios coordenadas UTM
que colinden con Zonas Arqueolégicas, - Plano perimétrico y topografico.
inmuebles previamente declarados como - Plano de trazado y lotizacion con indicacién de
bienes culiurales, o con Areas Naturales lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
Protegidas. trazo y habiltaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
¢) Para fines industriales. comerciales o entomo; plano de pavimentos, con indicacion de
usos curvas de nivel cada metro,
- Plano de omamentacién de parques, referentes
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion piblica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 Copia del Planeamiento integral aprobado de
cofresponder,
11 Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
corresponder.
12 Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueoldgico.
13 Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
14 Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion. C“
15 Estudio de Impacto Vial aprobado en lcs
supuestos a) y ¢) CD
16 Copia del compromante de pago por revision de Proyectos CD
B VERIFICACION TECNICA P
1 Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente "\l
a) Les habiltaciones urbanas de predios suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
que no colinden con reas urbanas o que Municipal. D

[



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION FALIRCACKA PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD IRCURBOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y WNICIODEL | o peTeNTE
ORDEN BASE LEGAL i en % UIT — PROCEDMIENT| ™ oara Apelacén
Niamero y Denominacién 1cédigo! | Amo 2018 (en 81 Pestive | Megative :;:’I: RESOLVER | peconsideracitn
: 4,150.00
dichas areas aledafias cuenten con 2 Comunicacion de la fecha de inicio de la abra
proyectos de habilitacién urbana aprobados 3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
¥ no ejecutados, por tanto, la hablitacion cofrespondiente a la verificacion técnica.
urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral Notas:
{&} LOS pianos geperan estar georeferenciaacs al
b) Las habiliaciones urbanas de predios Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
que colinden con Zonas Arqueologicas, en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
inmuebles previamente declarados como Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
bienes cufturales, o con Areas Naturales ¢l Registro de Predios y su Reglamento
Protegidas. [b) El Formulario y sus anexos deben ser visacos
en fodas sus paginas y cuando corresponde,
¢) Para fines industriales. comerciales o firmados por el propietario o por el solicitante y los
usos especiales profesionales que inferviena.
(e} Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica seré presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias .. e
adicionales cuando la Comision emita Dictamen L
" @ |WODIFICAGION DE PROYECTOS DE HAGILI e 453 | 1882
[} DE CTOS DE HABILITA- 1 Anexo H del FUHU, debidamente susctito. : 0 X 10dias | gecretaria
ok A, rURY, g | de| Gerentede Gerente de
CION URBANA - MODALIDAD B 2 leastn:ri L lgi%?gvdemés documentacion que " Tramite | Desarolo | Desarrolio Ubano|  Alcakde
Base Legal 3 Indicacion del nimero de comprobante de paqgo de la tasa Documétitatl Urbanqy yi’i&neamaerﬂo
* Ley de Requiacion de Habilllaciones municpel correspondiente yhrive |P ?{mm Terriorial
Urbanas y de Edfficaciones, Ley N° 29090 Jr. Calos M.
y modificatorias (25.00.07), Arts. 10, 16 y 31 de Alvear N* E¥ie0 pore e parn
* Reglamento de Licencias de Habiltacién 999 pessnnl o). |, ‘prasentat ol
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Recurso 15 dias | Recurso 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica Notas:
foria (04.05.13). Art. 35. (a) Los planos deberan estar georeferenciados al Plazo para Plazo para
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido Resoiver el Resolver el
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(¢) Todos los plancs y documentos técnicos deben
estar sellados y firados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el 0\ o
propietario o solicitante.
{dY La documentacion técnica seré presentada en ?
una copia; debiendo presentarse las dos copias

ALID,
0\9 G
5‘?\ g "'%". B

adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(&) Procede la modificacion de un proyecio de
habilitacién urbana aprobaco, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

0 En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprabacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumptir con los
requisitos exigidos en ella.

140001

¥




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N
‘ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA

RESOLVER

INICIO DEL

Nimero y Denominacion

B larl

en % UIT

1Cédigo 1

Aho 2018

4,150.00

(en &)

(en dias
habiles)

PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacién

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
RES URBANOS

C CON REVISO-

Base Legal
* Ley de Requlacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de L icencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
foria (04.05.13). Art. 35.

n =

-~ w

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado v demas documentacion que
sustente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipel correspondiente

Notas:

(m) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistena Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrade de Calastro y su Vinculacion con
el Registro de Predics y su Reglamento.

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La documentacion técnica seré presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando fa Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, anles de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los apories
reglamentarios aprobados en la licencia.

A En caso las modificaciones propuestas aeneren
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella

5.50

228.10

10 dias

Secretarta de
Tramite

y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N*

Gerente de
Desarrolio
Urbano y
Planeamiento
Territoriat

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resoiver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Base Legal
* Ley de Requlacién de Habilitaciones

Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35

n -

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demés documentacién que
sustente su pefitorio.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondienie

Copia del comprobantes de pago por ¢l derecho de
Revision de Proyectos

Notas:

{a) Los planos deberan estar neoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seqin lo establecido
en la Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
¢l Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

647

10 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para

presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

—

L

240009



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PRCCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CALIFICACION

PLAZO PARA

DERECHQO DE TRAMITACION
REQUISITOS “

Evaluacién Previa

RESOLVER

en % UIT
Formulario
Nimero y Denominacién I Cédigo | Afio 2018 (en 81) Positive

4,150.00

(en dias
héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apslacién

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La documentacion técnica seré presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando ta Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion

de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(M En caso las modificaciones propuestas aeneren
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberéan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 28080
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de L icencias de Habiltacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25y 36.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion 411 170.70 X
de obra, por triplicado

Presentar una declaracicn jurada, consignando el numsro de partida
registral y asiento de insripcien del inmueble

£n caso que el solicitante no sea e propietario
del predio, se debera presentar la escritura
plblica ue acredite el derecho de habilitar.

Tratandose de personas puridicas nscrias, presentar una declaracion jurads del raprasentants legal
sefialando que cuenta con poder wigente. consignando datos de la pariida registral y el asient en el
que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos otorgando conformidad

a las obras de su compelencia.

Copia legalizada notariaimente de las minutas que
acrediten la transferencia de las 4reas de aportes

a las enlidades receploras de los mismas yio
comprobanies de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa
municipal correspondiente

Notas:

{a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N°® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predics y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmedos por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

10 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N*

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Tegritorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resalver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

S WAVaTa¥a
&UUUTT
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N
‘ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
Ly}

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Ndmero y Denominacién

en % UIT

1 Cédigo /

Afo 2018

4,150.00

{en 51)

Pasitive Negativa

{en dias
hébiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENT

o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideraciéon

Apelacién

10

(d) Las variaciones que impliauen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

CONSIDEREN SUSTANCIALES

Base Lagal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supregno N 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arls. 26y 36.

Decreto Supreimo N° 011-2017-VIVIENDA

=

Seccion del FUHU correspondiente a la recepcion

de obra, por triplicado

Presentat Una declaracion jurada, consignando el nimere de partida
ragistral y asiento de inscripcitn del inmueble

N

3 Encaso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presenter la escritura

pliblica que acredite el derecho de habilitar.

Tratandcse de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion

S

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

consignando datos de Iz partica registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

5 Declaracion Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica,

6 Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios publicos oforgando conformidad
a las obras de su competencia.

7 Copia legalizada notarialmente de las minutes que
acrediten la transferencia de les éreas de aportes
a las enfidades receploras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

8 En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbanasque no se consideren sustan-
ciales, se deberé presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito par el profesional responseble
de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de omamentacién de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectisia original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyecfista, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.

9 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

203.10

10 dias

Secretaria de

Tramite

Documentario

y Archivo

Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Pianeamiento
Tegritorial

Gerente de

y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resoiver el
Recurso 30 dias

Desarrollo Urbano

Alcalde

Plazo para
presertar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

{
i

=

$20000



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

ibsnecno DE TRAMITACION

(vl

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

en % UIT

1Cédige I
it

Afio 2018

4,150.00

Automitico
{en 51)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA

RESOLVER

INICIO DEL

{en dias
habiles)

RROCEDIMIENT

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apalacién

Recensideracién

Base Legal

Cecreto

Notas:

(@) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28284, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrade de Calastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento

(b) El Fermulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por ef solicitante y los
profesionales que inferviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y frmados por el profesional
respansable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliauen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
4reas de aportes con las cuales fue autorizada fa
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

O PAR

TERRENOS RUSTICOS

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07)

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 265, 27 y 28.

Suprerno N° 011-2017-VIVIENDA

A =

w

FUHU por triplicado. debidamente suscrito.
Presentar una declaracion jureda, consignando el nimero de pariida
registral y asiento de insurpcion del inmueble

En caso que el solicilante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derectio de habilitar.

Tratandose de personas juridicas inecritns, presentér una decleracian ureda del representante legel
seflatando que cuenta con poder vigente, consignanda datos de la parida regisbal y e asiento en of
que cansle insorita ln misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacién técnica compuesta por.

- Plano de ubicacion y localizacién del terrena
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de infegracidn a laitrama urbana més cercang,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrolio Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando petimetro, linderos, area, curvas de
nivel y nomenclatura original segun antecedentes
registrales.

424

1RIT,

?

175.80

10 dias

Secretarla de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N*
999

Gerente de
Desarroflo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para

presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resoiver el
Recurso 30 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

GL8604
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

PLAZO PARA

Nimero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo |

Afo 2018

{en 51)

4,150.00

Evaluacién Previa

RESOLVER

INICIO DEL.

(en dias
héblles)

RROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apslacion

Base Legal

- Memoria descriptiva indicanco areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area
independizada y del area remanente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, seg(n lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) Ef Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene

() Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el piano de parcelacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijes
del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.

N DE LOTE

* Ley de Regulacién de Hailitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080
y modificatorias (2509.07). At. 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 29y 30

Cecreto

Supremo N°® 011-2017-VIVIENDA

[P

FUHU por triplicado.debndamente suscrito.
Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida
registral y asienta de msaripcicn del inmueble

En caso que ef solicitante-no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

Tratindose de personas juridicat inscriis, presentar una decleracign jursda del rapresentants legal
seftalando que cuenta con poder genle. consignando datow de ka partida registraly of asionto on ol
que conste inscrita la misms
Declaracion Jurada de habilitacidn de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion lécnica.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente
Documentacion técnica siquiente:
- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
seqan los antecedentes registrales.
- Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenciatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memaria descriptiva, indicando &reas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resuliantes.

4.24

176.10

e

AV
S
\<

oY ) \\

10 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M.
de Alvear N*
999

Gerente ce
Desarolio
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Termilorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
preseqtar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

ouon

9
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION
¥]

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Numero y Denominacion

Formulario
i Cédigo |
5 5

en % UIT

Afo 2018

4,150.00

{en'S1)

Pasitive

{en dias
hablles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURS0S

PARA
RESOLVER

Reconsideracion

Apelacién

N DE
BANAS EJECUTADAS

Base Legal

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviens

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{e) En caso se solicile la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas
y recepcionadas en €l mismo procedimiento.

* Ley de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edfficaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de L icencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38y 30,

Cecreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

FUHU por triplicado.debidamente suscrito,
Presentar una declaracian jurada, consignando el nimero de pariida
registral y asiento de inscripcion del inmueble

3 En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propielario dal predio, se debera
presentar la escrilura publica que acredite el deregho
de habilitar.

I ralgndcse de personas ;U!’Iﬂl AS Inscnlas, presenlar una geclaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con peder vigente,

consignando datos de la particia registral y el asiento en el que conste
nscrita la misma

5 Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

6 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.

Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del

terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-

rasy bermas, y las reas correspondientes a los
aportes. La lolizacion debera estar en concordan-

cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por

la Municipalidad Provincial.

10 Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de
cofresponder, las areas de los lotes, la numera-
cibn y los aportes,

11 Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por ta redencion
de los aportes que correspondan.

12 Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional correspondiente
en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente

13 Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones.existentes,

14 En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos
indicados en los items 7. 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presentar.

- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados

- Planos de Repalnteo de la Habiloitacidn Urbana,
de corresponder

[

-~

0 o~

452

187.70

20 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N*
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

20005

A




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N®
ORDEN

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
g

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL

Nimero y Denominacién

en % UIT

n‘cédlgo.l

Afio 2018

4,150.00

{en 5L)

Automético

Positive

{en dias
habiles)

PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacién

Nota:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que inferviens.

(b} Todos los plenos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
respansable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(e} El procedimiento de reqularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiende acreditarse
con cdocumento de fecha cierta, tal y como lo

dispone el arficulo 38.1 del Reglamento.

{d) Los administrades aue hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la regularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

1) Obras de distribucion de agua potable v
recoleccion de desgue, de distribucion de
energia elécifica e iluminacion piblica, segln
corresponda.

i) Edificaciones permanerites con un 4rea techada
minima de 26 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muras y techos.

SECCION DX uc:eucmsnesmﬂcacmss mmmmusmosmmmsmrmsmmmmmwumm Ne 01

4-2014-MDE

MDFIMII

Base Legal

* Lev de Reaulacitn de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Lev N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Ars. 10, 25y 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 v 50,

Seaiin numeral 42,1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
consideradas en esta modalidad:
1} Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituvan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala aue se hace referencia en el inciso
f) del.Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090

2) Las obras aue requieran la eiecucion de
sétanos o semisotanos. a una profundidad
de excavacion mavor a 1,50 m. v colinden
con ediificaciones existentes.

VERIFICACION MSTRAWA

Reauisitos comunes

FUE por dunlicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

Traténdese de personas juridicas inscritas, presentar tna declaracion
urada del representante legal sefialande que cuenta con representacion
vigente, consignando dstos de la partida registral y el zsientc en el que
conste insciila la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

orofesionales aue intervienen an el provecto v
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
Estructuras. Inslalaciones Sanitarias e Instalaciones
Eléctricas

B VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comorobante de paao de la tasa

301

466

T25.10

Por clu
193.30

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archive
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gefénte de
Desarrolio
Urbano y

Planeamiento

Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Flazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Flazo para
presentar el
Recurso 15 dias
Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

52,0000

-




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS lnsascuo DE TRAMITACION CALIFICACISN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o vatuacién provin | POV | pgcio0e, | Automioas e
N° COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL cormuiario |0 % UIT A FROCEDMIENT] ™ para Apelacion
Niimero y Denominacién Icédigol | Amoz2018 | fensi) Postive | Negaivo L‘i"bfl:', RESOLVER | goconsideracion
4,150.00
) Notas:
Decreto Supremo N 011-201 7-VIVIENDA {a) Todos los documentes seran presentados por duplicado
(b} El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus padinas v cuando corresponda.
firmedos por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
{e) Todos los planos v documentos técnicos deben “
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
{d) Se podra optar por la presentacion de un provecto
adauirido en el Banco de Provectos de la Municipalidad
respectiva.
fe) La licencia fene una viaencia de treinta v seis (36) meses
2 [LICENCIA DE EDiFICACION - MODALIDAD A - A VERIFICA NISTRATIVA 3.01 |} X Secretaria de | Gerente de Co
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Reauisitos comunes Tramite Desaralla rente de Alcaide
{la sumatoria del area construida existente v 1 FUE por duplicado. debidamente suscrito. Documentario| Urbanoy Desarrollo Urbano
la provectada no deben exceder los 200 M2) 2 En caso aue el solicitante no sea el probietario del predio. Archi : y Planeamiento | l&Zopara
se deberé prasentar la escritura piblica aue acredite el y Archivo - | Planeamiento | © oo presentar el
4 derecho a edificar. dr.Calos M. | Tertitorial Recurso 15 dias
Base Lagal ~ Tratandose de personas juridizas inscrilas, presentar una declaracion de N;;;’ N . Plazo para Plazo para
*Ley de Regulacién de Habiltaciones ;{rada del represen{ante legal saﬁalapm qug cuenta con represeniacion - presentar el Resolver el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 vigente, congugnando datos de la partida registral ¥ el asiento en el gue " L] Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. conste inscrita la misma g
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los e Plazo para
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto orofesionales aue inftervienen en el provecto v Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica suscriben la documentacion técnica. Racurso 30 dias

toria (04.05.13). Arts, 421. 47 v 50

Seain numerai 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan

|consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles aue constituvan Patrimonio
Cuttural de la Necion declarado por el
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista
ala ave se hace referencia en el inciso
f) del.Art.3 numeral 2 de la Lev N°® 29000

2) Las obras aue requieran la eiecucion de sotanos
a1.50 m. v colinden con edificaciones existentes

Decreto Suprerno N° 011-2017-VIVIENDA

o0 semisotanos. a una profundidad de excavacion mavor

w N

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion adminisirativa

Copia del documento aue acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no hava sido exnedido por la municipalidad

4 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacién exislente.

Documentacién Técnica:

Plano de ubicacion v Localizacion seatn formato.

Planos de Arquitectura (olantas. corles v elevaciones).

Estructuras. Instalagiones Sanitarias e Instalaciones Electricas

donde se diferencien las areas existentes de las ampliadas

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comnrobante de pago de la lasa

correspendiente a la verificacion técnica.

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por guplicado

{b) B Formularic y sus anexos deben ser visados en todas sus pagnas y cuando
comesponda, firmados por € propietario o por el e y los que|
interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados )
firmados por el profesional responsable de los mismas y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses

[l AVAVAYA!
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‘@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION SALY i PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
© Bvaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
N DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o0 DEL | compeTenTe
ORDEN BASE LEGAL cormuiata |1 % UIT i ROCEDMIENT | ™ para Apelacion
Numero y Denominacién rcédigel | Ao 2018 | fenst) Poaityo | Megative w"".’] REBOLYER: | ‘Reconsiiacacitn
4,150,00
3 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 301 125.10 X Secretaria de| Gerente de
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Reguisitos comunes Tramite | Desarrolio Gerente de Alcalde
MENORES 1 FUE por duplicado. debidamente suscrito. Docanientart Urba Desarrollo Urbano
(sentn ko establecido en ol Renlamento Nacional 2 En caso aue el solcilant no sea el propietario del predio, o "0Y |y Plancamiento | *iazopara
de Edificaciones - RNE) se deberd presentar la escritura publica que acredte el yArchivo | Praneamiento Territorial presentar el
derecho a edificar. Jr.Calos M. | Territorial Recurso 15 dias
Base Laaal 3 de Alvear N*
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar upa deckracin jurads del a8 Plazo para Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 representants legel sefialando que cuente con representadion vigente, consignando presentar el Resolver el
v modficatorias (25.09.07). Arts. 10.16. 25v 3 datos de la partida registral y el asiento en el qua conste inscita la misma Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
* Reglamenta de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Piazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica orofesionales aue intervienen 2n el provecto v Resolver el
foria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 v 50 suscriben la documenlacion técnica. Recurso 30 dias
5 Anexo D del FUE con indicacion del nimero de comoro-
Seain numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
SW N° 008-2013-VIVIENDA no estin verificacion adminisirativa
considaradas en esta modalidad: e
1ILasobrasdeedn‘kzqénenb|ena 6 Copia del documento aue acredite la declaratoria 2
inmuebles que constituvan Patrimonio fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
Cultural de la Nacion declarado por el en caso no hava sido exnedido por la municioalidad:
Ministerio de Cultura. e incluida en la lista & copia del Certificado de Conformidad 6
a la ave se hace referencia en el inciso Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
f) delArt.3 numeral 2 de la Lev N° 29080 Construccion de la edificacion existente.
2) Las obras aue requieran la eiecucion de Documentacién Técnica
sélanos o semisotanos. & una profundided 7 Plano de Ubicacién ¥ Localizacion seaun formato
de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden 8 Planos de Arquitectura
con eificaciones existentes.
B VERIFICACION TECNICA .
Cecreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 1 Cronoarama de Visitas de Inspeccién, debidamente Por clu
suscrilo por el Responsable de Obra v el Supervisor 4.66 193.30
Municipal.
2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE
3 Indicacion del nimero de comnrobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene
fe) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
fesponsable de los mismos v firmacdos por el
propietario o solicitante
{d) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
4 |LICENCIA DE EDI m A VERIFICACION ADMINISTRATIVA Gerente de
PARA REMODELAGION DE VIVIENDA UNFA- Reduisitos comunes Secretaria de | ey | Corniede Alcaide
MILIAR 1 FUE por duplicado. debidamente suscrito. Documentario| Urbal Desarrolio Urbano
(sin mogificacion estructural. ni cambio de uso. 2 En caso aue el solicitante no sea el propietario del oredio. o MY 1 yPlancamiento | Plazopara
nl aumento de drea construida se debera presentar la escritura publica que acredite el y Archivo | Pianeamiento Tesritorial presertar el_|
derecho a edificar. Jr.Calos M. | Teritorial B
Base Legal 3 de Alvear N° ——
*Ley de Requm de Habﬂnamnes Traténdose de personas juridicas inscrites, presentar upa decleracan jurada del 999 Plazo para Plazo paraCD
tirhanas v de Frifiracinnas | representante legel sefialando que cuenta con representacon vigen'e, consignando presentar el ResolverelCD
y modificatorias (25.09.07) AHS 10‘ 25y31. datos de la parlid registraly el aciento en el que conste inscita la misma, Recurso 15 dias | Recurso 30 di
* Realamento de L icencias de Habilitacion D
Qo

0
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o Bvaluacién Previa | RESOLVER | o | Automioap RECURBOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y pcIoDEL | compeTenTe
ORDEN BASE LEGAL Formulario |1 % UIT Rtoemdtice B PARA Apalacién
Niimero y Denominacién ICédiga ! Afo 2018 {en 81.) Posiive | Negative i‘:b:’l:; BEROLVER: | - muconatdscucisn
4,150.00
Urbana v Licencias de Edificacion. Decrelo 4 Deciaracion Jurada de habiltacion de los PRI ra
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica orofesionales aue intervienen en el provecio v Resolver el
toria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 v 50. suscriben la documentacién técnica. Recurso 30 dias
5 Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
Sed(n numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de paao de la tase municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin verificacion adminisirativa
on esta modalidad: 6 Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacion con sus respeclivos planos
inmuebles aue constituvan Patrimonio en caso no hava sido exedido por la municipalidad: N ]
Cultural de la Nacién declarado por el & copia del Certificado de Conformidad ¢
Ministerio de Cultura. e incluida en a lista Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de .
ala aye se hace referencia en el inciso Construccion de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 22090 Decumentacién Técnics
2) Las obras que requieran la eiecucion de 7 Plano de ubicacion v Localizacion seatn formato.
solangs 0 semisolanos. a una profundided 8 Planos de Arquiteciura (nlantas. cortes v elevaciones).
de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden Estructuras. Instalagiones Santarias e Instalaciones
con edificaciones existentes. Eléctricas. donde se diferencien las areas existenles
de las remodeladas b
B VERIFICACION TECNICA e
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 1 Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente Por clu %
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal 4,66 193.30
2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE
3 Indicacion del nimero de comnrobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el prapietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
{e) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietaria o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36)
meses.
5 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A - A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 301 125.10 Secretarla de | Gerente de
PARA GONSTRUGCION DE CERCOS Reauisitos comunes Tramite | Desarmolo | . Cefemede Alcalde
(De mas de 20 ml. siempre aue el inmueble no 1 FUE por duplicado. debidamente suscrito. Bhcumeitarial: ‘Tktdna Desarrollo Urbano
se encuentre balo el réaimen de propledad 2 En caso aue el solictante no sea el prooietario del predio. >Y | yPlaneamiento | Piazopara
exclusiva v propiedad comiin) se deber Dresentar la escritura piblica oue acredite ¢! y Archivo | Planeamiento | © o - presentar el
derecho a edfficar. Jr. Calos M. Territorial Recurso 15 dias
Base Leaal 3 de Alvear N*
* | ey de Requlacién de Habilitaciones Tratandose de personasjuridicas inscntas, presentar ung deglaracion jurada del 999 Plazo para Plazo para
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 20090 representanie legal senalandc que cLenta con representacion vigente consignando daltos de presentar el Resolver el
v modificatorias (25.09.07. Arts. 10. 25 v 31  partida registral y #f asiento en el que conste inscrita la misma Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Piazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica orofesionales aue intervienen en el provecto v Resolver el
foria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 v 50. suscriben la documentacion técnica. Racurso 30 dias
5 Anexo D del FUE can indicacion del nimero de comoro- O
Seniin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la B!
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin verificacion administrativa ()
consideradas en esta modalidad: 6 Copia del documento aue acredite la declaratonia )
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituvan Patrimonio en caso no hava sido expedido por la municipalidad: o
Cuitural de la Nacion declarado por el 4 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cuftura. e incluida en la lista Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra O
2 Ia ave se hace referencia en el inciso o de Construccién de la edificacién existente. [

]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFIGACKCH PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS Iyl RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa INICIO DEL AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Wl oy | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL ' en % UT Mindticn i o PARA Apelacién
Nimero y Denominacién 1 Cédigo | Afo 2018 {en SL) Positive | Megative E";::" RESO,"VER Reconsideracién
Frodm
4,150.00
Documentacién Técnica .
2) Las obras aue requieran la eiecucion de 7 Plano de Ubicacion ¥ Localizacion seaun formato :
sétanos o semisotanos. & una profundidad 8 Planos de las especialidades que correspondan
de excavacion mavor a 1.50 m, v colinden v sus respectivas memorias descriptivas.
con edificaciones existentes.
B VERIFICACION TECNICA .
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 1 Cronoarama de Visitas de Insneccion, debidamente Por clu *
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor 466 193.30
Municioal N ]
2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE .
3 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa
correspondiente & la verificacion técnica.
Notas:
{a) Todces los documentos seréan presentados por
duplicado
{b) Ei Formulario v sus anexos deben ser visados
en lodas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene
fe) Todcs los planos v documentos técnicos deben
estar seflados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.
6 |LICENCIA DE EDIFICA . A- A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 301 125.10 X
PARADEMOLICIONTOTAL Reausitos comunes . i eiall | 2 Aicaie
(de odificaciones menores de § pisos de altura) 1 FUE por duplicado, debidamente suscrito. Documentacio| Uangy | DE5ETOl0 Utbeno
2 En caso aue el soficitante no sea el provietario del predio. y Archivo | Planeamiento| P]l_aneam.emo Flazo para
Base Legal se deberé presentar la escritura pliblica Que acredile el Terorial eritorial presentar el
* Lev de Requlacién de Habilitaciones derecho a edificar. 3; f;*:: : Recurso 15 dias
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090 3 A R R st " rN°
ekt 5080 A% 10 1. = puoran | papen
} reglsiniank de L cencins da Hebillacion vigente v;ons\gnando datos de la partida reglsI:aI y el asiento en el que preseniat ol Resotver el
Urbana y Licencias de Edificacion, Decrelo consie inscrta I8 misma. Recurso 15dias | Recurso 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica e -
toria (04.05.13). Arts, 42.1. 47 v 50. 4 Declaracion Jurada de habilitacién del profesional Plazo para
aque inlerviene en elprovecto v suscribe la Resolver el
documentacion técnica. Recurso 30 dias
Sealn numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 5 Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
‘Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin bante de paao de la tasa municipal corresbondiente a la
consideradas en asta modalidad: verificacion administrativa
1) Las obras de edificacion en bienes 6 Copia del documento que acredite la declaratoria
inmuebles aue constituvan Patrimonio fabrica o de edificacion con sus respeclivos planos
Cultural de la Nacion declarado por el en caso no hava sido expedido por la municipalidad:
Ministerio de Cultura. e incluida en la lisla 4 cooia del Certificado de Conformidad o
a la aye se hace referencia en el inciso Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra ¢ de
f) del A3 numeral 2 de la Lev N° 28090 Construccion de la edificacion existente. -
2) Demaliciones aue reauieran el uso de 7 En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse b g
exolosivos con la autorizacién respectiva. se deberé presentar. <D
T.1 Plano de ubicacion v localizacion: v o
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler. P
8 En caso la fabrica se encuentre inscrila en los C)
Reqistros Publicos. se deberé acreditar aue sobre
el bien no recaiaan caraas v/o aravamenes: 6 4
acreditar la autorizacion del titular de la caraa 6 ¥
Qravamen.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Nimero y Denominacion

en % UIT

1Cédigo /

Afo 2018

4,150.00

{en 1)

Evaluacién Previa

RESOLVER

(en dias
hiblles)

INICIO DEL

RROCEDIMIENT |.
]

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER
..

Roconsideraclén

Apelacion

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de Obra. firmada por
inaeniero civil,

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visilas de Insneccion, debidamente
suscrito por ¢l Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion def nimero de comnrobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por éuplicado

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en lodas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el proietaric o por el solicitante v
los profesionales aue interviene

fe) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36}

466

Por clu
193.30

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las
Fuerzas Ammadas), DE CARACTER POLICIAL
{PoliciaMNacional del Perd) Y ESTABLEGI-
MIENTOS PENITENCIARIOS

Base Lenal
* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25y 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 y 50.
Seaiin numeral 42.1 del articulo 42 del Dacreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituvan Patrimonio
Cultural de la Nacidn declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en 1a lista
a la que.se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090

Decreto Supretno N® 011-2017-VIVIENDA

-

@~

__Meses,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reguisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio,

se deberé presentar la escritura piblica que acredite el

derecho a edificar.

Constituciém de la emprasa y iratandose de personas juridicas inscrias
oresentar una declaracicn jurada del representante legal sefalando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de la parfida
registral y el asiento en el que conste irscrita la misma

Dectaracion Jurada de habilitacion de los profesionales aue
intervienen en el provecto v suscriben la documentacion técnica

Anexo D del FUE can indicacion del ndmero de compro-

bante de paao de la tasa municioal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcion aeneral del orovecto

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente suscrito
por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la lasa
o 4 fac

30

Secretaria de
Tramite
Documentario|

y Archivo

Jr. Calos M.
de Alvear N*
999

Gerente de
Desarrolio
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar e
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

.

Alcalde
Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolverel
Recurso 30 dias

VaVa¥a
usr

€8
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Me
‘ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Nimero y Denominacién

Formulario
i Cédigo |
b

"

en % UIT

Afo 2018

4,150.00

{ensl)

(en dias
hiblles)

INICIO DEL
RROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apalacién

Reconsideracién

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

{¢) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La licencia tene una vicencia de treinta v seis (36)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A -

PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARAEL
DESARROLLO DE: PROYECTOS DE INVERSION,
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADAODE
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN

PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA

EJECUCION DE INFRAESTRUGTURA PUBLICA

Base Lenal

* Ley de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29080
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts, 42.1. 47 v 50.

Decreto Suprermo N° 011-2017-VIVIENDA

=,

WO ~ND

meses,
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso que el solicitanta no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Tralandcse de personas juridicas inscrilas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefalando que cuenta con regresentacion
vigente, consignando datos de ia partida registral y el esientc en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales aue intervienen <n el provecto v
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion adminisirativa

Documentacién Técnica (por duplicado)

Plano de Ubicacion

Plano Perimétrico

Descripcion aeneral del provecto

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comnrobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en fodas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el proietario o por el solicitarite v
los profesionales aue inferviene.

(c} Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia fene una viaencia de treinta v seis (36)
MESES.

3N

466

125.10

Por clu
193.30

b8 (064
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS 8 Evaluacién Previa | RESOLVER — AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y mocH - 7 | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | M % UIT Avtomético g PARA Apolacién
Niimero y Denominacién rcédgel |“Anozets | fensh) Posiive | Megative L’;:: REBOLVER: | - Reconsiderecion
4,150.00
9 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 349 1144.80 X 15dias |secrotariade| Gerentede Ger
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIEN- Requisitos comunes Tramite Desarrolio enie de Alcaide
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 FUE por dupicado. debidamente suscrito. Documentario| Urbanoy Desarrolio Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR. QUINTA O CON- 2 En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. ; y Planeamiento Hlazo para
DOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O se debera presentar la escritura piblica que acredite el y Archivo | Planeamisnio| ©p presertar el
MULTIFAMILIAR (no mavores a 5 pisos no mavores L derecho a edificar. :”;CNWPM‘I Territorial Recurso 15 dias
a 5 pisos slemore que el provecto tenaa un maxime Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N*
de 3.000 m2 de drea construlda) jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion 999 :}:‘ifﬁz :?::g:
: : : . N
nge:le, conlsngnando datos de fa partida registral y el sientc en el que Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
conste inscrita la misma
Base Leaal 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Piezo para
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones orofesionales aue suscriben la documentacion Resolver el
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090 5 Anexo D del FUE can indicacion del nimero dé comoro- Recurso 30 dias
v medificatorias (25.08.07). Arts. 10.25v 31, bante de paao de la tasa municipal correspondiente a fa
* Realamento de Licencias de Habilitacion verificacion administrativa
Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2. 47 v 51.
Documentacion Técnica
Sealin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 6 Cerificado de Factibilidad de Servicios
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin para obra nueva devivienda multifamiliar “
consideradas en esta modalidad: 7 Plano de ubicacién v localizacion seaun formato.
Las obras de edificacion en bienes 8 Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones).
inmuebles v ambientes aue constituvan Estructuras. Instalaciones Sanfarias, Instalaciones *
Patrimogio Culturai de la Nacion. e Eléctricas v ofras. de ser el caso, v las memorias
incluidas en la lista a la aue se hace lustificativas por especialidad
referencia en el inciso ) del articulo 3. 9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
numeral 2 de la Lev N° 29060. ¢l caso v de acuerde a lo establecido en la i
Norma E: 050 del RNE 5
Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA 10 Memoria descriptiva aue precise las caracleristicas )
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pigos v sélanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones Por clu
11 Estudio de Mecénica de Suelos, seadn los casos 133 304.30
aque establece ol RNE.
B VERIFICACION TECNICA
1 Cronoarama de Visitas de Inspeccidn. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
2 Comunicacién de la fecha de inicio de la cbra. en
caso no se hava indicado en el FUE
3 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
4 Entreaar Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil seatin las caracleristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
maleriales v personales a terceros.
Notas:
(@) Todos los documentos seran presentados bor
duplicado
{b) E1 Formulario v sus anexos deben ser visados L
en fodas sus paainas ¥ cuando cormesbonda. L
firmados por el nropietario o por el solicitante v q
los profesionales aue interviene =)
fe) Todocs los planos v documentos técnicos deben )
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el o
S e 00
o
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION oo PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 Evaivacin Previa | RESOLVER | e AUTORIDAD RECURSOS
N DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ot | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL —— L kit ROC P PARA Apelacion
Niimero y Denominacién fCédlgzl Afto 2018 {en S1) Positiva | Nagative m e Reconsideracién
‘ 4,150.00
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia (il anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la
duracién del progeso edificatorio
fe) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
0 La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses
10 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias
CONSTRUCCION
PARA LA DE CERCOS Requisitos comunes 349 144,80 Secrstaria de Getenie de eretede Alcaide
(en inmueblos qua se encuentren bajo el régimen 1 FUE por duplicado, debidamente suscrito. Tramite Desarrolio Desarolic Lkbars
Documentario| Urbana y A
de propledad exclusiva y propledad comn) 2 En caso que el sdlicitante no sea el propietario del predio, se debera yArchivo | pianeamiento| ¥ TEMEAMENtS | pi nam
presentar fa escritura pablica ue acredite el deregho  edificar Teritorial | - remiorial preseftar el
Base Legal 3 TYratandcse de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion dr. Calos M. Recurso 15 dies
* Ley de Requiacitn de Habilitaciones jurada cel representante legal sefialando que cuenla con representacion de Alvear N° i
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28080 vigenie, consignando datos Ce la parida registral y 2l asiento en el que 999 Plazo para Plazo para
y modificatorias (25.00.07). Arts. 10,25 y 31. congle inscrita la misma presentar el Resolver el
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Recurso 15.dias | Recurso 30 dias
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto orofesionales aue suscriben la documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 5 Anexo D del FUE can indicacion def niimero de comoro- Plazo para
toria (04.05.13). Arls 422 47 v 51 bante de paao de la tasa municioal cofrespondiente a la Resolver el
verificacion administrativa Recurso 30 dias

Seain numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles v ambientes aue constituvan
Patrimogio Cultural de la Nacion. e

incluidas en la lista a la que se hace

referencia en el inciso f) del ariculo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090.

Cecreto Suprerno N° 011-2017-VIVIENDA

~

o o

g

w N =

Cooia del Realamento Interno v plano de Indepengizacion
de la unidad inmobiliaria correspondiente

Autorizacidn de la Junta de Propietarios. de ser el

caso v de acuerdo a lo establecido en el

Reqlamento Interno

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacidn ¥ Localizacion seaiin formato.
Planos de las especialidades aue correspondan
v sus respectivas memorias descriotivas
Plana de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso v de acuerde a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
Memoria descriotiva aue precise las caracleristicas
de la obra v las edificaciones colindantes. indicando
el nimero de pisos v stanos; asi como folos en los
casos aue se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
VERIFICACION TECNICA
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente suscrito
oor el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comorobante de pado de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
fa) Todos los documentos seran presentados por duplicado
b} El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el nroietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
fe) Todos los planos v documentos técnicos deben estar
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION SALICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y 'g::c's%ﬁ% COMEEIENTE
GRDEN BASE LEGAL Pormaiari | €0 % UIT — AROCEDIMIENT | ™™ para [Apotacice
Numere y Denominacion icssigar | Ang 2018 | fenst) Postiva | Nogativa L‘é';;:‘: RESOLVER: | biasorialdericion
4,150.00
(d) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
e} La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses
11 W DE EDI GAMH -MODALIDADB | A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 347 144.00 X 15 dias | secretari Gerente de
CION O EMODELM:ON IJE Reauisitos comunes 3 -némi; a Desarrollo Gerente de Alcaide
UNA| EHHGAGPON EXISTENTE : 1 FUE por duplicado. debidamente suscrito. Docurnentario]  Urba Desarrollo Urbano
{con modificacion mfuduul' mmmh 2 En caso que el solicitante no sea el propietario del predio. ek MY |\ Planeamiento Plazo para
construida o cambio deuso) se deberd bresentar la escritura pUblica aue acredite ¢! ¥ Archivo Pj?"":m‘_‘"l‘“’ Territorial presentar el
derecho a edificar. Jr. Calos M, erritoria Recurso 15 dias
] iarl i sclarac) de Alvear N°
Traténdcse de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
B:“:;:’qu s e Hab urada def representante legal sefiatando que cuenta con representacion o9 e ;f:;n:’::l ;I::u(:v‘{;r;
‘Ley quiacion de Habiltaciones igente, consignando datos de la pari stral y el asiento en el que 8 oy :
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 2909025 W -f:sr:epmwilagﬁa rlnstma e K Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31. L ’
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4 Declaracion Jurada de habifitacion de los e, Plazo para
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto profesionales aue suscriben la documentacion LI Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 5 Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- Recuiso 30 dias
toria (04.05.13), Arts. 42.2. 47 v 51. bante de pago de la tasa municioal correspondiente a la .
verificacion administrativa N
Seuiin numeral 422 del articulo 42 del Dacreto 6 Copia del documento aue acredite la declaratoria N
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estén fabrica o de edificacion con sus respectivos blanos .
considaradas en esta modalidad: en caso no hava sido expedido or la municipalidad;
Las obras de edificacion en bienes inmuebles v 4 copia del Certificado de Conformidad 6
ambientes aue constituvan Patrimonio Cultural de la Finalizacion de Obra. 0 fa Licencia de Obra o de
Nacién, e incluidas: en la lista a la aue se hace referencia Construccion de la edificacion existente.
en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Lev N° 28080 Documentacién Técnica
7 Plano de ubicacion v localizacién seatn formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones).
A solicitud del Administrado: Estructuras. Instaladiones Sanitarias. Instalaciones
Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion, Eléctricas v ofros. de ser el caso. donde se diferencien
remodelacion v demoalicion arcial en un mismo las areas existertes.de las amoliadas vio remodeladas

expediente debiendo presentarse los reauisitos
exigidos para cade uno de estos procedimizntos,
de acuerdo &l numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Cecreto Supreme N° 011-201 7-VIVIENJA

ok
=

12
13

v las memorias iustificativas por especialidad
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
¢l nimero de pisos v stanos; asi como folos en los
casos que se presente el Plana de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios para obras
de ampliacién de Vivienda Multifamiliar, obras de
remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar
0 a otros fines diferentes al de vivienda.
Estudio de Mecanica de Suelos, seatn los casos
que esteblece el RNE.
En caso el predio a intervenir esté suieto al réaimen de
propiedad exclusiva v propiedad comin, debera ademas
presentarse 0 siquiente
a) Copia del Reglamento Interno,
b} Plano de independizacion correspondiente & la unidad
inmobiliaria

¢) Autorizacion de la Junta de Propietarios

a TRIT
) ‘Plﬂﬂ:{ 04\
@
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

r

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Numero y Denominacion

Formulario
1 Cédigo /
5

en % UIT
Afio 2018

4,150.00

Autombtca

(en dias
héblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

RECURSOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Apolacién

Reconsideracion

12

VERIFICACION TECNICA
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Entreaar Péliza CAR (Tedo Rigsao Contratista) o ta Péliza
de Responsabilidad Civil sealn las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a tercaros.
Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por ¢uplicado
{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmedos por el nropietario o por el solicitante v
fos profesionales aue interviene.
{e) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados or el
propietario o solicitante.
{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia (il anterior al inicio de la
obra v debe lener una viaencia iaual 0 mavor a fa
duracion del proceso edificatorio
fe} Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
de no haberlo declarado en el FUE,
ff La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

7.33

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA DEMOLICION PARCIAL
Baso Leqal
* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 20080
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.06.13). Arts. 42.2. 47 v 51.

Seaiin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estin
consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes

inmuebles v ambientes que constituvas
Patrimomio Cultural de la Nacion. e
incluidas en la lista a la aue se hace

referencia en el inciso f) del articulo 3

numeral 2 de la Ley N° 29090

Cecreto Supretno N° 011-2017-VIVIENDA

A =

o

meses
Requisitos comunes (por duplicade)
FUE por duplicado. debidamente suscrito,
En caso aue el solicitante no sea el provietario del predio.
se debera presentar la escritura plblica aue acredile el
derecho a edificar.

Tratandcse de persenas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la partida registral y el asiento en el que
conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habiltacion de los
orofesionales aue suscriben la documentacion
Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento aue acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planas
en caso no hava sido expedido por la municipalidad:
4 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueca acreditarse con la
autorizacion respectiva. se deberé presentar.

7.1. Plano de ubicacion v localizacion: v

7.2 Plano de planta de |a edificacion a demoler.
diferenciando las 4reas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Reaistros Publicos. se debera acredilar aue sobre

¢l bien no recaigan caraas vlo aravamenes: &
acreditar la autorizacion del titutar de la caraa 6
Qravamen

I/ M

15

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M.
de Alvear N*

Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de Alcaide
Desarrollo Urbano

y Planeamiento | Ftazopara

Territorial preseriar

el

Recurso 15 dias

Plazo para Piazo para
presentar el Resolver et
Recurso 15 dias | Recurso 30 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias
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{&_3“ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DEPER”‘““C'O" PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
COMPETENTE

INICIO DEL

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
PARA Apelacién

ORDEN BASE LEGAL _ en % UIT - ﬁﬂocsglmsur
(en dias RESOLVER

Nidmero y Denominacion 1Cédigo | Afio 2018 fen 8L} Positive | Nagativo nablies) Reconsideracién

[
4,150.00

Documentacion Técnica
9 Planode Ubicacion v Localizacion seain formato
10 Planos de Arauitectura (olantas). diferenciando
las zonas v elementos de la edificacion a demaler,
asi como el perfil v alturas de los inmuebles
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los
limites de la propiedad.
Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v
del procedimiento de demolicion a utilizar, donde
se consideren las medidas de seauridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE v
demés normas ce la materia.
12 Carla de Responsabilidad de Obra. firmada par
ingeniero civil
13 En caso el predio a intervenir esté suieto al réaimen de
oropiedad exclusiva v propiedad coman. debera ademas
oresentarse lo siauiente
a) Copia del Realamente Infemo,
b Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria
c) Autorizacion de la Junta de Proietarios
VERIFICACION TECNICA Por clu
Cronoarama de Visilas de Inspeccion. debidamente 733 304.30
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor : b
Municipal.
Comunicacion de la-fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
Indicecion del numero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica,
Entregar Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil segin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por daflos
materiales y personales a tercaros.
Notas:
(a)} Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados par el
propietario o solicitante.

=
-

w

—-m

w R

-~

(d) La Polza CAR o la Poliza de Responsablicad \m
Civil se entrega el dia Giil anterior al inicio de fa 00 o Piani O
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la < L)
duracion del proceso edificatorio g .ﬁ- A —
(e) Debe comunicarse el inicic del procaso edificatorio $o 8 S~
con una antelacién de 15 dias calendarios, en 9 : C
caso de no haberlo declarado en el FUE. N e
{f) La licancia tene una vigencia de treinta y seis (36) .
meses.
\™.

\EAUAW)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION i PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
” 0 Evaluacion Previa | RESOLVER | | Autorioap RECURSOS
OR':).EN DENCMINAC Bl‘:l::ll..:gffEDlMlEﬂTO L4 pomas 7 AROC e co.ﬁm ——
Nil ” ¥ Mdcadied (en dias ki RESOLVER
limero y Denominacion 1 Cédigo | Afo 2018 fen 5/) Positiva | Negativ ) Reconsideracién
s hiblies]
4,150.00
13 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 542 224.80 X 25dias | secretaria de| Gerente de Ger
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Reaulsitos comunes Tramite P ente de Alcaide
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 FUE por duplicado, debidamente suscrito Dol Uy Desarrollo Urbano
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR. QUINTA 2 En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. Archivo | P y Planeamiento FPlazo para
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA se debera resentar la escritura piblica ue acredile el ¥ laneamiento | © o el presertar el
MULTIFAMILIAR ; derecho a edificar. Ur. Calos \, | Territorial Recurso 15 dias
{de més de 5 pisos ylomés de 3,000 m2 de drea 3 Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion de Alvear N°
construida) wrada del representante legal sefialando que cuenta con representacion 999 Plaza para Plazo para
vigente, consignando datos de la partica registral y el asiento en el que pmsemara? Resolver ei_
_Br:: de Redulacitn de Habillaciones conste inscrita la misma Recurso 15dias | Recurso 30 dias
Urbanas v de Edficaciones. Lev N° 29090 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Flazo para
v medificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31. profesionales aue syscriben la documentacidn, Resoiver el
* Realamento de Licencias de Habilitacion 5 Anexo D del FUE con indicacion del nimera de compro- Recurso 30 dias
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica verificacion administrativa v
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3. 47, 51. 52 v 54 6 Copia de los comprobantes de pado por derecho de
revision
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Documentacién Técnica
7 Plano de Ubicacion ¥ Localizacion seatn formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones).

1"
12

15

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v olros. de ser el caso. v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de sequridad.y evacuacion, cuando se reauiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso. v de acuerdo a |0 establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriotiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sdtanos: asi como folos en los
casos que se presete el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Certificado de Factibilidad de Servicios
Estudio de Mecanica de Suelos. sealn los casos
que estebleca el RNE,
Estudio de Impacto Ambiental excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en 4reas urbanas. de con-
formidad con ef Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio deVivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. Gnicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los requisitos v alcances establecidos por ef Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amafiacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proveclada v su respectiva memoria descrintiva.
considerando:
- Plano de levantamiento de la edficacién
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar,
- Plano ds la edificacion resultante. araficAndo
con achurade a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementas
d QU NISIONICO MK eia

060007




:@ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIICALION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
[y] RESOLVER RECURSOS

Evaluacién P AUTORIDAD
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y e INICIODEL | (o peTeNTE

ORDEN BASE LEGAL en % UIT PROCEDIMIENT | ™o aRA Apelacion

Nimero y Denominacién 1cédigel | Amo 2018 {en S7) Pesttive | Mogattes ;‘a"bf:", RESOLYER: | ‘mucoratsersion
it

4,150.00

propios de la edificacion, identificindose
aquellos aue serén obieto de restauracion.
reconstruccién o conservacién. de ser el caso.
p) Planos de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los gemés tioo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los aue se eliminaran v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
¢l Planos de inslalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se efiminaran; detallandose
adecuadamente los emplames. - “

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo 3

en cuenta la ampliacién de caraas eléclricas
v de dotacién de aqua potable - "
d) Para los provectos de inmuebles suietos al .
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad i P
Comun. debera ademas presentarse lo siauiente: .
- Autorizacion de la Junta de Prooietarios .|
- Realamento Intemo
- Planos de Independizacion correspandientes
@) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
deber#l ademas presentarse el Anexo D del FUE
B VERIFICACION TECNICA Por clu
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen 8.76 363.70
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronograma de Visitas de Insbeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en ef FUE
3 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica
4 Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o fa Pdliza
de Responsabilidad Civil. sealin las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

R =

Notas:

(a) Todos los documentcs seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visagos
en fodas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(e} Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
prapietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilicad
Civil se entrea el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la

duracién del progeso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicio del broceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios. en
¢as0 de 1o haberlo declarado en el FUE

0000
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
‘ORDEN

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
ly]

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

en % UIT

1cédigor | Ano 2018

4,150.00

{en 51}

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positive

Negative

(en dias
hiblles)

INICIO DEL
RROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECUR

508

PARA
RESOLVER

Apslaciée

Reconsideracién

1 Se podra adiunter las copias de los planos del
Antenrovecio aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion, gl cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin mogiificaciones. adn cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatotios
con los aue fue aprobado

{a) En caso de proveclos de aran maanitud. fos
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil leciura
coniuntamente con €l plano del provecto intearal.

(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en provectos de edificaciones de uso
residencial mavores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su particioacion en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comdn llee solo hasta
el auinto piso. v el (los) pisa(s) suerior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
eslara suielo & la presentacion de los requisitos
1. 2. 3v 4 de la verificacion técnica
M La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) mese

14

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN-
TES DE VIVIENDA

(a excepcion de lns previstas en la Modalidad D)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13) Arts. 31,423, 47, 51, 52v54

Cecreto Suprerno N® 011-2017-VIVIENDA

(=Y

w

[S S

@~

o

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Reauisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicilante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura pablica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
wrada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la partida registral y el asientc en el que
conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del ndmero de comoro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Covia de los comprebantes de paao por derecho de
revision

Documentaclén Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion sea(in formato.
Planos de Arquitectura (plantas, corles v elevaciones).
Eslructuras. Instaladiones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v olros. de ser el caso. v las memorias
lustificativas por especialidad.

Plano de seauridad.y evacuacion. cuando se requiera
la intervencién de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en fa

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria descriotiva aue precise las caracleristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v s6tanos; asi como fotos en los
casos aue se preseqte el Plano de Sostenimiento

542

q

b Gery,

o)

224

25 dias

Secretaria de
Tramite

y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N*

Gerenle de
Desarrolio
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

. Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcaide

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

e Excavaciones

6000
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACIGN PLAZO PARA
— Evaluacién Previa | RESOLVER
F . en % UIT A 5
Nimero y Denominacién icédigol | Apo2018 | fenSi) Postive | Negutive 5.'&.“‘..?,
P
4,150.00

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacién

Reconsideracién

14

Estudio de Mecénica de Suelos. sealn los casos
aue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Temitorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de'Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los requisitos v alcances establecidos por el Minisierio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amaliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse Io siquiente:
a) Planos de arauitectura (plartas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existenle
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:
- Plano de levantamiento de la edficacion
araficando cen achuradio 45 arados. los
elementos a eliminar
- Plano de fa edificacién resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perendicular al
anterior. los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementas
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquelios que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.
b) Planos de estructura v memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tioo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los aue se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empelmes.
¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario. donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacién de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siauiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemo
- Planos de Independizacién correspondientes
e) En caso se sclicite una Licencia Temporal de
Edificacién v lueao de haber oblenido ef dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme de 1 et 2sentar Io siquiente

4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N
ORDEN

DENOMINACGION DEL PROCEDIMIENTQ Y
BASE LEGAL

DERECHO DE TRAMITACION e PLAZO PARA
REQUISITOS * RESOLVER
) Evaluacidn Previa
Formulario &n % UIT Automitico e
Niimero y Denominacién Icédigal | Afio 2018 fensl) Eantinn | heasn rﬂ:m
Ubloaclén  — 0 s}

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Raconsideracion

Apalacion

w

~

Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responseble de Obra y el Supervisor
Municipal

Comunicacién de lafecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas
de las ohras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

{e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilicad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe fener una vigencia igual o mayor a la
duracion del prooeso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(0 Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobade, de encontrarse vigente
su aprobacién, &l cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aln cuando hayan
variado los parametros urbanisticos v edificatotios
con los que fue aprobado.

{g) En caso de proyeclos de gran magnitud, los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto inteqgral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de publico

fi) Elinicio de la ejecucion de |as obras autorizadas
estara sujelo a la presentacion de los requisitos

1.2. 3v 4 de la verificacion técnica.

M La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
iy Evaluacién Previa | RESOLVER ogL | AUTORIDAD RECURSOS
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEOmT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | 0 % UIT o 3 PARA Apelacion
Numero y Denominacion 1cédigor | Anozota | fensi) Postve | Mogattve L':J:') REDOLVER. | ' cocneideracidn
4,150.00
15 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALI A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 542 224.80 X 25dias | secrotaria de| Gerentede
APROBACION CON EVALUA! COOH PRE\'IA DEL Reaquisitos comunes Tramie picas Gerente de Alcdide
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA 1 FUE por duplicado. debidamente suscrito. Documentario] Urbanoy | Pe2™ollo Urbano
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO COIE 2 Encaso aue el solicilants no sea el propietario del predio. Archi °Y |y Planeamiento | Plazopara
VIVIENDA s debera presentar fa escritura piblica aue acredile | y Archivo | Planeamiento | © oo preseptar el
derecho a edificar. :: - Calos M. | Tenitorial Recurso 15 dias
Base Lenal 3 Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion 9995 arN Plazo para Pl G
+ ey de Regqulacién de Habilitaciones jurada del representante legal sefalando que cuenta con representacion presentar el Resoivl:: o
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 vigente, consignando dalos de la partida registral y el asiento en el que R 15 dias Recum.:m dhag
y modiicatorias (25.09.07), Ars. 10,25y 31 consle inscrfta fa misma
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Flazo para
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto profesionales aue suscriben la documentacion. Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 5 Anexo D del FUE can indicacion del niimero de compro- Recurso 30 dias
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3.47.51. 52 v 54 bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion adminisirativa
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 6 Copia de los comorebantes de paao por derecho de
revision
Documentacion Técnica

@~

10

"

Plano de Ubicacion v Localizacion seain formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Samtanas Instalaciones
Eléctricas v olros, de ser el caso. v las memorias
ustificativas por especialidad.
Piano de seauridady evacuacion, cuando se requiera
la intervencién de los deleaadas Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso. v de acuerdo a o establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descrintiva aue precise las caracleristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos ¥ sotanos: asi como fotos en los
casos aue se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. seaun los casos
aue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental exceplo para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
atamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los reauisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacion, Amuliacion o Puesta en Valor
Historico deberé presentarse |o siquiente: »
a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de fa edificacion
araficando con achurado 45 arados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar
- Para las obras de Puesta en Valor Histdrico
se debe oraﬁcaren ios olanos los ekimenlos
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

‘ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

(]

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Nimero y Denominacién

Formulario
Icédiga

en % UIT
Afio 2018

4,150.00

fen St}

Automatica

Evaluacién Previa

RESOLVER

{en dias
héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
=]

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacién

oropios de la edificacion. identificandose
amenosmeseranabie(aderestaumdm
o conservacion, de ser el caso.

b) F‘Ianos de esfructura v memoria justificativa:

en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tioo de obra

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminarén v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones v memoria justificativa.

de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se efiminaran; detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacidn de carcas eléciricas

v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al

Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siauiente:

- Autorizacion de ia Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion comespondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura.
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Oltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siouiente:
Cronoarama de Vistas de Insbeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municibal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica,

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seatin las caracleristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a teroeros.

Notas:

tho&mlosdowmeMoaserﬁnmsemdosoor
duplicado

(b El Formutario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propielario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(e) Todos los planos v documentos técnicos deben

estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilicad

Civil se entreca el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe lener una viaencia iaual 0 mavor a la
duracién del prooeso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios. en

RIT
AT

N
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°e
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

Ly

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Numero y Denominacién

en % UIT

1 Cédige !
Ubleacld

Afio 2018

4,150.00

fensl)

Automitico

Paoaltivo

(en dias
hablies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
(o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apalacion

Anteprovecto aprebado. de: encontrarse viaenle
su aprobacién. e cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuanido se trale del mismo
pravecto sin modificaciones. atn cuando havan
variado los paramelros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.
{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil leclura.
coniuntamente con ¢l plano del provecto intearal.
{h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDEC en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de wso difererite al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
i) El inicio de la eiecucion de |as obras autorizadas
eslara suielo a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3v 4 de la verificacion técnica.
i La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

16

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD G
APROBACION CON ALumfm FREVIADEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNI .
PARA INTERVENCIONES nuesnssmno- L
u.ensn BIENES cus.wrw.ss mumss-

(nreviamente dectarados) ‘

Base Lagal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 20090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 423, 47.51.52 v 54

Decreto Suprerno N° 011-2017-VIVIENDA

@~

__[Neses,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrilo,

En caso aue e} solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edifficar.

Tratandose de personas jridicas inscritas, presentar ura declaracion jurads del
represeniante legal sefialando’que: cuenta con representacion vigente, consighando
datos de & partida registraly el aciento en el que conste inscita i misma.

Declaracion Jurada de habilita cién de los

orofesionales aue sscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Conia de los comprebantes de: paao per derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion ¥ Localizacion seatn formato.

Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. y las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de seauridad ¥ evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los deleaadas Ad Hoc del INDECH

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiiado de la

Memoria descriotiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sotanos. asi como folos en los

casos aue se presenle el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos. sedun los casos

aue esteblece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministeio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento

5.42

224,

25 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
dr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver ef
Recurso 30 dias

Alcallde

Plazo para
preseqtar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolvér el
Recurso 3 dias

[
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

‘ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

Nimero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo / Afio 2018
L

fen Si.)

4,150.00

CALIFICACION
PLAZO PARA
Evaluacién Previa RESOLVER
{en dias
Fositivo | Negative | | sblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacién

Reconsideracién

13 Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezea v conforme

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda. Construccién v Saneamiento.

14 En caso se solicte Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histrico debera presentarse |o siquiente:

a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proveclada v su respectiva memoria descritiva,
considerando:

- Plane de levantamiento de la edificacion
araficando con achuracio 45 arados. los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. pemendicular al
anterior. los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arauitectonicos con valor histdrico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aauellos aue serén obielo de restauracion.
reconstruccién o conservacion. de ser el caso.

b) Plancs de estructura v memoria iustficativa:
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tioo de obra
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los emoaimes.

¢) Planos de instalaciones v memoria ustificativa.
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se efiminaran. detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios leniendo

en cuenta la ampliacién de carcas eléciricas
v de dotacion de aqua potable.

d) Para los proveclos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exciusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondienies

@) En caso se sclicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura.
debera ademas presentarse: el Anexo D del FUE

B VERIFICACION TECNICA
Desoues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:

1 Cronoarama de Visilas de Inspeccion. debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Municipal.

2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

3 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

4 Poliza CAR (Todo Riesao Contralista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terosros

Dor clu
363.70

, 50007



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formularie
I Cédigo /

en % UIT

Afio 2018

Ub 6

4,150.00

fen SL)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacién

17

Notas:
{m) Todes los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmadas por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue intenviene.

{e) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar seflados v firmeados por el profesional
responsable de kos mismos v firmados por ef
propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia til anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual 0 mavor a la

duracién del prooeso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

M Se podra adjuntar las cobias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, e cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. aun cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatosios
con los aue fue aprobado.

{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
conjuntamente con el plano del pravecto intearal

fh) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de wso diferente al residencial v de concu-
frencia masiva de plblico

fi) Elinicio de la eiecucion de las obras aulorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos

1.2 3v 4 de la verificacion técnica.
M La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
POR LA COMISION TECNICA -

PROYECTO POR

PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES. CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(aue individualmente o en conlunte cuenten con
un miximo de 30,000 m2 de drea construida)

Base Leaal

* Lev de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N°® 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
foria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47.51.52 v 54

Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA

-~

[« -]

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duolicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura piblica aue acredite el
derecho a edfficar,

Traténdose de personas juridicas inscritas, presentar una declarec:on jurada deid
representante legal sefalando que: cuenta con representacion vigents, consignando
datos de ks partida registraly el asiento en ol que conste insciita la rmisma

Declaracion Jurada de habilitecion de los

orofesionales aue swscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administraliva

Copia de los comprabantes de paao por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacién seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas. corles v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Santarias, Instalaciones
Eléctricas v olros. de ser el caso. v las memorias

stificativas por especialidad

542

224,

25 dias

Gerente de
Desarrolio
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Piazo para
presentar el
Reartiran 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

N\, oo

< Plazopara
. presentar el
Recurso 15 dias
Flazo para
Resolver el
Reryirsn 30 dias

[aNa¥avaVval
|6 ASASAUN
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& MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 Evaluacién Previa | RESOLVER NICIO DE AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y oCIODEL | CompETENTE
ORDEN BASE LEGAL Fotrwianio en % UIT a 2 o: EN PARA | Apelacién
Niimero y Denominacién icodige! | Ano 2018 | fenst) Poskive | Negairve mﬂ: REBOLVER | L nelderacion
Ublcaclén
4,150.00

9 Plano de seauridad v evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECH

10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso. v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoaria descriotiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos ¥ sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

11 Estudio de Mecénica de Suelos. seaun los casos
aue establece el RNE.

12 Esludio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbane aprobade por el Ministerio de Vivienda.
Construccién v Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial. Unicamente en los casos aue &l Re-
atamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amdiiacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descrioliva.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurade a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
probios de la edificacion. identificandose
aauellos que serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso,

b) Planos de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas lie de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes,

¢ Planos de instalaciones v memoria justificativa
de ser necesario, donde:.

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eiminaran: defallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de carcas eléciricas
v de dotacion de agua potable.

d) Para los provecios de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- lamento Interno

-_Planos de Independiza

AanYynnn
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION i PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y ° eratumién provia | FEVONER | g, | AuTOROAD i
N - - | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formuiario | &1 % UIT Atomiico PROCEMSENT ™ pana Aoditn
Nimero y Denominacién rcédigol | Ano 2018 fen si) Postive | Negative L’;;ﬁ:: REBOLVER: | coneldircion
4,150.00
) En caso se sclicite una Licencia Temporal de
Edificacién v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Por clu
VERIFICACION TECNICA 8.76 363.70

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccidn, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del niimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica

Poliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil, seqUn las caracleristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

maleriales y personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados en fodas sus

péqinas v cuando corresponda, firmaos por el propietario

o por el solicitante v los profesionales que intervienen

{e) Todes los plenos v documentos técnicos deben
estar sellados v frmados por el profesional
responsable de los mismos v firmacos por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe lener una vigencia iqual o mavor a la
duracion del prooaso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo dedlarado en el FUE

0 Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion. e cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecio sin modificaciones. atn cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatonios
con los que fue aprobado.

Ia) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto intearal.

{h) Se requiere |a intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones eslablecidas en las modali-
dades C v D. de wso diferente al residencial v de concu-
frencia masiva de publico

fl) Elinicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3y 4 de la verificacion técnica.

i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses.

oALID,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION oo PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
0 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEom T | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formuiario |1 % UIT Automético ° PARA Apalacion
Namero y Denominacién icédiges | Afio 2018 fen S1.) Potiva | Megativo Leé'::l:: RESOLVER: | Raconsifirncibi
4,150.00
18 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C i A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 542 22480 X 25dias |Secretaria de| Gerentede
APROBACION CON EVALUACION PREVIADEL. Reauisitos comunes e | st Gerente de Alcalde
[PROYECTO POR LA COMISION TECHICA- 1 FUE por duolicado. debidamene suscro. Documentario| Usbanay | P2sarolo urkano
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS 2 En caso aue ¢l solicilante no sea el propietario del precio, s °¥ |y Planeamiento | Plezopara
fauie cuenten con un méximo de 15,000 m2 de se debera presentar la escrilura piblica que acredte el yArchivo | Planeamiento | * o o L presentar el
area comstruldal el derecho a edificar. dr.Calos M. | Territorial Recurso 15 dias
3 de Alvear N°
Traténdose de personas juridicas inscritas, presentar una dectaracon jureds del 999 Hlazo para Plazo para
Base Legal reprasentante kgel sefiakando que cuenta con representacion vigente, consignando presentar el Resolver el
* Lev de Reaulacicn de Habilitaciones datos de la partide regisiraly el atiento en ef que conste inscrits la misma Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 20090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25v 31, 4 Declaracién Jurada de habilitacién de los Plazo para
* Realamento de Licencias de Habilitacion orofesionales que sescriben iz documentacion. Resolver el
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto 5 Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro- Recursa 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica banie de paao de la lasa municipal correspondiente a la
foria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3. 47. 51. 52 v 54, verfficacion administrativa )
6 Conia de los comprobantes de paao por derecho de revision
5 N° 014901 Z-VIVIE Documentacién Técnica
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA - —

w

10

-

1

w

14

Planos de Arauitectura (olantas. cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v ofros. de ser el caso. v las memorias
iusfificativas por especialidad.

Plano de sequridad v evacuacion, cuando se reuiera

la intervencién de los deleaados Ad Hoc dei INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso. v de acuerdo a Io establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompaiiado de la

Memoria descrintiva aue precise las caracleristicas

de la obra v las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos v sétanos. asi como fotos en los

casos que se presente €l Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos. seaiin los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en éreas urbanas. de con-
formidad con el Reatamento de Acondicionamianto Terrilorial
v Desarrollo Urbano aprobadoe por ef Ministerio de Vivienda.
Construccion v Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Amaofiacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse Io siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achuracio 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perendicular al
anterior. los elementos a edificar,

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
provios de la edificacion. identificandose

Lo Planis

RRITA;

0,06‘
-4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Nimero y Denominacién

Formuiario
iCédigal
i 5

en % UIT

Afo 2018

4,150.00

{en &1

Automitico

Positive

(en dias
héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacion

Reconsideracién

aquellos que serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.
b) Planes de estructura vy memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion,
amoliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tivo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los aue se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empelmes.
¢) Planos de instalaciones v memoria justificativa.
de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminarén: detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la amoliacion de carcas eléctricas
v de dotacion de aaua potable
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. deberé ademas presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber oblenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura.
deberé ademés presentarse: el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ltimo dictamen

Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:

Cronoarama de Visitas de Inspeccién. debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimerc de comorobante de paao de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica : i
Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o0 la Pdliza de Responsabilidad Civil,
segun las caracteristicas de |as obras a ejecutarse con cobertura por dafios|
maleriales y personales a terceros.

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por
dunlicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando comresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

[e) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v frmados por el profesional
respansable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia Gtil anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iqual o mavor a la

duracion def prooeso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio

con una antelacidn de 15 dias calendarios. en
¢ 0o haberlo declarado en el FUE

Cas0 X

8.76

Por clu
363.70
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
Y]

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL

Numero y Denominacion

Fermulario
1Cédigo I
p p

en % UIT

Afio 2018

4,150.00

fen S1.)

(en dias
hablles)

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacién

Reconsideracién

19

{h Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecio aprobado, de: encontrarse vigente
su aprobacion, & cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los paramelros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(@) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil leclura,
conjuntamente con e plano del proyecto infegral
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
rrencia masiva de plblico
i) El inicio de la ejecucién de |as obras autorizadas
estar4 sujelo a la presentacion de los requisitos
1,2, 3y 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta y sels (36)
meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C .
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -

PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS
(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 28090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacién
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 423, 47.51.52v 54

Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reauisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

2 En caso aue el solictante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

Tratdndose de perscnas juridicas inscritas, presentar una dedtaracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigerte, consignande datos de)
a partida registral y of asiento en ol que conste inscrita la misma

4 Declaracién Jurada de habilitacién de los
orofesionales que suscriden la documentacion.

5 Anexo D del FUE can indicacion del nimero de comoro-
bante de pago de la tase municioal correspondiente a la
verificacion administrativa

6 Copia de los comprabantes de paao por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién v Localizacion seatin formato.
Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones).
Estructuras. Instaladones Santtarias, Instalaciones
Eléctricas v ofros. de ser el caso. v las memorias
lustificativas por especialidad.
9 Plano de seauridad v evacuacion. cuando se requiera
la infervencion de los deieaados Ad Hoc del INDECI
10 Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso. v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asf como folos en los
casos aue se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

@~

11 Estudio de Mecénica de Suelos. seatin los casos
que establece of RNE

542

2880

25 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N*

Gerente de
Desarrolio

Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Alcalde

Plazo para
presentar el

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para
Resoiver el
Recurso 30 dias

Recurso 15 dias

LN

YO



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

y]

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

INICIO DEL

Numero y Denominacién

en % UIT
Afo 2018
4,150.00

1Cédigo |
Ublcaclé

fen 1)

Automitico

(en dias
héblles)

PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Apelacién

Reconsideracion

12 Estudio de Impacto Ambiental. exceplo para las edificaciones

13

de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-

formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobade por el Ministerio de Vivienda.

Construccion v Saneamiento,

Estudio de Impacto Vial. unicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme

los reauisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda. Construccion v Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion. Amoliacion o Puesta en Valor

Histérico deberé presentarse lo siauiente:

a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edfficacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plana de la edificacién resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arauitectonicos con valar histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aguellos aue seran obieto de restauracion.
reconsiruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Plancs de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remoedelacion,
amoliacin o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los emoalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se ebminaran: detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacidn de caraas eléctricas
v de dolacion de aqua potable,

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse o siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura.
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el (limo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municioal

Por clu
363.70

ogurt

01

ol



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Niimero y Denominacién

Formulario
1Cédigo /
L 5

en % UIT

Afo 2018

4,150.00

[en 51

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
héblles)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apalacion

2
3
4

Comunicacion de la fecha de inicio de la abra. en
caso no se hava indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comorobarte de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion lécnica.
Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
maleriales v personales a lerceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado
{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en lodas sus paainas v cuando corresponda.

firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales aue interviene.
fe) Todos los planos v documentos técnicos deben

estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v firmados por el

propietario o solicitante.
fd) La Poliza CAR o la Poliza de Resoonsabilicad

Civil se entreaa el dia (til anterior al inicio de la

obra v debe lener una viaencia iaual o mavor ala

duracién del prooeso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios. en

caso de no haberlo declarado en el FUE.
M Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo

provecto sin modificaciones. ain cuando havan

variado los parametros urbanisticos v edificatorios

con los que fue aprobado.
(@) En caso de proyeclos de gran magnitud, los planos podrén ser
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
() Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc cel INDECI en
edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al
residencial v de concurrencia masiva de pdblico
M El inicio de la eiecucion de |as obras autorizadas
estaré suielo a la presentacion de los reauisitos
1. 2. 3v 4 de |a verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL.
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A.BvD

Base Logal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3 47.51,52 v 54

(S TN

Reauisitos comunes

FUE por dulicado. debidamente suscrito.

En caso aue ef solicitante no sea el propietario del predio.
se deberd presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

Traténdose de personas juridicas inscritas, presentar una dediaracion jurada del
representante legal sefialandc que cuienta con representacion vigerte consignando datos def
a parlida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprabantes de paao por derecho de

j\
Pla
oo it o
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< TRIT,

224

25 dias

Secretaria de
Tramite

Docur
y Archivo
oI A0S W,
de Alvear N*
Qqq

Gerente de
Desarrolle
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

riazo para
presentar el
Rarsiran 14 dias
Piazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias
Hazo para
Resolver el
Reaniirsn 3N dias

7
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACIO
DERECHO DE TRAMITACION hicacon PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS o RESOLVER ORI RECURSOS
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y s mcooeL

N ooy | COMPETENTE

ORDEN BASE LEGAL Eormaiatio en % UIT Nidiies PRaC o L PARA Apelacién
Ntimero y Denominacién 1cédigol | Amo2018 | (ensi) Postive | Negareo L‘;‘b:":') HEBOLVER: | Raconsissmaton
4,150,00

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIEKDA

@~

12

13

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién v Lacalizacion seatn formato.
Planos de Araquitectura (plantas. corles v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v olros. de ser e} caso. v las memorias
lustificativas por especialidad.
Plano de seauridad v evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECH
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
@l caso. v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descripliva aue precise las caracleristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el numero de pisos v solanos: asi como fotos en los
casos aue se presente el Plana de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, seain los casos
aue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Censtruccién v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccién v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién. Amoliacion o Fuesta en Valor
Historico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:

- Plano de levantamientc de la edificacion
araficando can achuraco 45 arados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arauitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificindose
aquellos aue seran obieto de restauracidn.
reconstruccion o conservacién. de ser el caso.

b) Planos de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa,
de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la amoliacion de caraas eléctricas
yde i




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°
‘ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

DERECHO DE TRAMITACION CALIRCACIN

REQUISITOS
Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Formulario |1 % UIT
Nimero y Denominacién I Cédigo | Ao 2018 fen S1) Poitve | Megative

uh
4,150.00

{en dias
hibiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacién

Reconsideracion

- W N

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la esoecalidad de Arquitectura.
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE Por i

or clu

VERIFICACION TECNICA 8.76 363.70

Desoues de haberse notficado el itimo dictamen

Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:

Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente

susento nor el Resnonsable de Obra v el Suparvisor

Municipal.

Comunicacion de la-fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comorobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica

Péiiza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. sealn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

maleriales v personales a terceros.

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en fedas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el proietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

{e) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmedos por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreca el dia til anterior al inicio de fa
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la

duracion del procaso edificatorio

(@) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

f Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteorovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacién. el cual tendra efecto vinculante
para el orocedimiento cuando se trate del mismo
orovecto sin modificaciones. aln cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatotios
con los aue fue aorobado.

fa) En caso de orovectos de aran maanitud, los
plancs podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil leclura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

fh) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico

M El inicio de la eiecucion de las obras aulorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos

1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica,

) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

meses.
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Fil

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

8}

| DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluaclén Previa

RESOLVER

Niimero y Denominacién

(de 5 0 mis nlm ddmﬂoacmllauu-
mulamnd mdn amloni\mi

Base Lagal

* L ev de Requlacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edfficaciones. Ley N° 26000
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Reolamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edjficacién. Decrelo
Supreino N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts, 3.1. 42.3. 47. 51. 52 v 54.

DecretoSupremo N° 011-2017-VIVIENDA

10
"

en % WIT

fcédigo !
5

Ao 2018

Ut

4,150.00

{en 51}

Automético

Negathro

{en dias
hiblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECUI

RSOS

Reconsideracion

Apslacion

VERIHCAm ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura publica aue acredile el
derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion jurada del
raprasanienie legal sefalanto que cuenta con representacior: vigents, consignando
datos de la parlida registral y el asiento en el que consle insciita la rigma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales aue suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion adminisirativa

Cobia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

Copia del documento aue acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no hava sido expedido por la municipalidad:
4 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no bueda acreditarse con la
autorizacion respectiva. se deberé presentar:

7.1. Plano de ubicacién v localizacion: v

7.2. Plano de planta de la edificacion a demaler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fibrica se encuentre inscrita en los
Reaistros Piblicos. se debera acreditar aue sobre

& bien no recaican cardas v/o aravamenes; &
acreditar la autorizacion del titular de la caraa &
aravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion ¥ Localizacion sea(in formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente. en el aue se delineara las zonas

de la fébrica o edificacion a demoler. asi como del
oerfil v altura de los inmuebles colindartes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta

Ea distancia de 1.50 m de los limites ce propie-

d.

Plano de cerramiento del predio. cuando se trate de

demoalicion total.

Memoria descriptiva de los frabaias a realizar v

del procedimiento de demelicion a utilizar. donde

se consideren las medidas de seauridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE v

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos. se debera presentar

ademds lo siauiente:

a) Autorizacianes de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Coniunto de las Fuerzas ¥
Defensa Civil). seain corresponda.

b) Copia del carqo del documento diriaido a los
propietarios viu ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra. comunicandoles las fechas
v horas en aue se-efectuaran ls defonaciones.

542
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25 dias

Secretaria de
Tramite

Documentario

y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N*

999

Gerente de
Desarrolio
Urbane y
Planeamiento
Termitorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para

presentar el
Recurso 15 dias

Hiazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
prasertar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N®
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

Ly}

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Numero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo /

en % UIT
Afo 2018

4,150.00

{en SI)

Evaluacién Previa

RESOLVER

INICIO DEL

(en dias
habiles)

RROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacion

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nolificado el dictamen Canforme
del Provecto se debe presenter lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se hava indicado en el FUE
Indicacion del nimero de combrobante de pado de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seauin las caradleristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros

mavor a la duracion.del proceso edificatorio.

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el provietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
fe) Todes los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabifidad
Civil se entreaa el dia (til anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la
duracion del proceso edificatorio
fe) Debe comunicarse el inicio de las cbras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
) El inicio de la ejecucidn de las cbras autorizadas estara sujelo a la
presentacion de los requisitos 1,2, 3v 4.
La licencia igencia de treinta y seis (36

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA WVIENDA MULTIFAMILIAR. QUINTA O
w QUE INCLUYAN VIVIENDA

AMILIAR
(de mis de 6 pisos viomés de 3,000 m2 de drea
construida)

Base Leaal

* Ley de Reaulacitn de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3. 47. 51 v 57

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

A =

o

~

8.76

Por clu

363.70

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de personas juidicas inscritas. presentar una declaracion jurada del
representante legal seftalando que cuenta con representacion vigenle, consignando
datos de la partida registraly el asiento en el que conste inscrita ks misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

orofesionales aue suscriben la documentacién

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal corresoondiente a la
verificacién administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seaun formato.
Planos de Arquitectura (nlantas. cortes v elevaciones),
Estructuras, Instalagiones Santarias. Instalaciones
Elécirices v ofros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad.v evacuacion. cuando se requiera
2 intervencion de log delegados Ad Hoc del INDEC

G\?AL 1040

\}
gub Gery, ,'% o

S

2
A

459

2

5 dias

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcaide

Plazo para
preseptar &l
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

011009



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACIN PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS h RESOLVER RECUHROR
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y o EvaluionPravia micio DL, | AWTORIDAD -
Ne COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL en% UIT . AROCEDWIENT PARA lacio
o A ieo di 9 RESOLVER Aemacdr
Nimero y Denominacién 1Cédigo f Afio 2018 fen 51) Posltiva | Negativo {i; H:') Reconsideraclon
: 2

4,150.00

9 Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
@l caso. v de acuerdo a lo esteblecido en la

Norma E 050 del RME. acompafiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicanda

el niimero de pisos v sétanos: asi como folos en los

casos aue se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 Certificado de Factibilidad de Servicios

11 Estudio de Mecanica de Suelos. seadn los casos
que eslablece el RNE.

12 FEstudio de Imoacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio ¥ oficinas en éreas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamienie Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio deVivienda,
Construccion v Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial. tnicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Eciificaciones lo establezca v conforme .
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de .
Vivienda. Construccion v Saneamiento .

14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amnliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse o siauiente:

a) Planos de arauitectura (plartas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente 0 S
de la proveciada v su respectiva memotia descriptiva,
considerando: L

- Plano de levantamiento de la edificacion

araficando con achurado 45 arados. los

elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante. araficando B
con achurade a 45 arados. pemendicular al .
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe araficar en los planos ios elementos

arquitectonicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion. identificandase
aauellos aue seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacién. de ser el caso.

b} Planos de estructura v memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los deméas tioo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los aue se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario. .donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se efiminaran; defallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacién de caraas eléclricas
v de dolacion de aqua notable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comn. debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Realamento Intemo

nos ¢e INCEDSNAlZACiOn COMed]

111004



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIRICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
L Evaluacién Previa | RESOLVER 10 OF AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y mgg b | comPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formuiario | @M % UIT Rhiomdiics Eno"E" PARA . | Apelacion
Nimero y Denominacién Jcédlgo;.' Afo 2018 {en 51) Positive | Negative m;;: RESOLYE Reconsideracion
u 4,150.00
@) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Cenforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
15 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbana
B VERIFICACION TECNICA Por cfu
Desoues de haberse notificado el itimo dictamen 8.76 363.70

X

-

Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:
Cronoarama de Visitas de Insbeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de |a obra, en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comorobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil. seatin las caracteristicas

de las obras a elecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a ferceros.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por
dunlicado

[b) El Formulario v sus anexos deben ser visatos
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmedos por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue intervienen,

(e} Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.
v firmados por el prooietario o solicttanite.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilicad
Civil se entreaa el dia Gtil anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la

duracidn del progeso edificatorio

fe) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

M Se podré adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado, de enconlrarse vigenle
su aprobacion. &l cual lendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del misma
proveclo sin modificaciones. adn cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.

{a} En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil leclura.
coniuntamente con el plano del provecto infearal.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en provectos de edificaciones de uso
residencial mavores de cinco (5) pisos hasta diez
{10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de méas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun lleae sélo hasta
el auinto piso. v el (los) piso(s) superiot(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

M Elinicio de fa eiecucion de |as obras autorizedas

estara suieto a la presentacién de los requisitos
1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica
M La licencia tene una viaencia de freinta v seis (36) meses

2TH004



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3. 47. 51 v 57.

Decreto Supremo M° (11-2017-VIVIENDA 6

f=-1

10
1

12

bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seaun formato.
Planos de Arauitectura (planlas. corles v elevaciones).
Estructuras, Instalagiones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v ofros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.
Plano de seauridad.v evacuacion. cuando se reauiera
a intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDEC!
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriotiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos ¥ sétanos: asl como fotos en los
casos que se preserle el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. seaun los casos
aue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territotial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Construccidn v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los reauisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampfiacién o Puesta en Vaior
Histérico debera presentarse |0 siauiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie |a edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descrintiva.
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anlerior. los elementos a edificar,
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementas
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obleto de restauracion.

S|
b Plan;

(RIT,

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION EAEIEAC PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacidn Previa RESCLYIR AUTORIDAD RECURBOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y po::gn DEL | o MPETENTE
BASE Formuiario | 0 % UIT Automético i T PARA Apolacién
Nimero y Denominacién icédige! | Ano 2018 {enS1) Prstive | Wogutve m’ ::) RESOLVER | . ideracion
4,150.00
p5] ’uﬁos EDIFICACION - MODALIDAD C A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4569 X Sdias | Secretaria da| Gerenle ce
APROBACION CON EVALUACION PREVIADEL - L Reauisitos comunes T ram“ Dosamlo | Gerentece Alcaide
PROYECTO POR REVISORES URBANOS i 1 FUE por duplicado, debidamente suscrito. Doctmentatol EAbA Desarrolio Urbano
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DIFEREN- 2 Encaso aue el solicitante no sea el propietario del predio e MOY 1y Planeamiento | Mazopara
TES BEVMEm & se deberd presentar fa escritura piblica que acredile el ; 2’:::‘"’ Planeamiento |~ . - ol presertar ol
(a excepcién Drevistas en la Modalidad derecho a edificar - M. | Territorial Recurso 15 dias
3 de Alvear N°
Tratandose de personas uridicas inscritas, presentar una daciaracion jurade del 999 Plazo para Flazo para

Base Leaal representante legal safialando que cuenta con represantacion vigerte, consignando dalos de presentar el Resolver el
* ey de Requlacién de Habilitaciones 2 partida regisiral y el asiento en el oue conste inscnta la misma P

Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090 ecurso 15 dias | Recurso 30 dias

v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25v 31. 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Plazo para
* Realamento de Licencias de Habilitacion orofesionales que suscriben la documentacion. Resolver el

Urbana v Licencias de Edificacion. Decrelo 5 Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- Recurso 30 dias

B
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

‘ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
W}

CALIFIGACION

Evaluacidn Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Nimero y Denominacién

en % UIT

1 Cédigo |
, #

Afio 2018

4,150.00

{en si)

Automitico

{en dias
hiéblies)

INICIC DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

| Apalacién

Reconsideracién

b) Planas de estructura v memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los gemas fibo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los aue se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empaimes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa,
de ser necesario..donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se efiminarén: detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluar4 la factibilidad de servicios teniende

en cuenta fa ampliacion de carcas eléctricas
v de dotacion de aaua notable,

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Proiedad Exclusiva v de Propiedad
Comiin. debera ademéas presentarse 1o siquiente:

- Autorizacién de fa Junta de Proietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

&) En caso se solicite una Licencia Temooral de
Edfficacion v luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse: el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el tltima dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:
Cranoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comnrobante de paao de la tasa
carrespondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros,

Notas:

{a) Todes los documentos seran presentados por
duplicado

{b) EI Formulario v 3us anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el nropietario o por e! solicitante v
los profesionales aue interviene.

{c) Todes los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanas.

v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ¢ la Poliza de Respcnsabiliclad
Civil se entreaa el dia Uil anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la

duracion del broceso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edfficatorio

con una antelacién de 15 dias mlen’c:ltairlizos‘ en

8.76

Por clu
363.70

b7 1004



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
)

CALIFIGACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Niimero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo !

Afo 2018 fen 87}

4,150.00

Automitico

{en dias
habiles)

INICIO DEL
RROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Raconsideracién

Apalacidn

) Se podré adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado, de encontrarse vidente
su aprobacion. &l cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del misme
provecto sin modificaciones. atn cuando havan
variado los parametros urbaniisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.
{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil leclura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
[h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferertte al residencial v de concu-
rrencia masiva de pdblico
i) El inicio de la eiecucion de |as obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los reauisitos
1, 2. 3y 4 de la verificacion técnica.
fit La licencia tene una vigencia de treinta v seis {36) meses

l.lmmﬁemmﬁﬁﬁ MODA(IDADC =~

OBACION CON EVALUACION PREVIADEL
fmovzt;?omns\nsuﬂzs URBANOS =~
amﬂcmssoemmmcon

Base LQW

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10 25v 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacidn. Decrelo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
foria (04.05.13). Arts. 3.1. 423, 47. 51 v 57

Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIEKDA

~ @

©

= 3

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicade. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberd presentar la escritura pliblica aue acredite el
derecho a edificar.

Traténcose de personas judidices inseritas, presentar una decliracion jurade del
represeniante legel sefialando que cuenta con representacion vigen'e, consignando
datos de la partide regisiral y el aslento en el que consle inscrila la isma

Declaracién Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion,

Anexo D del FUE can indicacian del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municioal correspondiente a la
verificacion adminisirativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seaiin formato,

Planos de Arquitectura (nlantas. cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v ofros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad.y evacuacion, cuando se reauiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECH

Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser

¢l caso, v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiada de la

Memoria descrictiva due precise las caracleristicas

de la cbra v las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos v sélanos; asi como fotos en los

casos aue se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos

aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en &reas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Sa ; ;

£58

5 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerenle de
Desarrolio
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territrial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Flazo para
Resaiver el
Recurso 30 dias

Alcaide

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA
REQUISITOS
r Evaluacién Previa | RESOLVER
Formulario en % UIT Automitico -
Niimero y Denominacién ICédigo/ | Apo 2018 | fenSi) e | e mr;
4,150.00

INICIO DEL
RROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacién

Reconsideracién

12 Estudio de Imoacto Vial. Gnicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los reauisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.

13 En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Amaliacion o Puesta en Valor
Histdrico deberé presentarse |o siquiente: :

a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie |a edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edfficacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar,

Para las obres de Puesta en Valor Histdrico

se debe araficar en los planos los elementos

arauitectonicos con valor histérico monumental

probios de la edificacion. identificandose
aquellos aue seran obielo de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.
b} Planos de esfructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empaimes.
¢) Planos de instalaciones v memoria justificativa.
de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluard la factibilidad de servicios feniende
en cuenta la ampliacion de carcas eléctricas
v de dotacion de aaua botable

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. deberé ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacién de la Junta de Prooietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

¢) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable de! Revisor Urbano

B VERIFICACION TECNICA
Desoues de haberse notfficado el Gltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar o siauiente:

1 Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v ef Supervisor
Municipal.

2 Comunicacién de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

3 mdu:aac-n del namero de mmnmbame de paao de la tasa

Por clu
363.70

000
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
[v]

CALIFICACION

Ndmero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo
bl 4

Afio 2018

4,150.00

{en St

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positive

(en dias
héblles)

INICIO DEL
RROCEDIMIENT

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracién

Apelacion

4

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil. sealn las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por guplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene,

{e) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.
v firmados por el propietario o solicttante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dfa Util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual 0 mavor a la
duracién del proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

0 Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion. el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatotios
con los aue fue aprobado.

{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto infearal.

(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico .

@ El inicio de la ejecucion de las obras autorizades estara sujeto a la

presentacion de los requisitos 1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL

PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
[LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES
{previamente declarados)

Base Legal
* L ey de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,51y 57.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

NI =

~

o

{i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses
A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se debera presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
iurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la partida registral y el esiente en el que
conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de pago de fa tasa municipal correspondiente a la
verificacién administrativa

459
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%ajen
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3453

5 dias

Secretaria de
Trémite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M.
de Alvear N°

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de\
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para
preseptar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

en % UIT

1 Cédigo /

Afio 2018

4,150.00

{en S1)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER
INICIO DEL

PROCEDIMIENT

(en dias
hébiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Reconsideracién

 Apelacion

~o

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seain formato.
Planos de Arauitectura (plantas. cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de sequridad.y evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
¢l caso. v de acuerdo a o establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
&l nimero de pisos v sotanos: asi como fotos en los
casos aue se presente &l Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. sealn los casos
aue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficings en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. Unicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcarces establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amoliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse Io siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.

considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado
45 arados, los elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante. araficéndo
con achurado a 45 arados, perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe araficar en los planos los elementos
arauitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario..donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua notable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad

“0
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Numero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo |

Ubicacié:

Afio 2018

4,150.00

{en S1.)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positive

Negativo

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

14

R

Comin. debera ademas presentarse lo siquiente:
- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del niimero de combrobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil. seatin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b} El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

{¢) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos,

v firmados por el prapietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia Uil anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la
duracion del progeso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
i Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion. &l cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatofios
con los aue fue aprobado.
{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
fh) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de coricu-
rrencia masiva de publico
fi) El inicio de la eiecucién de |as obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.
i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

)

Nimero y Denominacién

Formulario
1Cédigo/
' 5

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

en % UIT Aitcekktico

Afio 2018

(en S1.)

4,150.00

Positive

(en dias
héblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER

Reconslideracion

Apelacion

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES, CULTURALES. CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(aue individualmente o en coniunto cuenten con
un méaximo de 30.000 m2 de &rea construida)

Base Legal

* Ley de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 28090
v modfficatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3. 47.51 v 57.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

-

o~

~

© o

1

N

VERIFICAMN ADMINISTRATIVA
Reauisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el proietario del predio.
se debera presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de personas;uridicas inscritas, presentar una declaracion jureda del
representante legal sefialande que cuenta con representacian vigente, consignando catos de|

la partida registral y ol asiento en el que conste inscrita fa misma

Declaracion Jurada de habilitacién de los

orofesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del niimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacién seatn formato.
Pianos de Arauitectura (olantas. cortes v elevaciones),
Estructuras. Instalagiones Santarias. Instalaciones
Eléctricas v ofros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.
Plano de seauridad.y evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc def INDECH
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
&l caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriotiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el niimero de pisos v sétanos: asi coma fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. seadn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de*Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
atamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los reauisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién. Amaliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas. cortes v elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar,
Plano de la edificacion resultante. araficando
con achuradeo a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
DIOpigS ificacion, identi

469
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Sdias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrolio
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

4

A TAOAN
\B LI A AV




i

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

")

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo /
i %

Afo 2018

4,150.00

{ensl)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Automético

Positive Negativo

(en dias
héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Raconsideracién

Apelacién

-

w N

aauellos aue seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los gemas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminarén v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario..donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se efiminaran: detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de caraas eléctricas
v de dotacién de aaua notable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Proviedad
Comun. deberé ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura.
debera ademas presentarse: el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable def Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
€aso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comnrobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil. seatin las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todcs los documentos seran presentados por
duplicado

{b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en tedas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el provietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

fe) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.

v firmados por el provietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilicad
Civil se entreaa el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual o mavor a la

duracion del proceso edificatorio .

{e) Debe comunicarse el inicio del broceso edificatorio
ocon una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

S
Plln;‘(o’oe\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
(W]

CALIFICACION

Nimero y Denominacion

en % UIT

iCédigo/
( M

Afto 2018

4,150.00

{en 81.)

Automitico

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positive Negativo

{en dias
héblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o}

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacién

M Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion. el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.
fa) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso difererte al residencial v de concu-
frencia masiva de publico
i) El inicio de la eiecucion de |as obras autorizadas
estar4 suieto a la presentacion de los requisitos
1.2. 3 v 4 de la verificacion técnica.
M La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(aue cuenten con un maximo de 15.000 m2 de

érea construida)

Base Lagal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
v modifficatorias (25.09.07). Arts. 10. 25v 31.
* Realamento de L icencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.3,47.51 v 57.

Decreto Supremo N° 011-2017-ViVIENDA

N -

~N o

e

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reauisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

Traténdose de personas;juridisas inccritas, presentar una declaracion jurada del
epresentante legal sefialande que cuenta con representacion vigerte, consignando calos de
ia parfida registral y el asiento en ef que conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

orofesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacién seatin formato.

Planos de Arauitectura (plantas. cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad.y evacuacion. cuando se requiera

la intervencién de fos deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sétanos. asi como fotos en los

casos aue se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en &reas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Col i 0,

469

1194,

S dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcaide

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver €l
Recurso 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa INICIO DE AUTORIDAD
N DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y IO DEL | CompETENTE
ORDEN BASE LEGAL . en % UIT Ao ' o PARA Apelacion
Nimero y Denominacién Icédigol | Afio 2018 | (ensi) Positivo | Negativo L’a" Nt‘) RESOLVER, | psconsiderstion
i 2

4,150.00

12 Estudio de Impacto Vial. Unicamente en fos casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.

13 En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Historico deberéa presentarse |0 siauiente:

a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descrintive.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edfficacion

araficando cen achuracio 45 arados. los

elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante. araficando

con achurado a 45 arados. perpendicular al

anterior. los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion. identificandose

aauellos aue seran obieto de restauracion. .

reconstruccion o conservacion. de ser el caso.

b) Plancs de estructura v memoria iustificativa;
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipc de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los aue se eliminarén v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

¢ Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacién de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura.
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

14 Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

. Por clu
B VERIFICACION TECNICA 363.70
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municioal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en

¢aso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comnrobante de'paao de la tasa

-

W N

~ T OO}
el AtAVAN

correspondiente 2 la verificacion técnica,




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°©
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

®

CALIFICACION

Nikmero y Denominacion

Formulario
1 Cédigo /
i s

en % UIT

Afio 2018

4,150.00

{en Si)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positiva | Negative

{en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER

Reconsideracién

Apelacion

4

Poliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil. sealn las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:
fa) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
(¢) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.
v firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia til anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
f Se podra adiunter las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion. el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. alin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprebado.
{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
frencia masiva de publico
i) El inicio de la eiecucion de |as obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2.3 v 4 de la verificacion técnica.
i La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVGS

(de hasta 20,000 ocupantes)

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas v-de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25v 31,

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supregmo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.09.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

N -

LS L

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de persenasijuridicas incoritas, presentar una degiaracion jurada del
representente legal seftalande que cuienta con representacion vigerte, consignando datos de
@ partida registral y el agiento en el cue conste inscrita fa misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

/7‘.’

N

©
©

2
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469

194,

5 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.

de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presertar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 disg]
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C PUU?

.b



&

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION FIGACH PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa INICIO DEL AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y mocsmmz;m COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL en % UIT pem— ° PARA Apelacion
NG . iz P {en dias RESOLVER .
umero y Denominacion I Codigo / Afo 2018 {en 1) Positive Negativo hébiles) Reconsideracién
L
4,150.00

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

~No>

© o

iy
o=

1

N

13

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién v Localizacion seain formato.
Planos de Arquitectura {plantas. cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalagiones Santtarias, Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.
Plano de seauridad.v evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
¢l caso. v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos ¥ sétanos: ast como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. seatin los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Construccién v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. Unicamente en los casos aue<l Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministeriode
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amaliacion o Fuesta en Valor
Histérico debera presentarse Io siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. corles v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arauitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aauellos aue seran obieto de restauracion.
reconstruccion oconservacion. de ser el caso.
b) Planos de estructura v memoria iustificativa;
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminarén v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames.  *
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de caraas eléctricas
y
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b Gu.: OO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

vl

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario
1Cédigo f
L

en % UIT
Afio 2018

4,150.00

{en Si)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

(en dias
héblies)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

Apelacion

Reconsideracién

-y
>

-

~w N

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura.
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:
Cronoarama de Visitas de Insneccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seatin las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:
{a) Todos los documentos seran presentados por guplicado
(b) El Formutario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péainas v cuando corresponda.
firmados por el propistario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
(¢) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.

v firmados por el prapietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual o mavor a la

duracion det proceso edificatorio

{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

{ Se podra adiuntar las coias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, &l cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
plancs podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico .
i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los reauisitos
1.2.3 v 4 de la verificacion técnica.
licenci i reints j

4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

¢

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Nimero y Denominacién

en % UIT

1 Cédigo

Ub

&

Afio 2018

4,150.00

{en SI)

Automético

Positivo

{en dias
hébiles)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacion

Reconsideracion

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS

PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES
A.BvD

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29000
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3.47.51 v 57.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

ki

o

o

~

o

1
1

0

-

N

w

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reauisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se deberé presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de personasijuridicas inceritas, presentar una declaracion jurada del

fepresentante legal sehalandc que cuenta con tepresentacion vigerie, consignando catos de

ia partida registral y of agiento en ef que conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

orofesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién v Localizacion segin formato.
Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones),
Estructuras. Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v ofros. de ser el caso, v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de seauridad.y evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECH
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso. y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos v sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. seaun los casos
aue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para fas edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos que &! Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amaliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacién
araficando con achuracio 45 arados. los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacién resultante. araficando
con achurado a 45 arados. peroendicular al
. ‘
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¢7ds 3

S dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrolio
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcaide

Plazo para
preseqtar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
§}

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

en % UIT

ICédigo |
e

Afio 2018

4,150.00

{en S1.)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

Negativo

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
[e]

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacion

S

-

- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementas
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificindose
aauellos aue serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tioo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminarén v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria justificativa.
de ser necesario.-donde;

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de caraas eléctricas
v de dotacidn de aqua notable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comin. debera ademas presentarse lo siauiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

@) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el titimo dictamen

Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:

Cronoarama de Visitas de Insneccion. debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de paao de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. sealin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) Et Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por €l solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.

v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia til anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la

duracion del prooeso edificatorio

8.76

Por clu
363.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

")

CALIFICACION

Niimero y Denominacién

Formulario
1Cédigo f

en % UIT

Afio 2018

4,150.00

{en 51

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo Negativo

(en dias
héblles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacién

fe) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
f Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacién. €l cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. aln cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatofios
con los aque fue aprobado.
{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se reauiere la intervencién del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso difererte al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
fi) El inicio de la eiecucion de |as obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1.2. 3 v 4 de la verificacion técnica.
i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

{(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas que

|requieran el uso de explosivos)

Base Lagal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 y 57.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

-

~

@

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio,
se deberé presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandese de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
iurada del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de {a partida registral y el asientc en el que
conste inscrita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profgsionales que suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de pago de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
&n caso no hava sido expedido por la municipalidad:
6 copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva. se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion v localizacion; v

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Reaistros Publicos. se debera acreditar aue sobre

2l bien no recaiaan caraas v/o aravamenes: 6
acreditar la autorizacion del titular de la caraa 6
aravamen

469

194.80

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbanoy
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar et
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

~a
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Numero y Denominacion

en % UIT

1 Cédigo /
A &

Afio 2018

4,150.00

{en k)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

(en dias
hébites)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacion

Reconsideracién

o ©

i
-

1

N

13

14

-

~w N

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seaiin formato.
Planos de plantas a-escala 1/75. dimensionados
adecuadamente. en el aue se delinear4 las zonas
de la fébrica o edificacion a demoler. asi como del
perfil v altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler. hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio. cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seauridad contem-

oladas en la Norma Técnica G050 del RNE v

demas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos. se deberd presentar

ademas lo siquiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC. Comando Coniunto de las Fuerzas ¥
Defensa Civil). seatin corresnonda.

b) Copia del carqo del documento diriaido a los
propietarios v/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra. comunicandoles las fechas
v horas en aue se efectuarén las detonaciones.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Insbeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se hava indicado en el FUE
Indicacion del numero de combrobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. sealin las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a tercaros.

mavor a la duracion.del proceso edificatorio.

Notas:

{a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visacos
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el nropietario o por el solicitante v
los profesionales aue intersiene.

fe) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.
y firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

8.76

Por clu
363.70

0€£1009
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIRICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECUR80S
Ne DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y g‘gg&fg COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | €N % UIT Ao L p T PARA Apelacion
Nimero y Denominacién 1cédigo! | Afo 2018 {en 51 Positivo | Negativo g\’a.':,::') RESOLVER | - muscnalasracion
i i
4,150.00
(R El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estaré suieto a la presentacion de los requisitos
1.23v4
(a) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
meses.
31 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A VERIFICACION ADMINISTRATIVA 759 314 X 25dias | secrotaria de| Gerente de
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Reauisitos comunes Tramite Desarrollo Gerente de Alcaide
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - 1 FUE por duplicado. debidamente suscrito. Documentario|  Urbano Desarrollo Urbano
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE 2 Encaso aue el solicitante no sea el propietario del predio. Archi °Y |y Planeamiento Plazo para
INDUSTRIA se debera presentar fa escritura piblica que acredite el y Archivo | Planeamiento] * o presertar el
derecho a edificar. :; ACak)s M. | Territorial Recurso 15 dias
se 3 fvear N°
'B:ev dL:‘ll?.elqulacién de Habilitaciones Traténdose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracian jurada del 999 Plazo para Plazo para
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090 representante legal sefialarido que: cuenta con representacion vigen'e, consignando presentar el Resolver el
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31. datos de b partide registral y el esiento en &l que conste inscrita la rusma Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
* Realamento de L icencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto 4 Declaracion Jurada de habilitacion de los Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica orofesionales aue suscriben la documentacion. Resolver el
toria (04.05.13). Arts. 31. 42.4. 47.51. 52 v 54. 5 Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro- Recurso 30 dias
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
sto'Supremo N° 011-2017-VIVIENDA verificacion administrativa
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 6 Cooia de los comprobantes de pado por derecho de
revision
Documentacién Técnica
7 Plano de Ubicacién v Localizacion seain formato.
8 Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones).

©

1

o

2
=

1

w

14

Estructuras. Instalagiones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
ustificativas por especialidad.
Plano de seauridad.y evacuacion. cuando se requiera
la intervencién de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso. v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos aue se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos
aue establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento d= Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. Unicamente en los casos que el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los reauisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amnfiacion o Puesta en Valor
Histérico deberé presentarse |o siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriotiva.
considerando: g
- Plano de levantamiento de la edfficacion
araficando con achuracio 45 arados. fos
elementos a eliminar.

€7009
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo /
' <

Afio 2018

4,150.00

{en S1)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positive

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
RROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacion

Reconsideracion

-

- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurade a 45 arados. peroendicular al
anterior. los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe araficar en los planos los elementos
arauitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos aue serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion. de ser el caso.

b) Planos de estructura ¥ memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipc de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario..donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacidn de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siauiente:

- Autorizacion de fa Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura.
debera ademés presentarse: el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el uitimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del niimero de comorobante de paao de la tasa
corresoondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seauin las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) Ei Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(¢} Todos los planos v documentos técnicos deben
estar seflados v firmados por el profesidnal
responsable de los mismos v firmados por el
DIOpi

9.73

Por c/u
403.70

2€100%



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo /
i Z

Afio 2018

4,150.00

(en Si.)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA

RESOLVER

(en dias
hébiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER

Apelacién

Reconsideracion

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la
duracién del progeso edificatorio
{e) Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
 Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion. &l cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin moglificaciones. atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.
{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
frencia masiva de publico
i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a fa presentacion de los requisitos
1.2. 3 v 4 de la verificacion técnica.
i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER-
CIALES. CULTURALES. CENTROS DE DIVER-
SION Y SALAS DE ESPECTACULOS

{aue individualmente o en coniunto cuenten con
mas de 30.000 m2 de area construida)

Base Legal

* Lev de Requlaci¢n de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supreno N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.4. 47.51 .52 v 54.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

N =

(<]

@® ~

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Traténdose de personas juridicas inscritas, presentar una decleracion jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la partida registraly el asiento en ei que conste inscrita la raisma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

orofesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del numero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Coia de los comorobantes de paao por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacién seadn formato.
Planos de Arauitectura (lantas. cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso, v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad.v evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso. v de acuerdo a Io establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
¢l nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones.

759

314830

25 dias

Secrataria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30dias |

Alcaide

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
" RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa INICIO DE: AUTORIDAD
Ne DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y poGE L - | compeTENTE
ORDEN BASE LEGAL ; en % UIT NiowaEE i o PARA Apelacion
Nuimero y Denominacién 1Cédigo | Afio 2018 {en S1.) Positive | MNegative L;'L:L: RESOLVER Raconsideracién
i &
4,150.00

1

Estudio de Mecénica de Suelos. seaun los casos

aue establece el RNE.

12 Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Construccion v Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial. Unicamente en los casos que el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amnliacion o Fuesta en Valor
Histérico debera presentarse Io siquiente:

a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achuracio 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante. araficando

con achurado a 45 arados. perpendicular al

anterior. los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe araficar en los planos los elementos

arauitectonicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion. identificandose

aquellos aue seran obieto de restauracion.

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura v memoria iustificativa:

en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los ¢gemas tio de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.

de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluar fa factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacién de aqua hotable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siauiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

¢) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notfficado el altimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar fo siauiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION
¥}

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario
1Cédigo I

en % UIT

Afio 2018 {en S7)

4,150.00

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL

{en dias
hébiles)

PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

3 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica

4 Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil. sealin las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todes los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el proietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

{e) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe fener una viaencia iaual o mavor a la

duracién del proceso edificatorio

fe} Debe comunicarse el inicic del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

h Se podra adiunter las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion. el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
plancs podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su f4cil lectura.
conjuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
frencia masiva de publico

i) Elinicio de la eiecucion de |as obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los reauisitos
1.2.3v 4 de la verificacion técnica.

(i La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses

WCIPAL Y

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
EDIFICACIONES PARA MERCADOS fque

(aue cuenten con mas de 15.000 m2de area

|construida)

Base Leaal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090

v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion

Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica

toria (04.05.13), Arts, 3.1, 42.4. 47, 51,52y 54

A VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

2 En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se deberé presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

e

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar ura declaracion jurade del
representante legal sefialando que cuenta con representecion vigente, consignando
datos de la partida registraly el asiento en el que conste inscrita la misma

4 Declaracion Jurada de habilitacion de los «
orofesionales aue syscriben la documentacion.

5 Anexo D def FUE can indicacion del niimero de compro-
bante de pado de la tasa municipal correspondiente a a

759 314,

25 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°®
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Pidzo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

ceT00"




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

< RESOLVER RECURSOS
Evaluacion Previa INICIO DEL AUTORIDAD

N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL en % UIT Automético eRocsgim N, PARA Apelacién

Nimero y Denominacién 1cédigo’ | Afo 2018 {en s1) Positive | Negative L’; '"") RESOLYER. | gaconsideracién
. > biles

4,150.00

REQUISITOS

6 Conia de los comprobantes de paao por derecho de

S N® 014-2017-VIVIEN revision
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Documentacién Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seain formato.

Planos de Arauitectura (plantas. cortes v elevaciones).

Estructuras. Instalagiones Sanitarias. Instalaciones

Eléctricas v ofros. de ser el caso. v las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de seauridad.y evacuacion. cuando se requiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en fa

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los

casos aue se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecénica de Suelos. seatr los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones

de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-

formidad con el Realamento de Acondicionamiente Territorial

v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de'Vivienda.

Construccion v Saneamiento.

13 Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos que &l Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme:
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.

14 En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amaliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse Io siquiente:

a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante. araficando

con achurado a 45 arados. perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe araficar en los planos los elementos

arauitectonicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion. identificandose

aquellos aue seran obieto de restauracion.

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b} Planos de estructura v memoria iustificativa;

en los casos de obras de remodelacion.
amliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tioc de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los aue se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes,

c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.

de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se ejiminaran: detallandose,
adecuadamente los emplames

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
y .

@® ~
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION Pﬁ@?&f&? INSTANCU\g DEU:EsoLucuén DE
0 Evaluacién Previa — AUTORIDAD ECURSOS
N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMHIZ-NT COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL . en % UIT Autométice wocEy PARA Apelacion
Nimero y Denominacién Icédigol | Ano 2018 {en SI.) Positiva | Negativo L;'Lﬁ":’; RESOLVER' | Racomsidaracion
4,150.00

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

@) En caso se salicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademas presentarse el Anexo D del FUE

o Por clu

B VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ultimo dictamen 9.73 403.70
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:

1 Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
€aso no se hava indicado en el FUE

3 Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil. seatin las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terceros.

Notas:

fa) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

{b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

{c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados oor el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia til anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual o mavor a la

duracién del proeeso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

M Se podré adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion. el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. alin cuando havan

o~

TRIT,
Plan:j(oo

>

et
(\

variado los parametros urbanisticos v edificatorios £m

con los aue fue aprobado. 3 &Y
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los o Sm

planos podrén ser presentados en secciones con 2 .sb

escala conveniente que permita su facil lectura. " e

coniuntamente con el plano del provecto intearal. <.
th) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc (@]

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu- e
__Tencia masiva de publico : b
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

®

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo f
i Z

Afio 2018

4,150.00

{en SI.)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

{en dias
héblles)

INICIO DEL
RROCEDIMIENT
(o]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

fi) Elinicio de la eiecucion de |as obras autorizadas
estaré suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3v 4 de la verificacion técnica.
i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

{de més de 20.000 ocupantes)

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.4. 47.51.52 v 54.

Decreto Supremo N°® 011-2017-VIVIENDA

-

[}

=%
berd

12

13

14

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Traténdose de personas juridicas inseritas, presentar una declaracion jurada de
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, consignandc
datos de la partida registraly el atiento en el que conste insciita la misma

Declaracion Jurada de habilitacion de los

orofesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion adminisirativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

Documentacién Técnica
Plano de Ubicacién v Localizacion seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas. cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalagiones Sanftarias. Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de sequridad v evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso. v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos aue se presente €l Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos. seatn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobade por el Ministerio de-Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siauiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificdcion
araficando con achuracio 45 arados. los

759

314.

25 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

Alcaide

Plazo para
presertar el
Recurso 15 dias
Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

gE 1000



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Numero y Denominacién

en % UIT

1Cédigo |
. y

Afio 2018

4,150.00

fen 1)

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positivo

(en dias
hébiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
o

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Apelacién

Reconsideracién

W N

- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Historico

se debe araficar en los planos los elementas

arauitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aauellos aue serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Plancs de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario.-donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran: detallandose
adecuadamente los emplames

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aaua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun. debera ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacion de la Junta de Provietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
€) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura.
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar o siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del niimero de comorobante de pado de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seatin las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por darios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(@) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

fb) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el provietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

{c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesidnal
responsable de los mismos v firmados por el
DIODi

o Gery
e,

&

9.73

Por c/u
403.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

)

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

Nimero y Denominacién ¢

Formulario
1 Cédigo /
P

en % UIT

Afio 2018

4,150.00

{en Si)

Automético

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

Positive

Negativo

(en dias
hdbiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENT
]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracion

Apelacion

\

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqaa el dia Util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

M Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion. ef cual tendréa efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. alin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.

{a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

{h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso difererite al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la

presentacion de los requisitos 1.2, 3y 4 de la verificacion técnica.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATI-
VOS. SALUD. HOSPEDAJE. ESTABLECIMIEN-
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y
TERMINALES DE TRANSPORTE

Base Legal

* Lev de Reaulacién de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N® 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1. 42.4. 47.51. 52 v 54.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

>

-

licenci vigenci I
VERIFICACI INISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

2 En caso que el solicitante no sea el proietario del predio.

~

o

o~

1

o

=

se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.

Traténdose de personas juridicas inscritas, presentar ura declaracidn jurada del
representante kgel sefialando que: cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la partide registraty el aciento en el que conste inscrita ks risma

Declaracién Jurada de habilitacion de los

orofesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE can indicacion del niimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Coia de los comprobantes de pado por derecho de revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién v Localizacion sea(in formato.
Planos de Arquitectura (nlantas. cortes v elevaciones),
Estructuras. Instalagiones Santtarias, Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad v evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones g

Estudio de Mecénica de Suelos. seaun los casos

Que esteblece e] RNE

55—

RIT4
lanjs (006\

25 dias

Secretaria
de Tramite
Doctmentari

oy Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para

Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

0OFEI00n



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previa | RESOLVER | - | AuToribap RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y MO 0EL | CowpeTENTE
ORDEN BASE LEGAL rormaaro |_&n % UIT F— I PARA Apelacis
Niimero y Denominacién Icédigo! | Amo 2018 | fenSi) Posttivo | Negativo {;’;’l"‘;‘) RESOLVER: | poconsigsracion
Ml e
4,150.00

12

-

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de-Vivienda.
Construccién v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda. Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Amnliacion o Puesta en Valor
Histérico deber4 presentarse Io siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.
Para fas obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura v memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tioo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes. los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.
¢} Planos de instalaciones v memoria justificativa.
de ser necesario. donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
fos aue se efiminaran: detallandose
adecuadamente los emplames
- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la amoliacion de caraas eléctricas
v de dotacién de aaua notable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Reéaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comdn. debera ademas presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacién correspondientes
) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura.
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen

Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:

Cronoarama de Visitas de Inspeccién. debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Stipervisor
jcipal

973

Por clu
403.70

Ivioc



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION S D PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
" Evaluacién Previa | RESOLVER o AUTORIDAD RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIELNT COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL . en % UIT Rdsekiics ' o PARA Apelacion
Nimero y Denominacién 1Cédigo | Afio 2018 {en sl) Positive | Negative Eg‘b::’) RESOLVER. | peconeidoracibn
T %
4,150.00

3 [MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI-

EN

2 Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seguin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por darios
materiales y personales a tercaros.

w

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visacos
en todas sus paginas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.

(e) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabificad
Civil se entrega el dia Util anterior al inicio de la
obra y debe fener una vigencia iguel o mayor ala

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente
su aprobacion. ¢ cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

(@) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se reauiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
frencia masiva de publico

i) El inicio de la eiecucion de |as obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los requisitos
1.2.3 v 4 de la verificacion técnica.
) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

Solicitud

201.20

15 dias

i Gerente de
CACION - EN LA MODALIDAD B 2. Indicacion del nimero de combrobante de paqo de fa tasa Se e 4| esamots|CerontedoDesamoo]  Acade
(antes de emitida Ia licencia de edificacion) municioal corresoondiente. Documentario|  Urbanoy Urbano y
3 Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la Archi S Planeamiento Plazo para
modificacion propuesta v a la modalidad de aprobacion. Yo i Territorial presentar el
Que corresponda. Jr.Calos M. | Tenitorial Recurso 15 dias
. de Alvear N°
999 Plazo para presentar ;::;z': |
el Recurso 15 dias R )
ecurso 30 dias

2¥1000



l‘l:ﬁ? MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y nklgclcé?)l?:éu-r COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formuiario | €0 % UIT e i PARA Apslacion
Numero y Denominacién 1cédigos | Ano 2018 {en S1.) Positive | Negativo ;2’;:1: RESOLVER | \Raconsidersicién
4,150.00
37 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- 1 Solicitud 532 220.80 X 25dias | secretaria de| Gerente de
CACION - EN LAS MODALIDADES C'Y D 2 Documentacién técnica exidida para las modalidades C v D Tramite | Desamols |G°%one doDesamolo|  Abaide
COMISION TECNICA que sean materia de la modificacion propuesta. naciriedtuio]  Uibéiny Urbano y
(antes de emitida la licencia de edificacion) 3 Planos del Provecto modificado Archi Planeamients Planeamiento Plazo pare
4 Covia de los comprobantes de pago por derecho de y Vo mien Territorial presentar el
Base Leaal revision - Comision Técnica Jr.Calos M. | Temiorial Recurso 15 dias
* Realamento de Licencias de Habilitacion 5 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa de Alvear N°
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto municioal corresoondiente. 999 Plazo parapresentar | 120 Pare
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica el Recurso 15 dias Resober el
foria (04.05.13). Art. 60. Recurso 30 dias
38 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 454 i X Secrotaria de | Gerente de
!Enuuomumm 2 Documentacién técnica necesaria exiaida para la Tramite | Desaroly |O°ne deDesamolo|  Abaide
{modificaciones sustanciales) Modalidad A v de acuerdo a la modificacion propuesta. Documentario|  Ubanoy Urbano y
3 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa Archiw - ento Planeamiento Plazo para
Base Leaal municipal correspondiente. y Archivo feneamie Tertitorial presentar el
* Realamento de Licencias de Habilitacion Jr.Calos M. | Territorial Recurso 15 dias
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto de Alvear N°
Supremno N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 299 Plazo para
toria (04.05.13). Art. 60. Plazo para presentar Resokec 6l
el Recurso 15 dias R 30 dias
39 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 487 202.10 X 15 dias | secretari
- - de| Gerentede
EN LAMODALIDAD B 2 Documentacién técnica necesaria exiaida para fa e | Dol |Cerente deDesamo|  Acade
(modificaciones sustanciales) Modalidad B v de acuerdo a la modificacién propuesta Documentario|  Urbenoy Urbano y
3 Factibilidades de Servicios de corresponder Archi Plreamiento Planeamiento Plazo para
Base Legal 4 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa YRIEIv A Tertitorial presentar el
* Realamento de Licencias de Habilitacién municioal corresoondiente. Jr.Calos M. | Teritorial Recurso 16 dias
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto de Alvear N° -
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, v modifica 999 presert para
toria (04.05.13). Arl. 60. riniiin der | _ Resolerel
Beourso 30 digs
40 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 25 dias Sunakatsiel Gammh
1 ecretaria ite
EN LAS MODALIDADES C Y D - COMISION 2 Indicacién del nimero de comprobante de pago de fa tasa Tramite | Desamol | CSTeMe doDesamolo|  Abaide
TECNICA municipat correspondiente. Documentario|  Urbanoy p::'? y ’
(modificaciones sustanciales) 3 Copia de los comprobantes de pago por derecho de y Archivo Pleneamiento Tem:::; » Plazo para
revision - Comision Técnica Teritorial presentar el
Base Legal 4 Documentos exigidos para las modalidades C y D que Jr. Calos M. Recurso 15 cias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion sean materia de la modificacién propuesta de Alvear N°
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 Planos del proyecto modificado. 999 i . Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 6 Factibilidad de Servicios. de corresponder el Recurso 15 dias WWG!
toria (04.05.13). Art. 60. Recurso 30 dias
: {
41 |MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION 1 Anexo H del FUE debidamente suscrito 426 S dias
Secretaria de| Gerente de Gerehte & Alcalde
EN LA MODALIDAD C - REVISORRES URBANOS 2 Documentos exigidos para la Modalidad C, que sean Tramite Desarrolio Dewrrolloeu i
(modificaciones sustanciales) materia de la medificacionm propuesta Doc:'";?\zm Urbanq y y Planeamiento
3 Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos J :EL ) y Ple;negqu:to Territorial Plazo para
Base Logal 4 Planos de la modificacion propuesta, aprobados por el o los ) N eritoria presertar el
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos que corresponda 5 s — Jr. Calos M. Recurso 15 dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 5 Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa ci de Alvear N°
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica municipal correspondiente. % 999 Plazo para Plazo para .
toria (04.05.13). Art. 60. presentar el Resolver el C:)
Recurso 15 dias | Recurso 30 diqs.D
S

o
A Y
w



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N°©
ORDEN

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

)

CALIFICACION

Nimero y Denominacién

en % UIT

1 Cédigo /
" s

Afto 2018

4,150.00

{en 81}

Automitico

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias
hébiles)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENT
]

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Reconsideracién

Apelacion

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION
(para todas las Modalidades: A. B. C v D}

Base Legal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 62 v 47.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

1 Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion.
debidamente suscrito v por triplicado.

2 En caso aue titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion. debera presentar:

a) Escritura plblica aue acredite aue cuenta con
derecho a edificar v represente al titular. en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predic.

b) Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion jurada del

representante legal sefialando que cuenta con rep ion vigente, consignand
datos de la partida registral y el asiento en el que conste inscrita la misma

w

Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
municipal correspondiente.

Conia de los Planos de Ubicacion v de Arquitectura
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi-

cacion por duplicado.

FN

El Formulario v sus anexos deben ser visados
en tedas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

426

176.80

Sdias

Secretarfa de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar ef
Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para

Resolver et
Recurso 30 dias

4

&

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES
{para todas las Modalidades: A. B. C v D)

Base Lenal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 63 v 47.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

1 Laseccion del FUE - Conformidad de Obra v Decla-
ratoria de Edificacion. debidamente suscrito v por
friplicado.

2 En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a auien inicio el procedimiento de
edificacion. deberé presentar:

a) Escritura publica aue acredite que cuenta con
derecho a edificar v represente al titular. en caso
aque el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio

b} Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion jurada de!
representante legal sefialando que: cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la partida regisiraly el aciento en el que conste inscrita la raisma

w

Copia de los Planos de Ubicacion v de Arauitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por triplicado.
4 Declaracion jurada. firmada por el profesional
responsable de obra. manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
5 Indicacion del nimero de comnrobante de paao de la tasa
municioal correspondiente.

Notas:
{a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
{b) Solo para edfficaciones para fines de vivienda
muttifamiliar. a solicitud del administrado se podréa
extender la Conformicad de Obra a nivél de *
abiteble®, debiendo las € ione i

1enao eqicaciones cumo

3.33

Sdias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Gerente de
Desarrollo
Urbano y
Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para
~presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

- X OO0

Y1009
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Ne
ORDEN

BASE LEGAL

REQUISITOS

PLAZO PARA
RESOLVER

DERECHO DE TRAMITACION
y]

DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

Nimero y Denominacién

(en dias
haéblles)

PROCEDIMIENT

INICIO DEL

o

AUTORIDAD
COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER

Reconsideracién

Apelacion

- En los bienes v servicios comunes: Contar con
estructuras. obras extericres, fachadas exteriores
€ interiores. paramentos laterales. muros. pisos.
escaleras v teghos conclidos: instalaciones
sanitarias. eléetricas v. de ser el caso.
instalaciones de aas. sistema de bombeo de
aaua contra incendio v aqua potable, sistema de
bombeo de desaque v ascensores u ofras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
v escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacidn.

En las &reas de propiedad exclusiva: Contar
revocados: falsos pisos v/o contrapisos
terminados: puertas v ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados: asi como un bafio
terminado con-aparatos sanitarios. puertas

v ventanas.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDADES Ay B

(para modificaciones "no sustanciales” v
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA vy modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 v 47.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

1 La seccion del FUE - Conformidad de Obra v Decle-

ratoria de Edificacion. debidamente suscrito y por
triplicado.
En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de
edificacion, debera presentar:
a) Escritura pablica que acredite que cuenta con
derecho a edificar v represente al titular, en caso
aque el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario.del predio
b) Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una deciaracion jurada
del representante legal sefiatancio que cuenta con representadion vigente
consighando datos de fa partida registral y el asiento en ef que conste inscrita la
misma

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente.

Planos de replanteo por triplicado: ptanos de ubicacion
v de arquitectura (plantas. cortes v elevaciones)

con fas mismas especificacionss de los planos del
provecto aprobado v que correspondan a la obra
ejecutaca, debidamente suscritos por el solicitante

v el profesional responsable o constatador de la obra
Carta que acredite la autorizacion del provectista
original para realizar las modificaciones. en caso

éste no sea el respansable ni el constatador de la
obra.

Declaracion jurada ¢e habilidad del profesional
responsable o constatador de fa obra.

Nota:
El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas v cuando cofresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.

“\PALIN 2

5 dias
(Mod. A)

10 dias
(Mod. B)

Secretaria de

Documentario

dr. Calos M.
de Alvear N°

Tramite

y Archivo

999

Planeamiento

Gerente de
Desarrolio
Urbano y

Territorial

Gerente de

Desarrollo Urbano

y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para
presertar el

Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver e

Recurso 30 dias
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Ne
ORDEN

BASE LEGAL

DENOCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

PLAZO PARA

Niimero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo /
L 5

en % UIT

Afio 2018

4,150.00

{en Sl

Evaluacidn Previa

RESOLVER

Automético

{en dias

Negattvo | abiles)

INICIO DEL
PRROCEDIMIENT
o]

COMPETENTE

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

PARA
RESOLVER

Reconsideracién

Apelacion

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES -
PARA EDIFICACIONES CON LICENGIA
MODALIDADES Cy D

{para modificaciones "no sustanciales” y
siempre que se cumplan con la normativa)

Base Legal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 v 47.

DecretoSupremo N° 011-2017-VIVIEKDA

1

w

EN

~

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decle-

ratoria de Edificacion, debidamente suscrito y por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, deberéa presentar:

a) Escritura plblica que acredite que cuenta con
derecho a edificar v represente al titular. en caso

aue el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario.del predic

b} Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion jurada del
representante legel sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando
datos de la partide registraly el aciento en ef que conste inscrita ks misma

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
v de arauitectura (plantas. corles v elevaciones) can
las mismas especificaciones de los planos del
provecto aprobado v que correspondan a la obra
eiecutada. debidamente suscritos por el solicitante

v el profesional responsable o constatador de la obra.
Carta aue acredite la autorizacion del provectista
original para realizar las modificaciones. en caso

é&ste no sea el respansable ni el constatador de la
obra.

Declaracion iurada e habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Comprobante de paao por derecho de revision.
correspondiente a la especialidad de Arauitectura.
Indicacion del nimero de comnrobante de paqo de la tasa
municioal correspondiente.

Nota:
El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuendo corresponda,
firmados por el nropietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

5.06

210.10

15 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M.
de Alvear N°
999

Planeamiento

Gerente de
Desarrollo
Urbano y

Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Alcglde

Plazo para
preseqtar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

ANTEPROYECTO EN CONSULTA
PARA LAS MODALIDADES A v B

Base Leqal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Art. 61.

s~ wN -

[l

Soliciud seain formato

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones) en
escala 1/100

Planos de sequridad v evacuacion amcblados. en

las Modalidades C v D. cuando se requiera la
intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Declaracion iurada de habilidad del profesional que
interviene

Indicacion del nimero de comnrobante de paqo de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:

(a) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacion. el
Anteprovecto tiene una viaencia de 36 meses.

267

110.60

X 3dias

Secretaria de
Tramite
Documentario,
y Archivo
Jr. Calos M.
de Alvear N°

Planeamiento

Gerente de
Desarroflo
Urbano y

Territorial

Gerente de
Desarrolio Urbano
y Planeamiento
Territorial

Plazo para
presentar el
Recurso 15 dias

Alcalde

* Plazo para
- presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso 30 dias

vV FUU
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fébrica o de edificacion del inmueble. con sus

respectivos planos en caso no hava sido expedido por

la municipalidad: 6 copia del Certificado de Conformidad
0 Finalizacién de Obra, ¢ la Licencia de Obra o de:Construccion de la
edificacion existente que no es materia de regularizacion.
En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuva fébrica se encuentre inscrita en el
Reaistro de Predios. se presentara ademas documento
que acredite que sobre €| no recaiaan caraas v/o
aravamenes: ¢ autorizacion del titular de la caraa ©
aravamen

Indicacion del niimero de comnrobante de paao de la tasa

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION SALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
\ Evaluacién Previa | RESOWVER | | Autoriap RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | ©" % UIT Redoraiio i ° PARA Apelacion
Nimero y Denominacién Icédigol | Amo2018 | fenst) Positiva | Negativo L;’L“:':) RESOLVER: | Reconsiderscion
4,150.00
TN SN SSSYCTYSE YIRS T SRONIAEE. 0E ey
47 |ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 Soliciud seatn formato 3.80 X 8dias |secretaria de| Gerentede Ge
PARA LAS MODALIDADES Cv D 2 Plano de Ubicacion v Localizacion seadn formato. Tramite | Desarrollo rente de
3 Planos de arauitectura (planta. cortes v elevaciones) en Documentario| Utbanoy Desarrolio Urbano —
escala 1/100 . - y Planeamiento
Base Legal 4 Planos de seauridad v evacuacion amoblados. en y Archivo | Planeamiento Territorial presentar el
* Realamento de Licencias de Habilitacion las Modzlidades C v D. cuando se reauiera la Jr.Calos M. |  Territorial Recurso 15 dias
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDEC! de Alvear N°
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 5 Declaracion iurada de habilidad del profesional que 999 Plazo para Plazo para
toria (04.05.13). Art. 61. interviene presentar el Resolver el
6 Copia del comprobante de baao por derecho de revisién. Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
s6lo para las modalidades de aprobacion C v D.
7 Indicacion del nimero de comorobante de paao de la tasa
municipal correspondiente.
Nota:
fa) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o soficitante
(b} En todas las modalidades de aprobacién. el
Anteprovecto tiene una viaencia de 36 meses.
48  [LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE 1 FUE Conformidad de Obra v Declaratoria de Edificacion 564 234, X 15dias |secrotaria de| Gerentede
REGULARIZACION por triplicado Tramite | Desamolo | . Cerentede
(solo para edificaciones construidas sin 2 Documentacion aue acredite cue cuenta con Documentaiiol Urbars Desarrollo Urbano
licencia o aue no tenaan conformidad de derecho a edificar virepresente al titular. en caso que Archi °Y |y Plancamiento | Viazopara
obra v que havan sido eiecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el y Arehivo | Planeamiento Territorial presentar ef
20 de iulio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio. gf-zjfos f: Territorial Recurso 15 dias
d 3 e Alvear N°
. Tratendose de personas juridicas inscritas, pressntar ura declaracion jurada del 999 Plazo para Plazo para
Base Legal representante kegel sefialando que cuenta con representacion vigenie, consignando presentar el Resolver el
* Realamento de Licencias de Habilitacion datos de ks partide registra! y el asiento en el que conste inscrita la misma Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 4 Documentacion técnica. firmada por el profesional
toria (04.05.13). Art. 69. constatador. compuesta por:
a) Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA b) Planos de Arauitectura (planrtas. cortes v
elevaciones)
¢) Memoria descriotiva
5 Documento aue acredite la fecha de eiecucion de la
obra.
6 Carta de sequridad de obra. firmada por un inaeniero
civil coleaiado.
7 Declaracion iurada de habilidad del profesional
constatador
8 En caso de remodelaciones. ampliaciones o
demoliciones a reqularizar. deber4 presentarse ademés:
Copia del documento aue acredite la declaratoria ge

P
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CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS vl gval RESOLVER RECURSOS
uacion Previa ) AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PR';"E?D;’:ENT COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulatto en % UIT Automético i i ° PARA Apelacion
Numero y Denominacién 1cédigol | Ano2018 | fensi) Posttivo | Negativo L‘;ﬂ:’, RESOLVER: | Reconsidetacibn
4,150.00
11 Indicacion del nimero de comrobante de paao de la multa
por consruir sin licencia.
Notas:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
el profesional aue interviene.
(b} Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
v firmados por &l propietario o solicitante.
fc) La reaularizacién de edificaciones aue cuenten con
Licencia v no tenaan conformidad de obra. no estan
afectas al pago de multa por construir sin licencia
27 de setiembre,de 2008.
49  |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 Anexo H del FUE 6 del FUHU sealin corresponda. 266 f10. X 10 dias | Secretaria de| Gerente de
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Tramite | Desarrollo | . Ccrentede Alcalde
2 Indicacion del nimero de combrobante de pago de la tasa Documentaial Uiano Desarrolio Urbano
Base Legal municipal corresoondiente. A °Y 1y Planeamiento Plazo para
Lev de Requlacion de Habilitaciones y Archivo | Planeamiento |~ p © presertar el
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090 Nota: Jr.Calos M. | Teritorial Recurso 15 dias
v modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo brocede para los de Alvear N°
Realamento de Licencias de Habilitacién casos en aue la ficencia hubiera sido otoraada con 999 Plazo para Plazo para
Urbana v Licencias de Edificacién. Decreto posterioridadal 06.10.2003. fecha de publicacion del presentar el Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA. v sera Recurso 15 dias | Recurso 30 dias
otoraada dentro de los diez (10) dias habiles de
oresentada,
A DE LA LICENCIA DE 1 Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO X 03 dias | secretaria de| Gerentede
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 Cooia del documento aue acredite el nimero de la Tramite Desarrollo Gerente de Alcalde
licencia vio del exoediente. : Desarrollo Urbano
Base Lagal Documentariof _Urbanoy y Planeamiento |  "lazopara
Lev de Reaulacion de Habilitaciones Nota: y Archivo | Planeamiento Territorial presentar el
Urbanas v de Edificaciones, Lev N° 29090 La prorroaa deberé solicitarse dentro de los 30 Jr.Calos M. | Territorial Recurso 15 dias
v modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias calendarios anteriores al vencimiento de la de Alvear N°
Realamento de Licencias de Habilitacién licencia materia de prérroga. 5 999 Plazo para Plazo para
Urbana v Licencias de Edificacion. Degreto presentar el Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 3 Recurso 15 dias | Recurso 30 dias

1 Laforma de paqo es dineraria v al contado.

TRITAL
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION SACIEICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEomNT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL en % UIT Automitico 3 o PARA Apelacion
Nuimero y Denominacién 1Cédigo / Afio 2018 {en 81) Positivo | Negative :g;’::') RESOLVER Reconsideracién
‘ 4,150.00
SECCION DE AUTORIZACIONES, PERMISOS Y OTROS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1 ;
INSTALACION DE CONEXIONES DOMICILIARIAS DE SERVICIOS 0.92 S7.38.00 X 5 dias Secretaria de| Gerente de Gerente de
PUBLICOS DE AGUA POTABLE Y DESAGUE. : U Tramite Desarrollo | Desarrolio Urbano Alcalde
1" Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con Documentario| Urbanoy y Planeamiento
carécter de declaracion jurada, que incluya necesariamente la siguiente y Archivo | Planeamiento Territorial
Base Legal informacion: Territorial
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Identificacion de fa entidad prestadora de servicio (EPS) Jr. Calos M. Plazo para Plazo para
(27.05.03). Art. 79. solicitante y nimero de RUC. de Alvear N° presentar el resertar ¢l
* Decreto Lenislativo que establece medidas para * Identificacion del representante o apoderado de EPS con 999 : P ;
propiciar la inversion en materia de servicios indicacion de su DNI. Recurso 15 dias | Recurso 15 dias
publices y obras publicas de infraestructura, 2 Declaracion jurada donde consigne el nimerc de la Partida Registral y e
Decreto Legislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5 asiento donde se encuentra inscrito ef inmueble Plazo para Plazo para
* Lev que modifica diversas leves para facilitar la 3 Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe- Resolver el Resolver el
inversion, impulsar el desarrollo productivo y dido por la EPS Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
el crecimiento empresarial, Ley N° 30056 4 Documentacion técnica de la cbra asociada a la instalacion:
(02.07.13) Art. 5. * Memoria descriptiva de la intervencién, detallando las
* Resolucion de Conseijo Directivo N° 042-2011- caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones
SUNASS-CD, (28.10.2011) materia de tramite.
g N° 1246 & versas medidas de simplificac * Plano de ubicacion.
Sd;e] {g‘;‘,s:\rlat:vjf} , @prueba diversas medidas de simplificacion § Extibicién del comprobante de pago de fa tasa por conoepto
‘ de derecho de tramite.
Notas:
(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado
(b) E! formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
péginas.
(¢) En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer mento mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d} En los casos en los que la EPS v la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas electronicos para la
emision de la autorizacicn de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua potable y desague,
no es necesario presentar documentacion sobre identificacion
de laEPS , ni de la identificacion o poder de su representante o
©0 apoderado. Asimismo. todos los formatos y formularios
pueden convertirse.en versiones electronicos para facilitar el
tramite.
Gerente de Gerente de
2 CORIA CERTIFICADA DE LICENCIA DE GONSTRUG-CION. 1. Solicitud al Alcalde. Copia certificada X Desarrolio | Desarrollo Urbano Alcalde
Secretaria de| Urbanoy y Planeamiento
Base Legal: 2. Consignar en ia solicitud el nimero de DAL Tramite Planeamiento Territorial Plazo para
Ley (N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Indicar Namero y fecha de emision de Licencia umentario presentar el
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4. Copia simple del Documento de Propiedad. o\sf 52;1( y Archivo Plazo l;’a'al Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Pago de Derechos. g e 5.8 ]
D. Leg. N 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion Jr. Calos M. Plazo para Plazo par=.
administrativa de Alvear N° Resolver el Resolver
999 Recurso 30 dias | Recurso 30 L&)
i (SN

>
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REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION s i PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o Evaluacién Previa | RESOLVER | oeL | AUTORIDAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | €N % UIT Automtic e PARA Apelacion
Niimero y Denominacién Icédigol | Amo2018 | fensi) Positive | Negativo g"a';:i:’; RESOLVER | oo onsidorscidn
i >
4,150.00
~Gerente oe
LICENCIA PARA INSTALACION DE ANTENAS DE — " Desarrollo Gerente de
3 COMUNICACION Y/O ELECTRICAS (Hasta 20 metros). 1. Selistudiallcaide Solicitud X 15 i Desarrollo Urbano | Alcalde
Secretarfa de Pt 1o yt y Planeamiento
Base Legal: 2. Licencia de Funcionamiento. 0.16 6.70 Tramite i:f:;:':: © Territorial Plazo para
Documentario el
Ley N° 27972 { Mayo 2003 ) 3. Pago de derechos. Autorizacion y Archivo presertar gt
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) Comunicaci6n yio Eléctricas : Hasta 10 metros..... 491 | 20380 Bagopan | o tdes
Ley|N° 29060 ( Julio 2007 ) De 10 a 20 metros...... 7.35 305.20 presentar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Parabélicas: Hasta 10 metros....................... . 4.91 203.80 Jr. Calos M. Recurso 15.dias | pyazg para
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacién De 10@a20metros....................... . 7.35 305.20 & de Alvear N° Plazo para Resolver el
administrativa 4. Consignar en la solicitud el nimero de D! del Soficitante 999 Resolver el Recurso 30 dias
5. Presupuesto de Obra. Tramite Recurso 30 dias
6. Estudio de Impacto Ambiental 026 | do070
7. Informe de Seguridad de Defensa civil
8. Autorizacion Expedida por transportes y Comunica-
ciones.
9. Documento de propiedad o contrato de alquiler
Gerente de Gefeite 4
LICENCIA PARA INSTALACION DE ANTENAS DE . Basaiall
4 COMUNICACION Y/O ELECTRICAS (Més de 20 metros). 1. Sollctiaalhicaide 15 Ubanay | Desarolio Ubano | - Alcaide
Secretaria de 0¥ y Planeamiento
Tramite Planeamiento Territorial
Base Legal: 2. Licencia de Funcionamiento. Autorizacion Documentario|  Teritorial fitoria Plazo para
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 3. Pago de Derecho. * Comunicaci6n y/o Eléctricas. 9.80 | 406.60 y Archivo preseriarel
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) *Parabdlicas.......................ccccocooei . 9.80 406.60 Plazo para et
Ley{N® 29060 ( Julio 2007 ) 4. Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I del Solicitante Tramite presentar el
Ordgnanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Presupuesto de Obra. 026 | no070 Jr. Calos M. Recurso 15.dias | pyazg para
D. Leg. N 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacién 6. Estudio de impacto Ambiental Solicitud de Alvear N° Plazo para Resolver el
administrativa 7. Informe de Seguridad de Defensa civil 016 | 670 99 Resolverel | Recurso 30 dias
8. Autorizacion Expedida por transportes y Comuni- Recurso 30 dias
caciones.
9. Documento de propiedad o contrato de alquiler.
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE POSTES DE N, Sl L0 hianss s s SRR B Secretariade| MR | oronte de
5 ELECTRIFICACION O TELEFONICOS (POR CADA POSTE) Y g ol ANt AR R ¥ GGt o2t Solicitud X 15 Tramite | esamobo | o o Ubano | Alcaide
CABINAS TELEFONICAS. Documentariol Urbano y | ¥Planeamiento
o . y Archivo aneamiero Territorial
” 2. Plano en planta (efaborado y firmado por ingeniero habil Territorial
Base Legal: b 0.16 6.70
especializado). Plazo para
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 3. Plano de Ubicacion. “"”"“3:3‘:"' cade Jr. Calos M. Plazo para presertar ef
! ) - /_\;RIT 4\ de Alvear N° presentarel | Recurso 15 dias
LeyiN° 29060 ( Julio 2007 ) 4. Carta de compromiso de restituir pistas o veredas y otros 293 121.70 \ o "i,l Recurso 15 dias
9
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Recibo de Pago por autorizacién Auwtorizacion por cade Plazo para Plazo para
poste
6 Con a solicitud el nimero de DI el R tant Resolver el Heaaise
o ¢} N ER 1L m ) REPI i .
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion Leda OB GRAITSNigSOHCHIg o e delixepresentante 0.49 l 20.30 > Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
administrativa o ) . 0
7. Inspeccién Ocular. B
8. Especificacianes Técnicas del elemento a instalar. Inspeccién Ocular * {l
"
9. Pago de Derechos. 0.72 I 29.90
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DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
0 Evaluacién Previa NiCioDEL | AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL en % UIT Automdtico ' ° PARA Apelacién
Niimero y Denominacién I Cédigo | Afio 2018 {en S1) Positive | Negativo Lmﬂ‘) FESOLVER Reconsideracién
4,150.00
; . Secretaria de| Gerente de Gerente de
6 PRORROGA DE LICENCIA DE OBRA POR UNICA VEZ. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Tramite Desarrollo | Desarrollo Urbano Alcaide
' o » ) Documentario| Urbanoy y Planeamiento
Base Legal: 2. Copia de Licencia de Obra vigente Gratuito X 10 dias y Archivo | Planeamiento Territorial Plazo para
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Pago de Derechos. Plazo para presentar gl
D.S. 035-2006-Vivienda 4. Inspeccion Ocular. Tramite Jr. CMAlvear presentarel | Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 5. Consignar en la solicitud el namero de DI 0.26 I 10.70 N° 999 Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 6. Copia simple del Documento de Propiedad. Inspeccién Qcular Plazo para Plazo para
Resolver el Resolver el
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion 7. Pago de Derechos. 0.72 | 29.90 Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
administrativa
. e : ) Secretaria de| Gerente de Gerente de
7 ANTEPROYECTO EN CONSULTA. 1. Copia Literal de dominio o Titulo de Propiedad Tramite . X 10 Tramite Desarrollo | Desarrollo Urbano Alcalde
. L . . - Documentario| Urbanoy y Planeamiento
Base Legal: 2. Consignar en la solicitud ef ndmero de DAL 0.26 I 10.70 * i y Archivo | Planeamiento Territorial Plazo para
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Planos de Arquitectura Inspeccién Ocular Plazo para presen:asr;l
Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Planos de localizacion 0.72 | 29.90 Jr. CMAlvear presentar el
i o Recurso 15 dias ra
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simpiificacion 5. En caso especial informe de INDECI y CGBVP 0 :‘;;c::' al (':Al’de N° 999 . S:;vﬁ ¢
administrativa . : 5 ; valor lazo para
| tard :
( se implementara en caso de ser necesario) previo o Resolver el Recurso 30 dias
pago de derechos a estas instituciones. Recurso 30 dias
6. Pago de derechos.
Secretaria de| Gerente de
8 DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X 5 dias Tramite | Desarrollo Gerente de Alcalde
; Desarrollo Urbano
P Documentario| Urbanoy !
Base Legal: 2. Declaracién jurada dorde consigne el nimero de la Partida 0.26 l 10.70 6@“"”“ OF\ . y Archivo | planeamiento | Y Planeamiento Plazo para
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble Derecho Qé / (ﬁ(\ Territorial preseftar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Domicilo y fecha de de la licencia de 086 | 3550 3 b Jr.C.MAlvear bl e
X L w o Plazo para presentar
D. Leg. N” 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion Obra. S bask N° 999 of Recurso 15 dias
administrativa 4. Pago de derechos. % > Plazo para
2 \\ - Resolver el
3 o\ Plazo para Resolver Recurso 30 dias
% 4 el Recurso 30 dias
0’4' V \ Gerente de
AMPLIACION DE PLAZO DE OCUPACION CON MATE-RIALES N Ocupacién de Via Seérataria de] 2o Gerente de
9 DE CONSTRUCCION EN VIA PARA CULNI-NAR OBRA CON 1. Formato-Solicitud-Declaracién Jurada. publica (méximo 3 X 5 dias Tramite | DESAMONO | o rollo Unbano | Alcaide
LICENCIA DE OBRA OTORGADA. meses) Documentario PI:m:;?e):“o y Planeamiento
y Archivo Tm:n't il Territorial
Base Legal: 2. Consignar en la solicitud el nimero de DN | 1.43 I 69.50 i Plazo para
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Copia autenticada del Documento de Propiedad. Plazo para presentar| _ Presentar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Copia de la Licencia de obra ctorgada vigente. Jr. C. M Alvear ol Recurso 15 das | Recurso 15 dias
i -t ° lazo para
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 5. Plano de localizacion y distribucion. N* 999 Plazo para Resolver ;az | pa |
administrativa ¢l Recurso 30 dias oI0er e‘
6. Pago de derechos. Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y il weooeL |
- COMPETENTE
PROCEDIMIENT
ORDEN BASE LEGAL Formulario | €M % UIT Ainitico u ° RE;::CER Apelacion
Ntmero y Denominacién icédige! | Ano2018 | fensi) Positivs | Negativ ::_;'L":) Reconsideracién
) 4,150.00
Secretaria de| Gerente de
10 CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFICACION. 1. Formulario FOM (triplicado) y Hoja de tramite. Tramite X 15dias | Tramite | Desarrolio Gerente de Alcalde
Documentario|  Urbano y Desarrollo Urbano
Base Legal: 2 Titulo dfe pmmec’!ag y/ o Declaracion jurada donde consigne el 026 I 10.70 y Archivo | planeamiento| ¥ Planeamiento
nimero de la Partida Registral y el asiento donde se encuentra Territorial Plazo para
Ley N° 27157 { 08-11-2006 ) inscrito el inmueble Inspeccién Qcular presentar el
D.S. 035-2006-Vivienda, TUO del reglamento de la Ley N° 27157 ( ; : s ! Recurso 15 dias
08-11-2006) 3. Copia de licencia de Obra de construccion. 0.72 29.90 Jr.C. M Alvear Plazo para presentar
o o
D.S. N° 08-2000-MTC ( 17-02-2000) 4. Planos de replanteo de ser el caso. 3:'g‘;°:;°£::’::§"2: N0 OlRecrs0 1508 | piezg para
Resolver el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Pago de Derechos 0.1% valorizacién de obra Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
o ) . o se acotara por derecho de el Recurso 30 dias
D Leg‘ N ) 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacién revisién de planos 0.075%
administrativa
del valor de obra
: un“EI B‘u‘ cos OETCTiE T
" EDFI(I:FAITORlo:_E PA RS URRANISTS Y 1. Formato-Salicitud. Formato-Solicitud Tramite Desarrollo Gerente de Alcaide
< ) ) . i Documentario| Urbanoy Desarrolio Urbano
Base Legal: 2. Copia del documento de propiedad. Gratuito X S dias v Archive |1 iantn| Y Pl iento Plazo para
D.S. 035-2006-Vivienda,articulos 54° y 63°( 08-11-2006 ) 3. Pago de Derechos. Tramite Territorial presertar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.| 0.26 I 10.70 Jr. C.M Alvear Plazo para presentar Hstiy L-van
D teg N° 1246 aprueba diversas medidas de simplificacion 5. F.OM. y Hoja de tramite Certificacion N° 999 & Recurso 15 dias Plazo para
administrativa 6. Plano de Ubicacién 0.93 I 38.40 Resolver el
: G - Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
el Recurso 30 dias
12 CAMBIO DE USO DEL PREDIO. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite sech*:a'n'Zde %eez‘r‘;“:: erentede Alcalde
rami
Base Legal: 2. Copia certificada por fedatario de la Municipalidad 0.26 10.70 X 15dias |Documentario| Urbanoy | Desarrollo Urbano Plazo para
Ley N° 27972 { Mayo 2003 ) del titulo de propiedad o copia literal de dominio. 0.00 y Archivo y Planeamiento presentar el
Territorial ;.
S6lo para usos compatibles dentro de una zonificacisn 3. Planos de Ubicacién y distribucion, firmado por arqui- Inspeccién Ocular . Jr. CMAlvear oral | Recurso 16 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE tecto y/o ingeniero civil. 0.72 l 29.90 N°999 S—— Plazo para
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 4. Memoria descriptiva firmada por el arquitecto o ingeniero civil 4 o Recurso 15 dias Resolver el
administrativa colegiado 3 Recurso 30 dias
. . . Derecho cada 500 3
D Leg N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion 5. Acreditacién de poder vigente en caso de representacion p’:; Plazo para Resolver
administrativa el Recurso 30 dias
6. Consignar en la solicitud el nimero de DN.| 0.86 I 35.50
7. Pago de derechcs.
RECTIFICACION DE RESOLUCION DE SUB-DIVISION - Gerente de
L IMPUTABLES AL ADMINISTRADO. 1. Solicitud al Alcaide. Tramite Secretaria de| D%SAMI0 | oo Ubano | Alcaide
Tramite Bl Ubano y 10| ¥ Planeamiento
Base Legal: 2. Copia de Resolucién de Sub division 0.26 I 1070 Bocumentariol ol | TeTtorl Plazo para
y AthO ermonal
Ley N° 27444 3. Copia de hoja de observaciones Inspeccién Ocular presentar el
) - ; e Recurso 15 dias
Ley N° 27157 4. Copia de plano de Sub divisién y memoria descriptiva 0.72 I 29.90 Jr. C.M Alvear Plazo para presentar
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Fieciarambn ;‘Jra‘ia)dor de consigne el nimero de la Partida ho de Rectificacién N° 999 el Recurso 15 dias Plazo para
Registral y el asiento donde se encuentra inscrito ef inmueble Resolver el
D. Leg. N 1246, aprueba diversas medidas de simpiificacion 6. Consignar en la solicitud el nimero de DN.I del propietadlf 0.49 I 2030: Plazo para Resoiver | Recurso 30 dias
d trat i
aaminisiratva 7. Pago de Derechos éf Recurso 30 dias
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION e cacion PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) Evaluacién Previa | RESOLVER | | Autoriban RECURSOS
Ne DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formutario | ©P % UIT Aiskiiice o PARA Apelacion
Ntmero y Denominacién Icédige! | Amo2018 | fensi) Positive | Negativo :“é’;:i':) RESOLVER: | Raconsidoracién
. A
4,150.00
eme 0 Gerente de
14 CERTIFICADO DE CODIGO CATASTRAL. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Sdias | Secretariade( Desarolo | 0 Vool Alcaide
Tramite Urbano y -
' Documentario| Planeamiento i
2. Declaracion jurada donde consigne el nimero de la Partida 0.26 I 10.70 Archiv Terriorial Territorial
. » Registral y el asiento donde se encuentra inscrito ef inmueble y ° erriorial Plazo para
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) presentar el
nticacion del Pk i
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 3. Consignar en la solicitud el nimero de D N.I Bl e i i e — Plazopara | Recurso 15 dias
e
N° 999 presentar e_l "
LeyiN° 29060 ( Julio 2007 ) 4. Pago de Derechos. 1.00 I 41.50 Recurso 15 dias azo para
Resolver el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Plazopara | o o030 dias
Resolver et
D. Lg:g N* .12&6 , aprueba diversas medidas de simplificacion Recurso 30 dias
administrativa
GeTee Ce Gerente de
15 CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO. 1. Solicitud al Alcalde. Trémite X 5dias | gecretaria de l?)er::g"o Desarrollo Utbano | Alcalde
Tramite P - yt y Planeamiento
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominio O Resolucion de Sub division, 0.26 I 10.70 Documentario| ' aneamIeNIo | = ¢ vl
y Archivo Territorial By Plazo para
Ley N° 27972, articulo 79-inciso 1; 4 y 5 ( Mayo 2003 ) 3. Consignar en la solicitud el nimero de DN co"m"::‘"mn vade az0 para presentar el
presentarel | Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4. Pago de Derechos. 1.00 I 41.50 Jr. CM Alvear
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE N° 999 Plazo para Plazo para
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacién Resolver el Resolver el
administrativa Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
” Gerente ae
16 PLANO CATASTRAL PARA ACUMULACION. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite Sdias | gecretariade| Desarrollo Gerente de Alcalde
Tramite Urbanoy | Desarrollo Urbano
Base Legal: 0.26 I 070 " . ;
2. Declaracion jurada donde consigre el nimerc de la Partida Registral f Documentario| Planeamiento | -y Planeamiento Plazo para
Ley N° 27972 y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble Autenticacion de plano y Archivo Territorial presentar el
Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Catastral Jr.C.M.Alvear Plazo para presentar B
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacién 1.00 l 41.50 N°999 el Recurso 15 das R:szt;f’ paral
administrativa 7 ver e_
Plazo para Resolver Recurso 30 dias
el Recurso 30 dias
oY ae
17 1. Solicitud-DD JJ (indicando fecha de inicio- Tramite Gerente de Alcaide
OTQRGAMIENTO DE PERMISO PARA APERTURA DE ZANJA / se‘;’;';’; o DUQ;'I:Z"" Hesimiictfoang
PARA PROYECTOS DE INVERSION EN SANEAMIENTO, culminacion. de la obra) 0.26 | 10.70 X 10 dias . = ¥ !
ELECTRIFICACION O TELEFONIA. ) ; e Documentario| Pianeamienta |y Planeamiento Plazo para
2. Plano en planta (elaborado y firmado por ingeniero = Derecho de Ejecucion y Archivo Territorial presentar el
: ) o " Recurso 15 dias
Base Legal: hébil y especializado). Permiso Jr. C.MAlvear Plazo para presentar
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 3. Plano de Ubicacion. $/.2.00 por metro lineal N° 999 el Recurso 15 dias |  Plazo para
i Orderiariza Resolver e
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Carta de compramiso de restituir pistas o veredas y otros ;?ngicipal del;004 Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
¢l Recurso 30 dias
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 5. Pago de Derechos. o)
administrativa 6. Consignar en la solicitud el nimero de DIN.| del Representante inspccclén Ocular o?@(’
Legai . :..
7. Copia del expediente técnico aprobado. 072 | 2090 e o
« o
8. Cronograma de ejecucién de obra real S ;;,u <D
9. Inspeccién Ocular. e-&b =

£¢



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS & RESOLVER RECURSOS
valuacién Previa INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Ferriilarts en % UIT Automético 5 ° RE:Q:CER Apelacion
Nimero y Denominacién ICédigol | Ano2018 | fenSi) Positive | Negativo L;'L“:) Reconsideracién
L
4,150.00
Gerente de
PERMISO PARA CONSTRUCCION DE PROYECTOS DE REDES - ) o : Secretaria de| Desarrollo Gerente de
- n: cién Qcular
18 DE DISTRIBUCION DE ALCANTARILLADO Y OTROS. 1. Solicitud - Declaracién Jurada, indicando fecha de spec u X 5 dias Tramite Utbenay | Dassrrolls Uibano Alcaide
Documentario| Planeamiento | y Planeamiento
Base Legal: inicio y ejecucién de obra 0.72 I 29.90 y Archivo Territorial Territorial Plazo para
Ley N° 27972 2. Plano de Planta Elaborado y firmado por ingeniero Tramite preseqtar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE habil. 0.26 I 10.70 Jr. CM.Alvear Plazo para presentar | Recurso 15 dias
3. Plano de Ubicacion Licencia N° 999 el Recurso 15 dias | Plazo para
: s ; 0.725% del Valor de la Resolver ¢l
4. Carta de Compromiso de restitucion de pistas, vere- .
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacién B o8 P Obra Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
administrativa Ocupacién de Via el Recurso 30 dias
das y otros. publica
5. Consignar en la sclicitud el nimero de DiN.| del Representante (Maximo 3 meses)
Lega 143 | s950
6. Copia del Proyecto completo
7. Cronograma de ejecucién de la obra real.
8. Pago de Derechos.
EXPEDICION Gerente de
19 COMPATIBILIgi:g:TIEgAm DE ZONIFICACION Y 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Secretaria de| Desarrolio Gerente de Alcalde
: Tramite Urbanoy | Desarrollo Urbano
) ) ) . Documentario| Planeamiento | y Planeamiento
Base Legal: 2. Titulo de prapiedad o contrato de alquiler. Gratuito X 10dias |y archivo Territorial / Territorial Plazo para
Ley N° 26878 "Ley General de Habilitaciones Urbanas” 3. Plano de Ubicacién ZARITA h Tramite q Dfeseng j’:as
(20-11-1997 ) 4 Consignar en la solicitud el ndmero de DN | Nea 0.26 I 10.70 eurse
o o " ) Qg,\‘ ¢ Jr. CM Alvear Plazo para presentar oL
O del Reglamento de la Ley General de Habilitaciones Urbanas; : R4 N° 999 el Recurso 15 dias azo para
D.S. N° 010-2005-VIVIENDA (12-05-2005) 5. iPagoids Derschice. Qu 3] cacipn A Resolver el
o :
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE é n 0.93 I 38.40 m Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
o
D. Leg. N’ 1246 | aprueba diversas medidas de simplificacion 014, v r).() g el Recurso 30 dias
administrativa (L‘\ 3
20 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE HABITABILIDAD. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Secretaria de| Desarrollo Gerente de Alcaide
Tramite Urbanoy | Desarrollo Urbano
Base Legal: 2. Copia autenticada del documento de propiedad o Gratuito X 15 dias |Pocumentario| Planeamiento | -y Planeamiento
y Archivo Territrial Territorial Plazo para
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) contrato de alquiler 6 hipoteca segun el caso Trémite presentar el
. i o " i o Recurso 15 dias
LeyjN° 26878 “Ley General de Habilitaciones Urbanas’ 3. Plano de distribucién y ubicacion 0.26 10.70 Jr CMAlvear Plazo para presentar
4 el Recurso 15 dias
(20-11-1997 ) 4. Pago de Derechos. Inspeccién Ocular hreee Plazo para
TUO del Reglamento de la Ley General de Habilitaciones Uroa o8 5.5:?‘ O Spmere
ment e 1a Le! eneral ae Habilitaciones nas, a® i
D.S. N° 010-2005-VIVIENDA QL % 0.72 29.90 Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
Qs ¢ Recurso 30 dias L
(12-05-2005 ) =2 ] Certificacion cfu -
2
Deoreto Ley N° 18270 ( 02-05-1970 ) %3» 0.93 I 38.40 -
7
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4‘/7 o
v * ! ~ad
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
] Evaluacién Previa INICIO DEL AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL . en % UIT Automético i o PARA Apelacion
Nuamero y Denominacién 1codigo! | Ao 2018 {en'st) Positive | Negative :;u’i:‘) RESOLVER | - Ruconsissracis
4,150.00
Gerente de
21 ASIGNACION DE NUMERACION DE FINCA. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Secretaria de Desarrollo Gerente de Alcalde
Tramite Urbano y Desarrollo Urbano
Base Legal: 2. Copia de Registro Predial Urbano o Titulo de Gratuito X 10 dias Doct:::r}iario Planeamiento| Y Planeamiento Plazo para
y Archivo Territorial
Ley (N° 27972 ( Mayo del 2003 ) propiedad. Tramite presentar g!
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 3. Consignar en la solicitud el ndmero de D.M.I dal Interesado 0.26 ' 10.70 Jr. C. M Alvear Plazo para presentar Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Copia del Impuesto Predial Urbano. Inspeccién Ocular N° 999 ¢l Recurso 15 dias ;I::(;)Niar’:l
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simpiificacion 5. Pago de Derechos. 0.72 I 29.90 Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
administrativa Asignacién el Recurso 30 dias
043 | 1770
Gerente de Ge
22 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE NUMERACION DE FINCA. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Sacremr.ia de Desarrollo rente de Alcalde
Tramite Urbanoy Desarrollo Urbano
Base Legal: 2. Consignar en la sclicitud el nimera de DN | del intaresado. Gratuito X 5 dias Do;::rn;?"zno Planeamiento | ¥ P.lra "?f"‘.'ﬁ““ Plazo para
erritori
Ley {N°® 27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Copia del RiP.U 6 Titulo de propiedad Tramite o presentar el
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4. Copia del Impuesto Predial Urbano. 0.26 | 10.70 Jr. CMAlvear Plazo para presentar | Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Pago de Derechos. Certificacion N° 999 ¢l Recurso 15 dias Plazo para
D.Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacién 0.93 l 38.40 Resolver el
administrativa . b Plazo para Resolver | Recurso 30 dias
el Recurso 30 dias
APERTUI CAMBI Gerente de
23 g:m:::;: ::cmso PARA RA O o 1. Formato-Salicitud. Formato-Solicitud Secretaria de| Desarrollo Gerente de Alcaide
Tramite Urbanoy | Desarrolio Urbano
' _ ) ‘ ) § Documentario| Planeamiento |y Planeamiento
Base Legal: 2. Copia autenticada del Documento de Propiedad. Gratuito 15 dias y Archivo Territorial Territorial Plazo para
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Planos de Ubicacién vy Distribucién. Tramite - presentar el
Vivi s Recurso 15 dias
Ens.gzs("ﬁ 1}2‘3&"‘;3 TUO del Reglamento de Ia Ley N° 27157, 4. Consignar en la solicitud ef nimero de D N.1 0.26 I 10.70 Jr. CM Alvear Plazo para presentar ecu
) kg Recuf
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 5. Pago de Derechos. Permiso W99 SRevopianes ;'m para.
esolver e
Ley(N° 29060 ( Julio 2007 ) 0.55 | 22.70 i
L7 Plazo para Resolver Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE
D Leg N’ 1246 | aprueba diversas medidas de simplificacion & Recurso 30 dias
administrativa
AUTORIZACION PARA OCUPACION DE VIA PUBLICA CON Gorertede | o ronte de
24 MATERIALES DE CONSTRUCCION O DESMONTE ( POR 24 1. Solicitud al Alcalde. Tramite 5 dias Desarrollo Alcalde
Secretaria de Desarrollo Urbano
HORAS). : Urbanoy ;
Tramite Planeamiento| Y Planeamiento
. y ’ Documentario £ Territorial
Base Legal: 2. Consignar en la solicitud el nimero de D/N.| 0.26 I 10.70 y Archivo Territorial Plazo para
Ley (N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Copia autenticada de! Documento de Propiedad. Inspeccién Ocular Plazo para presentar gl
presentar el Recurso 15 dias
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4. Copia del Autovaliio 0.72 | 29.90 Jr.C.MAlvear Recurso 15 dias
Art. 17 de fa Ley N° 23509, modificado por el articuio 3 5. Memoria justificatoria o Licencia de Obra IR, ReupaL Y N° 999 RREIEIR Rz g
) o Planis publica Resolver el Resolver el
del D.S. N° 038-85.VC 6. Croquis de ubicacin +° ° 020 | 810 Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 7. Acreditacion de poder vigente en caso de representa-
D. Leg. N* 1246 , aprueba diversas medidas de simpiificacién cion
administrativa 8. Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
v Evaluacién Previa | RESOLVER | | Autoriap RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL ; en % UIT Astomdtice ° PARA Apelacién
Nimero y Denominacién 1Cédigo | Afto 2018 {en S1) Positive | Negativo :;’ ﬁ:‘:) RESOLVER | o idoracién
. 9
4,150.00
P 1ON Gerente de Gerente de
DERECHO POR RECURSOS DE REVISI EN - D 1l
2 1. Solicitud dentro del plazo de L Tramite X Secretariade| Desarrollo Ical
% | PROCESOS DE SELECCION QUE SEAN IMPUGNADOS. B R s ey Tramite | Uanoy | DeSaTolo Utbano Aleade
. : y Planeamiento
) ; B Documentario| Planeamiento e
Base Legal: 2. Copia de ser postor (puntualizar el objeto de la revi- 0.26 I 10.70 y Archivo Territorial Territorial Plazo para
LeyiN° 26850 sion, si procede se devuelve el 75% del derecho Garantia Plazo para presentar el
- 1% del valor referencial presentarel | Recurso 15 dias
Ordegnanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Pago de Derechos. del pr de seleccion Jr. C.M Alvear Recurso 15 dias
N° 999 Plazo para Plazo para
Resoiver el Resolver el
Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
Gerene de Gerente de
26 VERIFICACION Y CERTIFICACION DE DANOS Y PERJUICIOS 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X S5dias | gocretaria de %ﬁ%‘b Besarrolks Ubiic Alcdlde
RITA/| Tramie Plane: ie);\to gy
Base Legal: 2. Declaracién jurada donde consigne el nimero de la Partida 0.26 I 40.70 Q TRITAL 0€ Documentario amie Territorial Pl
Registral y el asiento donde se encuentra inscrite el inmueble o (1 y Archivo Territorial 220 panm
LeyiN° 27444 (11-04-2001) documento ce propiedad Inspeccién Qcular P presentar el
azopa Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Copia del Atovaliio 0.72 | 2990 m' oF. SN Mere Re;z;r:rsseon:?gtjilas
o
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 4. Fotos a color de la zona del dafio Certificacion £ N° 999 Plazo para Plazo para
administrativa
% fegoideiDerechoe. 020 | 610 Resolver el Resolver el
Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
Gerente de
CONSTANCIA O CERTIFICADO:DE POSESION PARA 1. Solicitud dirigida al Alcald dicand b di N y Desarrollo Gerente de
27 INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS QUE CUMPLAN CON i S g el X 10dias | Secretaria de Desarrofio Urbano | Alcalde
LA NORMATIVIDAD. ticach e : Tramite P Ufbanqy y Planeamiento
Tramite — Documentario IaTneailtmlgr;to Territorial
2. Consignar en la solicitud el nimero de DiN.I /‘ R'TA(\ y Archivo erritorial
) Plezo para
Base Legal: 3. Declaracion jurada de posesién por parte de los colindantes 0.26 10.70 G Plazo para presetar el
= & resentar el ;
Qu s o Recurso 15 dias
g . o . . ; Q ™ )
D.S. 017-2006-VIVIENDA; Ley N° 28687 4. Plano 6 croquis de Ubicacion del predio (lote de terreno) Inspeccion Ocular i © 4 » Jr. CM Alvear Recurso 15 dias
g Cl
Ordenanza Municipal N° 021-2011-MDE 5. Pago de Derechos. 0.72 29.90 f), ‘égy N°999 Plazo para Plazo para
Resolver el Resolv
D. Leg. N” 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion ,ﬂ. eso e. ower el,
administrativa Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUI-SITIVA, ‘5:;:(’),"‘: Gerente de
28 DECLARACION DE FABRICA O PROGRAMA CONSTRUYENDO 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Secretaria de Desarrolio Urbano Alcglde
PERU. Tramite Urbanoy Planeamiento
io] Planeamiento y .
Base Legal: 2. Consignar en la soficitud el nimero de DN | 0.26 I 10.70 Documer.ﬂano s Territorial
y Archivo Tarritarial P Plazo para
Ley IN° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Planos de ubicacion, perimétricos y lotizacién {RIT, Inspeccién Ocular TR pr:::n:’;“e’l presertar el
) ( i
LeyiN® 27444 4. Memora descriptiva 072 | 2090 e XN Jr CMAear Recurso 15 dias | o 19488
Codigo Civil 5. Copia literal. del predio Visacion 9 =/ N° 999 Plazo para Plazo para
I . = Resolver e Resolver el
eyiN°® 27157 y su reglamento D.S. N° 008-85-VC 6. Pago de Derechos. , S/.10.00 por plano o < Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
Ordgnanza Municipal N° 008-2010-MDE f.{,’r
D. Leg. N 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion by g ‘XA

administrativa

gGI00"



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
v Evaluacién Previa | RESOLVER | e | AuTORIDAD RECURSOS
N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | ©N % UIT —— = PARA Apelacién
Nimero y Denominacién Icédigo! | Ano 2018 | fensl) Positive | Negativo &g;::') RESOLVER | ¢ cconsideracién
L
4,150.00
REMODELACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA Gereniede | oorente de
29 - RELOTIZACION. 1. Solicitud al Alcalde. Trémite X 15 dias Secremr}a de [Leﬂs;:g"o Desarrollo Urbano Alcalde
Tramite o 0y ol ¥ Planeamiento
Base Legal: 2. Consignar en la solicitud el nimero de DiN.I 0.26 l 10.70 Documentario anegmnfen 0 Territorial Pl
y Archivo Territorial bl azo para
Ley iN® 26878 ( 19-11-1997) 3. Deciaracion jurada donde consigne el nimero de la Partida Inspeccién Qcular m:eonﬁ;rzl Rmﬂ::g;las
stral y to donde CL it iuebi
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Registral y el asiento donde se encuentra inscrito el inmugbie 072 I 29.90 Jr. C.MAlvear Rectrso 15das
Ordenanza Municipal N° 006-2001-MDE 4. Documentacion técnica por triplicado y digital (CD) Remodelacién N° 999 Plazo para Plazo para
Resolver el Resolver el
" o 5 A ~ liran 5 indi N :
Ordenanza Municipal N° 013-2003-MDE del: Plano de localizacién ( escala 1 : 5000) 30% de lo indicado en la Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
1 A4 A versas . ; . Ordenanza Municipal N®
D Leg N »1 248 , aprueba diversas medidas de simplificacién - Plano de Ubicacién (escala 1 - 500) 006-2001, y la O.M. N° 013 1
administrativa
2003-MPT ~
- Plano perimétrico georeferenciado coordena das UTM ( s
escala 1:1000; 1:5006 1 : 250} Z
- Plano de disefio conteniendo la;propuesta de cambio ( 2 A0
escala 1:1000; 1:500 6 1 : 250) 1 p
5. Memoria descriptiva sustentatoria
g >
6. Pago de Derechos.
Gerente de Gerente de
. ; L - . Trémite \
30 SELLADO DE PLANCS POR ACUMULACION DE LOTES 1. Solicitud al Alcalde indiicando domicilio en el Distrito m 3( 10 dias Secretariade| Desarrollo | Desarrollo Urbano Alcglde
Tramite Urbanoy | y Planeamiento
Base Legal: de Ia Esperanze. 0.26 I przg " Doc:rm:r_uario Planeamiento Territorial Plazo para
chivo
Ley |N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 2. Consignar en la solicitud ef nimero de DiN.i Inspeccién Ocular Y Plazo para preseqtar el
LeyiN® 27444 3. Declarac:dn jurada donde consigne el nimere de la Partida Registral 0.72 I 29.90 Jr. CM Alvear presentar el Rediiso15des
y el esiento donde se encuentra inscrito el inmuebled= dominio o lotes ) X O Recurso 15 dias
Cédigo Civil materia de acumulacion Visado de Planos N° 999 ;‘:Sz; paral
ver el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Documentacién técnica por triplicado y digital (CD) del: 0.61 l 25.30 N TRIT, Plazopara | Recurso 30 dias
D. Leg. N 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion - Plano de localizacién ( escala 1 : 5000) {0 o ¢ Resolver e?
administrativa - Plano de Ubicaci6n (escala 1 : 500) EQ 2:\ Recurso 30 dias
- Plano perimétrico georeferenciado coordenadas UTM ( escala o 4
1:1000; 1:500 6 1 : 250) o Be 4
- Plano perimétrico cle de lote acumulado, geo-referenciado ‘ﬂxﬁxb
(escala 1: 250) -_
5. Memoria descriptiva sustentatoria
6. Pago de Derechos.
JDE g [E": ; Gerente de
31 | REVISION EINSCRIPCION DE F.LP NO PROGRAMA-DO — Trinite Secretariade| oo | Desarrollo Urbano | Alcalde
ELABORADO POR LA POBLACION ORGANIZADA Y/O 1. Solicitud al Alcalde. i urbany 1" - oianeamiento
INSTITUCION DENTRO DEL AMBITO DISTRITAL, ANTE EL 0.26 I 10.70 5 dias Doctimentaia Planeamiento Territorial
BANCO DE PROYECTOS DEL MEF, PARA SU POSTERIOR 2. Original de P.1.P con los contenidos minimos de  acuerdo al hi Teritorial Plazo para
EVALUACION DE LA O.P.] - MDE SNIP. y Archivo
presentar el
Plazopara | pesrso 15 dias
Base Legal: 3. Copia del P.1.P en digital - CD Inspeccién Qcular T Repcrjrs;ng;'as
WL f
R.D N° 002:2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- 4. Pago de Derechos. 0.72 l 20.90 N* 869 :fsﬁv‘;ar':
ma Nacional de inversion Publica : Derecho Plazopara | Recurso 30 dias
Ley N° 27972 0.5% del valar d Resolver el
Ordgnanza Municipal N° 008-2010-MDE proyecto Recurso 30 dias

LG100"



TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
DERECHO DE TRAMITACION CAUFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
0 Evaluacién Previa miciopEL | AUTORIDAD
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y FROCEDIM!ELNT COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario | &M % UIT Automético ) o PARA Apslacion
Niimero y Denominacién Icédigol | Apo 2018 | {ensi) Positive | Negativo {fé’:,:;: BESOLVER || Reconelssiucion
! 4,150.00
Secretaria d
CORIA IMPRESA DE FICHA SNIP DE PIP QUE SE vimie | Cerentede [
32 ENQUENTREN REGISTRADO EN EL BANCO DE PROYECTOS 1. Solicitud al Alcalde. Tramite Documentario Desarrollo Desarrollo Urbano Alcaide
DEL M.E.F VISADOS POR EL RESPONSABLE s Urbano y -
y Archivo Plarartionts y Planeamiento
P Territori
Base Legal: 2. Copia de Resolucién ce Comité de Gestién, Desa- 0.26 I 10.70 X 3dias | Jr CMAlvear| Teritorial EERH Plazo para
o
R.DN° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- rrollo y progreso eSS Plazo para R:;Srss?;af)r;i;s
ma Nacional de inversién Publica. 3. Pago de Derechos. Impreso por hoja presentar el
Ley N 27972 000 | o020 Recurso 15 dias :‘azc" paral
- esolver €l
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Visacionxfiof Plazopara | Recurso 30 dias
004 | 150 Resolver el
Recurso 30 dias
Secretara de | Gerente ae Gerente de
CORIA DE PROYECTO DE INVERSION PUBLICA VISADO POR - - Tramite Desarrollo
3 EL RESPONSABLE 1. Solicitud al Alcalde. rémite Documentario|  (ybanoy Desarrollo U.rbam) Alcaide
v Archiva | Do miento y Planeamiento
Base Legal: 2. Copia de Resolucién cie Comité de Gestién, Desa- 0.26 I 10.70 Jr CMAI Territori Territorial
. C.M Alvear erritorial Plazo para
_— ) Por copia simple cada N° 999 pa
R.DN° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- rrollo y progreso hoja Plazo para presertar el
pal )
Recurso 15 dias
ma Nacional de inversi6n Publica. 3. Pago de Derechos. 0.00 I 0.10 presentar el
Recurso 15 dias
Ley N° 27972 ° Copia de Plano A1
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 010 | 410 Plazo para Plazo para
Copia de Plano A2 Resolver el Resolver el
Recul dias urso 30 dias
008 | 350 fs030das | Reo
Copia de Plano A0
017 | 710
Visacién
024 | no10
Secretaria de| Gerente de Gerente de
34 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE POSESIONARIO 1. Solicitud al Alcalde. Tramite Tramite Desarrollo | Desarrollo Urbano Alcalde
Documentario|  Urbano y y Planeamiento
Base Legal: 2. Croquis de ubicacién del Lote que posee 0.26 l 10.70 X 3 dias y Archivo | planeamiento Territorial Plazo para
Jr. C.M Alvear Plazc
D.S. 017-2006-VIVIENDA 3. Consignar en la solicitud ef ntmero de_D.N.1 del posesionaric(a) N aze pard presentare}
de su conyuge o canviviente. Padre 0 madre soltero Convivientes. N° 999 presentar el Recurso 15 dias
Ordgnanza Municipal N°021-2011{MDE Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacion 4. Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I, nimero de acta de IRIT, Plazo para Plazo para
administrativa nacimiento del sustento del GFB ;)\‘:"’)‘ Plany Resolver ¢! Resolver el
: 5 i Regi . 3 o ! g
?o%:;ﬁ?ado negativo de vivienda expedido por Registro Publico & Recurso 30 dias | Recurso 30 diasl.
6. Acta de verificacion de terreno
7. Pago de derechos.

86106



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
y Evaluacién Previa | RESOLVER o AUTORIDAD RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDMINT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formularie en% UIT Automético o di i o REPSQZCER Apslacion
Nimero y Denominacién 1csdigor | Ano2018 | fensi) L T pibeo Reconsideracién
: 4,150.00
AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE 1. Solicitud al Alcalde. Alcalde
35 INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE Derecho de tramite Gerente de Gerente de
GAS NATURAL EN AREAS Y/O BIENES DE DOMINIO 4 Dias Desarrollo | - allo Urbano
PUBLICO 2. Vigencia de Poder y DNI del representante legal de la 5.43 295 40 X habiles Urbano y Plancamiants
empresa. . ) Secretaria de | Planeamiento| ’ Teritorial
Tramite Territorial
Documentario
BaneLoga; 3. Memoria Técnica Desciptiva firmada por el profesional y Arctiivo
- Ley N° 27972- Ley Orgénica de Municipalidades colegiado y habilitado responsable de la obra con las
especificaciones de las redes a construir, esta incluye el Jr. Calos M.
detalle de las longitudes parciales y total, los ensayos de de Alvear N°
- Decreto Legislativo N° 1014, que establece medidas calidad a realizar con su cantidad (cada determinada longitud). 909
para propiciar la inversién enimaterial de servicios
pblicos y obras publicas de infraestructura (articulos 2°,
3°,5°6°,7°y8). 4. Planos que detalle y delimite la zona de construccion de las
redes. Plazo para Plazo para
5. Cronograma de obra detallando los dias especificos presentar el presentar el
- Ley N° 30056 - Ley que modifica  diversas leyes para previstos a intervenir cada via. Recurso 15 dias | Recurso 15 dias
ilitar [ i e : "
:::Ei:a:t::n;ersg’a ﬂ;Tg"zz;'g' sdgsa rolciabitvo 6. Carta de responsabilidad de la empresa para cumplir con s
mp ) mejoramiento de infraestructura que hubiera resultado g
afectada por la ejecucion de los trabajos. %
- Ley N° 27444- Ley de Procedimientos Administrativos. | 7. Contrato de concesion. Z ;:ﬁv?:‘: ::2;\:':
Art..45° c
8. Derechos de pago. Recurso 30 dias | Recurso 30 dias
9. Inspeccién técnica de seguridad en edificaciones ITSE
A Alcalde
CONSTANCIA DE COMUNICACION A LA i . o s
1. Solicitud DD.JJ (Indicando fecha de inicio y culminacién de Derecho por ;
36 |MUNICIPALIDAD PARA LA EJECUCION DE OBRAS DE a obra) f f inspeccién ocular Secretaria de Gerente de
INFRAESTRUCTURA DE REDES DE DISTRIBUCION DE Tramite v Desarrollo L.!rbano
GAS NATURAL. 2. Declaracién Jurada de compromiso de cumpli con las 1.72 71.20 X 10 Dia Documer_nano Gerente de | Y Planearmento
medidas de seguridad, mantenimiento permanente. y Normas i yArchvo | pasarrollo Territorial
habiles
de Ecologia y Medio Ambiente. Urbano y
Base Legal: Planeamiento
- Ley N° 27972- Ley Orgnica de Municipalidades 3. Cronograma de ejecucién de la obra i
- Decreto Legislativo N° 1014, que establece medidas 4. Recibo de pago por inspeccién ocular e informe técnico de Plazo para F:iz;:;;r:l
para propiciar la inversién en material de servicios factibilidad de ubicacién y localizacion. Par cada 100 metros Jr. Gl Mt presentarel | P 156
publicos y obras publicas de infraestructura (articulos 2°, lineal fie Le0s Tty Recurso 15 diag | Neourso 1o diast,
3°,5° 6°, 7° y su). de Alvear N ~-
5. Plano de ubicacion, localizacion suscrito por un profesional 999 CD
Colegiado de la especialidad D
) ) 6. Recibo de pago por apertura de zanja en dreas de uso y i
- Ley N° 30056 - Ley que modifica ~ diversas leyes para dominio plblico, rotura de pistas y veredas (por metro de lineal Plazo para Plazo para € [f}
facilitar la inversién, impulsar el desarrollo productivo y o fraccion) Resolver el Resolver el BSD
imiento empresarial (articulo 5°). Recurso 30 dias | Recurso 30 di
o m i i ) 7. Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

DERECHO DE TRAMITACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS v
0 Evaluacién Previa | RESOLVER | e | AuToribAD RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario en % UIT Nioasiice i ° PARA Apelacién
Nimero y Denominacién rcédigor | Ano 2018 | fensi) Positivo | Negativo L‘;::L:') RESOLVER | Reconsideracién
‘ 4,150.00
AUTORIZACION DE LA EJECUCION DE OBRAS DE )
37 CONEXION DOMICILIARIA A LA RED DE DISTRIBUCION Secretaria de Alcalde
DE GAS NATURAL POR DUCTOS DE TODO TIPO DE 1. Formato de solicitud (cistribucion gratuita o de libre Toine: | o e i
VIAS reproduccién) con caracter de declaracion jurada, que incluya Documer_\tano Desarrollo rente de
necesariamente la siguiente informacién: Derecho de tramite yArchivo o y Des;'m”" U_’b‘:m
Base Logat: * Identificacién de Ia entidad prestadora de servicio (EPS) X Planeamiento| T"’;’:ﬁf::}:“ °
. solicitante y nimero de RUC. Gratuito (Articulo 1° de 3 Dias Territorial
- Decreto Legislativo N° 1014, que establece medidas * Identificacion del representante o apoderado de EPS con la Ley N* 20706 habiles
para propiciar la inversién en:material de servicios indicacién de su DNI.
publicos y obras pliblicas de infraestructura (articulos 2°, 2. Copia simple de poder vigente del representante o
3°,5°6°7°y8). apoderado de laEPS
- Ley N° 30056 - Ley que modifica diversas leyes para 3: lnfq.;me delfacét;’béhdad de servicio o documento similar,
facilitar la inversién, impulsar el desarrolio productivo y expedido por la Plazo para
cregimiento empresarial (articulo 5°). 4. Documentacién técnica de la obra asociada a la instalacién: Plazo para presentar e'l
presentarel | Recurso 15 dias
5 e . * Memoria descriptiva de la intervencién, detallando las Recurso 15 dias
- Ley N® 29706 - Ley de facilitacién de conexiones caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones materia
domiciliarias del servicio piblico de distribucién de gas de tramite.
natyral
* Plano de ubicacion.
5. Exhibicién del comprobante de pago de la tasa por concepto
de derecho de tramite.
Notas:
Jr. Calos M.
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado de Alvear N° Plazo para Plazo para
998 Resolver el Resolver el
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus Recurso 30 dias | Recurso 30 dias

paginas.

c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor al
1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.

(d) En los casos en los que la EPS y la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas electrénicos para la
emisién de la autorizacion de instalacién de conexiones
domiciliarias de servicios plblicos de agua potable y desague,
no es necesario presentar documentacion sobre identificacion
de la EPS , ni de la identificacion o poder de su representante
o0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar el
tramite

i3
’
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o (" Evaluacién Previa | RESOWVER |~ | Autorioap RECURSOS
N° DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y PROCEDIMIENT | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL f en % UIT Autordtico i ° PARA Apelacién
Nimero y Denominacién icédigol | ARo2018 | fenst) Positiva | Negativo m’ﬁ:') RESOLVER | Reconsideracin
4,150.00
38 CONSTANCIA DE COMUNICACION A LA , Gerente de Alcalde
MUNICIPALIDAD PARA LA REALIZACION DE OBRAS Secretariade | o - | Gerentede
DE CONEXION DOMICILIARIA DE GAS NATURAL 1. Solicitud DD.JJ (Indicando fecha de inicio y culminacion de Derecho por X 10 Dia i Utbanoy | Desamolio Urbano
a : . 5 hébiles | Documentario ) y Planeamiento
obra) = e y Archivo PlenaeRG Territorial
Territorial
Base Legal: 2. Declaracién Jurada de compromiso de cumplir con fas 1.72 71.20
medidas de seguridad, mantenimiento permanente. y Normas Jr. Calos M
- Ley N° 27972- Ley Organica de Municipalidades de Ecologia y Medio Ambiente. de Alvear N°
999
3. Cronograma de ejecucién de la obra Plazo para
- Decreto Legislativo N° 1014, que establece medidas ’ . - " - presentar el
para propiciar la inversion en material de servicios ;‘a;z?::dd:epago po_r’ms;:ecc:p n qgunla;e sz;c;rmfotoecmeoto i F:l:sze(:‘grz‘ Recurso 15 dias
publicos y obras piiblicas de infraestructura (articulos 2°, ACHDE) vhicacion'y lecalizacion. arcada 100/metros P :
o Eo @o 7o . go lineal Recurso 15 dias
3°,5° 6° 7°y8°%).
5. Plano de ubicacién, localizacién suscrito por un profesional
Colegiado de la especialidad
Plazo para Plazo para
6. Recibo de pago por apertura de zanja en dreas de uso y Resolver el Resolver el
dominio publico, rotura de pistas y veredas (por metro lineal o Recurso 30 dias | Recurso 30 dias

fraccién)

7. Inspeccién técnica de Seguridad de Defensa Civil

) A¢
? g0 Planjs o

TRIT,

197007
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

DERECHO DE CALFCACION PLAZO PARA
REQUISITOS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER
ORBEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
BASE LEGAL Formulario | €0 % UIT A . PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Niimero y Denominacién 1Cédigo / Afio 2018 (en I} Positivo | Negative f‘e{:’ i Ie: 6 Apelacid
Ubicacién
4,150.00
REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE PERSONAS
1 JURIDICAS DE VEHICULOS MENORES (PERSONAS Registro X 15 dias | Secretariade Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
JURIDICAS NUEVAS) 1. Solicitud dirigida al Alcalde que incluya : Documentario y
*. Rrazén social, el RUC y nombre del representante Archivo
Base Legat: legal s 8.67 359.90 Plazo para presentar el | Plazo para pvess;ma: ol
e ’ Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico ce Pasajeros en 3 ) - R
Vehiculos Menores) 2. Copia de escritura pablica de constitucion Jr. Calos M. de Alvear
3. Presentar una ceclaracion jurada, consignando el N° 999
Ley N° 27181 (Ley General de Transporte) nimero de partida v asiento de inssripoion del Plazo pera Resolver of | Prazo para Resolver o
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) inmusble Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 4. Tratanduse de personas juridiczs insortas,
presentar una declaracion jurada cel representante
D.S.1040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito) legal seflalando que cuenta con peder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento
D.S.iN° 004 y 008-2000-MTC (Reglamento Nacional de en el que conste inscrita fa misma
Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo 5. Copia del padrén de socios y conductores.
6. Copia de Unidad: Consiganr en la sciicitud el
Motorizado y no motorizado) namero dei DNt del propietario. tarieta de propi edad,
CAT de la Unidad.
O.M. N° 021-2009-MDE 7. Copia conductor: Licencia de conducir
D.Leg. N” 1246 , aprueba diversas medidas de simplificacidn o
G taiva 8. Pago por reconocimiento. ‘
RENOVACION DE RECONOCIMIENTO A PERSONAS . - P . _—
i
2 JURIDICAS DE VEHICULOS MENORES POR 3 AROS. X 15 dias | Secretaria de Tramne Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Documentario y
. 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la razén Archivo
Bass ook social, el RUC y nombre del representarte legal. Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
- : Recurso 16 dias Recurso 15 dias
Ley N°® 27189 ( Ley de Transporte Puhtico de Pasajeros en . . )
Vehiculos Menores) 2. Traténdose de personas juridicas inscritas, Jr. CalosaM. de Alvear
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) lr:::f::ra;;r:; gzc:aerzzfnn éu;a’?la pizlerre\z;ﬁztame N° o989
. poom : Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) i i i .
Y consllgnando datqs de.la pam_da registral y el asiento Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de f A en el que conste inscrita la misma.
D.S.1040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito) 3. Copia padron de socios y conductores.
LD NY UUE Y UUS-2UU00-M 1L (rxegiamento Naciorai e
Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo Motorizado 4. Pago de renovacion.
vt e mbmrima et
O.M. N° 021-2008-MDE
D. Leg. N7 1246 , aprueba diversas medidas de simpiificacién
sdminisitatia
CONSTATACION DE CARACTERISTICAS DEL . . 25 F =
Constatacion Alcalde
3 VEHICULO (VIGENCIA 1 ARO) ac Secretaria de T_ram|te Gerente Municipal | Gerencia Municipal
1. Aprobar las condiciones de la modalidad del D°°“’“°’f“"° y
Base Legal: servicio (colores identificatorios, elementos bésicos 0.12 510 Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
de seauridad v otros) ;
. Recurso 15 dias Recurso 15 dias
\Lley N® 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en 2. Pago de derechos. Jr. Calos M. de Alvear -
‘ehiculos Menores) N° 999
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) o
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) 0\5‘ 2';'. Plezo para Rma o Plazo para Rem
Q7% Mg, Recurso 30 dias Recurso 30 di
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) < é‘\’
D.S.1040-2001-MTC g S
D.8.IN° 004 y 009-2000-MTC < b -
2
O.M. N° 021-2008-MDE = o
R ]




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

DERECHO DE CALIFICACKON PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION () evatvacién prevs | RESOLVER INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
—_—_ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ox BASE LEGAL Formulario | €N % UIT PR ) PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién 1 Cédigo / Afio 2018 (en S1.) Positivo | Negativo Sé"b:'.:s) ) Apelacid
Ublcac!é
cacion 4,150.00
4 mmmﬁwm ret Tarjota do Clroulacion Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
1. Estar registrado y autorizado en el padron de Doc;‘\':cehr’m"o 2
Base Legal: conduc tores de la MDE y pertenecer a una Persona 0.12 5.10 e Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Juridica autorizada Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en 2. Copia de la tarjeta de propiedad Jr. Calos M. de Alvear
Vehiculos Menores) . ) N° 999
Ley Na 27151 ( Ley Gen@la' de Tmﬂspone) :-LI-G—WI SYIULAUUY 18 DU IDLALAUIVT UTH VST IUY
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades) 4. Pago de Derecho Stiker Plazo pera Resolver el | Plazo para Reso!ver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 0.12 5.10
D.S./040-2001-MTC
D.S.IN° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE
5 ~ EMISION DEL CREDENCIAL DEL CONDUCTOR
(VIGENCIA 1 ANO)
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X 16 dias | Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Documentario y
N° 27189 ( Ley de Ti rte Pablico de Pasaj i
\l;z{“_cums Merforii) o Transporte’ Pditico/de Pasajeros of 2. 02 Fotografias a color tamafio carnet 0.07 3.00 Archivo Plazo para presentar ef | Plazo para presentar o
Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 3. Estar registrado en los padrones de la MDE. Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) 4. Pertenecer a los registros de una Persona Juridica N* 999
Ley N° 27444 (Ley de Procedimiento Administrativo General) 5. Haber aprobado la constatacion del vehiculo Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
meron Recurso 30 dias Recurso 30 dias
D.S.1040-2001-MTC 6. Pago de Derecho.
D.S.IN° 004 y 008-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE
DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACM,
CREDENCIAL DEL CONDUCTQR, DISTINTIVO DE . o 5 : S
6 IDENTIFICACION (STIKER) Y TARJETA DE Duplicado X 10 dias | Secretaria de T_ram:te Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alkcalde
CIRCULACION POR PERDIDA O DETERIORO Permiso de Operacién: Dm:m:'j'ﬂm y
rchivo
Base Legel: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 0.12 5.10 Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Pablico de Pasajeros en 2. En caso de percida, denuncia policial por perdida . . Gallos M. de Aivear Recurso 15 dias Recurso 165 dias
Vehiculos Menores) del ' y
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) documento de autorizacion. )
" g Q S
Ley N° 27072 ( Ley Organica de Municipalidades) 3 aE;g:i:o ffndete“om‘ devolucion del documento o & Plazo para Resolver el | Pazo para Resolver el
© HCion. S Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 4. Pago de derecho. g 2
AR
D.S.1040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transtto) Credencial del conductor: 0’4' .
% 4
D.S.1N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de 1. Solicitud dirigida al Alcalde. d
s . 2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida
Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo del Credencial, Duplicado
Motorizado y no motorizado) 3. En caso de deterioro, devolucién del Credencial. 0.07 l 3.00
O.M. N° 021-2009-MDE 4. Pago de derecho.

p9T00!



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

DERECHO DE FALIFICACHON PLAZO PARA
REQUISITOS Iy INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER
N ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
= BASE LEGAL Formulario | € % UIT koadises ’ PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién /Cédigo! | Afo 2018 (en S1) Fosltve | Neastive ﬁ:énb:.:; R A
Ubicacié
cscion 1 4.450.00
Distintivo de Identificacion Vehicular: Stiker
1. Solicitud dirigida al Alcalde.
L. LI UGDY UT PRIUILG, USHUIIIG PUIRIGH U et uiia
" stiker.
3. En caso de deterioro, devolucién del Stiker. Duplicado
4. Pago de derecho. 0.12 I 5.10
Tarjeta de Circulacion
1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. En caso de perdida. denuncia policial por perdida
la Tarjeta de Circutacién.
3. En caso de deterioro, devolucién de la Tarjeta de Duplicado
Circulacion. 012 | s10
4. Pago de derecho.
| ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE: DATOS DE . . : - = Z . — aiogs
7 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Actualizacion X Secretaria de Tramite M pal o Mt .
LOS REGISTROS DE LA PERSONA JURIDICA Documentario y
. 2. OCriginal de la Ficha Registral con una vigencia no i
Base Legal: ma- 0.12 5.10 Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en yor a 30 dias de expedida por la Oficina Registral Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Vehiculos Menores) co- Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) . rretsis:nmente que sustente la modificacion N° 999
peciiva. Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 3. Consignar en la solicitud el N° de DNI De los
D.S./040-2001-MTC integrantes del nuevo directorio.
D.S.iN° 004 y 009-2000-MTC 4. Consignar en la solicitud el N° de RUC
O.M. N° 021-2009-MDE 5. Pago de Derecho.
IRO ICULO YiQ DELL
8 CONDUCTOR DE LOS PADRONES DE LA PERSONA Secretaria de Tramite] Gerente Municipal Gerencia Municipal Alcalde
JURIDICA Documentario y
1. Carta de baja firmada por el representante legal de| rchi
Bazs Logel: la Persona Jujridica. & BEsie Ptazo para presentar e | Plazo para presentar el
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros 2n Vehiculos 2. Devolucién del documento y distintivo de Jf. Calos M. de Alvear Recurso 15 das Recurso 15 das
Menores) autorizacién municipal y/o declaracion jurada de no . N° 999
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) contar con ellos
Ley N° 27672 ( Ley Orgénica de Municipafidades; 3. Pago de derecho ( por cada uno) Plazo pera Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo Gerieral)
D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2008-MDE
RETIRO DEFINITIVO DEL VEHICULO MENOR Y/O Pasado los tres (3) afios el vehiculo merior y/o el , L v G i PR —_—
9 DEL CONDUCTOR DE LOS PADRONES DE LA M.D.E conductor podra nuevamente solicitar su registro Secretaria de Tramite| Gerente Municipal iaM L
Documentario y
Base Legat: Archivo ¥ ra presentar el
1. Solicitud dirigida al Alcalde. v Haz;e;::op::s;r:: i PlaZ':;:mp;S dias
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Piblico de Pasajeros en Vehicuics 2. Devolucion del documento y distintivo de Jr. Calos M. de Alvear
Menores) autorizacion municipal y/o Deglaracién Jurada de no : Ne 999 . =i
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) contar con ellos. -
Ley N 27872 ( Ley Organica de Municipalidades) 3. Pago de derecho ( por cada uno) Plazo para Resolver el | Ptazo para ResolvTel)
i i Recurso 30 dias Recurso 30 diageem
Ley N’ 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo Gereral) o it
D.S. 040-2001-MTC pa—
D.S. N° 00+ y 008-2000-MTC (@f
OM. N° 021-2009-MDE

—£R



TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
CALIFICACION
DERECHO DE PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION (') T INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL. AUTORIDAD COMPETENTE
sl BASE LEGAL Formutario | &M % UIT Autombtico PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Himero y Denominacion icédigol | Amo2018 | (enSh) cadl S b f.’;lf“:; ¢
Ublcacidn
4,150.00
10 INCLUSION Y/O SUSTITUCION DE CONDUCTORES 1. Solicitud dirigida at Alcalde. tnclusion yfo Sustitucién X 15 dias | Secretaria de Tramite G te Municipal G ia Municipal Alcalde
Documentario y
) Archivo
Base Legak: 2. Estar Registrado en los padrones de la M.D.E Gratuito Plazo para presentar el | Ptazo para pressntar el
Ley N°® 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en 3. Cupia eutgirwaz‘g de !§ Lﬂfcencv i= de Conducir y Ir. Calos M. de Alvear Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Vehiculos Menores) consinar en la solicitud ei N” DNt N° 999
Ley N® 27181 ( Ley General de Transporte) 4. Pago del Derecho (por cada uno}. i . - -
N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidad Yazo para Resolver az0 para Resolver
o {1y Orgén nEeaiates) Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedi Administrati )
D.S. 040-2001-MTC
D.S. N 004 y 008-2000-MTC
O:M. N° 021-2009-MDE
- INCLUSION Y70 SUSTITUCION DEL VEHICULO
1" MENOR EN EL PADRON VEHICULAR DE LA inclusion yio Sustitucién X 15 dias | Secretaria de Tramite] OGerente Municipal | G ia Municipal Alcald
PERSONA JURIDICA AUTORIZADA. Documentario y
- — Archivo
Base Lege: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Plazo para presentar e § Fiazo para presentar &
Recurso 15 dias Recurso 15 dias
o .
\\.:th 271;2'50\:;;)@ Transporte Publico de Pasajercs en 2. Poliza autenti de seguro (SOAT 6 CAT) W M. de Alvear
3. Copia autenticada de ia Tarjeta de Propiedad o F. N° 998
Lya2naLl ey Gemf" deiTuasp °> 'm_) 5o trato de compra- venta y dooumento autenticado Plazo pera Resolver o | Plazo para Resoiver o
Ley N° 27972 { Ley Orgénica de Municipaiidades) 4. Estar registrado en las padrones de la M.D.E Recurso 30 dias Recrso 30 dias
Ley N° 27444 (Ley de istrati 5. Aprobar ia Constatacion de Caracteristicas
5 i < 6. Devolucién de los documentos v distintivos de fa
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito) autorizacs icical S
D.8. N° 004 y 008-2000-MTC (Reglamento Naciorial de 7. Pago de| derecho ( por cada uno)
Transporta PUblico Especial de pasajercs en vehiculo
Motorizado y no motorizaco)
O.M. N° 021-2009-MDE é
POR INTERNAMIENT! i i ic i icipal fcald
12 1 muwiciPAL (POR b W Secretaria de Tramite] G Municipal | G Municip
Documentario y
Base Logat: 1. Solicitud dirigida al Alcaide. ArchiVo Plazo para presentar i | Plazo para presentar el
Ley N 27138 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros an Vehicuics 2. Copia autenticada de tarieta de propiedad y/o Recurso 16 das Recurso 16 dias
Mencres) contra to de compra venta legalizada. Jr. Calos M. de Alvear
3. Copia del Recibo de pago por multa (segtin la
Lay NP 27181 ( Ley General de Transporte) o cién , )

; ; o Plazo para Resover el § Plazo para Resolver &
Ley N° 27872 ( Ley Orginica de Municipaidades) 3Ia)c apia del derecho de pago por guardiania. (por Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 6. Pago por derecho de liberacion
D.5. 040-2001-MTC
D.S. N°004 ¥ 008-2000-MTC
OM. N 021-2000-MDE

ggInﬂu



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades;
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE

DERECHO DE CAHCACON PLAZO PARA
REQUISITOS 2 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa | RESOLVER
NS ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
BASE LEGAL Formulario | €M % UIT g i PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién icédigo’ | Ao 2018 {en S Postive | Megative }:é" Md: R A
Ublcacién 4,150.00 )
ANULACION DE PAPELETAS DE TRANSITO DE Pago segin escala de . P s i : i
13 VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS multas X 10 dias | secretaria de Tfamm Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Documentario y
) 1. Solicitud dirigida al alcalde firmada por el i
Basx oo propietario Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
- - Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Ley N”:’)ﬂsa( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 2. Record de papeletas Jr. Calos M. de Alvear
3. De serel caso adjuntar documentos que har sido N° 999
Ley 27181 ( Ley General de Transporte) mativa de 1a sancidn eorresnondiente Pl Resolver ¢l Pl —
4. Pago d he lazo para er az0 para Resolver
99 de Derecho Recurso 30 dias - Recurso 30 dias

L9100
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHO DE PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION (") & RESOLVER RECURSOS
valuacién Previa AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN COMPETENTE
BASE LEGAL Formulario | €N % ULIT Automitico PROCEOINIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién 1cédigo / Afio 2018 {en S1.) Positivo Negativo (en dias habiles) S P
6
ubleacién | 4 150.00
1 INSCRIPCION DE NACIMIENTOS O DEFUNCIONES 1. Certificade de Nacimiento:o Defunicion. Gratuito X Divisién de Registro | Jefe de Registro | Jefe de R:eglstro Jefatura
 ORDINARIOS. Civil Civil Civil Regional
" 2. Copia del Documento dejidentidad vigente del RENIEC
Base Legal: declarante o los declarantes. Jr Calo:rMégdge Alvear Hai;)epci!{:opl;zszl:r o
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 )
Ordenanza Municipal N° 017-2009-MDE
Plazo para Resolver ef
Recurso 30 dias
2 INSCRIPCION DE NACIMIENTOS FUERA DEL PLAZO Gratuito X Divisién de Registro | Jefe de Registro | Jefe de Registro Jefatura
DELEY PARA MENORES DE 18 ANOS Civil Civit Civit Regional
RENIEC
Base Legal: 1. Formato-Solicitud-Declaracién Jurada. Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar el
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ) 2. Certificado o constancia.de n_acimivento, tarje}a de N° 999 Recurso 15 dias
vacunas y/o certificado de supervivencia y/o certificado y
D.8. N° 015-98-PCM (25-04-1998 ) constancia de estudios.
Ley N° 28720 3. Constancia de no inscripcién del menor por el
°017-2 lugar de residencia d d Plazo para Resolver el
0O.M. N° 017-2009-MDE ugar de residencia de la madre. Recurso 30 dias
4. Testificacion de dos personas.
5. Copia Fedateada del Documento MNacional de
Identidad vigente de los Declarantes y Testigos.
6. Certificado de inscripcién del padre o madre det
RENIEC (madre o padre soltero)
7. Notificacion por edicto en el diario cficial (Padre o
madre soltera)
8. Copia Certificada del Acta de Nacimiento del Padre
9. Constancia de reclusion o certificado de residencia
visado por el Consul peruano en el extranjero
3 INSCRIPCION DE NACIMIENTOS PARA MAYORES DE 1. Formato-Solicitud-Declaracién Jurada. Gratuito X Divisién de Registro | Jefe de 'Reqlstro Jefe de Registro Jefatura
18 AROS Civil Civil Civil Regional
Base Legal: 2. Partida de Bautizo o Certificado de antecedentes Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar el REMIEC
° 999 i
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ) policiales. N Reowsg5idas
D.8. N° 015-98-PCM (25-04-1998 ) 3. Declaracion Jurada de residencia del Solicitante =
O.M. N° 017-2009-MDE (Adjuntar recibo de agua o luz)
4. Constancia de no inscripeion del lugar de nacimiento Plazo para ng el
emitido por la Municipalidad correspondiente (Distrito- Recurso 30 dias
Provincia).
5. Certificado de Estudios y/o partida de un hijo o cual
\5‘ RITA, N P> quier documento que acredite su nombre.
Qo soPlanir S 6. Partida de Matrimoinio si fuera casado.
é"‘ % —
g - 7. Dos Testigos mayores de edad que el solicitante =3
© o
2 8. Original y Copia fedateada del Documento de iden
& tidad vigente de los testigos ) (ams,
9. Certificado de Inscripcién emitido por el RENIEC et
y/o formato matriz de libeeta electoral (@)
[d®)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

CALIFICACION

DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (@] Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
seRBE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL Boordlisisiesd
BASE LEGAL Formutaria | €M% UIT Autormético BROCEOIMIENTO PARA RESOLVER
NGmero y Denominacién 1 Cédige / Afio 2018 {en Si.) Positivo Negativo (en dias hébiles) 5
Ubicacié
caclon 1 4.450.00
EXPEDICION DE PARTIDAS O CERTIFICADOS DE : inari Division de Registro | Jefe de Registro
4 NAGIMIENTO, DEFUNCION O DE MATRIMONIO 1. iatos, que:aporia:el solictants Ordinaria X cwil civil
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.22 I 9.10 Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE Urgentes N° 999
D.S. N° 015-98-PCM: Articulos 4° Y 62° (25-04-1998 ) 0.44 l 18.30
5 RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O 1. Pedido verbal. Presenciaide los padres con Recibo Unico X Divisién de Registro | Jefe de Registro | Jefe de Registro JSofatiira
MATERNIDAD Civil Civil Civil Regional
Base Legal: docurnentos de Identidad. 0.26 | 10.70 Jr. Calos M. de Alvear Plazo parapresentarel] ~ RENIEC
N :
Ley N° 20032 ( 12-07-1995 ) 2. Pago de Derechos. 999 Recurso 15 dias
Codigo Civil, Articulos 20 y 21
D.$. N° 015-98-PCM (25-04-1998 )
.M. N° 017-2009-MDE Bl per Resohver )
Recurso 30 dias
o 2o E Eiura
RECTIFICACION DE ACTA DE NACIMIENTO, < i Divisién de Registro | Jefe de Registro | Division de Registro :
. tarial
6 MATRIMONIO © DEFUNCION NOTARIAL Rectificacién Notaria X civii P i l;‘e:gr\:?gtaj
Base Legal: 1. Testimonio por Escritura Pablica 1.07 | 44.40 I C""";e""ég‘;e AvEar
Codigo Civit ; D.Leg. 295 ( 25-07-1984 ) 2. Pago de Derechos.
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE JUDICIAL Rectificacion Judicial
O.M. N° 017-2009-MDE 1. Partes Judiciaies (Sentencia Consentida y/o 0.86 | 35.50
ejecutoriada
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PARTIDAS PARA ) - ) - Divisi6n de Registro | Jefe de Registro
T EL EXTERIOR. 1. Ticket de la Divisién de Registros Civiles. Ordinario X Civit Civil
Base Legal: 2. Pago de Derechos 0.73 I 30.40 ¥, Ca“’;,” égdge Alvea
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE Urgentes
D.$. N° 015-98-PCM: Articulos (25-04-1993 ) 1.22 I 50.70
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA DE .
8 NAGIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR 1. Formato-Solicitud. Tramite X 16 dias D::t’::n': :: T:Tr::o defe "2:;9'5'” Jete ";3:"5“ Jefatura
ERROR DEL REGISTRADOR y Regional
RENIEC
Base Legal: 2. Copia Fedateada del DNI del solicitante. 0.26 I 10.70 < Sl Plazo para presentar el

D.S. N° 015-98-PCM:; Atticulos 71° al 76° (25-04-1998 )
Ley N° 26497 ( 12-07-1995)
0.M. N° 017-2009-MDE

s W

o o

Copia certificada de Partida a rectificar.

. Medic probatorio archivado que sustente la

rectificacion.
Pago de Derechos.

. Publicacion de Edicto

Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

0LTD0O"



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
e ORBER DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL cg‘g:ggcgs
BASE LEGAL Formulario | "% UIT PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion / Cédigo J Afo 2018 {en S1.) Positive Negativoe | (en dias hébiles) P
icacié
Ubicacién 4,150.00
Nacional
" : Secretaria de Tramite | Jefe de Registro | Jefe de Registro
9 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SOLTERIA 1. Formato-Solicitud. Certificacion Documentario y Archivo chii ke ;ﬁ;{;
Base Legal: 2. Copia Fedateada del DNI vigente del Solicitante. 1.00 41.80 Jr. Calo:‘ yg'g%e Alvear T —— RENIEC
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ) 3. Declaracion Jurada de Testificacion de dos Recliso:15.das
D.S. N° 015-98-PCM:; Articulo 15.C (25-04-1998 ) personas con documento de identidad
Q.M. Ne 017-2009-MDE 4. Copia Fedateada del DNI.vigente de los Testigos.
Plazo para Resolver el
5. Pago de Derechos. Recurso 30 dias
Extranjero
1. Todos los requisitos para nacional sin incluir la copia Certificacién
fedateada det D.N.| de los testigos 155 l 64.30
2. Certificado de Inscripcion del RENIEC del interesado
que se encuentra en el extranjero
' OBTENCION DE CERTIFICADO DE ESTADO CIVIL . Secretarfa de Tramite | Jefe de Registro | Jefe de Registro J
( : : efat
10 POR VIUDEZ, 4 Fonato-Solictud, Certificaclon Documentario y Archivo Civil Civil Régl ol::l
Base Legal: 2. Copia Fedateada del DNI del Solicitante. 0.26 I 10.70 Jr. Cab; °M99d; Alvear Plazo para presentar o RENIEC
D.S. N° 015-98-PCM; Artioulo 15.C (25-04-1998 ) 3. Partida de Defuncion del Conyuge. Recirsai5das
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Certificado de residencia.
5. Partida de matrimonio. Pl A "
azo eSOl
6. Pago de Derechos. Rewrsopara 30 cjia:r
INSCRIPCION DE ACTA DE MATRIMONIO - : Secretaria de Tramite Jefatura
i I
1 REALIZADO EN EL EXTRANJERC 1. Formato-Solicitud. nscripcion Documentario y Archivo Alcalde Alcalde Regional
RENIEC
{ Dentro del termino de 3 meses de su ingreso al Pais) 2. Partida de Matrimonio-Idioma Espafiol con Sello 2.14 | 88.70 Jr. Calos M. de Alvear o el
. ) N° 999 laz0 para presentar
Base Legal: consular y visado por RR.EE. Recurso 15 dias
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ) 3. Copias Fedateada de los Pasaportes y DNI del
D.S. N°015-98-PCM; (25-04-1998 ) conyugue peruano (a).
. - T Plazo para Resolver el
O.M. N° 017-2009-MDE 4. Constancia de Domicilio en la Jurisdiccién del Recurso 30 dias
Distrito.
5. Page de Derechos.
. Secretaria de Tramite Jefatura
12 DISPENSA DEL EDICTO MATRIMONIAL. 1. Formato-Solicitud. Dispensa Documentario y Archivo Alcalde Alcalde Regional
. RENIEC
Base Legal: 2. Partida de nacimiento deihijo de ambos, constancia 2.51 I 104.20 Jr. Calos M. de Alvear
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ): de gestacion 6 constancia par viaje al extranjero. N° 999 Plezo para presentar el :“
Recurso 15 dias
Articulo 252°; O.M. N° 017-2009-MDE 3. Copias fedateadas de los DNI de los contrayentes. O
Plazo para Resolver el O
Recurso 30 dias ey




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N° ORDEN COMPETENTE
BASE LEGAL Formutario | €% UIT Automética PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nidmero y Denominacién 1 Cédigo / Afio 2018 {en 8/.) Positivo Negativo (en dias hébiles) S \p é
Ubicacién
4,150.00
X . ) ) 5 Secretaria de Tramite Jefatura
13 NULIDAD DE MATRIMONIO O DIVORCIO, 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico X Documentario y Archivo Alcaide Alcalde Reglonal
" 3 RENIEC
Base Legal: Ejecutoriada). 212 I 88.00 Jr. Calos M. de Alvear biezo oo
" a presenta
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ): 2. Pago de Derechos. N° 999 Re':u’mp:f s
Articulo 274°, 348°
0.M. N¢ 017-2009-MDE Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN RIESGO DE ; . Secretaria de Tramite
14 MUERTE. 1. Acta del parroco o documento para su registro. Gratuito X Documentario y Archivo Alcalde
Base Legal: Jr. Calos M. de Alvear
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) N° 999
0O.M. N° 017-2009-MDE
15 MATRIMONIO CIVIL
: e A) Ceremonia en Palacio " Secretaria de Tramite
Base Legal: 1. Formato- Solicitud Municipal X 20 dias Documentario y Archivo Alcalde Alcalde Jefatura
Regional
e i 2. Partidas de Nacimiento actualizadas y vigentes de - Jr. Calos M. de Alvear RENIEC
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) ambos contrayentes (con vigencia de 30 dias) fora de fravjo N7 999 Plazo para presentar elf
O.M. N© 017-2009-MDE 3. Copia fedateada de DNI vigente de ambos con- 303 | 125.80 Recurso 15 dias
O.M. N° 020-2011-MDE trayentes.
4. Certificado medico de buena salud para ambos 8 Cemr:ia _eniPalacm
cfpal Plazo para Resolver el
contrayentes (Hospital Belen o Regional) con fuera horario de trabajo : Recurso 30 dias
vigencia de 30 dias.
5. Declaracion Jurada de Residencia 3.98 I 165.10
6. Publicacién de edicto matrimonial en el diario oficial.
7. Recibo de servicios: Luz, agua, telefono (de ser el C) Ceremonia en el
caso) domicilio dfa laborable
8. Pago de derechos.
Menores de edad 7.74 | 32120
Dispensa judicial - Juzgado de Familia.
D) Ceremonia en Palacio
Municipal dia no
laborable:
539 | 22370

2&T0o0n




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

CALIFICACION
REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () Evaluadish Previa RESOLVER RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD
N° ORDEN % UIT PROCEDIMIENTO COMPETENTE
BASE LEGAL Formulario | © Automitice PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién 1Cédige / Afio 2018 (en S1.) Positive Negativo (en dias habiles} R 6
Ubicacién 4,150.00
Secretaria de Tramite
PARA EXTRANJEROS: X 20 dias Documentario y Archivo Alcalde Alcalde Jefatura
Regional
1. Partida de Nacimiento y Certificado de sotterfa B Ced'[em"";a . "blf"“'c"“ Jr. Galos M. de Alvear RENIEC
traducido al idioma Espaiol, Visado por el Consulado  noaborabie N° 999 Plazo para presentar el
Peruano en el extranjero y par el Ministerio de Recurso 15 dias
Relaciones Exteriores (Lima) 10.09 I 418.70
2. Copia fedateada del Pasaporte o Carnet de F) Ceremonia dia
Extranjeria laborable fuera del distrito: Plazo para Resolver el
3. Certificado Médico de buena salud expedico por 12.37 | 513.40 Recurso 30 dias
Hospital Belen o Regional
4. Declaracion jurada de Residencia. \ ab(g:acbz%me?g“dae?zsrt‘?ﬁ -
5. Copia fedateada de documento de identidad de dos 17.15 I 711.90
testigos no familiares.
Viudos:
1. Partida de defuncién de gonyuge anterior.
2. Partida de Matrimonio.
3. DD.JJ. de bienes y de descendencia del divorciado.
Divorciados:
1. Partida de Matrimonio con la anotacién Divorcio
2. DD.JJ. de bienes y de descendencia.
Por Poder:
1. Poder del contrayente ausente registrado en
Consulado Peruano en el extranjero, visado por
Relaciones Exteriores (Lima) e inscrito en
Registros Publicos Trujillo.
2. Copia Autenticada del DNI vigente del apoderada.
3. Certificado de inscripcion de la RENIEC del
contrayente
4. Certificado médico del contrayente en el extranjero
visado po el Consul Peruano:en el extranjero y visa do
por el Ministerio de relaciones Exteriores (Lima)
e . . Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
16 CAMBIO DE NOMBRE. 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico Documentario’y Archivo Civil
—
Base Legal: Ejecutoriada). 1.07 l 44.40 Jr. Calos M. de Alvear ~
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) 2. Pago de Derechos. N° 999 O
Ley N° 26497 ( 11-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE ( )
D.8. N° 015-98-PCM. (25-04-1998 ) et
~1




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE SALRIERCION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) Evaluncién Previa RESOLVER RECURSOS
R— DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL CUTORDED.
BASE LEGAL Formutario | €1 % UIT PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién 1 Cédige / Afio 2018 {en S1) Positivo Negativo | (en dias hibiles} & p é
Ubicacién
4,150.00
: 4 : : " " Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
17 MPUGNACIION DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD. 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico Documentario y Archivo civil
Base Legal: Ejecutoriada). 1.07 | 4440 Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 26497 ( 11-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE 2. Pago de Derechos. N° 999
18 INSCRIPGION DE ADOPCION. 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico SHASICN 0 S Alcalde Alcalde ;m’;
Base Legal: Ejecutoriada). 1.07 l 44.40 52 Galos i di Afvear S— RENIEC
" i ¥ " 3 2 ot N° ggg
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) 2. Testironio por Escritura Publica (Mayores de Edad) Recurso 15 dias
Ley N° 26497 ( 11-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE 3. Pago de Derechos.
D.$. N° 015-98-PCM: (25-04-1998 ) Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD - . ) : Divisién de Registro Jefatura
19 EXTRAMATRIMONIAL 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico Civil Alcalde Alcalde Regional
Base Legal: Ejectitoriada). 1.07 | 4440 Jr. Calos M. de Aivear RENIEE
Codigo Civil: Art. 402 inciso 6) modificado por Ley N° 2. Pago de Derechos. N° 999 Pieao para pressiar o
Recurso 15 dias
28457, O.M. e 017-2009-MDE
Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
INSCRIPCIONES JUDICIALES IDE MATRIMONIO O s o Divisién de Registro Jefe de Registro
20 DEFUNCIONES. 1. Oficic con partes judiciales. Recibo Unico civil civil
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 1.07 I 44.40 Jr. Calos M. de Alvear
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) N° 999
Ley N° 26497 { 11-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE
D.8. N° 015-98-PCM; (25-04-1998 )
{
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE _— Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
2 DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL ARCHIVO 1. Solicitud. POt MG Documentario y Archivo civil
DE REGISTROS CIVILES 2. Copia de documento de identidad vigentg/ 0.01 l 0.50 Jr. Calos M. de Alvear
Base Legal: 3. En caso de expediente administrativo dé inscripcion N° 999
. de nacimiento, presentar copia simple de acta de
Ley N° 26497 ( 12-07-1995) nacimiento
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Pago de Derechos.
“t
. . L z Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
22 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION. 1. Solicitud a Jefe de Registros Civiles de la M.D.E.. Recibo Unico Documentstioy Archive chil O
Base Legal: 2. Copla def D.N.  del solicitante 051 | 2120 Jr. Calos M. de Alvear
D.S. N° 015-98-PCM: Capitulo IV, (25-04-1998 ) 3. Certificado de Nacimiento 32 z N° 999 l
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Pago de Derechos. 25 & ~J
AL =%
NS/




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

CALIFICACION i
REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION () [E—————— RESOLVER RECURSOS
s R DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL Bordicainl
BASE LEGAL Formutario | €M% UIT Automitico PROCEDIMIBRIO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién 1Cédigo / Afo 2018 {en S1) Poslitivo Negativo (en dias hibiles} R 5 Ap 6
Ubicacién 4150.00
. o . Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
23 CONSTANCIA DE TRAMITE MATRIMONIAL 1. Solicitud a Jefe de Registros Civiles de la M.D.E.. Recibo Unico X Documentario y Archivo Civil
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.26 | 10.70 Jr. Calos M. de Alvear
Ley N 27444; (11-04-2001 ); O.M. N° 017-2009-MDE N° 999
CONSTANCIA DE TRAMITE DE INSCRIPCION DE . g - " Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
24 NACIMIENTO EXTEMPORANEG 1. Solicitud a Jefe de Registros Civiles de la M.D.E.. Gratuito X Documentario y Archivo Civil
Base Legal: 2. Pago de Derechos. Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 27444; (11-04-2001 ); O.M. N° 017-2008-MDE N° 909
25 _ EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS Recibo Unico X Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
MUNICIPALIDADES. Documentario y Archivo Civil
Base Legal: 1. Edicto Matrimonial expedido por la Municipalidad del 026 | 1070 Jr. Calos M. de Alvear
Codigo Civil, articulo 251; O.M. N° 017-2009-MDE lugar del Matrimonio. N° 999
2. Pago de Derechos.
'REGONSTITUCION DE ACTAS DE NACIMIENTO POR i ’ s ¢ Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
26 DESTRUCCION TOTAL O PARCIAL 1. Solicitud al Jefe de Registros Civiles. Toa Documentario y Archivo Civil
Base Legal: 2. Copia Certificada del Acta de nacimiento afectada 0.26 10.70
Jr. Calos M. de Alvear
. o 3. Copia certificada del acta de nacimiento del libro N° 999
Codigo Civil ; articulo 19y 25 duplicado que obra en el Archivo Regicnal
— 4. Copia del Acta anterior y posterior de partida a
Directiva N° D-006-GO/001 reconatitiirée
0.M. N° 017-2009-MDE 5. Pago de Derechos.
~ REGULARIZACION POR OMISION DE FIRMA Y/O s : i Secretaria de Tramite | Jefe de Registro
27 |  POST FIRMA EN EL ACTA DE NACIMIENTO, 1. Solictud al Jefe de Registros Civiles. Tramite Documentario y Archivo civil
2. Copie Certificada del Acta de nacimiento a 0.26 10.70 -
regularizar por omisién de firma y/o post firma del gn Calo:‘oM é,g%e Alvear
Base Legal: registrador.
Codigo Civil ; articulo 19° y 25° 3. Pago de Derechos.
Directiva N° DI-006-GO/001; O.M. N° 017-2009-MDE
- w Secretarfa de Tramite | Jefe de Registro -
28 CANCELACION DE ACTAS DE NACIMIENTO 1. Solicitud al Jefe de Registros Civiles. /\ Tramite Doc rio y Archivo civil -
Base Legal: 2. Copia Certificada del Acta de nacimiento a cancejgt < ﬁg“( O 0.26 10.70
. por enmienda en todo ef asiento registral o™ % ; ¥ QO\ Jr. Calos M. de Alvear o
3 N° 999 ’__;
Decreto Supremo N° 015-98-PCM: Art. 77° 3. Acta de nacimiento duplicada g 5“\
- ; =
Ley N° 26497 4. Pago de Derechos. 22 -
&2 ‘I"
.M. N 017-2009-MDE ST

S




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

CALIFICACION
DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) [— RESOLVER RECURSOS
— DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL oTopnes.
BASE LEGAL Formulario | M % UIT Automitico PROCEDIMIENTC PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion 1 cédige / Afo 2018 {en S1.) Pasitivo Negativo (en dias hébiles) R Ap
Ubicaci
bleacién | 4 150.00
REPOSICION DE mmmg" DE NACIMIENTO,
MATRIMONIO Y DEFUNCION QUE HAYAN SUFRIDO ) isién d 1tio d . Jefed
20 | DESTRUCCION TOTAL O PARCIAL POR MOTIVO DE Gratuito X DIISIOn S TOIStT0 | Jefe de Registro | Jefe de Registro | jefatura
VIOLENCIA POLITICA, DESASTRE NATURAL U Regional
OTROS HECHOS FORTUITOS O DE FUERZA MAYOR. RENIEC
Base Legal: 1. Solicitud dirigida a la Divisién de Registros Civiles Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar el
' N° 999 Recurso 15 dias
LeyiN© 29312 (07-01-2009) 2. Copia del D.N.I. Vigente
Resolucién Jefatural N© 173-2009/INAC-RENIEC 3. Copia certificada del Acta que se quiere reponer, emi
tido por registrador civil de la.epoca. (nacimiento,
Directiva N® 250-GRC/013 matrimonio, defuncién)
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Copia certificada del Acta que se pretende reponer Plazo para Reso?ver el
expedida por el Archivo General de la Nacién o por el Recurso 30 dias
O.M. N° 026-2009-MDE Archivo Regional.
5. Constancia expedida por la entidad o dependencia
pliblica que acredita que en sus archivos obra o figura
como presentada copia certificada del Acta que se
pretende rectificar.
6. Otros requisitos establecidos por la Directiva N° 250-
GR/013 y Resolucién Jefatural NO 173-2009/INAC-
RENIEC.
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADA DEL ACTA Divisién de Regi Jofé di Réa
30 DE NACIMIENTO PARA TRAMITACION DEL 1. Solicitud vberbal del interesado y/o cualquier persona Gratuito X civil i Civil'
DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)

"Valida sola. te para la itacion del
documento nacional de identidad”
Base Legal:

Ordenanza Municipal N° 013-2010-MDE

Jr. Calos M. de Alvear
N° 999

<RITA
9“‘ Planjs Lo,oé\
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TUPA - PROGRAMA DEL VASO DE LECHE (PROVALE)
DERECHO DE CALIFICACION PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION (1) R RESOLVER INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
— DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL el S
BASE LEGAL Formulario | €N % UIT Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER
Ntmero y Denominacién 1 Cédigo 1 Afo 2018 | (enSh) Positivo Negativo {en dias héblles) -]
Ublcacién 4,150.00
INSCRIPCION DE CLUBES DE MADRES Y/O - . Secretaria de Tramite
Gratuits 3
1 COMITES DEL VASO DE LECHE 1. Solicitud al Alcalde. uito X 15 dias Documentarioy Alcalde Alcalde
v . ’ - Archivo
Base legal: 2. Resolucién y Registro de Reconocimiento. Plazo para presentar el
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Padr6n de nifios de O a 6 afios y/o padrén de madres Jr. Calos M. de Alvear Recurso 15 dias
gestantes y lactantes. N° 999
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) 4. Plano de Ubicacién del Club o Comité Plazo para Resolver el
Ley N° 25307 ( 15-02-1991 ) 5. Capia del Libro de Actas y Estatuto de Junta Recurso 30 dias
D.S. N* 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) Directiva
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 ) 6. Padrén de socias del Club 6 Comité.
Ley N° 27712 ( 01-05-2002 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
ACTUALIZACION DE PADRON DE BENEFICIARIOS - .
2 AL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE ks TR Gratuito X sem:Jz:{:mm Jefe del Programa del | Jefe del Programa del Alcalde
. 5 y Vaso de Leche Vaso de Leche
Base lagal: 2. Padrén de nifios de 0 a 6 afios y/o padrén de madres Archivo
. -gestantes y lactantes.
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Padrén de socias del Club 6 Comité. Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar el] Plazo para presentar
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) N° 999 Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
Ley N° 25307 ( 15-02-1991 ) Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) Recurso 30 dias el Recurso 30 dias
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 )
Ley N° 27712 ( 01-05-2002 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE CLUBES DE i . Secretarfa de Tramite
ratu
3 MADRES Y COMITES DEL VASO DE LECHE 1. Solicitud al Alcalde. Gratuito X 10 dias Documentario y Alcalde Alcalde
Archivo
Base legal: 2. Copia del Acta de Constitucién. Plazo para presentar el
o - 05- i Recurso 15 dias
Ley N© 27972 ( 26-05-2003 ) z g::lr: dz Estatuto. [ = Jr. Calos M. de Alveay
3 n de integrantes, con un nimero minimo de
Ley N° 24059 ( 06-01-85) integrantes. Plazo para Resolver el
. 5. Relacion de su Concejo Birectivo y Copia del Acta de K RIT, Recurso 30 dias
Ley NO 25307 ( 15-02-1991 ) Elecsion. 5. 4 ‘a"?(oo N
% ¢ R
D.S. N© 41-2002-PCM { 26-05-2002 ) 6. Croquis de ubicacién vy érea de influencia. 3 @
Ley N° 27470  03-06-2001 ) ,}9 g
Ley N° 27712 ( 01-05-2002 ) sg %
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE p= ks
CARAL S ¢§7

821007
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE EJECUTORIA COACTIVA

CALIFICACION .
REQUISITOS DERECHO DE PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
TRAMITACION (*) Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
R DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL O S CARA
BASE LEGAL en % UIT Automitico FROCEDIMIENTO. RESOLVER
Nimero y Denominacién Afio 2018 (en 81} Positive Negativo | (en dias habiles) R P
4,150.00
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE CO- ) , Secretaria de ) . ) Tribunal
1 i Gratuito X 8 dias G Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo :
BRANZA COACTIVA. 1. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, a Tramite i : Fiscal
Documentario y
Base legal: firmado por Deudor Tributario © Representante Legal Archivo Plazo para presentar el
e Recurso 15 dias
Ley N° 26979 - Articulos 16° Y 31° y 5ta. Disposicion ¥ Abogado habil Jr. Calos M. de Alvear da
Complementaria y Final ( 23-09-1998 ) Persona Natural N° 999 11azo para Kesoiver el
Rartiren 2N diac
D. Leg. N* 1246 , aprueba diversas medides de 2. Consighar en el escrito el N° de documento de Identidad
simplificacién administrativa Persona Juridica
o 3. Tratandnse de personas juridicas inscritas, presentar
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE una declaracion jurada del representante legal o apoderado
sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando
el nimero de partida electrénica y asiento de inscripcién en
SUNARP
4. Consignar N° de documento de Identidad en el escrito.
‘ Costas seglin Secretaria de . . . i
2 DESAFECTACION DE BIEN EMBARGADO e X 10 dias o Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo
. . y : Calificacién Tramite
1. Escrita fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo umentario y
i i o o Doc
?;Jze;‘tonamerﬂe se aplica el articulo 35° delaLey N firmado por Deudor Tributario o Representante Legal Archivo Plazo para presentar el
. Recurso 15 dias
¥ Abogiado Hébil. Jr. Calos M. de Alvear
2. Documento original privado de fecha cierta, documen- N 999 Ptazo para Resolver el
D. Leg. N° 1246 | aprueba diversas medidas de to pablico u otro documento que acredite fehaciente- Recurso 30 dias
simplificacion administrativa mente la propiedad de los bienes antes de haberse
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE trabadio la medida cautelar.
Persona Natural
3. Consignar N° de documento de Identidad en el escrito.
Persona Juridica
4. Traténdose de personas juridicas inscritas, presentar
una declaracion jurada del representante legal o apoderado
sefilalando que su poder se encuentra vigente, consignando
el namero de partida electrénica y asiento de inscripcion en
SUNARP
5. Consignar N° de documento de Identidad en el escrito.
q Secretaria N
Costas segin . . . . . Tribunal
3 TERCERIA DE PROPIEDAD. i di; ami Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo .
1. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo Calificacién X 15 dias Tramite i s 1 Fiscal
Documentario y
Base legal: firmado por Deudor Tributario o Representante Legal Archivo Piazo para presentar el
Ley N° 2697¢ - Articulos 20° Y 36° y 5ta. Disposicién y abogado héabil. Jr. Calos M. de Alvear, Recurso 15 dias
Complementaria y Final ( 23-09-1998 ) 2. Documento original privado de fecha cierta, N° 999 Plazo para Resolver el
documento publico u otro documento que acredite Recurso 30 dias
fehacientemente la propiedad de los bienes antes de
D. Leg. N" 1246 , aprueba diversas medides de haberse trabado medida cautelar.
simplificacion administrativa Persona Natural \5‘5'7
o Planjs il
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 3. Consignar N° de documento de Identidad en el escrito. [ ~.
Persona Juridica (o)
4. Tratdndose de personas juridicas inscritas, presentar Q
una declaracién jurada del representante legal o apoderado
sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando }'"‘
el nimero de partida electrénica y asiento de inscription en q:
SUNARP
5. Consignar en el escrito el N° de documento de Identidad C




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE EJECUTORIA COACTIVA

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DEREGHO DE PLAZO PARA
REQUISITOS TRAMITACION (*) i RESOLVER RECURSOS
revia AUTORIDAD
W ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL en % UIT PROCEDIMIENTO
Formulario Automitico RESOLVER
Numero y Denominacién 1 Cédigo / Afio 2018 (en 8L} Positivo Megativo | (en dias hébiles) d é
Ublcacié,
cseton 1 4,150.00
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE 1. Recibo de Pago Total de la deuda y/o Resolucién que z Secretaria de . = "
4 BIENES EMBARGADOS. suspende el Procedimiento de Ejecucién Coactiva. Oraiito X 5 dias Tramite Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo
Documentario y
2. Acta de embargo Archivo Plazo para presentar el
) Recurso 15 dias
Base legal: 3. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo. Jr. Calos M. de Alvear
4. Consignar en el escrito el N° de documento de Identidad| N° 999 Plazo para Resolver el
Ley N° 2697 - ( 23-09-1998 ) del eiecutado . Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5. Certificado Registral que acredite la notacion o inscrip-
D. Leg. N° 1246 , aprueba diversas medidas de cién de medida cautelar respecto del bien embargado.
simpiificacion administrativa
e ~
SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA 1. Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo debidamente Trémite Secretaria de : . . <
5  CAUTELARPREVIA : fundamentado mi X 30 dias Tramite Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo
S Documentario y
Base legal: 2. Pago de Derechos. 0.26 10.7 Archivo Plazo para presentar el
Recurso 15 dias
Ley N° 2697¢ - ( 23-09-1998 ), y Ley N° 27444 JF Calos M. de AT
N° 999 Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

18106




