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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGION | CALIFICACION PLAZO RECURSOS
| PARA AUTORIDAD
el DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evakiacsn [ RESOLVER! I SHICIO DELLE [ EOMRBTENTE
Formulario : v PROCEDIMIENTO PARA
N i Auto- Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE-
umero y Denominacidn 1 Codigo / (en SI) ifl habiles) RACION APELACION
Ubicacién Posi- | Nega-
tivo | tivo
1 INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS 1 Certificado de Nacido Vivo, firmado y sellado por el profesional ) ) Divisién de Registro Registrador Civil
(Hasta 60 dias calendarios) competente o constancia clorgada por una persona autorizada por el Gratuito X 1dia Civil
Ministerio de Salud de haber atendido o constatado el parto. Para nacidos
en el extranjero, por la autoridad extranjera debidamente apostillada o
Base Legal legalizada
Ley N® 26497 (12.07.1995) Art. 46 2 Exhibir el DNI del (los) declarante(s). Para el caso de extranjeros,
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) deberan presentar el original y copia simple del Camé de Extranjeria o
Ley N° 28720 (25.04.2006) Pasaporte o Cédula de Identidad. Jr. Carlos M. de
Ley N* 29462 (27.11.2009) Alvear N 999
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017) DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Num. 6.1.1.1 Segun sea el caso en merito al An. 15° inc. C del D.S. 015-98-PCM
D.Leg N° 1246 (10.11.16) Medidas de simplific. administrativa
D.S. N" 004-2019-JUS (25.01.19) TUOQ de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
2 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTOS DE i Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada ) Division de Registro| Jefe de Registro [ Jefe dall""egislm Jefatura Regional
MENOR DE EDAD. 2 Exhibir el DNI del (los) declarante(s). Para el caso de extranjeros, Gratuito X 10dias Civil il Chvil RENIEC
deberan presentar el original y copia simple del Camné de Extranjeria o
Pasaporte o Cédula de Identidad
3 Certificado de Nacido Vivo, firmado y sellado por el profesional
competente o constancia otorgada por una persona autorizada por el Jr. Carlos M. de
Base Legal Ministerio de Salud de haber atendido o constatado el parto. Para nacidos| Alvear N* 999 Plazo para presentar el
Ley N° 26497 (12.07 1995) Art. 47", 48° y Art. 51°-A en el extrajero, por dad extranjera debid. e apostillada o Recurso 15 dias
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) legalizada. En caso de no contarse con lo sefialado previamente, podra
Ley N* 28720 (25.04.2006) sustentarse con cualquiera de los documentos siguientes:
Ley N" 29462 (27.11.2009) a) Partida de bautismo
DI-415-GRC/032 RS N" 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017) b) Certificado o constancia de estudios emitido por la Institucion Educativa Plazo para Resolver el
Num. 6.1.1.2 ¢) Declaracion Jurada de dos (02) testigos debidamente identificados, Recurso 30 dias
D.Leg N® 1246 (10.11.16) Medidas de simplificacién que declaren que conocen a los padres y al menor y que suscriben ante
administrativa el Registrador Civil.
4 Si el menor nacio fuera del Distrito o en el Extranjero, presentar
Constancia negativa de inscripcion de nacimiento o por el Censulado
Peruano en el extranjero o Ministerio de Relaciones Exteriores (Per)
5 Acta o partida de nacimiento del padre y/o madre peruano.
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Segun sea el caso en merito al Art. 15° inc. C del D.S. 015-98-PCM.
3 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NAGIMIENTOS DE 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada . i Division delﬁegiutro Jefe uelR_auislro Jefe de lRegistru Jefatura Regional
MAYOR DE EDAD 4 Exhibir DNI del titular, si lo tuviera. Para el caso de extranjeros, deberan Gratuito X 10 dias Civil Civil Civil RENIEC
presentar el original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte
o Cédula de Identidad
3 Ficha de inscripcién y/o formato matriz de la libreta electoral emitida por Jr. Carlos M. de Plazo para presentar el
Base Legal: el RENIEC Alvear N° 999 Recurso 15 dias
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 49° y Art. 51°-A 4 Certificado de Nacimiento expedido por profesional competente o
D.S N*015-98-PCM (25.04 1998) Censtancia otorgada por una persona autorizada por el Ministerio de Plazo para Resolver el
Ley N* 28720 (25.04.2006) Salud de haber atendido o constatado el parto. Para nacidos en el Recurso 30 dias
Ley N® 20462 (27.11.2009) exlranjero, por autoridad extranjera idamente ap o legalizad
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017) En caso de no contarse con lo sefialado previamente, podra sustentarse
Num. 6.1.1.2 con cualquiera de los documentos siguientes:
D.Leg N* 1246 (10.11.16) Medidas de simplific. administrativa a) Partida de bautismo
D.S. N 004-2019-JUS (25.01.19) TUC de la Ley 27444 - Ley del b) Certificado o constancia de estudios emitido por la Institucién
Procedimiento Administrativo General Educativa /—\
¢) Declaracién Jurada de dos (02) testigos debidamente identificados que m
declaren conocer al titular y que suscriban ante el registrador civil. @ (1
Cor ia negativa de ipcion del lugar de nacimiento o por el ]
Consulado Peruano en el extranjero o Ministerio de Relaciones Exteriores
= \geri)
9 a o partida de nacimiento del padre y/o madre peruano.
UMENTACION COMPLEMENTARIA
(n sea el caso en merito al Art. 157 inc. C del D.S. 015-98-PCM




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO T RECURSOS
N* DE i INICIO DEL COMPETENTE
i) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PRI Evaluacion [ RESOLVER [ oo one o senre PARA
ormulario i
Previa (en dias -
Némero y Denominacion / Cédigo ! sy | e B RESOLVER RERC‘:’C"S‘SE APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
VOLUNTARIO: Secretaria de ¥ o
R trador Civil
4 l::%':::?olg: S!EOR'\E"g?::&?AEDNTO L 1 Formato - Solicitud con carécter de Declaracion Jurada S/, 15.00 X 3dias Tramite e
2 Exhibir el DNI de (los) reconocente(s). Para el caso de exiranjeros, Documentario y
deberan presentar el original y copia simple del Camé de Extranjeria o Archivo
Pasaporte o Cédula de Identidad.
Base Legal:
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 56° POR ESCRITURA PUBLICA O TESTAMENTO: Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) 3 Oficio dirigido al Jefe de Registro Civil Alvear N* 989
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Cédigo Civil, Art. 388", 389°, 390° 4 Indicar nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Ley N* 29032 (05.06.2007)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
& INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE ; ;:T::r Jn"u-?ﬁfle;(:"mteﬁ:ﬁ:l?":di yf:ril:::::ia:ramite S/ 19.90 X 8 dias Sa?re;;::: 4 [Registrador Civ
PATERNIDAD EXTRAMATRIMONIAL F pAgef i A O
Archivo
Base Legal:
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Codigo Civil, Art. 402 inciso 6) modif. Jr. Carlos M. de
por Ley N° 28457 y Ley N° 30628 Alvear N° 999
Ley N 26497 (12.07.1995)
D.S. N* 015-98-PCM (25.04.1998) Art.15 inc. D
Ley N* 29032 (05.06.2007)
1 Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Ejecutoriada). Secretaria de ;
6 INSCRIPCION DE IMPUGNACION JUDICIAL DE . ) Registrador Civil
' : I X 8 d
PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD 2 Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite S/, 20.30 ias Doc::gn:‘l::ﬁo g
Archivo
Base Legal:
D. Leg. N” 295 (25.07.84) Codigo Civil, Art. 363" modificado por
Ley N° 28457 y Ley N* 30628 Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) Alvear N° 999
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) At 15 inc. D
Ley N° 29032 (05.06.2007)
i) Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Ejecutoriada). Secretaria de Registrador Civil
T INSCRIPCION DE CAMBIO DE NOMBRE 2 Indkcar namevs 88 oimprstinrts de poges pordenechodaVamie. T % 8 dias =henie gistrador Civi
Documentario y
Base Legal: Archivo
D. Leg. N* 295 (25.07.84) Cddigo Civil, Art. 29 al 31
Ley N° 26497 (12.07.1995) Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art 15 inc. D Alvear N° 999
DI-415-GRC/032 RS N* 049-2017-SGEMN/RENIEC (10.08.2017)
1 Parte u oficio judicial, notarial o Admi ivo, segun corresp i Secretaria de :
ON D 2 Registrador Civil
’ :JDS;':E?RATNEOADOPCDN HNIAL NOTARALC: a) Oficio judicial anexado copia certificada de Resolucién Judicial de Gratuito X 8 dias Tramite .
adopcion (consentida y ejecutoniada). Documentario y
b) Parte notarial de adopcion con Escritura Publica correspondiente Archiva
(Mayores)
Base Legal: ¢) Resolucion Administrativa de la Secretaria Técnica de Adopciones -
D. Leqg. N° 295 (25.07.84) Cédigo Civil, Art. 379 MIMDES Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit b), Art. 44 lit. 0) Alvear N° 999
D.S. N" 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 3 inc. U, Ar.15 inc. D
Ley N* 26662 (22.09.1996) Ley de Competencia Notarial
D.S N° 010-2005-MIMDES(23.10.2005)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION el RECURSOS
I PARA AUTORIDAD
R DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Ebatuacin| | REOLVER|( L (NGIQ DEL. | | COMBETENTE
ORDEN Formularic foinynd (on dias PROCEDIMIENTO PARA RECONS!
Nimero y Denominacién 1 Codigo | (e gry il [ el RESOLVER i APELACION
A matico ) RACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
9 INSCRIPCION DE MATRIMONIO ORDINARIO 1 Acta de Celebracion suscrita per los contrayentes, testigos y la autoridad ‘ Division de Registro Registrador Chvil Jefe de lReglslro Alcalde
celebrante Gratuito X 15 dias Civil Civil
Base Legal: Jr. Carlos M. de Plazo para presentar ef
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit b), Art. 44 lit. b} Alvear N° 999 Recurso 15 dias
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08,2017) Plazo para Resolver e
Num. 6.1.2 Recurso 30 dias
10 | INSCRIPCION SUPLETORIA DE MATRIMONIOCWIL | ! | Parte udicial can sentencia frme remitido por Juzgado Penal o por ef o " i Secretariade | Registrador Civi
uzgado de Paz Leirado ratuito ias ramite
POR MANDATO JUDICIAL Documentao ¥
Archivo
Base Legal:
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Codigo Civil
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit b) Jr, Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 15 inc. D Alvear N" 999
DI-415-GRC/032 RS N" 049-2017-SGEN/RENIEC
(10.08.2017) Num. 6.1.2.3
D. Leg. N" 768 (23.04.1993) Cédigo Procesal Civil Arl. 826
- i a i G t i
1 INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracién Jurada ! Secrelaria ta Registrador Civil Jefe déi:Tgls ro Je!al;rEaNll?Eagmnal
EXTRANJERO 2 Acta de Celebracion, expedida por autoridad extranjera , debidamente S/ 10.80 X @ dimy Tramite
apostillada (si el pais donde se celebrd el matrimonio se encuentra dentro Decumentario y
(Dentro de los 90 dias siguientes a la fecha en que los del Convenio de la apostilla) y traducida, en caso de encontrarse en Archivo
conyuges y/o conyuge peruano haya(n) ingresado idioma distinto al castellano o debera ser legalizado en el consulado Plazo para presentar el
definitivamente al pais) peruano en el extranjero y en el Ministeric de Relaciones Exteriores en el Recurso 15 dias
Peri.
Jr, Carlos M. de
3 Pasaporte y DNI del contrayente peruano. Alvear N° 999 Plazo para Resolver el
Base Legal: 4 Declaracion jurada del contrayente peruano, sefialando domicilio conyugal. Recurso 30 dias
Ley N° 26497 (12.07.1995) 5 Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite.
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 48
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
Num. 6.1.2.1
12 INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN RIESGO DE 1 Formato - Solicitud con caréacter de Declaracién Jurada . Sacrularll’a de Registrador Civil Jafe de ‘Raglslm defalura Reglonsl
MUERTE Gratuito X 8 dias Tramite Civil RENIEC
2 Acta de Celebracion, suscrito por el Capellan o cualquier otro sacerdote y Documentario y
los intervinientes Archivo Plazo para presentar el
Recursa 15 dias
Base Legal: Jr. Carlos M. de
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Cddigo Civil Alvear N° 989 Plazo para Resolver el
Ley N* 26497 (12,07.1995) Recurso 30 dias
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
Num. 6.1.2.1
13 | INSCRIPCION DE DIVORCIO O DISOLUCION DEL . :)r:’::;ajf:';;' =ATS] “ﬁ:"“""’"d":‘h N ——— “ sains | Coretariade | Regisirador Civi
i U 1 “ i [t 1l
VINCULO MATRIMONIAL / NULIDAD DE MATRIMONIO Sonisertda Documentario y
b) Parte Notarial con Escritura Publica corresp Archivo
c) Parte Municipal con Resolucion Municipal
2 Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Base Legal:

D. Leg. N° 295 (25.07.84) Cédigo Civil, A, 274, 348

Ley N°* 26497 (12.07.1995)

D.S. N* 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 3 lit, g), Art. 15° inc. D
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
Num. 6.2.2

Jr. Carlos M. de
Alvear N° 999




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REdiE e TRAMITACION | CAUIFICACION PLAZO RECURSOS
W PARA AUTORIDAD
il DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién | RESOLVER |, WIEODEL | GOMPETENTE
| Fommian Auto: | Previa (en dias RESOLVER | ||| RECONSIDE-
Numero y Denominacion / Codigo / (en Sl.) arisl habiles) L RN APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
DEFUNCION REGULAR Division de Registro x .
L INSCRIPCION DE DEFUNCION (0 hay plaka) 1 Certificado de Defuncion, debidamente suscrito y sellado por profesional Gratuito X 1dia Civil FRovistimon GHY)
competente que certifica el fallecimiento
2 Exhibir el DNI del (los) declarante(s), en caso de exiranjeros presentar Jr. Carlos M. de
Base Legal: original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaperte o Cédula de Alvear N" 999
Ley N° 26497 (12.07.1995) Identidad,
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) 3 Entrega del DNI del fallecido o Declaracion Jurada de pérdida suscrita por
R.J N° 771-2010-JNAC/RENIEC (03.09.2010) el declarante
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA
(09.08.2017) 1 Certificade de Defuncion, expedido por el médico legista
2 Oficio Policial en caso de muerte violenta por hecho de transito, anexado
o no el Protocolo de Necropcia.
3 Oficio de fiscal Provincial por muerte sospechosa.
4 Oficio del Juez instructor Permanente del CSJM.
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Segun sea el caso en merito al Art. 15° inc. C del D.S. 015-98-PCM.
15 | INSCRIPCION SUPLETORIA DE DEFUNCION POR 1,| :Fresantacion del' Paris; sagin comesponda: ‘ " Secretariade | poisiador Civi
MANDATO JUDICIALI POR MUERTE PRESUNTA B g £ il 1.
AUSENCIA POR DESAPARICION FORZADA b) Parte Judicial remitido por el Juzgado Civil Especializado con la Archivo
Resolucion Judicial firme que declara el fallecimiento de la persona.
Base Legal: c) Parte Judicial remitido por el Juzgado de Paz Letrado con la
D. Leg. N° 205 (25.07.84) Codigo Civil Resolucién Judicial firme que declara la ausencia por desaparicién Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07 1995) forzada de la persona. Alvear N* 999
D.S. N" 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 3 Iit. ¢), Art. 15" inc. D
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC
(09.08.2017) Num. 6 1.3.2
16 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretariade | Jefe de Registro | Jefe de Registro | Jefatura Regional
ERROR Y OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR ACTA DE NACIMIENTO Gratuito X 8 dias Tramite Civil Civil RENIEC
1 La propia Acta o partida a rectificar o acta reserva o duplicada, Documentario y
2 Certificado de Nacido Vive que obra en el Archivo local Archivo Plazo para presentar el
3 La Resolucion Judicial que dispuso inscripcion supletoria Recurso 15 dias
Base Legal: 4 El mandato de Adopcion Judicial, Notarial o Administrativo que obra en Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) el archivo local, Alvear N" 999
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) 5 Expediente Administrativo que genero la inscripcién extraordinaria, Plazo para Resolver el
DI-415-GRC/032 RS N® 049-2017-SGEN/RENIEC administrativa o extemporanea, segun corresponda Recurso 30 dias
(09.08.2017) Num. 6.3.1.3 6 Resolucién Judicial o documentos de sustento que dispongan
D.S. N* 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del i les o marginales.
Procedimiento Administrativo General ACTA DE MATRIMONIO
1 La propia Acta o partida a rectificar o acta reserva o duplicada
2 Acta de Celebracion de Matrimonio.
3 La decl . pliego o matrimonial
4 La Resolucion Judicial que dispuso la inscripcion supletoria
5 Resolucion Judicial y documentos de sustento que dispongan
anotaciones textuales o marginales.
6 Acta de Celebracion con la traduccién oficial, en los casos de inscripcion
matrimonio celebrado en el extranjero.
ACTA DE DEFUNCION
1 La propia Acta a rectificar (principal o duplicada)
2 Certificado de Defuncion o fallecimiento que obra en el archivo local.
3 En caso de muerte violenta: el Protocolo de necropsia, Certificado Médico
legal, o Parte Judicial que obre en el archivo local
4 Resolucion Judicial y documentos de sustento que dispongan
anotaciones textuales o marginales.
5 En los casos de inscripcién supletoria y/o muerte presunta: Resolucién

Judicial que dispuso Ia i p i la muerte

presunta o la desaparicion forzada.

ia ylo que




‘

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO RECURSOS
N DE RAnS INICIO DEL Cgu;ggxga
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO pu Ev;::::nﬁn ngsno;::ER PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacion / Cédiga/ sy | Mo o habiles) RESULVER Reﬁggﬁ& APELACION
Ubicacién Posi- | Nega-
tivo | tivo
17 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE AGTAS POR Formato - Solicitud con caracter de Declaracién Jurada ) sgmw(i. de Jefe d;li'«“leuis1ro Jefe dé_R_Iegaslro Jefal:l'EaNll!;gimal
ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL .QCTA DE NACIMIENTO o . S/.17.60 X 20 dias = Trﬂmltlu il i
REGISTRADOR Copia Cemﬁclada del Acta de Nacimiento de los padres o Partida de CATIBTII I
Bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de de Archivo Plazo para presentar el
noviembre de 1936 Recurso 15 dias
Copia del Acta de Matrimonio de los padres, en caso de hijos
Base Legal: matrimoniales Jr. Carlos M. de
Ley N" 26497 (12.07.1995) ACTA DE MATRIMONIO Alvear N° 999 Plazo para Resolver el
D.S. N 015-98-PCM (25.04.1998) Art.71° al 75° Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los contrayentes o Partida de Recurso 30 dias
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Bautismo de éstos, en este Gltimo caso inscrita antes del 14 de
(09.08.2017) Num. 6.3.1.3 noviembre de 1936
D.S. N” 004-2019-JUS (25.01.18) TUO de la Ley 27444 - Ley del ACTAS DE DEFUNCION
Procedimiento Administrative General Copia Certificada del Acta de Nacimiento del difunto o Partida de
Bautismo de éste, en este Gltimo caso inscrita antes del 14 de de
noviembre de 1936
Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres del difunto o
Partida de Bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14
de de noviembre de 1936.
Copia Cerlificada del Acta de Matrimonio del difunto.
Copia Certificada del Acta de Nacimiento del conyuge o Partida de
Bautismo de éste, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de de
noviembre de 1936
Constancia de Inscripcion del RENIEC,
En la via segun corresponda: Secretaria de i
18 :g?_‘::ll::mél! DE ACTAS VIA JUDICIAL O 2y NOTARSAL~ Pl o Pl Histai . ” e crearia . R
b) JUDICIAL.- Parte Judicial anexado copia cerificada de Resolucién Documentario y
Judicial firme o consentida Archivo
Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Base Legal:
Ley N° 26662 (22.09.1996) Ley Competencia Notarial Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Anl. 15 inc. D Alvear N” 999
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC
(09.08.2017) Num. 6.2.1,6.2.2,6.2.3
REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretariade | Jefe de Registro | Jefe de Registro | Jefatura Regional
19 MATRIMONIO O DEFUNCION CON PARTICIPACION Gratuito X 10 dias Tramite Civil Civil RENIEC
DEL CIUDADANO MEDIOS PROBATORIOS Documentario y
NACIMIENTOS: Archivo
Copia certificada o simple del acta a reponer.
Constancia o recuerdo expedida en la fecha de Inscripcién por el Plazo para presentar el
Base Legal: registrador que efectud el asiento registral de nacimiento. Jr. Carlos M. de Recurso 15 dias
Ley N° 26497 (12.07.1995) Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite que Alvear N° 999
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 15" inc. D en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada de la
Ley N® 29312 (07.01.2009) partida o acta registral Plazo para Resolver el
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Sentencia o Resolucion de Adopcion, Resolucion Judicial de inscripcion Recurso 30 dias
(09.08.2017) Num. 6.3.3 Supletoria o de Rectificacion y/o Expediente Administrativo.
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de |a Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General MATRIMONIOS:
Copia certificada o simple del acta a reponer.
Constancia o recuerdo expedida en la fecha de inscripcién por el
registrador que efectud el asiento registral de matrimonio.
Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite que
en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada del acta
de matrimonio.
La Resolucién Judicial que dispone una rectificacion de la partida o la
disolucién judicial del vinculo matrimonial.
Sentencia de Inscripcion Supletoria, Acta de celebracion o Expediente de
Matrimonio celebrado en el extranjero.
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i ! 3 Auto- Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE-
Numero y Denominacion 1 Codigo / (en 1) g habiles) RACION APELACION
Ubicacién Posi- | Nega-
tivo | tivo
DEFUNCIONES:
Copia certificada o simple del acta a reponer,
Constancia o recuerdo expedida en la fecha de inscripcion por el
registrador que efectud el asiento registral de defuncién.
Constancia expedida por entidad o dependencia piblica que acredite que
en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada del acta
de defuncidn.
Resolucién judicial que dispone la rectificacion judicial del acta o partida
de defuncidn y/o la Inscripcién Supletoria.
20 | RECONSTITUCION DE ACTAS REGISTRALES Fronmto - Sotedud con’ carfcuar e Declaraciaf Juesia , . . Rearsladage Jefatura
Exhibir el DNI del salicitante. Para el caso de extranjeros, deberdn Gratuito X 30 dias Tramite Regional
presentar el original y copia simple del Camé de Extranjeria o Pasaporte Documentario y RENIEC
o Cédula de Identidad. Archivo
Base Legal: MEDIOS PROBATORIOS
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit. b) Acta afectada con la informacién parcial o totalmente perdida o ilegible. Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) El o los documentos en virtud de los cuales se efectud o debié efectuarse Alvear N° 999
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC la inscripeién,
(09.08.2017) Num. 6.3.5.3 La certificacion o constancia de la inscripcion
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del La copia certificada del acta de la Reserva o Duplicado.
Procedimiento Administrativo General La Resolucién o documento publico que dio mérito |a anotacion marginal
o textual,
Los documentos complementarios que generen conviccion de la
preexistencia de la inscripcién a reconstituir
Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secrelaria de Jefe de Registro | Jefe de Registro Jefatura Regional
W | SRIPEAREY BEATAR EMIERAES MEDIOS PROBATORIOS Gratuito X 8 dias Trémite v civi RENIEC
El acta fisica o matriz y/o reserva o duplicada materia de cancelacién. Documentario y
El o los documentos en virtud de los cuales se efectu6 la inscripcion. Archivo
Base Legal: Plazo para presentar el
Ley N° 26497 (12.07.1995) Recurso 15 dias
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Jr. Carlos M. de
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Alvear N 999 Plazo para Resolver el
(09.08.2017) Num, 6.3.6 Recurso 30 dias
MAYORES DE EDAD: SOLTEROS Secretaria de
= MATRIMONIOICIVIL Formato-Solicitud dirigida al Alcalde Distrital Ceremonia en la S/. 44 80 X 15 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
Partidas o actas de nacimiento en copias certi actuali de Munici d en Documentario y
cada contrayente. horario de oficina Archivo
Base Legal: Exhibir el DNI de cada contrayente Matrimonio Chil Plazo para presentar el
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Certificado médico de buena salud de los contrayentes expedida por el Comunitaric Recurso 15 dias
Ley N° 27118 (23.05.99) Permite la celebracion de matrimonios Ministerio de salud aprobado por Jr. Carlos M. de
por Alcalde Provincial o Distrital Declaracion jurada de solteria de los contrayentes conforme al formato Qrdemia Alvear N° 699
D. Leg. N° 295 Cédigo Civil (25.07.84) Art, 248, 249, 249, 250, otorgado al momento de la inscripcion Piazo para Resolver el
251, 259, 260 Declaracion jurada de domicilio conforme al formato otorgado Recurso 30 dias
Ley N° 29274 (28 10.08) Ley que modifica el Art. 46 del Cédigo Dos (02) testigos mayores de edad (no familiares), quienes presentan el
Civil DNI al momento de la inscripcion Ceremonia en la S/.88.20
Jesnh § iari i i Municipalidad fuera
Ley N° 27337 (21.07.2000) Cédigo de los nifios y adolescentes ::E::z?:f:::‘:dﬁtnﬂnﬂ‘:::f’ ofielal, o men daochi (08) Uik ﬂznu:.:;e
D. Leg. N° 1246 ( 10.11.16) Medidas de Simplificacién Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de ceremonia. sabado
Administrativa MENORES DE EDAD:
D.8. N* 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad:
Procedimiento Administrativo General Dispensa Judicial y asentimiento expreso de los padres o licencia
supletoria - Juzgado de familia
Dispensa Notarial - Escritura Publica
PARA EXTRANJEROS:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad: Ceremonia en el S/, 100.80
Segun sea el caso, Acta de nacimiento, Certificado de solteria, Partida de |domicilic de lunes a
matrimonio con anolacién de divorcio o partida de defuncion del conyuge, sébado

traducidas, si esta en idioma distinto al castellano;
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGION CALIFICACION Py RECURSOS
PARA AUTORIDAD
il DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Coo—| RecoLver | . INICIODEL [ COMPETENTE
ORDEN Formulario PP e (en dias PROCEDIMIENTO PARA S L
Namero y Denominacién / Codigo / (en S/.) mético habiles) RESOLVER RACION APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
los documentos con apostilla, caso contrario visados por la oficina
consular del Pert en el extranjero y el Ministerio de Relaciones Exteriores
del Peru
2 Exhibir el Pasaporte o carné de extranjeria
3 Certificado médico de buena salud expedida por el Ministerio de salud
VIUDOS:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad: Ceremonia fuera S/. 166.10
1 Acla o Partida de defuncion del(la) conyuge fallecido(a) del distrito de lunes
2 Acta o Partida de Matrimonio anterior. a sabado
DIVORCIADOS:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad
1 Acta de nacimiento con la depuracion del matrimonio y divorcio.
2 Acta de matrimonio con la anotacion del divorcio
3 Declaracion Jurada de bienes y descendencia
POR PODER:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad:
1 Poder del contrayente ausente registrado en Consulado Peruanc en el
extranjero, visado por Relaciones Exteriores (Lima) e inscrito en
Registros Publicos (Trujillo)
2 El apoderado presentara su DNI, en caso de ser extranjero, adjuntara
copia simple de su documento de identidad
3 Certificado de inscripcion otorgado por el RENIEC del contrayente que se
encuentra en el extranjero.
4 Cerificado médico del contrayente que se encuentra en el extranjero,
apostillado o visado.
1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretaria de Alcalde Alcalde
23 DISPENSA DEL EDICTO MATRIMONIAL. 2 Partida de nacimiento del hijo de ambos, constancia de gestacion, S/. 30.80 X 7 dias Tramite
constancia por viaje al extranjero de uno de los contrayentes Documentario y Plazo para presentar el
3 Exhibir el DNI de los contrayentes. Archivo Recurso 15 dias
Base Legal: 4 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
D. Leg. N* 295 (25.07.84) Cadigo Civil, Art. 252 Jr. Carlos M. de Plazo para Resolver el
Alvear N° 999 Recurso 30 dias
Formato-Solicitud dirigida al Alcalde Distrital Secretaria de
&4 gﬁﬁ;ﬁﬁ'fqﬁpﬁ:&%‘:?mw DEEDICTODE Edicte matrimonial expedido por la Municipalidad que celebrara el 8/.13.10 X 9 dias Trﬁm‘rle. Alcalde
- matrimenio, Documentario y
Indicar el nimero de i de pago por de tramite Archivo
Base Legal:
D. Leg. N 295 (25.07.84) Caodigo Civil, Art. 251 Jr. Carlos M. de
Alvear N°* 999
1 Formato - Sclicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretaria de | Jefe de Registro
45 CERTIFICAUO DB SOLTERIA 2 Exhibir el DNI del solicitante. S/. 16.50 X 1 dia Tramite Civil
3 Declaracion Jurada de dos (02) testigos mayores de edad (no familiares), Documentario y
que testifiquen su estado civil del titular. Archivo
Base Legal: - Exhibir el DNI de los testigos.
Ley N° 26497(12.07.1995) 5 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
D.S. N* 015-98-PCM (25.04.1998) Art.15inc. C EXTRANJERIA: Jr. Carlos M. de
D.S. N° 004-2019-JU$25.01,19) TUO de la Ley 27444 - Ley del| 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Alvear N° 998
Procedimiento | T'AIG gngeal 2 Exhibir el DNI del solicitante. En caso de ser extranjero, debera presentar
el original y copia simple del Camé de Extranjeria o Pasaporte o Cédula
de Identidad.
3 Certificado de Inscripcion emitida por el RENIEC del titular (si esta
ausente)
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26 1 Formato - Solicitud con caréacter de Declaracion Jurada Secretaria de Jefe de Registro
CERTIFICACION DE ESTADO CIVIL POR VIUDEZ 2 Exhibir el DNI del solicitante S/. 14.80 X 1dia Trémite Civil
3 Partida de Defuncién del Canyuge Documentario y
4 Partida de matrimonio Archivo
Base Legal: 5 Indicar el numero de comprobante de pago por derecho de tramite
Ley N* 26497(12.07.1995) Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Alvear N° 999
D.S. N* 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
5 . 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracién Jurada : Jefe de Registro
4 Sggﬂ;:?x E[;ET;':.:EQENDEEOINSCRIPCIDN e 2 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite S/, 14,90 X 1dia Seﬁ-r::l: o Civil
Documentario y
Archivo
Base Legal:
D.Leg N® 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm. Jr. Carlos M. de
D.S. N” 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Alvear N* 999
Procedimiento Administrativo General
28 CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE ; E:hnﬁ;tol-j:;mdm:d ﬁg;ca:acter de Declaracion Jurada . . ) Seaelaﬁa de Jefe d::;TQISlm
NACIMIENTO O MATRIMONIO CIVIL 5 DRl o S o - 18 1dia Tramite
Indicar el numero de comprobante de pago por derecho de tramite Documentario y
Archivo
Base Legal:
D.Leg N® 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm.
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Jr. Carlos M. de
Procedimiento Administrativo General Alvear N 999
1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada : Jefe de Registro
= CONSTANCIA DE TRAMITEMATRIMONIAL 2 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite S/, 14.90 X 1 dia Seﬁ_r:r:rivt: & Civil
Documentario y
Base Legal: Archivo
D.Leg N° 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Jr. Carlos M. de
Procedimiento Administrativo General Alvear N° 999
30 EXPEDICION DE ACTAS O PARTIDAS CERTIFICADAS 1 Indicar el numero de comprobante de pago por derecho de tramite S/.9.20 X — DIVISIM‘I;:”RBQISIIO Registrador Civil
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION PARA
USO NACIONAL O INTERNACIONAL
Jr. Carlos M. de
Alvear N° 999
Base Legal:
Ley N° 26497 (12.07.1995)
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUC de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
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N° DE faha wiciober | | courereNTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R Ev;n';:;;:on Rf;c‘:"o‘;:'sER PROCEDIMIENTO PARA MR
Numero y Denominacién 1 Codigo | sy | Ao habiles) e SRRIEN At APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
i Divisién de Registro i
| EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADA DEL ACTA DE Solctud varbl del declarants o ular . " ol  de Registro] g gistrador Civi
NACIMIENTO PARA TRAMITACION DEL DOCUMENTO
NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)
Jr. Carlos M. de
Alvear N* 999
Base Legal:
Ley N° 26497 (12.07.1995)
Ley N° 29462 (27.11.2009) Art, 2 lit )
32 | EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE ECUAe -Bolkchid oo ROl v DR ol eckins e Porhola , Secretariade | Registrador Civi
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL ARCHIVO DE el . B & 2dins Tramite
REGISTROS CIVILES ndicar el nimero de comprobante de pago por copias certificadas Doc:r::-.?.::m ¥
Base Legal: De Aprobacién Automatica: salvo las excepciones Jr. Carios M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) expresamente previstas por ley. Alvear N* 999
D.Leg N* 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.18) TUO de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
Secretaria de i i
- ANOTAGION DE DEPURACION REGISTRAL Oficio remitido por la autoridad correspendiente, dinigidu al Jefe de Gratuito X 5 dias Tramite Fioniiraton Gl
Registros Civiles Documentario y
Base Legal: Archivo
Ley N° 26497 (12.07.1995)
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Jr. Carlos M. de
(09.08.2017) Num. 6.3.4 Alvear N° 999




