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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CALIFICACION
REQUISITOS Detecho de REAZO FARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Trmitacion £ = § RESOLVER
valuacién Previa AUTORIDAD
INICIO DEL
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Formulario Automatico RESOLVER
Namero y Denominacién / Cédigo / (ensl) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
Formato Solicitud, que incluya. In;::ﬁfc':n X 15 dias Secretaria de Tramite Adgler:lestn::::n Adﬁ:;l::c‘:zn 5 Alcalde
Documentario y Archivo st y &
- Nimero de DNI 6 Camnet de Extranjeria del solicitante 29.90 ' ' Plazo para presentar
Base Legal: Ley N° 27444 y/o del representante Tramite Plazo para presentar el Recurso 15 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica - Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en la 10.70 el Recurso 15 dias
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la : Jr. C.M.Alvear N° 999
Administrativo desi ion como rep tante legal. Plazo para Resolver el
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - Tratandose de personas naturales, consignar en la solicitud Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
simplificacion administrativa el nimero de partida registral. RbCIE0/30/dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2 |Pago de Derechos.
3 JPago de justiprecio
REVERSION N DE TERC : ' Gerente de Gerente de
EVERDION / UE 1ER tramite 15 dias : - Alcalde
2 INMUEBLES CEDIDOS ENUSO - " ' Secretaria de Trémita | 4 eeracion y | Administraciony
. o Documentario y Archivo! = =
F
Base Legal: 1 |Formato Solicitud que incluya 10.70 i Plazo para presentar
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes. - Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante ‘";:::g:" Plazo para presentar el Recurso 15 dias
Ley N° 27972 , articulo 59° y/o del representante 29.90 el Recurso 15 dias
A , Jr. C.M.Alvear N° 999
Constitucién Politica del Per, articulo 2 inciso 5) y 20) - Tratindose de personas juridicas inscritas, consignar en la Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la R 30 di R 30 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica desi i6n como representante legal. ecurso las ecurso
la Ley N* 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio - Tratandose de personas naturales, consignar en la solicitud
Administrativo el nimero de partida reaistral.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2 |Pago de Derechos.
3 SOLC 1 |Formato de solicitud, que incluya: Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite Adﬁﬁ:ies't'::cg:n Adgﬁ:ies't‘::g:n y Alcalde
SECTOR PUBLIC Documentario y Archivo, e y o
Base Legal: - Ndmero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 o - Plazo para presentar
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes. y/o del representante I".:::z: 9 Plazo para presentar el Recurso 15 dias
el Recurso 15 dias
Ley N° 27972, articulo 59° - Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90
IDeLcret:l Leg:;linv%:l 1272](2 : ~122‘§(()“1s g)'Lquedmosﬁmca- 'f solicitud eL:n:nrgero de partida ol :gs;tlanto donde acredita la i:’wb" ¥ Jr. C.M.Alvear N° 999 Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
. repr N lificacion .
:dr:?:‘iszr:ﬁvo B P i} Técnica Recurso 30 dias Recurso 30 dias
" . : -Tratandose de personas naturales, consignar en la solicitud
D) Legiil 1240 apruehaliveraasimadiiasida el nimero de partida registral. 29.90
simplificacion administrativa
Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) 2 |Pago de Derechos.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
- ankbiin ek o —
4 1 |Formato Solicitud, que incluya: Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite Adr(r;lﬁ\ries:::c?;n Ad::ies:::c‘:;n . Alcalde
Documentario y Archivo! = y =
F F
- Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Plazo para presentar
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°% siguientes. ylo del representante Ir_:_z‘::::" Plazo para presentar el Recurso 15 dias
gy N° 27972 , articulo 59° - Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias
o la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. C.M.Alvear N° 999
S ucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) designacién como rep legal. T Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
¢ il . 0
Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica - Tratandose de personas naturales, consignar en la Calificacion ‘::L O@ Recurso 30 dias Recurso 30 dias
If 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio solicitud el nimero de partida reaistral Técnica & ic,o
ativo 2 |Exhibir documentacion que sustente la compra venta, Uso de i .
° 1246, aprueba diversas medidas de los bienes, Cesién enuso u otros actos de disposicién del 20.90
acion administrativa inmueble de propiedad municip 2
anza Municipal N° 033-2009-MDE 3 |Pago de Derechos

¥ |
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°% siguientes.
Ley N° 27972 , articulo 59°

Constitucion Politica del Perd, articulo 2 inciso 5) y 20)

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes.
Ley N° 27972 , articulo 59°
Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20)

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simolificacién administrativa
Ordenanza Municipal N° 033. 2009 MDE

Base Legal

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes.
Ley N° 27972, articulo 59°

Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20)

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

CALIFICACION
REQUISITOS 3‘”’.“’:". de RLAzoFans INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TEAcIon Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
PROCLIER o | comPETENTE PARA
Formulario Automatico RESOLVER
Nuamero y Denominacion 1 Cédigo / (en S/) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
1 |Formato Solicitud, que incluya Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite G.er.ente ‘!e GF(EMG de Alcalde
. . Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo - Fi
- Numero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Finanzas inanzas Plazo para presentar
ylo del representante '"::::::" Plazo para preseptar el Recurso 15 dias
- Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias
Ia solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la _ Jr. C.M.Alvear N° 999
ion como repr legal. Rratorny Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas naturales, consignar en la Técnica Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida reaistral.
2 |Exhibir copia de la minuta u otro documento que acredite su
7 . 29.90
existencia.
3 |Documento que acredite que el solicitante es el beneficiario
actual del d ho de prop sobre el i ble objeto de la
minuta.
4 |Pago de Derechos.
i ; ; : i Gerente de Gerente de
1 |Formato Solicitud, que incluya: Tramite X 15 dias retari Trami o . s - Alcalde
sectstarla (,je 4 Fe Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo ph et
- Numero de DNI 6 Camet de Extranjeria del solicitante 10.70 k : Plazo para presentar
ylo del representante '";z::;l:’" Plazo para presemar el Recurso 15 dias
- Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. CM.Alvear N° 999
d como rep! te legal. Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Trata dep naturales, enla Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida reaistral.
2 |Pago de Derechos.
i ; " ‘ . Gerente de Gerente de
1 |Solicitud al Alcalde, que incluya: Tramite X 15 dias i o 5 o = Alcalde
Secretaria §e e Fe Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo = =
- Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 = ' Plazo para presentar
Inspeccion | rso 15 di
ylo del representante ;z:; Plazo para presentar | © Recurso 15 dias
| R 15 di
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 ol Rocurso't 5idkas
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. CM.Alvear N° 999
ion como repr legal. Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas I enla Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida recuslral
2 |Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

N° ORDEN

L

1

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes.
Ley N° 27972, articulo 59°

Constitucion Politica del Pert, articulo 2 inciso 5) y 20)

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio

Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:
D.S. 007 -2008-VIVIEND
Ley N° 29151

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio

Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 29151,y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio

Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

D.Leg N° 1272 (21-12-2016), que indica la Ley N° 27444 y

Pago de Derechos

Copia fedateada del documento que lo faculta a ocu-

par el inmueble ( contrato, resolucién Etc.)

CALIFICACION
REQUISITOS Verechooe RAZORATR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Trmitacion Eviliacidn Previa RESOLVER
NICIOTBEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Formulario Automaético RESOLVER
Namero y Denominacién I Cédigo / {enS/) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
” Gerente de Gerente de
ic i i cretaria de Tramite i < i y Alcalde
1 [Solicitud al Alcalde. Tramite X 15 dias Secretal de t Administracion y Administracién y
Documentario y Archivo! &5 st
- Namero de DNI 6 Camnet de Extranjeria del solicitante 10.70 ¥ .
ylo del representante Plazo para presentar | Plazo para presentar
el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
- Trata de juridicas i o
2 r. C.M.Alvear N° 999
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la dr.C e 9 Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
designacién como rep legal. Recurso 30 dias Recurso 30 dias
- Tratandose de personas naturales, consignar en la
solicitud el numero de partida registral.
2 |Pago de Derechos.
1 |Solicitud al Alcalde. Tramite " Secretaria de Tramite S T E, ,E e - Alcalde
X 15 dias < 2 Administracion y Administracion y
- Ndmero de DNI 6 Camnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Documentario y Archivo Fi Fi
ylo del representants g esny Plazo para presentar | Plazo para presentar
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la e Jr. C.M.Alvear N° 999
designacion como representante legal. Cartiicacion Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas naturales, consignar en la 22.70 Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida registral. 2
2 |Pago de Derechos.
== ? o : 3 Gerente ae erente ae
1 [Solicitud al Alcalde. Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite o RS Alcalde
N i Administracion y Administracion y
- Nimero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Documentario y Archivo Fi Fi
ylo del representante ey Plazo para presentar | Plazo para presentar
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. C.M.Avear N° 999
designacion como repi legal. Eculmms:: Plazo para Resolver el Plazo para Resolver el
Eiial 1 alificaci & "
=T de personas \ Técnica Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida registral.
2 |Pago de Derechos 29.90
1 |Solicitud al Alcalde, que incluya: Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite szr.ente ‘!? Gfr.e fite ‘f? Alcalde
: A Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo pis =
- Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 ) )
Inspeccion
/o del representante :
! P Yécnicy Plazo para presentar | Plazo para presentar
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en el Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
e , 3 i ‘ 29.90 5
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. C.M.Alvear N° 999
designacion como representante legal.
Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas naturales, consignar en la Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el numero de partida registral.
(Copia fed: de planos de i sanitarias
ylo eléctricas.
——T
Planos de remodelacion y estructura firmados por el \;5‘\‘1“”" 3
acion b,
profesional competente. QQN,\\‘ 7

nT00. 1




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

- Tratandose de personas naturales, consignar en la
solicitud el nimero de partida registral.

Copia fedateada de planos de instalacion sanitarias y/o
eléctricas.

Planos de remodelacion y estructura firmados por el
profesional competente.

Copia fedateada del documento que lo faculta a ocupar el
inmueble ( contrato, resolucién Etc.)

Pago de Derechos.

Jr. C.M.Alvear N° 999

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

CALIFICACION
REQUISITOS Derecho de PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Trmitaciéon . N RESOLVER
Evaluacién Previa
INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Formulario Automatico RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSI) Positivo Negativo | (en dias habiles) Reconsideracién Apelacion
Ubicacién
1 |Solictud dirigida al Alcalde, que incluya: Tramite X 15 dias . ) Gerente de Gerente de Alcalde
Secretaria de Tramite T P = i
z : Administracion y Administraciéon y
Documentario y Archivo g Ei
F F

- Nimero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante y/o

10.70
del representante

Inspeccion
é 4 iuridi i i i Técnica
Tratgr_ujose de' personas jur!dlcas inscritas, consignar en Plazo para presentar | Plazo para presentar

la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la ol Recurso 15 dias ol Reciifsa 15 dias
designacién como representante legal. 29.90

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

[

11007 n .



