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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario inibies PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Numero y Denominacion / Cédigo / (enS/.) Positivo Negativo | (en dias habiles) I
Ubicacién
Gerente de Gerente di
Gobierno Central, Gobierno Regional, Iglesia y Otros (Art. 17° = < Secretaria de Tramite S g i .re.n = i . 5
1 ol Dec Lie: 776 Tramite X 15 dias ; acion acién | Tribunal Fiscal
’ el Dec.Leg. 776) D°°:"‘i’}*a' oY, Tributaria Tributaria
Base Legal: Solicitud dirigida al Alcalde. 10.70 renive
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, articulo 17° Pago de Derechos. Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar
N° 999 4
D.S. N° 156-2004-EF (15-11-2004) Formato de solicitud que incluya: el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - En caso de persona natural consignar en la solicitud el
simplificacion administrativa namero de partida registral.
DecretojlagisaiivoiN"1272)(21-12:2016), que modiica - En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
la Iey N 274.44 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio donde acredite la designacién como representante legal. Plazo para Reso!ver
Administrativo el Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE i Numero de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
titular o representante leaal.
Gobi Central, Gobi Regional, Iglesia y Ot Art. Secretaria de Tramif G te d Carsnterce
2 obierno Central, Gobierno Regional, Iglesia y Otros (Art. Tramite X 5 dias cretaria de Tr; mite erente de At acién | Tribunal Fiscal
27°Y 28° del Dec.Leg. 776) Documentario y A acié Tributaria
Solicitud dirigida al Alcalde. 10.70 Archivol Tributaria
TUO de la Ley de Tributacion Municipal ArtS. 27° y 28° Pago de Derechos. oE calo:,yk:: Alvear Plazo para presentar
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) Copia de Minuta o Escritura Publica que acredite la propiedad el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de ! . .
e s R " Formato solitud que incluya:
simplificacion administrativa
Plazo para Resolver
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica Persona Natural el Recurso 30 dias
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio - Numero de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante y/o del
Administrativo titular o representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - ‘En caso de 'ser Casado, numero del documento de identidad
vigente del conyuge.
Persona Juridica
- El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
como representante legal.
Tramite X 5 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Por Cese o Jubilacién Documentario y Administracién Admini i6
Base Legal: Solicitud dirigida al Alcalde. 10.70 Archivo L nbutaria Tributaria
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica Forma ; i ; 5
to de solicitud que incluya: . i
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio e s Jr °°'°s!” Co veat Plazo para
inistrati " ; i N° 999 Plazo para presentar
Administrativo - Numero de boleta de pago del mes anterior a la solicitud. el Recurso 15 dias presentar el
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del Recurso 15 dias
simplificacion administrativa titular o representante legal.
2 ’ . i ieda ni Registro Publi Plazo para
Tuo de la Ley de Tributacién Municipal, articulo 19° Cen.lﬁcado de/p bl tinica g por Reg Filbhco/o Plazo para Resolver P
certificado neaativo de posesion. IR 30di Resolver el
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Copia autenticada de Resolucién de cese. ethecurse 35| Recurso 30 dias
En caso de bien conyugal ademés: Tramite
Copia de Partida de Matrimonio 10.70 ]
- Consignar en la solicitud nimero del DNI vigente del conyuge ‘\R‘TAL

En caso de viudez ademas:

Copia fedateada de Resolucién de Pension por viudez.

Tramite
10.70

0

£1



TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Foritiilario Raiase PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacién 1 Cédigo / (en S1) Positivo Negativo | (en dias habiles) I
Ubicacién
4 Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X 2 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Documentario y Administracion A acion
Archivo Tributaria Tributaria
Base Legal: Consignar en la solicitud el nimero de DNI o Camné de 10.70 Plazo para
Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001) Extranjeria del solicitante y/o del titular o representante legal Jr. Calos M. de Alvear R:Je;?:asr gilas
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Pago de Derechos. N° 999 Plazo para presentar ”
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio el Recurso 15 dias
Administrativo
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de —
simplificacion administrativa Plazo para Resolver Resolvper -
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE el Recurso 30 dias Recurso 30 dias
5 Hoteles:
Base Legal : Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X 10 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
X . . s = i Documentario y Administracién Administracién
D.Leg. N° 820 Copia Au(enugada del Cem_ﬁcado de la Direccion Regional de 10.70 Aiclilve Tributaria Tributaria
Industria y Turismo de La Libertad.
Ley N° 26962 y modificaciones. Documento que acredite la propiedad del Predio. Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar
Formato de solicitud que incluya: N° 999 el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
simplificacion administrativa donde acredite la ion como rep! legal.
2 4 24 e y Plazo para Resolver
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica ;"r'e dr:szm;gal;"e;e Pxtranjenaidel solictantaiyio deliftlay el Recurso 30 dias
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio B gl
Administrativo Pago de Derechos
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE En Caso de Ampliacién; ademas:
Declaratoria de Fabrica.
6 l RADA bE DUPU sl : Juego de Formularios Tramite X Gerencia de Gerente de
i i S o - «f((émsﬁ, i 2. ini i6 A ini i6
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) Copslgnar enla so_hcnud N° de DNI o Camné de Extranjeria del 6.90 Tributaria Tributaria
solicitante y/o del titular o representante legal.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa Jr. Ca'°;!‘ggd: Alvear
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
PO o ST te d
7 | INAGTIVACION DEL CODIGO DE CONTRIBUYENTE. Solicitud dirigida al Alcalde. R — _ Serentaide . Serenteide Alcalde
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) Pago de Derechos. Tramite X 10 dias Documentario y Tributaria Tributaria Plazo para
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de o ) ) Archivo presentar el
s, . oy ” Formato de solicitud que incluya: 10.70 Recurso 15 dias
simplificacion administrativa Plazo para presentar
Persona Natural i
; 5 rso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o del titular A Ca"”j,':ogg Alvesr el Recu
o representante legal. "
eto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Juridica
444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion Plazo para Resolver Plazopara 4,
rativo ARITAL 2 Resolverel ~f=
como representante legal. S e 0, el Recurso 30 dias e
- Numero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/ \5" vc*‘ "'v,, Recurso 30 dias~f «
representante legal y Nimero de RUC.D78 Q o (= )
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TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
CALFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL —— Kikoatcs PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacion |/ Cédigo / (enSl) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
8 1 | Formulario HRy PU. Formularios X Gerencia de Gerente de
Administracién Administracién
Tributaria Tributaria
Base Legal: 2 |Formato de solicitud que incluya: 6.90 n ' u
Cadigo Tributario, Articulo N° 11 Persona Natural Jr. Calos M. de Alvear
- . 2o - ’ N° 999
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio o representante leqal.
Administrativo Persona Juridica
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
simplificacion administrativa como representante legal.
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de RUC
9 1 |Formulario HR. Formulario HR X Gerencia de Gerente de
Admini: i6 A acion
2 Copia fedateada de Escritura Publica , Minuta o Copia Literal de 3.90 Tributaria Tributaria
Dominio
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 3 |Formato de solicitud que incluya: Jr. Calos M. de Alvear
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Persona Natural N° 999
simplificacion administrativa N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Juridica
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
Administrativo como representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de DNI o Camné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
10 1 |Formulario HR. Formularios X Gerencia de Gerente de
Admi acion Admini i6
Tributaria Tributaria
2 |Formulario PU. 6.90
SRR N i ; e .
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 3 |Documento que sustente la rectificacion (Ficha de Inspec: r.Galos M. deiAivear
X cion Ocular, Copia fedateada de Escritura Publica, Minuta o copia N° 999
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de literal de Dominio)
simplificacion administrativa - .
4 |Formato de solicitud que incluya:
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Natural
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
Persona Juridica
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion -
como representante leaal. #
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal. Py
— ——
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL ——_— o PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
1 PAGO DE IMPUESTO DE ALCABALA Formato Impuesto x Gerencia de Gerente de
) ) Tributaria Tributaria
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) Copia fedateada de minuta de compra-venta o transferencia 3% del valor
i de vivienda
Fi to d licitud incluya:
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de R el i Jr. Calos M. de Alvear
simplificacion administrativa - N° de DNI o Camné de Extranjeria del solicitante y/o del titular N° 999
o representante legal.
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo Copia del Autoavaltio
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
12 DECLARACION JURADA DE BIENES INMUEBLES | Fomilancs X Gerencia de Gerente de Gerente de Alcalde
_ (Inscripcién). v . . A). Por Compra Venta: A acion Admini i6 Administracién
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) Formulario HR. 6.90 Tributaria Tributaria Tributaria
Plazo para
Formulario PU.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Inspeccién Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar jo:::’?zas
simplificacion administrativa i i abli o ia Li int Ocular N° 999 X
Copia de Escritura Publica, Minuta o Copia Literal de Dominio el Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Formato de solicitud que incluya: 20.40
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Natural
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio Pl Resol Plazo para
 Administrativo N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular azopara esoAve’ Resolver el
el Recurso 30 dias R 30 di
Consignar en la solicitud nimero de DNI vigente del conyuge SCurso L
Persona Juridica
- El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
como representante legal.
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
B). Por S ion | daoT Formularios X
Formulario HR. 6.90
Formulario PU. Inspeccion
Copia de Escritura Publica o Copia Literal de Dominio Ocular
Copia Certificada de la Ficha de inscripcion de la Sucesion 20.40
Consignar el N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
del representante legal.
C). Por Remate Publico: Formularios X
Formulario HR. 6.90
Formulario PU. Inspeccién
Copia Literal de Dominio y/o Resolucién Judicial de Ocular
adjudicacién debidamente consentida 20.40
Formato de solicitud que incluya: .
Persona Natural #
- Numero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o del
representante legal. s
P
- Numero de DNI vigente del conyuge ‘R\YAL 0 N
4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

inistrativo

nza Municipal N° 033-2009-MDE

" Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
ey N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio

Persona Natural
- N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular.

Persona Juridica
- N° de partida o asiento de designacion del representante
legal.

- N° de DNI 6 Camné de Extranjeria del solicitante y/o del
representante legal.

“RITh;
> e,

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formilario At PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Numero y Denominacion / Cédigo / {en S1) Positivo Negativo | (en dias habiles) A
Ubicacién
Persona Juridica
- El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
como reoresentante leaal
- N° de DNl o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
D). Por Posesién: Formularios ; )
Secretaria de Tramite
1 [Solicitud dirigida al Alcalde. 6.90 X 10 dias Documentario y Gerente de Gerents de Alcalde
Archivo Administracién A acion
2 |Pago de Derechos. Inspeccién Tributaria Tributaria Plazo para
3 |Derecho de Inspeccion Ocular. Octilas Jr. Calos M. de Alvear " " presentar el
: o lazo para presentar | Recurso 15 dias
N° 999
4 |Formulario HR. 20.40 el Recurso 15 dias
5 |Formulario PU.
6 |Copia Literal de Dominio.
7 |Formato de solicitud que incluya.
Plazo para
Persona Natural Plazo para Resolver
‘ Resolver el
el Recurso 30 dias Recurso 30 dias
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular.
- N° de DNI vigente del conyuge.
Persona Juridica
- N° de partida o asiento donde acredite la designaciéon como
representante legal.
- N° DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.
13 | CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE. Solicitud dirigida al Alcalde.
Base Legal: Pago de Derechos. Tramite X Seorstariade T.rﬁmlte Gevre.nte d.e'
g : Documentario y Administracién
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 3 |Formato de solicitud que incluya: 10.70 Archivo Tributaria
simplificacion administrativa Persona Natural
= Jr. Calos M. de Alvear
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante y/o del titular. N° 999
General. (10-04-2001) Persona Juridica
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE ‘-er;alde partida o asiento de designacion del representante
N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.
14 DEVOLUCIONI Solicitud dirigida al Alcalde. X 10 dias Secretaria de T.ramlte GeAreAnte d? Ge're'nte dol Tribunal Fiscal
L Documentario y E acion A acién
Base Legal: Copia de los recibos que acrediten el pago indebido. Gratuito Archivo Tributaria Tributaria
TUO del Cédigo Tributario, Art. 38, 40 y 162 3 |Formato de solicitud que incluya: Jr. Calos M. de Alvear
N° 999 Plazo para presentar

el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver
el Recurso 30 dias

i
T
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TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario R PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo Negativo | (en dias habiles) A
Ubicacién
e - . Gerente de
15 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1 Solicitud dirigida al Alcalde. X 15 dias Secretaria de Tramite Administraci6 de Tribunal Fiscal
. . . Documentario y Tributaria Administracién
2 Archi Tributaria
Base Legal: 2 Formato de solicitud que incluya: Gratuito renive u
TUO del Cédigo Tributario, Art. 43,47 y 162 Persona Natural
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Jr. Calos M. de Alvear
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio N° 999 Plazo para presentar
Administrativo *N° del DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o titular. el Recurso 15 dias
5 . Persona Juridica
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa *N° de partida o asiento donde acredite al representante legal. Plazo para Resolver
. el Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE *N° de RUC y DNI vigente del representante legal.
16 . RECLAMACléN EN MATERIA TRIBU]' LRIA 1 Presentar escrito fundamentado, autorizado por letrado habil X 15 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
_— AR ARSI Documentario y Admini i6 Administracién
Base Legal: Copia de los documentos materia de reclamacion Archivo Tributaria Tributaria
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Formato de solicitud que incluya: Jr. Calos M. de Alvear
simplificacién administrativa P Natiial Gk N° 999 Plazo para presentar
ersona Natura ratuito el Recurso 15 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
{ ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
: Administrativo Persona Juridica
‘ * N° de partida registral o asiento que designa al representante Plazo para Resolver
legal. el Recurso 30 dias
TUO del Cédigo Tributario, Art. 135, 136 y 137 N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE *N° del RUC.
17 Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Ordinario X 5 dias Secretaria de Tramite Gerente de
| - " Documentario y Administracién
: Ley N° 27444 De procedimiento 2 Pago de Derechos. 10.70 Archivo Tributaria
General. (10-04-2001) 3 Formato de solicitud que incluya: Urgente Jr. Célos M ds Alvear
P Natural 20.40 Nrges
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de arsonaNature :
simplificacion administrativa 2 et G
N° del DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Juridica
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo N° de partida o asiento registral del representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE N° de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante o
representante legal.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL e At PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion 1 Cédigo / (enS/) Positivo Negativo | (en dias habiles) R
Ubicacién
18 ; JFRAC,CIOLNM]IENT»O DE DEUDA. Deudas Tributarias y no Tributarias: X Secretaria de Tramite Gerente de
RN - Documentario y Administracién
Base Legal: 1 Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Gratuito Archivo Tributaria
TUO del Cédigo Tributario, Art. 36 ( 19-08-1999 2 Pago de Cuota inicial de F i iento.
el igo Tribu an‘o ( ; ) go de Cuota inicial de Fraccionamiento Jr. CalosiM, e Alvesr
D.' Leg. N .1246' a‘pbrueb_a diversas medidas de Deudas por Multas de Infraccién a Normas de Transito: N° 999
simplificacion administrativa
1 Solicitud dirigida al Alcalde.
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modificala | 2 Reporte de Papeletas actualizado.
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio 3 Copia de la tarjeta de identificacion vehicular.
fdmints{rativo 4 Copia de Licencia de Conducir.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5 Copia simple del recibo de agua, luz o de teléfono.
6 Pago de Cuota inicial de Fraccionamiento.
e Formato de solicitud que incluya:
Persona Natural
* N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
titular.
Persona Juridica
* N° de partida o asiento registral del representante legal.
* N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante o
. representante legal.
19 APLAZAMIE“T& DE DEUDA. 1 Solicitud dirigida al Director de Rentas. Tramite X Secretaria de Tramite Gerente de
. : . Documentario y Administracién
Archivo Tributaria
Base Legal: 2 Pago de Derechos. 10.70
T.U.O del cadigo tributario, articulo 36° Deudas por Multas de Infraccion a Normas de Transito: Jr. Calos M. de Alvear
N° 999
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 1 Solicitud dirigida al Alcalde.
simplificacion administrativa 2 Reporte de Papeletas actualizado.
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la 3 Copia Autenticada de la tarjeta de identificacion vehicular
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo 4 Copia Autenticada de Licencia de Conducir.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5 Copia simple del recibo de agua, luz o de teléfono.
6 Formato de solicitud que incluya:

Persona Natural

*N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
titular.

Persona Juridica
* N° de partida o asiento registral del representante legal.

* N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.

A

100/

b



\ 4 v Deroaa la lev 29060. Lev del Silencio

bl

Acta de reconocimiento de deuda con firma legalizada
notarialmente.

Pago de Derechos.

} MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
REQUISITOS CALIFICACKON PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL e —_— s PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl.) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
20 Solicitud dirigida al Alcalde. Por °°|‘"‘ X Secretaria de Tramite Gerente de
b . - . simp'e Documentario y Administracién
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) Derecho por copia certificada. 0.10 Arshivo Tributaria
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 2 i G 5 Por copia
simplificacion administrativa Copia simple de Documento de Identidad vigente. certificada Jr. Calo;yégdge Alvear
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Record de Papeleta. 0.50
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo Pago de Derechos.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
21 Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Tramite X 10 dias | Secretaria de Tramite Gerente de
Documentario y Administracion
Archivo Tributaria
Base legal: Pago de Derechos. 10.70
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de = . )
simplificacion administrativa Formato de solicitud que incluya: Jr. Calo:l M9 gdge Alvear
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Natural
ley N°27444 y Deroga Ia ley 29060, Ley del Silencio * N° de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante y/o del
Administrativo titular.
Persona Juridica
Ordenanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008 * N° de partida o asiento registral del representante legal.
* N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.
22 Recibo Gnico X 5 dias Secretaria de Tramite Gerente de
Documentario y Administracién
Base legal: Solicitud Dirigida al Jefe de Rentas 10.70 Archivo Tributaria
Ley N° 27972, Pago de derechos.
D.S. N° 156-2004-EF, norma de tributacién municipal.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Jr. Calos M. de Alvear
simplificacion administrativa N° 999
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo
Ordenanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008
s - = — R o PYME 7 . . UETeE uT UETeme Ut
23 SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO Formato Solicitud. Tamite X 15 dias Secretaria de Tramite e % b z Alcalde
= = i . = - : Administracion y Administracion y Plazo para
QUILERI Debe Incluir: 10.70 Documentario y Archivo 4 < P
5 2 Finanrae Finanrae presentar el
BaseiLagal: Rersona Natural Inspeccién Plazo para presentar| Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113% siguientes. K Nl de DNI 6 Camné de Extranjeria del solicitante y/o del Técnica el Recurso 15 dias
tular: Jr.CMAIlvear N° 999
° idi Plazo para
Ley N° 27972 , articulo 59° Persona Juridica 29.90 Plazo para Resolver p
IR 30 di Resolver el
—— Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) * N° de partida o asiento registral del representante legal. el Recurso Ias Recurso 30 dias
. N° 1246, aprueba diversas medidas de * de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o
acion administrativa representante legal.
Aegislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la

02001 .



