MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

CREADO EL 29 DE ENERO DE 1965 - LEY N° 15418
Jr. C.M. Alvear N° 999 - Telefax 272478 - 483330 - 272345 - 271744

TRUJILLO - PERU

ORDENANZA MUNICIPAL N° 008-2013-MDE

La Esperanza, 31 de julio del 2013

L ALCALDE DE LA MUNCIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

VISTO:

El Informe N° 702-2013-MDE/OPPR, emitido por la Oficina de Planeamiento, Presupuesto y
Racionalizacion, que contiene el Informe N° 154-2013-MDE-OAF de la Oficina de Administracion vy
Finanzas e Informe Legal N° 703-2013- OAJ-MDE de la Oficina de Asesoria Juridica, respecto a los
procedimientos administrativos de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, adaptado a la Ley 29090, y

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo establecido por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Peru,
reconoce a las Municipalidades como Organos de Gobierno Local, con autonomia politica, econdmica y
administrativa en asuntos de su competencia

Que, el numeral 36.1 del Art. 36° de la Ley de Procedimiento Administrativo General Ley N° 27444,
sefiala que los procedimientos, requisitos y costos administrativos, se establecen exclusivamente en el
so de Gobiernos locales, mediante Ordenanza Municipal. Los mismos que deben ser compendiados y
tematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA.

procedimientos sujetos al Procedimiento Administrativo Positivo, reduciendo el ambito de aplicacion del
Silencio Administrativo Negativo, a fin de ofrecer una mejor atencion de los procedimientos y no
obstaculizar el ejercicio de los derechos de los ciudadanos.

Que de conformidad con lo dispuesto por el Art 8 del Decreto Supremo N° 079 — 2007 PCM, para la
elaboracion del TUPA, las entidades deberan tener en cuenta las disposiciones contenidas en la Ley del
Procedimiento Administrativo General, Ley del Silencio Administrativo, los Lineamientos de la Comision
de Acceso al Mercado.

Que, sobre el analisis de los elementos, (Denominacion de los Procedimientos, Requisitos, Base Legal,
Costos, Calificacion y Plazos y aprobacion de los Procedimientos de Habilitaciones Urbanas y de
Rdificaciones de la Ley 29090), se adecuan en lo normado por la Ley N° 27972, Ley N° 27444 su
Qdificatoria Ley N° 29091, Decreto Supremo N° 079-2007-PCM, Ley N° 29060,

g/ con Decreto Supremo N° 007-2011-PCM, se establece la Metodologia de Simplificacion
inistrativa y su implementacion para la mejora de los Procedimientos Administrativos y Servicios
tado en Exclusividad.

Que el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, aprueba la Nueva Metodologia de Determinacion de
Costos, y la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2012-PCM-SGP, aprueba el Aplicativo
Informatico Web de la Metodologia para la Determinacion de Costos, denominado “Mi Costo”.
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Que el Plan de Incentivos a la Mejora de la Gestion y Modernizacion Municipal del afio 2013, establece
como meta contar con un TUPA adaptado a la Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
Edificaciones y remitido a la Municipalidad Provincial para su Ratificacion.

\e los Procedimientos Administrativos de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones de la Municipalidad
Didtrital de La Esperanza se han Adaptado a la Ley N° 29090, conforme al Decreto Supremo N° 008 —

\Q 3 — VIVIENDA y al TUPA Modelo elaborado por el Consejo Nacional de Competitividad.

Que, con Resolucion Viceministerial N° 001-2012-VIVIENDA/VMVU se aprueban los nuevos Formularios
y Formatos de los Reglamentos de la Ley N° 29090, Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto Supremo N°024-2008-VIVIENDA; Reglamento de
Revisores Urbanos, aprobado por Decreto Supremo N° 025-2008-VIVIENDA y Reglamento de
Verificacion Administrativa y Técnica, aprobado por Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA los
mismos que son de aplicacion a nivel nacional.

Que de conformidad a lo establecido en el Art. 9° Numeral 8) Art. 40 de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, y con dispensa del tramite de aprobaciéon de actas, el Concejo Municipal
aprobo por Unanimidad lo siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE HABILITACIONES
URBANAS Y EDIFICACIONES, LOS DERECHOS DE TRAMITACION, LOS REQUISITOS, LA

5, ALIFICACION, Y LOS PLAZOS CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE LA ESPERANZA ADAPTADO A LA LEY 29090.

)

I ﬁé Arficulo Primero.- PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
," /' ROBAR los Procedimientos Administrativos, los requisitos, y las tasas o Derechos Administrativos de
{i, [6s Procedimientos Administrativos de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones adaptadas a la Ley N°
:l'_ 29090, los mismos que en anexo |, forma parte integrante de la presente Ordenanza.
J
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Articulo Segundo.- COSTOS DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION
APROBAR los costos de los derechos de tramitacion contenidos en los Procedimientos Administrativos,
los mismos que en anexo ll, forma parte integrante de la presente Ordenanza.

Articulo Tercero.- FORMULARIOS Y FORMATOS CONTENIDOS EN EL TUPA

AUTORIZAR el uso de los Formularios y Formatos de los Reglamentos de la Ley 29090 aprobados con
Resolucion Viceministerial N° 001-2012-VIVIENDA/VMVU contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA, de la Municipalidad Distrital de La Esperanza, el mismo que en
anexo lll, forma parte integrante de la presente ordenanza.

hg/presente Ordenanza entrara en vigencia a partir de la ratificacion por la Municipalidad Provincial de
Ffujillo y su publicacion en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE, en el Portal
Institucional, y un lugar visible del Local de la Municipalidad.

POR TANTO:
MANDO SE REGISTRE, PUBLIQUE, COMUNIQUE Y CUMPLA
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
-TUPA-




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS IbERECHO DE TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
L PR Evaluacion Previa REROLVER m.:g:g«o PARA
Namero y Denominacién Formutarlo | Codigol | o, um) @ns) | Auomatco (on dins habils) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo
1 LICENCIA DE EDIF!CACIBN - MODALIDAD A A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X
Requisitos comunes Director de la Director de la Alcalde
1.1 VIVIENDA UNIFAMILIAR 1 |FUE debidamente suscrito. . 2.49% S 9200 Unidad de Tramite|  Direccién de Direccién de
DE HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS 2 |Documentacién que acredite que cuenta con FUE/ Division de Documentario y | Desarrolio Urbano | Desarrollo Urbano
(siempre que constituya la Gnica derecho a edificar y represente al titular, en caso P:n:_;:ng:o, Archivo
edificacién en el lote). que el solicitante de Ia licencia de edificacién no b m: a‘y c"’f.‘;‘m Jr. C.MAlvear N° Plazo para Plazo para
sea el propietario del predio. 999 presentar el presentar el
Base Legal 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Recurso Recurso
* Ley de Requlacion de Habilitaciones poder expedidos por el Registro de Personas 15 dias 15 dias
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 Juridicas, vigente al momento de presentacién de Direccion de
: y modificatorias (25.09.01). Arts._ }0, ?5 y 31 los documant_os, en caso que el solicitante sea una Desarroflo Urbano Plazo pera Plazo para
Reglamento de Licencias de Habilitacién persona juridica. Resolver el Resolver el
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los Recurso Reourso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, profesionales que intervienen en el proyecto y 30 dias 30 dias
47y 50 suscriben la documentacién técnica.
* Ley N° 27444 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
+ Ley N° 29060 de la tasa munici jente a la verificaci e do ELES
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM administrativa Planeamiento,
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM Habilitacién '
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM Documentacién Técnica Urbana y Catastro!
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 6 |Plano de Ubicacién y Localizacion segan formato
B o i
Dg:f;?:us’?mmr;ymogg‘;?ﬁa\éﬁggk modificado por 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
No estén consideradas en esta modalidad: i itarias e
1) Las obras de edificacién en bienes Eléctricas
que F
Cultural de la Nacién declarado por el B |VERIFICACION TECNICA 7.54% | S/ 279.00
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8 de Visitas de 161 i
a la que se hace referencia en el inciso suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
1) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 20090 Municipal.
9 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
2) Las obras que requieran la ejecucién de caso no se haya indicado en el FUE
sétanos o semisotanos, a una profundidad 10 |Copia del comprobante de pago de la tasa
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden correspondiente a la verificacion técnica.
con edificaciones existentes.
Notas:
NOTA: (a) Todos los documentos serén presentados por
E.' ‘,:°St_° Lo thonica ey duplicado Giro de ingreso /
visitas: Caja
a) Al inicio de la obra. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
b) Antes que los trabajos de cil i en todas sus péginas y cuando corresponda,
c) Antes que se completen los trabajos de albafiileria firmados por el propietario o por el solicitante y
d) Antes que se concluyan los trabajos de vaciado de techo. los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
E1 nimero de visitas de inspeccion se definiré en el responsable de los mismos y firmados por el
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y propietario o solicitante.
jidad. (d) Se podré optar por la presentacion de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

UNIDAD DE v
PLANEAMIENTO
ESTRATIEGICO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO

JCION
REQUISTOS IDERECHO DE TRAMITACION () CALFICACON PLAXIPARA INICIO DEL —
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e RESOLVER FROCEDRINTO PARA
Namero y Denominacién Formuterio | Chdige! 1. ooy um) fon 81) Automatico B fen dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
N
4.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 249% | S. 9200 X .
Director de la Director de la icalde
Camunddoria tiel aes constralce o diaos Tonioss Unidad de Tramite|  Direccionde |  Direccién de
existente y la proyectada no deben 1 |FUE debidamente suscrito. Documentario y | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
exceder los 200 m2.) 2 |Documentacién que acredite que cuenta con FUE/ Divisién de Archivo
derecho @ ediicar y represente al tuler, en caso Planeamiento, Jr. C.M.Alvear N°
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacién no Habilitacién ' 209 Direccién de Plazo para Plazo para
* Ley de Requlacién de Habilitaciones sea el propietario del predio. Urbana y Catastro Desarrolio Urbano presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Recurso Recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas 15 dias 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacién de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, persona juridica. Pacopan erizlaas
47y 50 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los Recurso Recuso
* Ley N° 27444 profesionales que intervienen en el proyecto y 30 dias 30 dias
* Ley N° 26060 [suscriben la documentacién técnica.
* Decreto Supremo N° 084-2010-PCM 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM de la tasa iciy i a la verif
* Decreto Supremo N* 062-2008-PCM administrativa Ao Dt PLE]
* Resolucion N° 002-2012-PCM-SGP 6 [Copia del que acredite la Plarisaiilents
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por fébrica o de edificacion con sus respectivos planos Habilitacién *
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. en caso no haya sido expedido por la municipalidad Urbana y Catastro,
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de la edificacién existente.
No estén consideradas en esta modalidad: Giro de ingreso /
1) Las obras de edificacién en bienes Documentacién Técnica: Caja
i que i i 7 |Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.
Cultural de la Nacién declarado por el 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista i e
2 la que se hace referencia en el inciso donde se di ien las dreas
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 de las ampliadas
2) Las obras que requieran la ejecucion de B |VERIFICACION TECNICA 7.54% | S/ 279.00
sétanos o semisotanos, a una profundidad 9 |Ci de Visitas de i i
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
con edificaciones existentes. Municipal.
10 [Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
NOTA: 11 |Copia del comprobante de pago de la tasa
;I Fosfo de la verif técnica i las sig pondi alaivert 16n técnica.
visitas:
a) Al inicio de la obra
b) Antes que concluyan los trabajos de cimentacion. Notas:
c) Antes que se completen los trabajos de albafiileria (a) Todos los documentos seran presentados por
d) Antes que se concluyan los trabajos de vaciado de techo. duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
EI namero de visitas de inspeccién se definiré en el en todas sus paginas y cuando corresponda,
gl pectivo en funcién del tipo, magnitud y firmados por el propietario o por el solicitante y
— Y ji los profesionales que interviene.
1T A (¢) Todos los planos vy documentos técnicos deben
b l D estar sellados y firmados por el profesional
< responsable de los mismos y firmados por el
&N propietario o solicitante.
L — ¥\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

) - REQUISITOS - ACION () CALIFICACION m&:;‘ —— AUTORID :w INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N RES!
Nemero y Denominacién Formuniolcedigel | (anseum) fon §1) Automatico Eyshacitn Pravia en dias hablles) |  PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
A AL S
e
1.3 AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 2.00% 8. 74.00 X
MENORES (segiin lo establecido en el |Requisitos comunes Difsctordelat ||, \Diector detia Alealde
ional de 1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Unided do Trémite |  Direccion de bl
RNE) 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, Documentario  y esarrolio Urbano | Desarrclio Urbano
derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacién Austive
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacién no Urbana y Catastro A c.M;;I;aar N Plazo para Plazo para
* Ley de Regulacién de Habilitaciones sea el propietario del predio. presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Recurso RGGUVFSO
'y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, poder expedidos por el Registro de Personas 15 dias 15 dias
i lfjeglamento de Licencias de Ha:ilitg:;(én ;Jur(:ims, vigente al momento de presentacién de Direccién de
rbana y Licencias de Edificacion, reto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, As. 42.1, persona juridica. PesarciieLibero Elaopus Lezmpe,
47 y 50 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los Recurso Recurso
* Ley N° 27444 profesionales que intervienen en el proyecto y 30 dias 30 dias
* Ley N° 29060 |suscriben la documentacion técnica.
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM 5 |Anexo D del FUE con opia del comprobante de pago Anexo D del FUE /|
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM de la tasa ici i a la verificaci Divisién de
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM administrativa Planeamiento,
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 8 |Copia del documento que acredite la declaratoria Habilitacién
DS::;;?;;‘:Z:?:J!‘O &%%qs]\a\éﬁgEA' modificado por fébrica o de edificacion con sus respectivos planos Hianay Cataetro
en caso no haya sido expedido por {a municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
No estén consideradas en esta modalidad: Construccion de la edificacion existente.
1) Las obras de edificacién en bienes
i que i Patri Técnica
Cultural de la Nacién declarado por el 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8 |Planos de Arquitectura
a la que se hace referencia en el inciso Giro de ingreso /
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 20080 B |VERIFICACION TECNICA Caja 7.54% | Sl 279.00
9 |C de Visitas de
2) Las obras que requieran la ejecucion de suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
sétanos o semisotanos, a una profundidad Municipal.
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden 10 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
con edificaciones existentes. caso no se haya indicado en el FUE
11 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
NOTA: Notas:
Silsz:o e teenica . (a) Todos los documentos serén presentados por
a) Al inicio de la obra. duplicado
b) Antes que los trabajos de ci (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
c) Antes que se completen los trabajos de albafileria en todas sus paginas y cuando corresponda,
d) Antes que se concluyan los trabajos de vaciado de techo. firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene
imero de visitas de inspeccion se definiré en el (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
Ri Tl& ma respectivo en funcién del tipo, magnitud y estar sellados y firmados por el profesional
mpléjdgd. responsable de los mismos y firmados
propietario o solicitante




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKIN URBANA Y CATASTRO

i REQUISITOS DE TRAMITACION () CALIFICACION %m‘ p— ‘m:,m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
~ DENOMINA( PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO
Namero y Denominacion Porsntio’ Cbiign! (en % UIM) fen 8/) Automatico Erslmcin Py (en dias hébiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
1.4 REMODELACION DE VIVIENDA A RIFICACION ADMINISTRATIVA 2.32% 8. BG.& X
UNIFAMILIAR (sin modificacién estructural |Requisitos comunes Director de la Director de la Alcalde
ni cambio de uso, ni aumento de drea 1 |FUE debidamente suscrito, FUE/ Divisién de ) Direccién de Direccién de
construida 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, Unidad de Trémite | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacién Documentario  y
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacién no Urbana y Catastro " cmr N Plazo para Plazo para
* Ley de Requlacion de Habilitaciones 'sea el propietario del predio. o ’999 presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Recurso Recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, poder expedidos por el Registro de Personas 15dias 15 diss
* Reglamento de Licencias de Habilitacién | Juridicas, vigente al momento de presentacion de Direccién de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los docqus. en caso que el solicitante sea una Desarrollo Urbano Plazo para Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, ipersona juridica. Resolver el Resolver el
47y 50 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los Recurso Recurso
* Ley N° 27444 profesionales que intervienen en el proyecto y 30 dias 30 dias
* Ley N° 20060 |suscriben la documentacién técnica.
* Decreto Supremo N° 084-2010-PCM 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago Anexo D del FUE /|
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM de la tasa ici nte a la verif Divisién de
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM |administrativa Planeamiento,
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria Habilitacién
- Supremo N° .
ch;::w‘m N!‘o&%ﬁ\a\éﬁgg‘“ Modificado por fabrica o de edificacion con sus respectivos planos \irbena y;Catastro
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccién de fa edificacion existente.
No estén consideradas en esta modalidad:
1) Las obras de edificacién en bienes Documentacién Técnica
inmuebles que constituyan Patrimonio 7 |Plano de ubicacién y Localizacién segin formato.
Culturat de la Nacién declarado por el 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista | i itarias e i
a la que se hace referencia en el inciso donde se di las dreas
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 de las remodejadas Giro de ingreso /
Caja
2) Las obras que requieran la ejecucion de B |VERIFICACION TECNICA 6.16% S/ 228.00
s6tanos o semisotanos, a una profundidad 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden suscrito por el de Obray el i
con edificaciones existentes. |Municipal.
10 |Comunicacién de a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
NOTA: 11 |Copia del comprobante de pago de |a tasa
El costo de la veri técnica i las ale i6n técnica.
visitas:
a) Al inicio de la obra. Notas:
b) Antes que concluyan los trabajos de cimentacion. (a) Todos los documentos seréan presentados por
c) Antes que se los trabajos de duplicado
" y (b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
d) Antes que se concluyan los trabajos de vaciado de techo. n 10des sus péginas y cuando corresponda,
|E! numero de visitas de inspeccion se definira en el firmados por el propietario o por el solicitante y
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y los profesionales que interviene.
{complejidad. (c) Todos los plancs v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsabie de los mismos y firmados por el
propietaric o solicitante. o
= VW TAL h(‘ S
~
X
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de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden

con edificaciones existentes.
NOTA:
El costo de la técnica i las sig
visitas:

a) Al inicio de la obra
b) Antes que concluyan los trabajos de cimentacién.
c) Antes que se completen los trabajos de albafiilerfa

tes que se concluyan los trabajos de vaciado de techo.

visitas de inspeccién se definiré en el
espectivo en funcién del tipo, magnitud y

caso no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a 'a veriicacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

[DERECHO DE TRAMITACION (9 CALIFICACION PLAZO PARA — iirakioiD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DDENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Namero y Donominacién Formetarlo { Codige/ | oy uamy fon 81) Evsacita Prove (en dias habiles) o RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
e m
e
1.5 CONSTRUCCION DE CERCOS (de més de A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 1.73% 8/ 64.00
de 20 ml, siempre que el inmueble no se Requisitos comunes Director de la Director de la Alcalde
encuentre bajo el régimen de propledad 1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Unidad de Trémite | _Direccién de Direccile de
exclusiva y propiedad comin) 2 |Documentacion que acredite que cuenta con Planeamiento, Documentario y Desarrolio'Urbana | Dasanrolio’Lrbano
derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacién Archivo
Base Legal que ei solicitante de la licencia de edificacién no Urbana y Catastro Jr. CM.Alvear N* Plazo para Plazo para
* Ley de Regulacién de Habilitaciones sea el propietario del predio. 09 presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20000 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del ’3?:":: '3?;’::
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Juridicas, vigente al momento de presentacién de Direccién de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto tos documentos, en caso que el solicitante sea una Desarrolio Urbano Plazo para Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, persona juridica. Resolver el Resolver el
47y 50 4 |Dectaracién Jurada de habilitacién de los Heciss Racinee
* Ley N° 27444 profesionales que intervienen en el proyecto y 30 dias 30 dias
* Ley N° 20060 suscriben la documentaci6n técnica.
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago Anexo D del FUE /
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM de la tasa jici i ala i Divisién de
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM |administrativa Planeamiento,
* Resoluciénp N° 002-2012-PCM-SGP 6 |Copia del que acredite la Habilitacién
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por " v " Urbana y Catastro|
Decreto aw:m N° 005-2010-VIVIENDA. fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certificado de Conformidad ¢
Final de Obra, o la Licencia de Obra
o de Construccién de la edificacion existente.
No estén consideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica
1) Las obras de edificacion en bienes 7 |Plano de Ubicacitn y Localizacién segdn formato
i que i P 8 |Planos de las i que
Cultural de la Nacién declarado por el y sus respectives memorias descriptivas. Giro de ingreso /
Ministerio de Cultura, e incluida en Ia lista Caja
a la que se hace referencia en el inciso B |VERIFICACION TECNICA 5.24% S/ 194.00
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 20090 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el de Obra y el Sup
2) Las obras que requieran la ejecucién de Municipal.
sétanos o semisotanos, a una profundidad 10 |Comunicacién de !a fecha de inicio de la obra, en




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS ON (1 CALIFICACION PLAZO PARA —— AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N® DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Namero y Denominacién Formularlo | Codigol | 1 o ym) on §1) Automatico Prbuciba Prave (e dias hibies) | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo
TR
1.6 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A |VERWICACION RATIVA 338% (S, 125.00 X
menores de 5 pisos de altura) | Requisitos comunes Director de la Director de la Alcalde
1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Division de Direccién de Direccion’ds:
Base Legal 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, 4 Desarrolio Urbano | Desarrollo Urbano
= Ley de Regulacion de Habilltaciones derecho a demoler y represente al titular, en caso Habilitacién Unidad de Trémite
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 que el solicitante no sea el propietario dei predio. Urbana y Catastro| Dowzec::::o y
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del Jr. C.M.Alvear N° Plazo para Plazo para
* Reglamento de Licencias de Habilitacién poder expedidos por el Registro de Personas 999 presentar el presentar el
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacién de ':g":i':: F::;’::
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, ios documentos, en el caso que el solicitante Direccién de
47y 50 sea una persona juridica. Desarrollo Urbano
- Ley N° 27444 4 |Declaracién Jurada de del p Heidiaie Jaopen
~ Ley N° 29060 que interviene en el proyecto y suscribe la Recurso Recurso
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM | documentacion técnica. 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago [Anexo D del FUE /
* Decreto Supremo N° 062-2008-PCM de la tasa ich ala i Divisién de
* Resolucion N° 002-2012-PCM-SGP administrativa Planeamiento,
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por 8 |[Copia del que acredite la Habilitacién
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. fébrica o de edificacion con sus respectivos planos, Urbana y Catastro
en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
6 copia del Certjficado de Conformidad o
Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
No estén consideradas en esta modalidad: Construccion de ia edificacion existente.
1) Las obras de edificacién en bienes 7 |En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
i que Patri con la i se debera pi
Cultural de la Nacién declarado por el 7.1 Plano de ubicacion y localizacion; y
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.
a la que se hace referencia en el inciso 8 |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
f) del Art.3 numeral 2 de Ja Ley N° 28090 Registros Piblicos, se deberé acreditar que sobre
2) Demoliciones que requieran el uso de el bien no recaigan cerges y/o gravémenes; 6 Giro de ingreso /
explosivos acreditar la avtorizacion deititular de la carga 6 Caja
gravamen.
Documentacién Técaica
NOTA: 9 |Plano de Ubicacién
El costo de la técnica las si 10 |Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
visitas: ingeniero civil,
a) Al inicio de la obra. VERIFICACION TECNICA 303% |S. 11200
b) Antes que concluyan los trabajos de cimentacién. 11 |C de Visitas de i i
c) Antes que se completen los trabajos de albafiileria suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
i A 12 |Comunicacién de ta techa de inicio de la obra, en
d) Antes que se concluyan los trabajos de vaciado de techo. caso no se haya indicado en 6l FUE
13 |Copia del comprebante de pago de la tasa
El namero de visitas de inspeccién se definiré en el correspondiente a Ja verificacion técnica.
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y Notas:
complejidad. {a) Todos los serén por
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
~F los profesionaies gue interviene.
i RIT 4 L (c) Todos los planos v documentos técnicos deben
E estar sellados y firmados por el profesional
responsabje ce los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
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(c) Todos los planos v documentos técnicos deben

0o

&S

0 de visitas de inspeccion se definird en el estar sellados y firmados por el profesional
RITA
\s“ rol respectivo en funcién del tipo, magnitud y responsable de los mismos y firmados por el
0 i propietario o solicitante.
‘9 e
S iy WL
Q UNIDAD DE e \?
_
= PLANEAMIENTO & |I
: ’ v /i

REQUISITOS [DERECHO DE TRAMITACION (9 o PAZOPARA INICIO DEL = -
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER 0 PARA
Namero y Denominacién ""‘""“‘l [Codigo | o wum fen §1) Automatico Diuicie previs en dias habiles) Dcthese RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
ey
1.7 OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4.00% | S.  148.00 X
Fuerzas Armadas), DE CARACTER Requisitos comunes Director de la Director de la Alcaide
POLICIAL (Policia Nacional del Perd) Y 1 {FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Unidad de Tramite D«D,":ncﬁfﬂ;:m D,,D,':ff.fﬂ:,:nc
ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, Documentario y
derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacion Archivo .
|Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no Urbana y Catastro Jr.CM, gf;';ear N .
* Ley de Regulacién de Habilitaciones sea el propietario del predio. p::nf:rr; :lazo tp:r(;
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Recurso Recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. poder expedidos por el Registro de Personas 15 dias 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Juridicas, vigente al de p ion de st
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una D:;:ﬁ::& rb:no
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, persona juridica, Plazo para Plazo para
47y50 4 [Declaracién Jurada de habilitacién de los R;';LV" o RGR“W el
i Zdi o rso ecurso
* Ley N° 27444 profesionales que intervienen en el proyecto y 30 dias 30 dias
* Ley N° 20060 |suscriben la documentacién técnica.
* Decreto Supremo N° 084-2010-PCM 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago A"’;" b :5* FUE/
ivision de
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM de |a tasa ic i a la verif i Planeamiento,
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM administrativa Habilitacién
Urbana y Catastro
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por N,
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. Téenica (por
8 |Plano de Ubicacién
7 |Plano Perimétrico
8 |Descripcién general del proyecto
Giro de ingreso /
No estéin consideradas en esta modalidad: B |VERIFICACION TECNICA Caja 7.54% | 8. 279.00
1) Las obras de edificacién en bienes 9 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
que Patrimoni suscrito por el de Obra y el Supervisor
Cultural de fa Nacién declarado por el Municipal.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 10 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
a la que se hace referencia en el inciso caso no se haya indicado en el FUE
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29000 11 |Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
NOTA: (a) Todos Ios documentos serén presentados por
El costo de la verif i6n técnica i las si
s duplicado
a) Al inicio de la obra. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
b) Antes que concluyan los trabajos de cimentacion. en todas sus péginas y cuando corresponda,
c) Antes que se completen los trabajos de albafiileria firmados por el propietario o por el solicitante y
d) Antes que se concluyan los trabajos de vaciado de techo. los profesionales que interviene.




MUNICFPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS CALIFICA CION
DERECHO DE TRAMITACION (9 CIoN PLAZO PARA DE RESOL
v o — e e s
g 1 fon% UM fon §1) Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
e st e e —
2 JLFCENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A RIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Unidad de Tramite
Requisitos comunes Documentario y Director de la Directcr de la Alcalde
2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 JFUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de 4.84% s/l 178.00 Archivo Direccion de Direccién de
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, Jr. CMAlvear N* Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR derecho a edificar y represente ai titular, en caso Habilitacién o '999
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos que ef solicitante de la licencia de edificacién no Urbana y Catastro
siempre que el proyecto tenga un méximo sea el propietario del predio. Direccién de Plazo para Plazo para
de 3,000 m2. de 4rea construida. 3 |Constitucién de la empresa y copia iiteral del Desarrollo Urbano presentar el presentar el
poder expedidos por el Registro de Personas Recurso Recurso
Base Legal Juridicas, vigente al momento de presentacién de
* Ley de Regulacién de Habilitaciones los documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 persona juridica. il Flenpars
'y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 4 |Deciaracién Jurada de habilitacion de los Recurso Recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacion profesi que i i 30 dias 30 dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto § {Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa Anexo D del FUE /|
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2, ich i a la veri i inistrati Divisién de
47y 51 Documentacion Técnica Planeamiento,
" Ley N° 27444 8 |Certificado de Factibilidad de Servicios Habilitacién
* Ley N° 20060 pata obra nueva de vivienda multifamifiar Urbana y Catastro
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM 7 |Plano de ubicacién y localizacién segin formato.
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM & 3 i itarias, | i
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP Eléctricas y otras, de ser el caso, y las memorias
* Decreto Supsemo N° 026-2008-VIVIENDA, i por ificativas por iaati
Decreto supremo N° 006-2010-VIVIENDA. 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y Giro de ingreso /
de acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE Caja
No estéin consideradas en esta modalidad: 10 i iptiva que precise las caracteristicas
Las obras de edificacion en bienes de fa obra y las sdificacicnes colindantes; indicando
inmnuebles y ambientes que constituyan el nidmero de pisos y sétancs; asl como fotos en los
Patrimonio Cultural de la Nacién, e casos que se presente el Plano de Sostenimiento
incluidas en la lista a fa que se hace de Excavaciones
referencia en el inciso 1) del articulo 3, 11 |Estudic de Mecénica de Suelos, segin los casos
numeral 2 de fa Ley N° 20080. que establece ef RNE.
12 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contretista) o la Péliza
de Responsabilidad Civi segin las caracteristicas
NOTA: de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
El costo de la veri ion técnica i las si i y a terceros.
visitas: B |VERIFICACION TECNICA 8.92% S/ 330.00
a) Al inicio de la obra 13 [Cr de Visites de i i
b) Antes que concluya la excavacién de cada nivel de sotano y| suscrito por el de Obra y el Sup
la cimentacion. 14 |Comunicacién ¢e la fecha de inicio de la obra, en
c) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo. caso no se haya ingicado en el FUE
d) Antes que se completen los trabajos de albafiileria. 15 |Copia del comprobante ¢e pago de la tasa
@) Antes de la culminacion de las obras acabadas. correspondiente @ la verificacion técnica.
El nimero de visitas de inspeccion se definiré en el Notas:
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y (a) Todos los serén por
complejidad. (b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por ei propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
/ (c) Todos los plenes y documentos técnicos deben estar
/ T sellados y firmados por el profesional responsable de los
\s‘ R A L mismos y fiemados por el propietario o solicitante.
] 0(0 (d) La Poliza CAR © e Poliza de Responsabilidad %
Q Civil se entrega e! die (%! anterior al inicio de la o) TA P
< obra y debe ‘ener una vigencia igual o mayor a la ) é‘
o) mwinkn  nr duracién def procesa edificatario P rd \
L4
S PLANEAMIENTO Qf OFICNADE \m
S ESTRAIEGICO 3 PLaNEAMEENTO, 4
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CION . [DERECHO DE TRAMITACION () GALIRCACKN PLAZO PARA —— DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Nomero y Denaininacion uuu;lwn fon % UIT) fen S1) Automatico bosseelisss s b | | PROCEOMENTO RESOLVER RECONSIDBRACION Armacty
(@) Debe comunicarse el inicio def proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
2.2 CERCOS (en inmuebles que se 2.24% 8. 83.00 X 15 dias
encuentren bajo el régimen de propiedad Director de la Director de la Alcalde
exclusiva y propiedad comin) 1 |FUE gebidamente suscrito FUE/ Divisién de Direccién de Direccion de
2 |Documentacion que acredite que cuenta con Planeamiento, Unidad de Trémite | Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legal derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacion Documentario  y
Ley de Regulacién de Habilitaciones que el solicitante de la licencia de edificacién no Urbana y Catastro J C:ﬂ’m:a N Plazo para Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20080 sea el propietario del predio. s 999 ' presentar el presentar el
'y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del Recurso Recurso
Reglamento de Licencias de Habilitacién poder expedidos por el Registro de Personas 15 dias 15 dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de Direccién de
N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2 los documentu en caso que el solicitante sea una Desarrollo Urbano Plazo para Plazo para
47y 51 persona juridica. Resolver el Resolver el
* Ley N° 27444 4 |Deciaracion Jurada de habilitacion de los Recurso Recurso
 Ley " 29060 fonates gue s 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago Anexo D del FUE /|
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM de fa tasa ich i a la veri Divisién de
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM administrativa Planeamiento,
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 6 [Copia del Reglamento interno y plano de independizacion Habilitacién
 Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por de la unidad inmobiliaria correspondiente Urbana y Catastro’
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interno
Documentacién Técaica
8 |Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.
9 |Planos de las especialidedes que correspondan
No estén consideradas en esta modalidad: y sus respectivas memorias descriptivas.
Las obras de edificacion en bienes 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
y que i el caso y de acuerdo a lo establecido en la
P io Cultural de la Nacién, e Norma E 050 del RNE
luidas en la lista a la que se hace " ia ptiva gue precise las
f en el inciso f) del articulo 3 de la obray las i i indi Giro de ingreso /
numeral 2 de la Ley N° 28090. el nimero de pisos y sétanos; asf como fotos en los Caja
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
NOTA: de Excavaciones
EI costo de la técnica considera las B |VERIFICACION TECNICA 524% | S/. 194.00
visitas: 12 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
a) Al inicio de la obra suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
b) Antes que concluya la excavacién de cada nivel de sotano y| 13 |Comunicacién de % fecha de inicio de la obra, en
la cimentacion. caso no se haya indicado en el FUE
c) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo. 14 |Copia del comprobante de pago de la tasa
d) Antes que se completen los trabajos de i 8 la veri ion técnica.
@) Antes de la culminacion de las obras acabadas. Notas:
(a) Todos los seran por
E| nimero de visitas de inspeccion se definiré en el (b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
lograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y en todas sus péginas y cuando corresponda,
idad. firmados por e! propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planes v documentos técnicos deben estar sellados
y firmados por el profesional responsable de los mismos
y firmados por el proietario o solicitante.
{e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 16 dias calendarios, en
caso de no haberlo dectarado en el FUE.




ESTRATEGIC

|MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

. i , REQUISITOS berecHo o 1N () CALIFICACION ’;‘;&5‘;‘ P mom‘::u INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Numero y Denominacién Formulado / Codigol | o, ym) @ns) | Aomatico Frifuacttn e (ondis hibig) [ PROCEDMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo
e
2.3 OBRAS DE AMPLIACION O A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.70% S/ 137.00 X 15 dias
i I
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Requisitos comunes Drecorde | S o Reakce
EXISTENTE (con modificacién 1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Desarrolio Urbano | Desarrolio Urbano
estructural, aumento del drea 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, Unidad de Tramite
construida o cambio de uso) derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacién Documentario y
que ¢! solicitante de la licencia de edificacion no Urbana y Catastro; Archivo Plazo para Plazo para
sea el propietario del predio. Jr. C.M.Alvear N° presentar el presentar el
Base Legal 3 [Constitucién de la empresa y copia literal del 999 R““_’W Recurso
* Ley de Requlacin de Habiltaciones poder expedidos por el Registro de Personas 15das 1o
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Juridicas, vigente al momento de presentacion de Direccion de
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. los en caso que el sea una Desarrollo Urbano
~ Reglamento de Licencias de Habilitacion persona juridica. s i e
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de fos Recurso Recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Arts. 42.2 i que la i 30 dias 30 dias
47y 51 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago [Anexo D del FUE /|
* Ley N° 27444 de la tasa i ala Divisién de
* Ley N° 20060 administrativa Planeamiento,
* Decreto Supremo N° 084-2010-PCM 8 |Copia del que acredite la Habilitacién
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM tabrica o de edificacion con sus respectivos planos Urbana y Catastro
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 6 copia del Certificado de Conformidad 6
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, por F i6n de Obra, o la Licencia de Obra o de
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. Construccion de la edificacion existente.
Documentacién Técnica
7 |Plano de ubicacitn y localizacién segin formato.
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
Estruct Iratalacl arias | y
Eléctricas y otros, de ser el ceso, donde se diferencien
No estén consideradas en esta modalidad: las areas de tas amp! ylo )
Las obras de edificacién en bienes y las Justificativas por
y que i 9 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
Patrimonio Cultural de la Nacién, e el caso y de acverdo 2 Jo establecido en la
lincluidas en la lista a la que se hace Norma E 050 de} RNE
ia en el inciso f) del articulo 3 10 i ip que precise las caracteristicas Giro de ingreso /
numeral 2 de la Ley N° 20090, de la obra y las edificeciones colindantes; indicando Caja
el nimero de pisos y sdtanos; asi como fotos en los
A solicitud del Administrado: casos que se presente el Plano de Sostenimiento
'Se podré soficitar licencia para obras de ampliacion, de Excavaciones
rermodelacion y demolicién parcial en un mismo 11 |Certificado de Factibiidad de Servicios para obras
i debi los requisit de i6n de Vivienda i iar, obras de
exigidos para cada uno de estos procedimientos de Viviende Unifamiliar a ifamil
0 a otros fines diferentes al de vivienda.
NOTA: 12 |Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
JEI costo de la técnica i las si que establece ef RNE.
visitas: 13 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
a) Al inicio de la obra de Responsabilicad Civil segin las caracter(sticas
b) Antes que concluya la excavacion de cada nivel de sotano y| de las obras a ejeciterse con cobertura por dafios
la cimentacién. | materiales y personales a terceros.
% c) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo. 14 |Copia del Regiaments interro y plano de Independizacion
T A ites que se completen los trabajos de albafiileria de la unidad inmobifiaria correspondiente, en caso que el
L de la culminaci6n de las obras acabadas. inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
de visitas de inspeccion se definiré en el propiedad exclusive y propiedad comun
cfoﬂgg respectivo en funcién del tipo, magnitud y 15 i de la Junte de Propi de ser el
caso y de acuerdo @ lo establecido en el
DA iE _“ Rgl:mento Interno
IENTO ¢




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO
REQUISIT( CAL mm RESOLUCION
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - L w"‘;‘ sadid PARA m
Namero y Denominscion Formularlo | Codigol | 1 ym) fon 81 Automatico EviNacion Pea (en dias hbies) |  PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
L
B |VERIFICACION TECNICA 8.92% $/.  330.00
16 |Ci de Visitas de i suscrito
por el de Obra y el Sup
17 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
18 |Copia del comprobante de pago de la tasa
|correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a} Todos los seran por
(b) El Formulario vy sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que interviene.
{c) Todos los planos v documentos técnicos deben estar
sellados y firmados por el profesional responsable de los
mismos y firmados por el propietario o solicitante.
{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse e inicio del proceso edificatorio
con una anteiacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.
2.4 DEMOLICION PARCIAL R {por dup 3.73% 8/, 138.00 X 16 dias
1 |FUE debidements suscrito. FUE/ Division de Disclorgeler || Diectoride e Aloside
|Base Legal 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, D D"’:Ick';éar::no Deﬂ:::;éar:; o
Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a demoler y represente al titular, en caso Habilitacién Unidad de Trémite
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20080 que el solicitante de la dicencia de edificacion no Urbana y Catastro D’:;cumantario
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 sea el propietario del predio. Archive Y Plazo para Plazo para
Reglamento de Licencias de Habilitacion 3 [Constitucién de la empresa y copia fiteral del .CM N presentar el presentar el
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto poder expedidos por el Registro de Personas ) 999 Recurso Recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2 Juridicas, vigente al momento de presentacion de 15 dias 15 dias
47 y 51 los documentos, en caso que el solicitante sea una Direccion de
* Ley N° 27444 persona juridice.
+ Ley N° 20060 4 |Declaracién Jurada de habilitacién de los Preancislinenc( I pers Lt
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM que la Recurio Recurso
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago de la tasa Anexo D del FUE /| 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM ici o ala i i 1 Divisién de
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 6 |Copia del oue acredite la Planeamiento,
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por fabrica o de edificacién con sus respectivos planos Habilitacion
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. en caso no haya sido expedido por la municipalidad, Urbana y Catastro
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finali de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.
No estén consideradas en esta modalidad: 7 |En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
Las obras de edificacién en bienes i6n respectiva, se deberd Giro de ingreso /
i y i que i 7.1. Plano de ubicecion y localizacion; y Caja
Patrimonio Cultural de la Nacién, & 7.2. Plano de plante de ia edificacion a demoler.
incluidas en la lista a la que se hace |diferenciando Jas &rees a demoter de las remanentes
ia en el inciso f) del articulo 3 8 |En caso la fdbrica se encuentre inscrita en los
eral 2 de la Ley N° 29090, Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre
S-‘ RI TA el bien no recaigan cargas y/o gravmenes; 6
o\ acreditar la autorizaciér: det titutar de la carga 6
Q gravamen.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

IDERECHO DE TRARITACION ()

CALIFICACION

[ DEL

Namero y Denominacién

Formulario / Cédigo/

fen % UM

fon 81)

Evaluacion Previa

NOTA:

El costode la técnica i las si

D 6n Técnica

visitas:
a) Al inicio de la obra

la cimentacién.

c) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo
d) Antes que se completen los trabajos de albafiilerfa.
e) Antes de la culminaci6n de las obras acabadas.

El nimero de visitas de inspeccion se definiré en el
cronograma respectivo en funcién def tipo, magnitud y
complejidad.

Vot
4 "‘(‘

o

MTA
Op

£

b) Antes que concluya la excavacién de cada nivel de sotano y|

15

>

‘Plano de Ubicacién y Localizacién segn formato
Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas y elementos de la edificacién a demoler,

asi como el perfil y alturas de los inmuebles colindantes,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de la propiedad.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se i las medidas de idad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demds normas de la materia.

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segn las caracteristicas.

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por

ingeniero civil.

Copia del Regiamento interno y plano de independizacién
de la unidad inmobiliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de

propiedad exclusiva y propiedad comun.

de ser el

de la Junta de Propi
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

VERIFICACION TECNICA

C de Visitas de Inspecc

suscrito por el ble de Obra y el Supervi
Municipal.

Comunicacién de ta fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:

{a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por e} propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR ¢ la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega e dia (i anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la

duracién dej proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién ge 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.

2.65%

PLAZO PARA

{en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AAUTORIIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSO0S

RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
l TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
‘ UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO
|
JCION
| . REQUISITOS CEREGHO D TRARTTAGION £) CALIRCACION PLAZO PARA i il
N° DDENOMINA( DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
‘ Namero y Denominacion F"';"“’“""" fen % UM fon 81) Automatico wslncibe rave (en dias habiles) |  PROCEDIMENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo
| s e
| 3 LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dlas Unidad de Tramite
N Director de la Director de la Alcalde
{Aprobacién con evaluacion previa del comunes Documentario  y et o Diracoién do
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Archivo Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, Jr. C.M.Alvear N°
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, devecho a edificar y represente al titufar, en caso Habilitacién 6.73% §/. 249.00 9090
| QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el solicitante de la licencia de edificacién no Urbana y Catastro Direccién de Plazo para Plazo para
( INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propietario del predio. Dtarsiols Uibaio presentar el presentar el
| (de més de 5 pisos y/inomés de 3,000 m2 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Recurso Recurso
de drea construida) poder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de
3.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicitante sea una 6.89% S/, 255.00 Plazo para Plazo para
‘ L e = persons joridica. s Resolver el Resolver el
| de las previstas en la Modalidad D) 4 |Declaracin Jurada de habilitacion de fos Recurso Recurso
| que la ) 30 dias 30 dias
| 3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 7.05% S/ 261.00
VIVIENDA ala i Giro de ingreso /
| 8 [Copia de los comprobantes de pago por derecho de Caja
| A
| 3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Documentacién Técnica 8.97% 8/, 268.00
| EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 7 |Plano de Ubicacién y Localizaciéh segin formato.
[ (previamente declarados) 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
| 3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES Eléctricas y otros, de ser el caso, y 1as memorias 7.00% 8/, 259.00
| COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS justificativas por il
DE DIVERSION Y SALAS DE 9 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
ESPECTACULOS la intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!
(que individualmente o en conjunto 0 del CGBVP.
cuenten con we méximo de 30,000 m2 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
de érea constwida) acuerdo a lo establecido en la Norma E 050 del RNE
11 |Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
3.8 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que de la obra y las edificaciones colindantes; indicando 6.95% 8/ 257.00
cuenten con us méximo de 15,000 m2 el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los s
| de érea construida) casos que se presente el Plano de Sostenimiento
| de Excavaciones
| 3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS 12 |Certificado de Factibilidad de Servicios 6.97% S/, 258.00
‘ DEPORTIVOS {de hasta 20,000 ocupantes) 13 |Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos
que establece e} RNE.
| 3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 14 |Estudios de Impecto Ambiental y de Impacto Vial 8.97% 8/.  258.00
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES por ias yenlos
| A, ByD casos que se requiera.
| 15 |En caso se soficite Licencia de Edificacién para
Base Legal Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
} Ley de Regulacién de Habilitaciones Histérico debera presentarse lo siguiente:
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 15.1 Planos de arguitectura (plantas, cortes y elevaciones)
| y modificatorias {25.09.07). Arts. 10, 25y 31 en los cuales se difecencie la edificacion existente
| Reglamento de Licencias de Habilitacion de la proy ys¥ memoria d
| Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto consideranco:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3, a) Plano de de la edif
| 47, 51,52y 54 con achurado 45 grados, los elementos a eliminar.
* Ley N° 27444 b) Plano de Ja edificacién resultante, graficando
| * Ley N° 20060 con 2 45 grados, i al
| — * Decreto Supremo N° 064-2010-PCM anterior, los elementos a edificar.
[~ Decreto Supremo N° 007-2011-PCM ) Para las cbras de Puesta en Valor Histérico se debe
74 "Recreto Supremo N° 062-2009-PCM graficar en Jos planos tos elementos arquitecténicos con
¢Jr Resolucion N° 002-2012-PCM-SGP valor histérice monumetal propios de la edificacion,
‘(boofgto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por identificandose aguelos que seran objeto de restauracion, |_pecamn
— ) N° 006-2010-VIVIENDA. reconstrucoién o conservacion, de ser el caso. /1\51.” la. -
UNI1DAD pE ¥ I\

ESTRATE,
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{3 PLANEAMIENTO mj‘
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PLAZO PARA

{en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTQ

DE RESOLUCION DE
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RESOLVER

RECONSIDERACION APELACION

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO
N DL [DERECHO DE TRAMITACION (% cion
N° DENOMINA PROCEDIMIENTO
Namero y Denominacion Formularlo | Codigol | | oy fon §) Automatico Evieciin Pt
Positivo
somr oI
NOTA: 15.2 Planos de estructura y memoria ustificativa;
iEI costo de la técnica i las si en los casos de obras de remodelacion,
visitas: ampliacién o puesta en valor y cuando sea
a) Al inicio de la obra necesario en los demds tipo de obra.
b) Antes que concluya la excavacién de cada nivel de sotano y| Debe los
la cimentacion. existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
c) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo. los
d) Antes que se completen los trabajos de albafiilerfa. 15.3 Planos de instalaciones y memoria Justificativa,
) Antes de la culminacién de las obras acabadas. de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos vy safidas nuevos de
El nimero de visitas de inspeccién se definira en el los que se eliminaran; detallandose
gl pectivo en funcién del tipo, magnitud y adecuadamente los emplames.
plej b) Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
15.4 Para los provectos de inmuebles suietos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademas presentarse
fo siguiente:
a) A ion de la Junta de F
b) Reglamento interno
) Planos de independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y lego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura, [Anexo D del FUE /|
deberé ademds presentarse el Anexo D del FUE Divisién de
Planeamiento,
B |VERIFICACION TECNICA Habilitacién
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen Urbana y Catastro
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente: 8.92% 330.00
QUINTA O CONDOMINIOS QUE 18 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR suscrito por el de Obra y el Supervi
(de més de 5 pisos y/només de 3,000 m2 | Municipal.
de 4rea construida) 17 |Comunicacién de fa fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE
3.2 EDIFICACIONES PARA FINES 18 |Copia del comprobante de pago de la tasa 8.92% 330.00
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién correspondiente a !a verificacion técnica.
de las previstas en la Modalidad D) 19 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de R idad Civil, segun las i
3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios 8.92% 330.00
VIVIENDA materiales y personajes a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
3.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN duplicado 8.92% 330.00
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES {b) El Formulario v sus anexos deben ser visados :
(previamente declarados) en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
3.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES los profesionales que interviene. 11.92% 441.00
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS (c) Todos los planes y documentos técnicos deben
DE DIVERSION Y SALAS DE estar sellados y firrnados por el profesional
ESRECTACULOS responsable de los mismos y firmados por el
~ p= individualmente o en conjunto propietaric o solicitante.
$1 RITA L con un méximo de 30,000 m2 (d) La Poliza CAR o fa Poliza de Responsabilidad
o & ) Civil se entrega el dia 0t anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
O < \ duracion del proceso edificatorio
X 5 L4
O UNIDAD DE




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACIGON URBANA Y CATASTRO

J Ca Lo\b

" REQUSITOS E oE I3 CALIFICACION PLAZO PARA — AUTORIIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DDENOMINAC DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
; e it Evaluacién Previa (el hiblles) |  PROCEDMENTO ABo0CVER aRicii SRS
Positivo_|_Negativo _
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
3.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que con una antelacién de 15 dias calendarios, en 11.54% | S/ 427.00
cuenten con un méaximo de 15,000 m2 caso de no haberlo declarado er. ef FUE.
de drea construida) {f) Se podré adjuntar las copias de los plenos del
de 0 vigente
3.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante 11.92% | 8.  441.00
DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) para el procedimiento cuando s trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aén cuando hayan
3.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO variado los y 11.92% | 8/ 441.00
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES con Jos que fue aprobado.
A ByD {a) En caso de provectos de aran magaitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad Hoc
del INDEC) en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comin llege sélo hasta
el quinto piso, y el {los) piso(s) superior(es)
forme(n) una upidad inmobiliaria.
(1) Se requiere a intervencion del delegado Ad Hoc
det CGBVP en proyectos de edificacién de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
i en las i
C y D de uso diferente a residencial y de
concurrencie masiva de publico.
(i) Despues de Ja notificacion del Glimo dictdmen
Conforme dej Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
{k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estard sujeto a 8 presentacion de los requisitos
15,16, 17 y 18.
3.8 DEMOLICIONES TOTALES DE A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 6.32% S/ 234.00 X 25 dias
EDIFICACIONES (de 5 o més pisos de Requisitos comunes Director de la Director de la Alcalde
altura o aquelias que requieran el uso 1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Direccién de Direccién de
de explosivos) 2 |Documentacién que acredite que cuenta con derecho a Planeamiento, Desarrollo Urbano | Desarrolio Urbano
edificar y represente @ titviar, en caso que el solicitante Habilitacién Unidad de Tramite
Base Legal de la licencia de edificacién no sea el propietario del predio. Urbana y Catastro Documentario  y Plazo para Plazo para
Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Archivo . presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 poder expedidos por el Registro de Personas drCM AN Recurso Recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 Juridicas, vigente al momento de presentacién de 999 15 dias 15 dias
de Licencias de Habilitacion los documentos, en caso que el solicitante sea una Direccion de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto persona juridica.
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.3, 4 [Declaracién Jureda de habilitacion de los Puariolibane]  Flaepers Shzaipers
47,51, 52y 54 jonales que 8 i ppivael Fymuin
* Ley N° 27444 § |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 330::::: 3;2,.:)
* Ley N° 20060 I 2 le veri i i i
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM 8 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de revisién
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM 7 |Copia del que acredite la ia fabrica Giro de ingreso /
F——— eto Supremo N° 062-2008-PCM o de edificacién con sus respectivos planos en caso no Cajs
TAL i N° 002-2012-PCM-SGP haya sido expegido por la ipali 6 copia del C 2.
ill premo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por de Conformidad ¢ Finekizacién de Obra, o la Licencia de Obra. | ‘\S‘N Ry
N° 005-2010-VIVIENDA. 0 de Construccién de la edificacion existente. 71
—_— R4 /
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|MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

[DERECHO DE TRARITACION (%

CALIFICACION

Namero y Denosminacién

Formuiario / Codigo/
Ubleacién

fenthum

fen 1)

Automatico

Evaluacién Previa

[
I

|E! costo de la

NOTA:
técnica i las si

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
izach se deberd

visitas:

a) Al inicio de la obra

b) Antes que concluya la excavacion de cada nivel de sotano y
la cimentacién.

c) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo.

d) Antes que se completen los trabajos de albafilerfa.

e) Antes de la culminacion de las obras acabadas.

El nGmero de visitas de inspeccion se definiré en el

en funcién del tipo, magnitud y

2

]

10
11

12

14

7.1. Ptano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.

| diferenciando las 4reas a demoler de las remanentes
En caso la fébrica se encuentre inscrita en los
|Registros Piblicos, se deberé acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravémenes; 6 acreditar
la autorizacion del titular de la carga 6 gravamen.

| Documentacién Técnica
Plamo de Ubicacién y Localizacién segdn formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados

en el que se dell 4 las zonas
de fa fébrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fébrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los Iimites de propiedad.
Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total.

de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicin a utilizar, donde
se consideren las medides de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demdas normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar
ademds lo siguiente:

a)

) de las
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civil), segiin corresponda.
b) Copia del cargo del documento dirigido a los
pi ios yfu de las i

ala obra, las fechas
y horas en que se efectuaréan las detonaciones.

VERIFICACION TECNACA
Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de te fecha de inicio de la obra de
i6n en caso no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante de page de la tasa
correspondiente 3 la verificacién técnica.
Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilicad Civil, seg(in las caracteristicas
de las abras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.
mayor a la duracion det proceso edificatorio.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por ef propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

1
DE |
NTO ]
':,O

2.65%

Sl

98.00

PLAZO PARA
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION




\

2
9
I~
<
W&

\b’

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

" REQUISITOS IDERECHO DE TRAMITACION (9 CALIFICACION PLAZO PARA i TE AUTORIIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DDENOMINA DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Nomero y Denominschon Formiute | Cotgel | oy fen SI) Automatico Evslucive o (o dias hiblles) |  PROCEDMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
TR T
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duvacion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacién de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
{f) Despues de la notificacién del Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.
{51} €1 imicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estard sujeto a la presentacion de los requisitos
14,16, 18 y 17.
4 JLICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 5dlas Unidad de Tramite|  Director de la Director de la b
| (Aprobacién con evaluacion previa del {por Documentario y |  Direccién de Direccién de
| proyecto por Revisores Urbanos) 1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Archivo Desarrolio Urbano | Desarrolio Urbano
2 |Documentacion que acredite que cuenta con Planeamiento, Jr. C.M.Alvear N°
4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacién 5.85% 208.00 909
QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el soficitante de la licencia de edificacién no Urbana y Catastro’ Direccién de Plazo para Plazo para
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propietario del predio. Desarrolio Urbano presentar el presentar el
(de més de 5 pisos ylomés de 3,000 m2 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del Recurso Recurso
de drea construida) ppoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
4.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que el solicitante sea una 5.62% 208.00
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion persona juridica. :L:?N‘:'; :';‘,’v'::':
de las previstas en la Modalidad D) 4 Decin(ac»én Jurada de t_rabumldn de los Recurso Recuso!
que la » 30 dias 30 dias
4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 6 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 5.86% 217.00
VIVIENDA ala i inistrati
4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN Documentacién Técnica Giro de ingreso / 5.86% 217.00
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES 6 |Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato. Caja
(previamente declarados) 7 |Planos de Arquitectura {plantas, cortes y elevaciones),
E o ¢
4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES Eléctricas y ofros, de ser el caso, y las memorias 5.86% 217.00
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS justificativas por especialidad
DE DIVERSION Y SALAS DE 8 |Plano de seguridad y evacuacion cuando se requiera
ESPECTACULOS ta intervencion de los delegados Ad Hoc del INDECI
(que individualmente o en conjunto o del CGBVP.
cuenten con wn méximo de 30,000 m2 9 |Plano de Sostenjmiento de Excavaciones, de ser
de érea construida) el caso y de acuerdo @ lo establecido en la
Norma E 050 def RNE.
4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que 10 ia d iptiva gue precise las de la obra 5.89% 218.00
cuenten con ua méximo de 15,000 m2 y las edificaciones colindantes; indicando el nimero de pisos
de érea construida) y sétanos; asl come fotos en los casos que se presente
el Plano de Sestenimiento de Excavaciones.
4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS 11 |Certificado de Factibilidad de Servicios. 5.92% 210.00
DEPORTIVOS (de basta 20,000 ocupantes) 12 |Estudio de Mecénica de Suelos, segln los casos
que establece e RNE.
<1 ITA LAS DEMAS EDIFICACIONES NO 13 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial 5.80% 218.00
o MPLADAS EN LAS MODALIDADES p por las y en los
casos que se 1t
= e ———
UNIDAD pE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO
[DERECHO DE TRAMITACION () CALIICAGON PLAZO PARA . AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Namero y Denominscién Formularo | Codigol | (o0 ) Ens) | Auomatco i {en dis hibles) s RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
o M’
RS,
Base Legal 14 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Ley de Regulacion de Habilitaciones |Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 Historico deberd presentarse lo siguiente:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31 14.1 Planos de arquitectura en los cuaies se
Reglamento de Licencias de Habilitacién diferencie la edificacién existente de la proyectada
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3, a lo siguiente:
47, 51y57, a) Plano de levantamiento de la edificacién
* Ley N° 27444 graficando con achurado 45 grados, los
* Ley N° 20060 elementos a eliminar.
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM b) Plano de la edificacion resultante, graficando
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM con achurado a 45 grados, i al
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM anterior, los elementos a edificar.
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP ¢) Para las obras de Puesta en Vedor Histérico
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por se debe graficar en los planos los elementos
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de }a edificacion, identificAndose
NOTA: aquellos que seran objeto de restauracion,
El costo de la veri ion técnica i las sigui reconstruccién o conservacién, de ser el caso.
visitas: 14.2 Planos de estructura y memoria justificativa;
a) Al inicio de la obra en los casos de obras de remodelacion,
b) Antes que concluya la excavacion de cada nivel de sotano y| ampliacién o puesta en valor y cuando sea
la cimentacién. necesario en jos demés tipo de obra.
c) Antes que conciuyan los trabajos de vaciado de techo. Debe di los
d) Antes que se completen los trabajos de albafilerfa. existentes, Jos que se eliminarén y los nuevos,
e) Antes de la culminacion de las obras acabadas. los
14.3 Planos de i i y memoria justif iva,
El nimero de visitas de inspeccion se definira en el de ser necesario, doade:
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y a) Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
complejidad. los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaiuaré ta factibilided de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas
y de dotecién de agua potable.
14.4 Para los provectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comin, debers ademés presentarse
lo siguiente:
a) i de ia Junta de F
b) Reqglamento interno
) Planos de Independizacion correspondientes
15 |informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos
B |VERIFICACION TECNICA
16 [Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente suscrito
4.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, por el de Obra y el Supe ici 11.92% | S/ 441.00
QUINTA O CONDOMINIOS QUE 17 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR caso no se haya indicado en el FUE
(de més de 5 pisos yfomés de 3,000 m2 18 |Copia del comprebante de pago de la tasa
de érea construida) correspondiente a ia verificacion técnica.
19 |[Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
4.2 EDIFICACIONES PARA FINES de Responsabilidad Civil, segin las caracteristicas 11.82% | 8. 441.00 b [
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcién de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios = ni
s las previstas en la Modalidad D) materiales y personales a terceros. Vs ‘\5 ! AA. e
/ S‘ IT \ mayor a la duraci¢n del proceso edificatorio. o /"‘A &
5 s
© O& N
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

—— 3
UNIDAD DE ke i
PLANEAMIENTO ) |

<

o DENOMINACION DEL PROCEDINIENTO ERL 20 ——— o Moo e PARA =
N
Namero y Denorminacion ormaalo | 04digo | fon s um) @ns) | Auomatco Srtte o (o s i) | - PROCEDMENTO BesOLVER RECONSIDERACION APELACIN
Rosis 1N
4.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON Notas: 11.92% | 8/ 441.00
VIVIENDA (a) Todos los serdn por
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
4.4 INTERVENCIONES QUE SE DESARROLLEN en todas sus paginas y cuandc cofresponda, 11.92% | S/ 441.00
EN BIENES CULTURALES INMUEBLES firmados por el propietario o por el solicitante y
(previamente declarados) los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
4.5 EDIFICACIONES PARA LOCALES estar sellados y firmados por el profesional responsable 11.92% | 8/ 441.00
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS de los mismos y por los Revisores Revisores Urbanos,
DE DIVERSION Y SALAS DE y firmados por el propietario o solicitante.
ESPECTACULOS (d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
(que individualmente o en conjunto Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
cuenten con un méximo de 30,000 m2 obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
de drea construida) duracion del proceso edificatorio.
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que con una antefacién de 15 dias calendarios, en 11.92% | 8.  441.00
cuenten con un méximo de 15,000 m2 caso de no haberlo declarado en el FUE.
de érea construida) (f) Se podré adjuntar las copias de fos planos del
de vigente
4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante 11.92% | 8. 441.00
DEPORTIVOS {de hasta 20,000 ocupantes) para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin medificaciones, ain cuando hayan
4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO variado los p: y 11.92% | 8. 441.00
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES con los que fue aprobado.
A,ByD (a) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el piano del proyecto integral.
(h) El inicio de |2 ejecucién de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacion de los requisitos
14, 15,16 y 17.
4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA 5.22% 8/ 193.00 X 5 dias Director de la Director de la Alcalde
EDIFICACIONES (de 5 o més pisos de Direccién de Direccién de
altura o aquellas que requieran el uso FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Desarrollo Urbano | Desarrolio Urbano
de explosivos) Documentacién gue acredite que cuenta con Planeamiento,
derecho a edificar y represente al titular, en caso Habilitacién Unidad de Tramite
Base Legal que el de la licencia de edificacion no Urbana y Catastro Documentario y Plazo para Plazo para
Ley de Regulacién de Habilitaciones sea el propietario del predio. Archivo . presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20000 Constitucién de Ja empresa y copia lteral del e Recurso Recurso
y modificatorias (25.00.07). Adts. 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas 16:dhos 15:dies
Reglamento de Licencias de Habilitacién Juridicas, vigente al momento de presentacién de Direccién de
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los en caso que e solici sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.3, persona juridica. Desarrello Uibano Fl o ol
47,51, 57 y 58. Declaracién Jurada de habilitacién de los Recurso Recurso
Ley 27444 que sksciiben 30 dias 30 dias
* Ley N° 20060 Copia de comprobante de pago de la tasa municipal
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM al ini
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM Copia del documento que acredite la declaratoria Giro de ingreso /
-~ _— reto Supremo N° 082-2009-PCM fébrica o de edificacion con sus respectivos planos Caja
7 3‘ hITA i i6n N° 002-2012-PCM-SGP en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
0\ P emo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por 6 copia del Certificedo de Conformidad ¢
Decréto sihremo N° 005-2010-VIVIENDA. Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
P Construccion de Ja edificacion existente.




[MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA; DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N

DDENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

NOTA:

El costo de la
visitas:

a) Al inicio de la obra

b) Antes que concluya la excavacién de cada nivel de sotano y|
la cimentacién.

¢) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo.

técnica i las

Namero y Denoiinacion

Formulario / Cédigol

fen% UM

en 81)

4 |En caso la edificacion no pueda acfeditarse con la

se deberé presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacién; y

7.2. Plano de planta de la edificacién a demoler.
diferenciando las areas a demoler de las remanentes
En caso la fébrica se encuentre inscrita en los

|Registros Publicos, se debera acreditar que sobre

el bien no recaigan cargas y/o gravémenes; 6

d) Antes que se los trabajos de
) Antes de la culminacién de las obras acabadas.

El ndmero de visitas de inspeccién se definird en el

cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y
complejidad

k|74\§\
. O@\\\

la del titular de la carga 6
gravamen.

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas
de fa fébrica o edificacién a demoler, asf como del
perfil y altura de Jos inmuebles colindantes a las
zonas de la fébrica o edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los Iimites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicién total.

|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren Jas medidas de seguridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se deberé presentar

ademds lo siguiente:

a) izaci de las i

(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y

Defensa Civil), segin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los

ietarios y/u de las i

@ la obra, las fechas
y horas en que se efectuaréan las detonaciones.

Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspecci6n, debidamente suscrito

por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de }a fecha de inicio de la obra de
demolicién, en caso no se haya indicado en el FUE
Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente 2 ja verificacién técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Civil, segln las i

de las obras a ejecutarse con cabertura por dafios
materiales y personales a terceros

mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Notas:
(a) Todos los seran por

(b) E! Formularic y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales gue interviene.

2.65%

PLAZO PARA

RESOLVER
(on dias habiles)

INICIO DEL

AUTORIIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER

RECONSIDERACION

APELACION
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UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

. e REQUISITOS IDERECHO DE TRANITAGION (9 CALIFICACION "?;2,?&5,‘;‘ o o DE RESOLUCION DE
N
Nomero y Donominacién Formulario / Codigo! | o1 o, ymy fon 81) Automatico Evshoncioa Prave (ondias hbles) |  PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
AEl L
s
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por ef profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dla (til anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
{e) Debe comunicarse el inicio de las obras de
icién con una i6n de 15 dias
en caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas estara
sujeto a la presentacién de los requisitos 15, 16, 17 y 18.
5 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 25 dias Director de la Director de la s
(Aprobacién con evaluacién previa del Requisitos comunes Direccitn de Direccién de
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE debidamente suscrito. FUE/ Divisién de Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento,
5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA. derecho a edificer y represente al titular, en caso Habilitacién 7.84% S/ 200.00 Unidad de Tr_émi(e
que el soficitante de la licencia de edificacion no Urbana y Catastro Documentario  y Plazo pars Blazo parh
5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES sea el propietario del predio. 7.92% |S. 293.00 o ccl"’N":;’:ar - presenter el pmmfe, o
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS 3 |Constitucién de la empresa y copia fiteral del o Rbciose iingy
DE DIVERSION Y SALAS DE poder expedidos por el Registro de Personas. 15 dias 15 dias
ESPECTACULOS (que individualmente o Juridicas, vigente al momento de presentacién de Direccién de
:n"zc::’;:? cinlu;::::‘:)on miés de 30,000 ::): r::::l]v:mm‘: en caso que el solicitante sea una Desarrollo Urbano Plazo para Plazo para
4 [Declaracién Jurada de habilitacién de los Retofiar i Resolver o
5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que ionales que suscriben la i 7.84% | S.  260.00 30 dias 30 dias
cuenten con més de 15,000 m2 de drea 5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Giro de ingreso /
construida) i ala veri i i i Caja
6 |Copia del comprobante de pago por revisién de proyectos.
5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS 7.84% S/ 290.00
DEPORTIVOS (de més de 20,000 Documentacién Técnica
ocupantes) 7 |Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato.
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),
5.5 EDIFICACIONES PARA FINES i i 7.92% S/ 293.00
EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, y otros, de ser el caso, y las memorias
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO justificativas por especialidad
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE 9 [Plano de segurided y evacuacién cuando se requiera
TRANSPORTE fa intervencion de los delegados Ad Hoc del INDEC!
o del CGBVP.
Base Legal 10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
Ley de Regulacién de Habilitaciones el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29000 Norma E 050 del RNE
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 11 {Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de Licencias de Habilitacién de |a obra y las edificacicnes colindantes; indicando
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto el nimero de pisos y sétanos; asl como fotos en los
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4, casos que se presente el Plano de Sostenimiento
47, 51,52y 54 de Excavaciones
B ey N° 27444 12 |Certificado de Factibilidad de Servicios
N \ N° 28060 13 |Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
Dé X to Supremo N° 084-2010-PCM que establece el RNE.
p Supremo N° 007-2011-PCM 14 |Estudios de Impacto Ambiental y de Impacto Vial
\Supremo N° 062-2009-PCM por las enti yenlos
6n N° 002-2012-PCM-SGP casos que se requiera.
pupremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por 15 |En caso se solicite Licencia de Edificacién para
premo N° 006-2010-VIVIENDA. Remodelacion, Ampliacién o Puesta en Valor
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N°

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CALIFICACION

Namero y Denorminacién

Formulario / Codigo/
Ublcacion

fen % UM

Evaluacion Previa

NOTA:

El costo de la
visitas:

a) Al inicio de la obra

b) Antes que concluya la excavacién de cada nivel de sotano y|
la cimentacion.

c) Antes que concluyan los trabajos de vaciado de techo.

d) Antes que se los trabajos de i

) Antes de la culminaci6n de las obras acabadas.

técnica las

El nGmero de visitas de inspeccién se definird en el
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y
complejidad.

5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA.

‘ reonctrulda)

PLAZO PARA
en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

DE RESOLUCION DE

PARA
RESOLVER

APELACION

Positivo
T

[Histérico debera lo siguiente:

15.1 Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacién existente
de la proy; Y Su resp, memoria descripti
de acuerdo a lo siguiente:

) Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

b) Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

¢) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso.

15.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe di i los

existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
los emp:

v memoria

15.3 Planos de i
de ser necesario, donde:
a) Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaréan; detallandose
adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas
y de dotacién de agua potable.
15.4 Para los provectos de inmuebles suietos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Camn, debera ademés presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacién de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Interno
c) Planos de independizacién correspondientes
16.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
deberé ademés presentarse el Anexo D del FUE.

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.
Comunicacién de ta fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Anexo D del FUE /|
Divisién de
Planeamiento,
Habilitacién
Urbana y Catastro’

11.92%

11.92%

S/ 441.00

§/.  441.00
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EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE,
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE
TRANSPORTE

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacién de 15 dias celendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de lfos planos del

P P de vigente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDEC) en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacién en
edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos
en las cuales !a circulacién comin llege sélo hasta

el quinto piso, y el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las

i en las
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de pablico.

() Despues de la notificacion del Gltimo dictdmen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra

(k) El inicio de la ejecucién de las obras autorizadas
estaré sujeto a la presentacién de los requisitos

15, 16, 17 y 18.

w e IDERECHO DE TRAITACION (4 .
DDENOMINA( PROCEDIMIENTO
Namero y Denominacion Formulario | Cédigo! | o ymy fon §1) Prabiachs Povis
Postivo_|
5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que Notas: 11.92% | 8. 441.00
cuenten con més de 15,000 m2 de 4rea {a) Todos los documentos seran presentados por
construida) duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
5.4 LOCALES DE ESPECTACULOS en todas sus paginas y cuando corresponda, 11.82% | S/.  441.00
DEPORTIVOS (de més de 20,000 firmados por el propietario o por el solicitante y
ocupantes) los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
5.5 EDIFICACIONES PARA FINES estar sellados y firmados por el profesional 11.92% | S/ 441.00

{en dias habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

RESOLVER RECONSIDERACION

APELACION
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO DE RESOLUCION DE
[ DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o m”v: Pocto e,
PARA
Namero y Denominacion Formulario | Codige! | 1 o, ym) fon 81) Siameienfoa on dias hibiles) T RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
10! LB
6 |MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O Solicitud X 15 dias . Director dé1a
LICENCIAS DE EDIFICACION Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Giro de ingreso / '-")’_'W’_L“d" Direccién de Alcalde
i ireccién de Desari
6.1 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA correspondiente. Cals 581% 215.00 | vesarrolio Urbano fisiotiteia
MODALIDAD B (antes de emitida Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la lér::::‘:;:;:mnye Plazo para Plazo para
1a Licencia de Edificacién) y a la modalidad de Archivo Eimeres o Prosnia: o
Jr. C.M.Alvear N° 15 dias 15 dias
ue corresponda.
o po 990 Direccién de
Desarrollo Urbano Plazo para Plazo para
Resolver el Resolver el
Recurso Recurso
30 ds 0des |
6.2 MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS Solicitud 6.30% 233.00 X 25 dias )
MODALIDADES C y D - COMISION Documentacién técnica exigida para las modalidades C y D %‘."‘”i;:‘ d': ‘gm;ﬁ:': Aealde
TECNICA (antes de emitida la Licencia que sean materia de la modificacion propuesta. Giro de ingreso / Unided de Tramite | ' 0 Urbano | Desarrollo Urbano
) @ Documentario y
de Edificacién) Planos del Proyecto modificado Caja Archivo
Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Jr. C.M.Alvear N° Plazo para Plazo para
de la Comisién Técnica, de corresponder 999 Presentar el Presentar el
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Recurso Recurso
) 15 dias 15 dias
Direccién de
Desarrolio Urbano
Plazo para
Resolver el recurso | Plazo para
30 dias el recursol
30 dias
|63 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Anexo H del FUE debidamente suscrito (Anexo H del FUE /]  5.97% 221.00 Difectsi de ) F—
MODALIDAD A (modificaciones Documentacion técnica necesaria exigida para la Divisién de Diryw:i:‘m d: Di recgirb n'de Alcalde
sustanciales) Modalidad A y de acuerdo a la modificacién propuesta. P::.".:-Tﬂ:ﬂf' Desérotio Uitiens | Dessrroo Urbaiso
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Urbana y Catastro Plazo para Plazo para
Unidad de Tramite presentar el presentar el
& Documentario y Recurso Recurso
|correspondiente. Archivo 15 dias 15 dias
Jr. C.M.Avear N°
999
o nde Plazo para Plazo para
Desarrollo Urbano
Giro dg:\fresol Resolver el recurso [Resolver el recursof
) 30 dias 30 dias
[6.4 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA Anexo H del FUE debidamente suscrito 5.95% 220.00
GamaTa X 10:0hns Director de la Director de la Alcalde
F 2 2 3 Anexo H del FUE /| Direccién de Direccién de
MODALIDAD B (modificaciones Docun.\onmmn técnica necesaria e‘)ﬂﬂld!. para la Divisién de Desarrolio Urbano | Desarrollo Urbano
sustanciales) Modalidad B y de acuerdo a la modificacién propuesta. Planeamiento,
ilitacién Unidad de Tramite Plaz Plaz
Habilitacién Documentario  y e opera
Factibilidades de Servicios de corresponder Urbana y Catastro Archivo pr’;::\‘ ‘;’:I pr;sx;el
I I GMMee NoJ o tn:de 15 dias 15 dias
P TRIT, 4 Desarrollo Urbano Plazo para Plazo para
TAL ) ) - \SiRITa, S Resolver el Resolver el
o@ Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Giro de mgrssa / / o Recurso Recurso
\ Caja / K < 30 dias 30 dias
Rl )
UNIDAD DE N
: m | «

N TO w»

)
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UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 47, 50, 51,
52, 57y 60

* Ley N° 27444

* Ley N° 29060

* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM

* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM

* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y por los Revisores
Urbanos; y firmados por el propietario o solicitante

(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas

que no implican disminucién de los pardmetros

y
de las condiciones minimas de disefio previstas en
el Nacional de Edi i aumento
del 4rea techada, incremento de la densidad neta
ylo cambio de uso; las cuales podran ser
regularizadas en el trémite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacién, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para
licencias otorgadas en la Modalidad A.

* IDERECHO DE 0 CALIFICACION PLAZO PARA - P—— INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DEL RESOLVER DIMIENTO PARA
Namero y Denominacion mnmm fen % UM fen 1) Frtoviie pove on dink hdbileg) ReoLveR RECONSIDERACION APELACION
Positivo
s
8.5 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito " 8.30% S/ 233.00 X 25 dias
. . Anexo H del FUE / Director de la Director de la
MODALIDAD C y D - COMISION TECNICA 2 [Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Divis 6!_1 de Ditecclsn'de Dirsccién de Alcalde
(modificaciones sustanciales) correspondiente. P'I:an:“ai;me_gto, Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
o - acion
3 [Copia d.all compropante de pago por derecho de revision de Urbana y Catastro
la Comisién Técnica Unidad de Tramite Plazo para Plazo para
4 |Documentos exigidos pare las modalidades C y D que Docume:t’:rio y presentar el presentar el
) ) ) _ Archivo Recurso Recurso
sean materia de la modificacion propuesta Giro de ingreso / Jr. C.M.Alvear N° 15 dias 15 dias
5 |Planos del proyecto modificado. Caja 999
6 |Factibilidad de S los de p Direccion de
Desarrolio Urbano Plazo para Plazo para
. Resolver el Resolver el
Recurso Recurso
30 dias 30 dias.
6.6 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito oo HaeFuE/| 2% | 200 X 5 dias Director do ta. Director de la Alesida
MODALIDAD C - REVISORES URBANOS 2 |Ds exigidos para la lidad C, que sean Divisién de Direccioén de Direcci6n de
(modificaciones sustanciales) materia de la modificaciénm propuesta Planeamiento, Unidad de Trémite Desarrolio Urbano | Deserrofio Urbano
) ) Habilitacién : 4
3 |Informe Técnico Favorable de los Revisores Urbanos Urbana y Catastro, Documenfﬂnc y Plazo para Plazo para
4 |Planos de la modificacién propuesta, aprobados por el o los Archivo presentar el presentar el
Urbanos que . . Jr. C.M.Alvear N° Recurso Recurso
anos qu p Giro de ingreso / 999 Direccién de 15 dias 15 dias
§ |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Caja Desarrollo Urbano
correspondiente. Plazo para Plazo para
Resolver el Resolver el
Recurso Recurso
Notae: 30 dias 30 dias
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on REQUISITOS IDERECHO DE TRAMITACION (4 CALIFICACION PLAZO PARA o AUTORIIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINAC DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Namero y Denominscién Formulalo Codigo! | - o1 o,y @s) | Adomatco Erabeclin Fiose (on dias hablles) |  PROCEDMENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LN LS
o
" PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion, 5.97% Sl 221.00 X 5 dias "
: Anexo C del FUE / Director de la Dirsctorde la Alcalde
(para todas las Modalidades: A, B, Cy D) debidamente suscrito y por triplicado. b5 i » oS Direccion de
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Dhvisién de Unidad de T@""“ Direccitn de Desarrollo Urbano
et 3 Planeamiento, Documentario y | Desarrollo Urbano
:m Legal Ciakilingi persona distinta a quien inicio el procedimiento de Habilitacién . Aréihivo
eglamento de Licencias de Habilitacion edificacién, deberd entar: >
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a) Documentacién :\::‘ acredite que cuenta con Urbana y Catastro dr. C'Mﬁg"“' N P:z:n:;: ‘:'::nz':‘
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art, 62 y 47 derecho a edificar y represente al titular, en caso s st
* Ley N° 27444 que el solicitante de la licencia de edificacién no Direccién de 15 dias 15 dias
* Ley N° 29060 sea el propietario del predio. Desarrolio Urbano
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM b) Constitucién de la empresa y copia literal del Giro de ingreso / Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM poder expedidos por el Registro de Personas Caja . Resolver el Resolver el
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM Juridicas, vigente al momento de presentacién de Recurso Recurso
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP los documentos, en caso que el solicitante sea una 30 dias 30 dias
persona juridica.
3 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva
Nota:
{b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
8 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- - 3.73% 8/ 138.00 X 5 dias
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por F&izﬁmo“ Director de la Director de la Alcalde
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) triplicado. Habilitacion Direccién de Direccion de
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Urbana y Catastro Dessrralio Wrbeno [ Desarvollo Uirbeno
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de Unidad de Tramite
edificacion, deberé presentar: Giro de ingreso / Documentario y Plazo para Plazo para
Reglamento de Licencias de Habilitacién a) Documentacién que acredite que cuenta con Caja g c;"c:,b’:" i presentar el presentar el
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto derecho a edificar y represente al titular, en caso "7 geg Direccién de RBW_“O Recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 63 y 47 que el solicitante de la licencia de edificacién no Desarrollo Urbano 15 dias 15 dies
* Ley N° 27444 sea el propietario del predio.
* Ley N° 29060 b) Constitucién de la empresa y copia literal del :I:;.sz‘:: :IW!ZD P”:ﬂ
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM poder expedidos por el Registro de Personas Reciifso. RS0
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM los documentos, en caso que el solicitante sea una
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP persona juridica.
3 |Copia de los Planos de Ubicacién y de Arquitectura
{aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacién por triplicado.
4 |Declaracién jurada, firmada por el profesional
|responsable de obra, manifestando que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados
de la licencia de edificacion.
5§ |Comprobante de pago por la tasa municipal respec-
tiva
Notas:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
ifamiliar, a solicitud del se podré
extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

Numero y Denominacion

Formulario / Cédigo/
Ublcacién

fen%um

fen S1)

a) En los bienes y servicios comunes: Contar con

, obras fachadas
@ interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
y techos i L i
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desague y ascensores u otras
en i L Los i
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacién.
b) En las dreas de propiedad exclusiva: Contar
dos, falsos pisos y/o i
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas
y ventanas.

PLAZO PARA

{en dias habiles)

INICIO DEL
0

DE RESOLUCION DE

APELACION

I
f

9 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES
(para modificaciones “no sustanciales” y

pre que se con la

9.1 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Ay B

Base Legal

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47
* Ley N° 27444

* Ley N° 20060

* Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM

* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM

* Resolucion N° 002-2012-PCM-SGP

[N}

s> w

La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla-
ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por
triplicado.

En caso que titular dei derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva

Planos de repl por tri planos de

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del

proyects y que p a la obra
|ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante
yel ] de la obra
Carta que acredite la autorizacion del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni ei constatador de la
obra.

Declaracién jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Nota:

(a) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

FUE/ Divisién de
Planeamiento,
Habilitacién
Urbana y Catastro

Giro de ingreso /
Caja

5.95%

S/ 220.00

5 dias
(Mod. A)

10 dias
(Mod. B)

Unidad de Trémite
Documentario y
Archivo
Jr. C.M.Alvear N°
999

Director de la
Direccién de
Desarrolio Urbano

Direccién de
Desarrolio Urbano

Director de la
Direccién de
Desarrollo Urbano

Plazo para
presentar el
Recurso
15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso
30 dias

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso
15 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso
30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO
REQUISITOS DERECHO DE TRABITACION () CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
w Evaluacion Previa resoer | doRlE PARA
Namero y Denominacién Formularlo  Codigol | (01 oy fon §1) Automatico en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo w
e == e
9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 |La seccién del FUE - Conformidad de Obra y Decla- FUE/Dwisionde | 59700 [ g/ 221.00 X 15 dias '
. . . ) Planeamiento, Director de la D"wo.r dé fa
MODALIDAD Cy D ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por Habilitacién - 5 S Direccién de Alcalde
|triplicado. Urbana y Catastr Unidad de Trimite | _ Divecolénde | pyegirinetimans
y . y 0 Documentario y | Desarrolio Urbano
Base Legal 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Archivo
Reglamento de Licencias de Habilitacién persona distinta a quien inicio el procedimiento de Jr. C.MAlvear N° Plazo para Plazo para
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto edificacién, deberé presentar: o 999 presentar el presentar el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47 a) Documentacién que acredite que cuenta con Recurso Recurso
b :::z N°® 27444 derecho a edificar y represente al titular, en caso Giro de ingreso / 15 dias 15 dias
it N° 29060 que el solicitante de la licencia de edificacién no T
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM sea el propietario del predio. Caje D Direccidn de :hzo'vpara' :Iazowpam
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM b) Constitucion de la empresa v copia literal del esarrollo Urbano ;s'zu;ro e ;s;u;roei
* Decreto Supremo N° 062-2008-PCM poder expedidos por el Registro de Personas 30 dias 30 dias
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los en caso que el solici sea una
persona jurfdica.
3 |Planos de repi: por tripli planos de
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
fas mismas especificaciones de los planos del
¥ que ala obra
j debit suscritos por el i
yel i ° de la obra.
4 [Carta que acredite la autorizaci6n del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso
éste no sea el responsable ni el constatador de la
obra.
5 |Di ién jurada de idad del profe
responsable o constatador de Ja obra.
6 |Comprobante de pago por derecho de revision,
i ala ialidad de
7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respecva.
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
10 JANTEPROYECTO EN CONSULTA 1 [Soliciud segin formato X 3 dias , A "
2 {Plano de Ubicacién y Localizacién segn formato. lé':‘c’:;::‘;’;’““ Director de la %{m’o:"df —
10.1 PARA LAS MODALIDADES Ay B 3 |Plancs de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en Giro de ingreso / 5.97% S/ 221.00 ‘Archivo Y Direccién de Desarrollo Urbano
escala 1/100 Caja Jr. C.M.Alvear N° Desarrolio Urbano
Base Legal 4 |Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en . ‘999 Plazo P
— ¢ . para lazo para
de Licencias de F las Modalidades C y D, cuando se requiera la presentar el presentar el
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI o el Recurso Recurso
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 CGBVP. 15 dias 15 dias
* Ley N° 27444 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que
* Ley N° 28060 interviene Direccién de Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM 6 |Copia del comprobante de pago por la tasa municipa Desarrolio Urbano Resolver el Resolver el
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM respectiva Recurso Recurso
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM 30 dias 30 dias
e icién N° 002-2012-PCM-SGP Nota:
1 RIT] 4 ‘ (a) Todos los planps v documentos técnicos deben
o estar sellados y firmados por el profesional TA\
& responsable de los mismos y firmados por el \5\ I. 0
propietario o solicitante f N\ <& ¢
_____ Qs
T DF OFICINADE
PLANFaMIENTO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO

coN i) [DEREGHO DE TRAITACION () CALIFICACION PLAZO PARA — DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denotinacion Formuarlo Sodgs! | fon %um) o0 §1) Automatico Evaluacién Provia (en dias habiles) BT RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
LN LR
10.2 PARA LAS MODALIDADES Cy D 1 |Soliciud segin formato 5.97% Sl 221.00 X 8 dias Unidad de Tramite Bivadior el Director de la
2 |Plano de Ubicacién y Localizacién segdn formato. Giro de ingreso / Documentario y | 72016 2 Direccién de Alcalde
{Base Legal 3 |Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones) en Caja Archivo Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
Reglamento de Licencias de Habilitacién escala 1/100 Jr. CM.Alvear N°
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en 909 Plazo para Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 61 Jas Modalidades C y D, cuando se requiera la intervencion presentar el presentar el
* Ley N° 27444 de los delegados Ad Hoc del INDEC) o el CGBVP. Recurso Recurso
* Ley N° 29060 5 |Declaracién jurada de habilidad del profesional que Dicescioe de 15 dias 15 dias
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM interviene Desairollo Uranc Plazo para Plazo para
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM 6 |Copia del comprobante de pago por derecho de revision, Resolver el Resolver el
* Decreto Supremo N° 062-2008-PCM sélo para las modalidades de aprobacién C y D. Recurso Recurso
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 30 dias 30 dias
Nota:
(2) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
11 JLICENCIA DE EDIFICACION EN ViAS DE 1 |FUEC de Obra y D ia de 5.97% 8. 221.00 X 15 dias Director de la
REGULARIZACION por triplicado FUE/ Divisién de Unidad de Tramite Dtrer:tov dela Direccion de Alcalde
(solo para edificaciones construidas sin 2 |Documentacién que acredite que cuenta con Planeamiento, Documentario y | Direcciénde | oo ou " ivano
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que Habilitacién Archivo Desarrollo Urbano
lobra y que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el Urbana y Catastro Jr. C.M.Alvear N° P Pl
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre |propietario del predio. 98 20 para ezo para
i presentar el presentar el
de 2008) 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del poder Recurso Recurso
expedidos por el Registro de Personas Juridicas, Giro de ingreso / 15 dias 15 dias
Base Legal vigente al momento de presentacién de los Caja
JReglamento de Licencias de Habilitacién documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto persona juridica, ::z:x: mw‘:':l
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art. 69 4 |Documentacién técnica, firmada por el profesional Direccién de Recuiso Recurso
* Ley N° 27444 constatador, compuesta por: Desarrollo Urbano 30 dias 30 dias
* Ley N° 29060 a) Plano de Ubicacién y Localizacién segin formato
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM elevaciones)
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM c) Memoria descriptiva
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP 5 |Documento que acredite Ila fecha de ejecucién de la obra.
6 |[Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.
7 |Declaracién jurada de habilidad del profesional constatador
8 |En caso de remodelaciones, ampliaciones o
i a izar, deberé ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble, con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por
la icipali 6 copia del Certi de C i
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente que no es
materia de regularizacién.
9 |En caso de demoliciones totales o parciales de
i cuya fébrica se inscrita en el
Registro de Predios, se presentard ademés documento /
que acredite que sobre &1 no recaigan cargas y/o gravamenes; ‘\S ‘M r‘l
6 autorizacién de! tituler de la carga o gravamen &,
10 |Copia dei comprobante de pago por la tasa
municipal correspondiente
11 |Copia del comprobante de pago de la muita por

construir sin licencia.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

3 . QoS IDERECHO DE TRABITACION (9 SALEICACEN PLAZO PARA o b DE RESOLUCIN be
DENOMINAS PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Namero y Denominacién Fmre it | pwum @ns) | Auomatico v srasaddinee {en dias habils) — RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Al LRI
Notas:
(a) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péaginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos
y firmados por el propietario o solicitante.
{c) La reqularizacion de edificaciones que cuenten con
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
afectas al pago de muita por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.
12 |REVALIDACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del FUE 6 del. FUHU seglin corresponda, Giro de ingreso / 3.19% 8/ 118.00 X 10 dias
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA debidamente suscrito Ca Director dela | Director de la Alcalde
2 [Comprobante de pago de la tasa municipal Direccién de Direccién de
Base Legal comrespondiente Desarrollo Urbano | Desarrolio Urbano
Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 Nota: Unidad de Tramite Plazo para Plazo para
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. La Revalidacion de Licencia solo procede para los Documentario y presentar el presentar el
Reglamento de Licencias de Habilitacién casos en que la licencia hubiera sido otorgada con Archivo Recurso Recurso
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacién del Jr. C.MAlvear N° 15 dias 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 4 Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA, y seré o8 Direccion de
N o . .
N :::); : 27444 ot:n;:‘a dc:enh'o de los diez (10) dias hébiles de Desarrollo Urbano | g7 para Plazo para
29060 pre 2 Resolver e Resolver el
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM Recurso Recurso
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP
13 .PRéRROGA DE LA LICENCIA DE 1 |Solicitud firmada por el solicitante. GRATUITO| GRATUITO X 03 dias .
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA 2 [Copia del documento que acredite el nimero de la —— %{m;:‘d': Alcalde
S licencia y/o del expediente. D"r::lcl::él:;:no Desarrolio Urbano
al Desa
Ley de Regulacion de Habilitaciones Nota: Unidad de Tramite
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 La prérroga debera solicitarse dentro de los 30 Documentario y Plazo para Plazo para
y modificatorias (25.09.07). Art. 11. dias i jores al dela Archivo Pl ”’?x:;“
Reglamento de Licencias de Habilitacién licencia materia de prérroga Jr. C.M.Alvear N°* 15 dias 15 dias
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 909
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 3
* Ley N° 27444
e | L0V 28000 Diesocktn ce
< 1 ecreto ° 2010-PCM reccion
- R - - reto Supremo N. 064-. Desarrollo Urbano Plazo para Plazo para
s‘( A L eto Supremo N° 007-2011-PCM Resolver el Resolver el
Supremo N° 062-2009-PCM Recurso Recurso
n N° 002-2012-PCM-SGP 30 dias 30 dias
D D
AMIEN




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N

o

UNJ|

RI T,q,é'

- ks ERECHO DE “ CALICAGON Pz W ossoio INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Namero y Denominacion Formularlo | Codigol |\ o I fon §1) Automatico Eahetin Fivi (en dins habiles) | PROCEDIMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Ubicacién Positivo
i 3
LICENCIA DE HABILITACION URBANA A~ |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 20 dias e —
MODALIDAD B Requisitos comunes Director de fa Direcoién de Alcalde
1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU/ Divisién de Direccién de Desarrollo Urbano
Base Legal 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Planeamiento, Desarrollo Urbano
* Ley de Regulacién de Habilitaciones de Predios, con una antigtedad no mayor a treinta Habilitacién Unidad de Tramite Plazo para Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20080 (30) dias naturales. Urbana y Catastro Documentario  y presentar el presentar el
Y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. 3 |{En caso que el solicitante de la licencia de habili- Archivo Recurso Recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacién tacién urbana no sea el propietario del predio, se Jr. C.M.Alvear N* 15 dias 15 dias
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto debera presentar la escritura publica que acredite 403 Ceo Plazo para Plazo para
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts, 17, el derecho de habilitar. Direccién de Resolver el Resolver el
25y 32 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Desarrollo Urbano Recurso Recurso
* Ley N° 27444 se acompafiaré vigencia del poder expedida por Giro de ingreso / 30 dias 30 dias
* Ley N° 20060 ef Registro de Personas Juridicas, con una anti- Caja
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM guedad no mayor a treinta (30) dias naturales.
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM § |Declaracién Jurada de habilitacién de los
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM | profesionales que interviene en el proyecto y sus-
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP criben la documentacién técnica.
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA.
Documentacién Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 |Di ién Jurada de inexi de
9 1Dt ién técnica, por triplicado, firmada por
Se sujetan a esta modalidad: ¢l solici ylos i del
disefio de acuerdo a lo siguiente:
a) Las urbanas de - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con 8.11% /. 226.00
prediales no mayores de cinco (05) hectéreas coordenadas UTM
que constituyan islas rasticas y que - Plano perimétrico y topografico.
conformen un lote tinico, siempre y cuando - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
Provincial o Metropolitano. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
io para lai ién con el
b) Las habilitaciones urbanas de predios entorno; plano de pavimentos, con indicacién de 8.24% 8. 231.00
que cuenten con un Planeamiento Integral curvas de nivel cada metro.
aprobado con anterioridad. - Plano de de parques,
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
NOTA: éreas de recreacion pGblica, de ser el caso.
El costo de la técnica i las si - Memoria descriptiva.
visitas: 10 |Copla del Planeamiento integral aprobado de
a) Al inicio de la obra, corresponder
b) Antes de que concluyan los trabajos de trazo de vias de la | 11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
habilitacién. corresponder.
c) Antes de que concluyan los trabajos de movimiento de 12 |[Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6-
tierras. gicos en aquellos casos en que el predio esté
ites que se inicien los trabajos de pavimentacién. comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu- Anexo D del
nq e visitas de inspeccion se definiré en el mental y arqueol6gico. FUHU / Divisién
crond gl pectivo en funcién del tipo, magnitud y 13 |Anexo D del FURU, adjuntando copia del comprobante de Planeamiento,
complq'(eld. de pago ala Veril i6n Admini Habilitacién
14 |Estudio de Mecénica de Suelos. rtsisy Cataso

Il




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS o CALIFICACION PLAZO PARA - DE RESOLUCION DE
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Provia RESOLVER PARA
¥ Formulario / Cédigo/ fen% UM fon SI) Evaluacion biles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
. L L)
e
B |VERIFICACION TECNICA
15 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente suscrito
a) Las urbanas de por el de Obra y el Supervi: i 8.73% 8/ 323.00
no de cinco (05) 16 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
que constituyan islas rdsticas y que 17 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
conformen un lote Gnico, siempre y cuando i ala Veri Técnica.
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Notas:
Provincial o Metropolitano. (a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
b) Las habilitaciones urbanas de predios en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema 8.73% S/ 323.00
que cuenten con un Planeamiento Integral Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
aprobado con anterioridad. el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
2 LICENCIA DE HABILITACION URBANA A IVENFICACIW ADMINISTRATIVA X 5 dias Director de la
MODALIDAD C Requisitos comunes Director de la Direccion de Alcalde
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Unidad de Tramite Direccién de Dessrioto Libano
por 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro FUKU/ Divisi6n de Documentario y | Desarrollo Urbano
Base Legal de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta Planeamiento, Archivo Plazo para Plazo para
* Ley de Regulacién de Habilitaciones (30) dias naturales. Habilitacién Jr. C.M.Alvear N° presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién Urbana y Catastro| 9299 Recurso Recurso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31 urbana no sea el propietario del predio, se debera 15 dias 15 dias
b de Licencias de Habilitaci presentar |a escritura pablica que acredite el
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto derecho de habiltar. sdonin [
Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA y 4 |En caso el solicitante sea una persona jurfdica, Direccién de Recirso Receo
modificatorias (27.09.08). Arts. 17, 25, 33 y 34 se acompafiaré vigencia del poder expedida por Giro de ingreso / Desarrollo Urbano 30 dias 30 dias
* Ley N° 27444 el Registro de Personas Juridicas, con una antigtedad Caja
* Ley N° 20060 no mayor a treinta {30) dias naturales.
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM § |Declaracién Jurada de habilitacién de los
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM P i que en el proyecto y
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM la documentacién técnica.
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por Técnica
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. 6 [Certificado de Zonificacion y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
Se sujetan a esta modalidad: l y de energla eléctrica, vigentes
a) Las habllitaciones urbanas que se vayan 8 |Di Jurada de d ia de 8.41% 8/. 237.00
a ejecutar por etapas con sujecién a un 9 [Documentacién técnica, por triplicado, firmada por
Planeamiento Integral. el i ylos del
disefio; y, que cuente con sello "Conforme”.
b) Las urbanas con especialidad y la firma del Revisor Urbano: 6.30% S/, 233.00
que soliciten venta de lotes. - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM
Las habilitaciones urbanas con - Plano perimétrico y topogréfico. 6.41% 8/.  237.00
Q de en - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
N el némero, dimensiones de lotes lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y
G y tipo de viviendas a edificar se ilitaci i en caso sea io para
el proyecto, siempre que su comprender }a integracién con el entorno; plano de pavimentos,
Ja venta de viviendas edificadas. con indicacién de curvas de nivel cada metro.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO
-~ o IDERECHO DE TRAMITACION (7 CALIFICACION razoms — —— INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N° DENOMINA( DEL PROCEDIMIENTO RESOL PARA
Namero y Denominacién Formulalo | Codigol | - o1 o,y ens) | Auomatco ksmcas el (ondias hablles) | PROCEDMENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
T L
- Plano de i6n de parques,
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
NOTA: éreas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
El costo de la verif i6n técnica i las 10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
visitas: corresponder
a) Al inicio de la obra. 11 |Estudio de Impacto i p de p
b) Antes de que concluyan los trabajos de trazo de vias de la 12 |C de i ia de Restos
habilitacion. en aquellos casos en que el predio esté
c) Antes de que los trabajos de imi de |comprendido en el listado de bienes y ambientes
tierras. considerados como patrimonio cultural monu-
d) Antes que se inicien los trabajos de pavimentacién. mental y arqueolégico.
13 |Anexo D del FUHU, adjuntando copia del comprobante Anexo D del
El nimero de visitas de inspeccién se definiré en el de pago pondi a la Veril FUHU / Divisién
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de de Planeamiento,
Jcomplejidad. Pavimentacion Habilitacién
15 |Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano. Urbana y Catastro
16 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder
B |VERIFICACION TECNICA
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 17 de Visitas de debida- 8.73% S/ 323.00
a ejecutar por etapas con sujecién a un mente suscrito por el Responsable de Obra y el
Planeamiento Integral. Supervisor Municipal.
18 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
b) Las habllitaciones urbanas con construccién 19 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 8.73% 8/. 323.00
que venta de lotes. correspondiente a la Verificacién Técnica.
c) Las habllitaciones urbanas con Notas: 12.70% | S/  470.00
de en (a) Los planos deberén estar georeferenciados al
las que el nimero, dimensiones de lotes Sistema Oficial, segan lo
a habilitar y tipo de viviendas a edificar se en la Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema
definan en el proyecto, siempre que su Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con
finalidad sea la venta de viviendas edificadas. el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
3 |LICENCIA DE RABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Drector dela
MODALIDAD C |Requisitos comunes Unidad de Tramite| Director de la Direccién de Alcalde
{Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU/ Divisién de Documentario y Direccion de Desarrollo Urbano
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Planeamiento, Archivo Desarrollo Urbano
de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta Habilitacién Jr. CM.Alvear N° Plazo para Plazo para
Base Legal (30) dfas naturales. Urbana y Catastro 999 presentar el presentar el
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que e solicitante de la licencia de habilitacién urbana Recurso Recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 no sea el propietario del predio, se debera presentar la Giro de ingreso / 15 dias 15 dias
. : y modificatorias (?5.09 07). Arts. '10. 16y 31 escritura pﬂb!i? que acredite el darocrp de'habilitar_ Caja Direccién de Plazo para Plazo para
Z de Licencias de | 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Desarrolio Urbano Resolver el Resolver el
<RI Tl 4 L rbana y Licencias de Edificacién, Decreto se acompafiara vigencia del poder expedida por Recurso Recurso
S remo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 el Registro de Personas Juridicas, con una antigledad 30 dias 30 dias
no mayor a treinta (30) dias naturales. \‘
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS 5] CALIFICACION PLAZO PARA DE RESOLUCION DE
~ Evaluacion Previa REVOLVER mmo ol
Namero y Denominacion Formulary { Codige/ fen % UM) fen SI) Automatico (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
AL 2
i
* Ley N° 27444
* Ley N° 29060 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM i que i i en el proyecto y
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM suscriben la documentacion técnica.
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM
* Resolucion N° 002-2012-PCM-SGP Documentacién Técnica
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, modificado por 6
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. Certificado de Zonificacion y Vias.
7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
Se sujetan a esta modalidad: alcantarilfado y de energia eléctrica, vigentes
8 |Di i6n Jurada de ia de
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 9 |D i6n técnica, por tripli de acuerdo 7.49% 8/ 277.00
a ejecutar por etapas con sujecién a un a lo siguiente:
Planeamiento Integral. - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
coordenadas UTM
b) Las habilitaciones urbanas con - Plano perimétrico y topografico. 7.38% 8/  273.00
construccién simultédnea que soliciten venta - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
garantizada de lotes. lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
c) Las habilitaciones urbanas con io para la i6n con el 751% | S/ 278.00
de entorno; plano de pavimentos, con indicacién de
en las que el nimero, dimensiones de curvas de nivel cada metro.
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano de i6n de parques,
se definan en el proyecto, siempre que al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
su finalidad sea la venta de viviendas éreas de recreacion publica, de ser el caso.
edificadas. - Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, de
|corresponder.
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
NOTA: |corresponder.
El costo de la técnica i las si 12
visitas: Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolé-
a) Al inicio de la obra. gicos en aquellos casos en que el predio esté
b) Antes de que concluyan los trabajos de trazo de vias de la comprendido en el listado de bienes y ambientes
habilitacién. considerados como patrimonio cultural monu-
c) Antes de que concluyan los trabajos de movimiento de mental y arqueolégico.
tierras. 13 |Copia del P! de pago i ala
d) Antes que se inicien los trabajos de pavimentacién. Verificacién Administrativa.
14 |Estudio de Mecénica de Suelos con fines de.
E! namero de visitas de inspeccion se definira en el Pavit i
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y 15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revisién
complejidad. de proyectos
16 |Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder
B |VERIFICACION TECNICA
17 |C de Visitas de i6 i suscrito
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal. 8.73% 8/.  323.00
a ejecutar por etapas con sujecién a un 18 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
Planeamiento Integral. 19 |Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.
b) Las habilitaciones urbanas con Notas: 8.73% S/, 323.00
construccién simulténea que soliciten venta (a) Los planos deberéan estar georeferenciados al
rantizada de lotes. Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema
litaciones urbanas con Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con 12.70% | S/  470.00

simulténea de viviendas

ol Registro de Predios y su Reglamento.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO
N CION DEL PROCEDIMIENTO - : DA gy Biclo e =
DENOMINA(
Nomero y Denominacién Formutario [ Codigo! | 1 . ym) fon 81) Automatico rsbuscion Piwvie fon dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Pokivo_1_Negativo_
en las que el nimero, dimensiones de (b) E| Formulario y sus anexos deben ser visados
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar en todas sus paginas y cuando corresponda,
se definan en el proyecto, siempre que firmados por el propietario o por el solicitante y los
su finalidad sea la venta de viviendas profesionales que interviene.
edificadas. (c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
d) La técnica serd en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.
4 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias T
MODALIDAD D Requisitos comunes Director de la Direccién de Alcalde
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Direccion de | o o olio Urbano
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro FUHU/ Divisién de| Desarrolio Urbano
de Predios, con una antigGedad no mayor a treinta Planeamiento, Unidad de Tramite
Base Legal {30) dias naturales. Habilitacién Documentario y :r:: mp;r; ;:z:m:r:'
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién Urbana y Catastro Archivo Recurso Recurso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 urbana no sea el propletario del predio, se debera Jr. CM.Alvear N° 15 dias 15 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. presentar la escritura piblica que acredite el derecho Giro de ingreso / 999
e de Licencias de | itaci de habilitar. Caja "
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Deﬂ::ﬁ‘:’l‘]r:no Plazo para RP:?N'::
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 se acompafiaré vigencia del poder expedida por Resolver el Recurss
25,32y 33 el Registro de Personas Juridicas, con una antigedad Recurso 30 dias
+ Ley N° 27444 no mayor a treinta (30) dias naturales. 30 dias
* Ley N° 28060 5 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM profesionales que interviene en el proyecto y
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM suscriben fa documentacién técnica.
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM
* Resolucion N° 002-2012-PCM-SGP Documentacién Técnica
* Decreto Supremo N° 026-2008-VIVIENDA, por 6 [Certi de y Vias.
Decreto supremo N° 005-2010-VIVIENDA. 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energla eléctrica, vigentes
'Se sujetan a esta modalidad: 8 |Di i6n Jurade de inexi: de
a) Las habilitaciones urbanas de predios 9 |Documentacién técnica, de acuerdo a lo siguiente: 7.46% 8/. 276.00
que no colinden con éreas urbanas o que - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
dichas dreas aledafias cuenten con coordenadas UTM
de urbana - Plano perimétrico y topografico.
y no por tanto, la - Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
urbana del predio requiera de la formulacién lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
de un Planeamiento Integral trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
io para ia ién con el
b) Las habjlitaciones urbanas de predios entorno; plano de pavimentos, con indicacién de 7.46% | Sl 276.00
que colinden con Zonas curvas de nivel cada metro.
pr como - Plano de ion de parques,
bienes culturales, o con Areas Naturales al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
Protegidas. dreas de recreacion pablica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
c) Para fines industriales, comerciales o 10 |Copia del integral de 7.89% S/ 28200
usos especiales. 11 |Estudio de Impacto i , de
12 |C de Inexi: la de Restos
NOTA: en aquellos casos en que el predio esté comprendido en
costo de la técnica i las sig el listado de bienes y i como patri
3 cultural monumental y arq gi

(& Tvowo oe 7
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[MIUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO
- ~ REQUISITOS ) CALIFICACION P;:g._ m‘ — 0 DE RESOLUCION DE
Namero y Denominacién Formuaro cadisel | onseum) fen 81) Eroincibn ot (en dis hibles) DeEe RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
"""’—ﬂ_"-‘ﬁ“’
2) Al inicio de la obra.
b) Antes de que concluyan los trabajos de trazo de vias de la 13 |Copia del de pago i ala
habilitacién. Verificacién Administrativa,
c) Antes de que concluyan los trabajos de movimiento de 14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
tierras. Pavimentacién.
d) Antes que se inicien los trabajos de pavimentacién. 15 |Estudio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos a) y ¢)
El nimero de visitas de inspeccién se definiré en el 16 |Copia del compromante de pago por revisién de Proyectos
cronograma respectivo en funcién del tipo, magnitud y
complejidad. B |VERIFICACION TECNICA
1]C de Visitas de
suscrito por el P de Obray el Sup
a) Las habilitaciones urbanas de predios Municipal. 8.73% 323.00
que no colinden con éreas urbanas o que 2 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra
dichas éreas aledafias cuenten con 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
proy de urbana ap correspondiente a la Verificacién Técnica.
y no ejecutados, por tanto, la habilitacién
urbana del predio requiera de la formulacién Notas:
de un Planeamiento Integral (a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
b) Las habilitaciones urbanas de predios en la Ley N° 28204, Ley que crea el Sistema 8.73% 323.00
que colinden con Zonas Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
como el Registro de Predios y su Reglamento.
bienes culturales, o con Areas Naturales (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
Protegidas. en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
c) Para fines industriales, comerciales o profesionales que interviene. 8.73% 323.00
usos especiales. (¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La ion técnica serd en una copia;
debiendo p las dos copias cuando
la Comisién emita Dictamen Conforme.
5 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION MODALIDAD B 595% | S, 22000 X 10 dias ) )
Anexo H del Director de la Director de la
URBANA 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. FUHU / Divisién Direcci6n de Direccién de Alcalde
2 |Planos por triplicado y demas documentacién que de Planeamiento, Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legal sustente su petitorio. Habilitacién
Urbana y Catastro|
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones 3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Unidad de Trémite Plazo para Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 correspondiente Giro de ingreso / Documentario  y presentar el presentar el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. Caja Archivo Recurso Recurso
+ Reglamento de Licencias de Habilitacin dr c’"&“’ N - 15dies 15idias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto Ds?::lclft}r::no
* Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 35,
N° 27444 Plazo para Plazo para
ZL‘);?N 060 / \s“ ] '[‘ L Resolver el Resolver el
&, Recurso Recurso
2 oo&;smmo N° 084-2010-PCM \ 30 dias 30 dias
+ Decreto Supfemo N° 007-2011-PCM




|MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

. REQUISITOS oN (1 CALIFICACION wg — o DE RESOLUCION DE
Namero y Denominacién Formularlo | Codigol | - (o ymy fn 1) Evaliacibn Provia (en diss habils) | PROCEDMIENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo
e
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM MODALIDAD C (Revisor Urbano) 6.46% S/ 280.00 X 5 dias .
+ Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Anexo H del %.”"“’.L"' d"‘ %{’“ﬂz“'d" Aeals
FUHU / Divisién Unidad de Trémite ireccion de reccion de calde
de Planeamiento Documentari Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Planos por triplicado y demas documentacion que Habiitacién Amrch' o oy
sustente su petitorio. Urbal Catast VO . Plazo para Plazo para
El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano. na Yy S-8taso Jr. C.M.Alvear N presentar el presentar el
999 Recurso Recurso
Giro de ingreso / 15 dias 15 dias
Coplia del comprobante de pago de la tasa municipal Caja Direccién de
Desarrolio Urbano Plazo para Plazo para
Resolver el Resolver el
Recurso Recurso
correspondiente 30 dias 30 dias
MODALIDAD C y D (Comisi6én Técnica) 5.51% Sl 241.00 X 20 dias Director de la
Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Anexo H del Director de la Direccién de Alcalde
FUHU / Divisién Direccién de Desarrolio Urbano
Planos por triplicado y demés documentacién que de Planeamiento, Desarrollo Urbano
|sustente su petitorio. Habilitacién Unidad de Tramite Plazo para Plazo para
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal Urbana y Catastro Documentario y presentar el presentar el
Archivo Recurso Recurso
Giro de ingreso / Jr. C.M.Alvear N° 15 dias 15 dias
Caja 999 Direccién de
correspondiente Desarrollo Urbano
Copia del comprobantes de pago por el derecho de Plazo para Plazo para
Revisién de Proyectos Resolver el Resolver el
Recurso Recurso

[ [Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema ico Oficial, segdn lo i
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con

el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietaric o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Le ion técnica serd en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de

ili urbana ap! , antes de la ej i
de la modificacién propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

Pt i
<

Q\. :—/ -VQ
OFICINADE Xy
EAMENTO, "\




P (d) Las vari ue i
T (d) Q
\31 R' A L O generando la disminucion de las 4reas de aportes
o 0 & con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar
| I - un nuevo procedimiento de licencia. —e.\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36
“ Ley N° 27444
* Ley N° 29060
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacién técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios pablicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las éreas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

de pago de la de los
mismos, de ser el caso.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

Notas:

(@) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

v /

REQUISITOS CALIFICACION DE RESOLUCION DE
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO b RESoLVER. HCHO o8 PARA
Nimero y Dsnominacién Formine fondsel | nwum | easn | Avomatco S| (st | PROCEOMENTO FROLER | meomomucly | Avmacky
A L
6 |RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion . X 10 dias .
URBANA de o.bra. por triplicado d':”;::i::::ﬁ: %rectqr de la D:reo:i;n:: Alcalde
Copia literal de dominio expedida por el Registro Habilitacién reccion de | pegarrolio Urbano
6.1 SIN VARIACIONES de Predios, con una antigedad no mayor a treinta Urbana y Catastro|  5.95% | 8/ 220.00 EssSiEaitibsna
(Modalidades B, C y D) (30) dias naturales. Unidad de Trémite Plazo para Plazo para
En caso que el solicitante no sea el propietario Documentario y presentar el presentar el
Base Legal del predio, se debera presentar la escritura Giro de ingreso / Archivo Recirso Réaureo
* Ley de Regulacién de Habilltaciones pblica que acredite el derecho de habilitar. Caja I OM el 16 dias s
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090 En caso el solicitante sea una persona juridica,
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. se acompafiara vigencia del poder expedida por Direccion de Plazo para ::?Ivz:’:l
K de Licencias de + el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad Desarrolio Urbano Resolver el Recurso
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto no mayor a treinta (30) dias naturales. ';?:]’:: 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

. REQUISITOS DERECHO DE TRARITACION () CALIFICACION ﬂngg p— Am:m INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N°® DDENOMINAC DEL PROCEDIMIENTO
Namero y Denominacion FormlaroS6digo | fon s um) @ns) | Auomatco Srolmelin P (om s i) | PROCEDMIEN RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
L
8.2 CON VARIACIONES QUE NO SE Seccién del FUHU correspondiente a la recepcién o 5.95% S/ 220.00 X 10 dias , »
CONSIDEREN SUSTANCIALES de obra, por triplicado FUHU/ Divisién de| thscioy dela D'_vacto_r de la Alcalde
B,CyDocon Urbanos Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, Planeamiento, Direccion de Direccion de
y Comisién Técnica) con una antigtiedad no mayor a treinta (30) dias naturales. Habilitacion ) Desarrolio Urbano | Desarrolio Urbano
En caso que el solicitante no sea el propietario Urbana y Catastro Unidad de Tramite
Base Legal del predio, se debera presentar la escritura Dncumont‘nrio Y Plazo para Plazo para
* Ley de Regulacion de Habilitaciones publica que acredite el derecho de habilitar. Archivo . presentar el presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090 En caso el solicitante sea una persona juridica, Giro de ingreso / Jr. C.M,A‘;Noar N Recurso Racu_rso
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31. se acompafiara vigencia del poder expedida por Caja 908 Direccién de 16 dias 15 dias
* Reglamento de Licencias de Habilitacién el Registro de Personas Juridicas, con una antigledad Desarrollo Urbano Plazo para Plazo para
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto no mayor a treinta (30) dias naturales. Resotver ef Resolver ol
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25 y 36 Declaracién Jurada de habilitacion de los. Recurso Recurso
* Ley N° 27444 que iene en el proyecto y 30 dias 30 dias
* Ley N° 29060 suscriben la documentacién técnica.

* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP

Documentos emitidos por las entidades prestadoras

de los servicios plblicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

acrediten la transferencia de las reas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos y/o

‘comprobantes de pago de la redencién de los

mismos, de ser e| caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de

Habilitacién Urbana que no se consideren sustanciales, se

deberé presentar por triplicado, y debidamente suscrito por el

profesional responsable de la obra y el solicitante,

los documentos siguientes:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacién.

- Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera.

- Memoria descriptiva cotrespondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el

al colegio pi
tal situacién, i la
jidad por las modifioack 4
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.
Notas:

(a) Los planos deberéan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional responsable
de los mismos y firmados por el propietario o salicitante.

(d) Las i que i i i
generando la disminucion de las éreas de aportes
con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar
un nuevo procedimiento de licencia.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

o [DERECHO DE TRAMITACION (9 CALIRCACN PLAZO PARA i AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Nomero y Denominacion ""'""""’C:“"” {en % UM {en 81) Prtwcila frot (en dias habiles) FROCEONNENTO RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo
T
7  |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. 489% | S. 181.00 X 10 dias , Birector ds 1a
'TERRENOS RUSTICOS 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, FUHU/ Divisién %{:ﬁ;&:z‘: Direcci6n de Alcalde
con una antigliedad no mayor a treinta (30) dias naturales. de Planeami . - Desarrollo Urbano
Base Legal 3 |En caso quagal solicitante no sea el propietario H,bi;;d;nmo ' Unidad de Tltémﬂe Desarrollo Urbano
* Ley de Regulacion de Habilitaciones del predio, se debera presentar la escritura Urbana y Catastro Documentario y Plazo para Plazo para
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 publica que acredite el derecho de habilitar. Archivo " presentar el presentar el
y modificatorias (25.09.07). 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica, Jr. C.M.Alvear N Recurso Recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacién 'se acompafiaré vigencia del poder expedida po Giro de ingreso / 909 15 dias 15 dias
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad Caja
2;;;r;gm N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, . :o mayor a tsrma(:;l;) dias natvunl::,los ; _ . . Direo::li OZ d ::'um.ml ;lazowpam
* Ley N° 27444 interviene en el proyecto y suscriben la documentacién técnica. seaolio:Liioano ;::ur:: ;:ur:ad
* Ley N° 20060 6 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 30 dias 30 dias
* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM {correspondiente.
* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM 7 jAnexo E del FUHU.
* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM 8 |Certificado de zonificacién y vias expedido por la
* Resolucion N° 002-2012-PCM-SGP Municipalidad Provincial. Anexo E del
9 D i6n Jurada de i ia de FUHU/ Divisién
10 |Documentacion técnica compuesta por: de Planeamiento,
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno Habilitacién
matriz con coordenadas UTM. Urbana y Catastro
- Plano de integral con la prop

de integracion a la trama urbana més cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrolio Urbano
aprobado por Ja Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
indep y la(s) p (s)
indicando perimetro, linderos, area, curvas de
nivel y original segn
registrales.

- Memoria descriptiva indicando éreas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del drea
i i y del 4rea

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién

con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando el plano de

identificaré e} nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.




[MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACKON URBANA Y CATASTRO

* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM
* Decreto Supremo N° 062-2008-PCM
* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP

profesionales que interviene en el proyecto y

suscriben la documentacién técnica.

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

correspondiente.

Documentacién técnica siguiente:

- Plano de ubicaci6n y localizacion del lote materia
de subdivision

- Plano del lote a subdividir, sefialando el 4rea,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segun los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivisién sefialando 4reas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando éreas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que
cuente con obras de Habilitacién Urbana
inconclusas, dichas obras deberén ser ejecutadas

y pCil en el mismo pt i

DE
il DERECHO DE TRAHITACION (9 SALICAGHN PLAZO PARA — AUTORIDAD DE RRSOLUCON
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER MIENTO PARA
. Formuario Coaigol | o | 0 g Evoaciie v (en s hailes) | PROCED! RESOLVER RECONSIDERACKON | APELACION
SO
e
(e) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
deber4 presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacién los plazos
previstos para dicha modalidad.
8 |SUBDIVISION DE LOTE URBANG FUHU por triplicado debidamente suscrito. FUHU/ Dvision | 4.76% | &/, 177.00 X 10 dias Bheciordua
Copia literal de dominio expedida por el Registro de :“:m’“‘:’m Unidad de Tramite |  Director de la Direccién de Alcalde
Base Legal de Predios, con una antigiedad no mayor a treinta U m:ﬁ' C‘:t: siro Documentario y Direccién de Desarrollo Urbano
* Ley de Regulacién de Habilitaciones (30) dias naturales. y Archivo i Desarrollo Urbano
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 En caso que el solicitante-no sea el propietario Jr. CM.Alvear N
s . 999 Plazo para Plazo para
y modificatorias (26.09.07). Art. 31. del predio, se debera presentar la escritura presentar el presentar el
* R de Licencias de publica que acredite el derecho de habilitar. Recurso Recurso
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto En caso el solicitante sea una persona juridica, 15 dias 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25, se acompafiara vigencia del poder expedida por . . Direccién de
" : i Giro de ingreso / Desarrolio Urbano
29y30. el Registro de Personas Jurfdicas, con una antigiedad . Plazo para Plazo para
Caja
* Ley N° 27444 no mayor a treinta (30) dias naturales. Resolver el Resolver el
* Ley N° 29060 Declaracién Jurada de habilitacion de los Recurso Recurso
* Decreto Supremo N* 064-2010-PCM 90 dies 0.dae
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

[DERECHO DE TRAMITACION (9

CALIFICACION

Nomero y Denominacion

Formulario / Cadigol
Ublcacién

en%um on 81)

Automatico

Evaluacién Previa

PLAZO PARA

fen dias habiles)

INICIO DEL
PPROCEDIMIENTO

DE RESOLUCION DE

AUTORIDAD

RESOLVER RECONSIDERACION APELACION

9 REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS
EJECUTADAS

Base Legal

* Ley de Regulacién de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Arts. 25,
38y 30.

* Ley N° 27444

* Ley N° 29060

* Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

* Decreto Supremo N° 007-2011-PCM

* Decreto Supremo N° 062-2009-PCM

* Resolucién N° 002-2012-PCM-SGP

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta
(30) dias naturales.
En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién
urbana no sea ei propietario del predio, se debera
presentar la escritura pablica que acredite el derecho
de habilitar.
En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompafiaré vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
[Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente.
Certificado de zonificacién y vias.
Plano de ubicacién y localizacién del terreno.
Plano de lotizacién, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas, y las éreas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.

i iptiva, indi las de

corresponder, las éreas de los lotes, la numera-
¢ion y los aportes.
Copia legalizada notariaimente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por la redencién
de los aportes que correspondan.
Declaracién jurada suscrita por el solicitante de la
ilitacion y el i de la obra
en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.
Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes
En caso que se cuente con estudios preliminares
n presentar los requisi
{indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
| reemplazo presentar:
- Resolucién y planos de los estuidos preliminares
aprobados
- Planos de Repalnteo de la Habiloitacién Urbana,
de corresponder

Nota:

() El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus péginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

FUHU/ Divisién
de Planeamiento,
Habilitacién
Urbana y Catastro

Giro de ingreso /
Caja

5.19% §/. 192,00

20 dias

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo
Jr. C.M.Alvear N°
909

Q
<
P

"UNIDAD DE
BLANFAMIENTO

Director de la
Direccion de
Desarrollo Urbano

Director de la
Direccién de
Desarrollo Urbano

Alcalde

Plazo para
presentar el
Recurso
15 dias

Plazo para
presentar el
Recurso
15 dias

Direccién de
Desarrollo Urbano

Plazo para
Resolver el
Recurso
30 dias

Plazo para
Resolver el
Recurso
30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UNIDAD ORGANICA: DIVISION DE PLANEAMIENTO, HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

[DERECHO DE TRABITACION () PLAZO PARK INICIO DEL MTORIAD.
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER PARA
Namero y Denominacion Formulerio [ Codigal | .y fen §1) Automatico Evaluaclon Provia (en dias habiles) RESOLVER RECONSIDERACION APELACION
L Positivo Negativo

(c) El procedimiento de reqularizacion solo es de
icacién a las habilitaci urbanas ej

con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

(d) Los in que hubieren ej
obras de habilitacién urbana sin contar con la

izaci i podréan

solicitar la regularizacion de la misma,

siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucién de agua potable v

de desgue, de i6n de

energla eléctrica e iluminacién pablica, segin
corresponda.

ii) Edificaciones permanentes con un 4rea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.
[Notas para el ciudadano.-

(*) Indicar al pie de pégina ta forma de pago: (E]. Pago en efectivo en caja de la entidad, pago en Banco de la Nacidn, pago con tarjeta de crédito en el Banco..., u otro)
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