MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

CREADO EL 29 DE ENERO DE 1965 - LEY N° 15418
Jr. C.M. Alvear N° 999 - Telefax: 272478 - 483330 - 272345 - 271744

) .
: TRUJILLO - PERU
DECRETO DE ALCALDIA N°001-2012-MDE

)
) La Esperanza, 16 de Enero del 2012
) EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
) o
) VISTOS:
) g‘YRjTﬂ.LO & i & - ..

o 3 El informe N° 011- 2012-MDE-OPPR, referente a la Integracién y Reconversién de los

nuevos términos porcentuales de los derechos administrativos vigentes contenidos en el
TUPA de la Municipalidad Distrital de La Esperanza;

CONSIDERANDO:

Qué; el articulo 194° de La Constitucién Politica del Pert, establece que las
Municipalidades son los oérganos de gobierno local. Tienen autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
Constitucion Politica del Pert establece para las Municipalidades radica en la facultad de
ejercer actos de gobierno, administrativo y de administracién, con sujecion al

ordenamiento juridico;

Qué; el articulo 36° de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General,
establece que los procedimientos, requisitos y costos administrativos de las Entidades
Pliblicas deben ser compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de cada Entidad;

Qué; mediante Ordenanza Municipal N° 018-2004-MDE, de fecha 30 de Diciembre del
2004 se aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de la Esperanza, el mismo que fue modificado mediante Decreto
de Alcaldia N° 004-2007-MDE, y Ordenanzas Municipales N° 004;.010;.015; 017; 019;
021; 026, 033; y 034 del afio 2009 y mediante Ordenanzas Municipales N° 005 y 008 del
afio 2010,

Qué; teniendo en cuenta las modificaciones realizadas y detalladas en el parrafo anterior,
se procedio a realizar la integracion y reconversion del TUPA, la misma que fue aprobada
mediante Decreto de Alcaldia N° 005-2010-MDE, fijandose el monto de los derechos de
tramitacion con relacion a la Unidad Impositiva Tributaria — UIT — establecida para el -
afio 2010, la cual ascendia a S/. 3,600.00 (Tres mil seiscientos y 00/100 nuevos soles);

Qué; Mediante Ordenanza Municipal N° 013-2010-MDE, de fecha 17 de Julio del 2010;
y Ordenanzas Municipales N° 012, 020 y 021 del afio 2011, se modifico el TUPA de la
“Municipalidad, en procedimientos adminisirativos relacionades a la Direccion de
Desarrollo Eeondémico Local, Division de Registro Civil, y Direccion de Desarrollo
Urbano. Cambios realizados que es necesario integrarlos en un solo texto del TUPA.

Qué; Mediante Decreto Supremo N¢ 233-2011-EF, publicado el 21 de diciembre del
) 2011 se estableci6 el nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria — UIT para el afio
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) 2012, cuyo importe es de S/. 3,650.00 (Tres mil seiscientos cincuenta y 00/100 nuevos
) soles). Motivo por el cual se justifica la RECONVERSION de los montos de derecho de
pago establecidos en el TUPA vigente a la nueva UIT.

) Qué; el articulo 4° del Decreto Supremo N° 062-2009-PCM que aprueba el formato del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA y que establece precisiones
para su aplicacion, sefiala que la modificacién del valor de la UIT no implica la
modificacién automadtica del monto de los derechos de tramitacion contenida en el TUPA,
precisando que dentro de los 30 dias habiles siguientes a la vigencia de la modificacion
de la UIT, las entidades a través del funcionario responsable de ingresar y publicar la
informacion del TUPA en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas sefialado en el
articulo 2° de la Resolucién Ministerial N° 293-2006-PCM, y el funcionario encargado en
cada entidad de ingresar y publicar la informacion en el Portal Web institucional, deberan
efectuar la reconversion de los nuevos términos porcentuales aplicables, como resultado
de la division del monto de cada derecho de tramitacion vigente, entre el nuevo valor de
la UIT;

< GERENCIA
) MUNIGIPAL
©

) Qué; el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad ha
sido modificado en varias oportunidades, por lo que en atencion al articulo 38.2 de la Ley
N° 27444 — Ley de Procedimiento Administrativo General se hace necesario publicar el
integro del TUPA, compendidndolo en un solo documento que refleje todos estas
modificaciones realizadas y sea de facil utilizacién por los administrados a la hora de
realizar sus procedimientos ante la Municipalidad.

Que; de conformidad a lo dispuesto en el articulo 38.5 de la Ley N° 27444 — Ley de
Procedimiento Administrativo General — toda modificacion del TUPA que no implique la
creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos
se debe aprobar mediante Decreto de Alcaldia.

Estando a lo expuesto, y contando con la opinién favorable de la Oficina de Asesoria
T Juridica, mediante informe legal N° 0021-2012-OAJ-MDE, en uso de las facultades
conferidas en el articulo 20° numeral 6) de la Ley Organica de Municipalidades N°
27972, se ha aprobado el siguiente:

) DECRETO DE ALCALDIA QUE APRUEBA LA INTEGRACION Y
RECONVERSION DE LOS NUEVOS TERMINOS PORCENTUALES DE LOS
DERECHOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE

. 5 _
T )SECRETARIA PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD
| GENER: DISTRITAL DE LA ESPERANZA

ARTICULO 1.- APROBAR, la integracion y reconversién de los nuevos términos
porcentuales de los derechos administrativos contenidos en el Texto Unico de
) Procedimientos Administrativos - TUPA — vigente de la Municipalidad Distrital de La
Esperanza que como Anexo forma parte integrante del presente Decreto.
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ARTICULO 2.- ENCARGAR, a la Secretaria General la publicacién y difusion de la
presente Ordenanza y su anexo, y notificar a las unidades orgénicas de la municipalidad
para su debido cumplimiento.

ARTICULO 3.- ENCARGAR al responsable de difundir a través del portal de
transparencia via internet la publicacion del presente Decreto y su anexo en el Portal
Institucional www.muniesperanza.gob.pe, en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas — PSCE www.serviciosalciudadano.gob.pe y en el portal del Estado Peruano
www.peru.gob.pe  debiendo efectuar las demdas acciones que correspondan a sus
competencias, atribuciones y responsabilidades.

POR TANTO:

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

w
DMIfcaap BUMCIPALIOAD OISTRITAL BE LA ESPERANIA
Ger. Mun
As, Legal
Dpu

Tramite Documentario Ing. Danlel Mrcelo Jacinio
Caja ALCAMLDE
Informitica v Sistemas

DISPMA

Rentas

RRCC

OFPR

Contabilidad

Tesoreria

ocH
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DETALLE DE MODIFICACIONES REALIZADAS AL (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE LA ESPERANZA A ENERO DEL 2012.

1. Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE, del 07 de Diciembre del 2007, que adecua el
TUPA ala Ley N° 28976 — Ley Marco de Licencia de Funcionamiento.

) 2. Ordenanza Municipal N° 004-2009-MDE, del 19 de Enero del 2009, que regula e
) incorpora en el TUPA de la Municipalidad el derecho de pago por los servicios que
) presta el Camal Municipal.
)
)

3. Ordenanza Municipal N° 015-2009-NMDE, del 04 de Mayo del 2009, que modifica los
derechos de pago del Camal Municipal de la Municipalidad.

) 4. Ordenanza Municipal N° 017-2009-MDE, del 15 de Junio del 2009, que incorpora vy
B modifica procedimientos administrativos relacionados a la Division de Registro Civil en
el TUPA de la Municipalidad.

5. Ordenanza Municipal N° 019-2009-MDE, del 06 de Julio del 2009, que modifica el
TUPA y establece disposiciones relativas a las inspecciones técnicas de seguridad en

7. Ordenanza Municipal N° 026-2009-MDE, del 19 de Octubre del 2009, que incorpora
un procedimiento administrativo relacionado a la Division de Registro Civil en el TUPA
) de la Municipalidad.

)

)

) defensa civil.

)

) 6. Ordenanza Municipal N° 021-2009-MDE, del 13 de Julio del 2009, que incorpora
) procedimientos administrativos relacionados al servicio de transporte publico especial
\ de pasajeros en vehiculos menores en el TUPA de la Municipalidad.

)

)

8. Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE, del 23 de Diciembre del 2009, que incorpora
— y modifica procedimientos administrativos relacionados a la Oficina de Rentas,
) Ejecucion coactiva; Provale, Oficina de Administracion y Finanzas; Direccion de

Desarrollo Social; Direccion de Servicios Publicos y Medio Ambiente; Participacion
a4 Vecinal; Oficina de Secretaria General.

) 9. Ordenanza Municipal N° 034-2009-MDE, del 23 de Diciembre del 2009, que incorpora

y modifica procedimientos administrativos relacionados a la Direccién de Desarrollo
Econémico Local en el TUPA de la Municipalidad.

) 10. Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE, del .06 de Febrero del 2010, que incorpora
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14

12.

13

14.

18.

16.

Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE, del 27 de Marzo del 2010, que incorpora y
modifica procedimientos administrativos relacionados a la Direccién de Desarrollo
Urbano en el TUPA de la Municipalidad.

Decreto de Alcaldia N° 005-2010-MDE, de fecha 08 de junio del 2010, que Aprueba la
Integracion y Reconversién de los nuevos términos porcentuales de los Derechos
Administrativos contenidos en el TUPA de la Municipalidad.

- Ordenanza Municipal N° 013-2010-MDE, de fecha 17 de Julio del 2010, que amplia

los Procedimientos Administrativos 1,2 y 3 e incorpora 01 procedimiento administrativo
relacionados a la Division de Registro Civil en el TUPA de la Municipalidad.

Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE, de fecha 13 de Mayo del 2011, que
Incorpora y Modifica nuevos procedimientos administrativos, requisitos y derechos
relacionados a la Direccion de Desarrollo Econdmico Local en el TUPA de la
Municipalidad.

Ordenanza Municipal N° 020-2011-MDE, de fecha 30 de Septiembre del 2011, que
suprime, en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Division de Registro
Civil la exigencia del Certificado Médico de Elisa.

Ordenanza Municipal N° 021-2011-MDE, de fecha 28 de Octubre del 2011, que Crea
el procedimiento para la expedicion del Certificado de Posesién para los pobladores
que se encuentran dentro del Alcance de la Ley de Desarrollo y Complementaria de
Formalizacion de la Propiedad, Acceso al Suelo y Dotacion de Servicios Basicos del

\distrito de La Esperanza.
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w NORMAS LEGALES

455167

las sanciones que correspondan, de conformidad con lo
establecido en el articulo A-010701 incisos (1), {8), (24) y
(25) del Reglamento de la Ley de Control y Vigilancia de
las Actividades Maritimas, Fluviales y Lacustres, aprobado
ggg ?ecrelo Supremo N° 028-DE/MGP de fecha 25 mayo

SE RESUELVE:

1.- Declarar que el dia 25 enero 2011 a 09:40 horas,
personal de esta Capitania Guardacostas Maritima a bordo
de la patrullera de Costa "*SAMAY, observd la embarcacion
"GREAT NORTHERN” hundida en area geografica Latitud
12° Q773" Sury Longitud 077° 09°56" Oesle, hundimiento
que se habria producido por la filiracion de agua que
ingres¢ de las uniones de los listones de madera gue
forman la obra viva, debido al mal estado de consarvacién
de la embarcacion.

2.- Disponer que el propietario l{ﬂ: representante de
la embarcacion "GREAT NORTHERN", en un plazo de
CINCO (5) dias, contados desde la notificacién con la
presente resolucion preceda a realizar la sefializacion y
remocion de la misma, de conformidad con lo establecido
en los articutos B-020408 y H-010306 del Reglamento de
ia Ley de Control y Vigilancia de las Actividades Maritimas,
Fluviales y Lacusires; en caso de incumplimiento esta
Capitania Guardacostas Maritima, dispondrd que estos
trabajos se realicen por cuenta y riesgo del propietario y/o
representante de la embarcacion.

Registrese, comuniquese y  archivese como
Documento Oficial Pablico (D.C.P.)

JOEL GANOQZA GARAYAR
Capitan de Puerlo del Callao

7306791

Valor de la Unidad Impositiva Tributaria
durante el afto 2012

DECRETO SUPREMO
N° 233-2011-EF

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
CONSIDERANDOC:

Que, de conformidad con la Norma XV del Titulo
Praliminar del Texto Unico Ordenado (TUQ) del Codigo
Tributario, aprobado por el Decreto Supremo N® 135-89-
EF y normas modificalorias, la Unidad Impositiva Tributaria
(UIT) es un valor de referencia que puede ser ulilizado en
las normas tributarias, entre otros;

Que, asimismo dispone que el valor de la UIT serd
determinado mediante Decreto Supremo considerando
los supuestos macroecondmicos,

Al ampara de lo dispuesto en la Norma XV del Titulo
Preliminar del TUO del Codigo Tributario;

DECRETA:

Articulo 1°.- Aprobacién de la UIT para el aho 2012

Durante el afio 2012, el valor de la Unidad Impositiva
Tributaria (UIT) como indice de referencia en normas
tributarias sera de Tres Mil Seiscientos Cincuenta y 00/100
Nuevos Soles {8/, 3 650,00).

Articulo 2°.- Refrendo
El presente Decreto Supremo sera refrendado por el
Ministro de Economia y Finanzas,

publicacién se suspendera.

REQUISITOS PARA PUBLICACION EN LA
SEPARATA DE NORNMAS LEGALES

Se comunica a las entidades que conforman el Poder Legislativo, Poder Ejecutivo, Poder Judicial,
Organismos constitucionales autdonomos, Organismos Pulblicos, Gobiernos Regionales y Gobiernos
Locales, que para efectos de la publicacion de sus disposiciones en general (normas legales,
reglamentos juridicos o administratives, resoluciones administrativas, actos de administracion, actos |}
administrativos, etc) que contengan o no anexos, deben tener en cuenta lo sigulente:

1.~ La documentacion por publicar se recibird en la Direccién del Diario Oficial, de lunes a viernes,
en el horario de 9.00 a.m. a .00 p.m., la solicitud de publicacién debera adjuntar los documentos
refrendados por la persona acreditada con el regisiro de su firma ante el Diario Oficial.

2.~ Junto a toda disposicién, con o-sin anexo, que contenga mas-de una pagina, se adjuntara un - |
disquete, od rom o USB con su contenido en formate Word o éste podra ser remitido al correo i
electronico normaslegales@editoraperu.com.pe

3.- En foda disposicion que contenga anexos, las entidades deberan fomar en cuenta lo establecido
en el articulo 9° del Decreto Supremo N° 001-2008-JUS,

4. Toda disposicién y/o sus anexos que contengan tablas, deberdn estar frabajadas en EXCEL, de
acuerdo al formato original y sin justificar; si incluyen gréficos, su presentacion sera en extension
PDF o EPS a 300 DPI y en escala de grises cuando corresponda,

5. En toda disposicién, con o sin anexos, que en total excediera de 6 paginas, el contenido del
disquete, cd rom, USB o correo electronico serd considerado COPIA FIEL DEL ORIGINAL, para
efectos de su publicacion, a menos que se advierla una diferencia evidente, en cuyo caso la

.- Las cotizaciones se enviaran al correa electronico: cotiza@editoraperu.com.pe; en caso de
tener mas de 3 paginas o de incluir cuadros se cotizara con originales. Las cotizaciones tendréan
una vigencia de dos meses o segiin el cambio de larifas de la empresa.

LA DIRECCION

e e e

€ Deruano .

DIARIO OFICIAL




Municipalidad Distrital de La Esperanza

COMPENDIO DE MODIFICACIONES
REALIZADAS AL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) POR UNIDADES ORGANICAS

(APROBADO MEDIANTE DECRETO DE ALCALDIA N° 004 -2012-MDE)

2012
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ANEXOS

AL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA)

(APROBADO MEDIANTE DECRETO DE ALCALDIA N° ©001-2012-MDE)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

OFICINA DE RENTAS



A
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
N R CALIFICACION
N° DE N ERECHO DE o z - DEPENDENCIAN DONDE|  AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE EL
ORDEN DENOMINACIEN DEL PROCEDIMIENTO RESHEI0. Avtomatic) EVALUAION SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl ° Positivo | MNegativo
OFICINA DE RENTAS
. o Gobieme Central, Gobierno Regional, iglesia y Otros (An, 17° del Tramie Unidad de Tramite : .

I IMPL =01/ B z cina Apel
1 INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL Dec.Leg. 776) ra X Documentario y Archivo Oficina de Rentas pelacidn

Base Legal: 1. Solicilud dingidz al Alcalde 0.292 10.70 Tribunal Fiscal

TUO de ia Ley de Tribulacion Municipal, articule 17° 2. Pago de Derechos,

0.5, N® 156-2004-EF {15-11-2004) 3. Copia del Documento que scredita la propedad del predio

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 4. Poder vigente del representante Legzl o Cenlificado de

vigencia de poder.
5. Copiz simple del Documento de Identidad vigente.
. . o Gobierno Central, Gobierno Regional, Iglesia y Otros {Art. 27° ¥ 28° = Unidad de Tramite : i3
IAFECT y PUES S i = T te F

2 INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA. del Dec.Leg. 776) rami X Docunientsrio y Archive Cficina de Rentas Apelacian

Base Legal: 1. Soliciiud dirigida al Alczlde. 0.292 10.70

TUO de la Ley de Tributacion Municipal AntS. 27°y 28°

D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004)
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

2 Pago de Derechos

3 Copia de Minuta o Escritura Publica que acredite Iz propiedad
Persona Natural

4 Copiz Simple del Documento de Identidad vigente

5. £n caso de ser Casade, copiz Simple del documento de

denfidad vigente del conyuge.

Perseona Juridica

6. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado de

vigencia de Poder

Trbunal Fiscal
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
DERECHO DE TRAMITE I
N° DE ez - s o = il . DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE EL
ORDEN DENCHINACION.OF. FROCERINIENT) ERE Automitic EVATHACIN SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVG
=% UIT I Sl = Positive MNegativo
OFICINA DE RENTAS
5 EXONERACION DEL IMPUESTO PREDIAL. Hoteles:
Base Legal - 1. Solicitud dirigida al Alcalds. Tramite X mg::::t:;T;a:r;:vc Oficing de Rentas APELACION
D.Leg. N° B20 2. Copia Autenticada del Ceriificado de la Direccién Regional 0.292 10.70 Tribunal Fiscal
Ley N° 26262 y modificaciones. de Indusiria y Turismo de La Liberiad
Ordenanza Municipsl N° 033-2009-MDE 3. Documenio que acredite la propiedad del Predio.
4. Poder vigente del Representanie legal o Centificado de vi-
gencia de poder
5. Copia Autenticada del DNI wigente del Representanie Legal.
6. Copia Simple del RU.C.
7. Page de Derechos
En Caso de Ampliacién; ademas:
8. Dedaratoria de Fébrica.
6 fosi e DEEHEXDOSIOEEC B naite 1 Jusge de Formularios Formularios X Oficina de Rentas |  Oficina de Rentas
Base Legal: Ley N° 27444, Art, 106 ( 10-04-2001 } ADJUNTAR: 0.18% 6.90
Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE 3. Copia simple del D N1 Vigente
7 INACTIVACION DEL CODIGO DE CONTRIBUYENTE. 1. Solicitud dirigida al Alcaide. RECONSIDERACION
Basze Legal: Ley N® 27444 An. 106 ( 10-04-2001 ) 2 Pago de Derechos Tramite X Dqs::::‘:ju’;a}:::lm Cficina de Rentas Oficina de Rentas
Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE Persona Natural 0.292 | 10.70 10 dias
3 Copia del Documento de Identidad Vigente APELACION
Persona Juridica Alcalde
4. Poder vigenie del Representanie Legal o Certificado de Vi-
genda de Poder.
5 Copia simple del Documento de Identidad vigente del represen-
tanie legal
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5, Formuiario PU.

6. Copia Literal de Dominio

Persona Natural

7. Copia simple del Documento de Identidad vigente.

8. Copia simple del DNI vigente del Cényuge, en caso de ser
casado

Persona Juridica

8. Poder Vigente del Represenianie Legs! o cerificado
de Vigencia de Poder

10. Copia simple del DNI vigente del Reprecentanie Legal
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE TRAMITE CALIFICACION
MO DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO lier s ) : EVALUACION DEPENDENCIAN QONOE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE EL
OROEN SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I 18 Positivo f Negative
OFICINA DE RENTAS
C). Por Remate Piblico: Formularios
1. Formulano HR. 0.189 J 6.90
2. Formulario PU. Inspeccion Ocular
3. Copia Literal de Dominio yio Resolucién Judicial de 0.558 | 20.40
Adjudicacion debidamente consentida
Persona Natural
4. Copiz simple del Documente de identidad vigente.
5. Copia simple del DNI vigente del Conyuge, en caso de ser
casado.
Persona Juridica
6. Poder Vigente del Representante Legal o certificado
de Vigencia de Poder.
7. Copia simple del DNI vigenie del Representante Legal.
D). Por Posesion:
. e . s Unidad de Tramite P
i i | Alcald Formularies e "
Solicitud dingida al Alcalde X Documentaria y Archivo Oficing de Rentas RECONSIDERACION
2. Pago de Derechos. 0.188 | 6.90 Oficina de Rentas
3. Derecho de Inspeccion Qcular. Inspeccién Ocular APELACION
4. Formulano HR 0.558 I 20.40 Alcalde

hl
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
N®DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO DERECHO DE TRAMITE AT DEPENDENCIAN DONDE|  AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE EL
ORDEN E SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVG
% UIT Si. Pasitivo E Megativo
OFICINA DE RENTAS
13 CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE. 1. Soficitud diigida al Alcaide.
Base Legal: 2. Pago de Derechos. Tramite [JCL::':::‘::J;?'::NQ Oficina de Renlas
Base Legal: Ley N° 27444 De procedimiento Persona Natural 0.292 10.70
General (10-04-2001) 3. Copia simpie de Documento de Identidad vigente.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o certificado de
Vigencia de Poder.
5. Copia simple del Documento de ldentidad vigente
14 DEVOLUCIONES /O COMPENSACIONES DE PAGO. 1. Solicitud dingida al Alcaide. Gratuite x DOE:::::s:DTﬂTC‘:M g e Renise APELACIBN
Base Legal: 2. Copia de los recibos que acrediten el doble pago o pago Trinunal Fiscal
TUO del Cadigo Tribulario, Anl. 38, 40y 162 indebido.
Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE Persona Natural
3. Copie del Documento de Identidad vigente,
Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o Ceriicado de vi-
gencia de Poder
5. Copia del Documento de ldentidad vigente
15 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1. Solicitud dingida al Alcalde. Gratuito X DOE’::::s:J;:T!:w Oficina de Rentas APELACION

Base Legal:
TUO del Cadigo Tributario, Al 43,47 y 162
Ordenanza Municipal N® D33-2008-MDE

Persona Natural

2. Copia Autenticada del Documento de Identidad vigenie.

Persona Juridica
3. Poder vigente del Representante Legal o Cerlificado de Vi-

gencia de Poder.

4. N* de RUC y DNI wigente del representante

Tribunal Fiscal
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITO

DERECHO DE TRAMITE

CALIFICACION

Automatic|

EVALUACICN

DEPENDENCIAN DONDE

sut [ sl

o

Positiva r MNegativa

SE INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESULVE EL
RECURSC IMPUGNATIVO

FRACCIONAMIENTO DE DEUDA.

Base Legal:
TUO del Codigo Trbutario, An. 36 ( 19-08-1999 )

Ordenanza Municipal N*® 033-2009-MDE

OFICINA DE RENTAS

Deudas Tributarias y no Tributarias:

1. Sohcitud dirigida al Jefe de Rentas,

2. Pago de Cuota inicial de Fraccionamiento.
Deudas por Multas de Infraccién a Normas de Transito:

1. Seficitud dingida al Alcalde.

Reporie de Papeielas actualizado.

Copia de la larjeta de identificacion vehicular.
Copia de Licencia de Conducir.

AR o

Copia simple del recibo de agua, luz o de leléfona
6. Pago de Cuola inicial de Fraccionamiento

ADEMAS:

Persona Natural
7. Copia del Documento de Identidad vigente.

Persona Juridica
8. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
gencia de Poder.

9. Copia del Documento de Identidad vigente

Gratuito

Unidad de Tramite
Documentario y Archive

Cficina de Rentas

APLAZAMIENTO DE DEUDA.

Sase Legal:
T.U.C del cédigo tributano, aricuio 36°

Ordenanza Municipal N°® 033-200%-MDE

1. Soheriud dingida al Direclor de Rentas

2. Page de Derechos

Deudas por Multas de Infraccién a Nermas de Transito:

1. Solicitud dirigida al Alcalde

2. Reporie de Papeletas actualizade

3 Copia Autenticada de 2 tardela de identificacién vehicular

4. Copia Autenticada de Licencia de Conducir

5. Copia simpie del recibo de agua, luz o de teléfons
ADEMAS:
Persona Natural

& Copia del Documenio de identidad vigente
Persona Juridica

7. Poder Vigente del Representante Legal o Cenificado de vi-
gencia de Poder

Copia dei Documento de Identidad vigente

Tramite

0,292 10.70

Unidad de Tramite
Documentanc y Archive

Oficina de Renlas
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

OFICINA DE RENTAS

UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA
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A
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CERECHO DE CALIFICACION
) PA ——— DEPENDENCIAN _—
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Bo Automatil__EVALUACION | e micia £ | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
ORCEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT S, Lrirg Pesitiva | Negativo
UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA
i - SROCEDIMIENTO DE [ Umidad de Tramie
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE CO- E ” e i - 1 ;
1 BRANZA COACTIVA 1. Escrito fundamentado dingido al Ejecutor Coactivo, Gratuito X Docurnerfﬁaﬁt; y Ejecutor Coactivo APELACION
Archivo
firmado por Deudor Tributario o Representante Legal 8 dias Tribunal Fiscal
Base legal: y Abogado habil.
Ley N° 26979 - Articulos 16° Y 31° y S5ta. Disposicion
1
Complementaria y Final ( 23-09-1998 ) EEr=ana Natirs
Ordenanza Municipal N® 033-2002-MDE 2. Copia del Documento de identidad wigente.
Persona Juridica
3. Poder vigenie del Representante Legal o Certificado
de Vigencia de Poder
4. Copia del Documento de Identidad vigente
_ Costas segin Unidad de Tramite
2 DESAFECTACION DE BIEN EMBARGADO 1. Escrito fundamentade dirigido al Ejeculor Coactivo Cali‘ﬁcacibn' x Documentario y Ejecutor Coactivo
Archivo

Supletoriamente se aplica el articulo 35°
27444

de 1a Ley Ne

Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE

ES

firmado por Deudor Tributario o Representante Legal
y Abogado Habil

Documento onginal privado de fecha ciena, documen-
{o publice u otro documento que acredile fehaciente-
mente la propiedad de los bienes antes de haberse
trabado la medida cautelar.

Persona Natural

Copia auvtenticada del documenio de ldentidad vigente
Persona Juridica

Poder Vigente del Representante Legal o Ceriificado
de vigencia de poder

Copia de! documento de identidad vigente

o7



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE CALIFICACION
- PAGO . ; DEPENDENCIAN :
N D—E. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO i EVALUACION DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD Q_UE AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN = TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT 1A o0 Positivo | Negativo 2
UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA
Coslas seqgin Unidad de Tramite
3 TERCERIA DE PROPIEDAD. 1. Escrito fundamentado dirigide al Ejecutor Coactivo Czli’lcaci?\q X Documentario y Ejecutor Coactivo APELACION
- Archivo
Base legal: firmado por Deudor Tributario o Representante Legal 15 dias Tribunal Fiseal
Ley N° 26978 - Anticulos 20° Y 36° y Sta. Disposicion . ik s
Complementaria y Final { 23-09-1998 ) y atagadohail
Ordenanza Municipal N 033-2008-MDE 2. Documento original privado de fecha cienta,
documento publico u oiro documenio que acredite
fehacienlemente la propiedad de los bienes antes de
haberse trabado medida cautelar.
Persona Natural
3. Copia del Documento de identidad vigente.
Persona Juridica
4, Poder vigente del Representanie Legal o Centificado
de Vigencia de Poder.
5. Copia del Documento de Identidad vigente.
. ; - ’ Unidad de Tramite
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR QE s i = _ 2 = i ) .
4 BIENES EMBARGADOS, 1. Recibo de Pago Total de la deuda ylo Resolucién que Gratuito X Documenjtano ¥ Ejecutor Coaclivo
) Archivo
suspende el Procedimiento de Ejecucién Coacliva, 5 dias
Base legal: 2. Acta de embargo hébiles
Ley N° 26979 - ( 23-09-1998 ) 3. Escrilo fundamentade dirigide al Ejecutor Coactivo.
Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE 4. Copia del DNl del ejecutado.
S. Certificado Registral que acredite ia nolacién o inscrip-
cién de medida cautelar respecto del bien embargado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIVISION DE REGISTROS CIVILES
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o Bt CALIFICACION
PA £ = DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
Dk 1 : 1 5t EVALUACIGN )
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO hEgLELTO AP A SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSD IMPUGNATIVO
9% UTT | T o Pasitiva | Negativa
DIVISION DE REGISTROS CIVILES
INSCRIPCION DE NACIMIENTOS PARA MAYORES DE < e . .
3 18 ANOCS. Expedicion de primera copia cenificada del 1. Formato-Solicitud-Declaracién Jurada, Gratuito X D”'S'QFE:?\:‘Z:Q'W“S D'"s'oncf‘zlf:g's'ms RECONSIDERACION
acta de nacimiento.
Base Legal: 2 Partida de Bautizo o Cerificado de antecedenies Division de Registros Civiles
Ley N® 26457 { 12-07-1585 ) policiales._ APELACION
0.5 N° 015-98-PCM (25-04-1958 } 3. Dedlzracidn Jurada de residencia del Solicitante Jefatura Regional RENIEC
C.M. N® 017-2009-MDE {Adjuniar recibc de agua o hz)
4. Constancia de no inscripcidn del lugar de nacimienio REVISION
emitido por la Mumscipshdad correspondiente. Jefaiura Nacicnal RENIEC
{Distrito- Provindia).
5. Cenlificado de Estudios yfo pariida de un hijo o cush
quier documento que acredile su nombre.
6 Pamida de Matrimoinio si fuera casado.
7. Dos Testiges mayores de edad que el = nie.
8. Onginal y Copia fedateada del Documento de iden-
fidad vigenie de los iestigos
8. Cenificado de Inscripcion emitido por el RENIEC
yio formato matriz de librela slecioral
EXPEDICION DE FPARTIDAS O CERTIFICADOS DE o . T Oidinari X Division de Regisiros Division de Registras
4 NACIMIENTO. DEFUNCION © OE MATRIMONIO Datas que apc...a el solicianle rdinaria Civiles Civiles
Base Legal: 2. Pago de Derechos 0.250 | 9.10
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ); O.M. N° 017-2008-MDE Urgentes
D.S. N° 015-98-PCM; Articulos 4° Y 62* (25-04-1958 ) 0.500 I 18.30
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACTON
PAGO DE DERECHOS T
NE DE . o " - DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN L L REQUISITO P ERALMAMEON SE INICIA EL TRAMITE |APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT [ s/. i Positivo I Negativo
DEVISION DE REGISTROS CIVILES
9 - - i g T . Unidad de Tramite ; - =
12 DISPEMNSA DEL EDICTO MATRIMONIAL. 1. Formalo-Soliciiud Dispensa X Documentario y Archivo Alcalde RECONSIDERACION
Sase Legal: 2. Partida de nacimiento de hijo de ambos, constancia 2.856 } 104.20 Alcalde
Codigo Civil - D- Leg. 295 { 25-07-1984 ): de geslacion o constancia por vizje al extranjero APELACION
Articulo 252% O M, N° 017-2009-MCE 3. Cepias fedateadas de Jos DNI de los contrayentes. Jefatura Regional RENIEC
. = 3 i " Unidad de Tramite Division de Registros i :
1 D C i. Pa diciales {Sentencia Consentida y! Recib
i3 NULIDAD DE MATRIMONIO O DIWORCIO. 1. Pares Judiciales {Sentencia Consentida ylo ecibo Unico X Documentario y Archive Civiles RECONSIDERACION
Base Legal: Ejecutoriada). 2411 88.00 Alcaide
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) 2. Pago de Derechos. APELACION
Ariculo 274¢, 348° Jefatura Regional RENIEC
0O.M. N® 017-2005-MDE REVISION
Jefatura Nacional RENIEC
INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN RIESGO DE . y . . Unidad de Tramile
1. Acta d - ocunm u reqistro. G it X 2
14 MUERTE. 1. Acta del parroco o documente para su registro ratuito X Documentarioy Aichivo Alcalde
Base Legal:
Codigo Civil - D- Leg. 285 { 25-07-1384 )
O.M, N® (17-2009-MDE
15 MATRIMONIO CIVIL 1. Formato- Solicitud
Base Legal: 2. Partidas de Nacimiento actualizadas y vigentes de A) Ceremonia en Palacio Municipal X DDE:;:::]:;J;‘!S;:M Alealde RECONSIDERACION
Codige Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) ambaos contrayenles (con vigencia de 30 dias) hora de trabajo 20 dias Alcalde
O.M. N® 017-2008-MDE 3 Copia fedateada de DNI vigente de ambos con- 3.447 125.80 APELACION

O.M. N* 020-2011-MDE

trayentes

Certificado medico de buena salud para ambos

contrayenies (Hospilal Belen o Rege

onal) con

B). Cermonia en Palacico Municipal

fuera horario de trabajo -

Jefatura Regional RENIEC
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
PAGO DE DERECHOS EAVIRIENOR
WO DE s = DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
DEL PRI TO REQUISITO Ati EVALUACION -
ORDEN DENQHINACION DEL SROCEDIMIEN Q o s SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
%% UIT ]_ 5/. Positivo ] Negative
IVISION DE REGISTROS CIVILES
23 CONSTANCIA DE TRAMITE MATRIMONIAL Soficitud 2 Jefe de Registros Civiles de la M.D.E. Recibo Unico Uaiisl e Tratge? | DSk EagisIig
2 " Documentario y Archivo Crviles
Base Lepgal: 2. Pago de Derechos 0.292 10.70
Ley N° 27444 (11-04-2001 ); O.M. N° 017-2009-MDE
CONSTANCIA DE TRAMITE DE INSCRIPCION DE ” . - - z Unidad de Tramite Division de Regisiros
1. Solicitud 5 Jefe de Registros Civiles de la M.D.E.. Gratuito i
= NACIMIENTO EXTEMPORANED e e d¢ Repisiinis Chiies de a0 o Documentarnio y Archivo Civiles
Base Legal: 2. Pago de Derechos.
Ley N° 27444; (11-04-2001 ); ©.M, N° 017-2008-MDE
EXHIBICION DE EDICTC MATRIMONIAL OE OTRAS 2 < oy : e Unidad de Tramite Division de Registros
1. Edicto Mat W3 = por Iz Municigali del Recibo Ur
2] MUNICIPALIDADES. S T Documentario y Archiva Civites
0.292 10.70

Base Legal:
Codige Civil , articulo 251; OM N* 017-2008-MDE

b

Iugar del Matrimon:o.

Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
" — CALIFICACION
Ne DE R PAGO DE DI - DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
i {IEN E 5 VALUACIG .
bl DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automitic EYALACION SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
o UIT 5/. L Positive | Negative
DIVISION DE REGISTROS CIVILES
RECONSTITUCION DE ACTAS DE NACIMIENTO POR . = g - . Unidad de Tramite Division de Registros
- Sohotud 2l Jefe 6 s Civiles. Tramite X : 2 ek
6 DESTRUCCION TOTAL O PARCIAL hEEeRCli Al e e mECRIes Documenlario y Archivo Civiles
Base Legal: 2. Copia Certificada del Acta de nacimiento afectada 0.292 10.70 5 dias
Codigo Civil ; articulo 19y 25 3. Copia certificada del acta de nacimiento del libro
Directiva N® DI-006-GC001 duplicado que obra en el Archivo Regional
©.M. N° 017-2005-MDE 4. Copia del Acla anterior y posterior de partida a
reconsfituirse
5. Pago de Derechos.
27 REGULARIZACIGN POR OMISION DE FIRMA Y/O 1. Solicitud 2| Jefe de Registros Civiles. Tramite X Uniac-deidome [l {ohisonasithalekes
Documentario y Archive Civiles
POST FIRMA EN EL ACTA DE NACIMIENTO. 2. Copia Cerfificada del Acla de nacimiento a regularizar 0.292 10.70 5 dias
Base Legal: por omision de firma yio post firma del registrador.
Codigo Civil | articulo 19° y 25° 3. Page de Derechos.
Directiva N° Di-006-GOI00T, O.M. N* 017-2008-MDE
Uraid Snit 5 N
28 CANCELACION DE ACTAS DE NACIMIENTO 1. Sohetud al Jefe de Registros Civiles. Tramite X Unidad v Tearie. | |:Ondsiap e Reglslios
Documentario y Archivo Civiles
Base Legal: 2. Copia Cerlificada del Acla de nacimiente a cancelar 0.292 10.70 5 dias
Decreto Supreme N° 015-88-PCM. A, 777 por enmienda en todo el asienlo regisiral
Ley N® 26497 3. Acta de nacimiento dupficada
O.M. N° 017-2005-MDE 4. Pago de Derechos

-~



NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)
“Valida solamente para la tramitacion del
documento nacional de identidad”

Base Legal:

Ordenanza Municipal N® 013-2010-MDE

R I A S e - e ™ — e et et e e e v
Y
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
Ne DE . PAGO DE DERECHOS o : DEPENDENCIAN DONDE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN DENOMINACLONLDEL EROCERENITINE REQUISHTA A EYALVACTIMN SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
%% UIT i sl “ Positivo I Negativo
DIVISION DE REGISTROS CIVILES
REPOSICION DE PARTIDAE_} DE NACIMIENTO,
FMTRI_MOM,O ¥ DEFUNCION QUE HAYAN{S-‘JFR',-DC S e s LR ey it = i Division de Registros Division de Regisiros = x5
29 DESTRUCCION TOTAL O PARCIAL POR MOTIVO DE 1. Solicitud dirigida 2 te Division de Registros Crnles Gratuito X Ciiles Chiles RECONSIDERACION
VIOLENCIA POLITICA, DESASTRE NATURAL U OTROS
HECHOS FORTUITOS O DE FUERZA MAYOR,
Base Legal: 2. Copia del D.N.1. Vigente 5 dias Division de Registros Civiles
Ley N0 29312 (07-01-200%) 3. Copla certificada del Acta que Se Quiere reponer, emi- habiles APELACION
Resolucion Jefatural N® 173-2009/INAC-RENIEC tido por registrador civil de la epoca. (nacimiento, ma- Jefatura Regional RENIEC
Directiva N® 250-GRC/013 trimonio, defuncién) REVISION
0.M. N° 017-2009-MDE 4, Copia cerificada del Acta que se pretende reponer Jefatura Macional RENIEC
O.M. N® 026-2009-MGE expedida por el Archive General de 12 Nacién o por
el Archivo Regional.
5. Constancia expedida por iz entidad o dependencia
pablica que acredita gue en sus archivos obra o figura
como presentada copi certificada del Acta que 5=
pretende rectificar.
6. Otres requisitos establecidos por 13 Directiva N° 250-
GR/013 y Resolucidn Jefatural N® 173-2005/JNAC-RE
NIEC.
g #IAS CERTIFIC
30 Efcfzig;%gﬁ'rgﬁﬁggrﬁﬁ ﬁﬁﬂnwgg 1. Solicitud vberbal del interesado yfo cuzlquier persona Gratuito X Di"iSic”Cff“f:gis"“ Di"ism”c‘l_jilzfgis“"“"

[ Koy



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

OFICINA DE SECRETARIA
GENERAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION

AUTORIDAD QUE

DERECHO DE PAGO

DEPENDENCIA DONDE

AUTORIDAD QUE

RESULVE EL RECURSO

Base Legal:

Ley N° 25307, normas regl ias y compler

Crdenanza Municipal N° 033-2009-MDE

- Razén social ylo denominacion de 1z organizacion

- identificacion de la persona natural en ia que recse |a repre-
sentacion maxima ylo legal de la organizacidn.

- Domicilio Legal

- Acis del Acuerdo para inscripcion

. Copia del DN vigenie del representante legal de la organi-

[

zacion
Copia simple de jos estatutos de Ia crganizacion

Bt

. Copia simple de la consiancia de inscripcion de la organi-
zacion en los regisiros respectivos expedida con una anti-
ghedad no mayor 2 50 dias calendarios de Iz presenizcidn
de la solicitud de inscripcion.

. Copia Simple de documenics que acrediten al menes 3 afos

n

de actividad de la inslitucién de presencia efectiva y trabajo

en e disiriio

o

Las organizaciones de segundo nivel adjuntaran adicionalmen-

fe la refacion de las organizaciones de base gue la integran

Archivo

N° DE F = -
OROEN DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Alrtorndts EVALUACION s £ e APRUEBA EL
% UIT = co Positive | Negative TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
INSCRIPCION EN EL LIBRO DE REGISTRO LOCAL DE : B 5
B ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL 1. Soficitud - Declaracidn Jurada, indicando.
Unidad de Tramite
Gratuite X Oocumentario y Alcalde

T
m




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

PROGRAMA DEL VASO DE LECHE
(PROVALE)



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

[ I — T i Wik oM oo
%uT | S Positive | Negativa
PROGRAMA DEL VASO DE LECHE (PROVALE)
Base legal: 2. Resolucién y Registro de Reconocimiento. Alcaide
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Padrén de nifos de 0 a 6 afios y/o padron de
Ley N° 24058 ( 06-01-85 ) madres gestantes y lactantes
Ley N® 25307 ( 15-02-19381) 4. Piano de Ubicacion del Club o Comité
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) 5. Copia del Libro de Actas y Estatulo de Junta
Ley N° 27470 ( 03-08-2001) Directiva
Ley N® 27712 (01-05-2002 ) 6. Padron de sodias del Club 6 Comité.
Orgenanza Municipal N® 033-2008-MDE
2 ﬁgé%’giﬁfﬁ’: e é‘%:?_z SEEBENEF‘C‘AR'OS AL 1 1. solicitud al Alcalde. Gratuito DOS:?::E:;T;E';'C‘:M PROVALE RECONSIDERACION
Base legal: 2. Padron de ninos de 0 a § afos ylo padron de . F::EF:CJ:: g
Ley N® 27572 ( 26-05-2003 ) madres gestantes y laclantes. APELACION
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) 3. Padron de socias del Club ¢ Comité. Alcside
Ley N° 25307 ( 15-02-1891)
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 )
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 )
Ley N° 27712 | 01-05-2002 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
s | nesemmoyecconoomENiosECURESOE | 1 sucusmcace : rmarrire | | neconsoemacon
Base legal: 2. Copia del Acta de Constitucidn. Alcalde
Ley N2 27972 { 26-05-2003 ) 3. Copia de Estatuto
Ley N© 24059 ( 06-01-85 ) 4 Padron de integrantes, con un nUmero minimo
Ley N® 25307 ( 15-02-1991 ) de 15 integrantes
0.5, N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) 5. Relacion de su Concejo Directivo y Copia del
Ley N2 27470 ( 03-06-2001 ) Acta ge Eleccion
Ley N2 27712 ( 01-05-2002 ) & Croquis de ubicacion y area de influencia
Ordenanza Municipal N°® 033-2008-MDE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE DESARROLLO
URBANO
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% UIT 51

Positive i Megativo

T e
s&i& MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
T CALIFIGAGION BRI
* DE - % Ay - T & o ; E A AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
ONRDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automdtic EVALUACION DONDERS;i\EMIII:'-IECIA EL APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO

UNIDAD ORGANICA : DIRECC!

ON DE DESARROLLO URBANO

OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION POR

Formato-Sechicitud DD JJ

Formato-Solicitud

Unidad de Tramite
Oocumentario y

Cireccion de

RECONSIDERACION

2 }!
REGULARIZACION, i Desarrollo Urbana
5 i i Direccid Il
Base Legal: 2. FOM - hoja de tramiie Gratuito rec ICE rcll:z rE)Ues.arro o
Ley N° 27157 { 20-07-1998 ) 3. Ceriificado de Parameiros Urbanisiicos Tramite
D.§. 035.2006-Vivienda - TUO del Reglamento de ia Ley N° i ; . Tl e .
opia simple del D N vigente. {
27157, Art 52° ( 08-11-2006 ) CopE:simplesdel L vige 0.2¢2 10.70 APELACION
Ley N 20060 { Julic 2007 } 5. Copia aueniicada del Documento de Propedad Licencia Alcalde
COrderanza Municigal N® 008-2010-MDE 6 Dos juegos de planos de: 0.725% del Valor de la Obra
- Ubicacién- Localizacion Inspeccion Ocular
- Distribucion 0.819 l 24 90
_ y 2 < Ocupacidn de Via pablica
7. Cerificado de habiidad del profesional
{max. 3 meses)
8 Copiza de la DD JJ de Autoavalio 1.631 | 59.50
9. Pago de Derechos
_ Unidad de Tramite Diteccién de
3 COPIA CERTIFICADA DE LICENCIA DE CONSTRUC-CION.| 1. Solicitud al Alcaide. Copia certificada x Documentario y g
- Desarrollo Urbano
Archivo
Base Legal: 2. Copia simple del D.N | vigenle 1.094 3590
Ley N® 27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Indicar Numero y fecha de emision de Licencia
4. Copia simpie del Documento de Propiedad

Ley N° 27444 Aricule 106 ( 11-04-2001 )
Ordenanza Municipal N® 008-2010-MDE

tn

Pago de Derechos

=t
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
i CALIFICACION CEPENDENGIA
= DERECHO DE PA : =NDENC!
N°DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automitic EVALUACION DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTQRIOAD QUE RESULVE
ORDEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO INPUGNATIVD
% UIT ! si. o pesitive I Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
2 Unidad de Trémite : -
LICENCIA DE OBRA PARA REMODELACION, AMPLIA- 2 . ! Direccion de "
13 i 1. Formato-Soliciud-Declaracicn Jurada. Formato-Solicitud D a :
. CIGN. MODIFICACION. REPARACION Y CERCADO. 3id Sl R ) : X scumentafo¥ | pesamolo Urvano REECHBIDERAEIGN
Hase Legal: 2. Copia Autenticada del Documento de Propiedad. Gratuito OifeCCIUth ‘?: Desarrolio
rbano
Ley N* 271487 3 Dos Juegos ge Planos (segun se solicta) Inspeccion Ocular APELACION
0.5 035-2005-Vivienda, TUO del reglamentc de la Ley N° : < o
= - SCiGN - Distnbucic {
27157 { 0B-11-2006 } tibicacio istrhocion 0.819 29.90 Alcalde
0.5 N°011-2005-VIVIENDA ( 13-05-2005 ) -Catastral -Estructura Tramite
R.M. N? 253-2000-MTC/15-04 ( 31-05-2005 ) -Cimentaciones - Instalacion Sanitaria 0.292 1 10.70
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE -Instalacién Elecinca -Cones y elevacicnes Licencia
4. Beleta de Habilidad de profesional por especiziidad. 0.725% del Valor de la Obra
5. Copia de DD.JJ.de auioavaivo. QOcupacion de Via pablica
6. Copia simple del Certficade de parametros [Mdximo 3 meses)
Urbanisticos y Edificatorios. 1631 59.50
7. Pago de Derechos.
B8 Copia cel DNI def solficitante
9. Pago de Derecho de Licencia de Construccion
; Unidad de Trémite s :
LICENCIA DE OBRA PARA AUTOCONSTRUCCION SIN . e Direccion de
1. Formato-Solicituc-Ceclaracién Jurada. Tramite Docum £
b PLANGS (Area menor a 90 mi2) I o o Documentaioy | o orectite | RECONSIDERACION
Archivo
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.262 10.70 20 dias Dweccloa rdbee r?oesarm"o
Ley N* 27157 ( 08-11-2006 ) 3. Pago de Derecho de Licencia de Constnuccién Licencia APELACION
0.5 08-2000-MTC { 17-02-2000 ) 4. Copia Autenticada del Documenio de Propiedad 0.725% del Valor de la Obra Alcalde
Ordenanza Munmicipal N® 008-2010-MDE 5 Copia de Dedaracion Jurada de Autovallo. Inspeccidn Ocular
6. Copia Simple del Cenlificado de Pardmelros 0.819 | 29.90
Urbanistices y Edificztonios. Ocupacion de Via pablica
7 Listado de ambienies que va 2 edificar {Miximo 3 meses)
B8 Copia Simple del DNI 1.631 ‘ 59.50

Tl
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! MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGC S DEPENDENCIA
H "
N DE i ; i P LA : AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
il DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISHED Automatic BON'I‘ERS;_‘EMI#E:JA EL | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Si. ° Positivo L\Iegauvo '
UNIDAD ORGANICA ;: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
. Uridad de Tramite . .
. E E <
8 F\UTORI)’,AC|QN PARA F:JEC.QTAR OBRAS MENORES 1 Copia simple del D NI vigenie Tramite x D maRiara y R D|mcc|nnlda RECONSIDERACION
{Cerco. refacciones, modificacion de fachada). Aok Desarrollo Urbano
; framils faaheado Direccion de Desarrolio
Base Legal: 2. Hoja de tramite (duplicado) 0.252 I 10.70 Urbano
Ley N*® 27157 ( 08-11-2008 ) 3. Copia Liieral de dominic o Tiulo de Propiedad Inspeccién Ocular APELACION
D.5. 08-2000-MTC ( 17-02-2000 } 4. Pianos niecesarios: ubicacion, localizacién (depen- 0.819 i 29.90 Alcalde
Ordenanza Municipal N°® C08-2010-MDE dendo del tipo de cbra) Autorizacién Segun M2
5. Pago de Derechos. 0.056 | 2.00
AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE POSTES DE Unidad de Tramite Direccion de
g SLECTRIFICACION O TELEFONICOS (FOR CADA PCSTE) 1. Selicitud-DD JJ (indicando fechz de inicio y Solicitud X Documentario y 4 RECONSIDERACION
=i} 3 esarrollc Urbano
¥ CABINAS TELEFONICAS. Archivo
Aminacicn de la obra) Direccion de Desarrolio
Base Legal: culminacién de la obra) 0.183 1 6.70 Gibisha
Ley N* 27872 ( Mayo 2003 ) 2. Plano en planta (elaborado y firmade por ingenierc Autorizacion por cada cabina APELACION
Ley N® 29060 { Julio 2007 ) nabil especializaco). 3333 | 12170 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Planc de Ubicacion Autorizacion por cada poste
4. Caria de compromiso de restituir pistas o veredas 0.556 I 20.30
y ofros
5. Recibo de Pago por autorizacion Inspeccion Ocular
& Copia de DNI vigenie del Representante Legal. 0.819 ] 2990
7. Inspeccion Ccular
8 as del elemenio 2 instalar

“5 TR "R; ~




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION )
b . DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA T
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO F—— EVALUACION DONDE SE INICIA EL DAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSD IMPUGNATIVO
% UIT S/, a Positive Negative i
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANG
. Unidad de Tramite -
10 PRORROGA DE LICENCIA DE O8RA POR UINICA VEZ 1. Formato-Soliciiud. Formato-Solicitud Documentaria y Ueccion e RECONSIDERACION
Ak Desarrolio Urbano
Base Legal: 2. Copia de Licencia de Obra vigenie Gratuito 10 dias DWeCCiO'E de Desarrolio
Irbano
Ley N°® 27157 { 20-07-1883 ) 3. Pago de Derechos APELACION
D 5. 035-2006-Vivienda 4. Inspeccidn Ocular Trémite Alcalde
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 5. Copia simple del D.N.| vigente 0.292 I 10.70
Ordenanza Municipal N® 008-2010-MDE 6. Copiz simple del Doccumenio de Propiedad Inspeccién Ocular
7. Papo de Derechos 0.819 | 29.90
11 LICENCIA DE DEMOLICION. 1. Solicitud al Alcalide Tramite
Base Legal: 2. Copia simple del D.N | vigenie 0.292 I 10.70
Ley N® 27157 { 20-07-1998 ) 2. Copia Lilersi del precio inspeccidon Ocular
Crdenanza Municipal N® 008-2010-MDE 3. Plano ds Ubicacion 0.819 | 29.90
5, Declaracion Jurada de AvtovaiGo Licencia de Demolicién
6. Dos fotos del inmueble 0.35% del valor de la obra
7. Plan de seguridacd de defensa Civil
8. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite £ ion d
12 ANTEPROYECTO EN CONSULTA. 1. Copia Literal de dominic o Titulo de Propiedad Tramite X Documentario y o ”"fcﬁ'oﬂ,be RECONSIDERACION
Arcido esarrolio Urbano
Base Legal: 2 Copia simple del D N vigente 0.292 10.70 {Previo Visto Bueno de Direccion de Desarrallo
n o Comisién Calficadora) Urbano
Ley N" 27157 { 20-07-1888 ) 3. Plenos de Arguiteciura Inspeccion Ocular APELACION
Ordenanza Muricipal N° 008-2010-MDE 4. Planos de locahzecion 0.819 | 29.90 Alcalde
5. En caso especial informe de £Cly CGBVP Derecho al CAP
{ se implementara en caso de ser necesaria) previo 0.05% del valor de obra
pago de derechos a eslas insituciones
6 Pago de derechos

-
&)




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION DEPENDENCIA
DERECHO DE PAGO 3 -
N° DE - g5 2 . EAUISHT T EVALUAGION AUTORIDAD QUE AUTORIDAD GUE RESULVE
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automatic QQNDTERiEMr[r:E:m ] P EL TRAMITE | £L RECURSO IMPUGNATIVG
o UIT 1 St o Pasitivo 1 Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Unidad de Tramite 2
i 1 £ a g P = Direccion de 2
13 CUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA. 1. Sohcitud al Alcakde Tramite X Documentario y Fissarmolik RECONSIDERACION
Aichiio esarrolic Urbano
A T e e . AT - i Direccion de Desarrolio
Base Legal: 2 Copia Literal de dominio o Titulc de Propiedad 0.292 10.70
Urbano
Ley N® 27157 ( 20-07-1998 ) 3. Domicilio y fecha de otorgamiento de la ficencia de Derecho ) APELACION
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Obra. 0.972 ! 35.50 Alcalde
4. Pago de derechos.
AMPLIACION DE PLAZO DE OCUPACION CON MATE- . . _ Ocupacion de Viz publica Unidad de Tramite Difeccitn de :
14 RIALES DE CONSTRUCCION EN VIA PARA CULMI-NAR 1. Formato-Soliciiud-Declaracion Jurada (méxime 3 meses) X Documentana y Desarrolia Urbano RECONSIDERACION
OBRA CON LICENCIA DE OBRA OTORGADA. Archivo )
Base Legal: 2. Documenio de identidad vigente. 1.631 59.50 Direccion de Desarroilo
Urbano
Ley N° 27157 { 20-07-1959 ) 2. Copia auienticada del Decumentc de Propiedad APELACION
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Copia ge |z Licencia de obra otorgada vigente. Alcalde
5. Plano de localizacion y distribucion
& Pago de derechos.
Unidad de Tramite : 1
F CERTIFICADD DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFI- . P e T — Trimite i Direccitn de z :
15 CACION 1. Formutario FOM {iniplicado) y Hoja de tramite. i x® Dcc;::i:fno ¥ s omts RECONSIDERACION
Base Legal: 2 Tiulc de propiedad y/o copia literal de dominio 0.292 ’ 10.70 D:reccidzizl?oesa-mlia
Ley N* 27157 ( 08-11-2008 ) 3 Copia de licencia de Obra de construccion Inspeccion Ocular APELACION
D.5 035-2006-Vivienda, TUO del regiamenio de ia Ley N 4 Plancs de replanieo de ser el caso, 0.818 29.90 Alcaide

27157 ( 08-11-2006 )
D.5. N® 08-2000-MTC ( 17-02-2000 )

Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE

[

Pago de Derechos

Certificado finalizacién de
Obra y zonificacion

0.1% valorizacion de obra

se acoiara por derecho de
rewision de planos 0.075% del
valor de obra




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO SALIEK ATION DEPENDENCIA
s DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACICN DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% T I L Pasitivo Negative
UNICAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
; Unidad de Tramite
16 FRE-DECLARATORIA DE FABRICA 1. Solicitud al Alcalde Tramite Documentario y
Archivo
- s : s - Direccién de .
B Legal: Copia Liera! de Dominio en casc de no haberse 0.29; 7 X i
ase Lega 2. Copi 292 10.70 Gissarola Uit RECONSIDERACION
Ley N® 27157 { 20-07-1899 ) presentado con el FUO parie 1 Inspeccidn Ocular Diremd; ie Desarroilo
rbang
Ordenanza Murucinal N° 008-2010-MDE 3. Copia cel DNI vigente
4. Anexo C del FUO, parte 1 0.819 29.90 APELACION
5. Copia de licencia ¢e Obra Declaracion de Fabrica Alcalde
& Plancs por duplicade Localizacitn-Ubicacion - 0.1% del valor de la Obra
distribucidn
7. Cenificado de Habilidad Profesional
& Pago de Derechos.
] : Unidad de Tramite oi 5 o
17 DECLARACION DE FABRICA 1. Solcitud al Alcalde. Tramite X Documentario y SREne RECONSIDERACION
. Desarroflo Urbano
Archivo
Base Legal: 2 Copia Literal de Dominio en caso de no haberse 0.292 | 10.70 Direccicar(:;'?oesarrollo
Ley N® 27157 ( 08-11-2006 ) presentadc con el FUD parte 1 inspeccion Ocular APELACION
C.5. 035-2006-Vivienda, TUO del reglamento de la Ley N° s g f El et ~S o )
27157 ( 08-11.2006 ) 3. Fermulano FUO. Parle 2 anexo D. por triplicade 0.819 29 90 Alcalde
D 5. N®08-2000-MTC ( 17-02-2000 ) gebidamente llenade y firmado par el propietario Declaracion de Fabrica
Ley N° 29060 ( Julic 2007 ) y e! orofesional responsable de Iz fabrica con 0.1% del valor de la Obra
Ordenanza Municipal N® 00B-2010-MDE famas legalizacas
4. Planos por duplicade Localizacion-Ubicacidn -

gisintucion

. Copia del DNI wigente

Certificado de Habilidad Profesional

Pago ce derechos

G
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; MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CADEICACION DEPENDENCIA
: A - =PENDER )
N2 DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO A EVALUACION DONDE SE inicia gL | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN Py TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl = Pasitivo | Negative !
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
e s i = s, Linidad de Tramite - i
CERTIE - \ =T J r
18 \‘hPLTl' ICABO DE PARAMETROSDRARNIETIEOSY 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Documentario y Direccidn de
EDIFICATORIOS. ; Desarrollo Urbano
Archivo
Base Legal: 2. Copia cel documento de propiedad Gratuito 5 dias
D.5. 035-2006-Vivienda, aniculos 54° y §3%( 08-11-2006 ) 3. Pago de Derechos. Tramite
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Copia simple del D.N ] vigente 0.292 i 1070
S. F.O.M. y Hoja de ramiie Certificacién
6. Plano de Ubicacion 1.053 38.40
T Unidad de Tramite E
OTORGAMIENTO DE PERMISO PARA APERTURA DE + ’ o Lo g Direccion de :
e z = Solicitug-DD JJ {indicando fecha de inicio Tramite i ; y
w ZANJA PARA PROYECTOS DE INVERSION EN SANEA- 1 DONRee R Y ' Documeniano¥ | pesarrolo Urbano RECONSIBERAGION
MIENTO, ELECTRIFICACION O TELEFONIA. culminacion de Iz obra). 0.292 [ 10.70 10 dias Alcalde
Base Legal: 2 Plano en planta (elabcrado y firmado por ingenierg Derecho de Ejecucion
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) habil y especializads). Permiso
Crdenanza Municipal N® 008-2010-MCE 3 Plano de Ubicacién. 5/.2.00 por metro ineal
4. Cartz de compromisc de restiuir pistas o veredas segun ordenanza municipal
y otros del 2004
5. Pago cde Derechos. Inspeccidn Ocular
6 Copia de DNI vigenie del Represenianie Legal 0.819 29 20
7. DNI gel representante.
8 Copia del expediente técnico aprobado
9. Cronograma de ejecucion de cbra real
10. Inspeccién Ocutar.

|G




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
il DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO it AUTOAtE EVALUACION DoiE];E:EDi:;:EL AITORIDADIONE . _ | AUTORDADIAUE RESULVE
— i APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Si. b Positive Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARRGLLO URBANO
- - o i 5
o | e ™™ PR |4 romaosacs vessecmsxion | Lt i
Archivo
(SI ESTUVIERA DISPONIBLE) 2. Page de Derechos 1.667 60.80
- Voiguete &m° mas 1GV
Base Legal: - Volgueie 8m® Volguete 8m3 x Hora
Ley N° 27972 { Mayo 2003 ) - Cargador frontal 2.222 81.10
COrdenanza Municipzl N® D08-2010-MDE - Rodillo mas GV
- Mioto niveladora Tractor
- Tangue Cislemna 2778 101.40
- Tractor mas IGV
Moto niveladora
3.333 121.70
mas IGV
Cargador Frontal
4167 152.10
mas IGV
Tangue Cisterna
2778 101.40
mas IGV
Rodillo
3.333 121.70
mas GV
21 SERVICIO DE ELIMINACION DE DESMONTES. 1 Formato-Soficitud. Formato-Solicitud X Sirecciomd  Direccidn de
Cesarrolio Urbano Desarrolio Urbane
Base Legal: 2. Pago de Derechos Gratuito
Ley N" 27972 { Mayo 2003 ) Volquete 6m? Volquete 6m3
Ley N® 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) -Volguete 8m® 1.667 60.80
Ordenanza Muricipal N® 008-2010-MDE mas GV

Volguete 8m3
2222 81,10

mas IGV




pza Municipal N® 008-2010-MDE

- Zona urbana
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t E'Ji_. ‘2 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION BEREOENCA
DERECHQ DE PAGO .
i DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INiCIA £ | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I s/, Positivo I Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Unidad de Tramite Direccidn d
22 CAMBIO DE USO DEL PREDIO 1. Sclicitud al Alcalde Tramite Documentario y FHEOLRY 8
Desarrolio Urbano
Archive
Base Legal: 2 Copia centificada por fedztario de la Municipalidad 0.292 | 10.70 15 dias
Ley N* 27972 ( Mayo 2003 ) del iitulo de propiedad o copia ideral de domino.
Sdlo para uscs compatibles cenire de una zonificacion 3. Planos de Ubicacion y distribucion, firmado por argui- Inspeccion Ocular
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE tecto y/o ingeniero civil 0819 l 29.90
4 Memoria descriptiva firmada por el arquitecio o inge-
niero cvil Colegiado Derecho por cada 500 m2
5 Acreditacion de poder vigente en casc de representa- 0.972 | 35.50
con,
6 Copia simpke vigenie del DNI del sofictante.
7. Pago de derechos.
) _ Uridad de Tramite Dirsccitn d
23 AUTORIZACION DE SUB DIVISION DE LOTES SIN 1 Solicitud al Alcalde Tramite Documentario y ireccicn de
Desarrolio Urbano
Archivo
CAMBIO DE USQ / INDEPENDIZACION DE PREDIO 2. Copa cenificada por fedzatanc de la Muniaipalidad 0.292 I 10.70 30 dias
RUSTICO (") del litule de propiedad.
Base Legal: 3. Planos de ubicacidn y localzacion firmados por pro- Inspeccidn Ocular
Ley No 26878 [ 26-11-1997 ) fesional 0819 | 29090
D S. N*038-70-vC 4 Plano penmélnco de lole matriz y de la subdivision
0'S: N°011-S8-MTC/15.04 TUO de la Ley N° 26878 firmada por el profesional
0.5 N® 178-99-MTC/15.04 y N® 1B1-89-MTC/15.04 Memona descnptiva firmada por el profesional. Derechos
6. Planc de disinbucion de ser el caso 0.30% por sub division
(*) Se estabiecen !asas diferenciacas de acuerso @ 2 Copia del DNI vigente 2% SERPAR
complepcad cel tema. lempo de realizacon ce a 8 Cerificado ce habikcad del profesional firmanie 2% Lotes con carga
inspeccidn/venficaciin, personal técrico y profe- Declaracion de fabrica de ser el caso
sional que corresponde y segun las caracteristicas 0. Autorizacién notarial o fedateada de demds propie-
de ios precios y movikzacion para la venficacion tanos del lote a subdividir de ser el caso
Zona Urpana (usos resicenciales y comert.ales) 11 AcredtaCion ce poder vigente en casc de representa-
Lote promedic 140 m2 cion
- Zonz Ingusinal, lote minimo ge 100 m2 12 Pago de derechos




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N*® DE

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

DEPENDENCIA

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE RESULVE

: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO 2 EVALUACION DONDE SE INICIA EL k
ORDEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT 51 Positiva | Negativo =
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
) Unidad de Tramite Direccié
24 SUB DIVISION DE LOTES. 1. Sclicitud al Alcalde Tramite X Decumentario y iy RECONSIDERACION
Desarrollo Urbana
Archivo
Base Legal: 2. Ccpiz Literal ce Dommio. 0292 [ 10.70 Direccion de Desarrollo
Urbano
Ley N° 26878 ( 26-11-1897 ) 3. Ptano de Ubicacidn Inspeccién Ocular APELACION
D.S N° 27.03-VIVIENDA ( 06-10-2003 ) 4 Plano Matriz {penmétrico). 0.819 i 2990 Alcalde
: £ Sub divisién: 0.3% del valer
D.S. N° 012-D4-VIVIENDA ( 18-07-2004 ) 5. Plano Sub divisién. del lerrand ¥
sl terrenc
- . . - Serpar: 2% del valor del
Ley N® 28060 { Julio 2007 } 6. Memoria Descriptiva R
I Carga: del 2% de la
. - y Plano de Distibucion - ;
Ordenanza Municipal N® 008-2010-MDE 7. Plano ce Distributién de ser el caso valofizacion en caso especial
8. Certficado de Habilidad Profesional
G Copia simpie del D.N.| vigente.
10. Fage de Derechos
Unidad de Tramite o P
25 SUB DIVISION CON EDIFICAGIONES. 1. Solicitud =l Alcalde. Tramite % Documentaria y et RECONSIDERACION
i Desarolio Urbano
Archive
2 o iiaral o, T -~ FT s B Direccion de Desarrolio
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominic. 0.292 10.70
- Urbano
Ley N® 26878 ( 26-11-1997 ) 3. Plano de Ubicacién Inspeccién Ocular APELACION
DS N® 27-03-VIVIENDA { 05-10-2003 ) 4. Plano Matriz (perimétrico). 0.819 ] 29.90 Alcalde

0.5 N 012-04-VIVIENDA ( 18-07-2004 )

Ley N® 26060 ( Julio 2007 )

QOrdenanza Municipal N° 008-2010-MDE

th

Plano Sub division.

6. Plano de Distribucion

7 Copia de Licencia de Obra de 1a parie edificada
. Copia del DN vigerie

Memena Descrpliva
10. Cenificado de Habilidad Profesional

11 Pago ce Derechos

Sub divisién: 0.3% del valor
del terreno

Serpar: 2% del valor del

terreno

Carga: del 2% de la
valorizacién en caso especial




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N® DE

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

DEPENDENCIA

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE RESULVE

AN DE I EVALUACION 5 A
il i e S Reqasin At DONDE SE INICIA EL | o2 jea EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
oRbaH T - TRAMITE
% UIT I SI. b Positivo [ Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Unidad de Tramite
i ) . rami D i Direzity de RECONSIDERACIO
26 SUB DIVISION CON ACUMULACION. 1. Solicitud al Alcaide Tramite x ac::nﬁri\‘tlzno y Basarrails Lidbans M
= s Direccién de Desarrollo
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominio. 0.292 | 10.70 e
Ley N® 26878 { 26-11-1887 } 3. Plano de Ubicacion Inspeccidn Ocular APELACION
D.8. N® 27-03-VIVIENDA { 08-10-2003 ) 4. Planc Matriz (penmeétrico). 0.819 | 29.90 Alcalde
i e Sub division: 0.3% del valor
D.5. N° 012-D4-VIVIENDA ( 18-07-2004 ) 5. Plzno de Sub divisidn de cada lote Bt
B Serpar: 2% del valer del
Ley N° 27157, art. 44° 6. Plano de Acumulacin del Sub Lote =
b Carga: del 2% dela

Crdenanza Municipal N° 0G8-2010-MDE 7. Plano Acumulade de predio resultante valor i er cast especil

8. Copia del DNI vigente

9. Memeona Descriptiva

10. Cenificado de Habilidad Profesional

11. Documento contraciual de compra venta del area 2

acumular.
12. Pago de Derechos
. Unidad de Tramite Direceion de
27 RECTIFICACION DE RESOLUCION DE SUB-DIVISION 1. Solictud al Alcalde Trimite X Documentario y reces RECONSIDERACION

IMPUTABLES AL ADMINISTRADOQ.

Base Legal:
Ley N°® 27444
Ley N® 27157

Ordenanza Municipal N°® 008-2010-MDE

2. Copia de Resolucion de Sub division

3. Copia de hoja de observaciones

4. Copia de plano de Sub dvision y memoria descnztiva
5. Copa Literal de dominio
6 Copia del D.N.1 vigenie del propeelanc

7. Pago de Derechos

0.292 l 10.70
Inspeccion Geular
0819 | 29.90

Derecho de Rectificacion

Archivo

Desarrclio Urbano

Direccicn de Desarrolle
Urbane

APELACION
Alcalde

—~r




hY
r gﬁ:‘g MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION BEREHPENBIE
= DERECHO DE PAGO - I - =
NE O DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automaticl EVALUACION DONDE SE nicta EL | AUTORIDADQUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN SR APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Si. b Positivo ! Megativa 4
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Unidad de Tramite Direccién d
28 CERTIFICADO DE CODIGO CATASTRAL. 1. Soficitud al Alcalde Tramite X Documentario y vl RECONSIDERACION
- Desarrclio Urbano
Archivo
2. Literal de Dominic o Resclucidn de Sub 0.292 ] 10.70 Direccién de Desarrolio
Urbano
Ley N* 27972 { Mayc 2003 ) divisitn.
— - Autenticacion del Plano
Ley N° 27444 ariculo 108 { 11-04-2001 ) 3. DN Vigente del solicitante c APELACION
atastral
Ley N® 25060 { Julio 2007 ) 4. Pago de Dereches. 1.136 41.50 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE
Unidad de Tramite B
29 CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO. 1 Sohcitud al Alcalde Tramite e Documentaria y o RECONSIDERACION
S Desarrolle Urbano
Archivo
Base Legal: 2 Copia Liersl de Dominio © Resolucion de Sub division. 0.292 10.70 aif%Ci"flErie rB;eSarFUIIU
an
C t i tiva d
Ley N* 27872, aricule 78-incisc 1; 4 y 5 { Mayo 2003 ) 3 D.N. Vigenie del soliciante ons ar:;':;fia 1a.ae APELACION
Ley N2 27444, articulo 106 { 11-04-2001 ) 4. Page de Derechos. 1.136 | 4150 Alcalde
QOrdenanza Municipal N® 008-2010-MDE
_ Unidad de Tramite e
30 PLANC CATASTRAL PARA ACUMULACION. 1. Sohoiud al Alcalde Tramite X Documentano y S RECONSIDERACION
Desarrolio Urbano
Archiva
Base Legal: 2. Copia Lileral de dominio 0.292 [ 10.70 OI-’e'CC|08r{El)irl]JoessrrcHo
Ley N® 27872 Autenticacion de plano APELACION
Ordenanza Municipal N¢ D08-2010-MDE Catastral Alcalde
1136 | 41.50




—_ e e e e e e e - = v = = = = e T I S e e
v S
="
; SEE;_‘;I MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CAUFICACION
N® DE PERECHODE EARS - PEREIDENGIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
Snn DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automdtic EVALUACION DONDE SE INICIA BL | _* x .
— g s UEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Si. 9 Positivo I Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
PERMISO PARA APERTURA DE ZANJAS PARA CONE- oory Siiad e il Direccion ce
2 XIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y DESAGUE ¥ Rokiud al Alcada S D“L"cf::zm* Desarrolo Urbana
Base Legal: 1. Copia del D.N | Vigente 0.282 | 10.70
Ley N°® 27872 2. Copia del documento de Propiedad Inspeccion Ocular
Ley N°27157 3. Auterizacion de SEDALIB 0.819 { 25.90
Ordenanza Murscipal N* 008-2010-MDE 5 Plano de ubicacidn Apertura por metro lineal
4. Pago de Derechos 0.056 I 2.00
PERMISO PARA CONSTRUCCION DE PROYECTOS DE Unidad de Tramite §
32 REDES DE DISTRIBUCION DE ALCANTARILLADO Y 1. Solicitud - Declaracion Jurada. indicando fecha ce Inspeccién Ocular 5dias Documentario y Diaceion de
OTROS Archivo Desarolo Urbanc
Base Legal: inicio y ejecucion de obra 0.819 | 29,90
Ley N® 27972 2. Plano de Planta Elaborado y firmado por ingeniero Tramite
Ordenanza Municipal N 008-2010-MDE habil 0282 | 1070
3 Planc de Ubtscacion Licencia
4. Carta de Compromisc de restitucidn de pisias, vere- 0.725% de! Valor de la Obra
das y olros Ocupacion de Via publica
5. Copia del D.N.| vigente del representante legal (Maximo 3 meses)
6. Copia del Proyecto completo 1.631 $9.50
7. Cronograma de ejecucion de la obra real
. 8. Pago de Derechos
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y _— Unidad de Tramite ' .
3a COMPATIBILIDAD DE S0, 1. Formato-Soicitud Formato-Salicitud Documentario y Oeu"f‘“_’-vclf‘l de RECONSIDERACION
Archivo Samolle Urbano
Base Legal: 2. Titulo de propiedad o contrato de alquiler Gratuito 10 dias Direccién de Desarrolio
Urbano
Ley N® 26878 “Ley General de Habidzciones Urbanas” 3. Plano oe Ubicacion Tramite APELACION
(20-11-1997 ) 4 Copia simple del DN I Vigente 0282 | 1070 Aada
TUO del Regiamenio de la Ley General de Habilitzcones . ;
Urbanas DS N° 070-2005-VIVIENDA (12-05-2005) =R OF Do CemneiEn
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 1053 | 3840




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
. DERECHOC DE PAGO - DEPENDENCIA :
N-RE DENGMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO AutoriEic EVALUACION DONOE SE Inicia EL | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN THARITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT S, L Positive i Negative
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
Unidad de Tramite el -
34 EXPEDICICN DE CERTIFICADO DE HABITABILIDAD 1. Formato-Solicitud Formato-Salicitud Decumentario y Deroiongs RECONSIDERACION
Archi Desarrollo Urbana
rchive
Base Legal: 2. Copia autenticada del documento de propiedad o Gratuito 15 dias Direccién de Desarrollo
Urbana
Ley N® 27157 ( 20-07-1999 ) conlrzic de alguiler 6 hipoteca segun el caso Tramite
Ley N 26878 "Ley General de Habilitaciones Urbanas™ 2. Plano de distribucion y ubiczacion 0.292 i 10.70
(20-11-1897 ) 4. Page de Derechos. Inspeccion Ocular APELACION
TUOQ del Reglamento de la Ley (General de Habilitaciones
Urbanas; D §, N° 010-2005-VIVIENDA o.819 29.90 Alcslde
{ 12-05-2005 ) Certificacion clu
Decreio Ley N® 18270 { 02-05-1270) 1.053 | 38.40
Ordenanza Municipal N® 008-2010-MDE
. . Unidad de Tramite S
35 ASIGNACION DE NUMERACION DE FINCA Fomnato-Solicitud Formato-Solicitud Documentario y Direccidn ce RECONSIDERACION
v Desarrolle Urbano
rchivo
Base Legal: 2. Copiz de Regislro Predial Urbanc o Titule de Gratuito 10 dias D.'re(-'c;éﬂ de Desarrolio
rbano
Ley N®27972 ( Mayo del 2003 ) propiedad. Tramite
Ley N°® 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 3 Copiza del DNI vigente del Interesado 0.292 I 10.70
Ordenanza Municipa! N° 008-2010-MDE 4. Copiz del impuesio Predial Urbano. Inspeccién Ocular APELACION
5. Pago de Derechos 0819 | 2990 Alcaide
Asignacién
0.488 I 17.70
o 19N DE CERTIFI A 0E NUMEBACION DE Unidad de Tréamite i
35 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE NUMERACION DE 1 Fermato-Solictud Formato-Solicitud Documentaria y Direccion de
FINCA, Desarrolio Urbano
Archivo
Base Legal: 2 Copia simple de DNI del interesado Gratuito 5 dias
Ley N° 27872 [ Mayo del 2003 ) 3. Copie cel R.P.U ¢ Tiiuio de propiedad Tramite
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) & Copia cel Impuesto Predial Uroano. 022 | o070
Crdenanza Municipal N® 008-2010-MDE 5 Pago de Derechos Certificacién
1.053 38.40
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
e DE 2 DERECHO DE PAGO = DEPENDENCIA
4 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD REQUISITO Al omdtis EVALUACION DONDE SE ivicia gL | AUTORIDAD QUE AUTORIOAD QUE RESULVE
ORDEN o TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT ! 18 @ Positivo I Negativo i
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
REVISION E INSCRIPCION DE P.1.P NO PROGRAMA-DO o Unidad de Tramite oi ..
= olicitud al Alcald it = PR ireccion de
13 ELABORADO POR LA POBLACION ORGANIZADA 1 Fofctud 2t Alcakle L Documentaro. | . ooumes trbans
ATChIvVo
YIO INSTITUCION DENTRO DEL AMBITO DISTRITAL, 2 Onginal de P | P con los contenidos minimos de 0.292 ! 10.70 5 dias
ANTE EL BANCO DE PROYECTOS DEL MEF, PARA SU acuerdo al SNIP
POSTERIOR EVALUACICN DE LA O.P.] - MDE = sty
3. Copia del P I.P en digital - CD inspeccién Ocular
Base Legal; 4 Pago de Derechos. 0.819 | 29.90
R.D N° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- Derecho
ma Nacicnal de inversién Publica, 0.5% del valor gel
Ley N°® 27672 proyecto
Ordenanza Municipal N® D08-2010-MDE
COPIA IMPRESA DE FICHA SNIP DE PIP QUE SE T
ENCUENTREN REGISTRADO EN EL BANCC DE e : T Direccid
dicitud al Alcald ami e IFeccion de
48 PRGYECTOS DEL M E 7 VISADOS POR EL - apesing sl hicalre Tramite Bocumentano ¥ | pesarroto Urbanc
RESPONSABLE Archivo
Base Legal: 2 Copia de Resolucion de Comité de Gestién, Desa- 0.2582 ] 10.70 3 dias
R.D N® 002-2007-EF/68.01 Direcliva General del Siste- rrelio y progreso
ma Nacional de inversién Piblica, 3. Page de Derechos. impreso por hoja
Ley N° 27972 0006 | o020
Crdenanza Municipal N° 008-2010-MDE Visacion x hoja
0.042 1.50




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
ERECH EALEICACION DEPENDENCIA
o DI O DE PAGO - ! "
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automitic EVALUACION DONDE se nicia gL | AUTORIDADQUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE| EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT [ T b Pesitivo Negativo ’
UNIDAD ORGANICA : DIRECCIGN DE DESARROLLO URBANO
$ : Unidad de Trémite
COPIA DE PROYECTO DE INVERSION PUBLICA VISADO i . Falp s Direccién de
1, Solicitud al Alcaide Trémit O it
4F POR EL RESPONSABLE SeNciu e Senai2¥ | Desarrolio Urbano
Base Legal: 2. Copiz de Resolucidn de Comité de Gestién, Desa- 0.292 ’ 10.70 3 dias
R.D N® 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- mroflo y progreso Por copia simple cada hoja
ma MNacicnal de inversion Pablica, 3. Pago de Derechos. 0.003 ’ 0.10
Ley N° 27972 Copia de Plano A1
Ordenanza Municipal N® 008-2010-MDE 0.111 | 410
Copia de Plano A2
0087 | 3s0
Copia de Plano A0
0.154 l 7.10
Visacion
0.278 l 10.10
Unidad de Tramite oi i
48 CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE POSESIONARIO 1. Soficitud al Alcaide Trimite Documentaria y l-'ec‘C-GnI ]
Archivee Desarrolio Urbano
Base Legal: 2. Croquis de ubicacion del Lote que posee 0.292 10.70 3 dias
D.S. 017-2006-VIVIENDA 3. Copia del D N | del posesionano(a). de su conyuge o
Ordenanza Municipal N°021-2011-MDE convivienie. Padre o madre soltero. Convivientes
4, Copia del D.N.| (s}, acta de nacimiento del sustento del
GFB.
5. Certificado negativo de vivienda expedido por Registro
Publico (Onginal)
6. Acta de verficacion de temrenn
7. Pago de derechos.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

OFICINA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICC DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TupA)
CALIFICACION
N DE DERECHO UERAD = & HEEENRENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
OMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO 3 EVALUACION BoNGES ;
hodpenic CEN T Automati ! fR;”'IT:'“ EL | APRUEBA EL TRAMITE| EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT ] Sl ca Positiva ] Negativo
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
Unidad de Trdmite Cficina de
COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS g LA SRR raioe y ; dim =
crp e i liciud dinigida al Aicaide Copia simple por hoja X
1 EXISTENTES EN EL ARCHIVO DE BIENES INMUESLES Sohciud duigida a1 A P P RO X Dacumentario y Administacién y
Archivo Finanzas
2. Fotocopia Simple del DN | vigente del solicitlame ylo 0.003 | 0.i0
Base Legal: Ley N® 27444 del representante, agjuntando decumentc que acredite Copia Certificada por hoja
Ordenanza Muncipal N° 033-2008-MDE su representacion { raténdose de perscnas juridicas 0.014 I 0.50
inscritas, debe acompanarse un cenificado de vigencia
de poderes con una antigliedad no mayer de 30 dias
computados & la fecha de presentacién de Ia solichud
3. Page de Derechos
ENTA PE DIENE Unidad de Tramite
VENTA DE BIiENES INMUEBLES (LOTES . e . = z
2 COMPR":’ ARE { 1. Formato Soficitud. Inspeccidn Técnica X Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracitn
COMERCIALES) :
Archivo
2. Fotocopia Simple del D.N | vigente del salicitan 0819 I 29380 Alcalde Disirial
Base Legal: Ley N° 27444 del representante, adjuntando documemo que acredite Tramite
Ordenanza Municipal N® 033-2008-MDE su representacion ( ratsndose de personas juridicas 0.292 | 10.70
mnscritas, debe acompafarse un cenificads de vigencia De Proceder:
de poderes con una gledad no mayor de 30 dias Pago de Justiprecio.venta
cemputados a la fecha de presentacién de ia solicitud
3 Pago de Derechos
4. Pago de justiprecic
SOLICITUD DE ALQUILER DE BIEN INMUEELE DE o Unidad de Tramite
3 PROPIEDAD MUNICIPAL (Sélo para bienes inmuebles que 1. Formaic Soficitud. Formato Solicitud X Documentario y Alcalde Distrital Réconsideracion
se encuentren disponibles) Archivo
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D N1 wgente del solicitante yio Gratuito Alcalde Distrital
Ley N" 27444 anliculo 36°-47°, 106°,113% siguientes. del representznte, adjuniande documento Gue acredile Tramite
Ley N® 27972 _ anticulo 55° su representacion ( ratdndose de perscnas juridicas 0.262 10.70
Censtitucion Politica cel Perly, articulo 2 inciso 5) y 20) mscritas, debe acompaiiarse un cerfificado de vigencia De Proceder:
Ordenanza Municipal N°® 033-2009-MDE de poderes con una anligledad no mayer de 30 dias Pago de alquiler adelantado
cempuiades a ia fecha de presentacién de la soliciiug {primer mes)
- 2. Pago de Derechos
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MUNICIPALIDAD DISTRIT ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AD I TIVOS (TUPA)
P f CALIFICACION
0 P DEPENDENCIAN
N°DE £ CACIE 14 i EVALUACION AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
P DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automati DO”DfRiEM'I'\#E'A EL | APRUEBA EL TRAMITE| EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT = a Positivo l Negative
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMOMNIAL
SOLICITUD DE ALQUILER DIRECTO DE BIEN Unidad de Tramite
4 INMUEBLE DE PROPIEDAD MUNICIPAL [En caso de 1. Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Alcaide Distrital Reconsideracion
posesionarios de buena fe) Archivo
Base Legal: 2 Fotocopia Simple del DN | vigente del solicitante yio 0292 10.70 Alcalde Distrital
Ley N° 27444 articulo 36°-477, 106° 113% siguientes. del representante, adjuniande documento que acredite inspeccion Técnica
Ley N° 27972 , articuio 59° su representacién ( raténdose de personas juridicas 0.819 I 29.90
; > = z: : Eval io Cali i
Constitucion Politica del Perd, ariiculo 2 inciso §) y 20} inscritas, gebe acompanarse un cenificado de vigencia = uau:—:gm;:ﬁcamﬁn
Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE de poderes con una andigledad no mayor de 30 dias 0.819 [ 29.90
computades 2 la fecha de presentacion de fa solicitud
3. Page de Derechos i
. B . Unidad de Trémite
G i NES INMUEBLE i 2 :
5 CESION ENLRDIDEDIENESINMUCEEES 1. Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Alcalde Distital Reconsideracién
MUNICIPALES )
Archivo
{Séio para personas Juridices) 2 Foiocopia Simple del D.N.1 vigente del solicitante yio 0292 | 180 Alcalde Distrital
Base Legal: del rep e, adjuntendo documento que acredite Inspeccion Técnica
Ley N® 27444, articulo 36°-47°; 106°,113% siguientes su representacion { traténdose de personas juridicas 0.819 I 29.90
X : _ _ ¥ . Evaluacidn y Calificacion
Ley N° 27972 |, articulo 59° inscritas, debe acompafiarse un cenificado de vigencia Téenica
Constitucion Politica del Perd, articulo 2 inciso 5) y 20) de poderes con una antiguedad no mayor de 30 dias 0.81¢g f 29.90
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE compulados a la fecha de presentacion de la soficitud
3. Pago de Derechos.
i . - Unidad de Tramite
REVERSION A PETICION DE TERCEROS DE BIENES R » - =
1 Format tud. Tramite Ide [ F
6 INMUEBLES CEDIDOS EN USO ormato Solicitu 4 X Documeaj‘lano ¥ Alcalde Distrital Reconsideracion
Archivo
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D N vigente del schicitante yfo 0.292 10.70 15 dias Alcalde Distrital

Ley N° 27444, aticuic 36°-47°, 106°.113% siguientes
Ley N 27972 , anticulc 59°

Constitucitn Politica del Perd, articulo 2 inciso 5) y 20)

del representante, adjuntando documenio que acredite

su representacion ( ralandose de personas juridicas
mscritas, debe acompanarse un cenificado de vigencia

ge poderes con una anligledad no mayer de 30 dias
sulgdos 2 la fecha de presentaciin de la solicitud

Inspeccidn Técnica
| 2990

0.819
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
o USREL0ERAED EVALLACIN DEFENDENCIAN AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
7 NOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO tomati Ak DONDE SE IMICIA EL : =
ORDEN i Fappma A APRUEBA EL TRAMITE| EL RECURSO IMPUGNATIVO
%% UIT 5. £o Pasitivo ! Negative
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONJAL
DONACION O PERMUTA DE BIEN INMUEBLE Unidad de Tramite
T MUNICIPAL (SOLO PARA ORGANISMOS DEL SECTCR 1. Formato Sciicitud. Tramite X Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracion
PUBLICO) Archiva
Base Legal: 2. Fotocopia Simple det DN 1 vigenie del solicitanie vio 0.292 10.70 15 dias Alealde Distrital
Ley N® 27244 ariculo 36°-477, 106°,113% siguientes. del representante, adjuntando doecumento que acredite Inspeccion Técnica
Ley N° 27972 | arbculo 58¢ su representacion [ raténdose de personas juridicas 0.819 { 29.90
Eval i Califi i
Constitucién Politica del Perd, articulo 2 incise 5) y 20) nscritas, debe acompafiarse un certficado de vigencia M ‘-‘“‘?’;:ﬂ:ﬁ fcacion
Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE de poderes con una amigiredad no maycr de 30 dias 0.819 ] 29.90
computados a la fecha de presentzcdn de la sobatud
3. Pago de Derechos.
o = i A Unidad de Tramite
CAMIENTO DE MINUTA {PREVIA AUTORIZACION £ = e
5 OI’:}R»AMI‘ CDE k) UTA{ 1. Formato Sohicitied. Tramite X Documentario y Cancejo Municipal Reconsideracién
DEL CONCEJC MUNICIPAL} Archi
fenve
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del DN .1 vigente del soficitante yio 0.292 10.70 15 dias Conceio Municipal
Ley N° 27444, articulo 36°-477; 106°,113% siguientes. del represeniante, adjuntande documenic gue acredile Inspeccién Técnica
Ley N° 27972 . articulo 59° su representacién [ raténdose de personas juridicas 0.818 { 29.50
— " . - . y y - - a Evaluacidn y Calificacién
Constilucion Politica del Per, articulo 2 inciso 5) y 20) inscritas, debe acompanarse un cerlificado de vigencia Técnica
Ordenanza Municipal N° 032-2008-MDE de poderes con una antigiedad nc mayor de 3C dias 0.819 ! 29.90

[

. Exhibir documentacion que sustente la compra- venta,

. Copia itteral de dominic del bien inmuetle.

computades a la fecha de presentacion de la soliciud

Uso de los bienes, Cesion en usc u ofros acios de

disposicion del inmueble de propredad municipal

Pago de Derechos
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
o DERECHO DE PAGO i DEPENDENCIAN GTOROA .
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO A EVALUACION DONDE SE INICIA EL AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
ORDEN TRAMITE APRUEEA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT 18 L Positive | Negativo ?
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
. : T Unidad de Trémite
SUSROGACION, TRACTO SUCESIVO, MODIFICACION - T o :
. ! 1. Formato Solicitud. Tramite b4 . 3 . ’ .
9 IO ACLARACION DE MINUTA &l L Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracion
Archivo
Base Legal: 2. Folocopia Simple del D.N ] vigente del solicitante yic 0.292 | 10.70 15 dias Alcalde Distrital
Ley N® 27444, articuic 36°-47°, 106" 113% siguentes del representante, adiuntando documento que acredite Inspeccion Técnica
Ley N° 27572, articuio 59° su representacion ( traléndose de personas juridicas 0.819 J 2990
iy ey 5 : e ¢ x £ o= E Evaluacién y Calificacion
Constitucion Politica del Perd, articulo 2 incise 5) y 20) inscritas, debe acompaniarse un certiiicado de vigencia SN
Técnica
Orgenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiedad no mayor de 30 dias 0.819 | 29.90
compuiados 3 la fecha de presentacion de la solicitud
3. Exhibir copia de Iz minuta u otro documento que acre-
drie su exislencia
4. Copia literal ¢e dominio del bien inmusble
5. Decumento gue acredite que el solicitanie es gl bene-
ficianio actual del derecho de propiedad sobre e inmue-
ble objeto de la minuta.
6. FPageo de Derechos.
Unidad de Tramite Oficina de
10 DESARCHIVAMIENTO DE EXPEGIENTES 1 Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Administracidn y Reconsideracion
Archivo Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.I vigente del solicitante ylo 0.292 10.70 15 dias Oficina de Administracion y
Finanzas
Ley N® 27444, zrticulo 36°-47° 106° 113 siguientes. del representanie, adjuntando documento gue acredile Desarchivamiento Apelacion
Ley N® 27872 | articulo 5%° su representacion ( traténdose de personas juridicas 0244 I 8.90 Alcalde Distrital
Consutuaian Politica del Perl, articule 2 inciso 5) y 20) inscritas, debe acompaniarse un cerfificado de vigencia
Crdenanza Municipal N® 033-2009-MDE ¢e poderes con una antigledad no mayor de 30 dias
computados 2 la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos

2e
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

S CALIFICACION
DERECH o - DEPENDENCIAN
N®DE 4 ; " EVALUACION = AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
: N DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO NDE SE
ORDEN HENGMINACION O o ra DTMEM;HE“M EL | APRUEBA EL TRAMITE| EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT [ St £ Positive | Negativo
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
UTORIZACIO T £ SALON CONSISTORIA T E! B B Uridad de Tramae Oficina de
1 AUTORIZACION PARA USC DE SALON CONSISTORIAL PARA INSTITUCIONES PUBLICAS, PRIVADAS Y10 PERSONAS Trimite X i e sl F—
! ¥ HALL PRINCIPAL NATURALES Documentano y Agminisiracion y ! ién
Archivo Finanzas
: " . \raci
Base Legal: 1. Solicitud al Alcalde 0.292 10.70 Oficina de Adminisiracidn y
Finanzas
Ley N® 27444, arsculo 36°-47%, 1067 112% siguienies 2. Folocopia Simple ded D N | igente del solicitante yio Instituciones Privadas
Ley N® 27972, articule 58° del representante, aduntando documento que acredite Por Hora
Consitucian Politica del Perd, amiculo 2 inciso 5) y 20) su representacién ( iratandose de personas juridicas 1.1 40.60
QOrdenanza Muricipal N® 033-2009-MDE inscritas, debe acompanarse un cerlificade de vigencia Instituciones Publicas y
de poderes con una antigledad no mayor de 30 dias Organizaciones Populares
computados 3 la fecha de presentacidn de ia sokciud Por Hora
3. Page oe Derechos GRATUITO
Personas naturales
0833 | 3040
’ ’ Uridad de Tramae Oficana de
RESCLUCION O TERMINACION ANTICIPADA DE . } ) _
14 o 1 Solicitud al Alcaide Tramite X Doc 3y A oon y Reconsideracidon
o) ALQUILE
CONTRATO DE ALQUILERES b brieniinis
Base Legal: 2. Folocopia Simple det D N | vigente del sohcitante yio 0.282 10.70 15 dias Oficina oi AU:"Z':;SW’C'W ¥
Finar
Ley N°® 27444, amiculo 36°.477, 106°,113% siguientes del representanie, adjuntando documento que acredite Inspeccién Técnica Apelacion
Ley N® 27972 | aricuic 50° su represeniacion ( tratdndose de personas juridicas 0819 | 29.80 Alcaide Distntal
Constitucion Politica del Per, articulo 2 inciso 5) y 20} inscritas, debe acompafarse un cenificado de vigenciz
Oroenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antiguedad no mayor de 30 dias
compulaces a 12 fecha de presentacion de i3 sohotud
3. Pago de Derechos

nk
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

REQUISITO

DERECHO DE FAGO

CALIFICACION

DEPENDENCIAN

N DE c 5 EVALUACION AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE
ENOMINA R IMIENTO A CONI 1
ORDEN REHOMINGCION SEL PROCED) Ofaii:ilgm EL | APRUEBA EL TRAMITE| EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT S, co Positivo l Negativo ' '
UNIDAD ORGANICA : QFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
Umidad de Tramite Oficina de
17 SOLICITUD DE BAJA DE EJIDO MUNICIPAL 1. Sohicitud al Alcalde Tramite X Documentario y Administracién y Reconsideracion
Archive Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.I vigente del soficitante y/o 0.292 | 10.70 15 dias Cicina di_Adminis"rac"én ¥
inanzas
Ley N® 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA del representanie, zdjuntando documento que atredite Insp ion Técnica Apelacién
Crdenanza Municipal N® 033-2009-MDE su representacién { raiéndose de personas juridicas 0819 i 29.90 Alcalde Distrital
. Eval ion y Califi id
inscritas, debe acompanarse un cerificado de vigencia bl el
Técnica
de poderes con una anligiedad no mayor de 30 dias 08138 | 239.90
computados & s fecha de presentacion de Iz sobcitud
3. Copiz Litersl de dominio del bien inmueble
4. Pago de Derechos.
AUTORIZACIC[\’ PARA MEJORAS, CONSTRUCCION O Unidad de Tramite Oficina de
18 |REMODELACION SOBRE INMUESLES DE PROPIEDAD 1. Solicitud 2l Alcside Tramite X Documentario y Administracion y Reconsideracién
MUNICIPAL CECIDOS ATERCERCS Archivo Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple et D N i vigente del solicitante ylo 0.292 10.70 15 dias Oficinz de Administracion y

Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA
Ordenanza Municipal N® 033.2009-MDE

cel representante. adjuniando documento que acredite
su represeniacion ( ratdndose de personas juridicas
nscrias, debe acompafiarse un certificade de vigencia
de poderes con una antigledad no mayor de 30 dias

computados a la fecha de presentacion de la soficiiud

w

Copia fedateada de planos de instalacidn sanitarias
yio eléctricas

b

Plancs de remodelacién y estructura firmados por el

profesional compeiente.

th

Copia fedaieada gel documento que lo faculia 2 ocu-
gar el inmuebie { contrato, resolucién Etc.)
6. Pago de Derechos

Inspeccion Técnica

| 2090

0.819

Finanzas
Apelacién
Alealde Distritai
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO

a4



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N* DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITO

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

Automati

EVALUACION

%uT | s.

co

Positive ]— Negative

DEPENDENCIA DONDE
SE INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
EL RECURSO IMPUGNATIVO

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

"UCENCIA MUNICISAL BE FUNCIONAMIENTO

Base Legal:

Ley N 27444 “Ley de Procedmmeento Administrativo General®
Ley N® 27972 " Ley Organica de Municipalidades” art 83.3.6
yart 79364

Ley N° 28976 * Ley Marco de licendia de Funcionamiento™

Decreto Supremao N° D66-2007-PCM “Regiamento ce
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defenza Civil*

Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE

Ordenanza Mumicipal N® 024-2005-MDE

Crdenanzas M N° 034-2003-MDE; N° 012-2011-MDE
ESTABLECIMIENTOS CATEGORIA A:

1. Cuentan con un Area de hasta 100m2 y capacidad
de almacenamiento no mayor al 30% del area tolal
cel local

2. Se encuentran exciuides de esiza calegona los gim-
nacios. centros de salud, lalleres pubs licorenas,
restaurantes discotecas bares karaokes Casnos,

Reguisitos Generales para Establecimientos Cat, ia
ABC

1. Soliciiud-Dedaragion Jurada que incluya:

- N° de RUC y N° de DNI ¢ camé de extranjeria del
solicitanie
2. DNI o camé de extranjena del representante legal
siempre ¥ cuande acluen mediante representacion

{persona Natursl) o DNI o Came de exiranjeria del
representante legal (Persona Jundica)

3. Carla Poder legalizada dei representanie legal
(Perscna Naturzal) o Vigencia de poder del represen-
1ante legal (Persona Juridica).

Requisitos Especificos para Establecimientos

Categoria A:

4 Deciaracion Jurada de observancia de condiciones

de segundad.

5. Pago de derechos

juegos de azar,maquinas rag yeaas,
o simiares y aquefios que utiicen almacen, fabn-
quen y/o comercialicen produclos o residuos peli-
grosos que representen riesges para 12 poblacion

3. Tambien se exluyen a aguellos gue ulilicen aimacen,
fabriquen yio comercialicen procucios o residucs
peligrosos, que representen riesgo a ia poblacion

4 La Mumcipabdad reakzara a eslos eslablecmiantos

una venficacion de condiciones de $E9'..'ﬂ(!3¢ poste-

Requisitos Especificos para Establecimientos
Categoria B :
6. Pago de derechos {incluye ITSDC)

ficos para Est ientos

Requisitos Esp

Categoria C :

7. inspection Tecruca de segunidad en Defensa Civil de
detalle 0 mullidisciplinaria realizada por el INDECI

8 Pago de Derechos

Requisitos Adicionales para Establecimientos Categoria

A.B,C

Derecho de Licencia
3.333 121.70

Derecho de Licencia

8.333 304.20

Derecho de Licencia
11.444 417.70

15 dias

15 dias

15 dias

Unidad de Tramite
Documentanio y
Archivo

Dweccion de Desamollo
Economico Local

RECONSIDERACION

Direccion de Desarmolio
Economico Local

APELACION

Alcaide

normante al olorgamiento de 12 Licencia MunCipal




‘%gn} MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
. DERECHO DE PAGO
0'“;;:" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO s PR EVALUACION DEPENDENGIA DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE
SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
%uT | sk €@ | positivo | Negativa

UNIDAD CRGANICA : DIRECCICN DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

ESTABLECIMIENTOS CATEGORIA B: servicios relacionados con la salud.

1. En general cuentan hasta con 2 niveles de construc- 2. Informar sobre al numero de estacionamientos

<IN ¥y con un area mayor a 101 m2 hasta 500 m2 de acuerde a la normatividad vigente, en la Decla-
2. Seincluyen en esta calegonia los establecimientes racion Jurada
exluidos en el numeral 2 de la categoria A, con area 3

de hasta 500m2

Copia Simple de la autorizacion secional respec-
tiva en el caso de aqueilas actividades que con-

3. Tambien se exiuyen a aguellos que utificen, aimace- forme a Ley, la requieran de manera previa al

nen, labnquen ylo comercialicen produclos o resi- olorgamiento de |a Licencia Municipal de
duos peligrosos, que represanten riesgos para ia Funcionamiento
poblacon 4

Copia simple de autonzacion expedida por ¢

4. La Municipakdad realizara a eslos establecimientos Instituto Nacional de cultura, conforme a Ley N°
Una Inspeccion Tecnica Basica de Seguridad en 28296 "Ley General de Patrimonio Cultural de la
Defenza Cril antes de! otorgamiento de la heencia Nacion
ESTABLECIMIENTOS CATEGORIA C:

1. En general cuentan con mas de 2 prsos © con area
mayor a 500 m2

2. Seincluyen en esta categonia los establecimientos
excluidos en el numeral 2 de la categona A, con
area mayor de 500 m2.

(%]

Industrias viana, mediana o pesada cualguiera sea

el area con la que cuenten

4. Locales de Especlacuios Publicos Deportivos y
No Deportivos

5. Colegios Privados que cumplan con un area mayor
3 500 m2 o mas de 2 niveles de construccion o con
mas de 200 alumnos por turno. Centros de Diver-
sion, mercados de abaslo, galerias, centros co-
merciales y simiares, cualquiera sea el area con
ia que cuenten

B. Se incluyen en esla categona los establecimiemos

exciuwidos en el numeral 3 de la categoria A

Establecimianios que por ia activwdad que deésams-

an pueden generar nesgo para la vida humana, pa-

trimonio © entormo

{") La vigenciz de estz kcencia la delermina el admi-

nisirado

it
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS {TUPA)

CALIFICACION

DERECHC DE PAGO :
NeOE DENOMINACIGN DEL PROCEDIMENTO REQUISITO = P VAL LTACIEn DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE
ORDEN SEINICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT f SI. e Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO PARA Unicad de Tramite | :
3 MERCADOS DE ABASTOS ¥ GALERIAS COMERCIALES Requisitos: Por cada Puesto o Stand Documentario y Direccion de Desarrallo RECONSIDERACION
(Mercados de Abastos de Propiedad Privada : Archive Ecanomico Local
Base Legal: 1. Solicitud- Declaracion Jurada que incluya: 2 778 101.40 15 dias Direccion de Desarrolio

Ley N 27444 "Ley de Procedimiento Administrative General®

Ley N° 27872 " Ley Organica de Municipalidades” art. 83.3.6
yart. 79.3.6.4

Ley N° 28976 " Ley Marco de Licencia de Funcionzmiento”

Decreto Supremo N° 086-2007-PCM "Reglamenio de

Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defenza Civil"

Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE

1. La Licencia de funcionamiento sera ctorgada de ma-
nera corporativa.

2. Los medules o stands les sera exigible una inspec-
cion lecnica de seguridad en defenza civil, posterior-
mente al olorgamientc de I3 licencia de funciona-
miento, salvo en aguelios casos en los que se reguie-
ra obtener el certificado de inspeccion lecnica de
seguridad en defensa civil Multidisciplinana para
aquelios casos de establecimientos con un area

mayor a los 100 m2,
O.Municipal N® 024-2009-MDE
Q. Municipales N°® 034-2009-MDE; N° 012-2011-MDE

N de RUC y N® de DNI o camet de extranjena del solici-
tante.
2. DNI o Camé de Extranjeria del representante Legal,

siempre y cuando actuen mediante representacion
(Persona Natural) o DNI ¢ camné de exiranjernia del repre-
senianie Jegal (Persona Juridica)

3. Cariz Poder legalizada del representante legal (persona

natural) o vigencia de poder del representante legal {Per-

sona Jundica).

4. Centfficado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en De-
fenza civil de detalle de manera corporativa.

3. Pago de Derechos

Requisitos Adicionales:

Segun el caso seran exigibles los siguientes requisilos:
1. Informar sobre el numero de estacionamientos de

acuerdo con la normatividad vigente, en la Dedlara-

cion jurada

Economico Local
APELACION

Alcalde

Bt
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION

DERECHO DE PAGO : £ T
N* DE - R . " P ; R DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELY
SHOBN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RS Automati ” SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIV!
% UIT I Si. L Positivo l Negativa
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONGMICO LOCAL
RENOVAGION DE AUTORIZACION DE ANUNGIOS Unided de Tidmie | 10 ccion de Desarrolio
a PUBLICITARIOS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO (12 1 Soficiud dingida al Alcalde. Control Técnico x Documentanio y bt v aal RECONSIDERACION
Meses) Archivo -
Direccion de Desarrolio
. o d 3
Base Legal: 2. Disefic de Aviso, leyenda y dimensiones 1.944 71.00 Economics Locsl
Autorizacion segin tipo
Ley N* 27972 3, inspeccion Ocular de anuncio por m2 y por APELACION
cada lado visible
Ley N* 27444 4, Pago de Derechos. Anuncic Simple Alcalde
TUC D. Leg N° 776 0.558 20.40
Ordenanza Municipal N* 012-2011-MDE Anuncis luminose
1.667 l 60.80
AUTORIZACHON DE INSTALACION DE PANELES Y Umidad de Tramite |
10 ANUNCIOS PUSLICITARIOS EN LA VIA PUBLICA 1. Solicitua dirigida al Alcaide, Control Técnico X iecckin e ey

{Anuncio Luminoso - Anuncie lluminado)

Base Legal:

Ley N® 27972

Ley N° 27444
TUOD. Leg N* 776

Ordenanza Municipal N* 012-2011-MDE

]

w

b

o™

\\
\»

- Copia del DNI yio Vigencia del Poder de Representante

Copia de Licencia de Funcionamento - @ncaso de avisos

de otros establecimientos cuyo local se encuentran fuera
de la unsdiccion del distnto

Disefic gel Aviso, Leyenda y dimensiones

Memona descniptiva firmada por ingenero electricista
Escriturz Publica de Constitucion que acredile su condi-

cion oe Empresa de Publicidad Extenor - para el case as

Al
8\

o de Derechs

1.944 l 71.00

Ocupacion de via por
cada m2 (por cada lado
visible)

Laterales

1.111 40.60

Jardin de Aislamiento

1.389 \ 50.70

Berma Central

—

Panel Monumental

20T \ 101.40

T\

Documentano y
Archivo

Economico Local

RECONSIDERACION

Dwreccion de Desarmolio
Economico Local

APELACION

Alcalde

VG
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N°DE
ORDEMN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOD

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

Automati

EVALUACION

%ut | s

(L]

Positive I Negative

DEPENDENCIA DONDE
SE INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE
EL RECURSO IMPUGNATIVO

UNIDAD ORGANICA :

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCA!

L

AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS PUBLICOS NO
DEFORTIVOS (Para ei desarrollo de ferias, exposiciones
y eventos culturales) En propiedad publica, vigencia de 15
dias calendarios rencbables

Base Legal:

Ley N® 27444 "Ley de Procedmiento Admnisirativo General”
art 107

Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipsiidades”™ anl. 40
Ordenanza Municipal N® 024-2008-MDE
Ordenanza Municipal N® 034-2009-MDE

COrgenanza Municipal N* 012-2011-MDE

Soficitud dingida al Alcaide - indicando fecha y hora del

evento

»

Piano de distribucion y Memona descriptiva del equipa-

muento 3 insalar y de I actividad a realizar.

w

Copia de |z declaracion jurada del impuesto a los EFND
presentada ante 1a oficing de rentas

4 Cocpia smgle del contrato suscrito con una empresa de
seguridad privada para cuslodiar la periferie de la zona

donde se desarrollara el espectaculo,

wn

Autorizacion de la APDAYC por el uso de repertono

musical

o

Autorizacion de la DISCAMEC sila actividad incluye
material pirolecnico.
7 Conslanca de tramile de garantias por ia gobemacion

8 Pago de derechos

Tramite
0.292 | 10.70

Inspeccion Ocular

0.558 20.40

Autorizacion

5.556 202.80

Unidad de Tramite
Documentanc y
Archivo

Direccion de Desarrolio
Econamico Local

RECONSIDERACION

Direccion ge Desarrollo
Economico Local

928
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TuPA)

N° DE

REQUISITO

DERECHO DE PAGC

CALIFICACION

EVALUACION

DEPENDENCIA DONDE

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE RESUELVE

CRDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Automati SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT SL. o Positive [ Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Uridad de Tramite Oiracaionde Dassmbl
22 CESE O BAJA DE PUBLICIDAD EXTERIOR Solicitud dirigida 2l Alcalde Trimite X Documentario y Secion o8 UBSAOl0 | RECONSIDERACION
B Arihiio Economico Local
s 5 < 3 Direccion de Desarrollo
" & t: . o
Base Legal: 2. Documento de identidad ¢ poder del representante segin 0.292 10.70 Eonamies b
Ley N® 27972, Ley N" 27444 se trate de persona natural o juridica. Inspeccion ocular
Ordenanza Municipal N° (12-2011-MDE 3. adjuntar certificado o documento de autorizacion, 0.558 l 20.40
TUOD Leg N°776 original.
2 : Unidaa de Tramite 2 "
DESCARGD Y PEDIDO DE ANULACION DE NOTIFICACION DE . X _ o v . i 3 Direccion de Desarrollo i
> S 1 licitud dinigida 2l Alcalde. indicand lento. Tramite X L P
= INFRACCION {PAPELETA) DRt ik g ' Dac et sl RECONSIDERACION
- 4 Direccion de Desarrolio
: . Copia del DNL 0.29 7
Base Legal: 2. Copia del DNI 292 I 070 Economico Local |
Ley N° 27972 3. Copia de documento que prueba haberse puesto a dere- APELACION
Ley N° 27444 cho y subsanado el motivo de la sandion. Alcalde

Crdenanza Municipal N° 012-2011-MDE

s

- Pago de derechos.

8]
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO LOCAL

DIVISION DE TRANSPORTE TRANSITO Y
VIALIDAD
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE CALIFICACION A
N DE . PAGO AT DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE AU;%RJE)ﬁEDSLL)E
ARt DENOMINACION DEL PRCCEDIMIENTO REQUISITO Automat =i DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL REELRSO
% UIT Si. ico Positivo | Negativo FRaMIE TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD
¥ ; e Direccitén de
RENOVACION DE RECONOCIMIENTO A PERSONAS - o cicoe . . Registro del Unidad de Tramite
N 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la razdn social 4 X i i i6
2 JURIDICAS DE VEHICULOS MENORES POR 3 AROS. el g L L Vehiculo Bocumentaio VARG, | .. 2osamollo Reconsideracién
Econémico Local
Base Legal: el TUC,, nombre dei representante lagal, 3.254 | 118.80 15 dias Dire’cciij!j de:fTesarmallo
Econémico Local
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en 2 o ; " »
= 2. Copia de vigencia de poder d stros publicos.
Vehiculos Menores) P g PORSLES RO RN Apelacion
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporie) 3. Copia padron de socios y conductores. Alcalde
Ley N° 27972 { Ley Organica de Municipalidades) 4. Pago de renovacion
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo
General)
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito)
D.5. N° 004 y 008-2000-MTC (Reglamento Nacional de B
Transporte Plblico Especial de pasajeros en vehiculo
Motorizado y no molerizado)
O.M. N° 021-2009-MDE
— e Direccién de
s AR . e : ; i
3 CONSTATACION DE GARNCTERIETICAS DEL 1. Aprobar las condiciones de la modalidad del servicio Constatacion X taidad e Tt Desarrollo Reconsideracion

VEHICULO (VIGENCIA 1 ANO)

Base Legal:

Ley N® 27183 { Ley de Transporte Plblico de Pasajeros en
Vehiculos Mencres)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)

Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades)
Ley N°® 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo
General)

0.5, 040-2001-MTC

D.5. N° 004 y 009-2000-MTC

O.M. N° 021-2009-MDE

{colores identificatorios, elementos basicos de segu-

ndad y olros)

2. Pago de derechos

Deocumentario y Archivo

Econdmico Local

Direccidn de Desarrolla
Econdmico Local

Apelacién

Alcalde




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE CALIFICACION
N° DE PAGO 5 DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE AUR-‘—I?SRLLE\?S SLUE
AGbaer DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Aiitoarst EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL ek
% UIT sl ico Positivo | Negativo TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD
- ET : . B Direccién de
EMISION DE TARJETA DE CIRCULACION Y STIKER. —— o Tarjeta de Unidad de Tramite
1. Est. fradoy a d | padrén de conduc- g 6 X i io
4 Merics 3 wns star regisirado y autorizado en el padrén de conduc Circilactdn bRAEnt N Archiss Dgsa_rmllo Reconsideracion
Econdrmico Local
Base Legal: ) tores de la MDE y pertenecer a una Persona Juridica 0.139 5.10 Di"ec‘:if’ﬁ d? Desarmolio
Econdmico Local
Ley N° 27189 { Ley de Transporte Publico de Pasajeros en P o
Vehiculos Menores) ) . Apelacion
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 2. Copia de la tarjela de propiedad Alcalde
Ley N°® 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) 3. Haber aprobado la Constatacién del vehiculo menor Stiker
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrative 4. Pago de Derecho £ e
General)
D.S. 040-2001-MTC
D.5. N° 004 y 005-2000-MTC
O.M. N® 021-2008-MDE
& EMISION DEL CREDENCIAL DEL CONDUCTOR 1. Solicitud dirigida al Alcalde.

i : Direccidn de
: | . g Unidad de Trami
. 02 Fotografias a color tamafo camet Tramite X Fhir e te Desarrclla Reconsideracién
Documentario y Archivo o
Economico Local

[

(VIGENCIA 1 ANO)

Direccion de Desarrolio

Base Legal: 3. Eslar registrado en los padrones de la MDE 0.083 3.00 2
Econdmice Local
Ley N° 27189 { Ley de Transporte Plblico de Pasajeros en o . -

3 4, Pertenecer a los regisiros de una Persona Juridica i
Vehiculos Menores) : g = Apelacion
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) autorizada. Alcalde
Ley N® 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) 5. Haber aprobade la constatacién del vehiculo menor

o Il Procedimien ini: ]
Ley N® 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo 6. Pago de Derecho.

General)
D.§. 040-2001-MTC
D.5. N® 004 y 009-2000-MTC

O.M. N° 021-2008-MDE , ,-:}—‘;'?‘.\




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE CALIFICACION
N° DE PAGO SVALUAGIO DEPENDENCIAN AUTO_R[DAD QUE AUJSSRJE\?ESLUE
il DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automit CION DONDE SE INICIAEL | APRUEBA EL il
%uiT | SL ico | positive | Negativo TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD
DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACION, Direccion d
CREDENCIAL DEL CONDUCTOR, DISTINTIVO DE : - : Unidad de Tramite Ipebaan be
s Hn Permiso de Operacion: Duplicado X i . 7 i
8 IDENTIFICACION (STIKER) Y TARJETA DE P p Documentario y Archivo | D?&a:”O"LU‘ Reconsideracion
CIRCULACION POR PERDIDA O DETERIORO conomico Local
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 0.139 5.10 10 dias Direcciér] d? Desarrolio
Econdmice Local
Ley M® 27189 { Ley de Transporte Piblico de Pasajeros en _ . ; : o
\-’e{njuulcs Mergorai} P : 2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida del Apelacién
Ley N® 27181 { Ley General de Transporte) documento de autorizacion Alcalde
Ley N° 27872 ( Ley Orgénica de Municipalidades) 3. En caso de deterioro, devolucién del documento de
i ) i ; Lo
Ley N I2?=‘.44 { Ley de Procedimiento Administrative GilGAsEER
General)
0.5, 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de lransito) 4. Pago de derecho.
0.5. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de Credencial del conductor:
Transporte Plblico Especial de pasajeros en vehiculo 1. Soficitud dirigida al Alcalde. Duplicado
Motorizado y no motorizado) 2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida del 0.083 3.00
O.M. N° 021-2009-MDE Credencial.
3. En caso de deterioro, devolucion del Credencial.
4. Pago de derecho.
Distintive de Identificacion Vehicular:Stiker
1. Soficitud dirigida al Alcalde.
2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida del Duplicado
Stiker. 0.139 5.10
3. En caso de deterioro, devolucion del Stiker
4, Pago de derecho
Tarjeta de Circulacion
1. Soliciiud dirigida al Alcalde
2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida de Duplicado

L cion
A3
Ras0 de ae{ero‘g evolucién de la Tarjeta de

¥Circulacién.

0439 | s.10

T POt =
o J
= g
< )

<



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE CALIFICACION
- DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE AUTORIDAL QUE
N° DE . PAGO : EVALUACION RESULVE EL
SEneh DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automat DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RECtiEse
% UIT SI. ico Positive Negativo TRAMITE I IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD
: - 2 A T Direccion de
ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DE T A i i s Unidad de Tramite y o
1. ficitud dingida al Alcalde. Actualizacion X I rrol
d LOS REGISTROS DE LA PERSONA JURIDICA SRS SRnEoRE Documentario y Archivo | . Desamolie EEEOnRSICEmcion
Economice Local
i ireccio sarral
Base Legal: 2. Original de I2 Ficha Registral con una vigencia noma- | 0.138 | 5.10 Direccion de Desarrolio
- Econamico Local
LEy’N" 27183 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en yor 2 30 dias de expedida por la Oficina Regisiral Go- T
Wehiculos Mencres)
Ley N® 27181 ( Ley General de Transporie) rrespondiente que sustente la modificacion respecti- Alcalde
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) V.
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimientc Administrativo 3. Copia simple del documentom de identidad de los
General) *
0.5, 040-2001-MTC integrantes del nueve directorio.
0.5, N° 004 y 009-2000-MTC 4. Copia simple del RUC en caso de ser necesario.
O.M. N° 021-2009-MDE 5. Pago de Derecho.
RETIRO DEL VEHICULO MENOR ¥/O DEL A Direccién de
8 CONDUCTOR DE LOS PADRONES DE LA PERSONA 1. Caria de baja firmada por el representante legal de la Retiro ¢ Baja X Desarrollo Hecensideracion

JURIDICA

Base Legal:

Ley N® 27189 ( Ley de Transporte Piblico de Pasajeros en
Vehiculos Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)

Ley N° 27972 { Ley Organica de Municipalidades)
Ley N® 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo
General)

D.5. 040-2001-MTC

D.S. N° 004 y 008-2000-MTC

O.M. N° 021-2008-MDE

Persona Juridica.

N

Devolucion del documento y distintive de autoriza-

cion municipal y/o declaracion jurada de no contar

con elios.

[ 5]

Pago de derecho ( por cada uno)

Gratuito

Documentario y Archivo

Economico Local

Direccién de Desarrolio
Economico Local

Apelacion

Alcalde
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE CALIFICACION

DEPENDENCIAN

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE

o . PAGO : :
ONRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automat} EVALUACION PONDE SEBNICIAEL. | APBUERARL ey
% UIT Sl ico Positivo | Negativo TRAMITE TRARILE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD
ANULACION DE PAPELETAS DE TRANSITO DE Pago segin Unidad de Tramite Dirscton o
13 o i 1. Solicitud dirigida al alcalde firmada por el propietario X i Desarrolio Reconsideracion

VEHICULCS MENORES MOTORIZADOS

Base Legal:

Ley N° 27188 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en
Vehiculos Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)

Ley N® 27972 ( Ley Organica de Municipalidades)
Ley N° 27444 { Ley de Procedimienio Adminisirativo
General)

D.5. 040-2001-MTC

D.S. N° 004 y 008-2000-MTC

O.M. N° 021-2009-MDE

. Record de papeletas

. De ser el caso adjuntar documentos que han sido

. Pago de Derecho.

escala de muitas

maotivo de la sancitn correspondiente.

Documentario y Archivo

Econdmico Local

Direccion de Desarrollo
Econdmico Local

Apelacidn

Alcalde

+



e £ i o — — — - -

i3 — o s —_

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE SERVICIOS
PUBLICOS Y MEDIO AMBIENTE

DIVISION DE LIMPIEZA PUBLICA Y
- CEMENTERIO



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVQOS (TUPA)

N DE

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

DEPENDENCIAN DONDE

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE RESULVE

ORDEN DENGHHAGIDH R FRACEOIMIENTO BREAT ATt EVALUGSION SE INICIA EL TRAMITE |APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
wum | st 0 | posttive | Negativa
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS - DIVISION DE LIMPIEZA PUBLICA Y CEMENTERIQ
1 DERECHO DE SEPULTURA 1. Solctud al Alcaide Adulto: Sueio X Unicad de Tramite Division de impieza
Documentario y Archivo | Piblica y Cementerio
Base Legal: 2. Cenificado de defuncion 1.100 1 4020
Ley N 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios 3. Pago de derechos Nifio: Suelo
D 5. 03-84-SA Reglsmente de 12 Ley N° 26298 0826 | 30.10
Ordenanza Municipal 011-2008-MDE
Crdenanza Municipal N° 005-2010-MDE
3 TRASLADO INTERNO DE DIFUNTO 1. Soicitud al Alcalde Adulto: x Unidad dg Tramile Division de impieza
Documentario y Archive | Pablica y Cementerio
Base Legal: 2. Pago de derechos 0.833 [ 3040
Ley N° 26288, Ley de Cementerios y Servicios Funeranos Nifo:
D.S. 03-94-SA Reglamento de |2 Ley N° 26296 0.556 | 20.30
Ordenanza Municipal 011-2008-MDE
Ordenznze Municipal N° 005-2010-MDE
3 TRASLADO EXTERNO DE DIFUNTO 1. Solicitud al Alcaide Aduito: X Hndad e Tramde | Division 4 fimpisza
Documentario y Archivo | Pdblica y Cementerio
Base Legal: 2. Autonzacion de Szlud Ambiental gel MINSA 1.389 5070
3. Pago de derechos Nifio:

Ley N° 26298, Ley de Cementenos y Servicios Funeranos
D.5. 03-84-5A Reglamenio de la Ley N° 26298
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE

Ordenanza Municpal N° 005-2010-MDE

1111 | 4060
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE DESARROLLO
SOCIAL

DIVISION DE CULTURA, JUVENTUD Y
DEPORTE



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITO

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

fco

EVALUACION

wur | s

Positive Negativo

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESULVE
EL RECURSO IMPUGNATIVO

DIRECCION DE CESARROLLO SOCIAL -D

IVISION DE CULTURA, JUVENTUD Y DEPORTE

Educacion, Cultura y Deporte

AUTORIZACION PARA USO DEL COLISED MUNICIPAL:

“Z0ILA DE LA TORRE DE HAYA"
Base Legal: Ley N 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 )

Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE

1. Selicdud sl Alcalde

De ser Viable:

2. Pago de Derechos

3. Pago de Derecho por Uso del coliseo.

Tramite

0.292 107

Maifiana o Tarde
Por Hora
0278 | 101
Moche
Por Hora
0417 | 152
Instituciones
Privadas:
Manana o Tarde

Por Hora
0556 | 203
Neche
Por Hora

0694 | 253

Instituciones Publicas:

10 dias

Unidad de Tramite
Documentario y
Archivo

Direccion de
Desarrollo Social

RECONSIDERACION

Direccion de Desarrollo
Social

APELACION

Alcalde

A
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE DESARROLLO
SOCIAL

DIVISION DE LA DEFENSORIA MUNICIPAL
DEL NINO Y ADOLESCENTE — DEMUNA



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
e DE . DERECHO DE PAGO - DEPENDENCIA DONDE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESULVE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTG REQUISITO 21 EVALUACION #
ORDEN Automatic SE INICIA EL TRAMITE |APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSC IMPUGNATIVO
% UIT ] Sl 2 Positive | Negative
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL - DIVISION DE LA DEFENSORIA MUNICIFAL DEL NINO Y ADOLESCENTE - DEMUNA
El Solicitante presentara:
{ DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LOS NINOS Y 1. Copia simple del DNJ vigente u otro documento
ADOLESCENTES. que acredite su ideniificacion.
- Divisién de Desarrollo ! :
ALIMENTOS, TENENCIA, CUSTODIA, COLOCACION i . g Direccién de
2 ! XSCIC d GRATUITO i
FAMILIAR, MALTRATO AL NIRO Y ADOLESCENTE £:Dtos Eractos del ok, . % Humano y Proyeccién | pesarrolio Social
Base Legal: 3. Copia de Partida de Nacimiento de los hijos del 10 dias
Ley N°® 27337 "Ley General de DEMUNA" solicitante, o cualguier documento que wdentifique
Ordenanza Municipal N° 033-2003-MDE &l nifio o nifia.
Divisién de Desarrollo Di -
2 AUTORIZACION DE TRABAJO PARA ADOLESCENTES. 1. Soficitud dingida al responsable de la DEMUNA. GRATUITO X Humano y Proyeccion reccion e
= Desarrolio Social
Social
Base Legal: 2. Dedlaracidn Jurada del responsabie del menor 10 dias
Ley N° 27337 “Ley General de DEMUNA" 3. Certificado Médico, expedido gratuitamente

Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE

b

I

por ESSALUD, MINSA y Centros Municipales
Dos folografias tamafio camet de frente actua-

lizada del adolescente.

Copia fedateada de Partida de Nacimienlo.

U

N\G'IPAL

Panina 1 de 1

g wl



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE DESARROLLO
SOCIAL

DIVISION DE SALUD
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
0 CALIFICACION
N°DE s ) . DERECHO DE PAG z DEPENDENCIA DONDE SE | AUTORIDAD QUE APRUEBA EL { AUTORIDAD QUE RESULVE EL
JOM PROCEDIMIENTO REQUISITO 5 EVALUA * . :
ORDEN RERCAITACIGHRED i Rutomitic N INICIA EL TRAMITE TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
Ye UIT Si. g Pasitive f Negativo
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL - DIVISION DE SALUD
s ’ Instituciones de Salud del # yio Centros de
1 EXPEDICION DEL CERTIFICADO MEDICC PRE- NUPCIAL M e
Salud Municipales
Base Legal: 1. Presentar documente de identidad de la pareja. Certificado X Divisidn de Salud Direccidn de Desarrolio Social RECONSIDERACION
.
Ley N° 27444, articulo 106 { 11-04-2001 } 2. Pago de Derechos 0.581 i 21.20 Direccion de Desarrolie Social
Ordenanza Municipal N® 033-2009-MDE 3. Examenes de Laboratorio APELACION
4. Copiz del Documento de Identidad vigente Alcalde Distrital
5. Consejeria sobre SIDAyETS
2 ANALISIS CLINICO PATOLOGICOS. 1. Orden Médica._

Base Legal:
Ley N° 27444 articuls 106 { 11-04-2001)
Ordenanza Municipal N® 033-2008-MODE

(=)

Recepcion de muesira
Recibo de pago por derecho de andlisis.
A) HEMATOLOGIA

Hemograma completa 0.218 8.00 X Divisién de Salud Direccién de Desarrallo Social
Grupo Factor Sanguineo 0.192 7.00
Velocidad y sedimentacion 0138 5.00
Tiempo de ceagulacion y sangria 0.136 500
Recuento de plaquetas 0.136 5.00
Hemoglotina 0.164 6.00
Hemalocsito 0.136 5.00

B) BIOQUIMICA:

Glucosa 0.164 6.00
Urea 0.164 6.00
Trniglicéndos 0.164 6.00
Colesterot 0.192 7.00
Pregn 0.247 9.00
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

PARTICIPACION VECINAL
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ki MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
" ; DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN ~ =
NXOR DENOMINAGIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automati EVALUACION DONDE SE MIGIA Bl | o SUTORRADOUE. | SUTORIDAD QUE RESUCVE
ORDEN TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | EL RECURSO IMPUGNATIVO
L7 I co 3 - 1
% UIT ] Sl Positive T Negativo
UNIDAD DE PARTICIPACION VECINAL
REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE COMITES DE Unidad de Tramite
1 DESARROLLO Y PROGRESO, Y OTRAS 1. Soliciiud al Alcalde. Gratuito X Documentario y Alcalde RECONSIDERACION
ORGANIZACIONES DE BASE Archivo
Base legal: 2. Copia de la Apenura del Libro de Aclas. Alcalde
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) Copia gel Acta de la Asamblea de Constilucién ylo
Ley N© 24058 ( 06-01-85 ) de Eleccion de Direcliva.
Ley N© 25307 ( 15-02-1991) 4. Croguis de ubicacién y area de influencia.
D.5. N© 41-2002-PCM { 26-05-2002 ) 5. Padron de integrantes.
Ley N® 27470 ( 03-06-2001 ) 6. Copiz iegalzada o fedateada del D.N.1 vigenle de
Ley N° 27712 { 01-05-2002 ) cada uno de los infegrantes de iz direcliva
Ordenanza Municipal N© 033-2010-MDE
3 APOYO CON MATERIAL PARA EJECUCION DE OBRAS | | v e tinidsid de T o .
CON LAS CRGANIZACIONES SOCIALES et et e o DGC:"‘?\‘_"E”G ¥ Alcalde: RECONSIDERACION
fChve
DE BASE. 2. Copiz del Acta de acuerdo de zsamblea. Alcalde
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001)
Ordenanza Municipal N© (33-2010-MDE

_—

[t
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
ON;SJEEN DENOMINACION DEL FROCEDIMIENTO REQUISITO e Automiti EVALUACION g;fg::g:g&"ﬁ;_ nP::JJég:’EDf?'RTn:TE ;.U;ggll.;‘:%?:guif::;;i
o UIT s/, co Positive | Negativa TRAMITE
UNIDAD DE PARTICIPACION VECINAL
- - Ini e Trami
3 ;rV%{OD!TSOTﬁ;\TﬁHCO PARMDBEAS POMUNALES: 1. Solicitud ai Alcalde Gratuito X Lbf:udr:gr_:ari: :e Alcalde RECONSIDERACION
Archiva
Base Legal: Ley N© 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) 2. Copia del Acta de acuerdo de asamblea 10 dizs Alcalde
Ordenanza Municipal N9 033-2010-MDE 3. Perfil del Proyecio.
2. Copia fedateada del permiso de operacion 0.292 10.70 Alcaide
Base legal: vigente del Comilé o Asocizcidn solicitante
Ley N© 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Copiz fedateada del Acta de eleccién de |z nueva
Ley N° 24059 ( 05-01-85 ) Junta Directiva.
Ley NC 25307 ( 15-02-1991 ) 4. Copia simple del Documenio Nacicnal de identidad
D.5. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) vigenle de cada uno de kos miembros de la nueva
Ley N® 27470 { 03-06-2001 ) Junta Directiva
Ley M@ 27712 { 01-05-2002 ) 5. Inscripcion en original expedido por Registr
Ordenanza Municipal N° 033-2010-MDE Publicos de 1a nueva junta Directiva

zIl
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DEFENSA CIVIL



S@;g MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
N DE DERECHO DE PAGO CALIFICAL TN . 'DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE BUTORIDAD QUE
Rk DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automa| __EVALUACION DONDE SE INICIAEL | APRUEBAEL | RESULVE EL RECURSO
o UIT | sl tico | Positive ] Negative TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DEFENSA CIVIL .
i Unidad de Tramite | | . 1o Divisi
1 CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL Obtencién del Certificado de Defensa Civil: 1183 | 43.20 X Documentario y efe de la LWISION | o e consIDERACION
: de Defensa Civil
Archivo
N I , L F VIL (ITSDC) — . ; " fi visi
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL {ITSDC) . Deslaraciti jiada de obiservancia. i Jefe de la Division de
BASICAS Defensa Civil
CERTIFICADO VALIDO 2 ANDS . Croquis de ubicacion - localizacion. Apelacién
ITSDC EX - POST (Locales hasta 100 m2 con capecidad de ¥ B s
. Pla distribuc | 1
almacenamiento no mayor del 30% del area total del local) Fio: e dilibuicin det oca Alcalde
Se excluyen de este tipo de ITSDC a los siguientes . Cartills de Seguridad
locales: Pub-Karackes, licorerias, bares, ferreterias, . Recibo de pago de derecho.
casinos, maquinas tragamaonedas, juegos de azar 0
jiros afines de los mismos, asi como aquellos cuyo de-
sarrollo implique el almacenamiento. Uso o comercializa-
¢idn de productos toxicos o altamente inflamables y Renovacion del Certificado de Defensa Civil
aquelios que por su naturaleza requiera la obtencidn de un Solici B y 5 Unidad de Tramite | Jefe de la Division .
ud d racio | Certifica | ITSDC. 1.183 43, X . T
certificado de 1TSOC ce detalle. et e reneniacidn del fextificadio del 20 Documentarioy | de Defonsa Civil | RECONSIDERACION
Base Legal: . Dedlaracién jurada de no haber realizado modificacion 15 dias Jefe de la Division de
Defensa Civil
Ley N® 15338, Ley del Sistema Nacional de Defensa Cavil alguna al establecimiento. Apelacién
0 A =
Ley ‘\I 289.?6 ( 24-04-2003 ) Ley marco de Licencia de . Cartilla de Seguridad f—
Funcionamiento
Decreto Supremo N© 066-2007-PCM Reglamento de . Recibo de pago de derecho.
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil
Ordenanza Municipal N® 019-2009-MDE
- 5 Unidad de Tramite
INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSDC - i Levantamiento de : Jefe de la Division
< EX - POST (LOCALES DE HASTA 100 M2) - Solicitud simpie observaciones x D‘JC:T;?:ED”O y de Defensa Civil RECONSIDERACION
A. ITSDC EX - POST (Locales hasta 100 m2) . Comunicacion del interesado 0.789 28.80 12 dias Jefe de la Division de
Base Legal: . Recibo de pago de derecho por levantamiento de cbser- Apelacion
Ley N® 19338, Decreto Supremo N° 005-88-5G/ND vaciones. Alcalde
Ley N® 28976 ( 24-04-2003 ) Ley marco de Licencia de
Funcicnamiento
Decreto Supremo NO 066-2007-PCM Reglamento de
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil
nanza Municipal N© 019-2009-MDE

tr
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%
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIF ]
¥ DE DERECHO DE PAGO it iatal y DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
SRDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automd EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL RESULVE EL RECURSO
% UIT L Sl tico | positivo I Negativo TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA © DEFENSA CIVIL
' Unidad de Tramite
INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE ITSDC ST Levantamiento de 2 Jefe de la Division
3 £X - ANTE (LOCALES DESDE 101 M2 HASTA 500 M2) 1. Solicitud simple dbsecadionms b Dccuﬁ:’:eﬂtanc y de Dafensa Civi RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Comunicacidn del interesado 2.169 79.20 12 dias Jefe de Ia Division de
E Defensa Civil
Ley N° 19338, Decreto Supremo N° 005-88-5G/ND 3. Recibo de pago de derecho por levantamiento de obser- Apelacién
. £
Ley N 289.?6 ( 24-04-2003 ) Ley marco de Licencia de e ; PR
Funcionamiento
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil
Ordenanza Municipal N® 019-2009-MDE
Unidad de Tramite Jefe de 12 Divisi
4 CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL Obtencién del Certificado de Defensa Civil: 4084 | 14760 X Documentario y 'S10N 1 RECONSIDERACION
% de Defensa Civil
Archivo
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL W okt ition.da
L1 licitud de ITSDC.
(ITSDC) BASICAS idin - Defensa Civil
CERTIFICADO VALIDO 2 ANOS 2. Plan de seguridad en defensa civil obligatorio si cuenta Apelacién
ITSDC EX - ANTE (Locales desde 101 m2 hasta 500 m2) COM UN NUMEero Mayor a 5 personas. Alcalde
Se incluyen de este tipo de ITSDC a las edificaciones, 3. Un plano de ubicacion - Localizacion
recintos o instalaciones de hasta dos niveles de terreno 4. Plano de arguitectura - acotado {escala 1/50). Con mobi-
0 calzada, con un &rea desde 101 m2 hasta 500 m2, Tales liario fijo y movible conforme a la realidad y firmado por
como: tiendas, stands, puestos, viviendas multifamiliares un profesional colegiado.
pubs, karaokes, bares, licorerias, Rlleres mecanicos, 5. Certificacion actualizada de medicion de puesta a tierra
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, para locales que cuentan con artefactos electricos, elec-
edificacidn de salud, tempios, bibliotecas, instituciones tronicos y computadoras, firmado por un Ing. Electricista
educativas, entre otros, con un drea menor o igual a 500 0 mecanico electricista colegiado.
m2 y de hasta dos niveles, desde el nivel de terreno o 6. Plano de sefalizacidn y evacuacion (escala 1/50).
calzada y un madximo de 200 alumnos por turno, cabinas 7. Certificado de prueba hidrostatica del extintor (si tiene
de internet con un maximo de 20 computadoras, gimnasio antigliedad mayor a 5 afios).
con un drea menor o igual a 500 m2 y que sdlo cuenten 8. Recibo de pago de derecho.
con maguinas mécanicas, agencias bancarias, oficinas Renovacién del Certificado de Defensa Civil 4.044 147.60 % Unidad de Tramite | Jefe de la Division
administrativas, entre otras de evaluacion similar con un o ' ! Documentario y e Defensa Civil | RECONSIDERACION
. - - . la Divisi
area menor o igual a 500 m2 que cuenten con un Maximo 1. Solicitud de renovacion del certificado de 1TSDC. 15 dias JE'E;:[:’ 52“;:’]" de
de 20 computadoras, playas de estacionamiento de un 2. Plan de seguridad en defensa civil obligatorio si cuenta Apelacion
sin techar, granjas, entre otros de similares CON UN NUMEero Mayor a 5 personas. Alcalde

=77



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION :
e DE _ DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE AUTCRIDAD QUE
e DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUISITO Automa| _EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBAEL | RESULVE EL RECURSO
% UIT i sl. tico | positive [ Negativo TRAMITE TRAMITE IMPUGNATIVO
- UNIDAD DRGANICA : DEFENSA CIVIL
caracteristicas, cualquiera sea su area, licorerias, ferrete- 3. Un plano de ubicacidn - Localizacion
rias con un area hasta 500 m2. 4. Plano de arquitectura - acotado (escala 1/50). Con mobi-
liario fijo y movible conforme a la reafidad y firmado por
Base Legal: un profesional colegiado.
Ley N° 19338, Ley del Sistema Nacional de Defensa Civil 5. Certificacion actualizada de medicion de puesta a tierra
Ley No 28976 ( 24-04-2003 ) Ley marco de Licencia de para locales que cuentan con artefactos electricos, elec-
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM Reglamento de tronicos y computadoras, firmado por un Ing. Electricista
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil o mecanico electricista colegiado.
Ordenanza Municipal N® 01%-2009-MDE 6. Plano de sefializacion y/o evacuacion (escala 1/50).
7. Declaracién jurada de no haber realizado modificacion
alguna al establecimiento.
8. Recibo de pago de derecho.
= Unidad de Tramite o
CERTIFICADO DE INSPECIONES TECNICAS DE SEGURIDAD DE 6 5 i Jefe de la Division i
= DEFENZA CIVIL (ITSDC) EVENTO Y/0 ESPECTACULO PUBLICO 1. Solicitud de ITSDC 5031 | 183.60 X Docir;i[:zno ¥ | "3 Doforsa Gan | RECONSIDERACION
Certificado vélido 3 meses 2. Certificado de ITSDC vigente 7 dias Jefe de 12 Division de
Defensa Civil
{Hasta 3,000 espectadores) 3. Plan de Seguridad de Defensa Civil. Apelacién
Base Legal: 4. Plano de Ubicacion. Alcalde
Ley N° 19338, Decreto Supremo N° 005-88-SG/ND 5. Plano de arquitectura-acotado firmado por un profe-
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de sional colrgiado ( escala 1 : 50)
Inspecciones Tecnicas de Sequridad en Defensa Civil 6. Certificado de medicidn de puesta a tierra firmado por
Ordenanza Municipal N® 019-2009-MDE un electricista colegiado.
7. Plano de sefializacion y evacuacion
8. Pago de Derecho.
CAPACITACION DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL A Unidad de Tramite | joc0 4o 1 Division
licitud dirigida h Gratuit i
- CENTROS EDUCATIVOS E INSTITUCIONES PUBLICAS 1. Sioliciid g of- alcaldy fatute X Doc:’li?:zm ¥ | deDefensa Civil
* Previa coordinacion de cronograma
Base Legal:
Ley N© 27972; O.M. N@ 019-2009-MDE
Unidad de Tramite § o dioe 14 Dbuiss
7 CONSTANCIA DE CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL 1. Solicitud dirigida al alcalde Duplicado X Documentario y CEiBE B RECONSIDERACION
5 de Defensa Civil
Archivo
Base Legal: 2. Declaracion jurada por perdida, robo y/o deterioro segin 0.292 I 10.70 5 dias Jefe de la Division de
Defensa Civil
Decreto Supremao N° 066-2007-PCM sea el caso. apelacién
0cnanza Municipal N° 019-2009-MDE 3. Pago de Derecho. Alcalde
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

(TUPA)

DIRECCION DE DESARROLLO
ECONOMICO LOCAL

DIVISION DE SERVICIOS AL CIUDADANO
(CAMAL MUNICIPAL)



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
DERECHO DE PAGO - AUTORIDAD QUE
N° DE _ DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE
= INACI EL PROCEDIMIENTO REQUISITO : EVALUACION ;
orpen |  DENOMINACION D B 2 Automat INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE | RESULVE EL RECURSO
% UIT l Sl o Positivo | Negativo IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE SERVICIOS AL CIUDADANO {CAM?_ALLMUNICIPAL}
Division de Servicios al | Division de Servicios al
MATANZA DE GANADO {INCLUYE 2 : _
rech N
1 CORRALAJE HASTA 24 HORAS) 1. Pago de Derechos Horario Normal X Csudadaﬁq {Camal Ciudadano (Camal
: Municipal) Municipal)
Ovino x Kilo
Base Legal: 0.0022 0.10
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Res x Kilo
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.0028 0.10
D.S. N° 048-2001-AG, Regﬂlamento PeréinGsoKila
General de la Ley N° 27332
0O.M. N° 004-2009-MDE 0.0028 0.10
Horario de
o - -
O.M. N° 015-2008-MDE Emergencia
Ovino x Kilo
0.0025 0.10
Res x Kilo
0.0031 0.10
Porcino x Kilo
0.0031 0.10
Bvinn: Hesio Division de Servicios al Division de Servicios al
2 USO DE CAMARA FRIGORIFICA 1, Pago de Derechos ! X Ciudadano (Camal Ciudadano {Camal

Base Legal:
Ley N° 27444 y Ley N° 27872
Ley N° 26842 , Ley General de salud

D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento
General de la Ley N° 27332

O.M. N° 004-2008-MDE
O.M. N° 015-2009-MDE

Porcino (por kilo)

0.0017 0.10

Municipal)

Municipal}

ar/
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
DERECHO DE PAGO - ? AUTORIDAD QUE
Ne DE U = EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE
oroen |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automit AR R R AMITE APRUEBA EL TRAMITE | RESULVE EL RECURSO
% UIT l SI. ico | Positive | Negativo IMPUGNATIVO
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONCMICO LOCAL - DIVISION DE SERVJCIOS AL CIUDADANO (CAMAL_ 'MUNIC!PAL-}
. Division de Servicios al Division de Servicios al
H Ovino
6 HIS AL ACION BE RRER L5 G IENE 1. Pago de Derechos . X Ciudadanc (Camal Ciudadano (Camal
PIELES (por unidad) Ly 2%
Municipal) Municipal)
Base Legal: 0.0031 0.10
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Res (por kilo)
Ley N° 26842 | Ley General de salud 0.0022 0.10
D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento
General de la Ley N® 27332
O.M. N° 004-2009-MDE
O.M. N° 015-2009-MDE
; . . Divisidn de Servicios al
REGISTRO DE COMERCIANTES Y 2 3 Unidad de Tramite "
7 MATARIFES - s CORIEXSRIES % Documentario y Archivo IGO0 (A
Municipal)
Base Legal: 0.1389 5.10
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Matarifes
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.2778 10.10
D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento
General de la Ley N° 27332
O.M. N° 004-2009-MDE
Q.M. N°® 015-2009-MDE
Ovino-Caprino (por D'z'.rigién de Servicios al Divi§ién de Servicios al
8 INSTALACION DEL AREA DE HIGIENE 1. Pago de Derechos unidad) Ciudadano (Camal Ciudadano (Camal
Municipal) Municipal)
Base Legal: 0.0028 0.10
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Res x Kilo
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.0278 1.00
D.S. N° D48-2001-AG, Reglamento
General de la Ley N° 27332
O.M. N° 004-2009-MDE
1 O.M. N* 015-2008-MDE
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