MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

CREADO EL 29 DE ENERO DE 1965 - LEY N° 15418

Jr. C.M. Alvear N° 999 - Telefax: 272478 - 483330 - 272345 - 271744

TRUJJLLO - PERU
DECRETO DE ALCALDIA N° 001-2013-MDE

La Esperanza, 03 de Enero de 2013

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

ERENCIA
UNICIPAL

El Informe N° 005-2013-MDE-OPPR, referente a la Integraciéon y Reconversion de los nuevos
términos porcentuales de los derechos administrativos vigentes contenidos en el TUPA de la
Municipalidad Distrital de La Esperanza;

CONSIDERANDO:

Qué; el articulo 194° de La Constitucion Politica del Pert, establece que las Municipalidades son los
organos de gobierno local. Tienen autonomia politica, economica y administrativa en los asuntos de
su competencia. La autonomia que la Constitucién Politica del Per(i establece para las
Municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Qué; el articulo 36° de la Ley N° 27444 - Ley de Procedimiento Administrativo General, establece
que Jlos procedimientos, requisitos y costos administrativos de las Entidades Puablicas deben ser
compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de
cada Entidad;

Qué; mediante Ordenanza Municipal N° 018-2004-MDE, de fecha 30 de Diciembre del-2004 se
aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de
La Esperanza, el mismo que fue modificado mediante Decreto de Alcaldia N® 004-2007-MDE, y
Ordenanzas Municipales N° 004; 010; 015; 017; 019; 021; 026; 033; y 034 del afio 2009 y mediante
Ordenanzas Municipales N° 005 y 008 del afio 2010.

Qué; Mediante Ordenanza Municipal N° 013-2010-MDE, de fecha 17 de Julio del 2010; y
Ordenanzas Municipales N° 012, 020 y 021 del aiio 2011, se modificé el TUPA de la Municipalidad,
en procedimientos administrativos relacionados a la Direccion de Desarrollo Economico Local,
Division de Registro Civil, y Direccién de Desarrollo Urbano. Cambios realizados que es necesario
integrarlos en un solo texto del TUPA.

Que, Mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2012-MDE, de fecha 16 de Enero de 2012 se Aprueba la
Integracion y Reconversion de los Nuevos Términos porcentuales de los Derechos Administrativos
Contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad
Distrital de La Esperanza.

Qué; Mediante Decreto Supremo N° 264-2012-EF, publicado el 20 de diciembre del 2012 se
establecio el nuevo valor de la Unidad Impositiva Tributaria — UIT para el aflo 2013, cuyo importe es
de S/. 3,700.00 (Tres mil setecientos y 00/100 nuevos soles). Motivo por el cual se justifica el
reajuste de los términos porcentuales de los Derechos Administrativos contenidos en el Texto Unico
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de Procedimientos Administrativos TUPA de la Municipalidad Distrital de La Esperanza,
relacionados con la IUT.

Qué, el articulo 4° del Decreto Supremo N° 062-2009-PCM que aprueba el formato del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA y que establece precisiones para su aplicacion, sefiala
que la modificacion del valor de la UIT no implica la modificacion automatica del monto de los
derechos de tramitacién contenida en el TUPA, precisando que dentro de los 30 dias habiles
siguientes a la vigencia de la modificacion de la UIT, las entidades a través del funcionario
responsable de ingresar y publicar la informacion del TUPA en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas sefialado en el articulo 2° de la Resolucion Ministerial N° 293-2006-PCM, y el funcionario
encargado en cada entidad de ingresar y publicar la informacion en el Portal Web institucional,
deberan efectuar la reconversion de los nuevos términos porcentuales aplicables, como resultado de
la division del monto de cada derecho de tramitacidn vigente, entre el nuevo valor de la UIT;

Qué; el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad ha sido
modificado en varias oportunidades, por lo que en atencién al articulo 38.2 de la Ley N° 27444 — Ley
de Procedimiento Administrativo General se hace necesario publicar el integro del TUPA,
compendiandolo en un solo documento que refleje todos estas modificaciones realizadas y sea de
facil utilizacion por los administrados a la hora de realizar sus procedimientos ante la Municipalidad.

Qué; de conformidad a lo dispuesto en el articulo 38.5 de la Ley N°® 27444 — Ley de Procedimiento
Administrativo General — toda modificacién del TUPA que no implique la creacién de nuevos
procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos se debe aprobar mediante
Decreto de Alcaldia.

stando a lo expuesto, y contando con la opinion favorable de la Oficina de Asesoria Juridica,
mediante Informe Legal N° 0005-2013-OAJ-MDE, en uso de las facultades conferidas en el articulo
20° numeral 6) de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, se ha aprobado el siguiente:

DECRETO DE ALCALDIA QUE APRUEBA EL REAJUSTE DE LOS TERMINOS
PORCENTUALES RELACIONADOS CON LA UIT LOS NUEVOS TERMINOS
PORCENTUALES DE LOS DERECHOS ADMINISTRATIVOS CONTENIDOS EN EL
" TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

\ ARTICULO 1. APROBAR, el reajuste de los términos porcentuales relacionados con el nuevo

valor de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT vigente para el afio 2013, contenidos en el Texto
Unico De Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de La Esperanza
que como Anexo forma parte integrante del presente Decreto.

ARTICULO 2. ENCARGAR, a la Secretaria General la publicaciéon y difusion de la presente
Ordenanza y su anexo, y notificar a las unidades organicas de la municipalidad para su debido
cumplimiento.

ARTICULO 3. ENCARGAR al responsable de difundir a través del portal de transparencia via
internet la publicacion del presente Decreto y su anexo en el Portal Institucional
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www.muniesperanza.gob.pe, en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas — PSCE
www.serviciosalciudadano.gob.pe y en el portal del Estado Peruano www.peru.gob.pe debiendo
efectuar las demas acciones que correspondan a sus competencias, atribuciones y responsabilidades.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Ger. Mun
oy e — U A
soreria
bntabilidad
fPgistica
: ‘Basicl Marcelo Jacisss
“aja e ALCRLDE

Tramite documentario
OAF

DIPSMA

Portal de Transparencia
Informatica
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION :
N°DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISTO EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT ] SI. Positivo I Negativo
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS O'SIMPLES DE s Copia simple ylo Unidad de Tramite ,
. DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL ARCHIVO MUNICIPAL| 1+ Solicitud al Alcalde. certificada por hoja Documentarioy Archivo | Secretaria General
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 11-04-2001) 2. D.N.I. vigente del interesado. 0.003 | 0.10 10 dias
Constitucién Politica del Pert, articulo 2° Inciso 20) 3. Pago de Derechos.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
REACTIVACION DE EXPEDIENTES DECLARADOS EN . —_ o . Unidad de Tramite .
2 ABANDONO Y/O ARCHIVO 1. Solicitud al Alcalde, indicando el N° de expediente. Tramite Documentario y Archivo Secretaria General
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 11-04-2001 ) 2. Pago de Derechos. 0.289 | 10.70
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
FEDATEAR COPIAS DE LOS DOCUMENTOS ORIGINALES
3 PARA TRAMITE DE PROCEDIMIENTOS EN LA 1. Documento original y su copia. Gratuito Fedatario Fedatario
MUNICIPALIDAD
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 11-04-2001 )
Constitucion Politica del Peru, articulo 2° Inciso 20)
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
SUMINISTRO DE INFORMACION DE COMPETENCIA DE - - Unidad de Tramite .
4 LA ADMINISTRACION MUNICIPAL 1. Solicitud dirigida al Alcalde. X Documentario y Archivo Secretaria General APELACION
Base Legal: 2. Copia simple del D.N.I. vigente del interesado 10 dias Alcalde
Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y Acceso a la : Por copia simple y/o
Informacion DE SER VIABLE: certificada por hoja
Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades 13 Pagoide derschos poreproductian/o/copia dela 0.003 0.10
informacion
D.S. N° 043-2003-PCM : TUO de la Ley N° 27806
D.S. N° 072-2003-PCM : Reglamento de la Ley N° 27806
(*) 7 dias dtiles, prorrogables por 5 dias Utiles adicionales Disket por unidad
En este caso se comunicara por escrito antes del 0.041 | 1.50
vencimiento del primer plazo las razones por las que C.D. por unidad
hara uso de la prorroga.(Ley N° 28060) Julio 2007 0.054 I 2.00
\Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

~TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO ; REQUISETO it EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I S/. Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
5 RECURSO DE RECONSIDERACION 1. Escrito fundamentado con firma de Abogado.
(Procedimientos Administrativos Ordinarios) 2. Copia de Resolucion materia de reconsideracion.
Persona Natural
. G i . . . Unidad de Tramite Autoridad que dicto 5
Base Legal: 3. Copia Simple del Documento de Identidad vigente. Gratuito X Documentario y Archivo Resolucién APELACION
Ley N° 27444 (11-04-2001) Persona Juridica Alcalde
Ley N° 27972 ( Mayo 2003) 4 deer Vigente del Representante Legal o Certificado de
vigencia de Poder.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5. Copia Simple del Documento de |dentidad vigente

. . Unidad de Tramite
6 RECURSO DE APELACION. 1. Escrite fundamentado con firma de Abogado Gratuito X Documentario y Archivo Alcalde

(Procedimientos Administrativos Ordinarios) 2. Copia de Resolucion Jefatural materia de la apelacion
Persona Natural
Base Legal: 3. Copia Simple del Documento de Identidad vigente.

Ley N° 27444 ( 11-04-2001) Persona Juridica

4. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado de
vigencia de Poder.
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) 5. Copia Simple del Documento de Identidad vigente

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Ley N° 27972 ( Mayo 2003 )

7 INTERPOSICION DE RECURSOS IMPUGNATIVOS 1. Solicitud - dirigida al Alcalde conteniendo: Garantia X b Unidadide Tramite Alcalde
ocumentario y Archivo
- Identificacion del impugnante 3% del valor referencial
del proceso de seleccion
6 ITEM que se decida
Base Legal: cion electronica propia, si lo tuviera impugnar

- Sefialar domicilio procesal y nimero de facsimil o direc

Decreto Supremo N° 084-2004-PCM ( 24-11-2004 ) - Petitorio o determinacion clara y concreta de la

pretension
Decreto Legislativo N° 1017 (04-06-2008) - Fundamentos de hecho y de Derecho
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - Firma del impugnante o de su representante

- Autorizacion de abogado
::Z\\ ADEMAS ADJUNTAR:

O(\ - Pruebas instrumentales en caso de haberlas

- Copias simples del escrito y sus recaudos para la otra
parte si las tuviera.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

Base Legal:

Ley N° 25307, normas reglamentarias y complementarias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

- Razén social y/o denominacion de la organizacion

- laenuncacion ae la persona natwral en ia que recae 1a

sentacién maxima y/o legal de la organizacion.
- Domicilio Legal
- Acta del Acuerdo para inscripcion

2. Copia del DNI vigente del representante legal de la
organizacién.

3. Copia simple de los estatutos de la organizacion

4. Copia simple de la constancia de inscripcién de la
organizacion en los registros respectivos expedida con una
anti giiedad no mayor a 60 dias calendarios de la de la
solicitud de inscripcion.presentacion

5. Copia Simple de documentos que acrediten al menos 3
afios de actividad de la institucion de presencia efectiva y
trabajo en el distrito.

6. Las organizaciones de segundo nivel adjuntaran
adicionalmen te la relacion de las organizaciones de base

que la integran.

Documentario y Archivo

CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROGEDIMIENTO REQUSIO EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATVO
% UIT l Sl Positivo I Negativo
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE SECRETARIA GENERAL
= = -
INSCRIPCION EN EL LIBRO DE REGISTRO LOCAL DE e 5 5 )
8 GRGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL 1. Solicitud - Declaracion Jurada, indicando:
Gratuito Unidad de Tramite Alcalde







MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
| - B |
DERECHO DE PAGO A piaae DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE
‘ ONR"::N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL ARTORIDAD QU,EL?ES“"VE
TRAMITE TRAMITE EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl. Positivo I Negativo
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS Unidad de Tramite Oficina de
1 EXISTENTES EN EL ARCHIVO DE BIENES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Copia simple por hoja Documentario y Administracién y
INMUEBLES Archivo Finanzas
2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.003 I 0.10
j i i d
Base Legal: Ley N° 27444 d_eI representante, adjuntando documento que Copia Cenlﬁca a por
acredite hoja
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.014 I 0.50
[ inscntas, aepe acompanarse un cernmcaao ae
vimanria
‘ de poderes con una antigiedad no mayor de 30 dias
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos
COMPRA/ VENTA DE BIENES INMUEBLES (LOTES Ynidad deTremits
2 1. Formato Solicitud. Inspeccién Técnica X Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracién
COMERCIALES) .
Archivo <
[ 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.808 | 29.90 Alcalde Distrital
i Base Legal: Ley N° 27444 ”mgilnrepresemame, aajuntanao aocumento que Tramite
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.289 I 10.70
INscritas, aepe acompanarse un ceruncaao ae D Proceder:
\iinanria i
de poderes con una antigiedad no mayor de 30 dias rage Qié:glprem'
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.
4. Pago de justiprecio
SOLICITUD DE ALQUILER DE BIEN INMUEBLE DE Unidad de Tramite
3 PROPIEDAD MUNICIPAL (S6lo para bienes inmuebles 1. Formato Solicitud. Formato Solicitud X Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracion
| que se encuentren disponibies) Archivo
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o Gratuito Alcalde Distrital
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113% siguientes. ___ColTepresentatie; BqUIERGOIGocUmEnia g e Tramite
Ley N° 27972, articulo 59° su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.289 10.70
Constitucion Politica del Per, articulo 2 inciso 5) y 20) Vige::i:mas‘ debe acompafiarse un certficado de De Proceder:
Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE de poderes con una antigiedad no mayor de 30 dias raaggecli:n?;%tgxer
/ )& computados a la fecha de presentacion de la solicitud (primer mes)
(o] re 3. Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

i =i i AR s : SRS |
DERECHO DE PAGO CAHHOAGION DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE
N.DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBAEL | AUTORIDAD QUERESULVE
ORDEN TRAMITE TRAMITE EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl Positivo I Negativo
& UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL ‘
SOLICITUD DE ALQUILER DIRECTO DE BIEN Unidad de Tramite
4 INMUEBLE DE PROPIEDAD MUNICIPAL (En caso de 1. Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracion
posesionarios de buena fe) Archivo
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 | 10.70 Alcalde Distritai
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°y siguientes. acre‘;;‘e’ epresentante, adjuntando documento que Inspeccién Técnica
Ley N° 27972 , articulo 59° su representacion ( fratandose de personas juridicas 0.808 I 29.90
— - = e inscritas, debe acompaiiarse un certificado de Evaluacién y
Constitucion Politica del Perd, articulo 2 inciso 5) y 20) vigencia Calificacién Técnica
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias 0.808 l 29.90
computados a ia fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite
5 CESION EN USO DE BIENES INMUEBLES 1. Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracion
MUNICIPALES g
rchivo
(Sdlo para personas Juridicas) 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 I 10.70 Alcalde Distrital
Base Legal: acreg;;representante, adjuntando documento que Inspeccion Técnica
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°% siguientes. su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.808 I 29.90
. inscritas, debe acompariarse un certificado de Evaluacién y
L&y N%27972 Jartidloisg vigencia Calificacién Técnica
Constitucion Politica del Perd, articulo 2 inciso 5) y 20) de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias 0.808 29.90
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.
< 2 1 Unidad de Tramite
REVERSION A PETICION DE TERCEROS DE BIENES - . . o 5 .
Tramite
6 INMUEBLES CEDIDOS EN USO 1. Formato Solicitud. X Documeljtano y Alcalde Distrital Reconsideracion
Archivo
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 I 10.70 15 dias Alcalde Distrital
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°% siguientes. o TEPIESANNANIE; RAUNIANAC doCUMEnto gue Inspeccién Técnica
Ley N° 27972, articulo 59° su representacion ( tratdndose de personas juridicas 0.808 I 29.90
Constitucion Politica del Perd, articulo 2 inciso 5) y 20) . ms_crnas, debe acompaharse un certificado de
vigencia
J"f"kl .'.4\ Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias
’\3 L computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes.
Ley N° 27972, articulo 59°

Constitucion Politica del Pert, articulo 2 inciso 5) y 20)

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

ael representante, agjuntanao aocumento que

arradite
su representacion ( tratdndose de personas juridicas
inscritas, debe acompanarse un certificado de
vigencia
de poderes con una antigliedad no mayor de 30 dias
computados a la fecha de presentacién de la solicitud

3. Exhibir documentacioén que sustente la compra- venta,

Uso de los bienes, Cesion en uso u otros actos de
disposicion del inmueble de propiedad municipal
4. Copia literal de dominio del bien inmueble.

5. Pago de Derechos

Inspeccion Técnica

0808 | 29.90
Evaluaciony
Calificacién Técnica

0.808 | 29.90

CALIFICACION
- DERECHO DE PAGO - DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE
oNRnD:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL AUTORIDAD QUERESULVE
Automético < EL RECURSO IMPUGNATIVO
o s 3 TRAMITE TRAMITE
% UIT SI. Positivo | Negativo
—
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
e S e . somnanca
DONACION O PERMUTA DE BIEN INMUEBLE Unidad de Tramite
7 MUNICIPAL (SOLO PARA ORGANISMOS DEL 1. Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Alcalde Distrital Reconsideracion
SECTOR PUBLICO) Archivo
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 I 10.70 15 dias Alcalde Distrital
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113% siguientes. Mmtrnﬁlnrepresemanre, Aqunianao-ancumento que Inspeccién Técnica
Ley N° 27972 , articulo 59° su representacion ( tratdndose de personas juridicas 0.808 l 29.90
Constitucién Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) p in§cn’tas, debsiacompanarsejuncentficadolds .Eva“fac'én v .
vigencia Calificacién Técnica
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias 0.808 I 29.90
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite
OTORGAMIENTO DE MINUTA (PREVIA o v . : . : . .
Tramit
8 AUTORIZACION DEL CONCEJO MUNICIPAL) 1. Formato Solicitud. ramite X Doc:r;wci?\:ino y Concejo Municipal Reconsideracién
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 | 10.70 15 dias Concejo Municipal
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
DERECHO DE PAGO ry DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE
MeDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL AUTORIDAD GUE RESULVE
ORDEN Automético TRAMITE TRAMITE EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA : QFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
Unidad de Tramite
SUBROGACION, TRACTO SUCESIVO, MODIFICACION e " ; . . .
4 3 Tramite Alcalde Distrital Reconsideracién
9 VIO ACLARACION DE MINUTA : 1. Formato Solicitud. X Docimerjtano y i
rchivo
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.I vigente del solicitante y/o 0.289 | 10.70 15 dias Alcalde Distrital
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113% siguientes. Nmiie;larepresemame, agjunianog aacumentaiguo Inspeccién Técnica
Ley N° 27972, articulo 59° su representacion ( tratdndose de personas juridicas 0.808 I 29.90
e ” - o inscritas, debe acompanarse un certificado de Evaluacion y
Constitucion Politica del Per, articulo 2 inciso 5) y 20) vigencia Calificacién Técnica
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias 0.808 I 29.90
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Exhibir copia de la minuta u otro documento que acre-
dite su existencia.
4. Copia literal de dominio del bien inmueble.
5. Documento que acredite que el solicitante es el bene-
ficiario actual del derecho de propiedad sobre el inmue
ble objeto de la minuta.
6. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite Oficina de
10 DESARCHIVAMIENTO DE EXPEDIENTES 1. Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Administracién y Reconsideracion
Archivo Finanzas
. ) . . Oficina de Administracién
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 l 10.70 15 dias = = y
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°y siguientes. i RAERDIRIIS ECUEENCD A0EAMEnD AHa Desarchivamiento Apelacién
Ley N° 27972 , articulo 59° su representacion ( tratdndose de personas juridicas 0.241 | 8.90 Alcalde Distrital
Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) ) |ns_cntas, dabe:acompanarsetn:certiicado,ds
vigencia
e Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias
[ computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALIFICACION DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE
ONU pE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL AUTORIDAD QUE RESULVE
RDEN Automético TRAMITE TRAMITE EL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l S Positivo J Negativo
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
s
; 3 Unidad de Tramite Oficina de
SOLICITUD DE RENOVACION DE CONTRATO DE AL- - : ; s = .
Tramite i
1 QUILER DE BIEN INMUEBLE MUNICIPAL 1. Formato Solicitud. rami X Documer_ﬂano y Admmlstraclon y Reconsideracién
Archivo Finanzas . B
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 | 10.70 15 dias Oficiha d;ﬁg:’;;ftrac'on y
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes. nﬁmiiunrepresemame, adjurtandoraocUmantoqUe Inspeccién Técnica Apelacién
Ley N° 27972 , articulo 59° su representacion ( tratdndose de personas juridicas 0.808 | 29.90 Alcalde Distrital
Constitucién Politica del Pert, articulo 2 inciso 5) y 20) .. inscritas; debezacompaniarse unicerificado/ds
vigencia
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite Oficina de
12 SOUGIURDE FINANCEWIENTO DE DEJDAS BOR 1. Formato Solicitud. Tramite X Documentario y Administracion y Reconsideracién
ALQUILERES : :
Archivo Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.I vigente del solicitante y/o 0.289 | 10.70 15 dias Lueina ue:i/::::z:s(ramon y
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°y siguientes. o RS UGS, SENEARC O M e Inspeccion Técnica Apelacion
Ley N° 27972 , articulo 59° su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.808 I 29.90 Alcalde Distrital
Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) 2 |n§cr|tas. debie’gcompafiarse uniceniicadoids
vigencia
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Acta de reconocimiento de deuda con firma legalizada
notarialmente.
4. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite Oficina de
AUTORIZACION PARA USO DE SALON PARA INSTITUCIONES PUBLICAS, PRIVADAS Y/O . : X , .
' Tramite
13 CONSISTORIAL Y HALL PRINCIPAL. PERSONAS NATURALES X Documer_xtarlo y Adml_mstrac»on y Reconsideracion
Archivo Finanzas
Base Legal: 1. Solicitud al Alcalde. 0.289 | 10.70 Oficina depi::r':‘?‘:f"ac‘c’” y
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes. 2. Fotocopia Simple del D.N. vigente del solicitante y/o Instituciones Privadas
LE)’ N 27972 i articulo 59° Mmgirepresemanle, agjuntanao aocumento que Por Hora
Constitucion Politica del Per, articulo 2 inciso 5) y 20) su representacion ( tratandose de personas juridicas 1.097 40.60
Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE Inscriias, aepe acompanarse un cerurncaao ae insutuciones rupicas
vimanria v
d . de 30 di Organizaciones
de poderes con una antigtiedad no mayor de 30 dias Populares
/‘ RITA computados a la fecha de presentacion de la solicitud Por Hora
// S t Oé\ 3. Pago de Derechos. GRATUITO
F Q P Personas naturales
b 3 o e—
/ UniDen [pe T 0.822 | 30.40
i S PUANFAMIENTO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALIFICACION DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE
NoDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL AUTORIDAD QUERESULVE
ORDEN TRAMITE TRAMITE EL RECURSO IMPUGNATIVO!
% UIT Sl Positivo I ‘Negativo
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL :
: 2 : Unidad de Tramite ficina de
RESOLUCION O TERMINACION ANTICIPADA DE . . 8 - o 2 .
it i ; Tramit
14 CONTRATO DE ALQUILERES 1. Solicitud al Alcalde. mite X Documentario y Administracion y Reconsideracién
Archivo Finanzas _
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.I vigente del solicitante y/o 0.289 I 10.70 15 dias Oficina d;ﬁg:;glsstramon y
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes. I A L 2g)untando gocimento gHe Inspeccién Técnica Apelacion
Ley N° 27972, articulo 59° su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.808 I 29.90 Alcalde Distrital
Constitucion Politica del Pert, articulo 2 inciso 5) y 20) Vige'r:’;fg”’as’ debe acompafiarse un certificado de
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigliedad no mayor de 30 dias
computados a la fecha de presentacién de la solicitud
3. Pago de Derechos.
; : Unidad de Tramite Oficina de
EXONERACION DE PAGO POR AUTORIZACION DE USO p o & X i i . ;
Citt t fel i ny ¥
16 DE BIENES INMUEBLES 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Do umer‘*tarxc y Admr_mstracuo".y Reconsideracion
! : Archivo Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 i 10.70 15 dias Sl Ge:il'-"\i:’llzlfll’acloh y
Ley N° 27444, articulo 36°-47° 106°,113% siguientes. acre‘;ietgepresema”’e' acidntando'dectmenioigue Apelacion
Ley N° 27972 , articulo 59° su representacion ( tratandose de personas juridicas Alcalde Distrital
Constitucién Politica del Pert, articulo 2 inciso 5) y 20) Vige'r:‘;:mas’ debe acofmpaliarsein certficado de
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite Oficina de
16 CERTIFICADO DE NO SER EJIDO MUNICIPAL 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Administracion y Reconsideracion
Archivo Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 ‘ 10.70 15 dias Yicina d?:’/:::z:ftramon y
D.S. 007-2008-VIVIENDA . oepreprEsen: BdiUAAR0;a0CUMENtS e Inspecci6n Técnica Apelacion
Ley N° 29151 su representacion ( tratdndose de personas juridicas 0.808 I 29.90 Alcalde Distrital
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE ;. \ociias; Goee Acompanarse un cenmeaco ae Certificacion
P de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias 0.614 I 22.70
1RITA 5 computados a la fecha de presentacion de la solicitud
D
& 3. Copia Literal de dominio del bien inmueble
——— O <Y 4. Pago de Derechos
UNIDAD OF =
P CNFAMIENTO @
v
m
d
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
N°DE DERECHO DE PAGO SPLEICAGN - DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE | )\ ;x00in a0 QUE RESULVE
SREER DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO T EVALUACION DONDTE Ri\E Mx[N)JEcm EL Ar:‘riL‘s\Eanal?EEL i AEEIRE POGNATAG
%UIT Sl. Positive | Negativo
* UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
Unidad de Tramite Oficina de
17 SOLICITUD DE BAJA DE EJIDO MUNICIPAL 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Administracion y Reconsideracién
Archivo Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.I vigente del solicitante y/o 0.289 | 10.70 15 dias ndng dre:i;::rr’ryistracbn y
Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA ., Selreprasentante; a0juniando decmenoaue Inspeccion Técnica Apelacién
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.808 I 29.90 Alcalde Distritat
inscritas, debe acompanarse un certificado de Evaluacion y
vigencia Calificacién Técnica
de poderes con una antigiedad no mayor de 30 dias 0.808 I 29.90
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Copia Literal de dominio del bien inmueble
4. Pago de Derechos.
AUTORIZACION PARA MEJORAS, CONSTRUCCION O Unidad de Tramite Oficina de
18 REMODELACION SOBRE INMUEBLES DE PROPIEDAD 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Administracion y Reconsideracién
MUNICIPAL CEDIDOS A TERCEROS Archivo Finanzas
Base Legal: 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 | 10.70 15 dias “nana d'e:i»:grr:j:ftraclon y
Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA e RESENERE, ACHIINCD dosmente oie Inspeccion Técnica Apelacion
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE su representacion ( tratandose de personas juridicas 0.808 | 29.90 Alcalde Distrital
INscritas, aepe acompanarse un cermcaao ae
vinanria
de poderes con una antigliedad no mayor de 30 dias
computados a la fecha de presentacion de la solicitud
3. Copia fedateada de planos de instalacion sanitarias
ylo eléctricas.
4. Planos de remodelacion y estructura firmados por el
— profesional competente.
‘/c‘ V\WAL 5. Copia fedateada del documento que o faculta a ocu-
/ O\‘ o@ par el inmueble ( contrato, resolucion Etc.)
/ S 6. Pago de Derechos.
UNIDAD DE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
v DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE
OD:RIZE)EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL :t’;gg&‘;%?;:f:::;‘(/i
% UIT I Sl. Positivo | Negativo TRAMIE LEAITE
UNIDAD ORGANICA : OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL
AUTORIZACION PARA INSTALACION O REINSTALA- . -~ .
Unidad de Tramite Oficina de
CION DE SUMINISTROS DE ENERGIA ELECTRICA, . 4 X i = . z
: 6
19 AGUA, DE-SAGUE, TELEFONO Y OTROS EN INMug- | 1+ Solicitud al Alcalde. Tramite X D°°:’:‘;'i’$2”° y Ad";'ﬂ::jg:’“ y Reconsideracion
BLES DE PROPIEDAD MUNICIPAL, CEDIDOS A TER-
CEROS 2. Fotocopia Simple del D.N.| vigente del solicitante y/o 0.289 l 10.70 15 dias Lnina Oil:\gr@z[f“ac'on y
del representante, adjuntando documento que Apelacién

Base Legal:
Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

acredite
su representacion ( tratdndose de personas juridicas
inscritas, debe acompafarse un certificado de
vinencia
de poderes con una antigiiedad no mayor de 30 dias

computados a la fecha de presentacion de la solicitud

@«

Copia fedateada de planos de instalacion sanitarias
y/o eléctricas.

Planos de remodelacion y estructura firmados por el

>

profesional competente.

o

Copia fedateada del documento que lo faculta a ocu-

par el inmueble ( contrato, resolucion Etc.)

o

Pago de Derechos.

Inspeccién Técnica

0808 | 29.90

8

Alcalde Distrital

AL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO gApEAToN
N°DE DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENQMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUIsHO EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
%UIT | su. Positivo | Negativo
OFICINA DE RENTAS
1 INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL. Gobierno Central, Gobierno Regional, Igiesia y Otros (Art. 17° del Tramite X Unidad dg Tramne_ Oficina de Rentas Apelacién
Dec.Leg. 776) Documentario y Archivo
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 0.289 l 10.70 Tribunal Fiscal
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, articulo 17° 2. Pago de Derechos.
D.S. N° 156-2004-EF (15-11-2004) 3. Copia del Documento que acredita la propiedad del predio
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 4. Poder vigente del representante Legal o Certificado de
vigencia de poder.
5. Copia simple del Documento de Identidad vigente.
Gobierno Central, Gobierno Regional, Iglesia y Otros (Art. 27° % Unidad de Tramite . L.
2 INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA. Y 28° del Dec.Leg. 776) Tramite X Documentario y Archive Oficina de Rentas Apelacion
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 0.289 10.70 Tribunal Fiscal
TUO de la Ley de Tributacion Municipal ArtS. 27°y 28° 2. Pago de Derechos.
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 3. Copia de Minuta o Escritura Publica que acredite la propiedad
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Natural
4. Copia Simple del Documento de Identidad vigente.
5. En caso de ser Casado, copia Simple del documento de
identidad vigente del conyuge.
Persona Juridica
6. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado de
vigencia de Poder.
DEDUCCION DE LA BASE IMPONIBLE DEL e y Unidad de Tramite .
T
3 IMPUESTO PREDIAL. Por Cese o Jubilacién ramite X Documentario y Archivo Oficina de Rentas RECONSIDERACION
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 0.289 10.70 Oficina de Rentas
Tuo de la Ley de Tributacion Municipal, articulo 19° 2. Certificado de propiedad tnica otorgado por Registro Publico APELACION
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE o certificado negativo de posesion. Alcalde
3. Copia Autenticada de Resolucion de cese.
4. Copia de boleta de pago del mes anterior a la solicitud
5. Copia del DNI vigente.
En caso de bien conyugal ademas: Tramite
6. Partida de Matrimonio. 0.289 I 10.70
7. Certificado de propiedad unica otorgado por Registro Publico
o certificado negativo de posesion.
8. Copia del DNI vigente del conyuge.
/’Q En caso de viudez ademas: Tramite
“ e UYAL 9. Copia fedateada de Resolucion de pension por viudez. 0.289 l 10.70
()\5 le) ¢ '51 ﬂ'TAL 2 10. Certificado de propiedad tnica otorgado por Registro Publico
& Q\ S ; : .
P o certificado negativo de posesion
€
—— e\
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE »PR‘OCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUIST EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l Sl. Positivo l Negativo
' , OFICINA DE RENTAS »
4 INS| A ' i 3 sy N Unidad de Tramite .
PECCION OCULAR A SOLICITUD DE PARTE. 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Oficina de Rentas RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia del Documento de Identidad vigente. 0.289 10.70 2 dias Oficina de Rentas
Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) 3. Pago de Derechos. APELACION
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Alcalde
5 EXONERACION DEL IMPUESTO PREDIAL. Hoteles:
Base Legal : 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Dog:;:::t::;r;a::g;vo Oficina de Rentas APELACION
5 2. Copia Autenticada del Certificado de la Direccién Regional de N 1 Ei
DiLeg:N" 620 Industria y Turismo de La Libertad. 0288 | 1070 Trouial Fiscal
Ley N° 26962 y modificaciones. 3. Documento que acredite la propiedad del Predio.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 4. Poder vigente del Representante legal o Certificado de vi-
gencia de poder.
5. Copia Autenticada del DNI vigente del Representante Legal.
6. Copia Simple del R.U.C.
7. Pago de Derechos.
En Caso de Ampliacion; ademas:
8. Declaratoria de Fabrica.
6 Ji)::ngCION DEDUELICARDS DEDECLARADION 1. Juego de Formularios Formularios Oficina de Rentas Oficina de Rentas
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001) ADJUNTAR: 0.186 6.90
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2. Copia simple del D.N.I. Vigente
7 INACTIVACION DEL CODIGO DE CONTRIBUYENTE. 1. Solicitud dirigida al Alcalde. RECONSIDERACION
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) 2. Pago de Derechos. Tramite X Dog:;:::t::oT;a/r\nrg:ivo Oficina de Rentas Oficina de Rentas
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Natural 0.289 | 10.70 10 dias
3. Copia del Documento de Identidad Vigente. APELACION
Persona Juridica Alcalde
4. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de Vi-
gencia de Poder.
5. Copia simple del Documento de Identidad vigente del
representante legal.
8 CAMBIO DE DOMICILIO FISCAL. 1. Formulario HR y PU. Formularios Oficina de Rentas Oficina de Rentas
Base Legal: Persona Natural 0.186 ' 6.90
Cadigo Tributario, Articulo N° 11 2. Copia simple del Documento de Identidad vigente.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Juridica
3. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado de Vi-
gencia de Poder.
4. Copia simple del DNI vigente del Representante Legal.
5. Copia Simple del R.U.C.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
: DERECHO DE PAGO CALFICACION
N° DE DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINAGION:DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO: EVALUAGION INICIA EL TRAMITE APRUEBAELTRAMITE|  RECURSO IMPUGNATVO
% UIT I Sl. Positivo l Negativo
OFICINA DE RENTAS
9 DECLARACION JURADA - DESCARGA DE 1. Formulario HR. Formulario HR Oficina de Rentas Oficina de Rentas
INMUEBLES.
2. Copia fedateada de Escritura Pablica , Minuta o Copia 0.105 3.90
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) Literal de Dominio.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Natural
3. Copia Autenticada del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de Vi-
gencia de Poder.
5. Copia Autenticada del Documento de Identidad vigente.
RECTIFICACION DE DECLARACION JURADA DE : . . .
10 BIENES INMUEBLES. 1. Formulario HR. Formularios Oficina de Rentas Oficina de Rentas
2. Formulario PU. 0186 | 6.90
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 3. Documento que sustente la rectificacion (Ficha de Inspec-
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE z?n'ar? Ocular, Cop!a_fedateada de Escritura Piblica, Minuta o
copia literal de Dominio)
Persona Natural
4. Copia Autenticada del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica
5. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
gencia de Poder.
6. Copia Autenticada del Documento de Identidad vigente.
1 PAGO DE IMPUESTO DE ALCABALA 1. Formato Impuesto Oficina de Rentas Oficina de Rentas
i : % 3% del Valor de la
2. Copia fedateada de minuta de compra-venta o transferencia Vidisnida
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 3. Copia Simple del DNI vigente.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 4. Copia del Autoavaliio
12 (IE"_ES”F:CE??ON JURADABE BIENES INMUERLES A). Por Compra Venta: Formularios Oficina de Rentas Oficina de Rentas RECONSIDERACION
1. Formulario HR. 0.186 l 6.90 Oficina de Rentas
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 2. Formulario PU. Inspeccién Ocular
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 3. Copia de Escritura Piblica, Minuta o Copia Literal de 0.551 | 20.40 APELACION
Dominio. Alcalde
Persona Natural
4. Copia simple del Documento de Identidad vigente.
5. Copia simple del DNI vigente del Conyuge, en caso de
ser casado
—— Persona Juridica
5 TAL 6. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado
/
74 de Vigencia de Poder.
7. Copia simple del DNI vigente del Representante Legal.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N°DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITO

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

EVALUACION

%UuIT | sL

Positivo I Negativo

DEPENDENCIAN DONDE SE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

OFICINA DE RENTAS

ZkRITAL
/o Op

<

o’ 4
UNIDAD DE -

PoNbR lF?jTO 2
Fw 2

Aon'g
=
L Y

N

B). Por i dao Tt
1. Formulario HR.
2. Formulario PU.

3. Copia de Escritura Publica o Copia Literal de Dominio

4. Copia Certificada de la Ficha de inscripcion de la
Sucesion intestada.
5. Copia del Documento de Identidad vigente.

C). Por Remate Publico:
1. Formulario HR.
2. Formulario PU.
3. Copia Literal de Dominio y/o Resolucion Judicial de
Adjudicacion debidamente consentida
Persona Natural
4. Copia simple del Documento de Identidad vigente.

5. Copia simple del DNI vigente del Cényuge, en caso de
ser casado
Persona Juridica

6. Poder Vigente del Representante Legal o certificado
de Vigencia de Poder.

7. Copia simple del DNI vigente del Representante Legal.

D). Por Posesién:

Solicitud dirigida al Alcalde.

. Pago de Derechos.
. Derecho de Inspeccion Ocular.
. Formulario HR.

. Formulario PU.

o o s » N

. Copia Literal de Dominio.
Persona Natural
7. Copia simple del Documento de Identidad vigente.

8. Copia simple del DNI vigente del Cényuge, en caso de
ser casado

Persona Juridica
9. Poder Vigente del Representante Legal o certificado
de Vigencia de Poder.
10. Copia simple del DNI vigente del Representante Legal.

Formularios

0186 | 690

Inspeccién Ocular

0.551 20.40

Formularios
0186 | 690
Inspeccion Ocular

0551 | 2040

Formularios

0186 | 690

Inspeccion Ocular

0551 | 20.40

Unidad de Tramite
Documentario y Archivo

Oficina de Rentas

RECONSIDERACION

Oficina de Rentas
APELACION
Alcalde




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DFL PROCEDIMIENTO REQUisITY, A j EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
%UIT | S Positivo | Negativo
i . . : OFICINA DE RENTAS I
13 CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE. : 1. Solicitud dirigida al Alcalde.
Base Legal: 2. Pago de Derechos. Tramite X Dol:::::gt::oT;a:; :::ivo Oficina de Rentas
Base Legal: Ley N° 27444 De procedimiento Persona Natural 0.289 10.70
General. (10-04-2001) 3. Copia simple de Documento de Identidad vigente.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o certificado de
Vigencia de Poder.
5. Copia simple del Documento de Identidad vigente.
14 DEVOLUCIONES Y/O COMPENSACIONES DE PAGO. | 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X DO‘:S{'\‘::;::GT;E;':;W Oficina de Rentas APELACION
Base Legal: 2. Copia de los recibos que acrediten el doble pago o pago Tribunal Fiscal
TUO del Codigo Tributario, Art. 38, 40y 162 indebido.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Natural
3. Copia del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
gencia de Poder.
5. Copia del Documento de Identidad vigente.
15 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito X Dog:{'r?::t::OTy"’f"Ar‘c‘:M Oficina de Rentas APELACION
Base Legal: Persona Natural . Tribunal Fiscal
TUO del Codigo Tributario, Art. 43,47 y 162 2. Copia Autenticada del Documento de Identidad vigente.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Juridica
3. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de Vi-
gencia de Poder.
4. N° de RUC y DNI vigente del representante
16 RECLAMACION EN MATERIA TRIBUTARIA 1. Presentar escrito fundamentado, autorizado por letrado habil Gratuito X Dog:r’:::t::c'r;a;'::ivo Oficina de Rentas APELACION
Base Legal: 2. Copia de los documentos materia de reclamacion Tribunal Fiscal
TUO del Cédigo Tributario, Art. 135, 136y 137 Persona Natural
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 3. Copia del Documento de Identidad vigente
Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
=] gencia de Poder.
/g' ¢\S“ 5. Copia del RUC del representante
! 4 6. Copia Autenticada del Documento de Identidad vigente.
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RACIONALIZA

3

K

g

fo UMipban DE 7\

.= 8w assnto M|
o WIEN MJ

| SR <

1

i ‘;’




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITO

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

EVALUACION

%UIT | sl

Positivo I Negativo

DEPENDENCIAN DONDE SE
INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

CONSTANCIA DE NO ADEUDOS.

Base Legal: Ley N° 27444 De procedimiento

General. (10-04-2001)
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

OFICINA DE RENTAS

e

1. Solicitud dirigida al Jefe de Rentas.

2. Pago de Derechos.
Persona Natural

3. Copia del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica

4. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
_gencia de Poder.

5. Copia del Documento de Identidad vigente.

Ordinario

0289 | 1070
Urgente
0551 | 2040

5 dias

Unidad de Tramite
Documentario y Archivo

Oficina de Rentas

18

FRACCIONAMIENTO DE DEUDA.

Base Legal:

TUO del Cédigo Tributario, Art. 36 ( 19-08-1999 )

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Deudas Tributarias y no Tributarias:

1. Solicitud dirigida al Jefe de Rentas.

2. Pago de Cuota inicial de Fraccionamiento.
Deudas por Multas de Infraccién a Normas de Transito:

. Solicitud dirigida al Alcalde.

. Reporte de Papeletas actualizado.

. Copia de Ia tarjeta de identificacion vehicular.
. Copia de Licencia de Conducir.

(S NI RN

. Copia simple del recibo de agua, luz o de teléfono.
6. Pago de Cuota inicial de Fraccionamiento.

ADEMAS:
Persona Natural

7. Copia del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica

8. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
gencia de Poder.

9. Copia del Documento de Identidad vigente.

Gratuito

Unidad de Tramite
Documentario y Archivo

Oficina de Rentas

APLAZAMIENTO DE DEUDA.

Base Legal:
T.U.O del cédigo tributario, articulo 36°
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

1. Solicitud dirigida al Director de Rentas.

2. Pago de Derechos.
Deudas por Multas de Infraccién a Normas de Transito:
1. Solicitud dirigida al Alcalde.

2. Reporte de Papeletas actualizado.

3. Copia Autenticada de la tarjeta de identificacion vehicular
4. Copia Autenticada de Licencia de Conducir.

5. Copia simple del recibo de agua, luz o de teléfono.

Tramite

0.289

10.70

Unidad de Tramite
Documentario y Archivo

Oficina de Rentas

-
o



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
- ~ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE éAGo CALRIEACION
N°DE DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO ReQUISIS EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBAELTRAMITE|  RECURSO IMPUGNATIVO
%uIT | sL. Positivo | Negativo
| o — e T
: v . OFICINA DE RENTAS
ADEMAS:
Persona Natural
6. Copia del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica
7. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
gencia de Poder.
8. Copia del Documento de Identidad vigente.
COPIA CERTIFICADA DE'PAPELETA POR A —" Unidad de Tramite
20 INFRACCION: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Por Copia Simple Documentario y Archivo Oficina de Rentas
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001) 2. Derecho por copia certificada. 0.003 I 0.10
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 3. Copia simple de Documento de Identidad vigente. Por Copia Certificada
4. Record de Papeleta. 0.014 I 0.50
5. Pago de Derechos.
MODIFICACION Y/O ANULACION DE CONVENIOS DE s s z Unidad de Tramite .
21 FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTO 1. Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Tramite X Documentario y Archivo Oficina de Rentas
Base legal: 2. Pago de Derechos. 0.289 I 10.70
Ordenanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008 Persona Natural
3. Copia del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o Certificado de vi-
gencia de Poder.
5. Copia del Documento de Identidad vigente.
. " . - Unidad de Tramite .
22 DUPLICADO DE RECIBOS DE TRIBUTOS 1. Copia del documento de Identidad vigente. Recibo Unico X Documentario y Archivo Oficina de Rentas
Base legal: 2. Solicitud Dirigida al Jefe de Rentas 0.289 10.70 5 dias
_‘.\ Ley N° 27972, Ley de Tributacion Municipal 3. Pago de derechos
D.S. N° 156-2004-EF
TAL )
denanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008

< ———
@ UNIDAD DE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALEATION Q
’ - AUTORIDAD QUE
N°DE : EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE} ~ AUTORIDAD-QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO piksitice SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE RES?;!EEI&:ESSRSO
% UIT Sl. Positivo | Negativo
UNIDAD DE.EJECUCIQN ‘COACTIVA
1 ;:ASI\TZE:‘ gg):‘cgﬁj'ApROCEDlM!ENTO DECO: 1. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, Gratuito X Doli:rl::r?tgsoT;éAn:‘ctliivo Ejecutor Coactivo APELACION
firmado por Deudor Tributario o Representante Legal 8 dias Tribunal Fiscal
Base legal: y Abogado habil.
Ley N° 26979 - Articulos 16° Y 31°y 5ta. Disposicion l;ersona NatiiEal
Complementaria y Final ( 23-09-1998 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2. Copia del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica
3. Poder vigente del Representante Legal o Certificado
de Vigencia de Poder.
4. Copia del Documento de Identidad vigente.
. . = : Costas segln Unidad de Tramite . =
2 DESAFECTACION DE BIEN EMBARGADO 1. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo Calficacion X Documentario y Archivo Ejecutor Coactivo
i i 1 0 0 ‘
g;xﬂe;onamente se aplica el articulo 35° de la Ley N firmado por Deudor Tributario o Representante Legal
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE y Abogado Habil.
2. Documento original privado de fecha cierta, documen-
to publico u otro documento que acredite fehaciente-
mente la propiedad de los bienes antes de haberse
trabado la medida cautelar.
Persona Natural
3. Copia autenticada del documento de Identidad vigente
/f_—\ Persona Juridica
< i TAL N 4. Poder Vigente del Representante Legal o Certificado
o & de vigencia de poder.
-« <y 5. Copia del documento de identidad vigente.
fa] UNIDAD Dt m 1
| -
i° 4 PULANEAMIENTO @ }
L ¢ 4 ? ’;
5%

)9
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i MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CRTICACIN
= AUTORIDAD QUE
N° DE 5 EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE|  AUTORIDAD QUE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Riamidies SE INICIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE RES?;:&E;ARE“?:RSO
% UIT l Sl. Positivo Negativo
UNIDAD DE EJECUCION COACTIVA
i ; . : : Costas segin Unidad de Tramite : A
3 TERCERIA DE PROPIEDAD. 1. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo Calfficacion X Documentario y Archivo Ejecutor Coactivo APELACION
Base legal: firmado por Deudor Tributario o Representante Legal 15 dias Tribunal Fiscal
Ley N° 26979 - Articulos 20° Y 36° y 5ta. Disposicion i
Complementaria y Final ( 23-09-1998 ) y abogado habil.
Ordenanza Municipal N° 033-2008-MDE 2. Documento original privado de fecha cierta,
documento publico u otro documento que acredite
fehacientemente |a propiedad de los bienes antes de
haberse trabado medida cautelar.
Persona Natural
3. Copia del Documento de Identidad vigente.
Persona Juridica
4. Poder vigente del Representante Legal o Certificado
de Vigencia de Poder.
5. Copia del Documento de Identidad vigente.
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR DE . 2 . Unidad de Tramite .
tuits
4 BIENES EMBARGADOS. 1. Recibo de Pago Total de la deuda y/o Resolucion que Gratuito X Documentario y Archivo Ejecutor Coactivo
suspende el Procedimiento de Ejecucién Coactiva. 5 dias
Base legal: 2. Acta de embargo habiles
Ley N° 26979 - ( 23-09-1998 ) 3. Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 4. Copia del D.N.I. del ejecutado.
5. Certificado Registral que acredite la notacion o inscrip-
cion de medida cautelar respecto del bien embargado.
SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAU- N ; : ; " Unidad de Tramite . :
= Tramite
5 TELAR PREVIA 1. Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo debidamente fun: X Documentario y Archivo Ejecutor Coactivo
Base legal: damentado. 0.289 10.7 30 dias
Ley N° 26979 - ( 23-09-1998 ), y Ley N° 27444 2. Pago de Derechos.
PRETENSIONES DIVERSAS SOBRE EXPEDIEN-TES . . . 2 @il Unidad de Tramite .
£ 4 Por C I
6 COACTIVOS EN TRAMITE. 1. Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo debidamente fun or Copia Simple X Documentario y Archivo Ejecutor Coactivo
:?O\ Base legal: damentado. 0.003 | 0.10
* N° 26979 - ( 23-09-1998 0 27444 d PorCapia
Ley N° 26979 - ( 23-09-1998 ), y Ley N° 2744. 2. Pago de Derechos. Certificada
Qrdenanza Municipal N° 033-2009-MDE 0.014 I 0.50
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS »‘\DMIN]STRATIVOS (TUPA)

' NEAM

ylo formato matriz de libreta electoral

; CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQuzsTo EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
| : % UIT I S/. Positivo l Negativo
. . . DIVISION DE REGISTROS CIVILES
INSCRIPCIC . . ’ i jvisi i 4
1 OT?%?NARI:)OSN DENACIMIENTOSIOBERUNCIONES 1. Certificado de Nacimiento o Defuncion. Gratuito Division de Registros Civiles vansnonc?;IeR:gxstros RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia del Documento de Identidad vigente del de- Division de Registros Civiles
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ) clarante o los declarantes. APELACION
Ordenanza Municipal N° 017-2009-MDE Jefatura Regional RENIEC
IN le] " 5.5 ¢ s ivisi i
2 DEﬁ?iﬁk&?&%@i!lgg:girigg“ DEL PLAZO 1. Formato-Solicitud-Declaracion Jurada. Gratuito Division de Registros Civiles DIV'S‘O%?;]ER:QISMS RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Certificado o constancia de nacimieﬁto. tarjeta de Division de Registros Civiles
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ) vacunas y/o certificado de supervivencia y/o certifica- APELACION
D.S. N° 015-98-PCM (25-04-1998 ) do y constancia de estudios. Jefatura Regional RENIEC
Ley N° 28720 3. Constancia de no inscripcion del menor por el REVISION
0O.M. N° 017-2009-MDE lugar de residencia de la madre. Jefatura Nacional RENIEC
4. Testificacién de dos personas.
5. Copia Fedateada del Documento Nacional de
Identidad vigente de los Declarantes y Testigos.
6. Certificado de inscripcion del padre o madre del
RENIEC (madre o padre soltero)
7. Notificacién por edicto en el diario oficial (Padre o
madre soltera).
8. Copia Certificada del Acta de Nacimiento del Padre
9. Constancia de reclusion o certificado de residencia
visado por el consul peruano en el extranjero
3 zh;stRCI)ZCION DE NACIMIENTOS PARAMAYORES DE 1. Formato-Solicitud-Declaracion Jurada. Gratuito Division de Registros Civiles Dlvxsmncti!;‘eR:glstros RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Partida de Bautizo o Certificado de antecedentes Division de Registros Civiles
Ley N° 26497 ( 12-07-1995) policiales. APELACION
D.S. N° 015-98-PCM (25-04-1998 ) 3. Declaracién Jurada de residencia del Solicitante Jefatura Regional RENIEC
0O.M. N° 017-2009-MDE (Adjuntar recibo de agua o luz)
4. Constancia de no inscripcion del lugar de nacimiento REVISION
emitido por la Municipalidad correspondiente. Jefatura Nacional RENIEC
(Distrito- Provincia).
5. Certificado de Estudios y/o partida de un hijo o cual-
quier documento que acredite su nombre.
/__,/"* 6. Partida de Matrimoinio si fuera casado.
b ST RIT] 7. Dos Testigos mayores de edad que el solicitante.
8. Original y Copia fedateada del Documento de iden-
— tidad vigente de los testigos
unioeny 9. Certificado de Inscripcion emitido por el RENIEC
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO ReQuISTIO EVALUAGION INICIA EL TRAMITE APRUEBA ELTRAMITE|  ‘RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I S/. Positivo I Negativo
: DIVISION DE REGISTROS CIVILES
o == =
EXPEDICION DE PARTIDAS O CERTIFICADOS DE i O e : ’ Division de Registros
4 NACIMIENTO, DEFUNCION O DE MATRIMONIO 1. Datos que aporta el solicitante Ordinaria Division de Registros Civiles Civiles
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.246 | 9.10
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE Urgentes
D.S. N° 015-98-PCM; Articulos 4° Y 62° (25-04-1998 ) 0.495 I 18.30
RECO . " s 5 : i ivisi ist
5 MATEQ"\OHEIXISENTO DE PATERNIDADYIO 1. Pedido verbal- Presencia de los padres con Recibo Unico Division de Registros Civiles Dtvxsmrz:?:”eRsegls i RECONSIDERACION
Base Legal: documentos de Identidad. 0.289 10.70 Division de Registros Civiles
Ley N° 29032 ( 12-07-1995) 2. Pago de Derechos. APELACION
Codigo Civil, Articulos 20 y 21 Jefatura Regional RENIEC
D.S. N° 015-98-PCM (25-04-1998 ) REVISION
O.M. N° 017-2009-MDE Jefatura Nacional RENIEC
RECTIFICACION DE ACTA DE NACIMIENTO, T < - . . Division de Registros
6 MATRIMONIO O DEFUNCION NOTARIAL Rectificacion Notarial Division de Registros Civiles Civiles RECONSIDERACION
Base Legal: 1. Testimonio por Escritura Piblica 1.200 44.40 Division de Registros Civiles
Codigo Civil ; D.Leg. 295 ( 25-07-1984 ) 2. Pago de Derechos. APELACION
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE JUDICIAL Rectificacion Judicial Jefatura Regional RENIEC
0.M. N° 017-2009-MDE 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o 0.959 | 35.50 REVISION
ejecutoriada. Jefatura Nacional RENIEC
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE PARTIDAS PARA . R . L 3 _—— . L Division de Registros
7 EL EXTERIOR. 1. Ticket de la Divisién de Registros Civiles. Ordinario Division de Registros Civiles Civiles 9
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.822 ] 30.40
Ley N° 26497 ( 12-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE Urgentes
D.S. N° 015-98-PCM; Articulos (25-04-1998 ) 1.370 | 50.70
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE PARTIDA DE ; - - N
8 NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR 1. Formato-Solicitud. Tramite X Dogsr:::t::oﬁ s D""s""l:?;g:g‘s"“ RECONSIDERACION
ERROR DEL REGISTRADOR t
Base Legal: 2. Copia Fedateada del DNI del solicitante. 0.289 l 10.70 15 dias Division de Registros Civiles
D.S. N° 015-98-PCM; Articulos 71° al 76° (25-04-1998 ) 3. Copia certificada de Partida a rectificar. APELACION
Ley N° 26497 ( 12-07-1995) 4. Medio probatoric archivado que sustente la Jefatura Regional RENIEC
\ M. N° 017-2009-MDE rectificacion. REVISION
O@ 5. Pago de Derechos. Jefatura Nacional RENIEC
- 6. Publicacion de Edicto L
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALTICACION
N° DE . DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISTTO EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
L % UIT I S/. Positivo I Negativo
DIVISION DE REGISTROS CIVILES ' I
; _ :
Nacional
9 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE SOLTERIA 1. Formato-Solicitud. Certificacion X Do‘:::s:::gf;g:m B i RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Fedateada del DNI vigente del Solicitante. 1.124 41.60 Division de Registros Civiles
Ley N° 26497 (12-07-1995) 3. Declaracién Jurada de Testificacion de dos APELACION
D.S. N° 015-98-PCM; Articulo 15.C (25-04-1998 ) personas con documento de identidad Jefatura Regional RENIEC
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Copia Fedateada del DNI vigente de los Testigos. REVISION
5. Pago de Derechos. Jefatura Nacional RENIEC
Extranjero
1. Todos los requisitos para nacional sin incluir la copia Certificacidn
fedateada del D.N.I de los testigos 1.738 64.30
2. Certificado de Inscripcion del RENIEC del interesado
que se encuentra en el extranjero
10 ﬁggif;CION DE CERTIFICADO DE ESTADO CIVIL POR 1. Formato-Solicitud. Certificacion X Dog:;?::t::oT\j/‘aAn:Z:ivo D‘V‘SXUTE?\ZIS:@S‘WS RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia f ia del DNI del Solici 0.289 10.70 Division de Registros Civiles
D.S. N° 015-98-PCM; Articulo 15.C (25-04-1998 ) 3. Partida de Defuncion del Conyuge. APELACION
O.M. N° 017-2009-MDE 4. Certificado de residencia. Jefatura Regional RENIEC
5. Partida de matrimonio. REVISION
6. Pago de Derechos. Jefatura Regional RENIEC
INSCRIPCION DE ACTA DE MATRIMONIO REALIZADO oo — Unidad de Tramite Division de Registros .
11 EN EL EXTRANJERO 1. Formato-Solicitud. Inscripcién X DoGiRBAarY ATEIVG b RECONSIDERACION
( Dentro del termino de 3 meses de su ingreso al Pais) 2. Partida de Matrimonio-Idioma Espafiol con Selio 2.397 88.70 Alcalde
Base Legal: consular y visado por RR.EE. APELACION
Ley N° 26497 (12-07-1995 ) 3. Copias Fedateada de los Pasaportes y DNI del Jefatura Regional RENIEC
D.S. N° 015-98-PCM; (25-04-1998 ) conyugue peruano (a).
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Constancia de Domicilio en la Jurisdiccion del
Distrito.
5. Pago de Derechos.
2 DISPENSA DEL EDICTO MATRIMONIAL 1. Formato-Solicitud Dispensa X Unidad de Tramite Alcalde RECONSIDERACION
; % Formate-ooliciind. Documentario y Archivo
Base Legal: 2. Partida de nacimiento de hijo de ambos, constancia 2.816 | 104.20 Alcalde
% Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ): de gestacion 6 constancia por viaje al extranjero APELACION
O Nniculo 252°; O.M. N° 017-2009-MDE 3 Jefatura Regional RENIEC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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O.M. N° 020-2011-MDE

trayentes.

Sl

Certificado medico de buena salud para ambos

contrayentes (Hospital Belen o Regional) con
vigencia de 30 dias.

o

Declaracion Jurada de Residencia

o

. Publicacion de edicto matrimonial en el diario oficial

s

Recibo de servicios: Luz, agua, telefono (de ser el

caso)

o«

. Pago de derechos.

Menores de edad

Dispensa judicial - Juzgado de Familia.

Municipal dia no laborable:

B). Cermonia en Palacio
Municipal

fuera horario de trabajo :

4.462 | 165.10

C) Ceremonia en el
domicilio dia laborable :

8681 | 321.20

D) Ceremonia en Palacio

6.046 | 223.70

Pa

'3}

ina4de8

A
»

CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISEXO EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
%% UIT l S/. Positivo ! Negativo
DIVISION DE REGISTROS CIVILES
o 3 . 5 . Unidad de Tramite Division de Registros
13 NULIDAD DE MATRIMONIO O DIVORCIO. 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico Documentario y Archivo Civiles RECONSIDERACION
Base Legal: Ejecutoriada). 2378 | 88.00 Alcalde
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ): 2. Pago de Derechos. APELACION
Articulo 274°, 348° Jefatura Regional RENIEC
0.M. N° 017-2009-MDE REVISION
Jefatura Nacional RENIEC
INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN RIESGO DE . . . Unidad de Tramite z
14 MUERTE. 1. Acta del parroco o documento para su registro. Gratuito Documentario y Archivo Alcalde
Base Legal:
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 )
0.M. N° 017-2009-MDE
15 MATRIMONIO CIVIL 1. Formato- Solicitud
. . . " . A) Ceremonia en Palacio Unidad de Tramite 5
Base Legal: 2. Partidas de Nacimiento actualizadas y vigentes de Municipal X Documentario y Archivo Alcalde RECONSIDERACION
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) ambos contrayentes (con vigencia de 30 dias) hora de trabajo : 20 dias Alcalde
O.M. N° 017-2009-MDE 3. Copia fedateada de DNI vigente de ambos con- 3.400 | 125.80 APELACION

Jefatura Regional RENIEC




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
N° DE DERECHO DE PAGO goroe s DEPENDENCIAN DONDE'SE |  AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD ReQuistro ati EVALUACION INICIAELTRAMITE | APRUEBAELTRAMITE| ~ RECURSO IMPUGNATIVO
] L % UIT ‘ S/. Positivo I Negativo
DIVISION DE REGISTROS CIVILES
PARA EXTRANJEROS: X Da‘::::::lszg;é:;z:im Alcalde RECONSIDERACION
1. Partida de Nacimiento y Certificado de solteria B ce;;":;"::;’;:;:m”m 20 dias Division de Registros Civiles
traducido al idioma Espafiol, Visado por el Consulado 11.316 l 418.70 APELACION
Peruano en el extranjero y por el Ministerio de g Jefatura Regional RENIEC
Relaciones Exteriores (Lima) Iabogbie{:;?:r:; cg;mw: REVISION
2. Copia fedateada del Pasaporte o Carnet de Extran- 13.876 l 513.40 Jefatura Nacional RENIEC
jeria.
3. Certificado Médico de buena salud expedido por Iab%iack;lzef\r::rl:'daeﬂ:\i;zto:
Hospital Belen o Regional 19.241 I 711.90
4. Declaracion jurada de Residencia.
5. Copia fedateada de documento de identidad de dos
testigos no familiares.
Viudos:
1. Partida de defuncién de conyuge anterior.
2. Partida de Matrimonio.
3. DD.JJ. de bienes y de descendencia del divorciado.
Divorciados:
1. Partida de Matrimonio con la anotacién Divorcio
2. DD.JJ. de bienes y de descendencia.
Por Poder:
1. Poder del contrayente ausente registrado en
Consulado Peruano en el extranjero, visado por
Relaciones Exteriores (Lima) e inscrito en
Registros Publicos Trujillo.
2. Copia Autenticada del DNI vigente del apoderado.
3. Certificado de inscripcion de la RENIEC del contra-
e~ yente.
L < RITA 4. Certificado médico del contrayente en el extranjero
visado po el Consul Peruano en el extranjero y visa-
o do por el Ministerio de relaciones Exteriores (Lima)

yniDan DE

PooaT e MIENTO

\ \f\;




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) :
DERECHO DE PAGO ChIFICRCION
N° DE DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQuISTLO ; EVAWUACION INICIAELTRAMITE | APRUEBA ELTRAMITE|  RECURSO IMPUGNATIVO
%uUIT | s/ Positivo | Negativo
. DIVISION DE REGISTROS CIVILES
Sl = S ssren s e
- . i " " Unidad de Tramite Division de Registros
16 CAMBIO DE NOMBRE. 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico X Documentario y Archiva Civiles
Base Legal: Ejecutoriada). 1.200 44.40
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 ) 2. Pago de Derechos.
Ley N° 26497 ( 11-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE
D.S. N° 015-98-PCM; (25-04-1998 )
‘ A i . . . : Unidad de Tramite Division de Registros
17 IMPUGNACION DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD. 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico X Documentario y Archivo Civiles
Base Legal: Ejecutoriada). 1.200 l 44.40
Ley N° 26497 ( 11-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-MDE 2. Pago de Derechos.
18 INSCRIPCION DE ADOPCION. 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico X Division de Registros Civiles DIV(SIO”C?\ZIS:Q‘SMS RECONSIDERACION
Base Legal: Ejecutoriada). 1.200 l 44.40 Alcalde
Codigo Civil - D- Leg. 295 { 25-07-1984 ) 2. Testimonio por Escritura Publica (Mayores de Edad) APELACION
Ley N° 26497 ( 11-07-1995); O.M. N° 017-2009-MDE 3. Pago de Derechos. Jefatura Regional RENIEC
D.S. N° 015-98-PCM; (25-04-1998 )
DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD - i . . " 3 . - Division de Registros 5
19 EXTRAMATRIMONIAL 1. Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Recibo Unico Division de Registros Civiles Civiles RECONSIDERACION
Base Legal: Ejecutoriada). 1.200 44.40 X Alcalde
Codigo Civil: Art. 402 inciso 6) modificado por Ley N° 2. Pago de Derechos. APELACION
28457; O.M. N° 017-2009-MDE Jefatura Regional RENIEC
INSCRIPCIONES JUDICIALES DE MATRIMONIO O % . 7 4 L ; = Division de Registros
20 DEFUNCIONES. 1. Oficio con partes judiciales. Recibo Unico X Division de Registros Civiles Civiles
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 1.200 44.40
Codigo Civil - D- Leg. 295 ( 25-07-1984 )
Ley N° 26497 ( 11-07-1995 ); O.M. N° 017-2009-M DE
D.S. N°015-98-PCM; (25-04-1998 )
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE s . 5 Unidad de Tramite Division de Registros
f
A DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL ARCHIVO 1. Solicitud. Porola certiicada X Documentario y Archivo Civiles
DE REGISTROS CIVILES 2. Copia de documento de identidad vigente. 0.014 0.50
Base Legal: 3. En caso de expediente administrativo de inscripcion
Ley N° 26497 ( 12-07-1995) de nacimiento, presentar copia simple de acta de
0.M. N° 017-2009-MDE nacimiento.
4. Pago de Derechos.
P < 2 . . . i Unidad de Tramite Division de Registros
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO INSCRIPCION. 1. Solicitud a Jefe de Registros Civiles de la M.D.E.. Recibo Unico Documentario y Archivo Civiles
Base Legal: 2. Copia del D.N.| del solicitante 0.573 | 21.20
( D.S. N° 015-98-PCM; Capitulo IV, (25-04-1998 ) 3. Certificado de Nacimiento
s \}O.M. N° 017-2009-MDE 4. Pago de Derechos




m
7 OQ‘ E

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCED_IMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

: : CALIFICACION
N°DE : DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISTO EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l S/. Positivo I Negativo
DIVISION DE REGISTROS CIVILES
23 CONSTANCIA DE TRAMITE MATRIMONIAL 1. Solicitud a Jefe de Registros Civiles de la M.D.E.. Recibo Unico Do‘:\:‘g;;:g;a::::wu D""s“’"cfve"‘:g‘s‘ms
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.289 l 10.70
Ley N° 27444; (11-04-2001 ); O.M. N° 017-2009-MDE
CONSTANCIA DE TRAMITE DE INSCRIPCION DE o . - . Unidad de Tramite Division de Registros
4 NACIMIENTO EXTEMPORANEO 1. Solicitud a Jefe de Registros Civiles de la M.D.E.. Gratuito Documentario y Archivo Civiles
Base Legal: 2. Pago de Derechos.
Ley N° 27444; (11-04-2001 ); O.M. N° 017-2009-MDE
EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS " R " N . < Unidad de Tramite Division de Registros
25 MUNICIPALIDADES. 1. Edicto Matrimonial expedido por la Municipalidad del Recibo Unico Documentario y Archivo Civiles
Base Legal: lugar del Matrimonio. 0.289 l 10.70
Codigo Civil , articulo 251; O.M. N° 017-2009-MDE 2. Pago de Derechos.
RECONSTITUCION DE ACTAS DE NACIMIENTO POR i . - . Unidad de Tramite Division de Registros
% DESTRUCCION TOTAL O PARCIAL 1. Solicitud al Jefe de Registros Civiles. Tramite ad Documentario y Archivo Civiles
Base Legal: 2. Copia Certificada del Acta de nacimiento afectada 0.289 ‘ 10.70 5 dias
Codigo Civil ; articulo 19y 25 3. Copia certificada del acta de nacimiento del libro
Directiva N° DI-006-GO/001 duplicado que obra en el Archivo Regional
0O.M. N° 017-2009-MDE 4. Copia del Acta anterior y posterior de partida a
reconstituirse
5. Pago de Derechos.
5 " idad de Tramit Division de Registros
27 REGULARIZACION POR OMISION DE FIRMA Y/O 1. Solicitud al Jefe de Registros Civiles. Tramite X Do‘;:r‘n::tazo ;Tr“c:m “”5'°"C“f”e:9's ol
POST FIRMA EN EL ACTA DE NACIMIENTO. 2. Copia Certificada del Acta de nacimiento a regularizar 0.289 10.70 5 dias
Base Legal: por omisién de firma y/o post firma del registrador.
Codigo Civil ; articulo 19°y 25° 3. Pago de Derechos.
Directiva N° DI-006-GO/001; O.M. N° 017-2009-MDE
. 5 Unidad de Tramit Division de Registr
28 CANCELACION DE ACTAS DE NACIMIENTO 1. Solicitud al Jefe de Registros Civiles. Tramite X Doc:r!n:nta:o ;a::‘c:wo “”s"’”Cijle:g‘s o=
Base Legal: 2. Copia Certificada del Acta de nacimiento a cancelar 0.289 10.70 5 dias
Decreto Supremo N° 015-98-PCM: Art. 77° por enmienda en todo el asiento registral
Ley N° 26497 3. Acta de nacimiento duplicada
) RiTA
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Pago de Derechos.

e




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQuISTIO EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
%% UIT I S/. Positivo ] Negativo
DIVISION DE REGISTROS CIVILES
REPOSICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO,
MATRIMONI(? Y DEFUNCION QUE HAYAN SUFRIDO Division de Registros A
29 DESTRUCCION TOTAL O PARCIAL POR MOTIVO DE 1. Solicitud dirigida a la Division de Registros Civiles Gratuito X Division de Registros Civiles Civiles RECONSIDERACION

VIOLENCIA POLITICA, DESASTRE NATURAL U OTROS
HECHOS FORTUITOS O DE FUERZA MAYOR.
Base Legal: 2. Copia del D.N.I. Vigente 5 dias Division de Registros Civiles
Ley N° 29312 (07-01-2009) 3. Copia certificada del Acta que se quiere reponer, emi- habiles APELACION
Resolucién Jefatural NO 173-2009/INAC-RENIEC tido por registrador civil de la epoca. (nacimiento, ma- Jefatura Regional RENIEC
Directiva N© 250-GRC/013 trimonio, defuncién) REVISION
0.M. N° 017-2009-MDE 4. Copia certificada del Acta que se pretende reponer Jefatura Nacional RENIEC
0.M. N° 026-2009-MDE expedida por el Archivo General de la Nacioén o por

el Archivo Regional.

5. Constancia expedida por la entidad o dependencia

plblica que acredita que en sus archivos obra o figura

como presentada copia certificada del Acta que se

pretende rectificar.

6. Otros requisitos establecidos por la Directiva N° 250-

GR/013 y Resolucion Jefatural N© 173-2009/INAC-RE

NIEC.
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADA DEL ACTA DE Division de Registros

30 NACIMIENTO PARA TRAMITACION DEL DOCUMENTO 1. Solicitud vberbal del interesado y/o cualquier persona Gratuito X Division de Registros Civiles Civiles

NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)
"Valida solamente para la tramitacion del
documento nacional de identidad”
Base Legal:
Ordenanza Municipal N° 013-2010-MDE

SIRiTS i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

PUANEAMIENTO

R

CALIFICACION
N° DE DERECHO:DEIPAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN DENOMIBACION DEL PROCEDIMIENTO REQUisno EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Sl. Positivo l Negativo
o _ UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO I
OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION - o e Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo
1 (OBRA NUEVA) . 1. Formato-Solicitud-Declaracion Jurada. Formato-Solicitud X BocureniarayArhive e RECONSIDERACION
Base Legal: 2. FOM - hoja de tramite Gratuito Direccién de Desarrolio Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Copia autenticada del Documento de Propiedad. Inspeccién Ocular APELACION
D.S. 035-2006-Vivienda, TUO del reglamento de la Ley N° o5 5
27157 ( 08-11-2006 ) 4. Copia simple del D.N.I vigente. 0.808 29.90 Alcalde
D.S. N°011-2005-VIVIENDA ( 13-05-2005 ) 5. Dos Juegos de Planos de: Tramite
R.M. N 253-2000-MTC/15-04 ( 31-05-2005 ) - Ubicacion - Distribucion 0.289 | 10.70
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) - Catastral - Estructura Licencia
o
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE - Cimentaciones - Instalacion Sanitaria 0i723% doetl)r\allalor dela
- Instalacion Eléctrica - Cortes y Elevaciones Ocupacflorl de Via
publica
6. Certificado de Habilidad de profesional por espe- (Maximo 3 meses)
cialidad. 1.608 59.50
7. Casos espéciales copia INDECI y Bomberos a partir
del tercer piso.
8. Copia de DD.JJ.de autoavaltio.
9. Copia simple del Certificado de parametros
Urbanisticos y Edificatorios.
10. Pago de Derechos.
OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION 25 - Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio 5
2 POR REGULARIZACION. 1. Formato-Solicitud DD.JJ Formato-Solicitud X Docimentaioy Archivo Uioarn RECONSIDERACION
Base Legal: 2. FOM - hoja de tramite Gratuito Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Certificado de Parametros Urbanisticos Tramite
D.S. 035-2006-Vivienda - TUO del Reglamento de la Ley N° g . A
27157, Art, 52° ( 08-11-2006 ) 4. Copia simple del D.N.I vigente. 0.289 10.70 APELACION
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) 5. Copia autenticada del Documento de Propiedad Licencia Alcalde
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 6. Dos juegos de planos de: et ge;;a:or el
- Ubicacion- Localizacion Inspeccién Ocular
- Distribucion 0.808 | 29.90
. i R Ocupacién de Via
1
@WAL 7. Certificado de habilidad del profesional publica (max. 3 meses)
» o)
4 \(‘( 8. Copia de la DD.JJ de Autoavaltio. 1.608 ] 59.50
——; k4 9. Pago de Derechos
DE B
L LUNIDAID -




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CAORCHCION
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN DENOMINACIONDEL- PROCEDIMIENTD REQUISITO A EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT sl. Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO ’
COPIA CERTIFICADA :DE LICENCIA DE CONSTRUC- o . s Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio
3 CION. 1. Solicitud.alAlcalde, Copia certificada X Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia simple del D.N.| vigente. 1.078 39.90
Ley N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Indicar Numero y fecha de emision de Licencia
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001) 4. Copia simple del Documento de Propiedad.
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Pago de Derechos.
LICENCIA PARA INSTALACION DE ANTENAS DE CO- 2 i i Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo -
4 MUNICACION Y/O ELECTRICAS (Hasta 20 metros). 1. SoiicitudaliAlcalde Soficitud A Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Licencia de Funcionamiento. 0.181 6.70 Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 3. Pago de derechos. Autorizacién
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) Comunicacion y/o Eléctricas : Hasta 10 metros.......... 5.508 203.80 APELACION
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) De 10 a 20 metros...... 8.249 | 30520 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Parabolicas: Hasta 10 metros........ 5.508 203.80
s pena 8.249 | 305.20
4. Copia del D.N.| vigente del Solicitante
5. Presupuesto de Obra. Tramite
6. Estudio de Impacto Ambiental 0.289 10.70
7. Informe de Seguridad de Defensa civil
8. Autorizacién Expedida por transportes y Comunica-
ciones.
9. Documento de propiedad o contrato de alquiler.
LICENCIA PARA INSTALACION DE ANTENAS DE CO- - Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo 5
5 MUNICACION Y/O ELECTRICAS (Més de 20 metros). 1.. Salicitud al Alcalde X Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Licencia de Funcionamiento. Autorizacién Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 3. Pago de Derecho. * Comunicacion y/o Eléctricas........ 10.989 | 406.60 APELACION
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) arahAlieae i 10.989 | 406.60 Alcalde
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) 4. Copia del Documento de Identidad del Solicitante Tramite
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Presupuesto de Obra. 0.289 | 10.70
6. Estudio de Impacto Ambiental Solicitud
7. Informe de Seguridad de Defensa civil 0.181 6.70
a9 1 RIT 8. Autorizacion Expedida por transportes y Comuni-
// C\S 06‘ caciones. —
s . £\&TRIT4,
'/ I 9. Documento de propiedad o contrato de alquiler. P
' = 4 E NS
1D UNIDAD DE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE. PAGO CRUFICACION
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISTIO: EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l SI. Positivo Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
LICENC 2 = s G G
T B e b [T —— Fomatsacus : e o ouerie cecouspcaacon
Base Legal: 2. Copia Autenticada del Documento de Propiedad. Gratuito Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 3. Dos Juegos de Planos (segun se solicita) : Inspeccién Ocular APELACION
D.S. 035-2006-Vivienda, TUO del reglamento de la Ley N° i R
27157 ( 08-11-2008 ) -Ubicacion - Distribucion 0.808 29.90 Alcalde
D.S. N°011-2005-VIVIENDA ( 13-05-2005 ) -Catastral -Estructura Tramite
R.M. N° 253-2000-MTC/15-04 ( 31-05-2005 ) -Cimentaciones - Instalacion Sanitaria 0.289 | 10.70
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE -Instalacion Eléctrica -Cortes y elevaciones Licencia
4. Boleta de Habilidad de profesional por especialidad. . nz)etl”\;axor s
o 2 .
5. Copia de DD.JJ.de autoavalio. °”p“?'°." de Vi
publica
6. Copia simple del Certificado de parametros (Maximo 3 meses)
Urbanisticos y Edificatorios. 1.608 59.50
7. Pago de Derechos.
8. Copia del DNI del solicitante.
9. Pago de Derecho de Licencia de Construccion.
LICENCIA DE OBRA PARA AUTOCONSTRUCCION SIN - - - Unidad de Tramite Direccién de Desarrollo|
7 PLANOS (Area menor a 90 mt2) 1. Formato-Solicitud-Declaracion Jurada. Tramite Bocumantario y/Archvo Urbang RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.289 I 10.70 20 dias Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 08-11-2006 ) 3. Pago de Derecho de Licencia de Construccion Licencia APELACION
. . . V./25% ael valor ae 1a
D.S. 08-2000-MTC ( 17-02-2000 ) 4. Copia Autenticada del Documento de Propiedad. Obra Alcaide
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Copia de Declaracion Jurada de Autovalto. Inspeccién Ocular
6. Copia Simple del Certificado de Parametros 0.808 l 29.90
O ion de Vi
Urbanisticos y Edificatorios. CUP:E:::a e via
g g . ’ e
S.( R'TA[ 7. Listado de ambientes que va a edificar. (Maximo 3 meses)
v
Z8+\ o) 8. Copia Simple del DNI. 1.608 | 59.50
&
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALFICACION
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ACION
ORDEN DENOMINACIONDELPROCEDINIENTO REQEUD EVALY INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l SI. Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
AUTORIZACION PARA EJECUTAR OBRAS MENORES _— . T Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo <
& (Cerco, refacciones, modificacion de fachada). 1, Coplasimple/def.D:N. vigents Tramite % Documentario y Archivo Urbano RECGONSIDERACION
Base Legal: 2. Hoja de tramite (duplicado) 0.289 10.70 Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 08-11-2006 ) 3. Copia Literal de dominio o Titulo de Propiedad Inspeccién Ocular APELACION
‘ D.S. 08-2000-MTC ( 17-02-2000 ) 4. Planos necesarios: ubicacion, localizacion (depen- 0.808" | 29.90 Alcalde
torizacion Segu
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE diendo del tipo de obra) G onza;lz e el
‘ 5. Pago de Derechos. 0.054 | 2.00
\ AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE POSTES DE . ; "
‘ 9 ELECTRIFICACION O TELEFONICOS (POR CADA POSTE)| 1. Solicitud-DD JJ (indicando fecha de inicio y Solicitud X DOSS":\’::(:;J”A‘:'C‘;VO D'rew"'diear?:sa“"" RECONSIDERACION
Y CABINAS TELEFONICAS. ¢
Base Legal: culminacién de la obra). 0.181 I 6.70 Direccion de Desarrollo Urbano
A izaciol d;
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 2. Plano en planta (elaborado y firmado por ingeniero utonzaccalbir:‘:or cada APELACION
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) habil especializado). 3.289 | 121.70 Alcalde
1 Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Plano de Ubicacion. A”"’"“;:’s':e""' cada
‘ 4. Carta de compromiso de restituir pistas o veredas 0.549 I 20.30
y otros
; 5. Recibo de Pago por autorizacion. Inspeccién Ocular
6. Copia de DNI vigente del Representante Legal. 0.808 | 29.90
7. Inspeccion Ocular.
‘ 8. Especificaciones Técnicas del elemento a instalar.
| 9. Pago de Derechos.
|
‘ 10 PRORROGA DE LICENCIA DE OBRA POR UNICA VEZ. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud UridaddeTramie \|Dirpccon’de Desamolig RECONSIDERACION
| Documentario y Archivo Urbano
|
| Base Legal: 2. Copia de Licencia de Obra vigente Gratuito 10 dias Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Pago de Derechos. APELACION
D.S. 035-2006-Vivienda 4. Inspeccion Ocular. Tramite Alcalde
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 5. Copia simple del D.N.| vigente. 0.289 | 10.70
/’;\ Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 6. Copia simple del Documento de Propiedad. Inspeccion Ocular
A
¢ O 7. Pago de Derechos. 0.808 ‘ 29.90

S
UNiDaD pg ¥
Pl aNtAMIENTO m

¥CTV o4

("/'\PAL'D,q




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N°DE ; DERECHODE . PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN GENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO, EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
wur | sl Positivo | Negativo
o _ UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
11 IT LICENCIA DE DEMOLICION. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite
Base Legal: 2. Copia simple del D.N.| vigente. 0.289 | 10.70
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 2. Copia Literal del predio Inspeccién Ocular
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Plano de Ubicacién 0.808 | 29.90
5. Declaracion Jurada de Autovalio Licencia de Demolicién
N 0.35% del valor de la
6. Dos fotos del inmueble obra
7. Plan de seguridad de defensa Civil
8. Pago de Derechos.
12 ANTEPROYECTO EN CONSULTA. 1. Copia Literal de dominio o Titulo de Propiedad Trimite X Dog::\f::t:;oT;a/:?:rflvo D'”°°‘°B$S:“”°“° RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia simple del D.N.| vigente. 0.289 10.70 gf;g;ﬁ;:&i:z; Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Planos de Arquitectura Inspeccién Ocular APELACION
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Planos de localizacién 0.808 29.90 Alcalde
5. En caso especial informe de INDECI| y CGBVP Derecho al CAP
N R . . U.UU70 Ut vaiul uc
( se implementara en caso de ser necesario) previo AHEA
pago de derechos a estas instituciones.
6. Pago de derechos.
: e Unidad de Tramite Direccién de Desarrollo 5
13 DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentarioy Archivo itER RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Literal de dominio o Titulo de Propiedad 0.289 10.70 Direccion de Desarrolio Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Domicilio y fecha de otorgamiento de Ia licencia de Derecho APELACION
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Obra. 0.959 | 35.50 Alcalde
4. Pago de derechos.
AMPLIACION DE PLAZO DE OCUPACION CON MATE- Ocupacién de Via : - A
14 RIALES DE CONSTRUCCION EN VIA PARA CULMI-NAR 1. Formato-Solicitud-Declaracion Jurada. publica (maximo 3 X Dogf;?ifﬁﬁg'ﬂévo Dlrecmﬂrieas: - RECONSIDERACION
OBRA CON'LICENCIA DE OBRA OTORGADA. meses) y
Base Legal: 2. Documento de identidad vigente. 1.608 59.50 Direccion de Desarrolio Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3. Copia autenticada del Documento de Propiedad. APELACION
- =N Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Copia de la Licencia de obra otorgada vigente. Alcalde
T ARITL A 5. Plano de localizacién y distribucion.
6. Pago de derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
z 5 2 T
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALIFICACION
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
VALUACION
ORDEN DENOMINACION DEL BROCERIMIENTO REQUISITD. A = 1o INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
wur | s Positivo | *Negativo
_‘ L - 'UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
e -
CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y ZONIFI- N - z o . Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo| 5
15 CACION. 1. Formulario FOM (triplicado) y Hoja de tramite. Tramite X Documentario y Archivo Uibane RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Titulo de propiedad y/o copia literal de dominio 0.289 I 10.70 Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 08-11-2006 ) 3. Copia de licencia de Obra de construccion. Inspeccién Ocular APELACION
D.S. 035-2006-Vivienda, TUO del reglamento de la Ley N°
27157 ((08-11-2006 ) * 4. Planos de replanteo de ser el caso. 0.808 29.90 Alcalde
‘ Certificado finalizacién
| ° 08-2000- D2z
D.S. N° 08-2000-MTC ( 17-02-2000 ) 5. Pago de Derechos de Obra y zonificacién
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE S SRS
se acotara por derecho
| de revision de planos
1 0.075% del valor de obra
|
| 3 - - Unidad de Tramite
16 PRE-DECLARATORIA DE FABRICA. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite Bocumeniarioy:Archive
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominio en caso de no haberse 0.289 10.70 X DlreCC|oGrt:)Zr?:sanulio RECONSIDERACION
|
; Ley N° 27157 ( 20-07-1999) presentado con el FUO parte 1 Inspeccién Ocular Direccién de Desarrollo Urbano
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Copia del DNI vigente
4. Anexo C del FUO, parte 1 0808 | 29.90 APELACION
{ . .
| 5. Copia de licencia de Obra Declaracion de Fabrica Alcalde
‘ ' — v U.1% ael vaior ae 1a
| /-— 6. Planos por duplicado Localizacién-Ubicacion - Obié
| Zpp. AR
& ""M distribucion.
3 Op 7. Certificado de Habilidad Profesional.
< 8. Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N°DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
EVALUACION
ORDEN DENOMINACION DELBROCEDIMIENTO REQUIETO i INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATNVO
% UIT ] Ssl. Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
i s " Unidad de Tramite Direccién de Desarrollo
17 DECLARACION DE FABRICA. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Urbans RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominio en caso de no haberse 0.289 I 10.70 Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 08-11-2006 ) presentado con el FUO parte 1 Inspeccién Ocular APELACION
D.S. 035-2006-Vivienda, TUO del reglamento de la Ley N° o 3 i
27157 ( 08-11-2006 ) 3. Formulario FUO. Parte 2 anexo D, por triplicado 0.808 29.90 Alcalde
D.S. N° 08-2000-MTC ( 17-02-2000 ) debidamente llenado y firmado por el propietario Declaracion de Fabrica
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) y el profesional responsable de la fabrica con Ll Gg;:m e
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE firmas legalizadas.
4. Planos por duplicado Localizacion-Ubicacion -
distribucion.
5. Copia del DNI vigente.
6. Certificado de Habilidad Profesicnal.
7. Pago de derechos.
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y i Fi Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio
2 EDIFICATORIOS. 1. Formato-Sofiitid Formato-Solicitud Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia del documento de propiedad. Gratuito 5dias
D.S. 035-2006-Vivienda,articulos 54° y 63°( 08-11-2006 ) 3. Pago de Derechos. Tramite
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Copia simple del D.N.I vigente 0.289 | 10.70
5. F.O.M.y Hoja de tramite Certificacion
6. Plano de Ubicacion 1.038 I 38.40
OTORGAMIENTO DE PERMISO PARA APERTURA DE . - P sy Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo "
18 ZANJA PARA PROYECTOS DE INVERSION EN SANEA- 1. Solicityd-DD JJ (indicanda fecha da inicio y Tramlte Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
MIENTO, ELECTRIFICACION O TELEFONIA. culminacién de la obra). 0.289 l 10.70 10 dias Alcalde
Base Legal: 2. Plano en planta (elaborado y firmado por ingeniero Derecho de Ejecucion
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) habil y especializado). Permiso
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3. Plano de Ubicacion S/.2.00 por metro lineal
P s d i = g segun oraenanza
4. Carta de compromiso de restituir pistas o veredas municioal
y otros. del 2004
5. Pago de Derechos. Inspeccién Ocular
—— 6. Copia de DNI vigente del Representante Legal 0.808 | 29.90
4 K RI TA 7. DNI del representante.
8. Copia del expediente técnico aprobado.
. 9. Cronograma de ejecucion de obra real
1:040 10. Inspeccion Ocular
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
S | Ientnekoken | A, || ST at i
= % UIT l Sl. Positivo l Negativo
. UNIDAD ORGANICA: DIREGCION DE DESARROLLO URBANO -
— S—— = S e —
T JR—
(SEESTUVIERA DISPONIBLE) 2. Pago de Derechos 1.643 60.80
- Volquete 6m° mas IGV
Base Legal: - Volquete 8m® Volquete 8m3 x Hora
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) - Cargador frontal 2.192 81.10
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE - Rodillo mas IGV
- Moto niveladora Tractor
- Tanque Cisterna 2.741 101.40
- Tractor mas IGV
Moto niveladora
3.289 121.70
mas IGV
Cargador Frontal
4111 152.10
mas IGV
Tanque Cisterna
2.741 101.40
mas IGV
Rodillo
3.289 121.70
mas IGV
21 SERVICIO DE ELIMINACION DE DESMONTES. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Dl 8 Dosails - |Preceir o Demmell
Base Legal: 2. Pago de Derechos Gratuito
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) -Volquete 6m’ Volquete 6m3
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) -Volquete 8m® 1.643 60.80
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE mas IGV
— Volquete 8m3
'\s‘“'mm 2192 | 81.10
© & mas IGV
<
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k MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
Ll e CALIFICACION
N°DE. ‘ RI 0 DEPENDENCIA DONDESE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN | DENOMINACIAN DEL PROCEDIMIENTD REQulsIio EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l Sl. Positivo I Negativo
' UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO -
: — e = ﬂ
- . s —— Unidad de Tramite Direccién de Desarrollo
22 & QAMBIO DE USO:DEL PREDIO. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia certificada por fedatario de la Municipalidad 0.289 ‘ 10.70 15 dias
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) del titulo de propiedad o copia literal de dominio.
Sélo para usos compatibles dentro de una zonificacion 3. Planos de Ubicacion y distribucion, firmado por arqui- Inspeccién Ocular
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE tecto y/o ingeniero civil. 0.808 | 29.90
4. Memoria descriptiva firmada por el arquitecto o inge-
. L . Derecho por cada 500
niero civil colegiado.
m2
5. Acreditacion de poder vigente en caso de representa- 0.959 I 35.50
cion.
6. Copia simple vigente del DNI del solicitante.
7. Pago de derechos.
— e
¢ S i - Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo:
23 AUT?RIZACIQN DE SUB DIVISION DE LOTES SIN 1. Solicitud al Alcalde. Tramite Documentario y Archivo Urbano
CAMBIO DE USO / INDEPENDIZACION DE PREDIO 2. Copia certificada por fedatario de la Municipalidad 0.289 I 10.70 30 dias
RUSTICO (). del titulo de propiedad.
Base Legal: 3. Planos de ubicacion y localizacién firmados por pro- Inspeccién Ocular
Ley N° 26878 ( 26-11-1997 ) fesional. 0808 | 29.90
D.S. N°039-70-VC 4. Plano perimétrico de lote matriz y de la subdivision
D:S: N° 011-98-MTC/15.04 TUO de la Ley N° 26878 firmada por el profesional.
D.S. N°® 179-99-MTC/15.04 y N° 181-99-MTC/15.04 5. Memoria descriptiva firmada por el profesional. Derechos
Pyt o U.0U70 PUI DU
6. Plano de distribucion de ser el caso Aivieid
iinn
(*) Se establecen tasas diferenciadas de acuerdo a la 7. Copia del DNI vigente 2% SERPAR
complejidad del tema, tiempo de realizacion de la 8. Certificado de habilidad del profesional firmante. 2% Lotes con carga
inspeccion/verificacion, personal técnico y profe- 9. Declaracion de fabrica de ser el caso
sional que corresponde y segun las caracteristicas 10. Autorizacion notarial o fedateada de demas propie-
de los predios y movilizacién para la verificacion: tarios del lote a subdividir de ser el caso.
- Zona Urbana (usos residenciales y comerciales) 11. Acreditacion de poder vigente en caso de representa-
Lote promedic 140 m2 cion.
/a - Zona Industrial, lote minimo de 100 m2. 12. Pago de derechos
//‘;( X} TAL enanza Municipal N° 008-2010-MDE - Zona urbana )
N o) : THIT4
& - Zona Industrial R\
o S
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

1

Ley N° 26878 ( 26-11-1997 )
D.S. N° 27-03-VIVIENDA ( 06-10-2003 )

D.S. N° 012-04-VIVIENDA ( 18-07-2004 )

Ley N° 29060 ( Julio 2007 )

Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE

3. Plano de Ubicacion
4. Plano Matriz (perimétrico).

5. Plano Sub division.

6. Plano de Distribucion

7. Copia de Licencia de Obra de la parte edificada

8. Copia del DNI vigente
9. Memoria Descriptiva
10. Certificado de Habilidad Profesional

11. Pago de Derechos

Inspeccién Ocular

0808 | 29.90

Sub divisién: 0.3% del
valor del terreno

Serpar: 2% del valor del
terreno

Carga: del 2% de la
valorizacién en caso
especial

CALIFICACION
N°DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
EVALUACION 4
ORDEN DENOMINACION DEL. PROCEDIMIENTO REQUISITD 4t INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATVO
% UIT I Sl. Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
. _ Unidad de Tramite Direccién de Desarrollo
24 SUB DIVISION DE LOTES. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X OElrAREHE Y ARG Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominio. 0.289 | 10.70 Direccién de Desarrolio Urbano
Ley N° 26878 ( 26-11-1997 ) 3. Plano de Ubicacion Inspeccién Ocular APELACION
D.S. N° 27-03-VIVIENDA ( 06-10-2003 ) 4. Plano Matriz (perimétrico). 0.808 | 29.90 Alcalde
e Sub divisién: 0.3% del
D.S. N° 012-04-VIVIENDA ( 18-07-2004 ) 5. Plano Sub division. valor.dei tarreno.
. g _— Serpar: 2% del valor del
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) 6. Memoria Descriptiva \erenG
Carga: del 2% de la
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 7. Plano de Distribucion de ser el caso valorizacion en caso
especial

8. Certificado de Habilidad Profesional

9. Copia simple del D.N. vigente.

10. Pago de Derechos

5 - " Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio
25 SUB DIVISION CON ‘EDIFICACIONES. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION

Base Legal: 2. Copia Literal de Dominic. 0.289 I 10.70 Direccion de Desarrolio Urbano

APELACION

Alcalde

<
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION A
N°DE : DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
EVALUACION
ORDEN DENOMINACION BEL PROCEDIMIENTO REQUISID Autom INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATVO
% UIT I Sl Positivo l Negativo
& . UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
A - At Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo| .
26 | SUB DIVISION CON ACUMULACION: 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominio. 0.289 I 10.70 Direccion de Desarrolio Urbano
Ley N° 26878 ( 26-11-1997 ) 3. Plano de Ubicacién Inspeccion Ocular APELACION
D.S. N° 27-03-VIVIENDA ( 06-10-2003 ) 4. Plano Matriz (perimétrico). 0.808 | 29.90 Alcalde
- Sub divisién: 0.3% del
D.S. N° 012-04-VIVIENDA ( 18-07-2004 ) 5. Plano de Sub division de cada lote valor del tefreno
Y
Ley N° 27157, art. 44° 6. Plano de Acumulacion del Sub Lote Serpar: 2% del valor del
terreno
Carga: del 2% de la
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 7. Plano Acumulado de predio resultante valorizacién en caso
especial
8. Copia del DNI vigente
9. Memoria Descriptiva
10. Certificado de Habilidad Profesional
11. Documento contractual de compra venta del érea a
acumular.
12. Pago de Derechos
RECTIFICACION DE RESOLUCION DE SUB-DIVISION e 5 Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo
2 IMPUTABLES AL ADMINISTRADO. . Sofictud:al Alcalde: Tramite X Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia de Resolucion de Sub division 0.289 10.70 Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 27444 3. Copia de hoja de observaciones Inspeccién Ocular APELACION
Ley N° 27157 4. Copia de plano de Sub division y memoria descriptiva 0.808 | 29.90 Alcalde
ord Municipal N° 008-2010-MDE 5. Copia Literal de domini perecho de
rdenanza Municipal -2010-| . Copia Literal de dominio Rectificacion
- 6. Copia del D.N.I vigente del propietari 549 | 20.30
&% RIT h ¢ opia de vigente del propietario 0 |
O& 7. Pago de Derechos
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

‘TEXT 0 UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
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CALIFICACION
N°DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
VALUACION
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RECLISHO EVALUACIO INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Sl. Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
: p ; ? < - . Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo| -
28 CERTIFICADO QE CQD]GO CATASTRAL, 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
2. Copia Literal de Dominio o Resolucion de Sub 0.289 | 10.70 Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) division.
Autenticacion del
" " " s @
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 3. D.N.I Vigente del solicitante Plano Catastral APELACION
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) 4. Pago de Derechos. 1.122 I 41.50 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE
: i o P Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio 5
29 CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Literal de Dominio O Resolucion de Sub division. 0.289 10.70 Direccién de Desarrollo Urbano
3¢ i tiva d
Ley N° 27972, articulo 79-inciso 1; 4 y 5 ( Mayo 2003 ) 3. D.N.L Vigente del solicitante cons R o2 APELACION
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001) 4. Pago de Derechos. 1.122 I 41.50 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE
o P Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo 5
30 PLANO CATASTRAL PARA ACUMULACION. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Literal de dominio. 0.289 10.70 Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 27972 Autenticacion de plano APELACION
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Catastral Alcalde
1122 | 41.50
3 PERMISO PARA APERTURA DE ZANJAS PARA CONE- 1. Solicitud al Alcalde Tramite Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio
XIONES DOMICILIARIAS DE AGUA Y DESAGUE. « 2o : Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 1. Copia del D.N.I. Vigente 0.289 l 10.70
Ley N°27972 2. Copia del documento de Propiedad Inspeccién Ocular
Ley N°27157 3. Autorizacion de SEDALIB 0.808 | 29.90
rt t!
pee e, Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Plano de ubicacion Ape u?ﬂz:: metro
RIT4
o 4. Pago de Derechos. 0.054 2.00
-
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO SAUFICHCION
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
VALUACION
ORDEN DENOMINACION.DEL PROCEIMIENTO REQUISITO. A EVAH INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT sl. Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
PERMISO PARA CONSTRUCCION DE PROYECTOS DE ; . i
2 REDES DE DISTRIBUCION DE ALCANTARILLADO Y 1. Solicitud - Declaracion Jurada, indicando fecha de Inspeccién Ocular 5 dias Unidaddle Tramile:  JDirsccionide Desanollg
OTROS. Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: inicio y ejecucion de obra 0.808 | 29.90
Ley N° 27972 2. Plano de Planta Elaborado y firmado por ingeniero Tramite
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE habil. 0.289 I 10.70
3. Plano de Ubicacion Licencia
4. Carta de Compromiso de restitucion de pistas, vere- v.reote tz;l)r\;amr gea
d 6 Ocupacién de Via
Asiy-olos; publica
5. Copia del D.N.I vigente del representante legal. (Maximo 3 meses)
6. Copia del Proyecto completo 1.608 I 59.50
7. Cronograma de ejecucion de la obra real.
8. Pago de Derechos.
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y - i g Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio
33 COMPATIBILIDAD DE USO. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud Documentario y Archiva Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Titulo de propiedad o contrato de alquiler. Gratuito 10 dias Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N° 26878 "Ley General de Habilitaciones Urbanas" 3. Plano de Ubicacion Tramite APELACION
(20-11-1997) 4. Copia simple del D.N.I. Vigente 0.289 I 10.70 Alcalde
TUO del Reglamento de la Ley General de Habilitaciones . iz
Urbanas; D.S. N° 010-2005-VIVIENDA (12-05-2005) 5. Pago de Derechos. Certificacion
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 1.038 I 38.40
3 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE HABITABILIDAD. 1. Formato-Solicitud. Formato-Solicitud o TR v (|| or S RECONSIDERACION
ocumentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia autenticada del documento de propiedad o Gratuito 15 dias Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) contrato de alquiler 6 hipoteca segun el caso Tramite
Ley N° 26878 "Ley General de Habilitaciones Urbanas” 3. Plano de distribucion y ubicacién 0.289 I 10.70
(20-11-1997) 4. Pago de Derechos. Inspeccién Ocular APELACION
TUO del Reglamento de la Ley General de Habilitaciones
Urbanas; D.S. N° 010-2005-VIVIENDA 0808 | 29.0 Hlealde
,/-\ ( 12-05-2005 ) Certificacion clu
-b\s‘ L Y O D\ Decreto Ley e 16270 (02-05-1670) 1038 | 38.40
/ /0 4 enanza Municipal N° 008-2010-MDE
~ e =
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) :
DERECHO DE PAGO ERIFCHSON
N® DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENDMINACION DEL PROCEDIMIENTO Reausio EVALUATION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATNVO
wur | st Positivo | Negativo ,
UNIDAD ORGANICA : DIRECGION DE DESARROLLO URBANO i
35 | ASIGNACION DE NUMERACION. DE FINCA 1. Formato-Solicitud Formato-Solicitud Unidad@e'Tremite || Direcli deDesamliy RECONSIDERACION
: % : ) Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia de Registro Predial Urbano o Titulo de Gratuito 10 dias Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N°27972 ( Mayo del 2003 ) propiedad. Tramite
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 3. Copia del DNI vigente del Interesado. 0.289 | 10.70
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Copia del Impuesto Predial Urbano. Inspeccién Ocular APELACION
5. Pago de Derechos. 0.808 | 29.90 Alcalde
Asignacién
0478 | 1770
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE NUMERACION DE s o 5 Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo|
o “FINCA. 1: Fomato-Solicitud, R Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia simple de DNI del interesado. Gratuito 5 dias
Ley N°27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Copia del R.P.U 6 Titulo de propiedad Tramite
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4. Copia del Impuesto Predial Urbano. 0.289 | 10.70
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5. Pago de Derechos. Certificacion
1038 | 38.40
OTORGAMIENTO: DE PERMISO PARA APERTURA O o . Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio
A CAMBIO DE PUERTAS EN FACHADA. feFonpat-Col Formate-soficitid Documentario y Archivo Urbano RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia autenticada del Documento de Propiedad. Gratuito 15 dias Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27157 ( 20-07-19989 ) 3. Planos de Ubicacion y Distribucién. Tramite APELACION
D.S. 035-2006-Vivienda - TUO del Reglamento de la Ley N° it 2
27157, Art. 77° ( 08-11-2006 ) 4. Copia simple del D.N.|. Vigente 0.289 10.70 Alcalde
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 5. Pago de Derechos. Permiso
pp— N° 29060 lio 2007 I s
///;x\\ey ( Julio ) 0.614 22.70
#2C\ R AL rdebgnza Municipal N° 008-2010-MDE
) &g P P20
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
R CALIFICACION
N°DE 0] ? DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN DENOMINACIGN.DEL PROCEMIMIENTO REQUISITD EYALUAGION INICIAEL TRAMITE -~ | APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl Positivo ‘ Negativo
L L . . v ' UNIDAD ORGANICA : DIREFCION DE DESARROLLO URBANO .
AUTORIZACION PARA OCURACION DE VIA PUBLICA ' - —_—
i P d I
38 CON MATERIALES DE CONSTRUCCION ODESMONTE (| 1. Solitud al Alcalde. Tramite X DDLC’:I[:::‘::OT;"*E‘C‘:NO PiscH Rl RECONSIDERACION
POR 24 HORAS). ]
Base Legal: 4. Copia simple del D.N.I. Vigente 0.289 10.70 Direccion de Desarrolio Urbano
Ley N°27972 ( Mayo del 2003 ) 2. Copia autenticada del Documento de Propiedad. Inspeccién Ocular APELACION
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 3. Copia del Autovalio 0.808 | 29.90 Alcalde
s 5 i : 3 3 Ocupacion de Via
Art. 17 de la Ley N° 23509, modificado por el articulo 3 4. Memoria justificatoria o Licencia de Obra publica
del D.S. N° 038-85-VC 5. Croquis de ubicacion 0.219 I 8.10
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 6. Acreditacion de poder vigente en caso de representa-
cion
7. Pago de Derechos.
DERECHO POR RECURSOS DE REVISION EN . - —_—
. Y T it Di de D I
3 | PROCESOS DE SELECCION QUE SEAN 1. Solicitud dentro del plazo de Ley Tramite X e 1 T |
IMPUGNADOS:
Base Legal: 2. Copia de ser postor (puntualizar el objeto de |a revi- 0.289 10.70
Ley N° 26850 sion, si procede se devuelve el 75% del derecho Garantia
1% del valor
Ord: Municipal N° 008-2010-MDE 3. P de D h Fefetencial del proceso
rdenanza Municipa -2010-| . Pago de Derechos. HESBIECEIOR
impuanado
VERIFICACION Y CERTIFICACION DE DAROS Y PER- . G Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo) <
40 JUIcIos 1. ‘Solicitud al Alcalde. Tramite Documentarioy Archivo i RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Copia Literal o documento de propiedad 0.289 | 10.70 Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N° 27444 (11-04-2001) 3. Copia del Autovalto Inspeccién Ocular APELACION
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Fotos a color de la zona del dafio 0.808 | 29.90 Alcalde
5. Pago de Derechos. Certificacion
0219 | 810
CONSTANCIA O CERTIFICADO DE POSESION PARA . - -
41 INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS QUE CUMPLAN 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando nombres, direcci- Tramite X Dotj:;:::t::oT;a::::ivo D"““"’Bgear?:sa""”" RECONSIDERACION
CON LA NORMATIVIDAD.
on y/o ubicacion referencial del lote de terreno.
Base Legal: 2. Copia de los DNI vigentes 0.289 | 10.70 Direccion de Desarrollo Urbano
— D.S. 017-2006-VIVIENDA; Ley N° 28687 3. Constancia de inscripcion de registro de posesionarios APELACION
UTA &, Ordenanza Municipal N° 021-2011-MDE expedida por el area de Participacion Vecinal de la MDE.
4 ¢ o& 4. Plano 6 croquis de Ubicacion del predio (lote de terreno)|  Inspeccién Ocular Alcalde
7 Q \ 5. Pago de Derechos. 0.808 29.9
,I/ o uwDsp pE 7
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
“TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO £atrcacion
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
EVALUACION
ORDEN DENOMINACION-DEL PROCEDIMIENTO feauieno = INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT 1 Sl Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUI- : gocen —
42 SITIVA, DECLARACION DE FABRICA O PROGRAMA 1. Solicitud al Alcalde. Tramite HeidadideTramiie  i[Direcclon.de:Desanllo
CONSTRUYENDO PERU- Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia simple del D.N.I. Vigente 0.289 l 10.70
Ley N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3. Planos de ubicacion, perimétricos y lotizacion Inspeccion Ocular
Ley N° 27444 4. Memoria descriptiva 0.808 I 29.90
Cadigo Civil 5. Copia literal del predio Visacién
Ley N° 27157 y su reglamento D.S. N° 008-85-VC 6. Pago de Derechos. S/. 10.00 por plano
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE
REMODELACION DE PROYECTOS DE HABILITACION - s Unidad de Tramite Direccion de Desarrolio| %
43 URBANA - RELOTIZACION. 1. Solicitud al Alcalde. Tramite b & Bocumentariy Archivo Ui RECONSIDERACION
|
Base Legal: 2. Copia simple dei D.N.I. Vigente 0.289 | 10.70 Direccion de Desarrollo Urbano
Ley N°26878 (19-11-1997) 3. Copia literal de dominio actualizada Inspeccién Ocular APELACION
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Documentacion técnica por triplicado y digital (CD) 0.808 I 29.90 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 006-2001-MDE del: - Plano de localizacion ( escala 1 : 5000) Remodelacién
Ordenanza Municipal N° 013-2003-MDE - Plano de Ubicacién (escala 1: 500) 30% de lo indicado en la
Ordenanza Municipal N°
- Plano perimétrico georeferenciado coordena- 006-2001, y la O.M. N°®
013-2003-MPT
das UTM (escala 1:1000; 1: 5006 1 : 250)
- Plano de disefo conteniendo la propuesta de
/—/T cambio ( escala 1: 1000 ; 1:500 6 1 : 250)
\s‘ Ri 5. Memoria descriptiva sustentatoria
6. Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CRUFICACION
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
EVALUACION
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Reauisito INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATVO
% UIT I Sl Positivo [ Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO |
.
i . - - - R Unidad de Tramite Direccién de Desarrollo! p
44 SELLADO DE PLANOS POR ACUMULACION DE LOTES 1. Solicitud al Alcalde indicando domicilio en el Distrito Tramite X 4 A RECONSIDERACION
Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: de la Esperanza. 0.289 | 10.70 Direccién de Desarrollo Urbano
Ley N°27972 ( Mayo del 2003 ) 2. Copia simple del D.N.I. Vigente Inspeccién Ocular APELACION
Ley N° 27444 i 3. Copia literal de dominio actualizada de los lotes ma- 0.808 I 29.90 Alcalde
Cadigo Civil teria de acumulacion. Visado de Planos
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4. Documentacion técnica por triplicado y digital (CD) 0.684 | 25.30
del: - Plano de localizacion ( escala 1 : 5000)
- Plano de Ubicacion (escala 1 : 500)
- Plano perimétrico georeferenciado coordena-
das UTM (escala 1:1000; 1:5006 1:250)
- Plano perimétrico de de lote acumulado, geo-
referenciado (escala 1: 250)
5. Memoria descriptiva sustentatoria
6. Pago de Derechos.
REVISION E INSCRIPCION DE P.I.P NO PROGRAMA-DO e e Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo
45
ELABORADO POR LA POBLACION ORGANIZADA 1. Solicitid 3l Alcalde; Aedmits Documentario y Archivo Urbano
Y/O INSTITUCION DENTRO DEL AMBITO DISTRITAL, 2. Original de P.I.P con los contenidos minimos de 0.289 l 10.70 5 dias
ANTE EL BANCO DE PROYECTOS DEL MEF, PARA SU acuerdo al SNIP
POSTERIOR EVALUACION DE LA O.P.I - MDE ’
3. Copia del P.I.P en digital - CD Inspeccién Ocular
Base Legal: 4. Pago de Derechos. 0.808 29.90
R.D N° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- Derecho
ma Nacional de inversion Publica. 0.5% del valor del
Ley N° 27972 proyecto
—
ﬂ‘\\Qrdenanza Municipal N° 008-2010-MDE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHODE PARS CALIFICACION
N°DE EC P DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN . DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO REQUSID ; EVALUAGION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l SI. Positivo I Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO URBANO . - I
= a0 . . = = — - == : - — -
COPIA IMPRESA DE FICHA SNIP DE PIP QUE SE
ENCUENTREN REGISTRADO EN EL BANCO DE e o Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo|
| PROYECTOS DEL WEF VISADOS POR EL - SolictudialAcaldes Tramite Documentario y Archivo Urbano
RESPONSABLE
Base Legal: 2. Copia de Resolucion de Comité de Gestion, Desa- 0.289 , 10.70 3 dias
R.D N° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- rrolio y progreso
ma Nacional de inversion Piblica. 3. Pago de Derechos. Impreso por hoja
Ley N° 27972 0005 | 020
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Visacién x hoja
0041 | 150
CQF;IA DE,PRQYECTd DE INVERSION PUBLICA VISADO e P Unidad de Tramite Direccién de Desarrollo
4 - POR EL RESPONSABLE 1. Solicitud al Alcalde. Aramite Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Copia de Resolucion de Comité de Gestion, Desa- 0.289 l 10.70 3 dias
P ia simpl d;
R.D N° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Siste- rrollo y progreso or coplah:;r:p 5408
ma Nacional de inversion Piblica. 3. Pago de Derechos. 0.003 l 0.10
Ley N° 27972 Copia de Plano A1
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 0111 | 410
Copia de Plano A2
0.095 | 3.50
Copia de Plano A0
0192 | 7.10
Visacion
0273 | 10.10
- . Unidad de Tramite Direccion de Desarrollo
CONSTANCIA DE INSCRIPCION DE POSESIONARIO 1. Solicitud al Alcalde. Tramite Documentario y Archivo Urbano
Base Legal: 2. Croquis de ubicacion del Lote que posee 0.289 10.70 3 dias
D.S. 017-2006-VIVIENDA 3. Copia del D.N.| del posesionario(a), de su conyuge o
Ordenanza Municipal N°021-2011-MDE conviviente. Padre o madre soltero. Convivientes.
4. Copia del D.N.I (s), acta de nacimiento del sustento del
GFB.
5. Certificado negativo de vivienda expedido por Registro
Publico (Original)
-~ B
1 %‘ 13} PA(\\ 6. Acta de verificacion de terreno
2 >\ Q\ 7. Pago de derechos.
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DESARROLLO SOCIAL



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TE)(TO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADM)N!STRATI\(OS (fUPA)

PLANEAMIENTO
ESTRATEGICO

= CALIFICACION
N*.DE : DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE EL.
ORDEN DENOMINAGION DEL.PROCEDIMIENTO REQUISITD: . EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
SER ERCR e I e S O D %ut | s Positivo | Negativo
. L ‘ DIRECCION. DE DESARROLLO SOCIAL - DIVISION DE SALUD » |
H EXPEDICION DEL CERTIFICADO MEDICO PRE- NUPCIAL. Instituciones de Salud del‘N!INSA ylo Centros de Salud
Municipales
Base Legal: 1. Presentar documento de identidad de la pareja. Certificado Division de Salud Dlrecclur;ge(;izesarrollo RECONSIDERACION
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 2. Pago de Derechos. 0.573 21.20 Direccién de Desarrollo Social
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 3. Examenes de Laboratorio. APELACION
4. Copia del Documento de Identidad vigente. Alcalde Distrital
5. Consejeria sobre SIDAy ETS.
2 ANALISIS CLINICO PATOLOGICOS. 1. Orden Médica.
Base Legal: 2. Recepcién de muestra.
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 3. Recibo de pago por derecho de andlisis.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE A) HEMATOLOGIA
Hemograma completo 0.216 8.00 Divisién de Salud DlrecclonsgiigeSarrollo
Grupo Factor Sanguineo 0.189 7.00
Velocidad y sedimentacion 0.135 5.00
Tiempo de coagulacién y sangria 0.135 5.00
Recuento de plaquetas 0.135 5.00
Hemoglobina 0.162 6.00
Hematocrito 0.135 5.00
B) BIOQUIMICA:
Glucosa 0.162 6.00
Urea 0.162 6.00
Triglicéridos 0.162 6.00
Colesterol 0.189 7.00
Pregnosticon 0.243 9.00
C) PARASITOLOGIA
4RIt Examen completo de orina 0.189 7.00
S ¢ O& Examen de heces 0.135 5.00
¢ D) INMUNOLOGICAS
nibaDl DE 2 VDRLORPR. 0.216 8.00
A

&



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

| : . - TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
N°DE S : DERECHO DE PAGO —| DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESULVE EL.
ORDEN DENOMINACION DELIPROCEDIMIENTO REQUISITO Aot EVALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATVO
% UIT ‘8l. Positivo | Negativo
. L _ DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL - DIVISION DE SALUD . L
¥ ~ : : —— .\ - e - = — . .
3|  EXPEDICION DEL CARNET SANITARIO 1. Recibo de pago por derecho de Camet, Carmet X Divisin de Salud Biresiy depael RECONSIDERACION
Base Legal: 2. Dos fotos a color; de frente, fondo blanco 0.354 l 13.10 Direccion de Desarrollo Social
Ley N° 26842 "Ley General de salud” tamario camet. APELACION
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 3. Constancia de examen médico y andlisis clinicos. Alcalde Distrital
Expedido por MINSA y Centros Municipales.
4. Certificado de Manipulacion de alimentos
4 CONTROL DEL BENEFICIO DE AVES (SELLADO). 1. Recibo de Pago. Pago dep?:z':; ho (por X Division de Salud D"e°°'°"s‘giizes"‘"°"°
Base Legal: 0.003 0.10
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades” art. 80.4.2
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
DEVOLUCION DE BIENES, ENSERES, PRODUCTOS, . - . 7 T
5 |  EQUIPOSY OTROS BIENES NO PERECIBLES, RETENIDOS A| 1. Solicitud dirigida al Alcalde Devolucién X Dog:;fz:t::um::g:wo D’re°°'°"s':zi3esa”°"°
COMERCIANTES INFORMALES Y
Base Legal: 2. Recibo de pago por derecho de tramite 0.527 19.50 5 dias
Ley N° 27972, art. 48° 3. Copia simple del D.N.I
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 4. Copia del Acta de retencion o documentos que
acrediten su propiedad.
5. Pago de derecho.
6 | INSCRIPCION EN EL REGISTRO GANING MUNIGIPAL 1. Solicitud dirigica al alcalde Tramite X Dot e, | TS NG Reconsideracin
Base Legal: 2. Copia simple del D.N.| del propietario o tenedor 0.289 10.70 Direccion de Desarrollo Social
Ley N° 27596 del animal. Apelacion
D.S. N° 006-2002-SA 3. Copia de recibo de luz o agua Alcalde
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 4. Certificado de vacunacion antirrabica y desparaci-
tacion emitido por medico veterinario colegiado.
5. Fotografia a color del can.
6. No tener antecedentes de sanciones conforme lo
establece la Ley N° 27596, su Reglamento y la
Ordenanza Municipal N° 010-2007-MDE




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
2 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) g
CALIFICACION
N° DE : DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE SE | AUTORIDAD QUE | 70R1pAD QUE RESUELVE
EVALUACION 4 |
SR DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO : ] e v APTI:zL‘I\EMBIIT\EEL s MELOHATIG
% UIT l Sl Positivo I Negativo
. DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL - DIVISION DE CULTURA, JUVENTUD Y DEPORTE
AUTORIZACION PARA USO DEL COLISEO . . Unidad de Tramite Direccién de "
! MUNICIPAL: "ZOILA DE LA TORRE DE HAYA" 1. Solictud dl Alcalde. Tramite X SocumentoyArdtive |, Desdreioseam | e ONAIDERACION
Base Legal: Ley NO 27444, Art. 106 ( 10-04-2001) De ser Viable: 0.289 10.7 10 dias D're“‘"”siedgesa”"""
Instituci )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2. Pago de Derechos. ":ﬂ;"lf;::fs APELACION
3. Pago de Derecho por Uso del coliseo. Maiiana o Tarde Alcalde
Por Hora
0.273 | 10.1
Noche
Por Hora
0411 | 152
Instituciones
Privadas:
Mafiana o Tarde
Por Hora
0549 | 203
Noche
Por Hora
0.684 l 25.3
AUTORIZACION PARA EL USO DEL ESTADIO i Unidad de Tramite Direccién de
MUNICIPAL: "VICTOR RAUL HAYA DE LA TORRE" 1iSelicid gl Alcaidel Tramite X Documentario y Archivo |  Desarrolio Social RECONSIDERACION
De ser Viable: 0.289 ‘ 10.7 10 dias Direccion de‘Desarrollo
Social
Espectaculos
Deportivos Provincial, APELACION
Regional y Otros:
Alcalde

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

2
Base Legal: Ley N°© 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 )

2. Pago de Derechos.

3. Pago de Derecho por Uso del Estadio

Manana o Tarde

Por Hora

2\
Al

N

1.370 50.7
Espectaculos /%
Deportivos Distritales: &
-
Mafiana o Tarde =
=
Por Hora \% ¥
C y
0684 | 253 s
SLcaLo’




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

i

"TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DEPORTIVOS MUNICIPALES:
Base Legal: Ley NO 27444, Art. 106 ( 10-04-2001)

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

1. Solicitud dirigida al Alcalde.

Menores de 12 afios:

X

: T CALIFICACION AL
o . ORIDAD QUE RESUELV|
ONRDDEEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DEﬁi?giNET‘;R%?“'}'i’EE SEl  APRUEBAEL 2‘51}'}5 cBQs oQ#prusN sl 5
% UIT l Sl. Positivo l Negativo TRAMITE
- , . DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL - DIVISION DE CULTURA, JUVENTUD Y DEPORTE -
AUTORIZACION DE USO DE COMPLEJOS Unidad de Tramite Direccién de

- 'AUTORIZACION PARA USO DE CAMPO DEPORTIVO
DE GRASS SINTETICO EN COMPLEJOS.
DEPORTIVOS DE PROPIEDAD MUNICIPAL, PARA
PERSONAS NATURALES Y/O JURIDICAS, E
INSTITUCIONES PUBLICAS Y PRIVADAS

Base Legal: Ley NO 27444, Art. 106 ( 10-04-2001)

3. Pago de Derecho por Uso de campo deportivo

Por Hora
0273 | 104
Noche
Por Hora

0411 | 152

Instituciones
Privadas, Personas
Naturales y/o
Juridicas:

Maiiana o Tarde
Por Hora

0549 | 203
Noche

Por Hora

o684 | 253

Documentario y Archivo Desarrollo Social
2. Pago de Derechos. GRATUITO
Mayores de 12 afios:
0.014 I 0.5
: . Unidad de Tramite Direccién de A
1. Solicitud al Alcalde. Tramite X Documentario y Archivo Desarrollo Social RECONSIDERACION
: 5 @ Direccion de Desarrolio

De ser Viable: 0.289 I 10.7 10 dias Sodial

X Instituciones p
2. Pago de Derechos de tramite Publicas: APELACION

Maiiana o Tarde Alcalde




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -
DERECHO DE PAGO BALIFICAGION
N°DE = DEPENDENCIA DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO. EYALUACION INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO'
% UIT l Sl Positivo ] Negativo
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL - DIVISION DE DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO Y ADOLESCENTE - DEMUNA
El Solicitante presentara:
1 DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LOS NINOS Y 1. Copia simple del DNI vigente u otro documento
ADOLESCENTES. que acredite su identificacion.
ALIMENTOS, TENENCIA, CUSTODIA, COLOCACION . Division de Desarrollo Direccion de Desarrolio
FAMILIAR, MALTRATO AL NIKO Y ADOLESCENTE 2, Datos exactos del citado, BIATDIEG X Humano y Proyeccion Social Social
Base Legal: 3. Copia de Partida de Nacimiento de los hijos del 10 dias
Ley N° 27337 "Ley General de DEMUNA" solicitante, o cualquier documento que identifique
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE al nifo o nina.
2 AUTORIZACION DE TRABAJO PARA ADOLESCENTES. | 1. Solicitud dirigida al responsable de la DEMUNA GRATUITO X Division'de Desarrolio _ [Direccion deiDesarllg
A Ingh P . Humano y Proyeccién Social Social
Base Legal: 2. Declaracion Jurada del responsable del menor 10 dias
Ley N° 27337 “Ley General de DEMUNA" 3. Certificado Médico, expedido gratuitamente
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE por ESSALUD, MINSA y Centros Municipales
Py 4. Dos fotografias tamario carnet de frente actua-
’/\D‘( ®iTA 4 lizada del adolescente.
o) 5. Copia fedateada de Partida de Nacimiento.
Q
[a) UNIDAD DE
"3 PLANEAMIENTO
L gsT
-

)L
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DESARROLLO ECONOMICO LOCAL



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE PAGO CALIFIGACION AUTORIDAD QUE
N°DE DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO. EVALUACION SE INICIA EL TRAMITE A:;‘f;ﬂa'?:l- RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Sl Positivo - | Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Unidad de Tramite Direccion de
1 Requisitos para Establecimil Categoria A,B,C Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
e H . . Direccion de Desarrolio
Base Legal: 1. Solicitud-Declaracion Jurada que incluya: Ecofioiies Lseal
Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General" - N°de RUC y N° de DNI o camé de extranjeria del APELACION
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 83.3.6 y art. solicitante. Alcalde
79.36.4
Ley N° 28976 " Ley Marco de licencia de Funcionamiento" 2. DNI o carné de extranjeria del representante legal
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM "Reglamento de Inspecciones 2 . .
Tecnicas de Seguridad en Defenza Civil" siempre y cuando actuen mediante representacion
Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE (persona Natural) o DNI o Camé de extranjeria del
Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE representante legal (Persona Juridica)
Ordenanzas M N° 034-2009-MDE; N° 012-2011-MDE 3. Carta Poder legalizada del representante legal
ESTABLECIMIENTOS CATEGORIA A: (Persona Natural) o Vigencia de poder del represen-
1. Cuentan con un Area de hasta 100m2 y capacidad tante legal (Persona Juridica).
de almacenamiento no mayor al 30% del area total Requisitos Especificos para Establecimientos Derecho de Licencia
del local. Categoria A : 3.289 | 121.70 15 dias
2. Se encuentran excluidos de esta categoria los gim- 4. Declaracion Jurada de observancia de condiciones
nacios, centros de salud, talleres,pubs,licorerias, de seguridad.
restaurantes,discotecas,bares karaokes,casinos, 5. Pago de derechos
juegos de azar,maquinas tragamonedas,ferreterias Requisitos Especificos para Establecimientos Derecho de Licencia
o similares y aquellos que utilicen almacen, fabri- Categoria B : 8.222 l 304.20 15 dias
quen y/o comercialicen productos o residuos peli- 6. Pago de derechos (incluye ITSDC)
grosos que representen riesgos para la poblacion Requisitos Especificos para Establecimientos
3. Tambien se exluyen a aquellos que utilicen aimacen, CategoriaC: Derecho de Licencia 15 dias
fabriquen y/o comercialicen productos o residuos 7. Inspeccion Tecnica de seguridad en Defensa Civil de 3.289 | 121.70
peligrosos, que representen riesgo a la poblacion. detalle o multidisciplinaria realizada por el INDECI.
4. La Municipalidad realizara a estos establecimientos 8. Pago de Derechos
una verificacion de condiciones de seguridad poste- Requisitos Adici: para Establ 1tos Categoria A,B,C
..\ riormente al otorgamiento de la Licencia Municipal Segun sea el caso seran exigibles los siguientes requisitos:
AL d& Furicionamients: B 1. Copla Simple del Titulo Profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N°DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CALIFICACION

DERECHO DE PAGO
REQUISITO

EVALUACION

%UIT | S

Positivo l Negativo

DEPENDENCIA DONDE
SE INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

'UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

ESTABLECIMIENTOS CATEGORIA B:

. En general cuentan hasta con 2 niveles de construc-

cion y con un area mayor a 101 m2 hasta 500 m2.

N

. Se incluyen en esta categoria los establecimientos
exluidos en el numeral 2 de la categoria A, con area

de hasta 500m2.

©

. Tambien se exluyen a aquellos que utilicen, almace-
nen, fabriquen y/o comercialicen productos o resi-
duos peligrosos, que representen riesgos para la

poblacion.

>

La Municipalidad reali a estos lecimientos

Una Inspeccion Tecnica Basica de Seguridad en
Defenza Civil antes del otorgamienro de la licencia

ESTABLECIMIENTOS CATEGORIA C:
En general cuentan con mas de 2 pisos o con area

mayor a 500 m2.

2. Seincluyen en esta categoria los establecimientos
excluidos en el numeral 2 de la categoria A, con
area mayor de 500 m2.

o

Industrias liviana, mediana o pesada cualquiera sea
el area con la que cuenten.
4. Locales de Espectaculos Publicos Deportivos y

No Deportivos.

o

. Colegios Privados que cumplan con un area mayor
a 500 m2 o mas de 2 niveles de construccion o con
mas de 200 alumnos por turno. Centros de Diver-
sion, mercados de abasto, galerias, centros co-
merciales y similares, cualquiera sea el area con
la que cuenten.

6. Se incluyen en esta categoria los establecimientos

excluidos en el numeral 3 de la categoria A.
7. Establecimientos que por la actividad que desarro-

llan pueden generar riesgo para la vida humana, pa-

trimonio o entorno

(*) La vigencia de esta licencia la determina el admi-

o

- nistrado

2.

2]

4.

. Copia Simple de la autorizacion sectorial respec-

Informar sobre el numero de estacionamientos
de acuerdo a la normatividad vigente, en la Decla-

racion Jurada.

tiva en el caso de aquellas actividades que con-
forme a Ley, la requieran de manera previa al
otorgamiento de la Licencia Municipal de
Funcionamiento.

Copia simple de autorizacion expedida por el
Instituto Nacional de cultura, conforme a Ley N°

28296 "Ley General de Patrimonio Cultural de la

Nacion.

UNiIDAD pE T
P NTAMIENTO {:‘,
SATFGICO '7?
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) -

N°DE
ORDEN.

£

(&TRIT

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO.

REQUISITO

Base Legal:

Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General"

Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 83.3.6 y art.
79.36.4

Ley N° 28976 " Ley Marco de Licencia de Funcionamiento"
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM "Reglamento de Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en Defenza Civil"
Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE

(*) La vigencia de esta licencia sera la misma

autorizada en la Licencia Principal.

Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 034-2008-MDE
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE

AL

Qe

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE ﬁESARéOLLO ECONOMICO LOCAL

Reguisitos G 1

para Establecimi Categoria A,B,C

. Solicitud- Declaracion Jurada que incluya:

N° de RUC y N° de DNI o carnet de extranjeria del solici-
tante.
2. DNI o Camné de Extranjeria del representante Legal,

siempre y cuando actuen mediante representacion

(Persona Natural) o DNI o carné de extranjeria del repre-
sentante legal (Persona Juridica)

3. Carta Poder legalizada del representante legal (persona
natural) o vigencia de poder del representante legal (Per-
sona Juridica).

4. Pago de Derechos

Requisitos Adicionales:

Segun el caso seran exigibles los siguientes requisitos:

1. Copia Simple del Titulo Profesional en el caso de
servicios relacionados con la salud.

2. Informar sobre el numero de estacionamientos
de acuerdo a la normatividad vigente, en la Decla-
racion Jurada.

3. Copia Simple de la autorizacion sectorial respec-
tiva en el caso de aquellas actividades que con-

forme a Ley, la requieran de manera previa al

DERECHO DE PAGO

% UIT l Sl.

3.289

CALIFICACION
EVALUACION DEPENDENCIA DONDE Alg.gt;:;z SEE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
SE INICIA EL TRAMITE ‘RECURSO IMPUGNATIVO
o : TRAMITE
Positivo I Negativo
—
Unidad de Tramite Direccion de i
121.70 15 dias Documentarioy | Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local

Direccion de Desarrollo
Economico Local

APELACION

Alcalde

< e
5 UuNpap e )
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
: : . L : “TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
: CALIFICACION
AUTORIDAD QUE
N° DE : DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN REQUISHO A EVALUACION SEINICIA EL TRAMITE | - ATRUEBAEL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl. Positivo I Negativo, St
UNIDAD ORGKNICA: DIRECCION DE bESARRGLLO EQONOMI¢0 LOCAL -
Porceidd Puéstoro Unidad de Tramite Direccion de .
3 Requisitos: Stand Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
" Direccion de Desarrolla
Base Legal: 1. Solicitud- Declaracion Jurada que incluya: 2741 | 101.40 15 dias Economico Local
Ley N° 27444 “Ley de Procedimiento Administrativo General” N° de RUC y N° de DNI o carnet de extranjeria del solici- APELACION
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 83.3.6 y art. — Alcalde
79.36.4
Ley N° 28976 “ Ley Marco de Licencia de Funcionamiento" 2. DNI o Camné de Extranjeria del representante Legal,
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM "Reglamento de Inspecciones . : :
Tecnicas de Seguridad en Defenza Civil" siempre y cuando actuen mediante representacion
Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE (Persona Natural) o DNI o carné de extranjeria del repre-
1. La Licencia de funcioniamiento sera otorgada de ma- sentante legal (Persona Juridica)
nera corporativa. 3. Carta Poder legalizada del representante legal (persona
2. Los modulos o stands les sera exigible una inspec- natural) o vigencia de poder del representante legal (Per-
cion tecnica de seguridad en defenza civil, posterior- sona Juridica).
mente al otorgamiento de la licencia de funciona- 4. Certificado de Inspeccion Tecnica de Seguridad en De-
miento, salvo en aquellos casos en los que se requie- fenza civil de detalle de manera corporativa.
ra obtener el certificado de inspeccion tecnica de 5. Pago de Derechos
seguridad en defensa civil Multidisciplinaria para Requisitos Adicionales:
aquellos casos de establecimientos con un area Segun el caso seran exigibles los siguientes requisitos:
mayor a los 100 m2. 1. Informar sobre el numero de estacionamientos de
O.Municipal N° 024-2009-MDE acuerdo con la normatividad vigente, en la Declara-
0. Municipales N° 034-2009-MDE; N° 012-2011-MDE cion jurada.
. Unidad de Tramite Direccion de
4 Requisitos: Gratuito X Documentario y Desarrollo Economico Reconsideracion
Archivo Local
Direccion de Desarrolio
Base Legal: 1. Solicitud - Declaracion Jurada del Cese de Actividades IrEconomicc Local
o " . T " o
l;gg N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General" art. N 2. Certificado original de Licencia Municipal de APELAGION
Ley N° 27972 * Ley Organica de Municipalidades" art. 83.3.6 y art. Funci iénto Direccion de Desarrollo
79.36.4 uncionamienip: Economico Local
Ley N° 28976, art. 12
.\ Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE
\'\ O.M. N° 024-2009-MDE
2 RITAL
< O N\\O.M. N° 034-2009-MDE S0 Al oo
A} W

S
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LLA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
AUTORIDAD QUE
N° DE DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO . EVALUACION SE INICIA EL TRAMITE A:T;l,ﬁ:;\:l- RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l Sl Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Unidad de Tramite Direccion de
5 Requisitos: Duplicado X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
s i Direccion de Desarrollo
Base Legal: 1. Solicitud al Alcalde 0.741 27.40 10 dias Ecsnaitiico Logal
:?7, ';5?’7;44 Loy tie! Frocedimisntd Adminisiralivo Gerioral™ ait. 2. Documento de identidad o poder del representante segin
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" se trate de persona natural o juridica. APELACION
' . st Direccion de Desarrollo
Decreto de Alcaldia N° 004-2007-MDE 3. Denuncia Policial, si corresponde. Ecanomiics Local
Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE 4. Pago de Derechos
Ordenanza Municipal N° 034-2009-MDE
Yrildad de-Tramite Director de Desarrollo
6 1. Memorial o informe que amerite la clausura, cierre y/o Gratuito X Duc:rrr;?:zno y £conomico Lozal RECONSIDERACION
N . : 3 Director de Desarrolio
Base Legal: erradicacion del negocio (de oficinas correspondientes). Economico Local
Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General” art. APELACION
105y 104
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 46 y 49 Alcalde
O.M. N° 024-2009-MDE
O.M. N° 034-2008-MDE
Unidad de Tramite Direccion de
7 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Control Técnico X Documentario y Desarrolio Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
- . . " Direccion de Desarrollo
Base Legal: 2. Disefio de Aviso, leyenda y dimensiones. 1919 71.00 Econstico Loesl
Autorizacion segin
5 3 tipo de anuncio por
Ley N° 27972 3. Inspeccion Ocular. m2 y por cada lado APELACION
visible
Ley N° 27444 4. Pago de Derechos. Anuncio Simple Alcalde
TUO . Leg. N* 776 0551 | 20.40
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE Anuncio luminoso
1643 | 6080
KRITA 23
Panel Monumental ‘ :
[— 2.741 I 101.40 &
Lpan £ ¥
P ANFAMIENTO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N°DE

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITO

~ UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL .

CALIFICACION
DERECHO DE PAGO -
EVALUACION
% UIT Sl. Positivo. | Negativo

DEPENDENCIA DONDE
SE INIGIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

—l

Unidad de Tramite Direccion de i
8 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Control Técnico X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
Base Legal: 2. Disefio de Aviso, I da y di i 1.919 71.00 Direccion de Desarrollo
e Legal: . Disefio de Aviso, leyenda y dimensiones. 2 g Economico Local
Autorizacion segun
. . tipo de anuncio por :
Ley N° 27972 3. Inspeccion Ocular. m2y por cada lado APELACION
visible
Ley N° 27444 4. Pago de Derechos. Anuncio Simple Alcalde
TUO D. Leg. N° 776 0.551 20.40
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE Anuncio luminoso
1.643 | 60.80
‘ . Unidad de Tramite Direccion de i
‘ 9 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Control Técnico X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
Base Legal: 2. Disefio de Aviso, leyenda y dimensiones 1.919 71.00 Dirgecionick: Desarrello
gat: . ) y ) . . Economico Local
‘ Autorizacion segin
o . tipo de anuncio por 2
‘ Ley N° 27972 3. Inspeccion Ocular. m2y por cada lado APELACION
‘ visible
‘ Ley N° 27444 4. Pago de Derechos. Anuncio Simple Alcalde
[

TUOD. Leg. N° 776

0.551 | 20.40

Anuncio luminoso

1.643 | 60.80

—
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

Ley N° 27972

Ley N° 27444

TUOD. Leg. N° 776

Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE

Base Legal:
Ley N° 27972

Ley N° 27444

TUOD. Leg. N° 776

Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE

REQUISITO

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

EVALUACION

DEPENDENCIA DONDE
SE INICIA EL TRAMITE

%ur | st

AUTORIDAD QUE
APRUEBAEL
TRAMITE

AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

UNIDAD ORGANICA : DIRECGION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL V

Positivo I Negativo

s S
Unidad de Tramite Direccion de
1. Solicitud dirigida al Alcalde. Control Técnico X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
. . . Direccion de Desarrolio
2. Copia del DNI y/o Vigencia del Poder de Representante 1.919 I 71.00 Eeonomico:tocal
. Ocupacion de via por
3. Copia de Licencia de Funcionamiento - encaso de avisos cada m2 (por cada APELACION
lado visible)
de otros establecimientos cuyo local se encuentran fuera Laterales Alcalde
de la jurisdiccion del distrito. 1.097 I 40.60
_— " . . Jardin de
4. Disefio del Aviso, Leyenda y dimensiones. Aislamiento
5. Memoria descriptiva firmada por ingeniero electricista. 1.370 I 50.70
6. Escritura Publica de Constitucion que acredite su condi- Berma Central
cion de Empresa de Publicidad Exterior - para el caso de 1.643 60.80
publicidad tipo Vallas. Panel Monumental
7. Pago de Derechos. 2.741 I 101.40
Unidad de Tramite Direccion de i
1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentarioy  |Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
. p . 5 e N . Direccion de Desarrolio
2. Copia de Licencia Municipal de Funcionamiento 0.289 10.70 EcoHoRiiEs [oed]
3. Declaracion Jurada Simple si es propietario, inquilino y/o Inspeccién Ocular APELACION
autorizacion de la Entidad o propietario del lugar donde 0.551 I 20.40 Alcalde
seria instalado el anuncio. Autorizacion
4. Disefio del aviso, Leyenda y Dimension. 0.551 20.40
5. Inspeccion Ocular.
6. Copia del DNI y/o Vigencia de Poder de Representante
7. Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

s CALIFICACION AUTORIDAD QUE
N°DE CHO DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION SE INICIA EL TRAMITE | AI;I;UAEMB:EEL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT l Sl Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Unidad de Tramite Direccion de
12 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
: . Archivo Local
1 : i . : i Direccion de Desarrollo
Base Legal: 2. Copia de Autorizacion de | Evento o Licencia Municipal 0.289 10.70 Eronoimico Local
Ley N° 27972 de Funcionamiento. Autorizacion APELACION
Ley N° 27444 3. Copia de RUC vigente. Volantes y Similares Alcalde
TUO D. Leg. N° 776 4. Disefio del Afiche/volante, etc. 0.289 | 10.70
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 5. Pago de Derechos. Afiches y similares
0.508 | 18.80
o Unidad de Tramite Direccion de
13 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentario y Desarrollo Economico; RECONSIDERACION
e Archivo Local
P L
. B . . . Direccion de Desarrolio
Base Legal: 2. Copia de Autorizacion de | Evento o Licencia Municipal 0.289 | 10.70 Economico Local
o . o P = Autorizacion por dia .
Ley N° 27972; Ley N° 27444 de funcionamiento.- ylo fraccion APELACION
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 3. Copia del DNI. 0.551 | 20.40 Alcalde
TUOD. Leg. N° 776 4. Pago de Derechos.
Unidad de Tramite Direccion de
14 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
‘ : . " B Direccion de Desarrollo
Base Legal: 2. Declaracion Jurada Simple si es propietario, inquilino y/o 0.289 I 10.70 Economico Local
Autorizacion por
Ley N° 27972 autorizacion de la Entidad o propietario del lugar donde cada m2 P APELACION
Ley N° 27444 seria instalado el anuncio. 0.111 | 4.10 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 3. Copia de Autorizacion de | Evento o Licencia Municipal
de Funcionamiento.
N 4. Crokis de disefio de la banderola o similar elemento b
o
g 5. Pago de Derechos.
LIALioA S
+= T
PLANFAMIENTO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

7 —
iV{\ Ty (a
LS - '

DERECHO DE PAGO CAHFICACION AUTORIDAD QUE
N°DE DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION SE INICIA EL TRAMITE A?[RRIZEM?EEL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Sl. Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLD ECONOMICO LOCAL
SRR - —
Unidad de Tramite Direccion de
15 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentario y Desarrollo Economico! RECONSIDERACION
Archivo Local
; Direccion de D lio
Base Legal: 2. Croquis de Ubicacion. 0.289 | 10.70 'Eﬁz:mfw eLsoa;lv
1Lg; N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General" art. 3. Inspeccion Ocular realizada por defensa civil Inspeccién Ocular APELACION
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 83.3.2 4. Autorizacion por el uso de la via publica. 0.551 20.40 Alcalde
Ocupacion de Via
Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE 5. Boletaje pre-enumerado. Urbana hasta por 15
dias
A100 mts. A la
Ordenanza Municipal N° 034-2008-MDE 6. Pago de Derechos. redonda de la Plaza
Mayor, por cada mt2
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 0.081 | 3.00
En cualquier otra
zona del distrito, por
cada mt2
0054 | 200
Unidad de Tramite Direccion de i
16 1. Solicitud al Alcalde Tramite X Documentario y - |Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
i ion d lio
Base Legal: 2. Pago de Derechos. 0.289 | 10.70 D‘zﬁ:gm?csi:::’
:g; N® 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General” art, 3. Copia del DNI vigente del solicitante o representante APELACION
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 83.3.2 legal. Inspeccién Ocular Alcalde
O.M. N° 024-2008-MDE 4. Programa original y tres copias 0.551 | 20.40
O.M. N° 034-2009-MDE 5. Croquis de ubicacion. Autorizacion
//"“i TA\ rdenanza Municipal N° 012-2011-MDE 6. Informe positivo de Defenza Civil 4111 | 152.10
d
/ O\S / O@ 7. Constancia de tramite de garantias de la gobemacion
Q C, \ 8. Compromiso de dejar libre la via publica.
UNIDAD DE
PL/NFAMIENTO 8
AT 1COo ,;?
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE PAGO SALIRICACION AUTORIDAD.QUE
N°DE DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO = EVALUACION SE INICIA EL TRAMITE AP1-RR:EN|B|¢EEL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT ] SI. Positivo I Negativo
'UNIDAD ORGANICA : DIREGCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
- S S -
Unidad de Tramite Direccion de
17 1. Solicitud al Alcalde Tramite X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
Base Legal: 2. Pago de Derech 0.289 10.70 Direccion de Desarrolio
gal: . Pago de Derechos. & 8 Economico Local
I;g;/ N®27444 “Ley de; Procedimiento Adminisirativo General™ art. 3. Copia del DNI vigente del solicitante o representante APELACION
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 83.3.2 legal. Alcalde
. O.M. N° 024-2008-MDE 4. Programa original y tres copias
O.M. N° 034-2009-MDE 5. Croquis de ubicacion.
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 6. Informe positivo de Defenza Civil
7. Constancia de tramite de garantias de la gobernacién
8. Compromiso de dejar libre la via publica.
Unidad de Tramite Direccion de
1. Formulario de d, caracter de jurada Tramite X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
Base Legal: 2. Certificado de licencia de Municipal de Funcionamiento 0.289 10.70 Dirscion ce| Desermolio
gat g ! D P : : Economico Local
Ley N° 29060 (Jul 2007) original. Inspeccién Ocular APELACION
D.U N° 099-2009 3. Copia del DNI y/o vigencia de poder de representante. 0.551 20.40 Alcalde
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 4. Pago de derechos Certificado
1919 | 71.00
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

.

DERECHO DE PAGO CALIFICACION AUTORIDAD QUE
N*DE DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMENTO REdsHD : EVALUACIGN SE INICIA EL TRAMITE Az_iﬂal::" RECURSO IMPUGNATIVO'
% UIT | 8L Positivo l Negativo,
UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL _ . ,
Unidad de Tramite Direccion de
19 1. Solicitud dirigida al Alcaide - indicando fecha y hora del Tramite X Documentarioy  |Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
N Direccion de Desarrollo
Basa Legal: evento 0.289 I 10.70 Economico Local

107

Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 034-2009-MDE

Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE

Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo General” art.

Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 40

2. Plano de distribucion y Memoria descriptiva del equipa-
miento a instalary de la actividad a realizar.

3. Copia de la declaracion jurada del impuesto a los EPND
presentada ante la oficina de rentas.

4. Copia simple del contrato suscrito con una empresa de
seguridad privada para custodiar la periferie de la zona
donde se desarrollara el espectaculo.

5. Autorizacion de la APDAYC por el uso de repertorio
musical.

6. Autorizacion de la DISCAMEC si la actividad incluye
material pirotecnico.

7. Constancia de tramite de garantias por la gobernagion.

8. Pago de derechos.

Inspeccién Ocular
0.551 20.40
Autorizacion

5.481 | 202.80
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
AUTORIDAD QUE
N°DE = DERECHO DE PAGO DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL:PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION SE INICIA EL TRAMITE APTRRUAEMBIIT-\EEL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT ‘ SI. Positivo l Negativo :
UNIDAD ORGANICA 4 DlRECCiON DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL :
Unidad de Tramite Direccion de
1. Solicitud de Declaracion Jurada - que incluya desempefar X Documentarioy | Desarrolio Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
Base Legal: | i bulatori i i f Direccion de Desarrolio
ase Legal: el comercio ambulatorio como unica ocupacion y fuente Eéshiorics Local
Ley N° 27972 de ingresos.
Ley N° 27444 2. Copia de documento de identidad.
Autorizaci
TUO D. Leg. N° 776 3. Carta de compromiso de someterse a reubicacion si nzr::smn por
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE existiese queja vecinal o por que la municipalidad asi lo 0.138 5.10
requiera.
4. Crokis de ubicacion de la actividad y del modulo.
5. Documento que contenga nombres y apellido completo,
numeros de DNI, direccion y firma de vecinos de ambos
frentes de la cuadra en la cual pretende su locacion, con
un minimo de 50 metros de distancia por lado sobre la
misma via en apoyo de la ubicacién del modulo que
conducira.
6. Copia simple de carnet sanitario vigente.
7. Pago de derechos.
Unidad de Tramite Direccion de
. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentario y Desarrollo Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
. . . Direccion de Desarrolio
Base Legal: 2. Documento de identidad o poder del representante segun 0.289 I 10.70 Economico Local
Ley N° 27972; Ley N° 27444 se trate de persona natural o juridica. Certificado APELACION
/ ; nanza Municipal N° 012-2011-MDE 3. Denuncia Policial, si corresponde. 0.535 I 19.80 Alcalde
Q,
/o’ ¢
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE PAGO CALIFCACION AUTORIDAD QUE
N°DE DEPENDENCIA DONDE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION SE INICIA EL TRAMITE AZ_RRl:‘EhnB[¢EEL RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Sl Positivo I Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
Unidad de Tramite Direccion de
22 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X Documentarioy  |Desarrollo Economico RECONSIDERACION
A Archivo Local
. ireccion de Dt llo
Base Legal: 2. Documento de identidad o poder del representante segtn 0.289 10.70 Dlregii:‘:m?co eLZ?::IO
Ley N° 27972; Ley N° 27444 se trate de persona natural o juridica. Inspeccion ocular
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 3. Adjuntar certificado o documento de autorizacion, 0.551 | 20.40
TUO D. Leg. N° 776 original.
o Unidad de Tramite Direccion de
23 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando sustento. Tramite X Documentario y Desarrolio Economico RECONSIDERACION
Archivo Local
N ;. Direccion de Desarrollo
Base Legal: 2. Copia del DNL. 0.289 10.70 Eesnomico Local
Ley N° 27972 3. Copia de documento que prueba haberse puesto a dere- APELACION
,'—" .’JEY‘A ey N° 27444 cho y subsanado el motivo de la sancion. Alcalde
0\“ At LE nza Municipal N° 012-2011-MDE 4. Pago de derechos.
Q <
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALIFICACION
N°DE EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN ENOMINACIGNDEL:PROCEDIMIENTO REQUIRITO. Attt INICIAEL TRAMITE  |APRUEBA EL TRAMITE|  RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl. Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE’«TRANSPORTE: TRANSITO Y VIALIDAD
REGISTRO Y RECONDGIMIENfO DE PERSONAS JURIDICAS DE . o © . Unidad de Tramite Documentario | Direccién de Desarrolio . =
1 VEHICULOS MENORES (PERSONAS JURIDICAS NUEVAS) 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la razén social Registro X JATEHIG e sria o) Reconsideracién
i6 Hlo Econémi
Base Legal: E1RUC y nombre del representante legal. 9.727 359.90 15 dias Dirgcciande Dif;‘a'l" o/ Econdmico
Ne 27 Publi i 5
Ley 189 ( Ley de Transporte Piblico de Pasajeros en Vehiculos 2. Copia de escritura pblica de constitucion Apelacién
Menores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 3. Copia Literal de inscripcion de la p Alcalde
Ley N° 27872 ( Ley Orgénica de Municipalidades) En registros publicos y vigencia de poder.
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 4. Copia del RUC.
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito) 5. Copia del padrén de socios y conductores.
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de 6. Copia de Unidad: DNI del propietario, tarjeta de propi-
Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo edad, CAT de la Unidad.
Motorizado y no motorizado) 7. Copia conductor: DNI y Licencia de conducir
O.M. N° 021-2009-MDE 8. Pago por reconocimiento.
RENOVACION DE RECONOCIMIENTO A PERSONAS JURIDICAS DE . . : f Unidad de Tramite Documentario | Direccién de Desarrollo . £
e R tro del Vehicul
2 VEHICULOS MENORES POR 3 ANOS. 1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la razén social egistro del Vehiculo X ¢ Atchivo e hoinal Reconsideracién
i llo E i
Base Legal: el TUC,, nombre del representante lagal. 3211 118.80 15 dias Direccidn;de DELZ‘::’ o Econémico
. » "
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 2. Copia de vigencia de poder de registros publicos. Apelacion
Menores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 3. Copia padron de socios y conductores. Alcalde
Ley N° 27872 ( Ley Orgénica de Municipalidades) 4. Pago de renovacion.
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito)
D.S. N° 004 y 008-2000-MTC (Reglamento Nacional de
Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo
(= otorizado y no motorizado)
TRl Tég SR, 021-2000-uDE
T N
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE PAGO CALIRCACION
N°DE EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
NOMINACIH =
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automético INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE]| RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I SI. Positivo [ Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD J
S e e
CONSTATACION DE CARACTERISTICAS DEL VEHICULO : 5 Unidad de Tramite Documentario | Direccion de Desarrolio 5 z
3 (VIGENCIA 1 ANO) 1. Aprobar las condiciones de la modalidad del servicio Constatacién X S Archivo e irice Lol Reconsideracién
Base Legal: (colores identificatorios, elementos basicos de segu- 0.138 5.10 Direccianide Dts:c':”o Econémico
o — . P
b‘ey N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos ridad y otros) Apelacién
lenores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 2. Pago de derechos. Alcalde
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades)
Ley N°© 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)
D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 008-2000-MTC
O.M. N° 021-2008-MDE
4 EMISION DE TARJETA DE CIRCULACION Y STIKER. (Vigencia 3 1. Ester registrado'y autorizado en el padrén de conduc- Tarjeta de Circulacién X Unidad de Trérrme} Documentario DI!’BCC!ér’! dg Desarrollo REGEREIHGHICIGH
afios) y Archivo Econémico Local
Base Legal: tores de la MDE y pertenecer a una Persona Juridica 0.138 5.10 bl Dle_s:crarlullo Econémico
o i "
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos T Apelacién
Menores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 2. Copia de la tarjeta de propiedad Alcalde
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades) 3. Haber aprobado fa Constatacién del vehiculo menor Stiker
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 4. Pago de Derecho 0.138 5.10
D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE
5 EMISION DEL CREDENCIAL DEL CONDUCTOR (VIGENCIA 1 ANO) 1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. 02 Fotografias a color tamafio carnet Tramite X Unidad de Tramite Documentario DIrECCiOl’.\ de Desarrollo T ——
y Archivo Econémico Local
Base Legal: 3. Estar registrado en los padrones de la MDE. 0.081 3.00 Birscclonide Dniac;r]ollo Ectronico;
o b i =
Layh2r188 ({Lay derTransponis PUbACO Hs'Rasejes en Vehiclics 4. Pertenecer a los registros de una Persona Juridica Apelacién
Menores)
Alcalde

TRITH

é ° 021-2009-MDE

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades)

Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

D.S. 040-2001-MTC
N° 004 y 008-2000-MTC

autorizada
5. Haber aprobado la constatacion del vehiculo menor

o

Pago de Derecho.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

DERECHO DE PAGO CAURCAGION
N°DE ‘ EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
DENOM A
ORDEN INACION DELEROCEDIMIENTO ReauisiTo Automeics INICIAELTRAMITE ~ |APRUEBAEL TRAMITE|  RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT | sl Positivo | ‘Negativo
e
UNIDAD ORGANI_CA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD
. —— = S =
* DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACION, GREDENGIAL DEL i i ;
6 CONDUCTOR, DISTINTIVO DE IDENTIFICACION (STIKER) Y Permiso de Operacién: Duplicado X Unided g Traite Documentar | Dirsccith ge Desaroly Reconsideracion
TARJETA DE CIRCULACION POR PERDIDA O DETERIORO Y
6m ;
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. 0.138 | 510 10 dias Dlreccion de D"L?C::’"" Egondimico
o . .
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida del Apelacién
Menores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) documento de autorizacion, Alcalde
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) 3. En caso de deterioro, devolucion del documento de
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) autorizacion.
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito) 4. Pago de derecho.
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de Credencial del conductor:
Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Duplicado
Motorizado y no motorizado) 2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida del 0.081 I 3.00
©O.M. N° 021-2009-MDE Credencial.
3. En caso de deterioro, devolucion del Credencial
4. Pago de derecho.
Distintivo de Identificacion Vehicular:Stiker
1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida del Duplicado
Stiker o1 | 510
3. En caso de deterioro, devolucion del Stiker.
4. Pago de derecho.
Tarjeta de Circulacion
1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. En caso de perdida, denuncia policial por perdida de Duplicado
la Tarjeta de Circulacion 0.138 5.10
3. En caso de deterioro, devolucion de la Tarjeta de
Circulacién.
4. Pago de derecho.
ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DE LOS " Unidad de Tramite Documentario | Direccion de Desarrollo .
Actualizacion
7 REGISTROS DE LA PERSONA JURIDICA 1. Salicttud divighce:a) Alcalde. ctualizac X y Archivo e Reconsideracién
Base Legal: 2. Original de la Ficha Registral con una vigencia no ma- 0.138 5.10 Plreccian de Diiac:r“o EconGimico
b ” S
;?n:,;)ﬂsg ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos yor 30 dias de expedida por la Oficina Registral co- .
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) rrespondiente que sustente la modificacion respecti- Alcalde
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades) va
\ Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 3. Copia simple del documentom de identidad de los
D.S. 040-2001-MTC integrantes del nuevo directorio
‘! D.S. N° 004 y 008-2000-MTC 4. Copia simple del RUC en caso de ser necesario.
'! O.M. N° 021-2008-MDE 5. Pago de Derecho.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

. ) S . : ; TEXTO UNICO'DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) P
R CALIFICACION 1
N°:DE REQUISITO PAG 1 EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN ' INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Positivo I :Negativo
- UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIALIDAD . .
FTET « B - = z - — - - - e
RETIRO DEL VEHICULG MENOR Y/O DEL CONDUCTOR DE LOS . . ; Unidad de Trémite Documentario | Direccién de Desarrolio ;
& > Reti
PADRONES DE LA PERSONA JURIDICA i 1. Carta de baja firmada por el representante legal de la etiro 6 Baja X yArchivo Eoonbmica Local Reconsideracion
Base Legal: Bersana. Jiuiidie Gratuito Direccién de Desarrollo Econémico
Local
o " § -
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 2. Devolucion del documento y distintivo de autoriza- Apelacién
Menores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) cion municipal y/o declaracion jurada de no contar Alcalde
| Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) con ellos.
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 3. Pago de derecho ( por cada uno)
D.S. 040-2001-MTC
N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2008-MDE
RETIRO DEFINITIVO! dEL>VEchULO MENORY/O DEL Pasado los tres (3) afios el vehiculo menor y/o el conductor podra X " Unidad de Tramite Documentario § Direccion de Desarrollo . £
| X : ks i Reti iti
9 CONDUCTOR DE LOS PADRONES DE LA M.D.E : ' nuevamente solicitar su registro. e Definitive x y Archivo Econémico Local Reconskieraclon
[ : T
. i ds Il O
Base Legal: 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Direccion de Dizacfaff o Econdmico
i : .
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 2. Devolucion del documento y distintivo de autoriza- Apelacion
Menores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) cion municipal y/o Declaracion Jurada de no contar Alcalde
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) con ellos.
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 3. Pago de derecho ( por cada uno)
| D.S. 040-2001-MTC
|
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
| O.M. N° 021-2009-MDE
| i '
‘ 10 INCLUSION Y/O SUSTITUGION DE CONDUCTORES 1. Solicitud dirigida al Alcalde. Inclusion ylo Sustitucion X Unidad de Tramite Documentario f Direccion de Desarralio Reconsideracién
| y Archivo Econémico Local
|
_ ectibnd : .
Base Legal: 2. Estar Registrado en los padrones de la M.D.E Gratuito 15 dias Direccion de DT:::‘“ lo Econémico
o = o
Ley N° 27180 (Ley de T Publico:ds Passjorosion 3. Copia autenticada de la Licencia de Conducir y D.N.I Apelacién
Menores)
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 4. Pago del Derecho (por cada uno). Alcalde
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades)
% Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)
3 RiTAL D.S. 040-2001-MTC
O\ 4 Ne 004 y 009-2000-MTC
€O.NA N° 021-2009-MDE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

INCLUSION Y/0 SUSTITUCION DEL VEHIGULO MENOR EN EL
PADRON VEHICULAR DE LA PERSONA JURIDICA AUTORIZADA.

Base Legal:

Ley N° 27189 ( Ley de T porte Pablico de
Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades)

asajeros en fcul

Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito)
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de
Transporte Pablico Especial de pasajeros en vehiculo
Motorizado y no motorizado)

O.M. N° 021-2009-MDE

= = — SN . . - i e —
: TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) i
P - CALIFICACION
Ne DE Lo EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE |  AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE RESUELVE EL.
ORDEN PENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Reauisiro INICIA EL TRAMITE APRUEBAEL TRAMITE]  RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl Positivo Negativo

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOGAL - DIVISION DE TRANSPORTE, TRANSITO Y VIAL

e

DAD

Unidad de Tramite Documentario

Direccion de Desarrollo

INTERNAMIENTO DE UNIDADES AL DEPGSITO MUNIC!PAL
(POR DIA DE INTERNAMIENTO)

Base Legal:

Ley N° 27189 ( Ley de T
Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades)

rte Publico de i en

Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)
D.S. 040-2001-MTC

D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE

icif Inclusion y/o Sustitucién i i6

1. Solicitud dirigida al Alcalde. y X y Archivo Eéopbmits Lodal Reconsideracién
2. Poliza autenticada de seguro (SOAT 6 CAT) Gratuito 15 dias EiSecie Diii:f"” e
3. Copia autenticada de la Tarjeta de Propiedad o con- Apelacion

trato de compra- venta y documento autenticado del Alcalde

propietario.
4. Estar registrado en los padrones de la M.D.E
5. Aprobar la Constatacion de Caracteristicas
6. D ién de los y distinti de la

autorizacion municipal.
7. Pago del derecho ( por cada uno)
1. Solicitud dirigida al Alcalde. internamiante X Unidad de Trami e‘Documentano Dlreccmrf de Desarrollo Recansideracion

y Archivo Econémico Local

2. Copia autenticada de tarjeta de propiedad y/o contra- 0.081 3.00 Dlreceionide DELZZI"“" Econbmico!

to de compra venta legalizada. Apelacién
3 Alcalde

~

o o

Copia autenticada del D.N.1 del Propietario
Copia del Recibo de pago por multa (segun la infrac-

cién cometida)

Copia del derecho de pago por guardiania. (por dia)
Pago por derecho de liberacion.

6‘

ANULACION DE PAPELETAS DE TRANSITO DE VEHICULOS
MENORES MOTORIZADOS

Base Legal:

Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Pablico de Pasajeros en Vehiculos
Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)

Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades)

Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

8. 040-2001-MTC
N° 004 y 008-2000-MTC
N° 021-2009-MDE

IS

Solicitud dirigida al alcalde firmada por el propietario

Record de papeletas

De ser el caso adjuntar documentos que han sido

motivo de la sancion correspondiente.
Pago de Derecho.

Pago seglin escala de
multas

Unidad de Tramite Documentario
y Archivo

Direccién de Desarrolio
Econoémico Local

Reconsideracion

Direccion de Desarrollo Econémico
Local

Apelacion

Alcalde

UNIDED DE
NEAMIENTO  on
ES T hA FG(CO o
W‘ '

ZRTAL DN
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
N° DE : DERECHODELASD EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMILACI N DECRROCEDINENTO REQUISTO itmitics SEINICIA EL TRAMITE | APRUEBAEL TRAMITE |  RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE SERVICIOS AL CIUDADANO (CAMAL MUNICIPAL)
Divisién de Servicios al .
MATANZA DE GANADO (INCLUYE CORRALAJE HASTA . " Administrador del
1 24 HORAS) : 1. Pago de Derechos Horario Normal X C|udadan_'1c? (Camal Camal Municipal
Municipal)
Ovino x Kilo
Base Legal: 00027 | 010
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Res x Kilo
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.0027 | 0.10
D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento General de la Ley " .
N° 27332 Porcino x Kilo
O.M. N° 004-2009-MDE 0.0027 | 0.10
O.M. N° 015-2009-MDE Horario de Emergencia
Ovino x Kilo
00027 | 010
Res x Kilo
00027 | 010
Porcino x Kilo
00027 | 010
. : Divisién de Servicios al e
Ovino, Res o Porcino (por N Administrador del
2 USO DE CAMARA FRIGORIFICA 1. Pago de Derechos Kilo) X Clud;dapq (Camal Camal Municipal
unicipal)
Base Legal: 00027 | o010
Ley N° 27444 y Ley N° 27972
Ley N° 26842 , Ley General de salud
D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento General de la Ley
N° 27332
O.M. N° 004-2009-MDE
O.M. N° 015-2008-MDE
Divisién de Servicios al Administrador del
3 TRANSPORTE DE GANADO 1. Pago de Derechos Por camioneta X Ciudadano (Camal ol
. Camal Municipal
Municipal)
Base Legal: o649 | 610
Ley N° 27444 y L ey N° 27972 Por Vehiculo Menor
7 \ST ®I r‘:\\\ ll:iegr\l{:)'ztiaizcQ\B‘?X«E,errleergallaﬁilems(ﬂygm Ielal ug ia Ley RebH I %0
7O le) Mo A7227
/ 5‘( O.M. N° 004-2009-MDE
N [ O.M. N° 015-2009-MD
UNIDAD bor x =

PLANEAMIENTO
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
N°DE . DERCCHO PEBAGY EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO Automtico SEINICIA EL TRAMITE | APRUEBAEL TRAMITE|  RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Sl. Positivo | Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLL_O ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE SERVICIOS AL CIUDADANO (CAMAL MUNICIPAL)
; Divisién de Servicios al AdHiRistader a8l
4 ‘CORRALAJE DE GANADO (PASADO LAS 24 HORAS) 1. Pago de Derechos Por Ovino Ciudadano (Camal .
; Camal Municipal
Municipal)
Base Legal: 00270 | 100
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Por Res
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.1378 | 5.10
B;S, N° 048-2001-AG, Reglamento General de la Ley Por Porcino
General de la Ley N° 27332
O.M. N° 004-2009-MDE
O.M. N° 015-2009-MDE 0.0541 I 2.00
Divisién de Servicios al Administrador del
5 USO DE AGUA 1. Pago de Derechos Por Ovino Ciudadano (Camal Camal Municipal
Municipal)
Base Legal: 00054 | 020
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Por Res
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.0270 | 1.00
D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento General de la Ley :
N° 27332 Por Porcino
O.M. N° 004-2009-MDE 0.0216 I 0.80
O.M. N° 015-2009-MDE
5 Division de Servicios al ¢z
. Ovino (por : Administrador del
6 INSTALACION DE AREA DE HIGIENE: PIELES 1. Pago de Derechos unidad) Cludadapq (Camal Camal Municipal
Municipal)
Base Legal: 00027 | 0.0
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Res (por kilo)
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.0027 | 0.10
D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento General de la Ley
N° 27332
O.M. N° 004-2009-MDE
O.M. N° 015-2009-MDE
o Unidad de Tramite Administrador del
7 REGISTRO DE COMERCIANTES Y MATARIFES 1. Pago de Derechos Comerciantes X Documentario y Archivo Camal Municipal
Base Legal: o178 | s10
Ley N° 27444 y Ley N° 27972 Matarifes
Ley N° 26842 , Ley General de salud 0.2730 | 101
e
/,/’ < ﬂ;:§ D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento General de la Ley
4 o { A\ 27332
/s k& N° 004-2009-MDE
b, Sl e IR .M. N° 015-2009-MDE
/Q UN i prberr—r5 £ ]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

: , - " TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

GALIFICACION
DERECHO DE PAGO -
N°DE 2 EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE AUTORIDAD QUE ‘AUTORIDAD:QUE RESUELVE EL -
ORDEN DOENOMINAGION DEL EROCEDIMIENTD Requisir Automatico SE INIGIA EL TRAMITE | APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
Sl Positivo | Negativo

UNIDAD ORGANICA : DIRECCION DE DESARROLLO

ECONOMICO LOCAL - DIVISION DE SERVICIOS AL CIUDADANO (CAMAL MUNICIPAL) - o
Division de Servicios al

-INSTALACION DEL AREA DE HIGIENE ‘ 1. Pago de Derechos Ovino-Caprino (por unidad) Ciudadano (Camal Admlmstradpr_ del

: L Camal Municipal

: Municipal)

o007 | 010
Res x Kilo

o020 | 1.00

Base Legal:

Ley N° 27444 y Ley N° 27972

Ley N° 26842 , Ley General de salud

. D.S. N° 048-2001-AG, Reglamento General de la Le!
XN g Yy

g 1T, N° 27332
o) Q.M. N° 004-2009-MDE
Q

€O N° 015-2009-MDE

1
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
R DEREGHG BE PAGO CALIFICAGION DEPENDENCIAN | AUTORIDAD QUE | 1oniat UE RESULVE
Tl DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL S BEGUREGIBIGNATIVG
% UIT l Sl Positivo I Negativo TRAMITE TRANDE
DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS - DIVISION DE LIMPIEZA PUBLICA Y CEMENTERIO
- . Unidad:de Trémite Division de limpieza
1 DERECHO DE SEPULTURA 1. Solicitud al Alcalde Adulto: Suelo Documeljtano y Piblica y Cementerio
Archivo
Base Legal: 2. Certificado de defuncion 1.086 I 40.20
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios 3. Pago de derechos Nifio: Suelo
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 0.814 | 30.10
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE
. . Unidad de Trémite | 14 e limpieza
2 TRASLADO INTERNO DE DIFUNTO 1. Solicitud al Aicalde Aduito: Documer_ﬂano y Publica y Cementerio
Archivo
Base Legal: 2. Pago de derechos 0.822 I 30.40
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nino:
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 0.549 I 20.30
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE
. _ Unidad de Trémite {1y, 4 e limpieza
3 TRASLADO EXTERNO DE DIFUNTO 1. Solicitud al Alcalde Adulto: X Documer_ﬂano y Piblica y Cementerio
Archivo
Base Legal: 2. Autorizacion de Salud Ambiental del MINSA 1.370 | 50.70
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios 3. Pago de derechos Nifio:
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 1.097 | 40.60 .
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE
i AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE PEARAO | | ooictu al Acalde Adulto: X Ugg:fﬁ:’:ﬂgﬁ;”'y‘e PDu(\t::‘sclzr; de iz
Archivo
Base Legal: 2. Pago de derechos 1.481 I 54.80
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio:
\ D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 1.184 I 43.80
% Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
] e < \Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE

< — =
£ UNIDAD DE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
- TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
CALIFICACION
N° DE : DERECHO DE PAGO : DEPENDENCIAN AUTORIDAD QUE | - -0pinAD QUE RESULVE
: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO EVALUACION DONDE SE INICIA EL APRUEBA EL
ORDEN : A TRAMITE TRAMITE EL RECURSO IMPUGNATIVO:
% UIT | Sl. Positivo l Negativo
'DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS - DIVISION DE LIMPIEZA PUBLICA Y CEMENTERIO : ‘
Unidad de Trémite | 5y :qin e fimpieza
5 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE BOVEDA 1. Solicitud al Alcalde Adulto: X Docirrn;?\inc y Publica y Cementerio
Base Legal: 2. Pago de derechos 1.481 I 54.80
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio:
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 1.184 I 43.80
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE
Unidad de Trémite | ry,;cion de limpieza
6 AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE NICHO 1. Solicitud al Alcalde Adulto: X Doc:r:cirix\}ino y Pablica y Cementerio
Base Legal: 2. Pago de derechos 1.481 l 54.80
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio:
e D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 1.184 I 43.80
" 3 N
o\s" =l AL Op 3‘;. Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
o r %cdenanza Municipal N° 005-2010-MDE
& ‘onipap DE o
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TUPA

DIVISION DE
DEFENSA CIVIL



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
.  TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) o
; : et b PAGD GALIFICACION ;
‘N°DE ; ; EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD -QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISHTO - ratics INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl Positivo I Negativo
i L UNIDAD ORGANICA ; DIVISION DE DEFENSA CIVIL T |
. . e stz e -
L o . - Unidad de Tramite Jefe de la Division de
1 : (_:ERTIFICADO DE DEFENSA CIvIL Obtencion del Certificado de Defensa Civil: 1.168 43.20 X Documentario y Archivo Defensa Civil RECONSIDERACION
INSPECCIONES ’l;ECNICAS DE SEGURIDAD bE DEFENSA e 3 z Jefe de la Division de Defensa
CIVIL (ITSDC) BASICAS 1. Declaracién jurada de observancia. 15 dias Civil
CERTIFICADO VALIDO 2 ANOS 2. Croquis de ubicacién - localizacién. Apelacion
ITSDC EX - POST (Locales hasta 100 m2 con capacidad de I
Alcalde
almacenamiento no mayor del 30% del area total del local) 8., Plano de distnbucion/del local
Se excluyen de este tipo de ITSDC a los siguientes 4. Cartilla de Seguridad
locales: Pub-Karaokes, licorerias,bares, ferreterias, 5. Recibo de pago de derecho.
casinos, maquinas tragamonedas, juegos de azar o
jiros afines de los mismos, asi como aquellos cuyo de-
sarrollo implique el almacenamiento. Uso o comercializa-
cion de productos toxicos o altamente inflamables y Renovacién del Certificado de Defensa Civil
aquellos que por su naturaleza requiera la obtencién de un s i< y Unidad de Tramite Jefe de la Division de
certificado de ITSDC de detalle. 1. Solicitud de renovacién del Certificado del ITSDC. 1.168 43.20 X Documentario y Archivo Defensa Civil RECONSIDERACION
. Jefe de la Division de Def
Base Legal: 2. Declaracion jurada de no haber realizado modificacién 15 dias e w(x:s:‘len e etensa
Ley N° 19338, Ley del Sistema Nacional de Defensa Civil alguna al establecimiento. Apelacion
5 . il
Ley N 289_76 ( 24-04-2003 ) Ley marco de Licencia de 3. Cartilla de Sequridad Alcalde
Funcionamiento
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de 5. Recibo de pago de derecho.
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil
Ordenanza Municipal N° 019-2009-MDE
iNFORMEEDE LEV‘ANTAMIE'NTO DE OBSERVACIONES e i Levantamiento de Unidad de Tramite Jefe de la Division de
2 DE ITSDC EX - POST (LOCALES DE HASTA 100 M2) L; {Bollefud simple observaciones x Documentario y Archivo Defensa Civi RECONSIDERACION
; , Jefe de la Division de Defensa
A. ITSDC EX - POST (Locales hasta 100 m2) 2. Comunicacion del interesado 0.778 28.80 12 dias chil
Base Legal: 3. Recibo de pago de derecho por levantamiento de obser- Apelacion
Ley N° 19338, Decreto Supremo N 005-88-SG/ND vaciones. Alcalde
LEY IN¥ LOY/0 ( £4°U44UUD ) LY THidito ue Licericid ue
Erimmimnaminntn
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil
Ordenanza Municipal N° 019-2009-MDE
INFORME DE LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES o Levantamiento de - Unidad de Tramite Jefe de Ia Division de ECoNSBERGIOH
3 g:orﬁzz;c EX - ANTE (LOCALES DESDE 101 M2 HASTA | 1. Solicitud simple observaciones DBGimERHE v Archivo Defansa Civil
Jefe de la Division de Defensa
Base Legal: 2. Comunicacion del interesado 2141 79.20 B
“";i?\ Ley N° 19338, Decreto Supremo N° 005-88-SG/ND 3. Recibo de pago de derecho por levantamiento de obser- Apelacion
& A . "
0\ { Ley N" 28976 ( 24-04-2003 ) Ley marco de Licencia de vaciones. Kicaide
Funcionamiento
. e Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de
UNIDAD Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil

PL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

CALIFICACION
. DERECHO DE PAGO
‘N°DE ? EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINAC,ON,DEL PROCEQI’MIENTO REQUEMD 2 Automatico INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL. TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT sl Positivo | Negativo
. ' - . o o UNIDAD ORGANICA : DIVISION DE DEFENSA CIVIL . ;
ban : e o . . . Unidad de Tramite Jefe de la Division de
4 - CEB'FXFICADO DE DEFENSA CIVIL Obtenci6n del Certificado de Defensa Civil: 3.989 147.60 X Documentario y Archivo Defensa Civil RECONSIDERACION
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD DE : = Jefe de la Division de Defensa
DEFENSA CIVIL (ITSDC) BASICAS L. Solichuode TTSEC. 15 dias Civil
| - it
CERTIFICADO VALIDO 2 ANOS 2. Plan de seguridad en defensa civil obligatorio si cuenta Apelacién
| ITSDC EX - ANTE (Locales desde 101 m2 hasta 500 .
| m2) con un nimero mayor a 5 personas. Alcalde
|
| Se incluyen de este tipo de ITSDC a las edificaciones, 3. Un plano de ubicacién - Localizacién
recintos o instalaciones de hasta dos niveles de terreno * :_lano e ATOUIECIF<ACOTaIO/L seala /)2 -On
o calzada, con un drea desde 101 m2 hasta 500 m2. Tales TGN 1V Y IHUVILIE LULIVLIE @ 18 1Saiuau Y 11Ty
como: tiendas, stands, puestos, viviendas multifamiliares - un profesional colegiado.
pubs, karaokes, bares, licorerias, talleres mecanicos, 5. Certificacion actualizada de medicion de puesta a tierra
establecimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, para locales que cuentan con artefactos electricos, elec-
: i . o tronicos y computadoras, firmado por un Ing.
edificacién de salud, templos, bibliotecas, instituciones Electricista o mecanico electricista colegiado.
educativas, entre otros, con un area menor o igual a 500 6. Plano de sefializacion y evacuacion (escala 1/50).
m2 y de hasta dos niveles, desde el nivel de terreno o 7. Certificado de prueba hidrostética del extintor (si tiene
calzada y un maximo de 200 alumnos por turno, cabinas antigiiedad mayor a 5 afios).
de internet con un maximo de 20 computadoras, gimnasio 8. Recibo de pago de derecho.
con un area menor o igual a 500 m2 y que sélo cuenten
con maquinas mécanicas, agencias bancarias, oficinas e . cor Unidad de Tramite Jefe de la Division de
.989 4760 X . ” i RECONSIDERACION
administrativas, entre otras de evaluacion similar con un Renovacién del Certificado de Defensa Civil 58 1 Documentario y Archivo Defensa Civil
5 5 e iz 5 5 Jefe de la Division de Def
drea menor o igual a 500 m2 que cuenten con un Maximo 1. Solicitud de renovacion del certificado de ITSDC. 15 dias Clii\’li( ensa,
de 20 computadoras, playas de estacionamiento de un 2. Plan de seguridad en defensa civil obligatorio si cuenta Apelacion
solo nivel sin techar, granjas, entre otros de similares con un nimero mayor a 5 personas. Alcalde
caracteristicas, cualquiera sea su area, licorerias, ferrete- 3. Un plano de ubicacién - Localizacion
[ s convun:rea-hasta 500/m2. :1 Plano de arquitectura - acotado (escala 1/50). Con

Base Legal:

Ley N° 19338, Ley del Sistema Nacional de Defensa Civil
Ley N° 28976 ( 24-04-2003 ) Ley marco de Licencia de
Funcionamiento

Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil

Ordenanza Municipal N° 019-2009-MDE

obi-
NAI10 11U Y HHI0VIDIE LOTIUNTIE d 1d TediudUd Y HITHduw

un profesional colegiado.
5. Certificacidn actualizada de medicion de puesta a tierra

para locales que cuentan con artefactos electricos, elec-
TronICcoS Y computaaoras, Tirmaao por un Ing.

Clartriricts

0 mecanico electricista colegiado.
6. Plano de sefializacion y/o evacuacion (escala 1/50).
7. Declaracién jurada de no haber realizado modificacidn
alguna al establecimiento.
8. Recibo de pago de derecho.

-



UNIDAD pE Y
PLANEAMIENTO 0

& MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO SALIFIGAGION
N°DE EVALUACION DEPENDENCIAN DONDE SE AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN OENOMIACION DEL PROCEDIMENTO REQUso Automético INICIA EL TRAMITE APRUEBA EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT Sl Positivo l Negativo
UNIDAD ORGANICA : DIVISION DE DEFENSA CIVIL
CERTIFICADO DE INSPECIONES TECNICAS DE Unidad de Tramite Jefe de la Division de
5 SEGURIDAD DE DEFENZA CIVIL (ITSDC) EVENTO Y/O 1. Solicitud de ITSDC 4.962 183.60 X Documentario y Archive Dfensa Civil RECONSIDERACION
ESPECTACULO PUBLICO
Certificado valido 3 meses 2. Certificado de ITSDC vigente 7 dias defedeta D'vési:;!n d Defensa
(Hasta 3,000 espectadores) 3. Plan de Seguridad de Defensa Civil. Apelacién
Base Legal: 4. Plano de Ubicacion. Alcalde
Ley N°© 19338, Decreto Supremo N° 005-88-SG/ND S. Plano de arquitectura-acotado firmado por un profe-
Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Reglamento de sional colrgiado ( escala 1 : 50)
Inspecciones Tecnicas de Seguridad en Defensa Civil 6. Certificado de medicién de puesta a tierra firmado por
Ordenanza Municipal N° 019-2009-MDE un electricista colegiado.
7. Plano de sefalizacion y evacuacion
8. Pago de Derecho.
CAPACITACION DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL A § . 2 Unidad de Tramite Jefe de |a Division de
§ CENTROS EDUCATIVOS E INSTITUCIONES PUBLICAs | 1+ Solictud dirigida al alcalde Srotulto X Documentario y Archivo Defensa Civil
* Previa coordinacion de cronograma
Base Legal:
Ley N° 27972; O.M. N° 019-2009-MDE
o . " Unidad de Tramite Jefe de la Division de P
7 CONSTANCIA DE CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL 1. Solicitud dirigida al alcalde Duplicado X Documentario y Archivo Defensa Civil RECONSIDERACION
Base Legal: 2. l?eclamcion jurada por perdida, robo y/o deterioro 0.089 10.70 5 dias Jefe de la Duv:;uu_n de Defensa
segun sea el caso Civil
//TP;—I; [ Decreto Supremo N° 066-2007-PCM 3. Pago de Derecho. Apelacién
O\S | L O, Ordenanza Municipal N° 019-2009-MDE Alcalde
o Aol
< <
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

N° DE
'ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITO

DERECHO DE PAGO

CALIFICACION

EVALUACION

% UIT

Sl.
UNIDAD DE PARTICIPAGION VECINAL

REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE COMITES DE
1 DESARROLLOY: PROGRESO. Y OTRAS 1. Solicitud al Alcalde.

Positivo I Negativo
e

DEPENDENCIAN DONDE SE

INICIA EL TRAMITE

AUTORIDAD QUE
APRUEBA EL TRAMITE

e

AUTORIDAD QUE RESULVE EL
RECURSO IMPUGNATIVO

. Unidad de Tramite
Gratuito X ” f Alcalde RECONSIDERACION
ORGANIZACIONES DE BASE DecumentaficyiArchiva
Base legal: 2. Copia de la Apertura del Libro de Actas. Alcalde
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Copia del Acta de la Asamblea de Constitucion y/o
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) de Eleccion de Directiva.
Ley N° 25307 ( 15-02-1991 ) 4. Croquis de ubicacion y area de influencia.
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) 5. Padrén de integrantes.
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 ) 6. Copia legalizada o fedateada del D.N.1 vigente de
Ley N° 27712 ( 01-05-2002 ) cada uno de los integrantes de la directiva.
Ordenanza Municipal N® 033-2010-MDE
APOYO CON MATERIAL PARA EJECUCION DE OéRAS . . Unidad de Tramite 5
2 CON LAS ORGANIZACIONES SOCIALES. 1. Solicitud al Alcalde. Gratuito X Bocumentarialy Archive Alcalde RECONSIDERACION
DE BASE: 2. Copia del Acta de acuerdo de asamblea. Alcalde
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 )
Ordenanza Municipal N® 033-2010-MDE
APOYO TOPOGRAFICO PARA OBRAS COMUNALES: - . Unidad de Tramite .
3 NIVEL DISTRITAL. 1. Solicitud al Alcalde. Gratuito X Bocumentaio y Archiv Alcalde RECONSIDERACION
Base Legal: Ley NO 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) 2. Copia del Acta de acuerdo de asamblea. 10 dias Alcalde
Ordenanza Municipal N° 033-2010-MDE 3. Perfil del Proyecto.
RECONOCIMIENTO DE [A JUNTA DIRECTIVA DE o . Unidad de Tramite .
1
: COMITES Y ASOCIACIONES DE TRANSPORTE. i SsiedEglaIe: Trémite X Documentario y Archivo el REGONSIDERAGION
2. Copia fedateada del permiso de operacion 0.289 10.70 Alcalde
Base legal: vigente del Comité o Asociacién solicitante.
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Copia fedateada del Acta de eleccion de la nueva
Ley N© 24059 ( 06-01-85 ) Junta Directiva.
Ley N© 25307 ( 15-02-1991 ) 4. Copia simple del Documento Nacional de Identidad
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) vigente de cada uno de los miembros de la nueva
i
a5 Ley N° 27470 ( 03-06-2001 ) Junta Directiva.
/’ ’Q\ Ley N° 27712 ( 01-05-2002 ) S. Inscripcion en original expedido por Registros
‘_o = Ordenanza Municipal N° 033-2010-MDE Publicos de la nueva junta Directiva ) RUTAL

O UNIDAD DE
i PLANEAMIENTO %:

S
L=/
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
DERECHO DE PAGO CALIFICAEION
N°DE DEPENDENCIA DONDE SE | AUTORIDAD QUE APRUEBA | AUTORIDAD QUE RESUELVE EL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITO & EVALUACION INICIA EL TRAMITE EL TRAMITE RECURSO IMPUGNATIVO
% UIT I Sl Positivo l Negativo
DIVISION DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE (PROVALE)
INSCRIPCION DE CLUBES DE MADRES Y/O COMITES i . Unidad de Tramite
1 DEL VASO DE LECHE 1. Solicitud al Alcalde. Gratuito X Documentario y Archivo Alcalde RECONSIDERACION
Base legal: 2. Resolucién y Registro de Reconocimiento. Alcalde
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Padron de nifios de 0 a 6 afios y/o padrén de
Ley N° 24059 ( 06-01-85) madres gestantes y lactantes.
Ley N° 25307 ( 15-02-1991) 4. Plano de Ubicacién del Club o Comité
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) 5. Copia del Libro de Actas y Estatuto de Junta
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 ) Directiva
Ley N° 27712 ( 01-05-2002 ) 6. Padron de socias del Club 6 Comité.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
ACTUALIZACION DE PADRON DE BENEFICIARIOS AL - . Unidad de Tramite
2 PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 1 Sefictugal Aleelde. Gratuito Documentario y Archivo | Y€ del PROVALE RECONSIDERACION
Base legal: 2. Padron de nifios de 0 a 6 afios y/o padron de Jefe del Prog;acr:ea del Vaso de
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) madres gestantes y lactantes. APELACION
Ley N° 24059 ( 06-01-85) 3. Padron de socias del Club 6 Comité. Alcalde
Ley N° 25307 ( 15-02-1991)
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 )
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 )
Ley N° 27712 ( 01-05-2002 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
'REGISTRO Y RECONOCIMIENTO.DE CLUBES DE . " Unidad de Tramite
3 MADRES Y COMITES DEL VASO DE LECHE 1. Solicitud al Alcalde. Gratuito X Documentario'y Archive Alcalde RECONSIDERACION
Base legal: 2. Copia del Acta de Constitucion. Alcalde
Ley N°© 27972 ( 26-05-2003 ) 3. Copia de Estatuto
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) 4. Padron de integrantes, con un nimero minimo
Ley N° 25307 ( 15-02-1991 ) de 15 integrantes.
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) 5. Relacion de su Concejo Directivo y Copia del
\s'( RITA, Ley N© 27470 ( 03-06-2001 ) Acta de Eleccion.
i) O& Ley N° 27712 ( 01-05-2002 ) 6. Croquis de ubicacion y area de influencia.
. \ Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
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