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ORDENANZA MUNICIPAL N° 021-2019-MDE

La Esperanza, 10 de julio del 2,019

POR CUANTO: El Concejo Municipal de la Municipalidad Distrital de La
Esperanza, en Sesion Ordinaria de la fecha 10 julio del 2019, y;

VISTOS: El Informe N° 062-2019-MDE/GPPR-SGPOM, de fecha 21 junio
2019, de la Sub Gerencia de Planificacion, Organizacién y Métodos; Informe N° 171-
2019-MDE/GPPR, de fecha 24 junio 2019, de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto
y Racionalizacion e Informe Legal N° 661-2019-2019-MDE/GAJ, de fecha 01 de julio
del 2019, de la Gerencia de Asesoria Juridica; sobre Proyecto de Ordenanza que aprueba
la modificacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos- TUPA, relativo a
las Licencias de Funcionamiento, asi como de las Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, y de Evaluacion de condiciones de Seguridad en Espectaculos Publicos
Deportivos y no Deportivos.

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en el articulo N° 194° de la Constitucion
Politica del Peru, modificado por la Ley N° 30305, en concordancia con el
articulo II del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley
N°® 27972, “Los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econdémica y
administrativa en los asuntos de su competencia. La autonomia que la
Constitucion Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién,
con sujecion al ordenamiento juridico™.

Que, el numeral 8) del articulo 9° de la Ley N° 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, sefiala como atribuciones del Concejo Municipal, entre otras, la
siguiente; “Aprobar, modificar o derogar las Ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos”;

Que, el numeral 41.1 del articulo 41° del TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que: “Mediante decreto supremo refrendado por la Presidencia del
Consejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos y servicios prestados
en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicacion por las entidades competentes
para tramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos. Las entidades
F2*>\ estan obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su
' respectivo Texto Unico de Procedimientos Administrativos sin necesidad de aprobacion
j por parte de otra entidad. Las entidades solo podran determinar: la unidad de tramite
documentario o la que haga sus veces para dar inicio al procedimiento administrativo o
servicio prestado en exclusividad, la autoridad competente para resolver el procedimiento
administrativo y la unidad orgéanica a la que pertenece, y la autoridad competente que
esuelve los recursos administrativos, en lo que resulte pertinente.”;
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Que, mediante Decreto Supremo N° 045-2019-PCM, se aprueban diez (10)
Procedimientos Administrativos Estandarizados de Licencia de Funcionamiento a cargo
de las Municipalidades Provinciales y Distritales, estableciendo la citada norma en su
articulo 1° lo siguiente: “Las disposiciones establecidas en el presente decreto supremo
son de observancia obligatoria para todas las municipalidades provinciales y distritales
del pais, a cargo de la tramitacion de los procedimientos administrativos de licencia de
funcionamiento que forman parte de su Texto Unico de Procedimientos Administrativos
(TUPA)”, precisando en su articulo 5° que los TUPA de las Municipalidades deben
adecuarse al numeral 41.1 del articulo 41° del TUO de la Ley N° 27444, contando con un
plazo maximo de 05 dias habiles a partir de la entrada en vigencia del presente decreto
supremo, para proceder a la adecuacion del TUPA, asimismo en la Segunda Disposicion
Complementaria Final de la norma precitada establece que “A partir de la publicacion del
presente decreto supremo, las Municipalidades deben revisar y actualizar los derechos de
tramitacion en funcion a las tablas ASME-VM aprobadas en dicha norma ( ...),

Que, con fecha 05 de enero de 2018, se publico el Decreto Supremo N° 002-2018-PCM
con el que se aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, sefialando que entra en vigencia al dia siguiente de la publicacién de los
instrumentos aprobados por el Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion
del Riesgo de Desastres (CENEPRED);

Que, mediante Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, publicado el 23 de
enero del 2018, aprueba el Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones, el mismo que al entrar en vigencia, poner en rigor el Nuevo Reglamento
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 002-2018-PCM, asi como las modificatorias a la Ley N° 28976, compiladas
en su Texto Unico Ordenado.

Qué, mediante Ordenanza Municipal N° 018-2004-MDE, de fecha 30 de diciembre de
2004, se aprueba el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad Distrital de La Esperanza, que fue modificado mediante Decreto de
Alcaldia N° 004-2007-MDE, y Ordenanzas Municipales N°s 004, 010, 015, 017, 019,
021, 024, 026, 033 y 034 del afio 2009, y Ordenanzas Municipales N°s 005, 008, y 013
del afio 2010; y Ordenanzas Municipales N°s 012, 020 y 021 del afio 2011; Ordenanzas
Municipales N°s 008, y 020 del afio 2013; Ordenanza Municipal N° 014-2014-MDE; y
Decreto de Alcaldia N° 002-2015-MDE; y Decreto de Alcaldia N° 004-2016-MDE; y,
. Ordenanza Municipal N° 012-2016-MDE; y Decreto de Alcaldia N° 003-2018-MDE;

= R (1
S oy ff/ Que mediante Informe N° 062-2019-MDE/GPPR-SGPOM, de fecha 21 junio 2019; la
\&_Z7 Sub Gerencia de Planificacién, Organizacion y Métodos, propone la incorporacién de 10
procedimientos estandarizados de licencia de funcionamiento, los cuales tienen su
sustento en las tablas ASME-VM y la determinacion de costos, procesado en el aplicativo
Qficial denominado MI COSTO, que generan los costos unitarios de los procedimientos;
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Que, asimismo el indicado informe, también propone la incorporacién de 8
procedimientos de inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, y de evaluacion
de condiciones de seguridad en especticulos publicos deportivos y no deportivos,
sustentado con sus respectivas tablas ASME-VM y el célculo de los costos, procesado en
el aplicativo MI COSTO, obteniendo los costos unitarios de los procedimientos;

Que, la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP,
aprueba los lineamientos para la elaboracién y aprobacion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA), siendo que en el articulo 17°, numeral 17.2 |
detalla los requisitos: a) Informe Técnico- Exposicién de Motivos; b) Formato TUPA, c)
Tablas ASME-VM, d) Costos procesados en el aplicativo MI COSTO, e) Formato B:
Formato de sustentacion legal y técnica de procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, ¢) Formato A: Informe resumen para la aprobacién o
modificacion del TUPA, f) Informes de conformidad de Asesoria Juridica,
Administracion, Gerencia Municipal;

Que, mediante Informe Legal N° 0661-2019-MDE/GAJ, de fecha 01 de julio del
2019; la Gerencia de Asesoria Juridica, opina por la aprobacién del proyecto de ordenanza
propuesta por Sub Gerencia de Planificacion, Organizacion y Métodos.

Que, estando a los fundamentos expuestos y en ejercicio de las facultades
conferidas en los incisos 8 del articulo 9° y articulo 40° de la Ley N° 27972, Ley Organica
de Municipalidades y contando con el voto por unanimidad de los sefiores regidores
asistentes a la sesion ordinaria de concejo de fecha 10 julio del 2019 y con la dispensa del
tramite de lectura del acta, se ha aprobado la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS, SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD,
REQUISITOS Y DERECHOS DE TRAMITE VINCULADOS A LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES Y AUTORIZACIONES PARA EVENTOS Y/O
ESPECTACULOS PUBLICOS

ARTICULO PRIMERO.-APROBAR, los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad, y requisitos, vinculados a Licencias de Funcionamiento,
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones y Autorizaciones para Espectaculos
Publicos Deportivos y no Deportivos, que figuran en el Anexo de la presente Ordenanza,
que forma parte integrante de la misma, y serd incorporado al TUPA vigente de la entidad,

F”ARTICULO SEGUNDO.-APROBAR los derechos de tramite de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en el Anexo, que serd
incorporado al TUPA vigente aprobado por Ordenanza Municipal N° 018-2004-MDE,
conforme a la relacion que se detalla a continuacion:
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PROCEDIMIENTOS ~ ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD- GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO.

SECCION: LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

DERECHO
N° ' DE
e PROCEDIMIENTO- OBJETO o e
, 5/
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
1 | NIVEL DE RIESGO BAJO (CON ITSE POSTERIOR TERCERIZADA) 118.50
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
v, NIVEL DE RIESGO MEDIO (CON ITSE POSTERIOR TERCERIZADA) 121.70
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
3 NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA TERCERIZADA) 206.30

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON
4 | NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA TERCERIZADA) 471.00
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (CON ITSE
5 | PREVIA TERCERIZADA) 465.90

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON
6 | NIVEL DE RIESGO BAJO O MEDIO (CON ITSE POSTERIOR TERCERIZADA)

122.30
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON

7 | NIVEL DE RIESGO ALTO (CON ITSE PREVIA TERCERIZADA) 297 40
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON

8 | NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (CON ITSE PREVIA TERCERIZADA) 465.90
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE

9 DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA $8.00

10 | CESE DE ACTIVIDADES GRATUITO

ARTICULO TERCERO.-APROBAR los derechos de tramite de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad contenidos en el Anexo, que seran
~  incorporados al TUPA aprobado por Ordenanza Municipal N° 018-2004-MDE,
2% conforme a la relacion que se detalla a continuacion:

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN
EXCLUSIVIDAD POR LA SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL
RIESGO DE DESASTRES:
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DERECHO
. : DE
N , PROCEDIMIENTO- OBJETO TRAMITE
ORDEN ‘ s/

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES POSTERIOR AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO BAJO O
1 | MEDIO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 87.10

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO ALTO,
2 QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 246.00

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA AL INICIO DE
ACTIVIDADES PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO MUY
3 ALTO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 416.70

RENOVAGION DEL CERTIFICADO ITSE DE ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO BAJO O MEDIO QUE REQUIEREN O NO LICENCIA DE
4 | FUNCIONAMIENTO 87.10
RENOVACION DEL CERTIFICADO [TSE DE ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCION DE RIESGO ALTO  QUE REQUIEREN O NO LICENCIA DE :
5 | FUNCIONAMIENTO 246.00
RENOVACION DEL CERTIFICADO [TSE DE ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE
INSPECCIGN DE RIESGO MUY ALTO QUE REQUIEREN O NO LICENCIA DE
6 | FUNCIONAMIENTO 416.70
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS - ECSE - CON UNA CONCURRENCIA DE HASTA 3,000

7 | PERSONAS 137.50
DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
8 | EDIFICACIONES 18.20

ARTICULO CUARTO.- PRECISAR que los diez (10) procedimientos de Licencias de
Funcionamiento, del articulo segundo de la presente Ordenanza, corresponden a
incorporacion de procedimientos, lo que implica eliminar los procedimientos del 01 al 22
del TUPA vigente, seccion: Licencias de Funcionamiento, Gerencia de Desarrollo
Econémico, aprobados por Ordenanza Municipal N° 018-2004-MDE.

ARTICULO QUINTO.- PRECISAR, que los ocho (08) procedimientos de
Inspecciones Técnicas y Autorizaciones para Espectaculos Publicos, del articulo tercero
de la presente Ordenanza corresponde a incorporacion de procedimientos, lo que implica
eliminar los procedimientos del 01 al 07 del TUPA vigente, unidad organica Sub Gerencia

de Defensa Civil y Gestion del Riesgo de Desastres, aprobados por Ordenanza Municipal
N° 018-2004-MDE.

ARTICULO SEXTO.- APROBAR, los formatos que corresponden a los nuevos
procedimientos de Licencias de Funcionamiento, de acuerdo al DS N° 045-2019-PCM.

ARTICULO SETIMO.- APROBAR, los formatos que corresponden a los nuevos
procedimientos de Inspecciones Técnicas y Autorizaciones para Espectaculos Publicos,
de acuerdo al DS N° 02-2018-PCM y Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
“Manual de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones”.
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ARTICULO OCTAVO.- La presente Ordenanza, y su anexo, seran publicados en el
Portal del Diario Oficial El Peruano, asimismo en la Plataforma Digital Unica para
Orientacidon al Ciudadano del Estado Peruano, y en el Portal Institucional de la

Municipalidad Distrital de La Esperanza, encargando su difusion a Secretaria General y
a Relaciones Publicas.

ARTICULO NOVENO.- La presente Ordenanza, entrara en vigencia, al siguiente dia
de su publicacion, con el Acuerdo de ratificacion del Concejo de la Municipalidad
Provincial de Trujillo, asi como su cumplimiento por todas las unidades organicas que
integran la Municipalidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
CREADO EL 29 DE ENERO DE 1965 - LEY N° 15418

Jr. C.M. Alvear N° 999 - Teléfono: 272478 - 483330 - 272345 - 271744
TRUJILLO - PERU
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La Esperanza, 10 julio del 2019

VISTO, en Sesion Ordinatia de Concejo, de fecha 10 julio del 2019, el Informe N°
062-2019-MDE/GPPR-SGPOM, de la Sub Gerencia de Planificacién, Organizacion y Métodos;
Informe N° 171-2019-MDE/GPPR, de la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacién
e Informe Legal N° 661-2019-2019-MDE/GA]J, de la Gerencia de Asesoria Juridica, sobre Proyecto
de Ordenanza que aprueba la modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-
TUPA, relativo a las Licencias de Funcionamiento, asi como de las Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, y de Evaluacion de condiciones de Seguridad en Espectaculos Publicos
Deportivos y no Deportivos, por la aprobaciéon de normativa sobre la materia que es necesario
incorporar al TUPA de la Municipalidad Distrital de La Esperanza, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, modificada
por la Ley de Reforma Constitucional Ley N°® 27680, y la Ley de Reforma Ley 28607, prescribe que: “Las
Municipalidades provindales y distritales son 6rganos de gobiemo local con autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia”.

Que, mediante Informe N°® 062-2019-MDE/GPPR-SGPOM, de fecha 21 junio
2019; la Sub Gerencia de Planificacion, Organizaciéon y Métodos, propone la incorporacién de 10
procedimientos estandarizados de licencia de funcionamiento y la incorporacion de 8 procedimientos
de inspecciones técnicas de seguridad en edificaciones, y de evaluacién de condiciones de seguridad
en especticulos publicos deportivos y no deportivos, sustentado con sus respectivas tablas ASME-
VM y el cilculo de los costos, procesado en el aplicativo MI COSTO.

Que, mediante Informe N°® 171-2019-MDE/GPPR, de fecha 24 junio 2019; la
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizaciéon |, alcanza el proyecto de ordenanza, de

modificacion del TUPA institucional, por incorporacion de procedimientos de licencia de
funcionamiento y la incorporacion de procedimientos de inspecciones técnicas de seguridad en
edificaciones.

Que, mediante Informe legal N°® 0661-2019-MDE/GA], de fecha 01 julio 2019; la
Gerencia de Asesoria Juridica, opina por la aprobacién de la Ordenanza Municipal de proyecto del
TUPA, que aprueba los procedimientos administrativos, servicios prestados en exclusividad,
requisitos y derechos de tramite vinculados a licencias de funcionamiento, inspecciones tecnicas de
seguridad en edificaciones y autorizaciones para eventos y/o espectaculos publicos, de la
Municipalidad Distrital de La Esperanza

Que, estando a los considerandos expuestos, a las facultades conferidas por la Ley
Organica de Municipalidades N® 27972 y a lo acordado por el Concejo, en Sesion Ordinaria de
Concejo, de fecha 10 junio del 2019, y con la dispensa del tramite de lectura del acta, POR
UNANIMIDAD;
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SE ACORDO:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la ORDENANZA MUNICIPAL N°
021-2019-MDE, “ORDENANZA QUE APRUEBA LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS, SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, REQUISITOS
Y DERECHOS DE TRAMITE VINCULADOS A LICENCIAS DE
FUNCIONAMIENTO, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES Y AUTORIZACIONES PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS
PUBLICOS, DE LA MUNCIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA”.

ARTICULO SEGUNDO- ENCARGAR el cumplimiento del presente Acuerdo, a
la Gerencia Municipal, Sub Gerencia de Planificacién, Organizacién y Métodos, Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion y demas areas competentes de la Municipalidad
Distrital de La Esperanza.

ARTICULO TECERO.- NOTIFICAR a Gerencia Municipal; Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion; Gerencia de Desarrollo Econémico Local; Sub
Gerencia de Planificacién, Organizacion y Métodos; Sub Gerencia de Defensa Civil y Gestion del
Riesgo de Desastres y demas areas pertinentes, a fin de dar cumplimiento a la presente resolucion.

ARTICULO CUARTO.- DERIVESE la presente ordenanza municipal, a la
Municipalidad Provincial de Trujillo, a fin de que proceda a su ratificacién, de acuerdo a sus
facultades.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
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ACUERDO DE CONCEJO N°4 $5:2019-MPT

Tjilo, 2 3 SEP 2019

EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVIN CIAL DE TRUJ ILLO,

VISTO, en Sesién Extraordinaria de Concejo de fecha 23 de setiembre de] 2019, el Expediente
N°16237-2019-MPT sobre ratificacién de la Ordenanza Municipal N°021-2019-MDE, de Ia
Municipalidad Distrital de La Esperanza, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Pert, modificado por la Ley de Reforma
Constitucional, Ley No 30305, precisa que las Municipalidades son 6rganos de gobierno local que
gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, siendo
el Concejo Municipal, en atencién a la estructura organica del gobierno local, el 6rgano que ejerce
funciones normativas y fiscalizadoras 5

Que, segiin lo establecido en el tercer parrafo del articulo 40° de la Ley Orgénica de
Municipalidades — Ley N° 27972 |ag ordenanzas en materia tributaria expedidas por las

municipalidades distritales, para su vigencia, deberén ser ratificadas por las municipalidades
provinciales de su circunseripeién;

Que, mediante Carta N°234-2019-MDE/SG, de fecha 16 de julio del 2019, contenido en el
Expediente de] Visto, la Municipalidad Distrita] de La Esperanza remite la Ordenanza Municipal

Que, mediante Oficio N°2863-2019-MPT/GPP, de fecha o5 de agosto del 2019, la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto en atencin al Informe N°029-2o19-MPT-GPP-SGPR—TIC, dan a

conocer las observaciones formuladas en el mismo, a fin de que la Municipalidad de 1a Esperanza
tome conocimiento y levante lag mismas;

Que, mediante Oficio N°3641~2019~MPT-SG, de fecha 06 de agosto del 2019, Secretarfa General
remite los actuados a la Municipalidad Distrita] de La Esperanza, para que se sirva subsanar las
observaciones advertidas en e] Informe N°o29-2019-MPT-GPP-SGPR—TIC;

Que, mediante Oficio N°300 2019-MDE, de fecha 12 de agosto del 2019, la Municipalidad Distrita]

de La Esperanza, formula e] levantamiento de lag observaciones contenidas en el Informe N°029-
2019-MPT—GPP-SGPR—TIC;

Que, mediante Oficio N°3318-2019-MPT/GPP, de fecha 29 de agosto del 2019, Ia Gerencia de
Planeamiento Y Presupuesto en atencion al Informe N°o39-2o19-MPT-GPP-SGPR—TIC, remite los
actuados a la Gerencia de Asesorfa Juridica, para la continuacién del trémite pertinente, habiéndose
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Que, mediante Informe Legal N°1251-2019-MPT/GAJ, de fecha 11 de setiembre del presente afio, la
Gerencia de Asesorfa Juridica concluye que, de conformidad, con lo prescrito en los incisos 8° y 9°
del articulo 39° en paridad con el tercer parrafo del articulo 40° de la Ley Orgénica de
Municipalidades, es facultad del Pleno del Concejo Municipal de la Municipalidad Provincial de
Trujillo, mediante Acuerdo de Concejo: Ratificar la Ordenanza Municipal N°021-2019-MDE,
respecto a las tasas de los procedimientos administrativos y de los servicios prestados en
exclusividad, vinculados a licencias de funcionamiento, inspecciones técnicas de seguridad en
edificaciones y autorizaciones para eventos y/o espectaculos ptblicos, que se incorporaran en el
Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital de La Esperanza;

Que, la ratificacién de la Ordenanza Municipal N°021-2019-MDE, fue sometida a votacién del Pleno

del Concejo, resultando aprobada por UNANIMIDAD, tal como consta en el Acta de Sesién
Extraordinaria de Concejo de la fecha, y;

En ejercicio de las facultades conferidas por el inciso 35) del articulo 9° de la Ley Orgénica de
Municipalidades — Ley N° 27972;

ACORDO:

P . - RATIFICAR la Ordenanza Municipal N°021-2019-MDE, de la
Municipalidad Distrital de La Esperanza, denominada “Ordenanza que Aprueba los Procedimientos
Administrativos, Servicios Prestados en Exclusividad, Requisitos y Derechos de Tramite Vinculados
a Licencias de Funcionamiento, Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones y
Autorizaciones para Eventos y/o Espectaculos Pblicos.

A_Piwﬂm. - PRECISAR que la formulacién, aplicacién, determinacién y
recaudacion son de cuenta, riesgo y responsabilidad de la Municipalidad Distrital de La Esperanza.

REGISTRESE, COMUN{QUESE Y PUBLIQUESE.

g

Ing. DANIEL MARCELO JACINTO
ALCALDE

C.c.
GM
MDE
Archivo
Ymts
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SECRETARIA GENERAL

CALIFICACION
REQUISITOS ?.ff,ﬁﬁ'jﬁ.gﬁ P;::g :/ARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa LVER
AUTORIDAD COMPETENTE
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Eoritane Automatico PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacién 1 Cédigo / (enS/) Positivo | Negativo (en dias habiles)
Ubicacién
Secretaria de Tramite 5
1 Documentario y Archivo Secretaria General
Base Legal: Solicitud al Alcalde. 0.20 X driCalosiM, d;g/g\lvear N
*Ley N° 27444, Art: 55° ( 11-04-2001 ) Pago de Derechos por Copia.
De Aprobacién Automatica: salvo las
excepciones expresamente previstas por ley.
2 | o ottt e, | sortaria oner
OENLOS ARCHNOS MUNICIPALES y
Base Legal: Solicitud al Alcalde. 0.20 X Jr. Calos M d:g :lvear N
*Ley N° 27444, Art: 55° y 106° ( 11-04-2001 ) Pago de Derechos.
De Aprobacwn Automatica: salvo las
pciones exp nente p por ley. 5.00
3 S i .de Tram't.e Secretaria General Secretaria General Alcalde
Documentario y Archivo
E to | tn ido por Ley)
( sl Y) Solicitud al Alcalde, especificando Nombre
completo, N° DNI, domicilio, teléfono, correo X 7 dia Jr. Calos M. de Alvear N° Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
electrénico, informacion exacta que desea S 999 Recurso: 15 dias Recurso 15 dias
obtener..
s Pago de derechos por reproduccién o copia de la Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Base Legal: informadisn Recurso: 30 dias Recurso 30 dias
PLAZO: 7 dias (tiles,
* o o g It
I;.Ty’N 27806 k:y ‘:IiguTraonss/g;;;ggza y Acceso a Fotocopia Bond Ad 0.20 ptorrogaplgs por 5 dias
informacion - /irt. 10" ) (tiles adicionales. En
*D.S. N° 043-2003-PCM - Art. 11° - TUO de la Ley CD ROM 250 este caso se comunicara
N° 27806 (24/04/2003) ) por escrito antes del
*D.S. N° 072-2003-PCM - Art. 5° - Reglamento de = = 5156 vencimiento del primer
la Ley N° 27806 (07/08/2003) proso.Xhiom . plazo las razones por las
que hard uso de la
prorroga (Ley N° 29060
de Julio 2007)
e Secretaria de Tramite 2
1 dia Documentario y Archivo Secretaria General
Solicitud al Alcalde, indicando el N° de 24.70 Jr. Calos M. de Alvear N°®
expediente. : 999
Pago de Derechos.

00" 11w

——
LS

7



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SECRETARIA GENERAL

CALIFICACION
REQUISITOS ?:f,ﬁﬁ:‘;,g: P;‘Qég&‘:;‘\ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa
N°ORDEN |  DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO INiCio DEL PROCEDIMENTO | AUTORIOAD COMPETENTE
Formulario Automatico
Numero y Denominacién 1 Cédigo / (enS/) Positivo | Negativo (en dias habiles) p
Ubicacién
5 X Secreiar f’e Trém|t.e Secretaria General
Documentario y Archivo
- 2ot = =
Base Legal: Sohcnyd al Alcalde, indicando el N° de 17.90 Jr. Calos M. de Alvear N
expediente. 999
*Ley N° 27444, Art. 106° ( 11-04-2001) Pago de Derechos.
6 : Secretaria de Tramite Secretarla General
UNICIPALES, PARA COPI Documentario y Archivo
ENTE MUNICIPAL.
Base Legal: Solicitud al Alcalde 18.60 X 1 dia B
*Ley N° 27444, Art: 55° y 106° ( 11-04-2001 ) Pago de Derechos.
INTERPOSICION DE RECURSOS
it IMPUGNATIVOS A RE: : »
i bl Secretaria de Tramite
ADMINISTRATIVAS Documentario y Archivo F DE‘REC(.)Nsi(Is)ERA(:IéN
it % ncionario o Gerente que
Escrito fundamentado con firma de Letrado Gratiito X 30 dias = Idicté Resolucion 4 Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Base L " Copia de DN Recurso: 15 dias el Recurso: 15 dias
eTRust pEaesl: Jr. Calos M. de Alvear N°
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades -| 999
Art. 50° *En caso de Representante Legal, adjuntar Copia DE APELACION Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
simple del Poder vigente (30 dias) Alcalde Recurso: 30 dias el Recurso: 30 dias
*Ley N° 27444, Art. 106° ( 11-04-2001)

JARITAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SECRETARIA DE PARTICIPACION VECINAL

SERECHO CALIFICACION
REQUISITOS A I P;.gg&;\g\ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS|
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO L) INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Formulario o = PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacién / Cédigo / (en S1) Positivo Negativo :::;1 as
Ubicacién fles)
Secretaria de
1 1 Solicitud al Alcalde. X 15 dias Tramite Alcalde Alcalde
Gratuito
Peble s Documentario y
Base legal: 2 Copia de la Apertura del Libro de Actas. Archivo Plazo para presentar el
Ley N°© 27972 ( 26-05-2003 ) 3 Copia del Acta de la Asamblea de Constitucion y/o Jr. Calos M. de Recurso 15 dias
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) de Eleccion de Directiva. Alvear N° 999
Ley N© 25307 ( 15-02-1991 ) 4 Croquis de ubicacion y area de influencia. Plazo para Resolver el
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) 5 Padrén de integrantes. Recurso 30 dias
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 ) 6 Copia legalizada o fedateada del D.N.I vigente de
Ley N© 27712 ( 01-05-2002 ) cada uno de los integrantes de la directiva.
Ordenanza Municipal N° 033-2010-MDE
~ APOYO CON MATE! ARA EJECUCION DE Secretaria de
2 ~ OBRAS CON LAS ORGAWAC'ONES SOCIALES DE Gratuito X 15 dias Tramite Alcalde Alcalde
BASE ' Documentario y
Archivo Plazo para presentar el
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 (10-04-2001) | 1 | Solicitud al Alcalde. Jr. Calos M. de Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2010-MDE 2 Copia del Acta de acuerdo de asamblea. Alvear N° 999
Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
. APOYO TOPOGRAFICO PARA OBRAS COMUNALES s . Secretaria de
3 NIVEL DISTRIT AL . 1 Solicitud al Alcalde. - X 10 dias Trémite Alcalde Alcalde
Documentario y
Base Legal: Ley N© 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) 2 Copia del Acta de acuerdo de asamblea. Archivo Plazo para presentar el
Ordenanza Municipal N° 033-2010-MDE 3 Perfil del Proyecto. Jr. Calos M. de B
Alvear N° 999
Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
Secretaria de
4 Solicitud al Alcalde. Tramite % 15 dias Tramite Alcalde Alcalde
Documentario y
2 Copia fedateada del permiso de operacion 10.70 Archivo Plazo para presentar el
Base legal: vigente del Comité o Asociacién solicitante. Jr. Calos M. de Recurso 15 dias
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 ) 3 Copia fedateada del Acta de eleccion de la nueva Alvear N° 999
Ley N° 24059 ( 06-01-85 ) Junta Directiva. Plazo para Resolver el
Ley N° 25307 ( 15-02-1991 ) 4 Copia simple del Documento Nacional de Identidad Recurso 30 dias
D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 ) vigente de cada uno de los miembros de la nueva
ﬁ Ley N° 27470 ( 03-06-2001 ) Junta Directiva. L
D 0 05 S Inscripcién en original expedido por Registros Publicos de la
/_\ 27712(,01:05-:2002,) nueva Junta Directiva =
- -
za Municipal N° 033-2010-MDE ds
Al G
=
=
i

(& )
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CALIFICACION
REQUISITOS Detecho de REAZO FARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Trmitacion £ = § RESOLVER
valuacién Previa AUTORIDAD
INICIO DEL
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Formulario Automatico RESOLVER
Namero y Denominacién / Cédigo / (ensl) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
Formato Solicitud, que incluya. In;::ﬁfc':n X 15 dias Secretaria de Tramite Adgler:lestn::::n Adﬁ:;l::c‘:zn 5 Alcalde
Documentario y Archivo st y &
- Nimero de DNI 6 Camnet de Extranjeria del solicitante 29.90 ' ' Plazo para presentar
Base Legal: Ley N° 27444 y/o del representante Tramite Plazo para presentar el Recurso 15 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica - Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en la 10.70 el Recurso 15 dias
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la : Jr. C.M.Alvear N° 999
Administrativo desi ion como rep tante legal. Plazo para Resolver el
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - Tratandose de personas naturales, consignar en la solicitud Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
simplificacion administrativa el nimero de partida registral. RbCIE0/30/dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2 |Pago de Derechos.
3 JPago de justiprecio
REVERSION N DE TERC : ' Gerente de Gerente de
EVERDION / UE 1ER tramite 15 dias : - Alcalde
2 INMUEBLES CEDIDOS ENUSO - " ' Secretaria de Trémita | 4 eeracion y | Administraciony
. o Documentario y Archivo! = =
F
Base Legal: 1 |Formato Solicitud que incluya 10.70 i Plazo para presentar
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes. - Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante ‘";:::g:" Plazo para presentar el Recurso 15 dias
Ley N° 27972 , articulo 59° y/o del representante 29.90 el Recurso 15 dias
A , Jr. C.M.Alvear N° 999
Constitucién Politica del Per, articulo 2 inciso 5) y 20) - Tratindose de personas juridicas inscritas, consignar en la Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la R 30 di R 30 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica desi i6n como representante legal. ecurso las ecurso
la Ley N* 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio - Tratandose de personas naturales, consignar en la solicitud
Administrativo el nimero de partida reaistral.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 2 |Pago de Derechos.
3 SOLC 1 |Formato de solicitud, que incluya: Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite Adﬁﬁ:ies't'::cg:n Adgﬁ:ies't‘::g:n y Alcalde
SECTOR PUBLIC Documentario y Archivo, e y o
Base Legal: - Ndmero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 o - Plazo para presentar
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes. y/o del representante I".:::z: 9 Plazo para presentar el Recurso 15 dias
el Recurso 15 dias
Ley N° 27972, articulo 59° - Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90
IDeLcret:l Leg:;linv%:l 1272](2 : ~122‘§(()“1s g)'Lquedmosﬁmca- 'f solicitud eL:n:nrgero de partida ol :gs;tlanto donde acredita la i:’wb" ¥ Jr. C.M.Alvear N° 999 Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
. repr N lificacion .
:dr:?:‘iszr:ﬁvo B P i} Técnica Recurso 30 dias Recurso 30 dias
" . : -Tratandose de personas naturales, consignar en la solicitud
D) Legiil 1240 apruehaliveraasimadiiasida el nimero de partida registral. 29.90
simplificacion administrativa
Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) 2 |Pago de Derechos.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
- ankbiin ek o —
4 1 |Formato Solicitud, que incluya: Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite Adr(r;lﬁ\ries:::c?;n Ad::ies:::c‘:;n . Alcalde
Documentario y Archivo! = y =
F F
- Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Plazo para presentar
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°% siguientes. ylo del representante Ir_:_z‘::::" Plazo para presentar el Recurso 15 dias
gy N° 27972 , articulo 59° - Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias
o la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. C.M.Alvear N° 999
S ucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) designacién como rep legal. T Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
¢ il . 0
Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica - Tratandose de personas naturales, consignar en la Calificacion ‘::L O@ Recurso 30 dias Recurso 30 dias
If 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio solicitud el nimero de partida reaistral Técnica & ic,o
ativo 2 |Exhibir documentacion que sustente la compra venta, Uso de i .
° 1246, aprueba diversas medidas de los bienes, Cesién enuso u otros actos de disposicién del 20.90
acion administrativa inmueble de propiedad municip 2
anza Municipal N° 033-2009-MDE 3 |Pago de Derechos

¥ |
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113°% siguientes.
Ley N° 27972 , articulo 59°

Constitucion Politica del Perd, articulo 2 inciso 5) y 20)

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes.
Ley N° 27972 , articulo 59°
Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20)

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simolificacién administrativa
Ordenanza Municipal N° 033. 2009 MDE

Base Legal

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes.
Ley N° 27972, articulo 59°

Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20)

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

CALIFICACION
REQUISITOS 3‘”’.“’:". de RLAzoFans INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
TEAcIon Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
PROCLIER o | comPETENTE PARA
Formulario Automatico RESOLVER
Nuamero y Denominacion 1 Cédigo / (en S/) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
1 |Formato Solicitud, que incluya Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite G.er.ente ‘!e GF(EMG de Alcalde
. . Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo - Fi
- Numero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Finanzas inanzas Plazo para presentar
ylo del representante '"::::::" Plazo para preseptar el Recurso 15 dias
- Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias
Ia solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la _ Jr. C.M.Alvear N° 999
ion como repr legal. Rratorny Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas naturales, consignar en la Técnica Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida reaistral.
2 |Exhibir copia de la minuta u otro documento que acredite su
7 . 29.90
existencia.
3 |Documento que acredite que el solicitante es el beneficiario
actual del d ho de prop sobre el i ble objeto de la
minuta.
4 |Pago de Derechos.
i ; ; : i Gerente de Gerente de
1 |Formato Solicitud, que incluya: Tramite X 15 dias retari Trami o . s - Alcalde
sectstarla (,je 4 Fe Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo ph et
- Numero de DNI 6 Camet de Extranjeria del solicitante 10.70 k : Plazo para presentar
ylo del representante '";z::;l:’" Plazo para presemar el Recurso 15 dias
- Tratdndose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. CM.Alvear N° 999
d como rep! te legal. Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Trata dep naturales, enla Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida reaistral.
2 |Pago de Derechos.
i ; " ‘ . Gerente de Gerente de
1 |Solicitud al Alcalde, que incluya: Tramite X 15 dias i o 5 o = Alcalde
Secretaria §e e Fe Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo = =
- Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 = ' Plazo para presentar
Inspeccion | rso 15 di
ylo del representante ;z:; Plazo para presentar | © Recurso 15 dias
| R 15 di
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 ol Rocurso't 5idkas
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. CM.Alvear N° 999
ion como repr legal. Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas I enla Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida recuslral
2 |Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

N° ORDEN

L

1

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113° siguientes.
Ley N° 27972, articulo 59°

Constitucion Politica del Pert, articulo 2 inciso 5) y 20)

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio

Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:
D.S. 007 -2008-VIVIEND
Ley N° 29151

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio

Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 29151,y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio

Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

D.Leg N° 1272 (21-12-2016), que indica la Ley N° 27444 y

Pago de Derechos

Copia fedateada del documento que lo faculta a ocu-

par el inmueble ( contrato, resolucién Etc.)

CALIFICACION
REQUISITOS Verechooe RAZORATR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Trmitacion Eviliacidn Previa RESOLVER
NICIOTBEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Formulario Automaético RESOLVER
Namero y Denominacién I Cédigo / {enS/) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
” Gerente de Gerente de
ic i i cretaria de Tramite i < i y Alcalde
1 [Solicitud al Alcalde. Tramite X 15 dias Secretal de t Administracion y Administracién y
Documentario y Archivo! &5 st
- Namero de DNI 6 Camnet de Extranjeria del solicitante 10.70 ¥ .
ylo del representante Plazo para presentar | Plazo para presentar
el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
- Trata de juridicas i o
2 r. C.M.Alvear N° 999
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la dr.C e 9 Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
designacién como rep legal. Recurso 30 dias Recurso 30 dias
- Tratandose de personas naturales, consignar en la
solicitud el numero de partida registral.
2 |Pago de Derechos.
1 |Solicitud al Alcalde. Tramite " Secretaria de Tramite S T E, ,E e - Alcalde
X 15 dias < 2 Administracion y Administracion y
- Ndmero de DNI 6 Camnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Documentario y Archivo Fi Fi
ylo del representants g esny Plazo para presentar | Plazo para presentar
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la e Jr. C.M.Alvear N° 999
designacion como representante legal. Cartiicacion Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas naturales, consignar en la 22.70 Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida registral. 2
2 |Pago de Derechos.
== ? o : 3 Gerente ae erente ae
1 [Solicitud al Alcalde. Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite o RS Alcalde
N i Administracion y Administracion y
- Nimero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 Documentario y Archivo Fi Fi
ylo del representante ey Plazo para presentar | Plazo para presentar
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en 29.90 el Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. C.M.Avear N° 999
designacion como repi legal. Eculmms:: Plazo para Resolver el Plazo para Resolver el
Eiial 1 alificaci & "
=T de personas \ Técnica Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el nimero de partida registral.
2 |Pago de Derechos 29.90
1 |Solicitud al Alcalde, que incluya: Tramite X 15 dias Secretaria de Tramite szr.ente ‘!? Gfr.e fite ‘f? Alcalde
: A Administracion y Administracion y
Documentario y Archivo pis =
- Namero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante 10.70 ) )
Inspeccion
/o del representante :
! P Yécnicy Plazo para presentar | Plazo para presentar
- Tratandose de personas juridicas inscritas, consignar en el Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
e , 3 i ‘ 29.90 5
la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la Jr. C.M.Alvear N° 999
designacion como representante legal.
Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
- Tratandose de personas naturales, consignar en la Recurso 30 dias Recurso 30 dias
solicitud el numero de partida registral.
(Copia fed: de planos de i sanitarias
ylo eléctricas.
——T
Planos de remodelacion y estructura firmados por el \;5‘\‘1“”" 3
acion b,
profesional competente. QQN,\\‘ 7

nT00. 1




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

Ley N° 29151, y el D.S. N° 007-2008-VIVIENDA

Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la Ley N° 27444 y Deroga a la Ley 29060, Ley de Silencio
Administrativo

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacién administrativa

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

- Tratandose de personas naturales, consignar en la
solicitud el nimero de partida registral.

Copia fedateada de planos de instalacion sanitarias y/o
eléctricas.

Planos de remodelacion y estructura firmados por el
profesional competente.

Copia fedateada del documento que lo faculta a ocupar el
inmueble ( contrato, resolucién Etc.)

Pago de Derechos.

Jr. C.M.Alvear N° 999

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

CALIFICACION
REQUISITOS Derecho de PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Trmitaciéon . N RESOLVER
Evaluacién Previa
INICIO DEL AUTORIDAD
PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
Formulario Automatico RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSI) Positivo Negativo | (en dias habiles) Reconsideracién Apelacion
Ubicacién
1 |Solictud dirigida al Alcalde, que incluya: Tramite X 15 dias . ) Gerente de Gerente de Alcalde
Secretaria de Tramite T P = i
z : Administracion y Administraciéon y
Documentario y Archivo g Ei
F F

- Nimero de DNI 6 Carnet de Extranjeria del solicitante y/o

10.70
del representante

Inspeccion
é 4 iuridi i i i Técnica
Tratgr_ujose de' personas jur!dlcas inscritas, consignar en Plazo para presentar | Plazo para presentar

la solicitud el nimero de partida o asiento donde acredita la ol Recurso 15 dias ol Reciifsa 15 dias
designacién como representante legal. 29.90

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

[

11007 n .
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario inibies PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Numero y Denominacion / Cédigo / (enS/.) Positivo Negativo | (en dias habiles) I
Ubicacién
Gerente de Gerente di
Gobierno Central, Gobierno Regional, Iglesia y Otros (Art. 17° = < Secretaria de Tramite S g i .re.n = i . 5
1 ol Dec Lie: 776 Tramite X 15 dias ; acion acién | Tribunal Fiscal
’ el Dec.Leg. 776) D°°:"‘i’}*a' oY, Tributaria Tributaria
Base Legal: Solicitud dirigida al Alcalde. 10.70 renive
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, articulo 17° Pago de Derechos. Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar
N° 999 4
D.S. N° 156-2004-EF (15-11-2004) Formato de solicitud que incluya: el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - En caso de persona natural consignar en la solicitud el
simplificacion administrativa namero de partida registral.
DecretojlagisaiivoiN"1272)(21-12:2016), que modiica - En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
la Iey N 274.44 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio donde acredite la designacién como representante legal. Plazo para Reso!ver
Administrativo el Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE i Numero de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
titular o representante leaal.
Gobi Central, Gobi Regional, Iglesia y Ot Art. Secretaria de Tramif G te d Carsnterce
2 obierno Central, Gobierno Regional, Iglesia y Otros (Art. Tramite X 5 dias cretaria de Tr; mite erente de At acién | Tribunal Fiscal
27°Y 28° del Dec.Leg. 776) Documentario y A acié Tributaria
Solicitud dirigida al Alcalde. 10.70 Archivol Tributaria
TUO de la Ley de Tributacion Municipal ArtS. 27° y 28° Pago de Derechos. oE calo:,yk:: Alvear Plazo para presentar
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) Copia de Minuta o Escritura Publica que acredite la propiedad el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de ! . .
e s R " Formato solitud que incluya:
simplificacion administrativa
Plazo para Resolver
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica Persona Natural el Recurso 30 dias
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio - Numero de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante y/o del
Administrativo titular o representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - ‘En caso de 'ser Casado, numero del documento de identidad
vigente del conyuge.
Persona Juridica
- El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
como representante legal.
Tramite X 5 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Por Cese o Jubilacién Documentario y Administracién Admini i6
Base Legal: Solicitud dirigida al Alcalde. 10.70 Archivo L nbutaria Tributaria
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica Forma ; i ; 5
to de solicitud que incluya: . i
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio e s Jr °°'°s!” Co veat Plazo para
inistrati " ; i N° 999 Plazo para presentar
Administrativo - Numero de boleta de pago del mes anterior a la solicitud. el Recurso 15 dias presentar el
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del Recurso 15 dias
simplificacion administrativa titular o representante legal.
2 ’ . i ieda ni Registro Publi Plazo para
Tuo de la Ley de Tributacién Municipal, articulo 19° Cen.lﬁcado de/p bl tinica g por Reg Filbhco/o Plazo para Resolver P
certificado neaativo de posesion. IR 30di Resolver el
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Copia autenticada de Resolucién de cese. ethecurse 35| Recurso 30 dias
En caso de bien conyugal ademés: Tramite
Copia de Partida de Matrimonio 10.70 ]
- Consignar en la solicitud nimero del DNI vigente del conyuge ‘\R‘TAL

En caso de viudez ademas:

Copia fedateada de Resolucién de Pension por viudez.

Tramite
10.70

0

£1



TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacion Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Foritiilario Raiase PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacién 1 Cédigo / (en S1) Positivo Negativo | (en dias habiles) I
Ubicacién
4 Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X 2 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Documentario y Administracion A acion
Archivo Tributaria Tributaria
Base Legal: Consignar en la solicitud el nimero de DNI o Camné de 10.70 Plazo para
Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001) Extranjeria del solicitante y/o del titular o representante legal Jr. Calos M. de Alvear R:Je;?:asr gilas
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Pago de Derechos. N° 999 Plazo para presentar ”
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio el Recurso 15 dias
Administrativo
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de —
simplificacion administrativa Plazo para Resolver Resolvper -
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE el Recurso 30 dias Recurso 30 dias
5 Hoteles:
Base Legal : Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X 10 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
X . . s = i Documentario y Administracién Administracién
D.Leg. N° 820 Copia Au(enugada del Cem_ﬁcado de la Direccion Regional de 10.70 Aiclilve Tributaria Tributaria
Industria y Turismo de La Libertad.
Ley N° 26962 y modificaciones. Documento que acredite la propiedad del Predio. Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar
Formato de solicitud que incluya: N° 999 el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - En caso de persona juridica, el nimero de partida o asiento
simplificacion administrativa donde acredite la ion como rep! legal.
2 4 24 e y Plazo para Resolver
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica ;"r'e dr:szm;gal;"e;e Pxtranjenaidel solictantaiyio deliftlay el Recurso 30 dias
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio B gl
Administrativo Pago de Derechos
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE En Caso de Ampliacién; ademas:
Declaratoria de Fabrica.
6 l RADA bE DUPU sl : Juego de Formularios Tramite X Gerencia de Gerente de
i i S o - «f((émsﬁ, i 2. ini i6 A ini i6
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) Copslgnar enla so_hcnud N° de DNI o Camné de Extranjeria del 6.90 Tributaria Tributaria
solicitante y/o del titular o representante legal.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa Jr. Ca'°;!‘ggd: Alvear
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica
la ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
PO o ST te d
7 | INAGTIVACION DEL CODIGO DE CONTRIBUYENTE. Solicitud dirigida al Alcalde. R — _ Serentaide . Serenteide Alcalde
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) Pago de Derechos. Tramite X 10 dias Documentario y Tributaria Tributaria Plazo para
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de o ) ) Archivo presentar el
s, . oy ” Formato de solicitud que incluya: 10.70 Recurso 15 dias
simplificacion administrativa Plazo para presentar
Persona Natural i
; 5 rso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o del titular A Ca"”j,':ogg Alvesr el Recu
o representante legal. "
eto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Juridica
444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion Plazo para Resolver Plazopara 4,
rativo ARITAL 2 Resolverel ~f=
como representante legal. S e 0, el Recurso 30 dias e
- Numero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/ \5" vc*‘ "'v,, Recurso 30 dias~f «
representante legal y Nimero de RUC.D78 Q o (= )

710



TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
CALFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL —— Kikoatcs PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacion |/ Cédigo / (enSl) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
8 1 | Formulario HRy PU. Formularios X Gerencia de Gerente de
Administracién Administracién
Tributaria Tributaria
Base Legal: 2 |Formato de solicitud que incluya: 6.90 n ' u
Cadigo Tributario, Articulo N° 11 Persona Natural Jr. Calos M. de Alvear
- . 2o - ’ N° 999
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio o representante leqal.
Administrativo Persona Juridica
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
simplificacion administrativa como representante legal.
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de RUC
9 1 |Formulario HR. Formulario HR X Gerencia de Gerente de
Admini: i6 A acion
2 Copia fedateada de Escritura Publica , Minuta o Copia Literal de 3.90 Tributaria Tributaria
Dominio
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 3 |Formato de solicitud que incluya: Jr. Calos M. de Alvear
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Persona Natural N° 999
simplificacion administrativa N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Juridica
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
Administrativo como representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de DNI o Camné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
10 1 |Formulario HR. Formularios X Gerencia de Gerente de
Admi acion Admini i6
Tributaria Tributaria
2 |Formulario PU. 6.90
SRR N i ; e .
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) 3 |Documento que sustente la rectificacion (Ficha de Inspec: r.Galos M. deiAivear
X cion Ocular, Copia fedateada de Escritura Publica, Minuta o copia N° 999
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de literal de Dominio)
simplificacion administrativa - .
4 |Formato de solicitud que incluya:
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Natural
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
Persona Juridica
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion -
como representante leaal. #
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal. Py
— ——
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL ——_— o PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nuamero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
1 PAGO DE IMPUESTO DE ALCABALA Formato Impuesto x Gerencia de Gerente de
) ) Tributaria Tributaria
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) Copia fedateada de minuta de compra-venta o transferencia 3% del valor
i de vivienda
Fi to d licitud incluya:
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de R el i Jr. Calos M. de Alvear
simplificacion administrativa - N° de DNI o Camné de Extranjeria del solicitante y/o del titular N° 999
o representante legal.
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo Copia del Autoavaltio
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
12 DECLARACION JURADA DE BIENES INMUEBLES | Fomilancs X Gerencia de Gerente de Gerente de Alcalde
_ (Inscripcién). v . . A). Por Compra Venta: A acion Admini i6 Administracién
D.S. N° 156-2004-EF ( 15-11-2004) Formulario HR. 6.90 Tributaria Tributaria Tributaria
Plazo para
Formulario PU.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Inspeccién Jr. Calos M. de Alvear Plazo para presentar jo:::’?zas
simplificacion administrativa i i abli o ia Li int Ocular N° 999 X
Copia de Escritura Publica, Minuta o Copia Literal de Dominio el Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Formato de solicitud que incluya: 20.40
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Natural
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio Pl Resol Plazo para
 Administrativo N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular azopara esoAve’ Resolver el
el Recurso 30 dias R 30 di
Consignar en la solicitud nimero de DNI vigente del conyuge SCurso L
Persona Juridica
- El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
como representante legal.
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
B). Por S ion | daoT Formularios X
Formulario HR. 6.90
Formulario PU. Inspeccion
Copia de Escritura Publica o Copia Literal de Dominio Ocular
Copia Certificada de la Ficha de inscripcion de la Sucesion 20.40
Consignar el N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
del representante legal.
C). Por Remate Publico: Formularios X
Formulario HR. 6.90
Formulario PU. Inspeccién
Copia Literal de Dominio y/o Resolucién Judicial de Ocular
adjudicacién debidamente consentida 20.40
Formato de solicitud que incluya: .
Persona Natural #
- Numero de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o del
representante legal. s
P
- Numero de DNI vigente del conyuge ‘R\YAL 0 N
4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa

inistrativo

nza Municipal N° 033-2009-MDE

" Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
ey N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio

Persona Natural
- N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular.

Persona Juridica
- N° de partida o asiento de designacion del representante
legal.

- N° de DNI 6 Camné de Extranjeria del solicitante y/o del
representante legal.

“RITh;
> e,

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS
Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formilario At PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Numero y Denominacion / Cédigo / {en S1) Positivo Negativo | (en dias habiles) A
Ubicacién
Persona Juridica
- El nimero de partida o asiento donde acredite la designacion
como reoresentante leaal
- N° de DNl o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
o representante legal.
D). Por Posesién: Formularios ; )
Secretaria de Tramite
1 [Solicitud dirigida al Alcalde. 6.90 X 10 dias Documentario y Gerente de Gerents de Alcalde
Archivo Administracién A acion
2 |Pago de Derechos. Inspeccién Tributaria Tributaria Plazo para
3 |Derecho de Inspeccion Ocular. Octilas Jr. Calos M. de Alvear " " presentar el
: o lazo para presentar | Recurso 15 dias
N° 999
4 |Formulario HR. 20.40 el Recurso 15 dias
5 |Formulario PU.
6 |Copia Literal de Dominio.
7 |Formato de solicitud que incluya.
Plazo para
Persona Natural Plazo para Resolver
‘ Resolver el
el Recurso 30 dias Recurso 30 dias
- N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular.
- N° de DNI vigente del conyuge.
Persona Juridica
- N° de partida o asiento donde acredite la designaciéon como
representante legal.
- N° DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.
13 | CONSTANCIA DE CONTRIBUYENTE. Solicitud dirigida al Alcalde.
Base Legal: Pago de Derechos. Tramite X Seorstariade T.rﬁmlte Gevre.nte d.e'
g : Documentario y Administracién
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 3 |Formato de solicitud que incluya: 10.70 Archivo Tributaria
simplificacion administrativa Persona Natural
= Jr. Calos M. de Alvear
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE - N° de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante y/o del titular. N° 999
General. (10-04-2001) Persona Juridica
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE ‘-er;alde partida o asiento de designacion del representante
N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.
14 DEVOLUCIONI Solicitud dirigida al Alcalde. X 10 dias Secretaria de T.ramlte GeAreAnte d? Ge're'nte dol Tribunal Fiscal
L Documentario y E acion A acién
Base Legal: Copia de los recibos que acrediten el pago indebido. Gratuito Archivo Tributaria Tributaria
TUO del Cédigo Tributario, Art. 38, 40 y 162 3 |Formato de solicitud que incluya: Jr. Calos M. de Alvear
N° 999 Plazo para presentar

el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver
el Recurso 30 dias

i
T
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TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluacién Previa
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario R PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo Negativo | (en dias habiles) A
Ubicacién
e - . Gerente de
15 PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1 Solicitud dirigida al Alcalde. X 15 dias Secretaria de Tramite Administraci6 de Tribunal Fiscal
. . . Documentario y Tributaria Administracién
2 Archi Tributaria
Base Legal: 2 Formato de solicitud que incluya: Gratuito renive u
TUO del Cédigo Tributario, Art. 43,47 y 162 Persona Natural
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Jr. Calos M. de Alvear
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio N° 999 Plazo para presentar
Administrativo *N° del DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o titular. el Recurso 15 dias
5 . Persona Juridica
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa *N° de partida o asiento donde acredite al representante legal. Plazo para Resolver
. el Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE *N° de RUC y DNI vigente del representante legal.
16 . RECLAMACléN EN MATERIA TRIBU]' LRIA 1 Presentar escrito fundamentado, autorizado por letrado habil X 15 dias Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Tribunal Fiscal
_— AR ARSI Documentario y Admini i6 Administracién
Base Legal: Copia de los documentos materia de reclamacion Archivo Tributaria Tributaria
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Formato de solicitud que incluya: Jr. Calos M. de Alvear
simplificacién administrativa P Natiial Gk N° 999 Plazo para presentar
ersona Natura ratuito el Recurso 15 dias
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
{ ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
: Administrativo Persona Juridica
‘ * N° de partida registral o asiento que designa al representante Plazo para Resolver
legal. el Recurso 30 dias
TUO del Cédigo Tributario, Art. 135, 136 y 137 N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE *N° del RUC.
17 Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Ordinario X 5 dias Secretaria de Tramite Gerente de
| - " Documentario y Administracién
: Ley N° 27444 De procedimiento 2 Pago de Derechos. 10.70 Archivo Tributaria
General. (10-04-2001) 3 Formato de solicitud que incluya: Urgente Jr. Célos M ds Alvear
P Natural 20.40 Nrges
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de arsonaNature :
simplificacion administrativa 2 et G
N° del DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o del titular
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Juridica
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo N° de partida o asiento registral del representante legal.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE N° de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante o
representante legal.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL e At PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion 1 Cédigo / (enS/) Positivo Negativo | (en dias habiles) R
Ubicacién
18 ; JFRAC,CIOLNM]IENT»O DE DEUDA. Deudas Tributarias y no Tributarias: X Secretaria de Tramite Gerente de
RN - Documentario y Administracién
Base Legal: 1 Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Gratuito Archivo Tributaria
TUO del Cédigo Tributario, Art. 36 ( 19-08-1999 2 Pago de Cuota inicial de F i iento.
el igo Tribu an‘o ( ; ) go de Cuota inicial de Fraccionamiento Jr. CalosiM, e Alvesr
D.' Leg. N .1246' a‘pbrueb_a diversas medidas de Deudas por Multas de Infraccién a Normas de Transito: N° 999
simplificacion administrativa
1 Solicitud dirigida al Alcalde.
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modificala | 2 Reporte de Papeletas actualizado.
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio 3 Copia de la tarjeta de identificacion vehicular.
fdmints{rativo 4 Copia de Licencia de Conducir.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5 Copia simple del recibo de agua, luz o de teléfono.
6 Pago de Cuota inicial de Fraccionamiento.
e Formato de solicitud que incluya:
Persona Natural
* N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
titular.
Persona Juridica
* N° de partida o asiento registral del representante legal.
* N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante o
. representante legal.
19 APLAZAMIE“T& DE DEUDA. 1 Solicitud dirigida al Director de Rentas. Tramite X Secretaria de Tramite Gerente de
. : . Documentario y Administracién
Archivo Tributaria
Base Legal: 2 Pago de Derechos. 10.70
T.U.O del cadigo tributario, articulo 36° Deudas por Multas de Infraccion a Normas de Transito: Jr. Calos M. de Alvear
N° 999
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 1 Solicitud dirigida al Alcalde.
simplificacion administrativa 2 Reporte de Papeletas actualizado.
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la 3 Copia Autenticada de la tarjeta de identificacion vehicular
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo 4 Copia Autenticada de Licencia de Conducir.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE 5 Copia simple del recibo de agua, luz o de teléfono.
6 Formato de solicitud que incluya:

Persona Natural

*N° de DNI 6 Carné de Extranjeria del solicitante y/o del
titular.

Persona Juridica
* N° de partida o asiento registral del representante legal.

* N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.

A

100/

b



\ 4 v Deroaa la lev 29060. Lev del Silencio

bl

Acta de reconocimiento de deuda con firma legalizada
notarialmente.

Pago de Derechos.

} MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
REQUISITOS CALIFICACKON PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Evaluacién Previa RESOLVER RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL e —_— s PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl.) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
20 Solicitud dirigida al Alcalde. Por °°|‘"‘ X Secretaria de Tramite Gerente de
b . - . simp'e Documentario y Administracién
Base Legal: Ley N° 27444, Art. 106 ( 10-04-2001 ) Derecho por copia certificada. 0.10 Arshivo Tributaria
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 2 i G 5 Por copia
simplificacion administrativa Copia simple de Documento de Identidad vigente. certificada Jr. Calo;yégdge Alvear
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Record de Papeleta. 0.50
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo Pago de Derechos.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
21 Solicitud dirigida al Jefe de Rentas. Tramite X 10 dias | Secretaria de Tramite Gerente de
Documentario y Administracion
Archivo Tributaria
Base legal: Pago de Derechos. 10.70
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de = . )
simplificacion administrativa Formato de solicitud que incluya: Jr. Calo:l M9 gdge Alvear
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Persona Natural
ley N°27444 y Deroga Ia ley 29060, Ley del Silencio * N° de DNI 6 Camé de Extranjeria del solicitante y/o del
Administrativo titular.
Persona Juridica
Ordenanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008 * N° de partida o asiento registral del representante legal.
* N° de DNI o Carné de Extranjeria del solicitante y/o
representante legal.
22 Recibo Gnico X 5 dias Secretaria de Tramite Gerente de
Documentario y Administracién
Base legal: Solicitud Dirigida al Jefe de Rentas 10.70 Archivo Tributaria
Ley N° 27972, Pago de derechos.
D.S. N° 156-2004-EF, norma de tributacién municipal.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Jr. Calos M. de Alvear
simplificacion administrativa N° 999
Decreto Legislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la
ley N°27444 y Deroga la ley 29060, Ley del Silencio
Administrativo
Ordenanza Municipal N° 003-2008, del 13-02-2008
s - = — R o PYME 7 . . UETeE uT UETeme Ut
23 SOLICITUD DE FINANCIAMIENTO Formato Solicitud. Tamite X 15 dias Secretaria de Tramite e % b z Alcalde
= = i . = - : Administracion y Administracion y Plazo para
QUILERI Debe Incluir: 10.70 Documentario y Archivo 4 < P
5 2 Finanrae Finanrae presentar el
BaseiLagal: Rersona Natural Inspeccién Plazo para presentar| Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 36°-47°; 106°,113% siguientes. K Nl de DNI 6 Camné de Extranjeria del solicitante y/o del Técnica el Recurso 15 dias
tular: Jr.CMAIlvear N° 999
° idi Plazo para
Ley N° 27972 , articulo 59° Persona Juridica 29.90 Plazo para Resolver p
IR 30 di Resolver el
—— Constitucion Politica del Peru, articulo 2 inciso 5) y 20) * N° de partida o asiento registral del representante legal. el Recurso Ias Recurso 30 dias
. N° 1246, aprueba diversas medidas de * de DNI o Camé de Extranjeria del solicitante y/o
acion administrativa representante legal.
Aegislativo N° 1272 (21-12-2016), que modifica la

02001 .
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA [insTancias o ResoLucion
DENOMINACION DEL e RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
o Previa
N PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formulario Automético (endias | PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Cédigo | (enst) postvol wegativo | L es) RESOLVER n Apstacion
Ubicacién

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL
DE RIESGO BAJIO

(Con ITSE posterior tercerizada)

Base Legal

* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM,
|Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18),
articulo 20.

* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos de
Declaracién Jurada (20.04.17) articulos 6, 7
y 8.

* TUO de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General- DS
N° 004-2019-JUS (25.01.19).

* DS N° 045-2019-PCM, Procedimientos
estandarizados de Licencias de
Funcionamiento.

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada,

que incluya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de

R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de E: jeria de su repi legal.

Formato
declaracién
jurada
licencia

£

de

para
de

b) Tratdndose de les: su nud
Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del

de R.U.Cy el nimero D.N.I. o

representante en caso actiien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra
vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion
en la Superi | de Regi Publicos (SUNARP). Tratdndose
de representacién de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada

d. N

por el poderdante indicando de manera obli ia su nu de d

de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP,
en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos
establecidos para personas juridicas.

de las

Declaracién Jurada de p de seguridad en la

edificacion.

Requisi iales: en los se indican, son

p que a

bles los
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible,
de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el
caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un ble declarado M: i del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de

|funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados|

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Declaracién
jurada

de
de

las  condiciones
de seguridad en

la edificacién

S/.118.50

04 dias

Secretaria de
Tramite
Documentaria, y
Archivo
Jr. Carlos M. de
Alvear N°999

Gerente de
Desarrollo
Econémico Local

Gerente de
Il
Desarro. o Alalde
Econémico
Local

Plazo para Plazo para
presentar presentar
recurso: 15 recurso: 15
dias dias
Plazo para Plazo para
recurso: 30 recurso: 30
dias dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA [instancias oe ResoLucion
~ DENOMINACION DEL = RESOLVER e c%UMT;)gED:?E DE RECURSOS
ORDEN PROCEDIMIENTO Y Formulario Automético (en dias PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Cédigo / (enSl) postivol Negatvo | | “L 5 RESOLVER 3 Apelacién
Ubicacién )
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA Solicitud de Licencia de F i con de D Jurada,| Formato de $/.121.70 X Hasta
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON que incluya: declaracion 04 dias Secretaria de
NIVEL DE RIESGO MEDIO a) Ti de p u otros entes colectivos: su nimero de| 1;::;:1’: = Tramite Gerente de ?‘emme d o
{ConIESE pastenor terosstzads) R.U.C.y el niimero de D.N.I. 0 Camé de Extranjeria de su rep legal. i Aisnivo .. D Econémico | Alcalde
b) Ti de p les: su namero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Jr. Carlos M. de | ECOn6mico Local Local
Base Legal Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de Extranjeria del Alvear N°999
representante en caso actien mediante representacion.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada|
Reglamento de Inspecciones Técnicas de del rep legal o que su poder se encuentra
f:?;'::’:oe" Edificaciones, (05.01.18), vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de i
! & 2 g ; % Plazo para Plazo para
- Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que en la Sup n de Registros Publicos (SUNARP). Traténdose ’ P 2 P!
aprueba el Texto Unico  Ordenado de la de rep! de p J carta poder simple firmada - 15 - 15
Ley N°28976, Ley Marco de Licencia de por el p de manera ia su nimero de d de dias dias
Funcil i ylosF de |identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
D;clamcuén Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos
y 8. -
* TUO de la Ley N° 27444, Ley del para personas juridicas; B
1 jurada de
[“Dgor::zg::;;sg.g(s;x 19). cumplimiento de Plazo para Plazo para
it (b D i6n Jurada de imi de las ici de i en la| las ici I
estar! anza_dos de Licencias de edificacién. de seguridad en =0 50
Funcionamiento (09.03.19) la edificacién dias dias
Requisi peci en los sup que a i se indican, son
gil los

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la izacit i pectiva en el

caso de i que

al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

aleyla de manera previa

d) Cuando se trate de un del

Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién

xpedida por el Mi de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La

gencia de la izacion del

funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados)

de Cultura para otorgar licencias de

|Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
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REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO g ||| oOLYER AUVORIDAD SERECRR0S
N° Y INICIO DEL. COMPETENTE
ORDEN Formulario Automitico PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Cédigo | (enSl) positivo] Negativo | (1 A28 RESOLVER Apelacién
Ubicacién hdblies) A
3 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA Solicitud de Licencia de F i i con de D Jurada, Formato de S/.296.30 X Hasta
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL incluya: declaracién 10 dias P
DE RIESGO ALTO ey ) Ly ) jurada para s“;,"""" as, G i
(Con ITSE previa tercerizada) a) T de p j u otros entes colectivos: su nimero de| jicencia de Docu:amn:(aena Gerente de D‘:’::;:“:
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de jeria de su rep legal. funcionamiento rana.y Desarrollo - Alcalde
Base Caca) = Archivo Econémice Local Econémico
s ERoe b) Trata de p su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Jr. Carlos M. de | -conomico Loca Local
- Decreto Supremo N°002-2018-PCM camé de extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria del Alvear N°999
Reglamento de Inspecciones Técnicas de representante en caso actien mediante representacion.
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
articulo 25.
* Decreto Suprem9 N° 046-2017-PCM que P legal o ap que su poder se encuentra vigente,
aprueba el Texto Unico  Ordenado de la Ley consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la
N° i
' 28976, Ley M:’;‘; f’ ““"c'::,‘; P de Reg Publicos (SUNARP). Tratandose de Plazopara  |Plazo para
Jurada (20.04.17) articulos 6, 7 y 8. p i6n de p Ji carta poder simple firmada por el e 15 iz 15
o | i :
:TUO deia LeyAN 2"“ L ey del I- DS N° |poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de dias dias
004-2019-JUS (25.01.19). identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
b o dimi
DSN o4§-2019—PCM. P 10C6 ::'le.mos i de cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
Funcionamiento (09.03.19) para personas juridicas.
Croquis de ubicacién.
Resolver Resolver
Plano de arq de la distribuci6 y detalle del célculo de aforo. recurso: 30 | recurso: 30
dias dias
Plano de 6n de unifilares y cuadro de
cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de idad del Objeto de Inspeccid
ia o p los de p de operatividad y/o de los
de y pi contra i

en los se indican, son

q que a
exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo p vigente y

habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

|relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de;
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la izaci P en el caso
de ivi que a Ley la requi de manera previa al
otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un i larad i del

Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la

p por el io de Cultura, a la Ley N° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio de
Cultura haya participado en las etapas de i6n y i de ej i6

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La exigencia de
la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento

se aplica excl para los

del Patrimonio Cultural de la Nacién.

[Nota:

No son exigibles el croquis de ubi plano de arquif de la distri existente y detalle
del célculo de aforo, plano de distril de tableros elé unifilares y cuadro de

cargas; en el caso de edificaciones que cuentan cuentan con conformidad de obra y no han sufrido

modificaciones, siempre que se trate de d dos a la Municipalidad durante los

7
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
0 RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Provia
N° PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formulario Automitico (en dias PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1 Cédigo / (ensl) Positivo| Negativo RESOLVER Apelacién
hébiles) n
Ubicacién
4 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA |Solicitud de Licencia de F i i con de D i Jurada, Formato de SI. 471.00 X Hasta Gerente de
EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL que incluya: declaracién 10 dias ia de D
° %
DE NESGO MY ALTS a) Trata de p u otros entes colectivos: su namero de| Jurada para Tramite Econémico Local|Gerente de
(Con ITSE previa tercerizada) % ] licencia de Documentaria, y Desarrollo
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Camé de de su rep legal. Gl . o ' Econémico Alcalde
i b) T dep su ndmero de R.U.C y el nimero D.N.l. o Jr. Carlos M. de Local
9 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de Extranjeria del Alvear N°999
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, representante en caso actien mediante representacion.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
i en Edif i (05.01.18), articulo B
25. P legal o ap que su poder se encuentra vigente,
“ Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° : f i -
28976, Ley Marco de Licencia de p N: de gi Pablicos (SUNARP). Tratadndose de Presentsr Presentar
|Funcionamiento y los Formatos de Declaracién - 3 . §
arada (20.04.17) articuloa 8, 7y 8. P de p j carta poder simple firmada por el! "c‘:"i:': 15 rec:r‘s:; 15
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del F P indi de manera obligatoria su nimero de documento de
Administrativo General- DS N° 004-2019-JUS L = N
(25.01.19). identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en|
* DS N° 045-2019-PCM, Procedimientos cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos
administrativos estandarizados de Licencias de
Funcionamiento ( 09.03.19). para personas juridicas.
Croquis de ubicacién.
Plano de arq de la distribuci i y detalle del calculo de aforo. Resolver Resolver
recurso: 30 | recurso: 30
dias dias
Plano de di de éctricos, diag unifilares y cuadro de
cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de idad del E: Objeto de Insp
op de p de operativi ylo imi de los
de yp! ién contra i
i peci en los sup que a se indican, son

exigibles los siguientes:
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

[relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la izacié i P en el
caso de que aleyla de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un i larad i del
P io Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La

de la ion del de Cultura para otorgar licencias de

se aplica exclusivamente para los i bl

M tos i del P io Cultural de la Nacién.
Nota:
- No son exigi el croquis de i6n, plano de arqui dela

|distribuci6n existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucion de
tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

TRIT,
0:2@\“":
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL o RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N° PROCEDIMIENTO Y ' INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formulario Automético (en dias PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién 1Codigo ! (enS/) posivo negauvo | (S5 RESOLVER n Apelacion
Ubicacién
5 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada,|Formato de SI. 465.90 X Hasta Gerente de
CORPORATIVA PARA MERCADOS DE que incluya: declaracién 10 dias secretariade  |2eS2m™l0
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y i i . jurada para el ®  |Econémico Local S
CENTROS COMERCIALES a) Ti de p j u otros entes colectivos: su numero de|jicencia de ramneA erente de
Con ITSE previa tercerizad R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Camé d jeria de su legal ionami Documentaria, y Desamollo | pcaige
(Con previa tercerizada) .U.C.yelnu .N.l. o Camé de j e su rep legal. Archivo Economics
b) Traté de p su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Jr. Carlos M. de Local
Base Legal Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria del Alvear N°999
representante en caso actiien mediante representacion.
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
Reglamenlo de Ipspegciones Técnicas de del rep legal o ap i que su poder se
::igcl:lrllo a;;" Edificacionies, (05,01.18), vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcién
+ Decreto §upremo N° 046-2017-PCM que en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Tratandose Presentar Presentar
prueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de rep i6n de p j carta poder simple recurso: 15 | recurso: 15
N° 28976, Ley Marco de Licencia de por el p de manera ia su nimero de documento de dias dias
Funciona i ylosF d? identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
5°°;am°'6" Jurada (20.04.17) articulos 6, 7, cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos té i
y9. o
“TUO de la Ley N° 27444, Ley del para personas juridicas:
! g s Nk g I-DS Croquis de ubicacién.
N° 004-2019-JUS (25.01.19). Resolver Resolver
* DS N° 045-2019-PCM, Procedimientos Plano de arq de la distribuciol y detalle del célculo de aforo. recurso: 30 | recurso: 30
admini i i de Li dias dias
de Funcionamiento (09.03.19). Plano de de tableros elé g unifilares y cuadro de
cargas.

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
Objeto de | i6

Plan de idad del
i de los

op de p de ividad y/o

p
de idady ion contra i
i en los

que a se indican, son

exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios

con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el niumero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la izacit pectiva en el
caso de ivi que aleyla de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un bl integ del

Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, excepto en
los casos en que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

y monit de de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local. La exi ia de la izacién del Mini de
Cultura para otorgar i ias de i se aplica te para
los it integ del P io Cultural de la

Nacién.

92Q0



TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS RESOLVER ORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL ki AUT
ey
N° PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN Formulario Automético (en dias PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enS1.) Positivo| Negativo habil RESOLVER Apelacién
les) n
Ubicacién
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacit plano de arqui de la
distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
eléctricos, di unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a
la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, galerias i y centros i pued
elegir entre contar con una sola licencia de i i en forma corp
la cual puede ser extendida a favor del ente col , razén o
social que los representa o la junta de propietarios, de ser el caso, o contar con
una licencia de funcionamiento individual por cada médulo, stand o puesto. En
de ambos sup los de abastos, i
y centros i deberdn p una D ion  Jurada del
de las ici de i en la edificacién o deben contar
con el Certificado de Inspeccion Técnica de guridad en Edifi
pectivo de con lo ido en el articulo 8 del Decreto
Supremo N° 046-2018-PCM como requisito para la obtencién de la licencia de
funcionamiento.
- Para los casos de moédulo, puesto o stand, la licencia de funcionamiento
i a solicitar dep de la ion del nivel de riesgo del objeto,
|de inspeccién.
6 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |[Solicitud de Licencia de Funci i con car r de D ion Jurada,| Formato de S/.122.30 X Hasta Gerente de Gerente de Alcalde
CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL que incluya: declaracion 04 dias . Desarrolio Desarrollo
DE RIESGO MEDIO ) o , ) jurada para Secretariade  |gcongmico Local| Econémico
(Con ITSE posterior tercerizada) a) T de p j u otros entes colectivos: su numero de| ﬁcencia 99 DMI"’::;‘:M y Local
R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Camé de jeria de su rep legal. Afchivo 4
Base Legal b) Trata de p su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o 3 Caros M. de
o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.. o Camé de Extranjeria del Alvear N°999
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, representante en caso actien mediante representacion.
Reglamento de Inspecciones Técnicas de | 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
f:?c:rl‘:agoen Edificaciones; (05.01.18); P legal o ap que su poder se encuentra vigente,
* Decreto gup,emo N° 046-2017-PCM que consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley peri i i de Regi Publicos (SUNARP). Tratandose de
N° 28976, Ley Marco de Licencia de . " i
Funci jentoy los F P p de p adjuntar carta poder simple firmada por el
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, poderdante indicando de manera obligatoria su numero de documento de
7y8. identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del . . . Declaracion
F imi Administrativo G I- DS cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos jurada de
N° 004-2019-JUS(25.01.19). para personas juridicas. cumplimiento de
las condiciones Presentar
Declaracién Jurada de imi de las ici de i en la ! 3 Presentar 15
3 edificacion. do seguridad en recurso:15 dias| "¢°Urs%:
) la edificacién ) dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL j= RESOLVER s c}(\){:’:;!g:?E DE RECURSOS
PROCEDIMIENTO Y Formulario s PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Nimero y Denominacién I Cédigo | (ensl) Positivo | Negativo L"";k':’, RESOLVER g Apelacién
Ubicacién
4 qf p : en los que a se indican, son Resolver Resolver
exigibles los siguientes recurso: 30 | recurso: 30
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse dias dias
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la izaci i pectiva en el
caso de ivi que aleyla de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un i i del
Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacién
xpedida por el io de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
de la i6n del de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados
i del Patrimonio Cultural de la Nacién.
Notas:
- La licencia de i i para permite a un tercero la
izacion de activi y adici enun imii que’
ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de
|funcionamiento, ni una licencia de funci i para i cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo,
responsabilidad de dicho titular, desamolle alguna de las actividades
i y adici que el de la P
siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA 1 |Solicitud de Licencia de Funci i con de D i6n Jurada,|Formato de S/. 297.40 X Hasta Gerente de  |Gerente de Alcalde
CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL que incluya: declaracion 10 dias Desarrollo Desarrollo
DE RIESGO ALTO a) Tratél de p juridi u otros entes colectivos: su numero deljurada para 4 de ico Local [E i
(Con ITSE previa tercerizada ) R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Camé de jeria de su repi legal. [licencia de Doc::;";‘:m Local
b) Ti dep su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o|funcionamiento 24
Base Legal Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.l. o Camé de Extranjeria del Archivo
p en caso actien mediante representacion. dr.Cados M. de
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Alvent\i999
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), 2 |En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada
articulo 25. del rep legal o ap que su poder se encuentra
_ Decreto Squm.o .Nc 048 2017:PCM que vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley s -
N° 28976, Ley Marco de Licencia de en la Sup laci de Regi: Publicos (SUNARP). Tratandose Presentar Presentar
Funcionamiento y los Formatos de de rep: ion de p j carta poder simple firmada recurso: 15 | recurso: 15
Declaracion Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, por el p de manera su namero de de dias dias
. |identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en
“TUO de Ia Ley N* 27444, :ay del| - cuyo caso basta una Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos
N° 004-2019-JUS(25.01.19). . "c‘:;:l“’i:'::":!; l:gi‘g;’" Resolver | Resolver
* DS N° 045-2019-PCM, Procedimientos i
ini i de Licenci 4 |Plano de arqui de la di: y detalle del célculo de aforo. recurso: 30 | recurso: 30
de Funcionamiento ( 09.03.19). dias dias
Plano de distribucién de tableros g unifilares y cuadro de
cargas.
. Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7 |Plande idad del Objeto de Insp
8 ia op de p de operativi ylo de los
quipos de seguridad y p i6n contra i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PN RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N Popua. INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN PROCEDIMIENTO Y Formulario Automético PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Cédigo / (enSl) Positivo Negativo :;" e RESOLVER Apelacién
Ubicacién ttes) n
Requisil peci en los que a i6n se indican, son
exigibles los siguientes:
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.
b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de
conformidad con el articulo 9-A del D.S. N 046-2017-PCM.
c) Declaracién Jurada de contar con la izaci ial resp en el
caso de aq ivi que aleyla de manera previa
al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un i i del
Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple de la autorizacién
Xp por el de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Naci6n, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
j ién de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La
de la izacion del de Cultura para otorgar licencias de
funcionamiento se aplica exclusivamente para los inmuebles declarados|
del P io Cultural de la Naci6n.
Notas:
- No son exigibles el croquis de ubicacién, plano de arquitectura de la
distribucién existente y detalle del célculo de aforo, plano de distribucién de
i unifilares y cuadro de cargas; en el caso de|
edificacil que nt con de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a
la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- La licencia de funci i para i permite a un tercero la
izacion de activi i y en un i que
ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacion o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de para i ios, cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo
responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades simultaneas
y adici que el de la P i iempre que no se|
|afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.
8 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada,|Formato de S/. 465.90 X Hasta Gerente de Gerente de Alcalde
:IEESslggA::gSALC%FICADOS CON NIVEL DE que incluya: declaracion 10 dias ia de l“ il D
(Con (TSE previa tercerizada) a) T de p j u otros entes colectivos: su nimero de I:‘c'::;. p‘d': Doc::o':;‘:vin " o
R.U.C.y el nimero de D.N.l. 0 Camé de ia de su legal. | . Archivo 4
Base Legal b) Trata de p su nimero de R.U.C y el nimero D.N.. o Jr. Carlos M. de
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria del Alvear N°999
Reglamento de Inspecciones Técnicas de representante en caso actien mediante representacion.
Seguridad en Edificaciones, (05.01.18), articulo En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del
?;’wm Supremo N° 046-2017-PCM que P legal o ap que su poder se encuentra vigente,
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N* consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la
28976, Ley Marco de Licencia de ) X , m
Funcionamiento y los Formatos de D P de Reg Pablicos (SUNARP). Tratandose de 00‘6““""" %,
Jurada (20.04.17) articulos 3, 6, 7y 8. p de p adjuntar carta poder simple firmada por el h 02 9
*TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento . Qe
Administrativo General- DS N° 004-2019-JUS poderdante indicando de manera obligatoria su nimero de documento de 3 T‘;
(25.01.19). : identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en -
* DS N° 045-2019-PCM, Procedimientos X i i i S
\ administrativos estandarizados de Licencias de cuyo caso basta una Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos /‘P
pes 9 Funcionamiento ( 09.03.19). para personas juridicas. Dwy
Croquis de ubicacién.
Presentar Presentar
Plano de i de la di y detalle del calculo de aforo. recurso: 15 | recurso: 15
dias dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

&

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION,
DENOMINACION DEL RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
o Previa
N PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE
ORUEN Formulario Automitico (endias | PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Postivo| Negativo | abiles) RESOLVER £ Apelacién
Ubicacién
Plano de di i6n de unifilares y cuadro de mR;sr::a;o :;:::aéo
e dias dias

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Plan de idad del Objeto de Inspeccié

o los de p de operati ylo imi de los|

de idad y ion contra i

|conformidad con el articulo 9-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

q p en los sup que a i i6n se indican, son
exigibles los siguientes
a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse
habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de servicios
relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de

c) Declaracion Jurada de contar con la pectiva en el
caso de ivi que a Ley la requi de manera previa
al otorgamiento de lalicencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un i integ del

Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N 28296, Ley General
del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya paticipado en las etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local. La

|distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de

ia de la i del io de Cultura para otorgar licencias de
se aplica i para los i
del Patri io Cultural de la Nacién.
Notas:
- No son exigibles el croquis de i6n, plano de arquif de la

unifilares y cuadro de cargas; en el caso de
edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a
la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funci i para i permite a un tercero la

|responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las actividades

de activi i y adici enun i que
ya cuenta con licencia de funcionamiento.
- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de
funcionamiento, ni una licencia de i para i ios, cuando el
titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo

y adici que el Mi de la P

siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del establecimiento.

<RIT4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION
RequisiTos e R
N DENOMINACION DEL Prpua. INICIO DEL cﬁlﬂ::r'gﬁfz
ORDEN PROCEDIMIENTO Y Formulario Automitico (en dias PROCEDIMIENTO PARA
BASE LEGAL Namero y Denominacién 1Cédigo | (en'S1) Poskivol Negativo | 1 e RESOLVER Apelacién
Ubicacién ) "
9 EHONARIENT 1 |Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. Formato de S/. 36.00 X Secretaria de Gerente de Gerente de | Gerente de
0 O CAMBIO DE " ia* declaracion Tramite D D D
Copia simple del contrato de transferencia*.
DENOMINACION [ NomBrg| 2 |“OP@simP iurada para D ia,y |Econémico Local
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA licencia de Archivo Local Local
Notas: |funcionamiento Jr. Carlos M. de Presentar Presentar
Base Legal * Comesponde el requisito, en caso de transferencia de licencia de Alvear N°999 recurso: 15 | recurso: 15
funcionamiento. dias dias
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que - La licencia de puede ser a otra p natural o Resolver Resolver
ap.rueba el Texto Unico Ordenado de la Ley juridica, cuando se ol negocio en marcha siempre que se mcu;rso 30 m:’[“'» 30
N° 28976, Ley Marco de Licencia de ks ‘alros: aitorizad ) IiGacion. EI' cambio del. ttular de: Ia licenct L L
Funcionamiento y los Formatos de os giros autorizados y la zonificacién. El cambio del titular de la icencia
Declaracién Jurada (20.04.17) articulo 11-A. P con la sola p ala P P de copia
simple del contrato de transferencia.
- Este p es de ap automética, sin perjuicio de la
fiscalizacion posterior.
- El procedimiento es el mismo en el caso de cambio de denominacién o
nombre comercial de |a persona juridica.
10 |CESE DE ACTIVIDADES 1 |Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento Formato de Gratuito X Secretaria de
declaracién Tramite
ljurada para b ia,y Gerente de
Base Legal licencia de Archivo i
* Decreto Supremo N° 046-2017-PCM que i i Jr. Carlos M. de Econémico Local
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley| Alv oar N'§99

N° 28976, Ley Marco de Licencia de|

AUTORZACION POR M:

F ylosF de

DE INSTALACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO Y PROPAGANDA EN
EXTERIOR DE INMUEBLE (Anuncio

Y

Base Legal

Ley N° 27972

Ley N° 27444

TUO D.Leg.N° 776

D.Leg. N° 1272 (21-2-2016), que modifica

laLey N° 27444y deroga alaLey N°
29060, Ley del silencio administrativo.

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas
de simplificacién administrativa.

Disefio de Aviso, leyenda, domensiones.
Inspeccion Ocular.
Pago de derechos.

Control Técnico
S/.71.00
Anuncio Simple

$/.20.40

Anuncio
Luminoso

$/.60.80

Panel
Monumental

S/.101.40

Secretaria de

Tramite
Documentaria, y Gerente de
Desarrollo
L Econémico Local
Jr. Carlos M. de
Alvear N°999

Gerente de

Desarrollo

Econémico
Local

Presentar
recurso: 15
dias

Resolver
recurso: 30
dias

Alcalde

Presentar
recurso: 15
dias

Resolver
recurso: 30
dias

1¢0Q



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS ; RESOLVER L RECURSOS
CLRn DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Previa INICIO DEL Bt
BASE LEGAL Formulario Automético (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Numero y Denominacién 1 Cédigo / (en SI.) Negativo habiles) i6 Ap i6
Ubicacién
12 AUTORIZACION DE ANUNCIOS PUBL Solicitud dirigida al Alcalde Control X Secretaria de
BIENES DE DOMINIO PUBLICO ( Disefio de Aviso, leyenda, domensiones. Técnico Tramite Getanteide Gerente de
. £ st - Documentaria, y Desarrollo Gerente Municipal
Inspeccion Ocular. $/.71.00 Arohio, Desarrollo Econémico Local
o Pago de derechos. Econémico Local
Ley N° 27972 g Autofizacion Jr. Canos“M. de
Ley N° 27444 segun tipo Alvear N'999 Presentar recurso: | Presentar recurso:
TUO D.Leg. N° 776 de anuncio 15 dias 15 dias
por m2 (por
D. Leg. N° 1272 (21-2-2016), que modifica la Ley N° 27444 cada lado Resolver recurso: 30 | Resolver recurso: 30
y deroga a la Ley N° 29060, Ley del silencio administrativo. visible) dias dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion S/, 20.40
administrativa. Anuncio
Luminoso
S/.60.80
13 RENOVACION DE AUTORIZACION DE ANUNCIOS | 1 |Solicitud dirigida al Alcalde Control X Secretaria de
PUBLICITARIOS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO | > |Diserio de Aviso, leyenda, domensiones. Técnico Tramite Gerente de Gerente de
(4 - : & - | ién Ocul Documentaria, y Desarrollo Gerente Municipal
’ : - . | 3 |'nspeccién Ocular. S/.71.00 Archivio . Dgsa_rrol:_o [ Econémico Local
Base Legal 4 |Pago de derechos. PP, i Canosih. do conémico Local
o an ti Alvear N°999
Ley N° 27972 ::ga:';:;: Presentar recurso: | Presentar recurso:
Ley N° 27444 poF: 2 (por 15 dias 15 dias
cada lado . .
TUO D.Leg N° 776 visible) Resolve; ::cs:urso. 30 Reso|ve; ni'::urso. 30
D_. Le_g. N°> j246, a_prueba_ diversas medidas de S/.20.40
simplificacion administrativa. Antinio
Luminoso
S/.60.80
14 Solicitud dirigida al alcalde que incluya: Control X Secretaria de
] 2 o Técnico Tramite Gerente de
*Namero de RUC y’DNI o Camné de Extr.an]’e.na del Documentaria, y Gerente de Desarrolio Gerente Municipal
b representante, tratandose de personas juridicas o naturales S/.71.00 Aechive Desarrollo Econémico Local
Base Legal seglin corresponda Ocupacién Jr. Carlos M. de Econémico Local
Ley N° 27972 2 |Diserio de aviso, leyenda y dimensiones. a8 :" P;’ Alvear N°999 Presentar recurso: | Presentar recurso:
cadam. " .
Ley N° 27444 3 |Memoria descriptiva firmada por ingeniero electricista. {porcada 15 dias 15 dias
TUO D.Leg.N° 776 4 |Escritura plblica de Constitucion de acredite su condicion de lado visible) Resolver recurso: 30 | Resolver recurso: 30
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de Empfesa de Publicidad Exterigr.- parzla el caso de publicidad S/, 40.60 dias dias
simplificacién administrativa exterior - para el caso de publicidad tipo vallas.
’ Jardin de
5 |Pago de Derechos. aislamiento
$/.50.70
Berma
Central
S/.60.80
Panel
Monumental
S/. 101.40

\TAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

N° ORDEN

15

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS N RESOLVER AUTORIDAD RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Brevia INICIO DEL COMPETENTE
BASE LEGAL Formulario Automético (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER .
Numero y Denominacién 1 Cédigo / (en S/.) Negativo habiles) 6 Apelacié
Ubicacion
DE INSTALACION DE ANUNCIO A 1 y Tramite Secretaria de
PROPAGANGA EN EXTERIORES 1 |Solicitud dirigida al alcalde que incluya: Sa5g Tramite . Gerente de 3
wuncio e - Pinturas Nurales) Documentaria, y St el Dgsgrrcllo Gerente Municipal
_ . *NUmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del Inspeccion Archivo i I Econdmico Local
Base Legal representante, tratandose de personas juridicas o naturales Ocular Jr. Carlos M. de | EG@nomico Local
Ley N° 27972 segln corresponda S/.20.40 Alvear N°999 Presentar recurso: | Presentar recurso:
Ley N° 27444 * Si el propietario, inquilino, y/o autorizado de la Entidad o Autorizacién 15 dias 15 dias
TUO D.Leg N° 776 propietario del lugar donde sera instalado el anuncio. /. 20.40 Resolver recurso: 30 | Resolver recurso: 30
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 2 [Disefio del aviso, leyenda y dimension dias dias
simplificacion administrativa. 3 [Inspeccion ocular
o . Tramite ecretaria de
Solicitud dirigida al alcalde que incluya: M- X S Tra milt = Gerente de
| A Documentaria, y Gerente de Desarrollo Gerente Municipal
Ley N° 27972 Mooy Arciive Ewﬁzﬁéﬁ"ﬁca. P
Le¥ N° 27444 2 |Disefio de afiche / volant. Volantes y Jr. Carlos M. de
TUO D.Leg N°776 3 |Pago de derechos similares Alvear N°999 Presentar’recurso: Presentar'recurso:
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 S/.10.70 15 dias 15 dias
y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio administrativo. Resolver recurso: 30 | Resolver recurso: 30
Afiches y dias dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion similares
administrativa. S/.18.80
Tramite Secretaria de
1 |Solicitud dirigida al alcalde que incluya: X Tramite Gerente de
Lo i o SEN0:70 Documentaria, y Gerente de Desarrollo Gerente Municipal
Nu[nero de RUC y DNI 9 (;ame de extranjeria de:l representante —— Archive Dgsafrollo Econémico Local
tratdndose de personas juridicas o naturales segun corresponda. por dia ylo . Garlos M. ida Econémico Local
Traoeion Alvear N°999 Presentar recurso: | Presentar recurso:
TUO D.Leg N° 776 2 [Pago porderechos. S/, 20.40 15 dias 15 dias
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 Resolver fecurso: 30| Resolver fecurso: 30
y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio administrativo. dias dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa.
Tramite X Secretaria de
Tramite Gerente de
$1.10.70 Documentaria, y Gerente de Desarrollo Gerente Municipal
1 |Solicitud dirigida al alcalde que incluya: Archivo 3 De'zsa‘rrollLo I Econémico Local
tey :, EZZZ i Ganoe M de conémico Local
T‘;‘g Dileg N° 776 “Numero de RUC y DNI o Camné de extranjeria del representante Autorizacién Alvear N°999 SURRTT F—
X , et L adaiia : :
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 y Deroga tratandose de personas juridicas o naturales segun corresponda. por cada m: 15 difas 15 dias
la Ley 29060, Ley del Silencio administrativo.
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion *Si es propietario, Inquilino, y/o autorizacién de la Entidad o S/.4.10 Resolver recurso: 30 | Resolver recurso: 30
jadministrativa. propietario del lugar donde seria instalado el anuncio. dias dias "
AL 0, 2 |Crokis de diserio de la banderola o similar elemento.
'VL 3 |Pago de derechos. =
s
-
D
2



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION

PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS EVAUACIon | RESOLVER SRR RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Brevia INICIO DEL
N° ORDEN & COMPETENTE
BASE LEGAL Formulario Aitomiético (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER|
Numero y Denominacién 1cédigo / (en S1.) Negativo : i6 Ap
b hébiles)
Ubicacién
1 |Solicitud dirigida al alcalde que incluya: Tramite Secretaria de
19 X Tramite — Gerente de
“Numero de RUC y DNI o Camé de extranjeria del representante $/.10.70 Documentaria, y srenie.ce Desarrollo Gerente Municipal
X e b irw " ; Desarrollo Econémico Local
Ley N° 2797 tratandose de personas juridicas o naturales segun corresponda. Archivo Econémico Local
Ley N° 27444 * Trtandose de personas juriicas inscritaas, presentar una . Jr. Carlos M. de
TUOD.Leg N° 776 declaracion jurada del representante legal o apoderado sefialado Certificado Alvear N°999 Brossnianiscurse: | Brasantarracires:
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N° 27444 y Deroga que su poder se encuentra vigente, consignado el nimero de &7, 1885 15 dias 15 dias
la Ley 29060, Ley del Silencio administrativo. partida. ik
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion Resolver recurso: 30 | Resolver recurso: 30
administrativa 2 |Denuncia policial, si corresponde dias dias
1 [Solicitud dirigida al alcalde que incluya: Tramite .
20 o . g .q i y y X Secretaria de
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una Tramite Gerente de =
Base Logal: declaracion jurada del representante legal o apoderado S/.10.70 Diclimentaniiy Desarrollo Gerente Municipal
Ley N° 27972 sefalando que su poder se encuentra vigente, consignando el Archivo ¢ Econémico Local
I{’E{)N; Z“‘:w - numero de partida y asiendo de incripcion en SUNARP. Inspeccién Jr: Carlos M. de
-Leg X X o ) *Tratandose de representacion de personas naturales se Ocular Alvear N°999 X y
D. ng. N .1246, aprueba diversas medidas de simplificacion requiere de carta poder con firma legalizada. Presentar’recurso. Presentar‘recurso.
administrativa. : - S _ 15 dias 156 dias
2 |Adjuntar certificado o documeto de autorizaciéon original. S/.20.40

Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo
General" art. 107

Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art.
83.3.2

D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N°
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio
administrativo.

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa.

Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE

Ordenanza Municipal N° 034-2009-MDE

Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE

ERMISOS Y OTROS.

Resolver recurso: 30
dias

Resolver recurso: 30
dias

~—
ailal

e =
N2 casion,

Al %

< ¥ m

o g - %

2% ” iz

& B(t;
Np

Solicitud dirigida al alcalde. Tramite X Secretaria de Gerente de
Tramite Desarrollo Geranteids
2 |Croquis de Ubicacion. S/.10.70 D oy E . Desarrollo Alcalde
iz = Econémico Local
3 |Inspeccion Ocular realizada por defensa civil Inx«l::on Archivo Local
— . . Jr. Calos M. de
4 |Autorizacion por el uso de la via publica. S/. 20.40 Alvear N° 999
Ocupacién
ol i 3 ::)V'a Plazo para presentar | Plazo para presentar
Boletaje pre-enumerado. ana el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
hasta por 15
dias
A100m2ala
6 |Pago de derechos redonda de la Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
plaza mayor, el Recurso 30 dias | el Recurso 30 dias
por cada m2.
S/. 3.00
En cualquier
otra zona del
distrito, por
cada m2
S/. 2.00
1 |Solicitud al alcalde, que incluya: Tramite X 5 dias
) ) Secre'tarzla de Gerente de Goraiite de
*Numero de RUC y DNI o Camé de extranjeria del solicitante, Tramite Desarrollo Dasariollo Alcalde
tratandose de personas juridicas o naturales segun S/.10.70 D ioy Econémi " Local
corresponda. Archivo Local
2 |Pago de derechos. Inspeccion
ocular
3 |Programa original y tres copias. S/.20.40

35007



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS " RESOLVER AiToR RECURSOS
— DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Erpuia INICIO DEL k. OMP:T;Q?E
BASE LEGAL Formulario Autoibtics (en dias PROCEDIMIENTO | "o O ESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (en S1) Negativo habiles) R i6 Ap
Ubicacién
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N°
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio
s & . — Plazo para presentar | Plazo para presentar
administrativo. 4 |Croquis de ubicacion Autorizacién = :
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
simplificacion administrativa.
Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE § |Informe positivo de defensa civil. S/.152.10 - - B —
- . = ara Resolver | Plazo para Resolve
Ordenanza Municipal N° 034-2009-MDE 6 |Constancia de tramite de garantias de la gobemacion. elaézgurso 30 dias | el ;Zgurso 30 di\;sr
Ordenanza Municipal N° 012-2011-MDE 7 |Compromiso de dejar libre la via publica.
AUTORIZACION PARA EVENTOS CULTURALES, - ) - ;
e . e 1 |Solicitud al alcalde, que incluya: Tramite 10 dias
= RELIGIOSOS PEAPROYECQEQN‘A: LA COMPN'DAD X Secretaria de Gerente de Gerente de
*Numero de RUC y DNI o Camé de extranjeria del solicitante, Tramite Desarrollo Desarrollo Alcalde
Base Legal: tratandose de personas juridicas o naturales segun S/.10.70 D oy Econémi E conbmico Logal
corresponda. Archivo Local
- = _— .
Ley N 2"7444 Ley de Procedimiento Administrativo 2 |Pago de derechos.
General" art. 107
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. g . Jr. Calos M. de
83.3.2 3 |Programa original y tres copias. Alvear N° 999
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N°
gz:ﬁ:iztgz;zga laikey 29060, oy delSHiencio 4 |croquis de ubicacién Plazo para presentar | Plazo para presentar
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
simplificacion administrativa.
Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE 5 |informe positivo de defensa civil. - Rasol of —_—
o para Reso
Ordenanza Municipal N° 034-2009-MDE 6 |Constancia de tramite de garantias de la gobernacion. ;;‘;:5::0 .;Osgl.;zr elaé ecl:aurso 30 di‘::r
7 |Compromiso de dejar libre la via publica.
Tramite X 10 dias :
24 Secretar'm de Gerente de Gerente de
Tramite Desarrollo Desarrollo Alcalde
) D rioy Econé =
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al alcalde - indicando fecha y hora del evento. S/.10.70 Archivo Lol E Local
Ley N° 27444 "Ley de Procedimiento Administrativo 2 Plano de distribucipon y memoria descriptiva de equipamiento a Inspeccién
General" art. 107 instalar y de la actividad a realizar. Ocular
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. 3 Copia de la declaracion jurada del impuesto a los EPND S/. 20.40 Jr. Calos M. de
83.3.2 presentanda ante la oficina de rentas. Ca Alvear N° 999
D. Leg. N° 1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N°
27444 y Deroga la Ley 29060, Ley del Silencio Copia simple del contrato suscrito con una empresa de seguridad Plazo para presentar | Plazo para presentar
administrativo. 4 |privada para custodiar la periferie de la zona donde se desarrolla Autorizacién el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de el espectaculo.
simplificacion administrativa.
Ordenanza Municipal N° 024-2009-MDE 5 |Autorizacion de la APDAYC por el uso del repertorio musical S/. 202.80
. 5 - . < Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Ordenanza Municipal N° 034-2009-MDE 6 :;g::?\ig" delDISCAMEC silalactividad incluyemateria) el Recurso 30 dias | el Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N® 012-2011-MDE 7 |Constancia de tramite de garantias por la gobernatura.
8 |Pago de derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS EV RESOLVER RECURSOS
- DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y Presia INICIO DEL B ot
BASE LEGAL Formulario Automitico (en dias PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (ensl.) Negativo hébil acién Ap
Ubicacién iles)
AUTORI;AEIKE MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE
ACMDADE ) ‘ ICA | Autorizaci6é X 10 dias
25 |0 SINMODUI i o : R porimes Secretaria de Gerente de
Renobavles Solicitud de Declaracion Jurada - que incluya: ; Gerente de
s 5 : . . y Tramite Desarrollo
) *Desempefiar el comercio ambulatorio como tinica ocupacion y Doct i Econémi Desarrollo Alcalde
Base Legal: y S/.5.10 oC! oy i
fuente de inareso Archivo iiccal Econémico Local
*Numero de RUC y DNI o Carné de extranjeria del solicitante,
Ly N°27972 tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
i S T ¢ Jr. Calos M. de
Ley N° 27444 Car_ta de compromiso dg spmgterse a reubnca_cnon si existe queja Alvear N° 999
vecinal o porque la municipalidad asi lo requeira.
o . A el Plazo para presentar | Plazo para presentar
TUO D.Leg. N° 776 Crokis de ubicacion de la actividad y del modulo. el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
D. Leg N°1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N°27444 Documento que contenga nombres y apellidos completos,
y Deroga la Ley 29060, Ley del silencio administrativo numero de DNI, direccion y firma de vecinos de ambos frentes Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de de la cuadra en_ la cu_aI pretende su lacacpn, con un minimo de el Recurso 30 dias | el Recurso 30 dias
simplificacién administrativa 50‘ meF(os de distancia por lado spbre | misma via en apoyo de la
Ordenanza Municipal N° 012 - 2011 - MDE ublcacion del modulo, que conducira.
Copia simple de carnte santitario vigente
Pago de derechos
DESCARGO Y PEDIDO DE ANULACION DE - ; . ”
Seadneasy Sa B At licitud al d luya:
[NOTIFICACION DE INFRACCION (PAPELETA) AL s . 2085 | secretariade | Gerente de Gerente de
26 *Namero de RUC y DNI o Camné de extranjeria del solicitante, Tramite Desarrollo D " Alcalde
Base Legal: tratandose de personas juridicas o naturales segin S/. 10.70 Documentario y Econémico Econ:sn?i:g Lt:: cal a
corresponda. Archivo Local
Ly N°27972 Copia de documento que prueba haberse puesto a
Ley N° 27444 derecho y subsanado el motivo de la sancion. Jr. Calos M. de
Alvear N° 999
D. Leg N°1272 (21-12-2016), que modifica la Ley N°27444 P ded h Plazo para presentar | Plazo para presentar
y Deroga la Ley 29060, Ley del silencio administrativo ago.0e/erechos. el Recurso 15 dias | el Recurso 15 dias
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de
simplificacion administrativa Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Ordenanza Municipal N° 012 - 2011 - MDE el Recurso 30 dias | el Recurso 30 dias
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SOCIAL

TUPA - 2019




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

CALIFICACION
REQUISITOS PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacion Previa RESOLVER AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formiis Automitico FROCEDINIENTO RESOLVER
Ntmero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
SUB GERENCIA DE SERVICIOS AL CIUDADANO Y PROGRAMAS SOCIALES
S

ALIMENTOS, TENENCIA, CUSTODIA, COLOCACION
FAMILIAR, MALTRATO AL NINO Y ADOLESCENTE

Base Legal:
Ley N° 27337 "Ley General de DEMUNA"
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
D. Leg. N° 1246.

El Solicitante presentara:

Solicitud consignando el nimero de DNI del solicitante y de

sus hijos.

Datos exactos del citado.

Gratuito

X 10 dias

Sub Gerencia de
Servicios al Ciudadano y
Programas Sociales

Gerente de
Desarrollo Social

Ley N° 27337 "Ley General de DEMUNA"
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa.

-

w N

Solicitud dirigida al responsable de la DEMUNA.

Declaracion Jurada del responsable del menor

Certificado Médico, expedido gratuitamente
por ESSALUD, MINSA y Centros Municipales
Dos fotografias tamario camet de frente actua-

lizada del adolescente.

Copia fedateada de Partida de Nacimiento.

NTERIO

CEME

Gratuito

X 10 dias

Sub Gerencia de
Servicios al Ciudadano y
Programas Sociales

Gerente de
Desarrollo Social

1 = ! Solicitud al Alcalde Adulto: Suelo Secretaria de Tramits Gerente de
Documentario y Archivo | Desarrollo Social
Base Legal: 2 Certificado de defuncién S/. 40.20
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios | 3 Pago de derechos Nifio: Suelo I, Calo;!wg.:; hlvear
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 S/.30.10
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE
2 1 Solicitud al Alcalde Adulto X Secretaria de Tramite Gerente de Gerente de Alcalde
Documentario y Archivo | Desarrollo Social | Desarrollo Social
Base Legal: 2 Pago de derechos S/. 30.40
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio =i Calﬁ,hﬁbgg FANRAF Plazo para presentar el | Plazo para presentar
i IR 0 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 S/. 20.30 Pt A S

Ordenanza Municipal 011-2009-MDE
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolver
el Recurso 30 dias

| s

"
[y

8¢0



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

TN
3

RITAL,
? “\m""cfaf

CALIFICACION
REQUISITOS PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formulario Automitico BROCEDIMIENTS! RESOLVER
Numero y Denominacion 1 Cédigo / (enS/) Positivo | Negativo (en dias habiles) Reconsideracién Apelacion
Ubicacién
= e Secretaria de Tramite
3 i Solfcttiid | Alcaide Adutto X 10 dias Documentario y Archivo Gerente de Gerente de Alcalde
Desarrollo Social | Desarrollo Social
Jr. C . de Al
Base Legal: 2 Autorizacion de Salud Ambiental del MINSA S/. 50.70 & alosz 9;; Ivear
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios | 3 Pago de derechos Nifio Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 S/. 40.60
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE Recurso 30 dias el Recurso 30 dias
TORIZACION PARA CONSTRUCCION DE PEANA O "y , Secretaria de Tramite
4 ™™ ’ L Solicitud | Alcalde Adulto X 5 dias Documentario y Archivo | Gerente de Gerente de Alcalde
o Desarrollo Social | Desarrollo Social
Base Legal: 2 Pago de derechos S/. 54.80 Jr. Calo;:\ng.gdge Alvear
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 S/.43.80 s
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE Recurso 30 dias | el Recurso 30 dias
. " Secretaria de Tramite
5 Solicitud al Alcalde Adulto X 10 dias Documentario y Archivo Gereiite.de Corsiiteide Alcalde
I - Desarrollo Social| Desarrollo Social
Base Legal: 2 Pago de derechos S/. 54.80 : Ne égge
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 S/. 43.80
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE Recurso 30 dias el Recurso 30 dias
e . Secretaria de Tramite
6 1 Solicitud al Alcalde Adulto X 7 dias Documentario y Archivo |~ Gerente de Gerente de Alcalde
IS Mt Al Desarrollo Social | Desarrollo Social
Base Legal: 2 Pago de derechos S/. 54.80 TN 599
Ley N° 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Nifio Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
D.S. 03-94-SA Reglamento de la Ley N° 26298 S/. 43.80
Ordenanza Municipal 011-2009-MDE Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Ordenanza Municipal N° 005-2010-MDE Recurso 30 dias el Recurso 30 dias

hE00 1



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

CALIFICACION
REQUISITOS P;::S&AE';A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
d DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formulario Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo | Negativo (en dias habiles)
Ubicacion
SUB GERENCIA DE SALUD Y BIENESTAR SOCIAL
Instituciones de Salud del MINSA y/o Centros de Salud
Municipal Alcalde
Cnicipaes Gerente de Gerente de
S Solicitud de certificado consignado el nimero de DNI de . Sub Gerencia de Salud | Desarrollo Social |  Desarrollo Social
Base Legal: 5 Certificado X S ‘
la pareja. y Bienestar Social
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) Pago de derechos S/. 21.20 Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Examenes de Laboratorio
Consejeria sobre SIDA Y ETS
Plazo para Resolver| Plazo para Resolver
el Recurso 30 dias | el Recurso 30 dias
2 Recibo de pago por derecho de Camnet. Carnet X Sub Gerencia de Salud Gerente de Garanite ds Alcalde
Dos fotos a color; de frente, fondo blanco tamario y Bienestar Social Desarrollo Social| Desarrollo Social
Base Legal: S/.13.10
camnet.
Constancia de examen médico y anlisis clinicos.
o " "
Ley *26842 "Ley Genieral de salud expedido por MINSA y Centros Municipales. Plazo para presentar el | Plazo para presentar
i | Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Certificado de Manipulacién de alimentos tiaclrso ]9 diag eLgpeus|
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Recurso 30 dias el Recurso 30 dias
3 BENEFICIO DE AVES (SELLADO). Recibo de Pago. Eagoice X Sub Gerencia de Salud |~ Gerente de
o e . s derecho (por £ . "
= y Bienestar Social Desarrollo Social
Base Legal: pieza)
Ley N° 27972 " Ley Organica de Municipalidades" art. S/.0.10
80.4.2
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE
4 Solicitud dirigida al Alcalde Devolucién X 5 dias Soctefaria do Trémite Alcalde
9 Documentario y Archivo Gerente de Gerente de
Desarrollo Social | Desarrollo Social
Recibo de pago por derecho de tramite S/.19.50 Ir. Calos M. de Alvear
5 - ;. N° 999
Consignar en la solicitud en nimeros de D.N.I. Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Ley N° 27972, art. 48° Ccpig del Acta de retencion o documentos que acrediten su Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
propiedad.
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Pago de derecho. Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Recurso 30 dias el Recurso 30 dias
= ane Soliciticidirigida’al/aicaide Triiite X Secretaria de Trémite Gerente de Gerente de Alcalde
Documentario y Archivo | Desarrollo Social| Desarrollo Social
Base Legal: Copia simple del D.N.I del propietario o tenedor del animal. S/.10.70 Y
i ; Jr. Calos M. de Alvear !
Ley N° 27596 (Copia de recibo de luz o agua N° 999 Plazo para presentar el | Plazo para presentar |"*
D.S. N° 006-2002-SA Certificado de vacunacion antirrabica y desparaci tacion Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
- lemitido por medico veterinario colegiado. e
—

Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de simplificacion
administrativa

Fotografia a color del can.

No tener antecedentes de sanciones conforme lo establece
la Ley N° 27596, su Reglamento y la Ordenanza Municipal
N° 010-2007-MDE

JRITAL
0\% ,mw.‘.o@
(L . J

a® ‘s,

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolverel ] ..
Recurso 30 dias  "§
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J

1
L

‘0§J"



GERENCIA
DE

DESARROLLO
URBANO

Y

PLANEAMIENTO
TERRITORIAL

TUPA - 2019




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS PLQ:gL':’AE? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
6 Evaluacién Previa L AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIODEL | 0\ ioE TENTE PARA

BASE LEGAL e Automitico FROCEDIMIENTO RESOLVER

Namero y Denominacion 1 Cédigo ! (enSi.) Positivo | Negativo | (en dias habiles)

Ubicacién

N° ORDEN

HSECCION DE LICENCIAS DE HABILITACION URBANA : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS APROBADOS POR ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2014-MDE

1 e - | AVERIFICACION ADMINISTRATIVA Secretaria de | Gerente de Desarrollo
. . Requisitos comunes S/.125.10 X Tramite Urbanoy

FUHU por triplicado debidamente suscrito. : s

Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y Documentario Planea'ml'ento

* Ley de Requlacion de Habilitaciones asiento de inscripcion del inmueble. y Archivo Teritorial

Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana Jr. Calos M. de

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. no sea el propietario del predio, se debera presentar la escritura Alvear N° 999

* Realamento de Licencias de Habilitacién pupiica que acrearte el gerecno ae naoiiitar.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Tratandose depersonas juridicas inscritas, presentar una delcaracion jurada
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

. consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 31. inscn'tga ke hericarsgisyaly a Plazo para Resolver el

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que Plazo para Resolver el Recurso 30 dias

Se sujetan a esta modalidad: interviene en el proyecto v suscriben la documentacion técnica. Recurso 30 dias

Documentacion Técnica

a) Los terrenos en los que se desarrollen pro Certificado de Zonificacion y Vias.

yectos de inversion publica, de asociacion Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,alcantarillado
publica - privada o de concesion privada que y de energia eléctrica, vigentes
se realicen para la prestacion de servicios Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
(bli 0 para la ejecucion de Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante
infraestructura pablica. y los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo
siguiente:

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes,
en caso sea necesario para comprender la integracion con el
entorno, plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro.

- Memoria descriptiva.

10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, de corresponder

11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder.

12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos

casos en que el predio esté comprendido en el listado de bienes

y ambientes considerados como patrimonio cultural monumental

arqueolégico.

[Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de comprobante

de pago correspondiente a la verificacion administrativa.

Estudio de Mecénica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA Por cl/u

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito por

el Responsable de Obray el Supervisor Municipal. S/.170.50

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra.

|Indicacion del nimero de comprobante de paqgo de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema

Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294,

Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro

y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario

o por el solicitante y los profesionales que interviene. —t ; RI

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar 4\” L das < o &orﬁ

sellados y firmados por el profesional responsable de los 2 e Py P“w—

mismos y firmados por el propietario o solicitante. q s 4 .

(d) Los proyectos de la Modalidad A se encuentran exonerados N

de realizar aportes reglamentarios, segtin el numeral 1) del art.3 = ‘2

de la Ley N° 29090. 1%

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Alcalde

Plazo para presentar el

Pl tar
Eeopapee Recurso 15 dias

el Recurso 15 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

BASE LEGAL

LICENCIA DE HABILITACION URBANA

HOPALIDADB -5

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 17, 25y 32.

|Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas risticas y que
conformen un lote tnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral
aprobado con anterioridad.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

a) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hecta
reas que constituyan islas rusticas y que
conformen un lote tnico, siempre y cuando
el lote no se encuentre afecto al Plan Vial
Provincial o Metropolitano.

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que cuenten con un Planeamiento Integral

| aprobado con anterioridad.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 v 31.

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

w N =

~o [

© o

10
1"
12

e
@ 5

w N

Namero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo !
Ubicacién

(enSI)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

| A |VERIFICA515N ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Presentar una declaracion jurada, consig
asiento de inscripcion del inmueble.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion urbana
no sea el propietario del predio, se debera presenta la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

Tratandose de p juridicas inscritas, p una decl
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

do el numero de partida y

t ion

la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y

de energia eléctrica, vigentes

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, por triplicado, firmada por el solicitante y

los profesionales responsables del disefio de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes,
vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindan-
tes, en caso sea necesario para comprender la integracion con el
entorno; plano de pavimentos, con indicacion de curvas de
nivel cada metro.

- Plano de tacion de parques,
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de
recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento integral aprobado de corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolégicos en

aquellos casos en que el predio esté comprendido en el listado

de bienes y ambients iderados como [ io cultural

monumental y arqueolégico.

Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de compro-

bante de pago correspondiente a la verificacion administrativa

Estudio de Mecanica de Suelos.

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

diente ala ion técnica.

Notas:
(a) Los planos estar georefi al Sistema
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294,
Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro
y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario
o por el solicitante y los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar
llados y firmados por el profesional ble de los
mismos y firmados por el propietario o solicitant

dataark

consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrital

S/.237.10

Por c/u
S/. 322.60

20 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

Gerente de
Desarrollo Urbano y

Doct io|Urbano y Pl iento

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Territorial

RITAL
SR

r

Territorial
Plazo para presentar

el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

E5007 1.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS : P;Q:g&;? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
« oroex| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i e micopeL | AUTORIDAD
BASE LEGAL Formulario Automitico FROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denominacion I Cédigo ! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles) R Apel
Ubicacién
LICENCIA DE HABILIT A |VER".:K.:AEIBN ADMINISTRATIVA X 5 dias Secretaria de Gerente de
3 MODALIDAD Requisitos comunes S/.237.40 Tramite Gerente de Desarrollo | Desarrollo Urbano Alcald
(Aprobacién con evaluacion previ 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. SIS o o = RANGY cace
[proyecto por Revisores Urbanos) 2 [Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y D nario Urbano y Plane 1R] (Klancamie
asiento de inscrpeion del inmueble. y Archivo Territorial Territorial
Base Legal 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana . Galos M. de
* Ley de Requlacion de Habilitaciones no sea el propietario del predio, se debera presenta la escritura Al N° 999 Plazo para presentar |Plazo para presentar el
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 piblica que acredite el derecho de habilitar. Hegk elRecurso 15dias |  Recurso 15 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 4 |Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
* Reglamento de Licencias de Habilitacion jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
T e consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrita
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto a mifma. 2 e . Plazo para Resolver el |Plazo para Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que Recurso 30 dias Recurso 30 dias
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 33 v 34. interviene en el proyecto y suscriben la documentacion técnica.
Documentacion Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
Se sujetan a esta modalidad: 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alc illado y de energia eléctrica, vigentes
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
a ejecutar por etapas con sujecion a un 9 |Documentacion técnica, por triplicado, firmada por
Planeamiento Integral. el solicitante y los profesionales responsables del
disefio; y, que cuente con sello *Conforme”,
b) Las habilitaciones urbanas con pecialidad y la firma del Revisor Urbano:
construccion simultanea que soliciten venta - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
qarantizada de lotes. coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.
c) Las habilitaciones urbanas con - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
construccion simultanea de viviendas en lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
las que el numero, dimensiones de lotes trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
a habilitar v tipo de viviendas a edificar se necesario para comprender la integracion con el
definan en el proyecto, siempre que su entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
finalidad sea la venta de viviendas curvas de nivel cada metro.
edificadas. - Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA areas de recreacion publica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de corresponder
12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueoldgico.
13 |Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
14 {Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion
15 |Informe Técnico "Conforme" del Revisor Urbano.
16 |Estudio de Impacto Vial aprobado de corresponder Por c/u
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan B [VERIFICACION TECNICA
a ejecutar por etapas con sujecién a un 1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida- S/. 468.00
Planeamiento Integral. mente suscrito por el Responsable de Obra y el
b) Las habilitaciones urbanas con Supervisor Municipal.
ion simultanea que soliciten venta 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
qarantizada de lotes. 3 |indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

|dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a

c) Las habilitaciones urbanas con construccién
simultanea de viviendas en las que el nimero,

edificar se definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de vivienda edificadas.

|correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico
Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que
crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con

el Registro de Predios y su Reglamento.

A dudid




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS BLAZOARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
N ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL S Aol PROCEDIMIENTO HESGIVER
Namero y Denominacién l:J :“wf, (en SI) Positivo | Negativo | (en dias habiles) Apel
icacion
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

LICENCIA DE HABILITACION URBANA | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA . "

4 |MODALIDAD C Requisitos comunes S/.275.10 = s Set;_l:t:‘l;l'i % | cerente de Desarrollo Desafr:;f:tljr::no Alcalde

lAprobacién con evaluaclén previa del , 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. D tario| Ubano y P iento Pl y

provecto por la Comisién Técnica) 2 |Presentar una declaracion jurada, consignando el numero de partida y ey Teritorial —

X A X y Archivo Territorial

Base Legal asiento de inscripcion del inmueble.

* Ley de Requlacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili- Jr. Calos M. de Plazo para presentar |Plazo para presentar el
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 tacion urbana no sea el propietario del predio, se Alvear N° 999 ol Recurso 15 dias Reciirco 15 dias
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 v 31. debera presentar la escritura publica que acredite

* Reglamento de Licencias de Habilitacion el derecho de habilitar.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32y 33. consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste i Rectrsa 30 dias Ractiiso;).digs
la misma.
|Se sujetan a esta modalidad: 5 Declaracl(‘)n Jurada de habilitacion de los
e les que interviene en el proyecto y
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacién técnica.
a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral. Documentacion Técnica
6 |Certificado de Zonificacion y Vias.

b) Las habilitaciones urbanas con 7 Cemf icado de Factibilidad de Servicios de agua,
construccion simultanea que soliciten venta tarillado y de energia eléctrica, vigentes
garantizada de lotes. 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

9 |Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

c) Las habilitaciones urbanas con a lo siguiente:
construccion simultanea de viviendas - Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
en las que el nimero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar v tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y topografico.
se definan en el proyecto, siempre que - Plano de trazado y lotizacién con indicacion de
su finalidad sea la venta de viviendas lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
edificadas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea

io para der la int ion con el
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA entorno; plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel cada metro.
- Plano de ornamentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacién y equipamiento de las
areas de recreacion piblica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.
10 |Copia del Planeamiento integral aprobado, de
corresponder.
11 |Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
corresponder.
12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolé-
gicos en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monu-
mental y arqueologico.
13 |Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de.
Pavimentacion.
15 |Copia del comprobantes de pago por derecho de revision
de proyecto
16 |Estudio de Impacto Vial aprobado, de corresponder

5



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 17, 25, 32 y 33.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios

que no colinden con éreas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con
proyectos de habilitacion urbana aprobados
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion
urbana del predio requiera de la formulacion

de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios
que colinden con Zonas Arqueolégicas,
inmuebles previamente declarados como
bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o
usos especiales.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

w

FS

propietario del predio, se debera presentar la escritura publica que acredite
el derecho de habilitar.
Tratandose de personas juridicas inscritas, p tar una decl

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

o

W~

la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que interviene en el

proyecto y suscriben la documentacion técnica.

Documentacion Técnica

Certificado de Zonificacion y Vias.

Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Documentacion técnica, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM
- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, aportes, vias y
secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesano para comprender la integracion con el  entorno; plano de

tos, con indicacion de curvas de nivel cada metro.

- Plano de oramentacion de parques, referentes
al disefio, ornamentacion y equipamiento de las
areas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Copia del PI
corresponder.

to integral aprobado de

Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de corresponder

consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrita

Alvear N° 999

REQUISITOS Y P;'gggl_';:? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Vi Te!
n- orpen| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COM‘:’ETT‘;:'?EA:,’ARA
BASE LEGAL s Aebiico, PROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denominacién Icsdgal (enS/) Negativo | (en dias hébiles)
acion
Por c/u
B |VERIFICACION TECNICA
1 JCronograma de Visitas de Inspeccion, debida- S/. 467.90
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan mente suscrito por el Responsable de Obra y el
a ejecutar por etapas con sujecion a un Supervisor Municipal.
Planeamiento Integral. 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
3 |Indicacion del nimero de comprobante de paqgo de la tasa
b) Las habilitaciones urbanas con diente a la verificacion técnica.
construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes. Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
c) Las habilitaciones urbanas con Sistema Geodésico Oficial, segn lo establecido
construccion simultanea de viviendas en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
en las que el nimero, dimensiones de Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar el Registro de Predios y su Reglamento.
se definan en el proyecto, siempre que (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
su finalidad sea la venta de viviendas en todas sus paginas y cuando corresponda,
edificadas. firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La d tacion técnica sera pi tada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.
" -
ICENCIA DE HABILFTAGI 44N URBANA 'xs:fifit:s?o?n er[])eMslNl§T§KﬂVA —— 40 dias Secretafla de i a “ Gerente de
‘ 1 JFUHU por triplicado debidamente suscrito. ’ ’ Trémite Ur:r(;nte : esarTo .o Des:lrrollo Urbanoy Alcalde
provecto por la Comision Técnica) 2 |Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y D ATGHEG o s oTye;ritoriaI = Territorial
Base Legal asiento de inscripcion del inmueble. y
En caso que el solicitante de la licencia de habilitacién urbana no sea el Jr. Calos M. de

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

§%007 0 «



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS PAzOTARS INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL LT Automético RROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denominacién ICédigo/ (en S/.) Positvo | Negativo | (en dias habiles) A
Ubicacién
12 |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
en aquellos casos en que el predio esté
comprendido en el listado de bienes y ambientes
considerados como patrimonio cultural monumental
y arqueoldgico.
13 |Indicacion del nimero de comprobante de pago correspon-
diente a la Verificacion Administrativa
14 |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de
Pavimentacion.
15 |Estudio de Impacto Vial aprobado en los
supuestos a) y c)
16 |Copia del compromante de pago por revision de Proyectos
Por clu
B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente S/. 257.80
a) Las habilitaciones urbanas de predios suscrito por el Responsable de Obray el Supervisor
que no colinden con areas urbanas o que Municipal.
dichas éreas aledarias cuenten con 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
proyectos de habilitacion urbana aprobados 3 Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
y no ejecutados, por tanto, la habilitacion correspondiente a la verificacion técnica.
urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
b) Las habilitaciones urbanas de predios Sistema Geodésico Oficial, segtn lo establecido
que colinden con Zonas Arqueoldaicas, en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
inmuebles previamente declarados como Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
bienes culturales, o con Areas Naturales el Registro de Predios y su Reglamento.
Protegidas. (b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
c) Para fines industriales, comerciales o firmados por el propietario o por el solicitante y los
usos especiales. profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.
IMODIFICACION DE PROYECTOS DE 1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. : i
6 S e e o J L, X 10 dias | Secretaria de Gerente de
ICION URBANA - MODALIDAD B 2 [Planos por triplicado v demas dc que S/. 188.20 Tramite Gerente de Desarrollo | Desarrollo Urbano y Alcalde
sustente su petitorio. D io|Urbano y PI iento]  Planeamiento
Base Legal 3 |Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa Rl yhIom S
* Ley de Requlacion de Habilitaciones municipal correspondiente y Archivo Territorial Territorial
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090 Jr. Calos M. de
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. Alvear N° g 99 Plazo para presentar |Plazo para presentar el

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

Notas:

(a) Los planos estar g al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N°® 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los

Aahais e

profesionales que interviene.

el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

] & l| sl
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Numero y Denominacion

Formulario
I Cédigo
Ubicacién

(enS/)

Automitico

Positivo

Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-
CION URBANA - MODALIDAD C CON REVISO-
RES URBANOS .

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090

y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La doct ion técnica sera daen
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de

habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion

de la modificacion propuesta, siempre y cuando

se mantengan o incrementen los aportes

reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas aeneren

un cambio de modalidad de aprobacion, estas

deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado

para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

N =

s w

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.
Planos por triplicado y demas documentacio
tente su petitorio.

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

que

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesi
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La d ion técnica sera tada en

una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando

se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas generen

un cambio de modalidad de aprobacién, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

S/.228.10

10 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D

[+}

y Archivo

Jr. Calos M. de

Alvear N° 999

Urbano y Pl ient
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar

el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

830071
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by BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa RESOLVER

Numero y Denominacion

Formulario
I Cédigo!
Ubicacién

(en'Sl)

Automitico

Positivo | Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

8 |CION URBANA - MODAL!DADESCy DCON
COMISION TECNICA

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Art. 35.

N DE OBRAS DE H LITACI

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modificatoria
(04.05.13). Arts. 25y 36.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

IMODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITA-

=
Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado v demas documentacion que
sustente su petitorio.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Copia del comprobantes de paqo por el derecho de
Revision de Proyectos

B W N

Notas:

(a) Los planos deberan estar qeoreferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, sequn lo establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicif
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La d ion técnica sera en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacion urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas aeneren
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.

y los

4o

S/. 268.30

X 10 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

Gerente de
Desarrollo Urbano y

D io

) Planeamiento

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl ient
Territorial

Territorial
Plazo para presentar

el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

[Seccion del FUHU correspondiente a 1a recepcion

=

de obra, por triplicado

Presentar una decl. on jurada, C

asiento de inscripcion del inmueble.

En caso que el no sea el propi
del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrita
la misma.

Declaracmn Jurada de habilitacién de los

profe les que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios piblicos otorgando conformidad

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que

N

do el nimero de partida y

w

FS

o

=3

~

acrediten la transferencia de las areas de aportes

a las entidades receptoras de los mismos v/o

Jcomprobantes de pago de la redencion de los
Imismos, de ser el caso.

$/.170.70

X 10 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

Gerente de
Desarrollo Urbano y

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y P! I(
Teritorial

Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

2N v‘,'

by00 1
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

RORDEN BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Namero y Denominacion

Formulario
ICédigo !
Ubicacién

(ensl)

Automatico

Positivo

Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

|Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25 v 36.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

oo

[Seccion del FURU correspondiente a 1a recepcion

N =

w

~

o

=3

~

o

|Indicacion del niumero de comprobante de paqo de la tasa

municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberéan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones

tancial do la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

de obra, por triplicado
Presentar una declaracion jurada, consignando el niumero de partida y
asiento de inscripcion del inmueble.

En caso que el solicitante no sea el propietario

del predio, se debera presentar la escritura

publica que acredite el derecho de habilitar.

Tratandose de p juridicas i p una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrita
la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
Jorofesionales que interviene en el provecto y
suscriben la documentacion técnica.

Documentos emitidos por las entidades prestadoras
de los servicios pablicos otorgando idad

a las obras de su competencia.

Copia leqalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las 4reas de aportes
a las entidades receptoras de los mismos v/o
comprobantes de paqo de la redencion de los
Imismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de
Habilitacion Urbana que no se consideren sustan-
ciales, se debera presentar por riplicado, v debi-

it

[ te suscrito por el profesional responsable
de la obra v el solici los doc tos siqui
- Plano de replanteo de trazado v lotizacion.

- Plano de omamentacion de parques, cuando
se requiera.

- Memoria descriptiva correspondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
modificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al coleqio profesional
correspondiente tal situacion, asumiendo la

S/.203.10

10 dias

Secretaria de
Tramite
Do io

Gerente de Desarrollo

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl
Territorial

Q
0 Gy
§
)
.2 0
i q
AN R

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

NGO N -




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
I Cédigo /
Ubicacién

(en Sl

Automatico

Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enlalLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

|(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE
TERRENOS RUSTICOS D

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07).

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica

toria (04.05.13). Arts. 25, 27y 28.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

N =

w

o~ o o

=

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y
asiento de inscripcion del inmueble.

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

Tratandose de p juridicas i presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrital
la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto v
suscriben la documentacion técnica.

|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

Imunicipal correspondiente

Anexo E del FUHU.

Certificado de zonificacion y vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

Declaracion Jurada de ir ia de feudatarios.

Documentacion técnica compuesta por:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno
matriz con coordenadas UTM.

- Plano de planeamiento integral con la propuesta
de integracion a la trama urbana mas cercana,
sefialando el perimetro y el relieve con curvas de
nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano
aprobado por la Municipalidad Provincial
correspondiente.

- Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, areas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segin antecedentes
registrales

- Plano de Independizacion, sefialando la parcela
independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),
indicando perimetro, linderos, area, curvas de

nivel y nomenclatura original segin antecedentes
registrales.

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del area

S/.175.80

10 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl 1t
Territorial

ARITAL
0\5 “\\mstrac,o@
' 7,

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

independizada y del area te.

4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
1Cédigo!
Ubicacién

(enSl.)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

Notas:
(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion

con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) Cuando ponda el plano de p

identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz.

(e) En caso se solicite laindependizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante
debera presentar los requisitos para el
procedimiento de habilitacion urbana que
corresponda. Siendo de aplicacion los plazos

i icha modali

12

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Art. 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 29 v 30.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

N =

w

3]

~ o

previstos para dicha modalidad
FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Presentar una declaracion jurada, ig
asiento de inscripcion del inmueble.

1do el nimero de partida y

En caso que el solicitante-no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho de habilitar.

4
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrita
la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente
Documentacion técnica siquiente:
- Plano de ubicacion v localizacion del lote materia
de subdivision
- Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medid. imétri lat
sequn los antecedentes registrales.
- Plano de la subdivision sefialando reas, linderos,
medidas perimétricas y nomenclatura de cada
sublote propuesto resultante.
- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.
INotas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solicitante y los
|profesionales que intervienen.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
el propietario o solicitante
(c) En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de
cuente con obras de Habilitacion Urbana  inconclusas, dichas obras
deberan ser ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.

a

S/.176.10

10 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Gerente de Desarrollo
Urbano y Planeamiento
Territorial

SRITAL
> t
0‘6“\\‘“’ I.‘.’ao

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias

ee0n -



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

13

BASE LEGAL
REGULARIZA DE HABILITACIONES UR-
BANAS EJECUTADAS . . 0
Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 30y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 25, 38 v 39.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Numero y Denominacion

Formulario
I Cédigo !
Ubicacién

(en 8/)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

[N

w

= L]

©o~

N

FUHU por triplicado debidamente suscrito.
Presentar una declaracion jurada, consignando el nimero de partida y
asiento de inscripcion del inmueble.

En caso que el solicitante de la licencia de habilitacion
urbana no sea el propietario del predio, se debera
presentar la escritura pablica que acredite el derecho
de habilitar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral yel asiento en el que conste inscrita
la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente

Certificado de zonificacion y vias.

Plano de ubicacion y localizacion del terreno.
Plano de lotizacion, conteniendo el périmetro del
terreno, el disefio de la lotizacion, de las vias, ace-
rasy bermas; v las éreas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debera estar en concordan-
cia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado por
la Municipalidad Provincial.

Memoria descriptiva, indicando las manzanas, de

der, las éreas de los lotes, la numera-
cion v los aportes.
Copia legalizada notarialmente de la escritura pu-
blica y/o comprobantes de pago por la redencion
de los aportes que correspondan.
Declaracion jurada suscrita por el solicitante de la
habilitacion y el profesional correspondiente
en la que conste que las obras han sido ejecuta-
das, total o parcialmente.
Plano que indique los lotes ocupados y las alturas
de las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos
indicados en los items 7, 8 y 9, debiendo en su
reemplazo presentar:
- Resolucion y planos de los estuidos preliminares
aprobados
- Planos de Repalnteo de la Habiloitacion Urbana,
de corresponder
Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solici
profesionales que interviene.
(b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(c) El procedimiento de reqularizacion solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse

y los

con documento de fecha cierta, tal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento.

S/.187.70

20 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Gerente de Desarrollo
Urbano y Planeamiento
Territorial

ARITAL

S
)\ \NSlrg
,,o\“ e

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

NI




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

CALIFICACION
REQUISITOS Bleonay
Evaluacién Previa
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL pm— Automitico
Nimero y Denominaciéon I Cédigo ! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles)

Ubicacién

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

(d) Los administrados que hubieren ejecutado
obras de habilitacion urbana sin contar con la
autorizacion municipal correspondiente podran
solicitar la reqularizacion de la misma,
siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de aqua potable y
recoleccion de desque, de distribucion de
energia eléctrica e iluminacion pablica, sequn
corresponda.

i) Edificaciones permanentes con un area techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.

1RITA
O\i’\“‘“m"[z‘,
w

()

31K

/
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS P;;:g:g: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL el Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacion ‘/J;:csv;" (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles) id
SECCION DE LICENCIAS DE EDIFICACIONES : PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS APROBADOS POR ORDENANZA MUNICIPAL N° 014-2014-MDE
1 VERIFICACION ADMINISTRATIVA Secretaria de
Reauisitos comunes S/.125.10 Tramite | Gerente de Desarrollo Cerente de Alcalde
FUE por duplicado. debidamente suscrito. Doce o] Urbano y PI .| Desarrollo Urbano y
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, Archi Territorial Planeamiento  (p|azo para presentar el
se debera presentar la escritura piiblica aue acredite el YEwCIve ormofa Territorial Recuiss 15/dias
derecho a edificar. Jr. Calos M. de
BageLensl 3 | ratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999 Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
* Ley de Requlacion de Habilitaciones jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, ol Rocuiso 15 dias Recurso 30 dias
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090 consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. inscrita la misma.
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los Plazo para Resolver el
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto profesionales que intervienen en el provecto v Recurso 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica suscriben la documentacion técnica.
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 v 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
Seaun numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto verificacion administrativa
Sup N° 008-2013-VIVIENDA no estan
ideradas en esta modalidad: Documentacién Técnica
1) Las obras de edificacion en bienes 6 [Plano de Ubicacién v Localizacion seatin formato
inmuebles que constituvan Patrimonio 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
Cultural de la Nacién declarado por el Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaci
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Eléctricas i
ala que se hace referencia en el inciso B |VERIFICACION TECNICA
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090 1 |Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente Por clu
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
2) Las obras que requieran la eiecucion de Municipal. S/.193.30
sotanos o semisotanos, a una profundidad 2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden caso no se hava indicado en el FUE
con edificaciones existentes. 3 |Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Se podré optar por la presentacion de un proyecto
adauirido en el Banco de Provectos de la Municipalidad
respectiva.
(e) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses
VERIFICACION ADMINISTRATIVA Secretaria de
Requisitos comunes S/.125.10 Tramite | Gerente de Desarrollo Cerente de Alcalde
FUE por duplicado. debidamente suscrito. Documentario | Urbano y Planeamiento Desarrollo Urbano y
En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. : £ e Planeamiento Plazo para presentar el
se debera tar la escritura publica que acredite el y Archivo Teritorial Territorial Racieo e L
derecho a edificar. Jr. Calos M. de
Base Leqal 3 [Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999
* Ley de Reaulacion de Habilitaciones jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, 1rRlTAL Pl??;::op;?:gfr PIaZRZESrr:oF;%SZ:;:r y
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090 ignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste < Gw((p Py P@ ZRITA e
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. inscrita la misma. 2 ;7 - ©, o\r:‘\.msu
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4 [Declaracion Jurada de habilitacion de los i = ; Plazo para Resolver el
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto profesionales que intervienen en el provecto v 3 % } Recurso 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica suscriben la documentacion técnica. <R R Sg’
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 v 50. 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- -~ O,,v g vE.o
ici I ion

{
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L
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

y DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y miciopeL | o mITORDRD
NORDEN BASE LEGAL Automatico RROCEDIENTO RESOLVER
Numero y Denominacion (en SI.) Positivo
Seatin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
consideradas en esta modalidad: en caso no hava sido expedido por la municipalidad
1) Las obras de edificacion en bienes 6 copia del Certificado de Conformidad 6
inmuebles que constituyan Patrimonio Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Cultural de la Nacion declarado por el Construccion de la edificacion existente.
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala aue se hace referencia en el inciso Documentacion Técnica:
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090 7 |Plano de ubicacion v Localizacién seadn formato.
8 |Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).
2) Las obras que requieran la eiecucion de sotanos Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones Electricas
0 semisotanos, a una profundidad de excavacion mavor donde se diferencien las areas existentes de las ampliadas
a 1.50 m. v colinden con edificaciones existentes. B [VERIFICACION TECNICA
1 |Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente Porclu
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal. S/.193.30
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE
3 |Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda, firmados por el propietario o por el solici y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses
VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Secretaria de
3 Reauisitos comunes ) $/.125.10 Tramite | Gerente de Desarrollo g Alcalde
FUE por duplicado. debidamente suscrito. B o] Urbano y PI onto | Desarrollo Urbano y
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio. skl i Planeamiento  |pjaz0 para presentar el
se debera presentar la escritura publica que acredite el y Archivo Teritorial Temitorial -
. erritorial Recurso 15 dias
derecho a edificar. Jr. Calos M. de

Base Leqal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA vy modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 v 50.

Seadn numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
ideradas en esta modalidad

1) Las obras de edificacion en bienes

aue F
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090

2) Las obras que requieran la eiecucion de
sétanos o semisot a una profundidad
de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden
con edificaciones existentes.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

-mW o

w

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

F'S

3]

o

[Municipal.

do datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el provecto v
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paao de |a tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
en caso no hava sido expedido por la municipalidad:
6 copia del Certificado de Conformidad 6
Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato
Planos de Arquitectura

VERIFICACION TECNICA
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
[ hava indicado en e

Alvear N° 999

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

l“

)

{
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS RN P;::g&“;“ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
.valuaci revia
n orpen| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y NCIODEL | oo mITORDRD
BASE LEGAL —— Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacién ll‘ iiiqg/ (enS/.) Positivo | Negativo | (en dias habiles) i6
3 |Indicacion del namero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a |a verificacion técnica
Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
JNESeS
LICENCIA DE EDIFICA! - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA X Secretaria de Gerente de
4 |PARA REMODELACION DE VIVIENDA UNIF; Requisitos comunes S/.125.10 Tramite | Gerente de Desarrollo crente Alcalde
LIAR . FUE por duplicado. debidamente suscrito. Documentario | Urbanoy Plansamisnto)| Deserrolio Ubanoy
En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. < Teritorial Planeamiento  |pjaz0 para presentar el
P se debera presentar la escritura publica ue acredite el y Archivo ermions Territorial Recurso 16 dike
derecho a edificar. Jr. Calos M. de
Base Leqal — 3 |Tratandose de p juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999
i ber\é de Re“gfgg’% de Hablm?_c'o?ﬁ'szgogo jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
v ngﬁi:;torias {lzgaoc;;og;)sAg 10,25 31 |consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste el Recurso 15 dias Recurso 30 dias
* Realamento de Licencias de Habilitacion inscrita la misma.
Urbana v Licencias de Edificacién, Decreto 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los Plazo para Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica |orofesionales aue intervienen en el provecto v Recurso 30 dias
toria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 v 50. suscriben la documentacion técnica.
5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Seqin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan verificacion administrativa
|consideradas en esta modalidad: 6 [Copia del documento que acredite la declaratoria
1) Las obras de edificacion en bienes fabrica o de edificacion con sus respectivos planos
inmuebles que constituyan Patrimonio en caso no hava sido expedido por la municipalidad:
Cultural de la Nacion declarado por el 6 copia del Certificado de Conformidad 6
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
ala que se hace referencia en el inciso Construccion de la edificacion existente.
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Documentacion Técnica
2) Las obras que requieran la eiecucion de 7 |Plano de ubicacién v Localizacion seatn formato.
sétanos o semisotanos, a una profundidad 8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
de excavacion mavor a 1.50 m. v colinden Est . Instalaci Sanitarias e Instalaci
con edificaciones existentes. Eléctricas, donde se diferencien las areas existentes
de las remodeladas
Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA B |VERIFICACION TECNICA
1 |Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente Por c/u
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en S/. 193.30

w

caso no se hava indicado en el FUE
|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v fi por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

Base Leaal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 v 50.

Seadn numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
N° 008-2013-VIVIENDA no estan

consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles aue constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090

2) Las obras que requieran la eiecucion de
sétanos o semisotanos, a una profundidad
de excavacion mavor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto

Sunrama NY (0X-2014-VIVIENTIA v maditica

toria (04.05.13). Arts. 42.1. 47 v 50.

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacion Previa

e L AL A
- ‘ A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA

N =

(3 -~

=3

L] o~

w N

w

FS

Nimero y Denominacién

Formulario
ICédigo/
Ubicacién

(enSl)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

(en dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura piblica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de p juridicas inscritas, p una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

ignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que intervienen en el provecto v
suscriben la documentacion técnica.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no hava sido expedido por la municipalidad:

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra

o de Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seaun formato
Planos de las especialidades aue correspondan
v sus respectivas memorias descriptivas.

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los d
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos vy documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

gt

seran [ por

S/.125.10

Por clu
S/. 193.30

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D,

o

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl I(
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura piblica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de p j p una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion del profesional

S/.125.10

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

Doct io

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

I

Urbano y PI:

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

89‘00?*n~




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

PIORDEN BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Nimero y Denominacion

Formulario
ICédigo/
Ubicacién

(en'Si)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

Seain numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
|consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacion declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista
ala que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Lev N° 29090

2) Demoliciones que requieran el uso de
explosivos

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 v 50.
Seqin numeral 42.1 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
ideradas en esta modalidad
1) Las obras de edificacion en bienes
inmuebles que constituyan Patrimonio
Cultural de la Nacién declarado por el
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista

o

=3

~

o

—-m 8@

w N

w

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos,

en caso no hava sido expedido por la municipalidad:

6 copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra 6 de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion a demoler no pueda acreditarse
con la autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1 Plano de ubicacion y localizacion: v

7.2 Plano de planta de la edificacion a demoler.

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Reaistros Publicos. se debera acreditar que sobre

el bien no recaiaan caraas v/o aravamenes: 6

acreditar la autorizacion del titular de la caraa 6
aravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion

Carta de Responsabilidad de Obra, firmada por
inaeniero civil.

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v fi por el ional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

Por clu
S/.193.30

A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.

Constitucion de la empresay Tratandose de personas juridicas inscritas,

Aosl

p una ion jurada del rep tante legal lando que
cuenta con poder vigente, consignando datos de la partida registral y el

L2 N

o ~ o

to en el que conste inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales aue
intervienen en el toy iben la d ion técnica
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica (por duplicado)
Plano de Ubicacion
Plano Perimétrico
Borciiacs

N
O

Pl ron

TopuiDA

‘

S/. 125.00

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Gerente de Desarrollo
Urbano y Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

1

i
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

- REQUISITOS PLAZO EARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa | RESOLVER AUTORIDAD
= DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
BASE LEGAL . Automitico RESOLVER
Namero y Denominacién I Cédigo! (en S1.) Positvo | Negativo | (en dias habiles) A
Ubicacién
e
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N° 29090
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA
B [VERIFICACION TECNICA Por c/u
1 |Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente suscrito
por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal S/.193.30
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE
3 |Indicacion del numero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
8 LICENCIADEF,D!FICA%N- MODALIDADA- (A VERIFICACION ADMINISTRATIVA
\PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL. Requisitos comunes S/.125.10
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION. 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito.
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O 2 |En caso aque el solicitante no sea el propietario del predio.
CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN se debera presentar la escritura pablica que acredite el
PARA LA PRESTACION DE SERVI derecho a edificar.
PUBLICOS ESENCIALES O PARALA 3 |Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consi do datos de la partida registral y el asiento en el que conste
Base Leqal inscrita la misma.
* Ley de Reaulacion de Habilitaciones 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090 profesionales aque intervienen en el provecto v
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31. suscriben la documentacion técnica.
* Realamento de Licencias de Habilitacion 5 |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto bante de pao de la tasa municipal correspondiente a la
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica verificacion administrativa
toria (04.05.13). Arts. 42.1, 47 v 50.
Documentacion Técnica (por duplicado)
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 6 |Plano de Ubicacion
7 |Plano Perimétrico
8 |Descripcion aeneral del provecto
B |VERIFICACION TECNICA Porclu
1 |Ci de Visitas de Ir ion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor S/.193.30
Municipal.
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

w

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA EDI PARAFIN

FICACIONES ES DE VIVIEN-
DIFICACIONES PARA FINES DEVMEN

el ik
de 3,000 m2 de area construida)

FN

Base Legal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2. 47 v 51.

o

=3

Sequn numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto

L] N° 008-2013- VIVIENDA no estan
ideradas en esta mod

o~

Las obras de edificacion en bienes
inmuebles v ambientes aue constituyan
Patrimonio Cultural de la Nacion. e
incluidas en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del articulo 3.
numeral 2 de laLey N° 29090.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 1

©

o

—_
s

-

s W~

e TR IR s L S = S
VERIFICACION ADMINISTRATIVA

|Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Certificado de Factibilidad de Servicios

para obra nueva de vivienda multifamiliar

Plano de ubicacion v localizacion seatin formato.
Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Eafudines [hefoninnis Seariog T i s

Eléctricas v otras. de ser el caso. v las memorias
justificativas por esoeclalldad

Plano de S de i

el caso v de acuerdo a lo establemdo enla
Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos v sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, seatn los casos

CALIFICACION
REQUISITOS PEAZOARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER
AUTORIDAD
PR;";EE'ZZ'&TO COMPETENTE PARA
Formulario Automitico RESOLVER
Namero y Denominacién 1Cédigo ! (en S1.) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
Secretaria de
i te d
S/. 144.80 X 15 dias Tramite | Gerente de Desamollo Gerente de Alcalde
. i .~ | Desarrollo Urbano y
D Vo |Ubanoy.F "1 Planeamiento
y Archivo Territorial Territorial Plazo para preseptar el
eritorial Recurso 15 dias
Jr. Calos M. de
Alvear N° 999
Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
el Recurso 15 dias Recurso 30 dias
Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
de ser
Por c/u
S/. 304.30

que establece el RNE.

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de paao de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Entreaar Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil seadn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus péaainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solici v
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v fi por el profe
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia atil anterior al inicio de la
obra v debe tener una vigencia iqual o mavor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacién de 15 dias calendarios, en

l“

0

190



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

|correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas y cuando corresponda.

firmados por el propietario o por el solici v

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben estar
sellados v firmados por el profesional responsable de los
mismos v firmados por el propietario o solicitante

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(e) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses

AUTORIDAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Eormiianii Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER
Nimero y Denominacién I Cédigo ! (en'S/) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
caso de no haberlo declarado en el FUE.
10 VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes X 15 dias | Secretaria de o Alcalde
1 [FUE por duplicado, debidamente susciito. S/. 144.80 _ Tk f;:’;‘i‘,’f Desarollo | pe arrollo rbano y
oct io P e
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera y Archivo Territorial PI;::::: ::Ito Plazo para presentar el
presentar la escritura piblica que acredite el derecho a edificar. Recurso 15 dias
Base Leqal 3 |Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion F GalosiM. de
* Ley de Requlacion de‘HabiIitaciones jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, Alvear N° 999
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090 consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste Plazo para presentar | Plazo para Resolver el
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. inscrita la misma. ol Recuirso 15 dias Recurso 30 dias
* Realamento de Licencias de Habilitacion 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto profesionales que suscriben la documentacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 5 |Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro- Plazo para Resolver el
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 v 51. bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la Recurso 30 dias
verificacion administrativa
Seaidn numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 6 [Conia del Realamento Intero v plano de Independizacion
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan de la unidad inmobiliaria correspondiente
|consideradas en esta modalidad: 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios. de ser el
Las obras de edificacion en bienes caso y de acuerdo a lo establecido en el
inmuebles v ambientes aue constituyan Realamento Interno
Patrimonio Cultural de la Nacion. e
incluidas en la lista a la que se hace Documentacion Técnica
referencia en el inciso f) del articulo 3 8 |Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
numeral 2 de la Ley N° 29090. 9 |Planos de las especialidades aue correspondan
v sus respectivas memorias descriptivas.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA 10 [Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE
11 |Memoria descrintiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
B [VERIFICACION TECNICA
1 [Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente suscrito Por c/u
por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal
2 |Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en S/. 304.30
caso no se hava indicado en el FUE
3 (Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa

o

.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER
INICiO DEL

BASE LEGAL

1"

e

w

Base Legal

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 v 51.

o s

o

Seaiin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan
|consideradas en esta modalidad:

Las obras de edificacion en bienes inmuebles v
ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la
Nacion, e incluidas en la lista a la que se hace

en el inciso f) del articulo 3 numeral 2 de la Ley N°

®©~

A solicitud del Administrado:

Se podra solicitar licencia para obras de ampliacion,
remodelacion v demolicion parcial en un mismo
|expediente debiendo presentarse los requisitos
exiaidos para cada uno de estos procedimientos.
de acuerdo al numeral 51.5 del articulo 51 del
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

©

w

| A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Nuamero y Denominacién

Formulario
1Cédigo!
Ubicacién

(enSl)

Automitico

Positivo

Negativo

PROCEDIMIENTO
(en dias habiles)

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura publica aue acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de p juridicas i ! una decl;

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste

inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no hava sido expedido por la municipalidad:

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

Documentacion Técnica

Plano de ubicacion v localizacion seatn formato.

Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).

Estructuras, Instalaciones Sanitarias. Instalaciones

Eléctricas v otros, de ser el caso, donde se diferencien

las areas existentes de las ampliadas v/o remodeladas:

v las memorias justificativas por especialidad

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Certificado de Factibilidad de Servicios para obras

de ampliacion de Vivienda Multifamiliar, obras de

remodelacion de Vivienda Unifamiliar a Multifamiliar

0 a otros fines diferentes al de vivienda.

Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos

que establece el RNE.

En caso el predio a intervenir esté suieto al réaimen de

propiedad exclusiva v propiedad coman, debera ademas
tarse lo siquiente:

w N -

a) Copia del Realamento Interno,

b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria

¢) Autorizacion de la Junta de Propietarios

VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de pao de la tasa

a la verifi técnica.

-~

Entreaar Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil sean las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

|materiales v personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los d tos seran [ por d
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda

S/. 144.00

Por c/u
304.30

Secretaria de
Tramite

15 dias

Gerente de Desarrollo

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl iento
Territorial

IRITA

o Lo
OV q\nistry
v‘“\ o

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

£90001 -



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS P;::g,_’;’;? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y RNCIG DEL COMPETENTE PARA

N° ORDEN
BASE LEGAL L Avtomitico PROGEDINGENTO RESOLVER

Namero y Denominacion 1Cédigo (en S1.) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacion

firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o laPoliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia til anterior al inicio de la
obra v debe tener una vigencia iqual 0 mavor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)

Requisitos comunes (por duplicado) X 15 Secretaria de Gerente de

FUE por duplicado, debidamente suscrito. S/. 144.80 Tramite Gerente de Desarrollo

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. o io| Urbano y Planeami Desarrollo Urbano y

Base Leqal se deberé presentar la escritura pablica que acredite el Archi Tenitorial Planeamiento  |p|az0 para presentar el
e G Territorial Recurso 15 dias

12

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADB
DEMOLICION PARCIAL e Alcalde

* Ley de Requlacion de Habilitaciones derecho a edificar.
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090 Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Jr. Calos M. de
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31. jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, Alvear N° 999

%e,g;main&gzégsegg?d%gggg”aozgrem consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA vy modifica inscrita la misma.

toria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 v 51. Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que ben la doct ion Plazo para Resolver el

Seain numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto 5 [Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- Recurso 30 dias

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA no estan bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la

consideradas en esta modalidad: verificacion administrativa

Las obras de edificacion en bienes Conia del documento que acredite la declaratoria

inmuebles v ambientes que constituvan fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

Patrimonio Cultural de la Nacion. e en caso no hava sido expedido por la municipalidad:

incluidas en la lista a la que se hace 6 copia del Certificado de Conformidad 6

referencia en el inciso f) del articulo 3 Finalizacion de Obra., o la Licencia de Obra o de

numeral 2 de la Lev N° 29090. Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA autorizacion tiva, se debera pi

7.1. Plano de ubicacion v localizacion; v

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Reaistros Publicos. se debera acreditar que sobre

el bien no recaiqan caraas v/o aravamenes: 0

acreditar la autorizacion del titular de la caraa 6

Documentacion Técnica

9 [Plano de Ubicacion v Localizacién seain formato

10 [Planos de Arquitectura (plantas), diferenciando

las zonas v elementos de la edificacion a demoler.,

asi como el perfil v alturas de los inmuebles

colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los

limites de la propiedad.

|Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de seauridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE v

demas normas de la materia,

Carta de Responsabilidad de Obra. firmada por

inaeniero civil.

En caso el predio a intervenir esté suieto al réaimen de

propiedad exlclusiva v propiedad comun. deber4 ademas
tarse o Slotlonte:

w

Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
el Recurso 15 dias Recurso 30 dias

I

@

-

oo

—_
==

1

N

1

w

10
-
©
-
%

4

4
eoa‘.

a) Conia del Realamento Interno,
b) Plano de independizacion correspondiente a la unidad

$90070 -




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

s ORDEH BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
I Cédigo!

Ubicacién

(en Sl)

Automatico

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

(en dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

13

* Ley de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
vy modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3. 47, 51, 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

&~ W N

C) Autorizacion de la junta de propietarios
VERIFICACION TECNICA

Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
|suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Entreaar Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil seauin las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solici v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia dtil anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

Por c/u

S/.304.30

(PN

w

[3 BN

-3

©~

(11—
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes
FUE por duplicado, debidamente suscrito.
En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los
fesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de

revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seadn formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones),

Estructuras, Instalaciones Sanitarias. Instalaciones

Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias

iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad v evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser el caso, v de acuerdo a lo
establecido en la

Norma E 050 del RNE. ac do de la Memoria descriptiva que precise
caracteristicas de |a obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos y sétanos; asi como fotos en los

casos que se p el Plano de S

de Excavaciones

S/. 224.80

Secretaria de
Tramite

25 dias

Gerente de Desarrollo

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl
Territorial

Gerente de

Desarrollo Urbano y

Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el

Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS P;Q:SL':IAE';A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Eensiia Avtomitico FROCEDIMIENTO RESOLVER

Namero y Denominacién I Gédigo / (en S1) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién

N° ORDEN

11 |Certificado de Factibilidad de Servcios

12 |Estudio de mecanica de suelos seatn los casos

que establece el RNE.

13 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Realamento de Acondicic iento Teritorial

v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.

Construccion v Saneamiento.

14 |Estudio de Impacto Vial. tinicamente en los casos aue el Re-

alamento Nacional de Edificaciones lo establezca vy conforme

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

15 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

delap: da v su ti ia descripti

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

araficando con achurado 45 arados. los

elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, araficando

con achurado a 45 arados, perpendicular al

anterior. los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe dif iarse los elementos

i los que se eliminaran v los nuevos.

detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aaua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
I enla ialidad de Arquitect
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA Por c/u

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente: S/. 363.70

Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de paao de la tasa

|correspondiente a la verificacion técnica.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Namero y Denominacién

Formulario
1Cédigo/
Ubicacién

(enSl.)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

de Responsabilidad Civil, seatn las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o laPoliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia Gtil anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. adn cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura.
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en provectos de edificaciones de uso

residencial mavores de cinco (5) pisos hasta diez

(10) pisos. No se requiere su participacion en

edificaciones de vivienda de mas de cinco (5) pisos

en las cuales la circulacion comun lleqe sélo hasta
el quinto piso. v el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los requisitos

1. 2.3 v 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) mese

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51. 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

[N

w

§ |Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escitura publica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de p juridicas inscritas, pi tar una
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habiitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion.

ot ix

bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Conia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

S/.224.80

“"ss f\\

AL
7N de £,

{

&

25 dias

Secretaria de

Tramite

Gerente de Desarrollo

D

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

y Archivo

/

&Y 0
% mnra%o

io [Urbano y Plar iento

Territorial

RITA(

—

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

190071 -




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
ICédigo !
Ubicacién

(enS/)

Automético

Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

I
No=

-
s

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
justificativas por especialidad.

Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

@~

©

10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra y las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos v sétanos; asi como fotos en los

casos que se te el Plano de S imiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.

13 |Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-

to Nacional de Edificaci lo establezca v ¢
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la p tada v su i ia descripti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados, los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante. araficando

con achurado a 45 arados. perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos

arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa:

en los casos de obras de remodelacion.

ampliacion o puesta en valor v cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes. los que se eliminarén v los nuevos.

detallando adecuadamente los empalmes.

¢) Planos de instalaciones y memoria iustificativa,

de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas

v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al

Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad

Coman, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
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1@} MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION Az OPARR

REQUISITOS
Evaluacién Previa RESOUVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N° ORDEN

COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formuario Hiniiiden FROCEDMIENTO RESOLVER

Nuamero y Denominacion 1Cédigo | (enSl.) Positivo | Negativo | (en dias habiles) i i Apel
Ubicacién

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

Por c/u

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen S/. 363.70
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacién del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seatn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

-

s W~

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas v cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben

estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el

propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

Ant i bad vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos

1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

[
meses. \lA
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS P':‘E‘:g&‘:r INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
N°ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Avtomiiico PROCEDIMIENTO RESOLVER

Formulario

Namero y Denominacién 1Cédigo! (enSI) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién

15 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADC
APROBACION CON EVALUACION PREVIA D
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXT!
VIVENDA T .

VERIFICACION ADMINISTRATIVA i Secretaria de

Requisitos comunes S/.224.80 X R Tramite | Gerente de Desarrollo Gerenteide Alcalde
FUE por duplicado. debidamente suscrito. - io| Urbano y PI ionto Desarrollo L!rbano y
En caso que el solicitante no sea el propietario del predio. : Teritorial Planeamiento  |pjazq para presentar el
se debera presentar la escritura piblica aue acredite el ¥ Archivo erong Territorial Recirso 15 dias
derecho a edificar. Jr. Calos M. de
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999
Base Legal jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, Plazo para presentar

ks ; —— h
ber\é::asza:éaggg&ecgﬁzzltigsr;ﬁszgogo consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste el Recurso 15 dias

v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31. inscrita la misma.
* Realamento de Licencias de Habilitacion Declaracion Jurada de habilitacion de los Plazo para Resolver el
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto profesionales que suscriben la documentacion. Recurso 30 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica Anexo D del FUE con indicacion del ndmero de compro-
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51,52 v 54. bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision

w

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

o o~

=3

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seadn formato.
Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de sequridad v ion, cuando se
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de imiento de E i de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiiado de la
Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos v sotanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, seatn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Real de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas, cortes v elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

dela tada v su ti ia descriptiva.

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar. -
Para las obras de Puesta en Valor Histérico A RT3/
se debe araficar en los planos los elementos N gl 0/ e
arquitecténicos con valor histérico monumental ? & A% T\
propios de la edificacion. identificandose q :
aquellos que seran obieto de restauracion. E 3
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
I Cédigo !
Ubicacién

(ensl)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

s woN

b) Planos de estructura v memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaréan; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Confi enla ialidad de Arquitectura
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nofificado el tltimo dictamen

Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:

Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa

|correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil, seatin las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

|materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas v cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia (til anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la

duracion del proceso edificatorio

() Debe i el inicio del edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteprovecto aprobado, de encontrarse viaente

su aprobacién. el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo

provecto sin modificaciones, atn cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios

I

Por c/u
S/. 363.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacién Previa
) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORDAD
N° ORDEN BASE LEGAL i PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
Formulario Automtico RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo ! (enSl) Positvo | Negativo | (en dias habiles) R Ap
Ubicacién
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
UINH A —
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADC A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA . Secretaria de
L APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE Requisitos comunes S/. 224.80 X 25 dias Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
PROYECTO POR LA COMISIONTECNICA- | 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. -~ io| Urbano y P! . | Desarrollo Urbano y
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO- 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario del predio. 1 Pl Planeamiento  |pjazo para presentar el
LLEN EN BIENES CULTURALES INMUEBLES se deberé presentar la escritura publica que acredite el y Archivo Teritorial Territorial Rociifso 15 &b
(reviamente declarados) derecho a edificar. Jr. Calos M. de
3 |Tratandose de p juridicas inscritas, p una declaracion Alvear N° 999
Base Legal jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, Plazo para presentar | Plazo para Resolver el

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 v 54.

FN

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesi que iben la d i0

o

o

@~

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Conia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).
E Instalaci Sanitarias, Instalaciones

©

>

1

N

Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de sequridad v evacuacion. cuando se requiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos. seaun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excento para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-

idad con el R to de Acondi iento Territorial

v D llo Urbano aprobad io de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los isitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.

por el Mini

gonsi 0;
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el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
ICédigo!
Ubicacién

(enS/)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

s W N

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructuray memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los el
existentes, los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.
¢) Planos de instalaciones v memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacién de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comiin, debera ademés presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueo de haber obtenido el dictamen
Confi enla ialidad de Arquitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccién. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia util anterior al inicio de la

obra v debe tener una vigencia iqual o mavor a la

por c/u
S/. 363.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Nuamero y Denominacién

Formulario
I Cédigo !
Ubicacién

(ensl)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

{en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

17

LICENCIA DE EDIF| N - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE

PROYECTO POR LA COMISION TECNICA
PARA EDIFICA( LOME

in
nnmmmo de 30.000 m2 de rea constmida!

Base Legal

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51. 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modifi cacnones aun cuando havan
variado los parametro: isticos v edificatori
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos

1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses

N -

w

L3 N

o~

o

Y
=

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por dulicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
ita la misma.

Declaractdn Jurada de habilitacion de los
que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes v eIevaclones)
Estructuras. Instalaci Sanitarias, |

Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
justificativas DO ¢ esoeclalldad

Plano de seal dy ion, cuando se i

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser

el caso, v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los

casos que se te el Plano de S i

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vnvuenda comercio v oficinas en areas urbanas de con-

fi d con el Real ) de Acondi to

v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
c ! :

S/.224.80

25 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

Doc rio
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y P!
Territorial

XRITA,
0\2 ‘\\\mslr‘
v

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

007



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacion

Automitico

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

a~

s w N

Estudio de Impacto Vial, tnicamente en los casos aue el Re-

|alamento Nacional de Edificaciones lo establezca y conforme

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)

en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.

considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante. araficando

con achurado a 45 arados. perpendicular al

anterior. los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran v los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones v memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaréan; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comiin, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueqo de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el ltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:

C de Visitas de I ion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seatn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
icado

Formulario
1Cédigo/ (ensSl)
Ubicacién
Por ciu
S/. 363.70
CRTAL g
¢ J\vﬁ““‘“. ), e, S \‘
S
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Numero y Denominacién

Formulario
I Cédigo!
Ubicacién

(en SI)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

(en dias habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
AUTORIDAD

COMPETENTE PARA
RESOLVER

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados en todas sus
paainas v cuando c firmaos por el ietario
o por el solicitante v los profesionales aue intervienen
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del proyecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1, 2. 3v 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36)
meses.

18

DE EDIF} “MODALID
APROBACION CON EVALUACION PREVIA
PROYECTO POR LA COMISION TEC
PARA EDIFICACIONES DE ;

Base Leqal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51, 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

N >

w

[ TN

o~N o

©

10

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacién.

Anexo D del FUE con indicacion del namero de compro-

bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Conia de los comprobantes de paao por derecho de revision
Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seaun formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas v otros, de ser el caso. v las memorias

iustificativas por especialidad.

Plano de sequridad v evacuacion. cuando se requiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de S imi e E iones, de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes; indicando

S/.224.80

Secretaria de
Tramite

25 dias

Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde

Utbano y P! | Desarrollo Urbano y

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Teritorial Planeamiento
one Territorial

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

-

!
~
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
1Cédigo
Ubicacién

(en 'Sl

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE PARA

RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

N

w

>

casos aue se te el Plano de Sc

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excento para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en éreas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.

1

—_
N =

Estudio de Impacto Vial. tnicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los isitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados, los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, araficando
con do a 45 arados. dicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria iustificativa;
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe dif iarse los el tos estruct
existentes, los aue se eliminaran v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa,
de ser necesario. donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comin, debera ademas presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el itimo dictamen

Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en caso no identifique el PUE

Porciu
S/. 363.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

i BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacion Previa

RESOLVER

Namero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo |
Ubicacién

(enS1.)

Automatico

Positivo

Negativo | (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51. 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

w

FS

|Indicacion del nimero de comprobante de pago de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza de Responsabilidad Civil,
seglin las caracteristicas de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios

teriales y p lesa

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una ion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su f4cil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de pablico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los requisitos
1.2, 3 v 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

meses.

N =

w

=

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reaquisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera la escritura publica aue dite el
derecho a edificar.

Tratandose de p juridicas inscritas, p una
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Aiand, i

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

S/.224.80

25 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D io

y Archivo

Jr. Calos M. de

Alvear N° 999

[9)

© ALID4 %)
0“.“&: “4

N

\54 RITAL

0,
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Urbano y Pl
Territorial

Gerente de

! Desarrollo Urbano y

Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

i

00"

-1



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario
I Cédigo!
Ubicacién

(enSl)

PLAZO PARA
Evaluacién Previa RESOLVER
T AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
Automitico EROCEDIMIENTO RESOLVER

Positivo | Negativo | (en dias habiles)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

o~

©

1

N

7
w

=
>

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato.
Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de E i de ser

el caso. v de acuerdo alo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaci colindantes: indicand
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos

que establece el RNE.

formidad con el R de Acondici

Construccion v Saneamiento.

to Nacional de Edificaci lo

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente

de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histori tal
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe dif iarse los el I(

existentes. los que se eliminaran v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacién de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en reas urbanas, de con-
iento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
[ ca y conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

ARVTAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS P;'gég&“:; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
N ORDER DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL PROCEDIMIENTO RESOLVER

Formulario )

Numero y Denominacién I Cédigo ! (ensl) Positivo | Negativo | (en dias habiles)

- Planos de Independizacion correspondientes Por clu

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el dictamen Conforme en la especialidad de S/.363.70

A debera ademas p el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
|suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
|Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seaun las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
|materiales v personales a terceros.

@

=

W~

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
fi por el propietario o por el solicil v
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el i
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una vigencia iqual 0 mavor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando havan
variado los para s urbanisticos v edificatori
con los que fue aprobado.
(9) En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podréan ser|
presentados en secciones con escala conveniente que permita su facil
lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc del INDECI en
edificaciones establecidas en las modalidades C y D, de uso diferente al
residencial v de concurrencia masiva de piblico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3v 4 de la verificacion técnica.
i .A'|. ene ung l‘|.l‘l'|. ej D) [Nese
VERIFICACION ADMINISTRATIV/ Secretaria de
Requisitos comunes S/.224.80 X 25 dias Tramite Gerente de Desarrollo
FUE por duplicado, debidamente suscrito. D tario | Urbano v P! "
En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. R s
se debera presentar la escritura publica ue acredite el y Archivo Territorial
derecho a edificar. Jr. Calos M. de
b : mo X Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999
Lev de Requlacion de Habiltaciones jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090 4 § X i
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste

ilitacion inscrita la misma.

Gerente de Alcalde

Desarrollo Urbano y

Plane?mi?nto Plazo para presentar el
Territorial Recurso 15 dias

Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
el Recurso 15 dias Recurso 30 dias

nga0=n



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
I Cédigo |

Ubicacién

(enSl)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3. 47, 51, 52 v 54.

=3

o~

©

-
=
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Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que iben la
i que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Conia de los comprobantes de paao por derecho de
revision
Documentacion Técnica
Plano de Ubicacién v Localizacion seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v otros, de ser el caso. v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompaiado de la
|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Real to de Acondici to Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca vy conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura v memoria justificativa:

en los casos de obras de remodelacion.

ampliacion o puesta en valor v cuando sea

necesario en los demés tipo de obra.

be diferenciarse los el

existentes, los que se eliminaran v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de

los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

-_Se evaluars |a factibilidad de servicios teniendo

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

/
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Namero y Denominacién

Formulario
ICadigo !
Ubicacién

(enSl)

Automitico

Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

s W N

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueqo de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Poliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seqtn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
|materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben

estar sellados v fi por el profesional

responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia dtil anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la

duracién del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, atin cuando havan

variado los parametros urbanisticos v edificatori

con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,

conjuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos

1. 2.3 v 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36)

meses.

Por c/u
S/. 363.70

7800’ N



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Namero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo !
Ubicacién

(en S/.)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA

PROCEDIMIENTO RESOLVER

2

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADC

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA-
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE

(de 5 0 mas pisos del altura o aquellas aue

requieran el uso de explosivos)

Base Leqal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3. 47.51. 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

A

N -

w

S N

~

©
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,

consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del numero de compro-

bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de

revision

Copia del d aue dite la de i

fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no hava sido expedido por la municipalidad:

6 conia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra. o la Licencia de Obra o de

Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacion v localizacion; v

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.

dif iando las areas a demoler de las remanentes

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

Reaistros Publicos, se debera acreditar aue sobre

el bien no recaigan caraas v/o aravamenes: 6

acreditar la autorizacion del titular de la caraa 6

|aravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato.

Planos de plantas a escala 1/75. dimensionados

adecuadamente. en el aue se delineara las zonas

de la fabrica o edificacién a demoler, asi como del
perfil v altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler. hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio. cuando se trate de

demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de sequridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE v

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera presentar

ademas lo siquiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC. Comando Coniunto de las Fuerzas v
Defensa Civil), seatin coresponda.

b) Copia del carao del documento diriaido a los
propietarios v/u ocupantes de las edificaciones

lindantes a la obra, icandoles las fechas
v horas en que se efectuaran las detonaciones.

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme
del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

224.80

Por c/u
S/. 363.70

3/

25 dias

Secretaria de
Tramite
Doct

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Gerente de Desarrollo
io [ Urbano y PI 1t
Territorial

SRITAL
:@‘M“"c,f

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

£80070




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION

Numero y Denominacién

Formulario

ICédigo!
Ubicacién

(enSl)

Automitico

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

22

LICENCIA DE EDIFICACI

MULTIFAMILIA
(de mas de 5p
construida)

Base Legal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090

v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47. 51y 57.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

s woN

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se hava indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Pdliza

de Responsabilidad Civil, seatin las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

N-MODALIDAD C
ROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
POR REVISORES URBANOS

La licencia tene una vigencia de freinta y seis (36) meses
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

N -

w

-~

mavor a la duracion del proceso edificatorio.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
fimados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse elinicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la

presentacion de los requisitos 1,2, 3y 4.

FUE por duplicado. debidamente suscrito.
En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura publica que acredite el
derecho a edificar.
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representantelegal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de lapartida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los

fesionales aue suscriben la documentacion.

~o o

© o

Certificado de Factibilidad de Servicios

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaci
Eléctricas v otros, de ser el caso. v las memorias
justificativas por especiaiidad.

Plano de sequridad v evacuacion, cuando se reauiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de imiento de E: i de ser

el caso, v de acuerdo a o establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos
RNE,

S/. 194.80

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

Doct io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

%8001



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Nuamero y Denominacion

Formulario
1Cédigo !
Ubicacién

(en S/.)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

1

w

>

[

s~ W N

de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Real to de Acondicic i
v Desarrollo Urbano anrobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion v Saneamiento.

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v surespectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa:

en los casos de obras de remodelacion.

ampliacion o puesta en valor v cuando sea

necesario en los demas tio de obra.

Debe dift I

los )
los que se eliminaran v los nuevos.
b h

c) Planos de instalaciones v memoria ustificativa,
de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Inerno

- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el tltimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de pao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Poéliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, sequn las caracteristicas

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones

to Territorial

Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme

Por c/u
S/. 363.70

G800
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

BASE LEGAL

Namero y Denominacién

Formulario
I Cédigo !
Ubicacién

(enSl)

Automitico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

23

(a excencion de las previstas en la Modalidad D}

Base Leqal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3. 47. 51 v 57.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

w

5

~o

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue intervienen.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.
v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia Uil anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iaual o mayor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse elinicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado, de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. ain cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

() En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conijuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en provectos de edificaciones de uso
residencial mavores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de més de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacion comun lleae sélo hasta
el quinto piso. v el (los) piso(s) superior(es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los requisitos

1.2, 3y 4 de la verificacion técnica.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura piblica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
ignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste

inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arqui (plantas, cortes v elevaciones)
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaci
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias

S/. 194.80

5 dias

Secretaria de

Tramite

Gerente de Desarrollo

D

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

10

y Archivo

Urbano y PI;
Territorial

TRITA,

nistrg, c,o@

d?‘(’

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

980070



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
ICédigo!
Ubicacién

(enSl)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

© o

Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v s6tanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda. comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos aue el Re-
|alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los isit | tablecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico deberé presentarse lo siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados, perpendicular al
anterior. los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe araficaren los planos los elementos
arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edfficacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructuray memoria justificativa:

en los casos de obras de remodelacion.

ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones v memoria justificativa,

de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas

v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademéas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademés presentarse el Anexo D del FUE

'

[+]
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacion

Formulario
ICédigo!
Ubicacién

(enS/)

Automatico

Positivo | Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Base Leq

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
lIrhana v | icencias de Fdificacion Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
foria (04.05.13) Arts, 3.1, 42,3 47, 51 v 57.

s W N

w

~

B [VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse noffficado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siauiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seaun las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:
(a) Todos los documentos serén presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.
v firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacién, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, atin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de piblico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.

Por clu
S/. 363.70

ARITALY

S
N

\NiStry
'_6“‘ "/a’)

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura pablica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesi i i0n

S/. 194.80

5 dias

Jds3

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D tario
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y PI
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el

Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

fi -
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CALIFICACION
PLAZO PARA
REQUISITOS RESOLVER INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacién Previa AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA

N° ORDEN

BASE LEGAL T Automitico BROCEDIMIENTO RESOLVER

Numero y Denominacién 1Cédigo (enS/) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién

o

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seaun formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
|Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v ofros. de serel caso, v las memorias
iustificativas por especialidad.
Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de E: i de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompariado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos v sétanos; asi como fotos en los
casos que se el Plano de imi
de Excavaciones
Estudio de Mecénica de Suelos, seaun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v D llo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-
I Nacional de Edificaci lo establezca vy conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
13 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su i ia descripti
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. peroendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
itectonicos con valor histdri tal
propios de la edificacion, identificandose
aquellos aue seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria iustificativa;
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
i los que se elimi v los nuevos,
adecuadamente los !

~o

o

©

2 8

N

dataliand

) Planos de instalaciones v memoria justificativa. & R‘:C} '3
de ser necesario. donde: QA 2,

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de SN -
los que se eliminarén; detallandose s’ ©
adecuadamente los emplames. 53

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo 4 %
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas 9}0‘
v de dotacién de aqua potable. W

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad. presentar lo siquiente:

h800 N -




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacion Previa

Nuamero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo
Ubicacién

(enS/)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueqo de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
14 [Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en
caso no se hava indicado en el FUE
Indicacion del numero de comprobante de paao de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
|materiales v personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.
firmados por el propietario o solici
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una vigencia iqual 0 mavor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse elinicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado, de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto

s w N

presentacion de los requisitos 1, 2, 3 v 4 de la verificacion técnica.
|(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses

a la

Por c/u
363.70

N600" N



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

25

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
/APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS
PARA INTERVENCIONES QUE SE DESARRO-
LLEN EN BIENES CULTURALES !NMUEBLES
(previamente declarados)

Base Leqal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

jurada del representantelegal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales aue suscriben la documentacion.
Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa
Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato.
Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v otros, de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.
Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso. v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE. acompafiado de la
Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se te el Plano de Sostt
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seatn los casos
que establece el RNE
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Teritorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. Gnicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edifi caclones lo establezca v conforme
los itos v alcances establ por el M ) de
Vivienda, Construcciony Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siauiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion graficando con achurado 45
qgrados, los elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, araﬁcando

con achurado a45 arados. al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe araficar en los planos los elemenlos

itectonicos con valor histori |

propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructuray memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacién o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales que se eliminaran y

o s

~o

© o

=
=

-
N

1

w

RTAT Y

2
@\NS 3

CALIFICACION
REQUISITOS - —| FAEED TaRs INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa SO TEL AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
Formulario Automitico EROCEDRSENTO) RESOLVER
Numero y Denominacién I Cédigo / (en S/.) Positivo | Negativo | (en dias habiles) A
A e e i S 2T s 3¢
A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA " Secretaria de
Reauisitos comunes A S/.194.80 X 5 dias Tramite | Gerente de Desarrollo | Gerentede Alcalde
1 |FUE por duplicado. debidamente suscrito. D io|Urbano y P! o | Desarrollo Urbanoy
2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio. Archi b Teritorial Planeamiento  (p|az0 para presentar el
se debera presentar la escritura piblica que acredite el yihuchive emmona Territorial Recurso 15 dias
derecho a edificar. Jr. Calos M. de
3 |Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el

Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

160070



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Numero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo |
Ubicacién

(en'Sl)

Automitico

Positivo

Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones v memoria justificativa,
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos deinmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comdn, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion v lueqo de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arauitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

14 [Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nofificado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

=

N

Comunicécién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE

w

correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesqo Contratista) o la Poliza
de Responsabilidad Civi, seaun las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

~

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia Uil anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, atn cuando havan
variado los parametios urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

I(h) Se requiere la intervencion del Deleqado Ad Hoc

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

Indicacion del namero de comprobante de paao de la tasa

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.

PYNS LY

Porc/u
S/. 363.70

N

7600
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y micIoDEL | TR
7 OR0EN BASE LEGAL —_— ki PROCEDIMIENTO SEs e
Nidmero y Denominacién () :_éaigy (en 1) Positivo | Negativo | (en dias habiles) A
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
(i) Elinicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los reauisitos
1.2, 3 v 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses
ICENCIA DE EDIFI "MODALIDADC | A |VERIFICACION ADMINSTRATIVA Secretaria do
% |APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Reauisitos comunes S/.194.80 X Sdias | o ranie | Goronte do Desamolo | Gorentede Alcalde
PROYECTO POR REVISORES URBANOS | 1 [FUE por duplicado, debidamente suscrito. Documentario| Urbano'y Planeamisrto Desarrollo Urbano y
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER- 2 |En caso que el solicitante no sea el propietario del predio. : Teritorial Planeamiento  |piazo para presentar el
CIALES, CULTURALES, CENTROS DE [ se debera presentar la escritura piblica que acredite el y Archivo erritorial Territorial Recurso 15 dias
SION Y SALAS derecho a edificar. Jr. Calos M. de
lau:\rxmfm?d 3 |Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999
un e

Base Legal

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

2 N

oo ~o

©

-
)

1

N

w

jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
fesionales que iben la doc i0

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentaci6n Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalacione: itarias, Instalaci
Eléctricas v otros, de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de sequridad v cuando se requi

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso. v de acuerdo alo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos. seaun los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

i

de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-

idad con el Real Acondici iento Territorial

v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion v Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-
| to Nacional de Edificaci lo establ I

cay

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion v Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su rt iva memoria descripti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

-_Para las obras de Puesta en Valor Histérico

RITAL

0,
PN >
o 9,

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Namero y Denominacion

Automitico

Positivo

Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

se debe araficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion, identificandose

aauellos que seran obieto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor v cuando sea

necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran v los nuevos.

detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones y memoria justificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Confi enla ialidad de Arauitectt
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
14 |Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el Glimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del numero de comprobante de pado de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Poliza

de Responsabilidad Civil. seaun las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
|materiales v personales a terceros.

w N

&~

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

por el propietario o

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

Se podra adjuntar las copias de los planos del

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos,

Floégl‘:;T (en /)
Ubicacién
Por ciu
S/. 363.70
RITA!
7]
v
m

7600



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

ORDEN BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacion Previa

RESOLVER
INICIO DEL

Numero y Denominacién

(en Sl

Automitico

Positivo

PROCEDIMIENTO

Negativo | (en dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3. 47, 51 v 57.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

vigente
su aprobacion. el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones. ain cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios

con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C y D, de uso diferente al residencial y de concu-
encia masiva de publico
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos
1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.
j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis (36) meses

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera la escritura pablica aque acredite el
derecho a edificar.

i dose de p juridicas inscritas, p tar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

w

Documentacion Técnica

6 |Plano de Ubicacion v Localizacion seadn formato.

7 |Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas v otros, de ser el caso. v las memorias

iustificativas por especialidad.

Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso. v de acuerdo alo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompafiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los

casos que se te el Plano de S imi

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos. seatn los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excento para las edificaciones

de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el R to de Acondici i itorial

v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion v Saneamiento.

12 |Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
I to Nacional de Edificaci lo blezca v confi

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda, Construccion y Saneamiento.

© o

ok ok
- ©

S/. 194.80

Secretaria de
Tramite

5 dias

Gerente de Desarrollo

D

Urbano y P ient

o

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Territorial

ARTAL,
K 0‘“‘5 lfac, 5,

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

G600 n



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
ICédigo !
Ubicacién

(enSl.)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

& W N

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados, los
elementos a eliminar.

b) Planos de estructura y memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe dift iarse los el tos estructurale:

i los que se eliminaran v los nuevos.

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nofificado el Gltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesqo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seaun las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seréan presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el proietario o por el solici v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v fi por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos,
v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia til anterior al inicio de la

obra v debe tener una vigencia igual o mavor ala duracion

Por clu
S/. 363.70

93ds>

x"
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

MR BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo!
Ubicacién

(enS/)

Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Base Leqal
* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51y 57.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

w

~o 2]

© o

1
1

- o

N

(e) Debe el inicio del edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios. en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
A to aprobado. de 1y vigente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, an cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatori
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de piblico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reauisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de p« juridicas inscritas, pi una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arauitectura (plantas. cortes v elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso, v las memorias
iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad v evacuacion. cuando se requiera

la intervencion de los deleaados /< Hoc del INDECI
Plano de S imiento de Excavaci de ser

el caso, v de acuerdo alo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra v las edificaci lind indicandk
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los

casos que se ¢l Plano de S imi

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, sealn los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el R to de Acondici to Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda. Construccion y Saneamiento.

S/.194.80

5 dias

Secretaria de

D

Tramite

Gerente de Desarrollo
Urbano y Pl fy

y Archivo

o

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Teritorial

RITAL

y \m"'ac,f,)@
n

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

Ol i "Resowver INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacién Previa RESOLVER
AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
COMPETENTE PARA
BASE LEGAL pratet RiitoiiBis PROCEDIMIENTO RESOLVER

Numero y Denominacién I Cédigo ! (en 1) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién

N° ORDEN

3 |En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
dela tada v su tiva memoria descriptiva.
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria ustificativa:

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacion o puesta en valor v cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran v los nuevos,

detallando ad te los [
c) Planos de instalaciones v memoria justificativa,

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas

v de dotacion de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al

éaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad

Comdun, debera ademas presentarse lo siauiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arauitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

1

=

) Por c/u
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen S/. 363.70
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE
Indicacién del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Poliza CAR (Todo Riesao Contrafista) o la Poliza ZTAL O\
de Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas T R"OTA g‘a\:ﬁ Og
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios S0 o7 b«““ “ia,
materiales v personales a terceros.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas v cuando corresponda.

firmados por el propietario o por el solicitante v
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS P:Q;g&':;" INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCE o St AUTORIDAD

N° ORDEN N DIMIENTO'Y PRgﬂz';’";:'&T o| COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Bl Automatico RESOLVER

Ndmero y Denominacion 1Cédigo ! (en S1.) Positivo | Negativo | (en dias habiles)

Ubicacién

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos,
v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una vigencia iqual 0 mavor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, atn cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los requisitos

1. 2.3 v 4 de la verificacion técnica.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA - Secretaria de
Reauisitos comunes S/. 194.80 X 5 dias Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
FUE por duplicado, debidamente suscrito. Documentario | Urbano y Planeamiento Desarrollo Urbano y
En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. N N Teritorial Planeamiento Plazo para presentar el
se debera presentar la escritura pablica que acredite el y Archivo eritorial Territorial ~actieo 45 dinc
derecho a edificar. Jr. Calos M. de

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion Alvear N° 999
Base Leqal jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente, Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
*Ley deeglequlacibn de Habilitaciones do datos de lapartida registral y el asiento en el que conste el Recurso 15 dias Recurso 30 dias

Urbanas v de Edigcaociones. Ley I;IS 229090 inscrita la misma.
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31. Declaracion Jurada de habilitacion de los
* Realamento de Licencias de Habilitacion profesionales aue suscriben la documentacion. PIazRo s R:;)szllver .
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro- 8cUrs0 ot ias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica bante de pao de la tasamunicipal correspondiente a la
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51 v 57. verificacion administrativa
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arauitectura (plantas. cortes v elevaciones).
Estructuras. Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v otros, de serel caso. v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de S imiento de E i de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la ‘Q\TAL 0
Norma E 050 del RNE. acompaiado de la 47 TRITA 9" wstrag, 4
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas O Faento p‘ © %)
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando 2,

el nimero de pisos v sétanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

10 [Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Nimero y Denominacion

Formulario
ICédigo /
Ubicacién

(enSi)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

-
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio vof ficinas en areas urbanas, de con-
formidad con el R to de Acondicic iento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion v Saneamiento.

12 [Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-

w

- m:

s woN

alamento Nacmnal de Edificaciones lo establezca v conforme
los it tablecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arauitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v surespectiva memoria descriptiva.
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante. araficando
con achurado a 45 arados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
los que se eliminaran v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones v memoria justificativa.
de ser necesario, donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios t
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademés presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemo
- Planos de Independizacion correspondientes
e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arquitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE
Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano
VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el dltimo dictamen
Confonne del Provecto se debe nresentar lo siquiente:
de Visitas de | . debidamente
suscnto por el Responsable de Obra v el Supervisor Municipal
Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE
Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.
Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Resoonsabmdad Civil. seaun las caracteristlcas
an

i

Porc/u
S/. 363.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
1 Cédigo!
Ubicacién

(enSl)

Automatico

Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Base Leqal

* Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones, Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3. 47. 51y 57.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

>

[N

o s

o

~

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.

v fi por el 0
(d) La Poliza CAR o laPoliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una viaencia iqual o mavor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe cc i el inicio del
con una on de 15 dias calend
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendré efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, aiin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fcil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de piblico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.

) edificatorio

(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses
i VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.
se debera presentar la escritura plblica que acredite el
derecho a edificar.

Tratandose de p juridicas inscritas, p tar una decl
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
do datos de la partida registral y el asiento en el que conste

inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los

les que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Copia del documento que acredite la declaratoria
fabrica o de edificacion con sus respectivos planos

en caso no hava sido expedido por la municipalidad:

6 copia del Certificado de Conformidad 6

Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Construccion de la edificacion existente.

En caso la edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion tiva. se debera t

7.1. Plano de ubicacion v localizacion:; v

7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler.

diferenciando las areas a demoler de las remanentes

S/. 194.80

Secretaria de
Tramite
D io

Gerente de Desarrollo
Urbano y PI iento

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

encid de O
f(en.fa
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RMTAL
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Territorial

o
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Q
e,
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Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Nimero y Denominacion

Formulario
ICédigo !
Ubicacién

(ensSl)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICiO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

o

>©

1

@ X

w N

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Reaistros Publicos. se debera acreditar que sobre
el bien no recaiaan caraas v/o aravamenes: 6
acreditar la autorizacion del titular de la caraa 6
qravamen.

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de plantas a escala 1/75. dimensionados
adecuadamente. en el que se delineara las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil v altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edficacion a demoler. hasta
una distancia de 1.50 mde los limites de propie-
dad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate de
demolicion total.

Memoria descriptiva de los trabaios a realizar v

del procedimiento de demolicion a utilizar, donde

se consideren las medidas de sequridad contem-

pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE v

demés normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se debera p

|ademas lo siquiente:

a) Autorizaciones de las autoridades competentes
(SUCAMEC, Comando Coniunto de las Fuerzas v
Defensa Civil), seain corresponda.

b) Copia del carao del documento diriaido a los
propietarios v/u ocunantes de las edificaciones
colindantes a la obra. comunicandoles las fechas
v horas en que se efectuaran las detonaciones.

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notficado el dict C
del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra de
demolicion en caso no se hava indicado en el FUE

<

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verficacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. sequn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

mavor a la duracion del proceso edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentes seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

v firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia Gtil anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la
duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio de las obras de demolicion
con una antelacion de 15 dias calendarios. en

responsable de los mismos v por los Revisores Urbanos.

Por ciu
S/.363.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Base Leqal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

w

o &

oo~ o

S ©

i

N
w

&

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de la partida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales aue suscrben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de

revision

Documentacion Técnica
Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones),
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
iustificativas por especialidad.
Plano de sequridad v evacuacion. cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes: indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seatn los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en &reas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda.
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme
los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siquiente:
a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
- Plano de la edificacion resultante, araficando

con achurado a 45 arados. perpendicular al

Alvear N° 999

ETRITA

ANISY
o™ " ag,
>

CALIFICACION
REQUISITOS BEAZOIRARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y B RS bl
INICIO DEL
N° ORDEN COMPETENTE PARA
BASE LEGAL n e — PROCEDIMIENTO RESOIVER
Numero y Denominacién 1Cédigo | (en SI.) Positivo | Negativo | (en dias habiles) R
Ubicacién
(f) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estar4 suieto a la presentacion de los requisitos
1.2.3v4
(a) La licencia tene unaviaencia de treinta v seis (36)
meses.
A |VERIFICACION ADMINSTRATIVA ] Secretaria de
Reauisitos comunes ] S/.314.80 X 25 dias Tramite | Gerente de Desarollo | Ge‘ﬁ“‘lejr:e Alcalde
| 1 |FUE por duplicado. debidamente suscrito. ) Documentario | Urbano y Planeamiento esarrollo Urbanoy
| 2 [En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio. X Territorial Planeamiento  |pjazg para presentar el
se deberé presentar la escritura publica que acredite el y Archive Bmiond Territorial Reciifs5:15 dias
derecho a edificar. Jr. Calos M. de

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS P;gg&u;: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD

N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA

BASE LEGAL Automitico RROCEDIMIENTO RESOLVER

Formulario
Numero y Denominacién | Cédigo ! (en S/) Positivo | Negativo | (en dias hébiles)
Ubicacién

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe araficar en los planos los elementos
itectonicos con valor histori tal
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura ymemoria justificativa:
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran v los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa,
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaréan; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comun, debera ademés presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios

- Realamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notficado el ultimo dictamen S/. 403.70
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
diente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seaun las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Por clu

w N

FS

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben

estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el

propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreqa el dia il anterior al inicio de la
obra y debe tener una viaencia iqual o mavor a la

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

[ FUE,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
ICédigo/
Ubicacién

(enSl)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

LTURALES, CENTR
DEESP

 individualmente o en con f
mas de 30,000 m2 de rea construida)

Base Legal

* Lev de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47,51, 52 v 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

> ARA EDIFICACIONES DE LOCALES COMER:
Ccul NTROS DE DIVER-

N =

w

L3 BN

© o~ o
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=
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N

w

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la eiecucién de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1.2, 3 v 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reauisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de lapartida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-

bante de paao de la tasamunicipal correspondiente a la

verificacion administrativa

Copia de los comprobantes de paao por derecho de

revision

Documentacion Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.

Planos de Arauitectura (plantas, cortes v elevaciones).

Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones

Eléctricas v otros, de serel caso, v las memorias

iustificativas por especialidad.

Plano de seauridad v evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE, acompafiado de la

Memoria descriptiva aue precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sotanos; asi como fotos en los

casos aue se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, seatn los casos

que establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental. excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial

v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion v Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-
I to Nacional de Edfficaciones lo establezca v conforme

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de
Vivi b y

S/.314.80

25 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

o

Urbano y Pl
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Ndmero y Denominacién

Formulario
I Cédigo
Ubicacién

{enSl)

Automatico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Historico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arauitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la proyectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor historico monumental
propios de la edificacion. identificandose
aquellos aue seran obieto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor vy cuando sea
necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

istentes, los que se eliminaran v los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa.

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas

v de dotacién de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al

Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad

Comin, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios
- Realamento Interno
- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen

Conforme en la especialidad de Arauitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse nofificado el dltimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seatn las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesi i i

Por clu
S/.403.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

ORIl BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacion

Formulario
1Cédigo /
Ubicacién

(enS1)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra v debe tener una viaencia iqual 0 mavor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los aue fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente aue permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los requisitos

1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.
(i) La licencia tene una viaencia de treinta v seis (36) meses

Base Legal

* Ley de Reaulacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47,51, 52 y 54.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

[N

w

L3 N

o~ 3

©

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

En caso aue el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura publica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con poder vigente,
consignando datos de lapartida registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales aque iben la dc tacié

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Conia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

Documentacién Técnica

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.

Elanos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
11 I laciones i i [ lacione:

Eléctricas v otros, de serel caso. v las memorias

justificativas por especialidad.

Plano de idad ion. cuando se requi

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

el caso, v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompaiiado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes; indicando

el nimero de pisos v sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

S/.314.80

Secretaria de

25dias Tramite

Gerente de Desarrollo

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

RITAY

2
4 Mstra)
Q™

Urbano y PI
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

LOTO™n



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Numero y Denominacién

Formulario
I Cédigo !
Ubicacién

(enS/)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL.
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

1

w

s

Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos
que establece el RNE.

Construccion v Saneamiento.

los requisitos v alcances establecidos por el Ministerio de

Vivienda. Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Historico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva,
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, araficando

con achurado a 45 arados, perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor histérico monumental

propios de la edificacion. identificandose
aquellos que seran obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa:

en los casos de obras de remodelacion.

ampliacion o puesta en valor v cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe dift iarse los el tos estr ale:

existentes. los que se eliminaran v los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones y memoria iustificativa.

de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas

v de dotacién de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad

Comun, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Realamento Intemo

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de

Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen

Conf enla ialidad de Arauitectura,

debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el ultimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion. debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra. en

caso no se hava indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica,

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en reas urbanas, de con-
formidad con el Realamento de Acondicionamiento Territorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos aue el Re-
alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme

Por clu
S/. 403.70
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

ranDEn BASE LEGAL

Numero y Denominacién

Formulario
1Cédigo /
Ubicacién

{ensl)

Automitico
Positivo

PLAZO PARA
RESOLVER

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

E

Base Leqal

* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Lev N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica

o, foria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.4, 47, 51, 52 v 54.
AL \

Qeto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil. seadn las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios
les v I ;

Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresoonda

porel oporel v
los profesionales aue interviene.
(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
, Civil se entreqa el dia util anterior al inicio de la

obra v debe tener una viaencia iqual o mavor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe el inicio del edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.
(f) Se podra adcuntar las copoas de los planos del
Anty

de vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, aiin cuando havan
variado los parametros urbanisticos v edificatorios
con los que fue aprobado.
(a) En caso de provectos de aran maanitud. los
planos podréan ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.
(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-
rrencia masiva de publico
(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas
estara suieto a la presentacion de los requisitos
1. 2. 3 v 4 de la verificacion técnica.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Requisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura publica que ac:=ite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas iuridicas inscritas. presentar una declaracion
del representante leaal sefalando aue cuenta con poder vigente,

w

&

Declarac:bn Jurada de habilitacion de los

les que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paao de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Coia de los comprobantes de paao por derecho de
revision

Documentacion Técnica

3]

o

7 |Plano de Ubicacion v Localizacion seaun formato. o

8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones). ‘f’ &
Estructuras, Instalaciones Sanitarias, Instalaciones o
Eléctricas v otros. de serel caso. v las memorias ?’_ 3

iustificativas por especialidad.

datos de la partida reistral v el asiento en el aue conste inscrita la misma.

S/.314.80

25 dias

Secretaria de
Tramite
D i

Gerente de Desarrollo
Urbano y Pl

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

RITAL

9& «\\nulrat’

Territorial

Gerente de

Desarrollo Urbano y

Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
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& MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS P;Q:g&g: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD

5 DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
friORDEN BASE LEGAL PROCEDIMIENTO COM::;:E)?_‘TIE:ARA

Formulario Automético
Numero y Denominacion / Cédigo | (enS1) Positivo | Negativo | (en dias habiles)

Ubicacién

’Flano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera

la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Plano de S imiento de E iones, de ser

el caso. v de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE. acompariado de la

Memoria descriptiva que precise las caracteristicas

de la obra v las edificaciones colindantes: indicando

el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

de Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos. seaun los casos

que establece el RNE.

12 |Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones

de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas, de con-

formidad con el Realamento de Acondici iento Territorial

v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,

Construccion v Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial. inicamente en los casos aue el Re-

alamento Nacional de Edificaciones lo establezca v conforme

los requisitos v al tablecidos por el Ministerio de

Vivienda. Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para

Remodelacion, Ampliacion o Puesta en Valor

Histérico debera presentarse lo siquiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
dela tada v su i ia descripti
considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion

araficando con achurado 45 arados. los

elementos a eliminar.

Plano de la edificacion resultante, araficando

con achurado a 45 arados. perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico

se debe araficar en los planos los elementos

arquitectonicos con valor historico m |

propios de la edificacion. identificandose

aquellos aque seran obieto de restauracion,

reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor v cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.

Debe diferenciarse los el
existentes, los que se eliminaran v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.

c) Planos de instalaciones v memoria justificativa.
de ser necesario, donde:

- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los emplames.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo

en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.

d) Para los provectos de inmuebles suietos al ZARITA
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad P
Comn, debera ademas presentarse lo siquiente:

- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemo
- Planos de Independizacion dient

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueqo de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especi rauitectura,

depera agemas prese exo D de
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

N ORDEN BASE LEGAL

Numero y Denominacion

Formulario
I Cédigo |
Ubicacion

{en S/.)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

(en dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

10

,.PARAFINES EDUCATI
VOS. SA _HOSPEDAJE. ESTABLECIMIE
TOS DE EXPENDIO DE COMBUSTIBLES
TERMINALES DE TRANSPORTE
Base Leqal
* Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Arts. 10. 25 v 31.
* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
tona(0405 13). Arts. 3.1, 42.4, 47. 51, 52 v 54.
mo N° 008-2013-VIVIENDA

\e SAL

- o)

s W~

w N = D

o s

o

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dltimo dictamen

Conforme del Proyecto se debe presentar lo siquiente:

Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente

suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor

Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa

correspondiente a la verificacion técnica.

Pdliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil. seaun las caracteristicas

de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia iqual o mavor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del
Anteprovecto aprobado. de encontrarse viaente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
provecto sin modificaciones, ain cuando havan
variado los tros urb v edificat
con los aue fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc
del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-
dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-

rrencia masiva de _pablico.
(i) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas estara sujeto a la

D tacion de los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

Por c/u
S/. 403.70

ARITAL
t«\h\&lna eg:
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VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Reauisitos comunes

FUE por duplicado. debidamente suscrito.

En caso que el solicitante no sea el propietario del predio.

se debera presentar la escritura piblica que acredite el

derecho a edificar.

Tratandose de personas iuridicas inscritas, presentar una declaracion
del representante leaal sefialando aue cuenta con poder viaente.
datos de la partida reqistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion Jurada de habilitacion de los

profesionales que suscriben la documentacion.

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de compro-
bante de paqo de la tasa municipal correspondiente a la
verificacion administrativa

Conia de los comprobantes de paao por derecho de revision

I\Q#UDAO

A
7,

S/. 314.80

x

Secretaria de

25 dias Tramite

Gerente de Desarrollo

D tario
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y P
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS P:::g&“e? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacioén Previa AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
COMPETENTE PARA
BASE LEGAL i Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER

Numero y Denominacién ICédigo ! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles) i i P
Ubicacién

N° ORDEN

’-Documentacién Técnica
7 |Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato.
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes v elevaciones).
Estructuras, Instalaciones Sanitarias. Instalaciones
Eléctricas v otros. de ser el caso. v las memorias
justificativas por especialidad.
Plano de sequridad v evacuacion, cuando se requiera
la intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Plano de Sostenimiento de Excavaciones. de ser
el caso, v de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompaiado de la
Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra v las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos v sétanos: asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones
Estudio de Mecanica de Suelos, seaun los casos
que establece el RNE.
Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las edificaciones
de vivienda, comercio v oficinas en areas urbanas. de con-
formidad con el Real; t Acondici ient itorial
v Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de Vivienda,
Construccion v Saneamiento.
Estudio de Impacto Vial, anicamente en los casos aue el Re-
I to Nacional de Edificaciones lo establezca vy conforme
los requisitt I tablecidos por el Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento.
En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion. Ampliacion o Puesta en Valor
Histérico debera presentarse lo siauiente:
a) Planos de arquitectura (plantas. cortes v elevaciones)
en los cuales se diferencie la edificacion existente
de la provectada v su respectiva memoria descriptiva.
considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
araficando con achurado 45 arados. los
elementos a eliminar.
Plano de la edificacion resultante, araficando
con achurado a 45 arados. perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
- Para las obras de Puesta en Valor Historico
se debe araficar en los planos los elementos
arqui icos con valor histéri tal
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serén obieto de restauracion.
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
b) Planos de estructura y memoria iustificativa:
en los casos de obras de remodelacion.
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra.
Debe diferenciarse los elementos estructurales
i los que se eliminarén v los nuevos.
detallando adecuadamente los empalmes.
c) Planos de instalaciones v memoria iustificativa. de ser necesario donde:
- Se diferencien los puntos v salidas nuevos de
los aue se eliminarén; detallandose
adecuadamente los emplames.
- Se evaluara la factibilidad de servicios t
en cuenta la ampliacion de caraas eléctricas
v de dotacion de aqua potable.
d) Para los provectos de inmuebles suietos al
Réaimen de Propiedad Exclusiva v de Propiedad
Comn, debera ademas presentarse lo siquiente:
- Autorizacion de la Junta de Propietarios
- Realamento Intemno
- _Planos de Independizacion correspondientes

> ©

1

N o=

-
w

-
S

o
LIRITA|

a0 £, LO,

'

A

4

?ALIDAO
‘.“Cll Je
.t" 2 A

S
©
<

=)

...
as2’
5

53

k—'*
Y3
N,

21T0H N




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

Nuamero y Denominacién

Formulario
I Cédigo/
Ubicacién

(enSl)

Automatico

Positivo

Negativo | (en dias habiles)

PROCEDIMIENTO

INICIO DEL

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

COMPETENTE PARA
RESOLVER

@

=

s W N

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion v lueao de haber obtenido el dictamen
Conforme en la especialidad de Arauitectura,
debera ademas presentarse el Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el itimo dictamen
Conforme del Provecto se debe presentar lo siquiente:
Cronoarama de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra v el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica.

Péliza CAR (Todo Riesao Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil, seaun las caracteristicas
de las obras a eiecutarse con cobertura por dafios

|materiales v personales a terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas v cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales aue interviene.

(c) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional

responsable de los mismos v firmados por el

propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entreaa el dia util anterior al inicio de la

obra v debe tener una vigencia iqual o mavor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

(f) Se podra adiuntar las copias de los planos del

Anteprovecto aprobado. de encontrarse vigente

su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante

para el procedimiento cuando se trate del mismo

provecto sin modificaciones, atin cuando havan

variado los parametros urbanisticos v edificatorios

con los que fue aprobado.

(a) En caso de provectos de aran maanitud, los

planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su f4cil lectura,

coniuntamente con el plano del provecto intearal.

(h) Se requiere la intervencion del Deleaado Ad Hoc

del INDECI en edificaciones establecidas en las modali-

dades C v D. de uso diferente al residencial v de concu-

rrencia masiva de publico

(i) El inicio de la eiecucion de las obras autorizadas

estara suieto a la presentacion de los requisitos

1.2, 3 v 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta v seis (36) meses

Por c/u
S/. 403.70

{RITA,
2 N“'“’a(r/oé‘
o,

N =

Solicitud
Indicacién del nimero de comprobante de paqo de la tasa
municipal correspondiente.
D ion técnica r

ia de acuerdo a la )

dalidad de

vala

modificacion
que corresponda.

S/.201.20

v
m

w
B

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y PI I(
Territorial

Gerente de

Desarrollo Urbano y

Planeamiento
Territorial

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

EIT0Mn -

Plazo para presentar |

Plazo para Resolver el



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA
TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
CALIFICACION
REQUISITOS PLAZO, FARK; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL s e Automitico FROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacién T ;:ciqel (enS/) Positivo | Negativo | (en dias habiles) A
MODIFICACION DE PROYECTOS DE EDIFI- | 1 |Solicitud Secretaria de
37 |CACION - EN LAS MODALIDADE CYD | 2 |Documentacion técnica exiaida para las modalidades C v D 25 dias Tramite Gerente de Desarrollo Gerento ds Alcalde
COMISIONTECNCA | |aue sean materia de la modificacion propuesta. D io| Urbano y Planeamient Desarrollo Urbanoy
(antes de emitida la licencia de edificacion) 3 |Planos del Provecto modificado e e Planeamiento  |pjaz0 para presentar el
: y Archivo Territorial it parap
4 |Conia de los comprobantes de paao por derecho de Territorial Recurso 15 dias
Base Leqal revision - Comision Técnica Jr. Calos M. de
* Realamento de Licencias de Habilitacion 5 |Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa Nvear N° égg
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto municipal correspondiente. Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica IR 15 di R 30di
foria (04.05.13). Ar. 60. SIS | e
1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito Secretaria de
| 2 |Documentacion técnica necesaria exiaida para la X Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
Modalidad A v de acuerdo a la modificacion propuesta. D io| Urbano y Plar o | Desarrollo Urbanoy
3 [Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa L L Planeamiento  |plazo para presentar el
Base Leqal municipal correspondiente. y Archivo Tombonat Territorial Recurso 15 dias
* Realamento de Licencias de Habilitacion Jr. Calos M. de
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto Alvear N° 999
tSupr?&OOV;"g?B;\Z‘T é'idVNIENDA v modifica Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
oA LU0kl A0 el Recurso 15 dias Recurso 30 dias
1 [Anexo H del FUE debidamente suscrito ; Secretaria de
2 tacion técnica ia exiaida para la 15 dias Tramite Gerente de Desarrollo Geteniede Alcalde
Modalidad B v de acuerdo a la modificacion propuesta. o io | Urbano y Planeamiento | Desarollo Urbanoy
3 |Factibilidades de Servicios de corresponder ety Tarrlor Planeamiento  |pjazo para presentar el
Base Leaal 4 [Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa yirchive efiitorial Territorial Recurso 15 dias
* Realamento de Licencias de Habilitacion municipal correspondiente. Jr. Calos M. de
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto Alvear N° 999
?uq?$00§°1%?&/3£1 6%VMENDA v modifica Plazo para presentar | Plazo para Resolver el
oa (Lo 121 AL 00 el Recurso 15 dias Recurso 30 dias
40 [MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACI 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito : Secretaria de G d
EN LAS MODALIDADES C YD - SION 2 |Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa 25 dias Tramite Gerente de Desarrollo erente ce Alcalde
NICA municipal correspondiente. Documentario | Urbano y Planeamiento Desarrollo Urbano y
3 |Copia de los comprobantes de paao por derecho de 5 =0 Planeamiento Plazo para presentar ell
Dagetos oo - y Archivo Teritorial S parap
revision - Comision Técnica Territorial Recurso 15 dias
4 |Documentos exigidos para las modalidades C v D aue Jr. Calos M. de
* Realamento de Licencias de Habilitacion sean materia de la modificacion propuesta Alvear N° 999
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto 5 |Planos del provecto modificado. Pl Pl Resolver el
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 6 [Factibilidad de Servicios. de corresponder ?IF-: e p;ese_n o 3;0 e azsg'ver °
{oria (04.05.13). Art. 60, el Recurso 15 dias ecurso 30 dias
1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito . Secretaria de
2 [Documentos exiaidos para la Modalidad C. aue sean 5 dias Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
materia de la modificacionm propuesta D io|Urbanoy PI iento | Desarrollo Urbanoy
3 |Inf Técnico F ble de los Revi Urbanos. L Teritori Planeamiento  |pjazo para presentar el
4 [Planos de la modificacion propuesta. aprobados por el o los yArchivo et Territorial Recirso 15 dids
* Realamento de Licencias de Habilitacion Revisores Urbanos que corresponda. Jr. Calos M. de
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto 5 |Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa A-Ivear N° 599
?um?$00§°1%?8}3[21 6&OVIVIENDA v modifica municipal correspondiente. Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
e (0% 0:12). ] el Recurso 15 dias Recurso 30 dias
Anexo C del FUE - Pre Declaratoria de Edificacion. . Secretaria de
debidamente suscrito v por triplicado. § dias Tramite | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
En caso aue titular del derecho a edificar sea una D io| Urbano y Pl iento | Desarollo Urbanoy
* Realamento de Licencias de Habilitacién persona distinta a quien inicio el procedimiento de bt o Planeamiento  (pjazg para presentar el
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto edificacion, debera presentar: | viArchiva L Territorial Recurso 15 dias
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica a) Escritura publica que acredite que cuenta con Jr. Calos M. de !
toria (04.05.13). Arts. 62 v 47. derecho a edificar v represente al titular. en caso Alvear N° 999
Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA aue el solicitante de la licencia de edificacién no Plazo para presentar |Plazo para Resolver el
sea el propietario del predio. al Danionn 4B stinn Damisne M dinn

AUl



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

CALIFICACION

i - RESOLVER
Evaluacién Previa AUTORIDAD

REQUISITOS PLAZO FARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
COMPETENTE PARA
BASE LEGAL T— Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER

Namero y Denominacién I Cédigo / {enSL) Positivo Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién

b) Constitucion de la empresa v copia literal del L
poder expedidos por el Reaistro de Personas
icas, vigente al to de tacion de
los documentos. en caso aue el solicitante sea una
persona juridica.
3 |Indicacion del nimero de comprobante de pao de la tasa
municipal correspondiente.
4 |Copia de los Planos de Ubicacion v de Arquitectura
aprobados, correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por duplicado.

Nota:
El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales que interviene.

NELUISU VU ula>

43

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA La seccion del FUE - Conformidad de Obra v Decla- Secretaria de Gerente de

DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion. debidamente suscrito v por S/. 138.00 X 5 dias Tramite Gerente de Desarrollo
(para todas las Modalidades: A. B. C v D) triplicado. 2 AN (gt " | Desarrollo Urbano y
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una bt YT Planeamiento

Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de y Archivo Termitorial Teritorial

* Realamento de Licencias de Habilitacion edificacion. debera presentar: Jr. Calos M. de
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto a) Escritura publica aue acredite que cuenta con A‘lvear N° égg
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica derecho a edificar v represente al titular, en caso Plazo para presentar
toria (04.05.13). Arts. 63 v 47. que el solicitante de la licencia de edificacion no ol Recurso 15 dias

sea el propietario del predio.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA b) Tratandose de personas iuridicas inscritas. unad

juarada del representante leaal sefialando que cuenta con poder viaente

consianando datos de la partida reaistral v el asiento en el que conste

inscrita la misma.

w

Copia de los Planos de Ubicacion v de Arquitectura
aprobados. correspondiente a la Licencia de Edifi-
cacion por triplicado.

Declaracion jurada, firmada por el profesional
responsable de obra, manifestando aue ésta se

ha realizad fi alos planos aprobad

de la licencia de edificacion.

Indicacion del numero de comprobante de paqo de la tasa
municipal correspondiente.

-~

o

Notas:

(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
- En los bienes v servicios comunes: Contar con

. obras exteri fachad. i
e interiores, par laterales, muros, pisos.
v techos lidos: instalaci
sanitarias, eléctricas v, de ser el caso.
instalaciones de qas, sistema de bombeo de

1RIT,

P

aqua contra incendio v aqua potable, sistema de
bombeo de d v uofras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos
v escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos v/o contrapisos
terminados; puertas v vent: iores con

nis
b trg o

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

vidrios o cristales colocados: asi como un bafio

STTO™N



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Namero y Denominacion

Formulario
I Cédigo
Ubicacién

(enS/)

Automitico

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

(en dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

terminado con aparatos sanitarios, puertas

siempre aue se cumnian con la normativa)

Base Leqal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA vy modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 v 47.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

45

Q
o/
H
3

%

y

La seccion del FUE - Conformidad de Obra v Decla-

ratoria de Edificacion, debidamente suscrito v por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura pablica que acredite que cuenta con
derecho a edificar v represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Tratandose de personas iuridicas inscritas. presentar una declaracion
iuarada del representante leaal sefialando que cuenta con poder viaente
consianando datos de la partida reaistral v el asiento en el que conste
inscrita la misma.
persona juridica.

Indicacién del nimero de comprobante de pago de la tasa

municipal correspondiente.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

v de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del

provecto aprobado v que correspondan a la obra

e|ecutada debldamente suscntos por el solicitante

vel tador de la obra

Carta que acredlte la autonzaclbn del provectista

oriainal para realizar las modificaciones, en caso

eéste no sea el responsable ni el constatador de la

obra.

Declaracion jurada de habilidad del prof

responsable o constatador de la obra.

Nota:

El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda,
dos por el propi |

tario o por el solici v

10s

S/.176.80

S/.176.80

5 dias Secretaria de
(Mod. A) Tramite

Gerente de Desarrollo

Gerente de
Desarrollo Urbano y

Urbano y Plar ient

10 dias [P itario
(Mod.B) | Y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Territorial

Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

siempre aue se cumplan con la normativa)

Base Leqal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Arts. 64 v 47.

Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

SRITAL 06‘(
'

ol m

N

w

~N o o

La seccion del FUE - Conformidad de Obra v Decla-

ratoria de Edificacion, debidamente suscrito v por

triplicado.

En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

edificacion, debera presentar:

a) Escritura publica que acredite que cuenta con
derecho a edificar v represente al itular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacion no
sea el propietario del predio.

b) Tratandose de personas iuridicas inscritas, presentar una declaracion
iuarada del representante leaal sefialando aue cuenta con poder viaente
consianando datos de la partida reaistral v el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

v de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

provecto anrobado v que correspondan a Ia obra

eiecutada, d por el

v ol neof Y o

| rest 0 cor de la obra.

Carta que acredite la autorizacion del provectista

oriqinal para realizar las modificaciones. en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de la

obra.

Declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de la obra.

C bante de paqo por derecho de revision.

a la especialidad de Arquitectura.

Indicacién del nimero de comprobante de paao de la tasa
municipal correspondiente.

S/.210.10

e
N7

Secretaria de
Tramite

15 dias

Gerente de Desarrollo

Gerente de
Desarrollo Urbano y

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl it
Territorial

Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

]

110



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA

Evaluacién Previa

RESOLVER

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Namero y Denominacién

Formulario
1Cédigo!
Ubicacion

(en'Si)

Positivo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

46

Nota:
El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v
los profesionales aue interviene.

NTEPROYECTO EN LTA
PARA LAS MODALIDADES A v

Base Legal 4

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica 5
toria (04.05.13). Art. 61.

o

|Soliciud seaun formato

Plano de Ubicacion v Localizacion seatn formato.
Planos de arquitectura (plantas, cortes v elevaciones) en
escala 1/100

Planos de sequridad v evacuacién amoblados. en

las Modalidades C v D. cuando se requiera la
intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI

Declaracion jurada de habilidad del profesional aue

interviene
Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:

(a) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v fi por el ional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante.

(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteprovecto tiene una viaencia de 36 meses.

S/.110.60

3 dias

Secretaria de
Tramite
D

Gerente de Desarrollo

Urbano y P iento

o

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

L OEN -
PARA LAS MODALIDADES C v

s W=

Base Legal

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA vy modifica
toria (04.05.13). Art. 61.

o

~

&~

* Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA v modifica
toria (04.05.13). Art. 69.

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA

Soliciud seauin formato

Plano de Ubicacion v Localizacion seaun formato.
Planos de arquitectura (planta, cortes v elevaciones) en
escala 1/100

Planos de idad v i0 blados. en

las Modalidades C v D. cuando se requiera la
intervencion de los deleaados Ad Hoc del INDECI
Declaracion iurada de habilidad del profesional aue
interviene

Conia del bante de paao por derecho de revision.
s6lo para las modalidades de aprobacion C v D.
Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
municipal correspondiente.

Nota:

(a) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable de los mismos v firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacion. el

S/.157.90

8 dias

Secretaria de
Tramite
D e

Gerente de Desarrollo

y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Plar iento

Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

L__Anteprovecto tiene una vigencia de 36 meges
FUE Conformidad de Obra v Declaratoria de Edificacion

por triplicado
Documentacion aue acredite que cuenta con
derecho a edificar v represente al titular, en caso que
el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
propietario del predio.

o |

una d
del representante leaal sefialando que cuenta con poder viente.
datos de la partida reaistral v el asiento en el que conste inscrita la misma.
Documentacion técnica, firmada por el profesional
constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion v Localizacion seatin formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes v
elevaciones)

c) Memoria descriptiva

Documento aue acredite la fecha de eiecucion de la
obra.

Carta de seauridad de obra. firmada por un inaeniero

civil colegiado.

S/.234.20

15 dias

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y Pl
Territorial

Gerente de

: Desarrollo Urbano y

Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

LTTOMN



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

N° ORDEN

BASE LEGAL

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y

REQUISITOS

CALIFICACION PLAZO PARA

RESOLVER

Evaluacién Previa

Numero y Denominacion

Foliulats Automatico

I Cédigo |
Ubicacién

(en S1) Positivo (en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

49

Base Leqal

Base Leqal

. EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

REVALIDACION DE LICENCIA DE |
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA

Ley de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Art. 11.
Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion. Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 4

Lev de Requlacion de Habilitaciones
Urbanas v de Edificaciones. Ley N° 29090
v modificatorias (25.09.07). Art. 11.
Realamento de Licencias de Habilitacion
Urbana v Licencias de Edificacion, Decreto
S » N° 008-2013-VIVIENDA. Art. 3

-~

Declaracion jurada de habilidad del profesional
constatador
En caso de remodelaciones. ampliaciones o
demoliciones a reqularizar. debera presentarse ademas:
Copia del documento aue acredite la declaratoria de
fabrica o de edificacion del inmueble. con sus
respectivos planos en caso no hava sido expedido por
la municipalidad: ¢ conia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, 6 la Licencia de Obra o de Construccion de la
edificacion existente que no es materia de regularizacion.
En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuva fabrica se encuentre inscrita en el
Reaistro de Predios. se presentara ademas documento
que acredite que sobre €l no recaiaan caraas v/o

a 6 autorizacion del titular de la caraa o

o

©

qravamen

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
municipal correspondiente.

Indicacion del namero de comprobante de paao de la multa
por construir sin licencia.

- o

Notas:

(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados

en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v

el profesional que interviene.

(b) Todos los planos v documentos técnicos deben
estar sellados v firmados por el profesional
responsable o constatador de los mismos

v firmados por el propietario o solicitante.

(c) La reqularizacion de edificaciones aue cuenten con
Licencia v no tenaan conformidad de obra. no estan
afectas al paqo de multa por construir sin licencia
27 de setiembre de 2008.

Anexo H del FUE 6 del. FUHU seaun corresponda,
debidamente suscrito

Indicacion del nimero de comprobante de paqo de la tasa
municipal correspondiente.

N

Nota:

La Revalidacion de Licencia solo procede para los
casos en que la licencia hubiera sido otoraada con
posterioridadal 06.10.2003, fecha de publicacion del
Decreto Supremo N° 027-2003-VIVIENDA. v sera
otoraada dentro de los diez (10) dias habiles de
presentada.

S/.110.50 X 10 dias

Secretaria de
Tramite
Documentario
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Gerente de Desarrollo
Urbano y Planeamiento
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

N =

Solicitud firmada por el solicitante.
Copia del documento que acredite el numero de la
licencia v/o del expediente.

Nota:

La prorroaa debera solicitarse dentro de los 30
dias calendarios anteriores al vencimiento de la
jesnetayateria de prorroqa.

X 03 dias

Gratuito

J, RITAL_ N
Ch

Secretaria de
Tramite

Gerente de Desarrollo

D io
y Archivo

Jr. Calos M. de
Alvear N° 999

Urbano y P
Territorial

Gerente de
Desarrollo Urbano y
Planeamiento
Territorial

Plazo para presentar
el Recurso 15 dias

Alcalde

Plazo para presentar el
Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

W
)
A

teuy4
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

RITAL
| """acgs
»

REQUISITOS PEAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacion Previa | RESOLVER AGTORGAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formulario Automitico PROCEDIMIENTO RESOLVER
Namero y Denominacién 1Cédigo ! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles) Apel
Ubicacion
SECCION DE AUTORIZACIONES, PERMISOS Y OTROS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
( SDE Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccion) con Sacrelariada Gerente de
Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) S/.38.00 X 5 dias Tramite Gerente de Desarrollo | Desarrollo Urbano y Alcalde
solicitante y nimero de RUC. = io|Utb " ) v
* Identificacion del representante o apoderado de EPS con ntario ano y P / ) anefmlfnto
e y Archivo Territorial Territorial
indicacion de su DNI.
* Ley Oraénica de Municipalidades, Ley N° 27972 2 [Copia simple de poder vigente del representante o apoderado Jr. Calos M. de
(27.05.03). Art. 79. de laEPS Aivear N° 9 99 Plazo para presentar |Plazo para presentar el
* Decreto Leqislativo que establece medidas para 3 [Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expe- el Recurso 15 dias Recurso 15 dias
oromc:ar la inversion en matena de servicios dido por la EPS
v obras pbli 4 |Documentacion técnica de la obra asociada a la instalacion:
Decreto Leqislativo N° 1014 (16.05.08). Arts. 4y 5 * Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las
* Ley que modifica diversas leves para lamlltar la caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones Plaszcp;rsaoR;sg::ser - PIa;:g::oRseos:iI;:r "
inversion, impulsar el d materia de tramite.
el crecimiento empresarial, Ley N' 30056 * Plano de ubicacion.
(02.07.13) Art. 5. § |Exhibicion del comprobante de paqo de la tasa por concepto
* Resolucion de Conseio Directivo N° 042-2011- de derecho de tramite.
SUNASS-CD, (28.10.2011) Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus
paginas.
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podra establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
(d) En los casos en los que la EPS v la Municipalidad se
interconecten a través de sistemas electronicos para la
emision de la autorizacion de instalacion de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de aqua potable y desaque,
no es necesario presentar documentacion sobre identificacion
dela EPS ni de la identificacion o poder de su| rebresentante 0
0 do. Asimi todos los formatos v f
pueden rtirse en versiones electro para facllltar el
tramite.
Gerente de
2 1 Solicitud al Alcalde. Sefocte do Dm@llo Desarrollo Urbano y Alcalde
- S/. 39.90 X Sacretariade Urbano y P!angamlento Plasisamiatito
Base Legal: 2 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. Tramite Temitorial Territorial
) F e — 9 Plazo para presentar el
Ley N°27972 ( Mayo del 2003 ) 3 Indicar Nimero y fecha de emision de Licencia Documentario Recuiso 15 dias
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4| Copia simple del Documento de Propiedad. y Archivo Plazo para presentar
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5 Pago de Derechos. el Recurso 15 dias
Zhﬁ?ﬁgcgéidga;;::;:iezersas i Jr. Calos M. de Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Alvear N° 999 Recurso 30 dias Recurso 30 dias

HTTOM N




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS BLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formulario Asiomics RESOLVER
Numero y Denominacién I Cédigo! (en S/) Positivo | Negativo | (en dias hébiles) i6
Ubicacién
Secretaria de Gerente de
arrollo
3 Solicitud al Alcalde Solicitud X 15 Tramite Cofofi ?,e D5 .~ | Desarrollo Urbano y Alcalde
D stario| U00 Y F Planeamiento
Licencia de Funcionamiento. S/.6.70 y Archivo Teritorial Territorial P ——
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) Pago de derechos. Autorizacién perapr .
) S . Jr. Calos M. de Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001) Comunicacién y/o Eléctricas : Hasta 10 metros..... S/. 203.80 o
Alvear N° 999 Plazo para presentar
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) De 10 a 20 metros...... S/. 305.20 ol Recurso 15 diag
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Parabélicas: Hasta 10 metros................ccrveuee S/.203.80
D. Leg. N*1246, aprueba diversas medidas de (0 [VIFo ) S—— S/. 305.20 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
simpleficcion administrativa. 4 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. Recurso 30 dias Recurso 30 dias
5 Presupuesto de Obra. Tramite
6 Estudio de Impacto Ambiental S/.10.70
T Informe de Seguridad de Defensa civil
8 Autorizaciéon Expedida por transportes y Comunicaciones.
9 Documento de propiedad o contrato de alquiler.
Gerente de
4 1| solicitud al Alcalde X 15 Gerente de Desarollo | o . 1o Urbano y Alcalde
’ : Secretaria de | Urbano y Planeamiento Planeamiento
Base Legal: 2 Licencia de Funcionamiento. Autorizacion Tramite Temitoral Territorial
i . o o Documentario Plazo para presentar el
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 3 Pago de Derecho. * Comunicacién y/o Eléctricas. S/. 406.60 y Archivo Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) *P S/. 406.60 Pl "
lazo para presentar
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) 4 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. Tramite ol ReZursop:S dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5 Presupuesto de Obra. S/.10.70
5 i i 6 Estudio de Impacto Ambiental Solicitud Jr. Calos M. de Plazo para Resolver el
g TR e i studio de Impacto Ambiental s Alvear N° 999 Plazo para Resolverel|  Recurso 30 dias
g 7 Informe de Seguridad de Defensa civil .6.70 d
Recurso 30 dias
8 Autorizacién Expedida por transportes y Comuni-
caciones.
9 Documento de propiedad o contrato de alquiler.

\TAL 0g
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
CALIFICACION
REQUISITOS P;Q:g&;? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
BASE LEGAL = & Automitico RESOLVER
Numero y Denominacién 1Cédigo | (enS/) Positivo | Negativo | (en dias habiles) p
Ubicacién
Secretaria de Gerente de
5 1| Solicitud-DD JJ (indicando fecha de inicio y culminacién de la obra). Solicitud X 15 Tramite l?;:::" ‘:flag::n"i'::;’o Desarrollo Urbano y Alcalde
) | . Documentario Ty ritorial Planeamiento
Base Legal: 2 :‘:;:; :n;z paI::;a (elaborado y firmado por ingeniero habil S/.6.70 y Archivo e a Territorial
. . Autorizacién Plazo para presentar el
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 3 Plano de Ubicacion. poricada Jr. Calos M. de Plazo para pfesentar Recurso 15 dias
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) 4 Carta de compromiso de restituir pistas o veredas y otros S/.121.70 Alvear N999 el Recurso 15 dias
Autorizacién
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5 Recibo de Pago por autorizacién. por cada Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
poste Recurso 30 dias Recurso 30 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 6 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. S/. 20.30
|simpleficcion administrativa. 7 Inspeccién Ocular.
8 Especificaciones Técnicas del elemento a instalar. nspeccidn
ocular
9 Pago de Derechos. S/.29.90
N —
SRORR Secretaria de Gerente de
6 1 Formato-Solicitud. For.rr!ato Tramite Gerente de Desar!'o"o Desarrollo Urbano y Alcalde
y ‘ Solicitud .| Urbano y Planeamiento e
. _ . ) , . D io Teritorial Planeamiento
Base Legal: 2 Copia de Licencia de Obra vigente Gratuito X 10 dias y Archivo Territorial Pazo pacs prosentsr o
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 3 Pago de Derechos. g
y ( : ) go : rechos ) Plazo para presentar Recurso 15 dias
D.S. 035-2006-Vivienda 4 Inspeccién Ocular. Tramite Jr. C.M Alvear ol Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) 5 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. S/.10.70 N° 999
4o - < Inspeccion
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 6 Copia simple del Documento de Propiedad. Ocular Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 7 Pago de Derechos. S/.29.90
simplificacion administrativa.
Secretaria de Gerente de
7 ANTEPROYECTO EN CONSULTA. 1 Copia Literal de dominio o Titulo de Propiedad Tramite X 10 Gerente de Desarrollo Alcalde
Tramite . Desarrollo Urbano y
\ .| Urbano y Planeamiento A
D io Planeamiento
Base Legal: 2 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. S/.10.70 Archi Territorial S
e y Archivo Teritorial Plazo para presentar el
Ley N° 27157 (20-07-1999 ) 3 Planos de Arquitectura P Recurso 15 dias
| Ocular Plazo para presentar
‘ Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4 Planos de localizacién S/.29.90 Jr. C. M Alvear ol Recurso 15 dias
e Derecho al o
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 5 En caso especial informe de INDECI y CGBVP CAP N° 999 Plazo para Resolver el
} simpHficacion sdministeativa, ( se implementara en caso de ser necesario) previo va?é)?s:eﬂ :I::a Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
pago de derechos a estas instituciones. Recurso 30 dias
6 Pago de derechos.
Secretaria de Gerente de D I
8 DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA. 1| solicitud al Alcalde. Tramite X 5 dias Tramite rente de Desanollo Gerente de Alcalde
Doct ; Urbano y Planeamiento | Desarrollo Urbano y
5 Declaracién jurada donde consigne e nimero de la partida Registral y N Territorial Planeamiento
Bass Legal: 2 el asinto donde se encuentrael incrementodel asiento. S/.10.70 y Archivo Territorial Plazo para presentar el
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 3 Domicilio y fecha de otorgamiento de la licencia de obra. Derecho Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE S/. 35.50 | Jr. C.M Alvear
i “BTRITY Plazo para presentar el
Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 4 Pago de derechos. P, Recurso 15 dias
INNplificacion administrativa. d#
S Plazo para Resolver el
(g P Plazo paraResolverel | Recurso 30 dias
\2 Recurso 30 dias
4

127070



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

Pago de derechos.

CALIFICACION
REQUISITOS P;;:g;::: INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa
AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N*ORDEN PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
BASE LEGAL ot Automitico RESOLVER
Numero y Denominacién 1 Cédigo ! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias hébiles)
Ubicacién
AMPLIACION DE PLAZO DE OCUPACION CON Ocupacién de o retariaiE Caveatads
g MATERIALES DE CONSTRUCCION EN VIA Via pdbbica X 5 dias Tramite | Cerente deDesarmolo | oo oo Urb Alcalde
PARA CULMINAR OBRA CON LICENCIA DE (maximo 3 ol | Urbano y Planeamiento EEaTOR0 MO Y
OBRA OTORGADA. 1 Formato-Solicitud-Declaracién Jurada. meses) n Teritorial Planeamiento
‘e . y Archivo Territorial
Base Legal: 2 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. $S/. 59.50
Plazo para presentar el
Ley N° 27157 ( 20-07-1999) 3| Copia del D de Propied Plazo para presentarel | Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4| Copiade la Licencia de obra otorgada vigente. Jr. CMAlvear Recurso 15 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 5| Plano de localizacion y distribucion. N 999 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
simplificacién administrativa. 6 Pago de derechos. Recurso 30 dias Recurso 30 dias
CERTIFICADO DE FINALIZACION DE OBRA Y " Secretariade | - o 4o Desaroll Garani
10 ZONIFICACION 1 1. Formulario FOM (triplicado) y Hoja de tramite. Tramite X 15 dias Tramite Ut = sk de Alcalde
. . n mien!
Documentario OTY ‘:)"f?a' ento| Desarrollo L!mano y
Base Legal: 2 [Titulo d epropiedad o declaracién jurada donde consigne el S/.10.70 y Archivo entiona Planeamiento
Ley N° 27157 ( 08-11-2006 ) nimero de la partidas registral y el asiento donde se encuentra Inspeccion Teritorial Plazo para presentar el
= Ocular Recurso 15 dias
D.S. 035-2006-Vivienda, TUO del reglamento de la inscrito el inmueble. /. 29.90
Ley N° 27157 ( 08-11-2006 ) it Jr. C.M Alvear Plazo para presentar el
. po— - Certificado N° 999 Recurso 15 dias
D.S. N° 08-2000-MTC ( 17-02-2000 ) 3 Copia de licencia de Obra de construccion. finalizacién Plazo para Resolver el
- de Obra y Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4 Planos de replanteo de ser el caso. zonificacién Plazo para Resolver el
0.1 % valorizacién Recurso 30 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 5 Pago de Derechos de obra.
simplificacién administrativa. e por sovil
|de planos 0.075% del
Jvaior de la obra
Secretana de
CERTIFICADO DE PARAMETROS N Formato : Gerente de Desarrollo Gerente de
1" 1 Formato-Solicitud. R Tramite ¥ Alcalde
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS. Solicitud o jo|Urbano y Planeamiento | pesarrollo Urbano y
Base Legal: 2 Copia del documento de propiedad. Gratuito X 5 dias v Archivo T Planeamiento by |
D.S. 035-2006-Vivienda,articulos 54° y 63°( 08-11- ; Teritorial azo para presentar el
2006 ) 3 Pago de Derechos. Tramite Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4 Consignar en la solicitud el namero de D.N.I. S/.10.70 Jr. C.MAlvear Plazo para presentar el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 5 F.O.M.y Hoja de tramite Cartificacidn N* 999 Recurso 15dias |y, para Resolver el
simpleficcion administrativa. 6 Plano de Ubicacién S/. 38.40 Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
Recurso 30 dias
12 CAMBIO DE USO DEL PREDIO. 1| solicitud al Alcalde Trémite Secretaria de | Gerente de Desarrollo Alcalde
. A Tramite |Urbano y Planeamiento Gerente de
Base Legal: 2 Copia certificada por fedatario de la Municipalidad S/.10.70 X 15dias |D io Territorial D llo Urbano y
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) del titulo de propiedad o copia literal de dominio. RO y Archivo Planeamiento P'ag’ pard p;ess:f' fanie]
i Territorial ecurso 15 dias
ZS:[I:ﬁz:r:é:sos compatibies dentro de na 3 Planos de Ubicacion y distribucién, firmado por arqui- Ocular Jr. CM Alvear
o
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE tecto y/o ingeniero civil. S/.29.90 N°999 Plazo para presentar el | Plazo para Resolver el
Q. Leg. N‘t1’246, aPr_ueba. diversas medidas de 4 Memgn’a descriptiva firmada por el arquitecto o ingeniero civil 4‘ RI TA( Recurso 15 dias Recurso 30 dias
simpleficcion administrativa. colegiado. Derecho por 7 0\ wistrs O
cada 500 m2 v‘“\ %,
5 Acreditacion de poder vigente en caso de representacion Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias
6 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. S/. 35.50

AU LS



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

Evaluacion Previa

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

AUTORIDAD
i ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y = :)t:;:l; :I:I;ITO COMPETENTE PARA
BASE LEGAL disits Automitico RESOLVER
Numero y Denominacién /Cédigo ! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles) A
Ubicacién
Gerente de
RECTIFICACION DE RESOLUCION DE SUB- - . Gerente de Desarrollo
= DIVISION IMPUTABLES AL ADMINISTRADO. Soflctud al Alcaide. Tekmite X Secretaria de | WoT8 T ST | Desarrollo Urbano y Alcalde
Tramite noy Flaneamiento | - o1 neamiento
Base Legal: Copia de Resolucién de Sub divisién S/.10.70 Documentario Teritorial Territorial
" y Archivo Plazo para presentar el
Ley N° 27444 Copia de hoja de observaciones fnspaccion paEp 9
Ocular Recurso 15 dias
Ley N° 27157 Copia de plano de Sub division y memoria descriptiva S/.29.90 Jr. C.MAlvear Plazo para presentar el
o o Y Declaracion jurada donde igne el nimero de la Partida Registral Derecho de N° 999 Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N®008-2010:MDE y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Rectificacion Plazo para Resolver el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de " ;. z oo Recurso 30 dias
simpleficcion administrativa, Consignar en la solicitud el nimero de D.N.1. del propietario. $/.20.30 Plazo para Reso!vere(
Pago de Derechos Recirso 30 das
- — GErente ue
14 CERTIFICADO DE CODIGO CATASTRAL. Solicitud al Alcalde. Trémite X 5dias | Secretaria de | Gerente de Desamollo | o v Alcalde
Declaracién jurada donde consigne el nimero de la Partida Registral /. 10.70 Trémite ) Urbano'y Pfang:jlmlento Planeamiento
y el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. T D T T Territorial Plazo para presentar el
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) Consignar en la solicitud el namero de D.N.I. del propietario. “m‘“ y Archivo Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) Pago de Derechos. Catastro Jr. C.MAlvear Plazo para presentar
Ley N° 29060 ( Julio 2007 ) S/. 41.50 N° 999 el Recurso 15.dias | pjazq para Resolver el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de Recurso 30 dias
|simoleficcion administrativa.
15 CONSTANCIA NEGATIVA DE CATASTRO Solicitud al Alcalde Trémite X 5 dias Gerente de Desarrollo Alcalde
: ¢ Secretaria de e Desarrollo Urbano y
Tramite Urbano y Planeamiento Plancamiento
Base Legal: Copia Literal de Dominio O Resolucién de Sub division. §/.10.70 ) Territorial
Documentario Territorial Plazo para presentar el
;gyo;l ) 27972, articulo 79:incisol 4 5 Mayo Consignar en la solicitud el namero de D.N.I. del propietario. ::;:tr'::cdl: y Archivo P;?;Zz::opzs:g:r Recurso 15 dias
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001 ) Pago de Derechos. Catastro Jr. C.MAlvear
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE S/. 41.50 N° 999 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de Recurso 30 dias Recurso 30 dias
simpleficcion administrativa.
16 [o] . ci ; ite i Gerente de Desarrollo Ical
PLANO CATASTRAL PARA ACUMULACION Solicitud al Alcalde. Trami X 5 dias Secretaria de | /pono b Gerente de Alcalde
Base Legal: Dgclar'—tcién jurada donde‘ oopsigr?e el r_uiomerg‘de partida registral y el s1.10.70 Tramite ) Tenitorial Desarrollo L!rbano y
asiento donde se insrcito el Documentario Planeamiento bl el
Autenticacion . - lazo para presentar el
Archivo Territorial
Ley Ne 27972 de plano ’ Recurso 15 dias
Catastral
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Jr. CMAlvear Plazo para presentar el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de S/. 41.50 N° 999 Recurso 15 dias  |Plazo para Resolver el
|simpleficcién administrativa. Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
Recurso 30 dias
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TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO
CALIFICACION
REQUISITOS PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER
AUTORIDAD
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formuieis Automitico RESOLVER
Numero y Denominacién 1Cédigo/ (enS1) Positivo | Negativo | (en dias habiles) i i Ap
Ubicacién
st ; Gerente de Desarroll
17 APERTURA DE ZANJA PARA PROYECTOS DE | 1 Tramite rente arrollo Alcalde
INVERSION EN SANEAMIENTO. Solicitud-DD JJ (indicando fecha de inicio y culminacién de la obra). Secretariade | |\ v Planaamiento Gerente de
Plano en planta (elaborado y firmado por ingeniero habil y < Tréamite . Teritorial Desarrallo l!rbano y
2| especializado). $/.10.70 X 10dias  |Documentario Planeamiento
- $1.2.00 por y Archivo Territorial Plazo para presentar el
Base Legal: 3 Plano de Ubicacién. metro lineal Recurso 15 dias
Ley N° 27972 ( Mayo 2003 ) 4 Carta de compromiso de restituir pistas o veredas y otros se;uur:“ oc:pd:‘n:en‘za Jr. CM Alvear Plazo para presentar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5 Pago de Derechos. 2004 N° 999 Recurso 15 dias Plazo para Resolver el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 6 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. del representante. Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
ieleficcibh adrinistrativa. 5
FrESiEConacIieTe e F Copia del expediente técnico aprobado. . Recurso 30 dias
Inspeccion
8 Cronograma de ejecucion de obra real. Ocular
9 Inspeccién Ocular. $/.29.90
PERMISO PARA CONSTRUCCION DE . -
18 PROYECTOS DE REDES DE DISTRIBUCION DE | 1 |  Solicitud - Dectaracién Jurada, indicando fecha de inicio y ejecucion S:speccion X Sdias | Secretariade KGorente de Decarrolo Gerente de Alcalde
ALCANTARILLADO Y OTROS. de obra. Qcular Tramite  |Urbanoy P!angz?mlento Desarrollo Urbano y
Base Legal: 2|  Plano de Planta Elaborado y firmado por ingeniero habil. S/.29.90 D n T Planeamiento - I
Ley N° 27972 3|  Plano de Ubicacién Tramite y Archivo Territorial a;:z::opf;;as 9
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4 Carta de Compromiso de restitucion de pistas, veredas y otros. S/.10.70 Jr. C.M.Alvear Plazo para presentar el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 5 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. del representante. Licencia N° 999 Recurso 15dias | Plazo para Resolver el
simpleficcion administrativa. 6| Copia del Proyecto completo 0.725% del Plazo para Resolver el |  Recurso 30 dias
7 Cronograma de ejecucion de la obra real. valor de la Recurso 30 dias
8 Pago de Derechos. Obra
Ocupacién de la
via pblica
(Maximo 3
meses)
S/. 59.50
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE v Formato G
. erente de Desarrollo
# ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE Uso, | 1| Formato-Solicitud. Solicitud Secretaria de | “e® 8 SSHED | Gerente de Alcalde
Tramite s Desarrollo Urbano y
Base Legal: 2 Titulo de propiedad o contrato de alquiler. Gratuito X 10dias |po~umentario Teritorial Planeamiento " -
o " ilitaci Archivo Territorial B20,pera prosenaxe:
LL;'); N 2?878 Ley General de Habilitaciones 3 Plano de Ubicacién Tramite y Recurso 15 dids
anas’
(20-11-1997) 4 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. . S/.10.70
TUO del Reglamento de la Ley General de Jr. CMAlvear Plazo para presentar el
Habilitaciones Urbanas; D.S. N° 010-2005- 5 Pago de Derechos. Certificacién N° 999 Recurso 15dias | Plazo para Resolver el
VIVIENDA (12-05-2005) Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE S/. 38.40 Plazo para Resolver el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de Recurso 30 dias
simpleficciéon administrativa.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS FLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
. DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
BASE LEGAL R Automitico RESOLVER
Numero y Denominacién I Cédigo ! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles) pelacié
Ubicacién
20 EXPEDICION DE CERTIFICADO DE 1 F GriTiat-SoRcitud Formato Secretaria de | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
HABITABILIDAD. i Solicitud Tramite  |Urbano y Planeamiento | Desarrolio Urbano y
Base Legal: 2 Copia autenticada del documento de propiedad o Gratuito X 15 dias Documer'ltario Teritorial Planea.mi?nto
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) contrato de alquiler 6 hipoteca segun el caso. Tramite y Archivo Territorial Plazo para presentar el
Ley N° 26878 "Ley General de Habilitaciones Sl e e e oo Recurso 15 dias
Urbanas" (20-11-1997 ) y T Jr. C.M.Alvear Plazo para presentar el
4| Pago de Derechos. ln::»ceclitén N° 999 Recurso 15 dias
el Plazo para Resolver el
TUO del Reglamento de la Ley General de Recurso 30 dias
Habilitaciones Urbanas; D.S. N° 010-2005- S/.29.90 Plazo para Resolver el
VIVIENDA ( 12-05-2005 ) Recurso 30 dias
Certificacién
Decreto Ley N° 18270 ( 02-05-1970) clu
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE S/. 38.40
21 ASIGNACION DE NUMERACION DE FINCA. 1|  Formato-Solicitud. s Secretaria de | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
olicitu " b Tramite Urbano y Planeamiento | Desarrollo Urbano y
Base Legal: 2 Copia de Registro Predial Urbano o Titulo de propiedad. Gratuito ia i itori i
o b " PR e 19 I Planeamiento  Ipj57 para presentar el
Ley N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. . Tramite y Archivo Territorial Recurso 15 dias
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4 Copia del Impuesto Predial Urbano. S/.10.70 Jr. C.M.Alvear Plazo para presentar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5| Pago de Derechos. '"g’::;'r‘s“ N° 999 Recurso 15dias | Plazo para Resolver el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de S/.29.90 Plazo para Resolver el Recurso 30 dias
simpleficcion administrativa. Asignacién Recurso 30 dias
S$/.17.70
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE - Formato Secretaria de | Gerente de Desarollo Gerente de
22 1 Formato-Solicitud. o . Alcalde
NUMERACION DE FINCA. Solicitud Tramite  |Urbano y Planeamiento | Desarrollo Urbano y
Base Legal: 2 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. del interesado. Gratuito X 5 dias Doct 5 o T Plane?m'fmo
i il . i y Archivo Territorial Plazo para presentar el
Ley N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3 Copia del R.P.U 6 Titulo de propiedad Tramite Recurso 15 dias
Ley N° 27444 Articulo 106 ( 11-04-2001 ) 4 Copia del Impuesto Predial Urbano. S/.10.70 Jr. C.M.Alvear Plazo para presentar el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 5 Pago de Derechos. Certificacion N° 999 Recurso 15dias | pjaz0 para Resolver el
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de Sl.38.40 Plazo para Resolverel |  Recurso 30 dias
simpleficcion administrativa. Recurso 30 dias
GTORGAMIENTO DE PERMISO PARA EStats
23 APERTURA O CAMBIO DE PUERTAS EN 1| Formato-Solicitud. Suiiciioa Secretaria de | Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
FACHADA. Tramite Urbano y Planeamiento | Desarrollo Urbano y
Base Legal: 2 Copia del Dx de Propiedad. Gratuito X 15 dias D n io Ti | Planea.mic-,lnto
y Archivo Territorial Plazo para presentar el
Ley N° 27157 ( 20-07-1999 ) 8 Planos de Ubicacién y Distribucion. Tramite Reaiiieo 15t
D.S. 035-2006-Vivienda - TUO del Reglamento de % o 7
la Ley N° 27157, Art. 77° ( 08-11-2006 ) 4 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. S/.10.70 Jr. E‘..N;g\lgvear Plag para pr1ess:'ntaf el
Ley N° 27444, articulo 106 ( 11-04-2001) 5| Pago de Derechos. Permiso ecurso 15682 I blazo para Resolver el
SI.22.70 Plazo para Resolver el Recurso 30 dias

Ley N° 29060 ( Julio 2007 )

Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de

simpleficcion administrativa.

Recurso 30 dias
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS

Evaluacién Previa
: DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AVTORIDAD
N° ORDEN PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Eoiatio Automatico RESOLVER
Numero y Denominacién 1Cédigo ! {enS/) Positivo | Negativo | (en dias habiles) R
Ubicacion
AUTORIZACION PARA OCUPACION DE ViA Gt do Desairolls Gerente de
24  |PUBLICA CON MATERIALES DE CONSTRUCCION | 1 Solicitud al Alcalde. X 5 dias Secretaria de Ut Pl ol Desarrollo Urbano y Alcalde
O DESMONTE (POR 24 HORAS). —— Tramite a"°TV f"f*l"“'e" Planeamiento
. B ) Documentario Srons Territorial
Base Legal: 2 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. $/.10.70 Archivo
Ley N° 27972 (Mayo del 2003 3| copi del D de Propiedad SpecR ! Pl jar [ 1220 prd prssenias o
gl (Mayn:del ) opia & ito/de. Propiecad. Ocular ?;" para p;?:," "1 Recurso 15 dias
:ey :4; i?n&IMLAnicuI; 1:6 (11-04-2001) 4| Copia del Autovalio S1.29.90 R HRSCB0 dias
. e la Ley N° 23509, modificado por el W —— . " " Ocupacién de o
ariaisa 5| Memoria justificatoria o Licencia de Obra VL Pabbci N° 999 Plazo para Reso!ver el{ Plazo para Reso!ver el
) — Recurso 30 dias Recurso 30 dias
del D.S. N° 038-85-VC 6 Croquis de ubicacion S/.8.10
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 74 Acreditacion de poder vigente en caso de representacion.
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 8 Pago de Derechos.
simpleficcion administrativa.
DERECHO POR RECURSOS DE REVISION Gerente de
25 EN PROCESOS DE SELECCION QUE 1| Solicitud dentro del plazo de Ley Tramite X Secretaria de | Gerente de Desarrollo [ o .y yban y Alcalde
SEAN IMPUGNADOS. Tramite | Urbano y Planeamiento :
D tari Tenitorial Planeamiento
Base Legal: 2 Copia de ser postor (puntualizar el objeto de la revi- §/.10.70 ocumer_‘ ang Territorial
y Archivo Plazo para presentar el
Ley N° 26850 sion, si procede se devuelve el 75% del derecho Garantia Plazo para presentar Reciirso 15:dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 3 Pago de Derechos. 1% del valor Jr. CMAlvear el Recurso 15 dias
referencial N° 999
del proceso Plazo para Resolver el Plazo para Resolver el
de seleccion Recurso 30 dias Recurso 30 dias
VERIFICACION Y CERTIFICACION DE DANOS Y " g ‘ Gerente de
26 PERJUICIOS 1 Solicitud al Alcalde. Tramite X 5 dias Secretaria de | Gerente de Desar'rollo Desarrollo Urbano y Alcalde
Declaracén jurada donde consigne el nimero de partida registral y el Tramite |Ubanoy Pfa"_eam'e"to Planeamiento
Base Legal: 2 asiento donde se encuentra inscrito el inmueble o documento de S/.10.70 D \tario Territorial Territorial
propiedad. i y Archivo Plazo para presentar el
Ley N° 27444 (11-04-2001) 3| Copia del Autovalio inapeccion Recurso 15 dias
Ocular Plazo para presentar
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4 Fotos a color de la zona del dafio S/.29.90 Jr. CM.Alvear el Recurso 15 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de Pago de Derechos. Certificacién N° 999
simpleficcion administrativa.
S/.8.10 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
CONSTANCIA O CERTIFICADO DE POSz3ION Solicitu dirigida"il alcalde, indicaildo F‘?V‘a;‘?’a clar: ;lf S::,Icisa los : ) Gerentade
2 r INSTALACION DE SERVICIOS BASICOS | 1 :exlranjeri: d; admin;stratrr y en su caso, la :::ra: dee repre‘;ecar;lran:te ; de X 10 dias Secretaria de | Gerente do Desar.muo Desarrollo Urbano y Alcalde
QUE CUMPLAN CON LA NORMATIVIDAD. [ pérsshaa quiieri Faprsanta. Tramite ) Urbano y P!angamlento Placesiniedito
Documentario Territorial Territorial
Base Legal: 2 |Expresion concreta de lo pedido, los fundamentos de hecho y derecho Tramite y Archivo enrons
D.S. 017-2006-VIVIENDA: Ley N° 28687 que sustente el petitorio, sefialar el nimero de recibo de pago. s/.10.70 Plazo para presentar Pla;;ss:op;ess;'::r el
2z Certificado negativo expedido por la SUNARP de NO contar con bien Inspeccion :
Ordenanza Municipal N° 008-2018-MDE 3 |inmueble. Goular Jr. C.MAlvear el Recurso 15 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de ) . B ) N° 999
simpleficcion administrativa. 4 |Croquis o plano de ubicacién y/o localizacién del predio. $/.29.90 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
5 |Presentacion de 02 tomas fotograficas demostrando la posesién real del Recurso 30 dias Recurso 30 dias
predio.
6 Declaracion Jurada, indicando el tiempo que ocupa el predio, sus
colindantes, que el predio no cuenta con servicios basicos y la no
existencia de proceso administrativo o judicial sobre derecho de propieda
del inmueble en material.
b Declaracion jurada de dos vecinos coli . P la p ion del
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS PI:::‘O)L':IAE';A INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENYE PARA
BASE LEGAL ] ” PROCEDIMIENTO
Formulario Automitico RESOLVER
Numero y Denominacién | Cédigo | (enSl) Positivo | Negativo | (en dias hébiles)
Ubicacién
VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION P Gerente de
ren m
28 |ADQUISITIVA, DECLARACION DE FABRICA O X Secretaria de | Gerente de Desarrollo f o oyo yrhano y Alcalde
PROGRAMA CONSTRUYENDO PERU. - ] Tramite  |Utbano y Planeamiento |~ o o
1| Solicitud al Alcalde. Tramite Documentasio Teritorial memers
Base Legal: 2 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. $/.10.70 y Archivo el Plazo para presentar el
Ley N° 27972 ( Mayo del 2003 ) 3 Planos de perimétricos y Inspeccién Plazo para presentar Recurso 15 dias
Ley N° 27444 4| Memoria descriptiva Ocular Jr. C.MAlvear el Recurso 15 dias
Cadigo Civil 5] Copialiteral del predio §/.29.90 N° 999 Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
Ley N° 27157 y su reglamento D.S. N° 008-85-VC | 6 Pago de Derechos. Visacién Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de 8. L?a:g por
simpleficcion administrativa.
REMODELACION DE PROYECTOS DE i Gerente de
29 BT AN URBANA v b ion. 1| solicitud al Alcalde. o X 15dias | gocretaria e | C0ToMe de Desamollo | o ollo Urbano y Alcalde
Tramite A Urbano y Planeamiento 2
Tramite Teritorial Planeamiento
Base Legal: 2 Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. S/.10.70 Documentario SmeRre Territorial
_— : 5 : 3 y Archivo Plazo para presentar el
Declaracién jurada donde consigne elnimero de la Partida Registral y Inspeccién b
FeyRN=20870/(19-411390) 3 el asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. Ocular P:?eza::op:?:g:r Recurso 15 dias
u
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 4 D« ion técnica por triplicado y digital (CD) del: S/.29.90 Jr. CMAlvear
Ordenanza Municipal N° 006-2001-MDE - Plano de localizacién ( escala 1 : 5000) Remodelacion N° 999 Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
Ordenanza Municipal N° 013-2003-MDE - Plano de Ubicacion (escala 1 : 500) in::;"’ d‘;ee': e Recurso 30 dias Recurso 30 dias
D.' Leg;N .1.246‘ apryebé diversss medides de - Plano perimétrico georeferenciado coordena das UTM ( h::::: aar:z;n
R . escala 1: 1000 ; 1:500 6 1 : 250) 006-2031 via
O.M.N° 013-
2003 - MPT.
5 Memoria descriptiva sustentatoria
6 Pago de Derechos.
SELLADO DE PLANOS POR ACUMULACION DE ) . Gerente de
30 f8u 1 |Solicitud al Alcalde indicando domicilio en el Distrito de la Esperanza. Tramite X 10dias | secretaria de | Gerente deDesamollo | rbano . Alcalde
Tramite UtbanoTy PPang?mlenm Planeamiento
Base Legal: 2 |Consignar en la solicitud el na de D.N.I. S/.10.70 D 0 Territorial
- " = i : esnecaldi y Archivo Plazo para presentar el
Ley N° 27972 (Mayo del 2003 ) 3 Dgclaracnon Jurada donde cz?nsug'ne el numero de la Pav}u_ia Registral y el pe Recurso 15 dias
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble de dominio o lotes Ocular Plazo para presentar
Ley N° 27444 materia de acumulacion. S/.29.90 Jr. C.M Alvear el Recurso 15 dias
Cédigo Civil 4 |Documentacion técnica por triplicado y digital (CD) del: Visado da N° 999 Plazo para Resolver el
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE - Plano de localizacién ( escala 1 : 5000) Planos Recurso 30 dias
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de - Plano de Ubicacién (escala 1 : 500) S/.25.30 P'a;:‘?::o%%s:::' e
simpleficcion administrativa. - Plano perimétrico georeferenciado coordenadas UTM ( escala 1 : o' R"A(
1000 ; 1:500 6 1 : 250) Aﬂ\\n"'la“
- Plano perimétrico de de lote acumulado, geo-referenciado (escala % 4
1: 250)
5 |Memoria descriptiva sustentatoria.
6 |Pago de Derechos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS P;::g&;? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
o Evaluacién Previa AUTORIDAD
N° ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Automitico RESOLVER
Namero y Denominacién (enS/) . Positivo (en dias habiles)
REVISION E INSCRIPCION DE P.I.P NO =
Solicitud al Alcalde. Tramite X 5 dias Alcalde
31 |PROGRAMA-DO ELABORADO POR LA Gerente de Desarrollo Des.i:’;:‘;r::m
Base Legal: Original de P.I.P con los contenid ini de S/.10.70 Urbano y Planeamiento Planeamiento y Plazo para presentar el
% X et B Teritorial s ;.
R:D N° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del Copia del P.L.P en digital - CD Inspeccién Territorial Recurso 15 dias
Siste- Ocular
ma Nacional de inversion Publica. Pago de Derechos. S/.29.90 Plazo para presentar
Ley N° 27972 Derecho el Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE 0.5% del valor Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
del proyecto Recurso 30 dias Recurso 30 dias
COPIA IMPRESA DE FICHA SNIP DE PIP QUE G ted
SE ENCUENTREN REGISTRADO EN EL BANCO . . erente de
i ré Gerente de Desarrollo Alcal
= DE PROYECTOS DEL M.EF VISADOS POREL | ' |  Soficitud al Alcalde. Trdmits Urban + Planeamiont, | Desarollo Urbano y calde
RESPONSABLE Ty itorial Planeamiento
- : o . o Territorial
Base Legal: 2 Copia de Resolucion de Comité de Gestion, Desarrollo y progreso S/.10.70 X 3 dias
R.D N° 002-2007-EF/68.01 Directiva G | del Impreso por filaz0 para presentare
o - - A Vi eneral dei .
Sistema Nacional de inversién Publica. Pagode Derechon. hoja Plazo para presentar Raaons 10w
Ley N° 27972 S/.020 el Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE Visacion por| Plazo para Resolver el
hoja Recurso 30 dias
T Plazo para Resolver el
o Recurso 30 dias
COPIA DE PROYECTO DE INVERSION PUBLICA| g . G I Gerente de
33 i6 BoE 1]  Solicitud al Alcalde. Tramite erente de Desarrollo Alcalde
VIS, EL RESEONSABLE Urbano y Planeamiento Desatrofio U_rbano y
20 Planeamiento
: Territorial Teritori
Base Legal: 2 Copia de Resolucién de Comité de Gestion, Desarrollo y progreso S/.10.70 X 3 dias erritorial
R.D N° 002-2007-EF/68.01 Directiva General del - s::":‘::’::. Plazo para presentar el
Siste- HO,COLIMATHON; P Recurso 15 dias
hoja Plazo para presentar
ma Nacional de inversion Publica. S/.0.10 el Recurso 15 dias
Copia de
o
Ley N° 27972 olarvo Ad
Ordenanza Municipal N° 008-2010-MDE S/.4.10
Copia de Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
plano A2 Recurso 30 dias Recurso 30 dias
$/.3.50
Copia de
Plano A0
S/.7.10
Visacién
S/.10.10

8¢T0™n-



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION
REQUISITOS PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER
AUTORIDAD
& DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN COMPETENTE PARA
BASE LEGAL e Automitico PROCEDIMENTO RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles) A\p
Ubicacién
CCONSTANCIA DE INSCRIPCION DE Secretaria de Gerente de Desarrollo Gerente de
34 1 Solicitud al Alcalde. Tramite Tramite N Desarrollo Urbano y Alcalde
POSESIONARIO . |Urbano y Planeamiento g
Documentario y Tenitorial Planeamiento
Base Legal: 2|  Croquis de ubicacisn del Lote que posee. S1.10.70 X 3 dias Archivo ermiofia Teritorial
v Consignar en la solicitud el nimero de D.N.I. del posesionario(a) de Jr. C.MAlvear Plazo para presentar el
D.S. 017-2006-VIVIENDA 8 su conyuge o conviviente, Padreo madre solero, convivientes. N° 999 Plazo para presentar | - Recyrso 15 dias
A i G 4 el Recurso 15 dias
Ordenanza Municipal N°021-2011-MDE B kA
D. Leg. N°1246, aprueba diversas medidas de Certificado ivo de vivienda expedid r Regi Publico
simpleficcion administrativa. 5 (Oiginal) ® ROEeg Plazo para Reso!ver el|Plazo para Reso!ver el
o Recurso 30 dias Recurso 30 dias
6 Acta de verificacion de terreno
7 Pago de derechos.
35 |AUTORIZACION PARA EL TENDIDO DE 1] 'Sotictud al ‘alcaide; Secretaria de | corente de Desamolio Gerente de
INFRAESTRUCTURA DE REDES DE 2 Vigencia de Poder y DNI del representante legal de la empresa. Derecho de Tramite Utbano y Pl Desarrollo Urbano y Alcalde
g . F A
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL EN AREAS Y0 | 3 |Memoria técnica Desciiptiva firmada por el profesional colegiado y tramite X 4 dias D s Teritorial Planeamiento
BIENES DE DOMINIO PUBLICO. habilitado responsable de la obra con las especificaciones de las redes a /. 225.40 Archivo Territorial
contruir, esta incluye el detalle de las longitudes parciales y total, los . .
Base Legal lensayos de clidad a realizar con su cantidad (cada determinada Jr. C.MAlvear Plazo para presentar |Plazo para presentar el
longitud) N° 999 el Recurso 15 dias Recurso 15 dias
*Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades.
4 Planos que detalle y delimite lazona de contruccion de las redes.
Decreto Legislativo N° 1014, que ¢ m 5 |cronog de obra los dias especificos previstos a Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver el
de propiciar la inversion en material de servicios intervenir cada via. Recurso 30 dias Recurso 30 dias
publicos y obras publicas de infraestructura (articulo - .
2°,3°, 5°,6°, 7°y 8°). 6 Carta de responsabilidad de la empresa para cumplir con el
kg mejoramiento de infraestructura que hubiera resultado afectada por la
“Ley N° 30056 - Ley que modifica diversas leyes para ejecucion de los trabajos.
facilitar la inversion, impulsar el desarrollo productivo | 7 Contrato de concecion.
y crecimiento emporesarial (articulo 5°) 8 Derechos de pago.
*Ley N° 27444 - Ley de Procedimientos 9 Inspeccion técnica de seguridad en edificaciones ITSE.
Administrativos, Art. 45°
36 [CONSTANCIA DE COMUNICACION A LA 1 Solicitud DD.JJ. ( Indicando fecha de inicio y culminacién de la obra). Derecho por Sacretatat Gerente de
cretana
MUNICIPALIDAD PARA LA EJECUCION DE OBRAS | , [peclaracion jurada de de compromiso de cumplir con las medidas de inspeceion X Téimite Gerente de Desarrollo Desarrollo Urbano y Alcalde
E INFRAESTRUCTURA DE REDES DE seguridad, manteniendo permanente y Normas de Ecolgia y Medio oouhar 10 dias habiles Docurieiaio Urbano y Planeamiento PI ient
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL Ambiente. i y Teritorial ;"::tm'f"' o
erritoniai
Base Legal 3 Cronograma de ejecucion de la obra.
“Ley N 27972 - Ley Organica de Municip Re.cnbu_ fie plago por {rjspeccaén ocular e |nformtla técnico de factibilidad de Jr. C.-MAIvear Plazo para presgntar Plazo para preseptar ell
f 'y 1. Por cada 100 metros lineal. N° 999 el Recurso 15 dias Recurso 15 dias
dD““’m_ l?egilslglivo N° 1014, ql:e .els(dablecn medidas | 5 |plano de ubicacién, localizacién suscrito por un profesional Colegiado =
le propiciar la inversion en material de servicios la especialidad.
publicos y obras plblicas de infraestructura (articulo P Plazo para Reso!ver el| Plazo para Reso!ver ¢l
2°,3°,5°6°7°y8°). 6 |Recibo de pago por apertura de zanja en areas de uso y dominio publico, Recurso 30 dias Recurso 30 dias
*Ley N* 30056 - Ley que modifica diversas leyes para rotura depistas y veedas ( por metro de lineal o fraccion).
facilitar la inversion, impulsar el desarrollo productivo | 7 Inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil.
y crecimiento emporesarial (articulo 5°)
AUT DE LA EJECUCION DE OBRAS DE| 4 | - gt A 2 % d Alcalde
57 |coNEKoN DoMcLARIA A LA ReD OE i oo e Secrari e | Grre doDesarlo | Semtde
DISTRIBUCION DE GAS NATURAL POR DUCTOS i et g v 9 - ’"':: 1o y| Urbano y Planeamiento |~ 0 4 y
DE TODO TIPO DE ViAS : umentario y Teritorial aneimllento
Ba , e ’ A . Archivo Territorial P I
se Legal Identificacion de la entidad prestadora de servicio (EPS) solictante y lazo para presentar el
dDecreto_ geg:slgtivo N 1014, qt:e _elstdablece _medidas nGmero de R.U.C. Jr. CMAlvear Plazo para presentar Recurso 15 dias
e propiciar la inversion en material de servicios N® 999 el RECUTSO 15 dlas

publicos y obras publicas de infraestructura (articulo
2.3.5,.8,7y0).

*Ley N° 30056 - Ley que modifica diversas leyes para
facilitar |a inversion (articulo 5°)

* Identificacion del representante o apoderado de EPS con indicacion de
suD.N.I

Copia simple de poder vigente del representante o apoderado de la EPS.

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

he O




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y PLANEAMIENTO TERRITORIAL / SUB GERENCIA DE HABILITACION URBANA Y CATASTRO

CALIFICACION

REQUISITOS RLAZO BARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN PROCEDIMIENTO| COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Fonmas Automético RESOLVER
Namero y Denominacién 1Cédigo! (enSl) Positivo | Negativo | (en dias habiles)
Ubicacién
3 Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la
Ley N° 29706 - Ley de facilitacion de conexiones EPS.
domiciliarias del servicio publico de distribucién de 4 |Documetacién técnica de la obra asociada a lainstalacion:
Joas natural. *Memoria descriptiva de la intervencion, detallando las caracteristicas
fisicas y técnicas de las instalaciones materia de tramite.
* Plano de unicacién.
5 |Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto de derecho
de tramite.
Notas:
(a) Todos los d tos seran p por dupli
(b) El formato y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas.
(c) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto Legislativo
N° 1014,no se podra establecer monto mayor al 1% de la UIT por
concepto de derecho de tramite.
(d) En los casos en los que la EPS y laM lidad se a
través de sisternas electronicos para la emision de la autorizacion de
i ion de i iciliarias de servicios publicos de agua
P y noes io presentar docuemntacion sobre la
identificacion de la EPS, ni de la ientificacion o poder de su
P te 0 apoderado. Asimismo, todos los formatos y formularios
pueden convertirse en versiones electrénicos para facilitar el tramite.
35 [CONSTANCIA DE COMUNICACION A LA 1 |Solicitud DD.JJ (Indicando fecha de inicio y culminacién de la obra) Derecho de Sesietacti da
MUNICIPALIDAD PARA LA REALIZACION DE 2 |Declaracion jurada de de compromiso de cumplir con las medidas de tramite X Tramite Gerente de Desarrollo Gerente de Alcalde
(OBRAS DE CONEXION DOMICILIARIA DE GAS seguridad, manteniendo permanente y Normas de Ecologia y Medio 10 dias habiles < Urbano y Planeamiento D llo Urb:
INATURAL i S/.71.20 Documentario y = esarrollo Urbano y
Ambiente. » Ol Archivo Teritorial Planeamiento
Base Legal 3 |Cronograma de ejecucion de la obra. Territorial
“Ley N° 27972- Ley érganica de Munici 4 ibo de pago por inspeccién ocular e informe técnico de factibilidad de Jr. CMAlvear Plazo para presentar el
* Decreto Legislativo N° 1014, que establ did: ubicacién y localizacién. Por cada 100 metros lineal. N° 999 Plazo para presentar Recurso 15 dias
para propiciar la Inversién en materia de servicios 5 e S— ) . i el Recurso 15 dias
publicos y obras publicas de infraestructura (articulo Plano dg uplcaaon, localizacién suscrito por un profesional Colegiado de
2°,3°, 5°,6°, 7°y 8°) la especialidad. Plazo para Resolver el
6 |Recibo de pago por apertura de zanja en 4reas de uso y dominio pablico, Plazo para Resolver el| Recurso 30 dias
rotura depistas y veedas ( por metro de lineal o fraccion). Recurso 30 dias
7 |Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS Evaluacién Previa] RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
Ne DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formulario (en dias PROCEDIMIENTO | 0 CESOLVER
Numero y Denominacién 1 Cédigo / (enS/) Positivo | Negativo habiles) a Apelacién
Ubicacién
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). Anexo 1 %
! |POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES PAgA Reporte del nivel de riesgo del establecimiento. Anexa3. || B0 9 S?rcr’ela_'ria de [S)"'b G":;‘_C'_T de( sub Gerente Alcalde
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO 2 Condici ramite efensa Civil y de Defensa
BAJO O MEDIO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE St e ok . i G sy GRD. | CivilyGRD.
;I::CL?:::MIENTO :\:ic:r namero de comprobante de pago por derecho de Jr. Canulsv:,‘. de
* Decreto Supremo N° 002-2018-PCM, que aprueba el Reviias Alvear N°999 (z':;:'s";' (,‘:m‘r:';’
::_glamgnto de Inspecciones Técnicas de Seguridad en a) Los formatos de Informe ITSE, deben ser reproducidos en dos 15 dias 15 dias
ificaciones Art.20 y 21 (05.01.2018) ljuegos, un original y una copia.
Resolucién Je'atu_ral N 016—_2018—CENEP.RED/JA (22‘.01.1.8) El original es para el Organo Ejecutante y la copia para el (Resolver (Resolver
Manual de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, Pk 1212 50 Jaf: I N° 016-2018-
numeral 2.1. N e 2 " M Recurso) Recurso)
CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de 30 dias 30 dias
Seguridad en Edificaciones).
b)Para el levantamiento de las observaciones subsanables en
cuanto al imi de ici de idad no
relevantes en término de riesgo, el administrado debe presentar
por mesa de parte una d on jurada p de panel
e a legible, con leyenda explicativa que sustente el
I i de las sub i y en las que se pueda
preciar el plimi de las ici de seguridad del
blecimi de sus i , equipos y otros
observado; p ici p d io
que estime pertinente para sustentar el levantamiento de dichas
|observaciones (Numeral 2.3.2.1 y literal b.8) de numeral 2.1.1.1
de la Resolucion Jefatural N°016-2018- CENEPRED/J, Manual
de Ej ion de | ion Técnica de Seguri en
Edificaciones).
Procedera la realizacion de una ITSE para establecimientos que
cuenten con licencia de funcionamiento sélo para el caso de
giros ios o afines independi del tipo de
riesgo autorizado.
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). Anexo 1 X bG icade | subGi
2 |PREVIAEL INICIO DE ACTIVIDADES PARA " Reporte del nivel de riesgo del establecimiento. Anexo 3 Sl 248,00 v o i s o | sourme | N
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO 2 . o 3 mite s
ALTO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE s o e Documentario y GRD; Chily GR.D:
FUNCIONAMIENTO. 3.1 Croquis de Ubicacion: Debe consignar la ubicacion del j CA':'""; 4 (Presentar | (Presentar
Base Legal iento objeto de Insp i La calle, avenida, fuiRllo8 . OO Recurso) Recurso)
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM que aprueba el Reglamento pasaje o jiron con numeracién exacta e indicar como referencia Alvsari NA0Y 15 dias 15 dias
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones Art. 25 alguna avenida principal, edificacién o establecimiento conocido
y 26 (05.01.18) Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPREDA. que oriente la ubicaci6n. (Resolver \ (Resolver
(22.01.18) 3.2Plano de arqui de la di y detalle del Recurso) |Recurso) 30
calculo de aforo a escala 1/50, 1/100, 1/200 firmado por arquitecto 30 dias dias
colegiado y habilitado.
3.3 Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas
unifilares y cuadro de cargas, firmado por Ing. Electricista o
mecénico electricista colegiado y habilitado.
3.4 Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de
puesta a tierra. Firmado por Ing. Electricista 0 mecénico electricista
colegiado y habilitado.
3.5 Plan de del objeto de i ion. El
Plan incluye: planos de y rutas de
por Arg. C y habilitado. o Tﬁf;"‘q( 2
(A
A % {
(= | « [P
Jle am
<[5 H4
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% VoBe &
&7

A2



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

N°
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

CALIFICACION
REQUISITOS PLAZO PARA
Evaluacién Previa| RESOLVER

Formulario "
Nuamero y Denominacién 1Cédigo / (enSL.) Positivo | Negativo
Ubicacién

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

Apelacion

3.6 Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o
mantenimiento de equipos de seguridad y proteccion contra
incendio, firmado por Ing. i en idad y p

contra il ios, Ing. il i geni ico o Ing. de
fkglene y i A 2 A Ing4 5

Ing. i ici Ing

similares o empresa calificada segun lo seﬂalado en el RNE los
cuales se debe presentar seguin corresponda.

Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

4 |Indicar el Namero de comprobantes de pago por derecho de tramite
Notas:
a)Los formatos de informe ITSE, deben ser reproducidos en dos
juegos, un original y una copia.
El onglnales para el 6rgano Ejecutante y la copia para el

1.212 i6n Jefatural al N° 016-
2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica
de seguridad en edificaciones.
b)No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los
literales a), b), c), en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que
se trate de documentos que fueron presenlsdos a la Municipalidad

los (5) afios i de i con el
amculo 46 del texlo anico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
General (| 25.2 del At.25 del

Decfelo Supremo N°002-2018-PCM).

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES
PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES PARA
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO
MUY ALTO, QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

Base Legal

*Decreto Supremo N°002-2018-PCM que aprueba el Regl!

|Solicitud de ITSE (Anexo 1 del Manual). Anexo 1
Reporte del nivel de riesgo del establecimiento. Anexo 3
Documentos técnicos en copia simple firmados por el
profesional 0 emp! p cuando P siendo
los siguientes:

31Croqu|sdelL i6n: Debe i la ubicacién del

S/.416.70 X 7

w N

de Inspeccit Técnicas de en Edificaci Art. 30
al 37.
*Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J.(22.01.18)

Manual de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

numeral 2.2

objeto de Inspeccién indicando: La calle,
|avenida, pasaje o jirén con numeracién exacta e indicar como
referencia alguna avenida principal, edificacion o
|establecimiento conocido que oriente la ub|cacuon
3.2. Plano de arqui de la distri y detalle
del clculo aforo a escala 1/50, 1/100, 1/200 firmado por
arquitecto colegiado y! habmmdo
3.3 Plano de distril de léctri di
unifi Ilros y cuadrn de cargas, firmado por Ing. Eleanusta o

legiado y habilitado.
3.4 Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema
de puesta a tierra. Firmado por Ing. Electricista o mecanico
electricista calegmdo y habilitado.
3.5 Plan de Seg d del blecimi objeto de inspeccid
El Plan incluye: planos de izacion y rutas de
firmados por Arq. Colegnado y hablluado
3.6 opl de operatividad y/o

imi de i do idad y p i6n contra
mcendlu firmado por Ing espeualuado en sagundnd y
contra i i Ing g

o Ing. de higiene y seguri ial, i i itario, Ing.
olednusta Ing Mecémco electricista, Ing electronico y

0 emp! calificada segun lo sefialado
un el RNE los cuales se debe presentar segun corresponda.

4 [Indicar nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Secretaria de Tramite
Documentario y
Archivo
Jr. Carlos M. de
Alvear N° 999

Sub Gerencia de
Defensa Civil

Sub Gerente
de Defensa
Civil y G.R.D

(Presentar
Recurso)
15 dias

(Resolver
Recurso)
30 dias

Alcalde

(Presentar
Recurso)
15 dias

(Resolver
Recurso) 30
dias

eerQQ



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

CALIFICACION RESOLUCION
REQUISITOS PLAZO PARA |NSTAN§2\.S‘ EDchRsos
Evaluacién Previa| RESOLVER AUTORIDAD
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETEINIE
ORDEN BASE LEGAL Formulario (endias | PROCEDIMIENTO | o o RESOLVER
Namero y Denominacién 1Cédigo / (ensl) Positivo | Negativo habiles) e Apelacién
Ubicacién
4 |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE DE 1 de R ion (Anexo 1 del Manual) Anexo 1
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO | 7 |Declaracién Jurada segin formato en el que se manifiesta las Anexo 5 S/.87.10 X 9 Sub Gerencia de
BAJO O MEDIO QUE REQUIEREN O NO DE LA LICENCIA DE diciones de seguridad que el Otorgamiento del Secretaria de Tramite| Defensa Civily Alcalde
FUNCIONAMIENTO. Certificado de ITSE. Documentario y GRD. Sub Gerente
Base Legal 3 |Indicar el nimero de comp pago por derecho de tramite. Archivo de Defensa
*Decreto Supremo N°002-2018-PCM que aprueba el Reglamento Jr. Carlos M. de Civily G.R.D.
de | i Técnicas de Seguridad en Edifi Art. 29, Nota Alvear N° 999
(05.01.2018). a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, (Presentar (Presentar
“Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J.(22.01.18) tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha Recurso) Recurso)
Manual de Inspecciones Técnicas de dad en Edifi de expedicién. (N 1 15,4 del Art. 15 del Decreto Supremo 15 dias 15 dias
numeral 2.1.3 N°002-2018-PCM).
b) Lap 6n de la solicitud de 6n debe ef o
treinta (30) dias habiles anteriores a la fecha de caducidad. (::::S' (r;z‘:s‘;’)'
(Resolucion Jefatural N°016-2018- CENEPRED/J,Manual de 30 dias 30 dias
|ejecucion de Inspecciones Técnica de Edificaciones Anexo 13.
RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE DE 1 — ~
5 |ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO Solicitud de ranavacion (Anaxo 1 el Manual) Anexart
ALTO QUE REQLNEREN O/NO.DE LA LICENCIA'DE 2 |Declaracién Jurada segin formato en el que se manifiesta las Anexo 5 SI.246.00 X 9 Secretaria de Tramite| Sub Gerencia de | Sub Gerente
FUNCIONAMIENTO. condiciones de seguridad que sustentaron el Otorgamiento del Documentario y Defensa Civily | de Defensa Alcalde
Certificado de ITSE. Archivo GRD. Civil
3 |indicar el nimero de P pago por derecho de tramite. Jr. Carlos M. de
BASE LEGAL Alvear N° 999
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, que aprueba el Notas: (Presentar (Presentar
R Sl de = Técnicas de Seguridad en a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas Recu_rso) Recurso)
Edificaciones, articulo 29. (05.01.18). : tiene una Vi ia de (2) dos afios contados a 15 dias 15 dias
*Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J.(22.01.18) partir de su fecha de expedicion.(Numeral 15.4 D.S. N° 002-
Manual de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 2018-PCM).
223 b)La pr ion de solicitud de 6n debe efectuarse
treinta (30) dias habiles anteriores la fecha de caducidad "
(Resolucion Jefatural n° 16 - 2018 - CENEPRED/J, Manual de (Resolver (Resolver
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Edificaciones Anexo 14). recurso) recurso)
30 dias 30 dias
1 |[Solicitud de Renovacion (Anexo 1 del Manual) Anexo 1
s |RENOVACION DEL CERTIFICADO ITSE DE 2 |Declaracion Jurada segin formato en la que se manifiesta que Anexo 5 Secretaria de Tramite| Sub Gerencia de | g.u Gerente
ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE RIESGO iene las condiciones de seguridad que el S/ 416.70 X 9 Documentarioy | Defensa Civily | ge pefensa Alcalde
MUY ALTO QUE REQUIEREN O NO DE LICENCIA DE otorgamiento del certificado ITSE. s Archivo GRD. Civil
FUNCIONAMIENTO. 3 [Indicar el nimero de pago por derecho de tramite. Jr. Carlos M. de
Alvear N° 999
Base Legal Notas:
* Decreto Supremo N°002-2018-PCM, Reglamento de a) El certificado de ITSE, asi como sus sucesivas renovaciones, (Presentar (Presentar
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, articulo tiene una vigencia de dos (2) afios contados a partir de su fecha Recurso) Recurso)
29, (05.01.18). de expedicion. (Numeral 15.4 del Art. 15 del Decreto Supremo 15 dias 15 dias
* Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J (22.01.18), N*002-20182RCM). s 2
; 3 ; i b) Lap dela de debe
Manual de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, g : .
meral 2.2.3 treinta (30) dias habiles alafecha (Resolver (Resolver
et |(Resolucién Jefatural N°016-2018-CENEPRED/J, Manual de
. s . " Z g recurso) recurso)
Ejecucion de Inspeccion Técnica de Edificaciones Anexo 14). 30 dias 30 dias

TRIT,
0:?““"":"‘0

heTQQ



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

CALIFICACION
REQUISITOS PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
Evaluacion Previa] RESOLVER i DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Foteum o (endias | PROCEDIMIENTO | o\ RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo | Negativo Apelacién
Ublcacian hébiles) n
7 EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de ECSE (Anexo 1 del Manual) Anexo 1
ESPECTACULOS PUBLICOS DEPORTIVOS Y NO 2 |Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de Secretaria de Tramite| Sub Gerencia de | Sub Gerente
DEPORTIVOS - ECSE - CON UNA CONCURRENCIA DE persona juridica o de persona natural que actie mediante S1.137.50 X 7 Documentario y Defensa Civil de Defensa Alcalde
HASTA 3,000 PERSONAS. p ién, el rep legal o apoderado debe Archivo Civil
consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se Jr. Carlos M. de

Base Legal encuentra vigente. Alvear N° 999
|"Reglamento de | Técnicas de idad en 3 [Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tienen {Presentar (Frésonitar
Edificaciones, Decreto Supremo N° 002-2018-PCM (23.01.18), previsto realizar el especta igna la zona, sector, Recurso) Recurso)
Art. 39, Ani 40 (numeral 40.1 y 40.2) Art. 41, Art. 42 (Inciso a,b,c). grupo, avenida, calle, jirén o pasaje, manzana, lote, numeracién 15 dias 15 dias
Art. 47 (Inciso 47.1y 47.2) Art.48, Art.49. e indicar como ia alguna ida pri edificacion o
Se encuentran comprendidos como sujetos obligados a la ECSE blecimit que oriente la ubicacién, si fuese
los organizadores o promotoras de: |necesario.
a) Espectaculos publicos deportivos y no deportivos realizados en " " i :
recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacién de 4 S:ch:zﬁl: ‘:L:i'l?::odeotr;s aslcomoiel célcullz dal'aforo
este tipo de actividades y requieren el acondicionamiento o en’ caboidl Y g b sanols eniun et /o
i ion de porales que incidan directamente en < S AR E 5
el nivel de riesgo con el cual obtuvieron su certificado de ITSE. :;fll'c;c;:r‘;ov?‘l e;‘:ﬁg wr;?cﬁ::hﬁo}‘de’;:::: Y n(;, dep:cr:lsvoosre
b) Espectéculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados ek i i e (Resolver | (Resolver
ot eciicacy oiress cUyaiachviced ssicislintaa s finalicad ugl P lano debe‘:: elc:bolrado a escayla p u'e| ermita su lectura Pl )
para la cual se otorgé el certificado de ITSE. fﬁcif' o P I;: essalas 1/50. 1100, ./ 30 dias 30 dias
c) Espectaculos Publicos Deportivos y No Deportivos realizados 1/200 i . ' '
en la via piblica en un 4rea confinada con limitaciones o - Pnra- el calculo del aforo se debe considerar lo establecido en
restricciones a la entrada y/o salida que incremente el riesgo. ol " jonal de edifi y se puede tomar como

==

9
referencia el Anexo 15 del Manual.

P Y un
de las actividades, del p de je o dici
de las as, il i léctri i
seguridad y p contra i ios y i
5.1 Las ias descriptivas que debe p al promotor
Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no
menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas,

firmado por ingeni lectricista o Ani ! i ! doy
C ia de ividad y imi de segun lo
establecido en la Norma A.130. Requisitos de Seguridad del

{ ional de Edifi - RNE y NTP 350.0430-1;

firmado por la empresa responsable.

Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacién,
rutas de evacuacién y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al

evento, fil dos por el arquit legiado y habilitad

Declaracion jurada de la instalacién segura del sistema de gas
licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

En caso de uso de juegos i ylo

de idad de la instal de las

estructuras e instalaciones eléctricas.

Certificado ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en
caso no lo haya expedido la icipali En caso io, se
debe consignar la numeracién del mismo en el formato de
solicitud.

Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Notas:
a) Los formatos de Informe ECSE, deben ser reproducidos en
dos juegos, un original y una copia.

Q10



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS Evaluacién Previa] RESOLVER AUTORIDAD DE RECURSOS
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Formilaro (endias | PROCEDIMIENTO | o 0 RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (enSl) Positivo | Negativo habil Apelacién
Ubicacién os) "
El original en para el Organo Ejecutante y la copia para el
ini (Ni 11.2.12R i N° 016-2018-
CENEPRED/, Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnicas de
Seguridad en Edificaciones).
b) El organizador o promotor debe solicitar la ECSE con una
anticipaciéon no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
|realizacién del Espectaculo Puablico Deportivo o No Deportivo.
(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM).
c) En el caso de un Espectaculo Piblico Deportivo o No
Deportivo que precise de mas de siete (7) dias habiles para la!
j ion de i i jes o ici i la
solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.
(Art. 47 del Decreto Supremo N° 002-2018-PCM).
1 |Solicitud del administrado.
g [DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA S — g )
DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES Sl T Sg::ﬂ:’:’(‘;‘?'d"
ivil y
Base Legal 2 (Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de DocuArrr;qtzno y G.RD
trémite 5
Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. J;’ c:”"; _"; :ge
ivear

sTRl

O nis
‘g\‘" "‘v

T4 ¢

9¢iag
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGION | CALIFICACION PLAZO RECURSOS
| PARA AUTORIDAD
el DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evakiacsn [ RESOLVER! I SHICIO DELLE [ EOMRBTENTE
Formulario : v PROCEDIMIENTO PARA
N i Auto- Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE-
umero y Denominacidn 1 Codigo / (en SI) ifl habiles) RACION APELACION
Ubicacién Posi- | Nega-
tivo | tivo
1 INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS 1 Certificado de Nacido Vivo, firmado y sellado por el profesional ) ) Divisién de Registro Registrador Civil
(Hasta 60 dias calendarios) competente o constancia clorgada por una persona autorizada por el Gratuito X 1dia Civil
Ministerio de Salud de haber atendido o constatado el parto. Para nacidos
en el extranjero, por la autoridad extranjera debidamente apostillada o
Base Legal legalizada
Ley N® 26497 (12.07.1995) Art. 46 2 Exhibir el DNI del (los) declarante(s). Para el caso de extranjeros,
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) deberan presentar el original y copia simple del Camé de Extranjeria o
Ley N° 28720 (25.04.2006) Pasaporte o Cédula de Identidad. Jr. Carlos M. de
Ley N* 29462 (27.11.2009) Alvear N 999
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017) DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Num. 6.1.1.1 Segun sea el caso en merito al An. 15° inc. C del D.S. 015-98-PCM
D.Leg N° 1246 (10.11.16) Medidas de simplific. administrativa
D.S. N" 004-2019-JUS (25.01.19) TUOQ de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
2 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTOS DE i Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada ) Division de Registro| Jefe de Registro [ Jefe dall""egislm Jefatura Regional
MENOR DE EDAD. 2 Exhibir el DNI del (los) declarante(s). Para el caso de extranjeros, Gratuito X 10dias Civil il Chvil RENIEC
deberan presentar el original y copia simple del Camné de Extranjeria o
Pasaporte o Cédula de Identidad
3 Certificado de Nacido Vivo, firmado y sellado por el profesional
competente o constancia otorgada por una persona autorizada por el Jr. Carlos M. de
Base Legal Ministerio de Salud de haber atendido o constatado el parto. Para nacidos| Alvear N* 999 Plazo para presentar el
Ley N° 26497 (12.07 1995) Art. 47", 48° y Art. 51°-A en el extrajero, por dad extranjera debid. e apostillada o Recurso 15 dias
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) legalizada. En caso de no contarse con lo sefialado previamente, podra
Ley N* 28720 (25.04.2006) sustentarse con cualquiera de los documentos siguientes:
Ley N" 29462 (27.11.2009) a) Partida de bautismo
DI-415-GRC/032 RS N" 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017) b) Certificado o constancia de estudios emitido por la Institucion Educativa Plazo para Resolver el
Num. 6.1.1.2 ¢) Declaracion Jurada de dos (02) testigos debidamente identificados, Recurso 30 dias
D.Leg N® 1246 (10.11.16) Medidas de simplificacién que declaren que conocen a los padres y al menor y que suscriben ante
administrativa el Registrador Civil.
4 Si el menor nacio fuera del Distrito o en el Extranjero, presentar
Constancia negativa de inscripcion de nacimiento o por el Censulado
Peruano en el extranjero o Ministerio de Relaciones Exteriores (Per)
5 Acta o partida de nacimiento del padre y/o madre peruano.
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Segun sea el caso en merito al Art. 15° inc. C del D.S. 015-98-PCM.
3 INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NAGIMIENTOS DE 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada . i Division delﬁegiutro Jefe uelR_auislro Jefe de lRegistru Jefatura Regional
MAYOR DE EDAD 4 Exhibir DNI del titular, si lo tuviera. Para el caso de extranjeros, deberan Gratuito X 10 dias Civil Civil Civil RENIEC
presentar el original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaporte
o Cédula de Identidad
3 Ficha de inscripcién y/o formato matriz de la libreta electoral emitida por Jr. Carlos M. de Plazo para presentar el
Base Legal: el RENIEC Alvear N° 999 Recurso 15 dias
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 49° y Art. 51°-A 4 Certificado de Nacimiento expedido por profesional competente o
D.S N*015-98-PCM (25.04 1998) Censtancia otorgada por una persona autorizada por el Ministerio de Plazo para Resolver el
Ley N* 28720 (25.04.2006) Salud de haber atendido o constatado el parto. Para nacidos en el Recurso 30 dias
Ley N® 20462 (27.11.2009) exlranjero, por autoridad extranjera idamente ap o legalizad
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017) En caso de no contarse con lo sefialado previamente, podra sustentarse
Num. 6.1.1.2 con cualquiera de los documentos siguientes:
D.Leg N* 1246 (10.11.16) Medidas de simplific. administrativa a) Partida de bautismo
D.S. N 004-2019-JUS (25.01.19) TUC de la Ley 27444 - Ley del b) Certificado o constancia de estudios emitido por la Institucién
Procedimiento Administrativo General Educativa /—\
¢) Declaracién Jurada de dos (02) testigos debidamente identificados que m
declaren conocer al titular y que suscriban ante el registrador civil. @ (1
Cor ia negativa de ipcion del lugar de nacimiento o por el ]
Consulado Peruano en el extranjero o Ministerio de Relaciones Exteriores
= \geri)
9 a o partida de nacimiento del padre y/o madre peruano.
UMENTACION COMPLEMENTARIA
(n sea el caso en merito al Art. 157 inc. C del D.S. 015-98-PCM




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO T RECURSOS
N* DE i INICIO DEL COMPETENTE
i) DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PRI Evaluacion [ RESOLVER [ oo one o senre PARA
ormulario i
Previa (en dias -
Némero y Denominacion / Cédigo ! sy | e B RESOLVER RERC‘:’C"S‘SE APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
VOLUNTARIO: Secretaria de ¥ o
R trador Civil
4 l::%':::?olg: S!EOR'\E"g?::&?AEDNTO L 1 Formato - Solicitud con carécter de Declaracion Jurada S/, 15.00 X 3dias Tramite e
2 Exhibir el DNI de (los) reconocente(s). Para el caso de exiranjeros, Documentario y
deberan presentar el original y copia simple del Camé de Extranjeria o Archivo
Pasaporte o Cédula de Identidad.
Base Legal:
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 56° POR ESCRITURA PUBLICA O TESTAMENTO: Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) 3 Oficio dirigido al Jefe de Registro Civil Alvear N* 989
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Cédigo Civil, Art. 388", 389°, 390° 4 Indicar nimero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Ley N* 29032 (05.06.2007)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
& INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE ; ;:T::r Jn"u-?ﬁfle;(:"mteﬁ:ﬁ:l?":di yf:ril:::::ia:ramite S/ 19.90 X 8 dias Sa?re;;::: 4 [Registrador Civ
PATERNIDAD EXTRAMATRIMONIAL F pAgef i A O
Archivo
Base Legal:
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Codigo Civil, Art. 402 inciso 6) modif. Jr. Carlos M. de
por Ley N° 28457 y Ley N° 30628 Alvear N° 999
Ley N 26497 (12.07.1995)
D.S. N* 015-98-PCM (25.04.1998) Art.15 inc. D
Ley N* 29032 (05.06.2007)
1 Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Ejecutoriada). Secretaria de ;
6 INSCRIPCION DE IMPUGNACION JUDICIAL DE . ) Registrador Civil
' : I X 8 d
PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD 2 Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite S/, 20.30 ias Doc::gn:‘l::ﬁo g
Archivo
Base Legal:
D. Leg. N” 295 (25.07.84) Codigo Civil, Art. 363" modificado por
Ley N° 28457 y Ley N* 30628 Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) Alvear N° 999
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) At 15 inc. D
Ley N° 29032 (05.06.2007)
i) Partes Judiciales (Sentencia Consentida y/o Ejecutoriada). Secretaria de Registrador Civil
T INSCRIPCION DE CAMBIO DE NOMBRE 2 Indkcar namevs 88 oimprstinrts de poges pordenechodaVamie. T % 8 dias =henie gistrador Civi
Documentario y
Base Legal: Archivo
D. Leg. N* 295 (25.07.84) Cddigo Civil, Art. 29 al 31
Ley N° 26497 (12.07.1995) Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art 15 inc. D Alvear N° 999
DI-415-GRC/032 RS N* 049-2017-SGEMN/RENIEC (10.08.2017)
1 Parte u oficio judicial, notarial o Admi ivo, segun corresp i Secretaria de :
ON D 2 Registrador Civil
’ :JDS;':E?RATNEOADOPCDN HNIAL NOTARALC: a) Oficio judicial anexado copia certificada de Resolucién Judicial de Gratuito X 8 dias Tramite .
adopcion (consentida y ejecutoniada). Documentario y
b) Parte notarial de adopcion con Escritura Publica correspondiente Archiva
(Mayores)
Base Legal: ¢) Resolucion Administrativa de la Secretaria Técnica de Adopciones -
D. Leqg. N° 295 (25.07.84) Cédigo Civil, Art. 379 MIMDES Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit b), Art. 44 lit. 0) Alvear N° 999
D.S. N" 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 3 inc. U, Ar.15 inc. D
Ley N* 26662 (22.09.1996) Ley de Competencia Notarial
D.S N° 010-2005-MIMDES(23.10.2005)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION el RECURSOS
I PARA AUTORIDAD
R DENOMINAGION DEL PROCEDIMIENTO Ebatuacin| | REOLVER|( L (NGIQ DEL. | | COMBETENTE
ORDEN Formularic foinynd (on dias PROCEDIMIENTO PARA RECONS!
Nimero y Denominacién 1 Codigo | (e gry il [ el RESOLVER i APELACION
A matico ) RACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
9 INSCRIPCION DE MATRIMONIO ORDINARIO 1 Acta de Celebracion suscrita per los contrayentes, testigos y la autoridad ‘ Division de Registro Registrador Chvil Jefe de lReglslro Alcalde
celebrante Gratuito X 15 dias Civil Civil
Base Legal: Jr. Carlos M. de Plazo para presentar ef
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit b), Art. 44 lit. b} Alvear N° 999 Recurso 15 dias
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08,2017) Plazo para Resolver e
Num. 6.1.2 Recurso 30 dias
10 | INSCRIPCION SUPLETORIA DE MATRIMONIOCWIL | ! | Parte udicial can sentencia frme remitido por Juzgado Penal o por ef o " i Secretariade | Registrador Civi
uzgado de Paz Leirado ratuito ias ramite
POR MANDATO JUDICIAL Documentao ¥
Archivo
Base Legal:
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Codigo Civil
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit b) Jr, Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 15 inc. D Alvear N" 999
DI-415-GRC/032 RS N" 049-2017-SGEN/RENIEC
(10.08.2017) Num. 6.1.2.3
D. Leg. N" 768 (23.04.1993) Cédigo Procesal Civil Arl. 826
- i a i G t i
1 INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN EL 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracién Jurada ! Secrelaria ta Registrador Civil Jefe déi:Tgls ro Je!al;rEaNll?Eagmnal
EXTRANJERO 2 Acta de Celebracion, expedida por autoridad extranjera , debidamente S/ 10.80 X @ dimy Tramite
apostillada (si el pais donde se celebrd el matrimonio se encuentra dentro Decumentario y
(Dentro de los 90 dias siguientes a la fecha en que los del Convenio de la apostilla) y traducida, en caso de encontrarse en Archivo
conyuges y/o conyuge peruano haya(n) ingresado idioma distinto al castellano o debera ser legalizado en el consulado Plazo para presentar el
definitivamente al pais) peruano en el extranjero y en el Ministeric de Relaciones Exteriores en el Recurso 15 dias
Peri.
Jr, Carlos M. de
3 Pasaporte y DNI del contrayente peruano. Alvear N° 999 Plazo para Resolver el
Base Legal: 4 Declaracion jurada del contrayente peruano, sefialando domicilio conyugal. Recurso 30 dias
Ley N° 26497 (12.07.1995) 5 Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite.
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 48
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
Num. 6.1.2.1
12 INSCRIPCION DE MATRIMONIO EN RIESGO DE 1 Formato - Solicitud con caréacter de Declaracién Jurada . Sacrularll’a de Registrador Civil Jafe de ‘Raglslm defalura Reglonsl
MUERTE Gratuito X 8 dias Tramite Civil RENIEC
2 Acta de Celebracion, suscrito por el Capellan o cualquier otro sacerdote y Documentario y
los intervinientes Archivo Plazo para presentar el
Recursa 15 dias
Base Legal: Jr. Carlos M. de
D. Leg. N° 295 (25.07.84) Cddigo Civil Alvear N° 989 Plazo para Resolver el
Ley N* 26497 (12,07.1995) Recurso 30 dias
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
Num. 6.1.2.1
13 | INSCRIPCION DE DIVORCIO O DISOLUCION DEL . :)r:’::;ajf:';;' =ATS] “ﬁ:"“""’"d":‘h N ——— “ sains | Coretariade | Regisirador Civi
i U 1 “ i [t 1l
VINCULO MATRIMONIAL / NULIDAD DE MATRIMONIO Sonisertda Documentario y
b) Parte Notarial con Escritura Publica corresp Archivo
c) Parte Municipal con Resolucion Municipal
2 Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite.

Base Legal:

D. Leg. N° 295 (25.07.84) Cédigo Civil, A, 274, 348

Ley N°* 26497 (12.07.1995)

D.S. N* 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 3 lit, g), Art. 15° inc. D
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC (10.08.2017)
Num. 6.2.2

Jr. Carlos M. de
Alvear N° 999




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REdiE e TRAMITACION | CAUIFICACION PLAZO RECURSOS
W PARA AUTORIDAD
il DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evaluacién | RESOLVER |, WIEODEL | GOMPETENTE
| Fommian Auto: | Previa (en dias RESOLVER | ||| RECONSIDE-
Numero y Denominacion / Codigo / (en Sl.) arisl habiles) L RN APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
DEFUNCION REGULAR Division de Registro x .
L INSCRIPCION DE DEFUNCION (0 hay plaka) 1 Certificado de Defuncion, debidamente suscrito y sellado por profesional Gratuito X 1dia Civil FRovistimon GHY)
competente que certifica el fallecimiento
2 Exhibir el DNI del (los) declarante(s), en caso de exiranjeros presentar Jr. Carlos M. de
Base Legal: original y copia simple del Carné de Extranjeria o Pasaperte o Cédula de Alvear N" 999
Ley N° 26497 (12.07.1995) Identidad,
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) 3 Entrega del DNI del fallecido o Declaracion Jurada de pérdida suscrita por
R.J N° 771-2010-JNAC/RENIEC (03.09.2010) el declarante
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC DEFUNCION POR MUERTE VIOLENTA
(09.08.2017) 1 Certificade de Defuncion, expedido por el médico legista
2 Oficio Policial en caso de muerte violenta por hecho de transito, anexado
o no el Protocolo de Necropcia.
3 Oficio de fiscal Provincial por muerte sospechosa.
4 Oficio del Juez instructor Permanente del CSJM.
DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA
Segun sea el caso en merito al Art. 15° inc. C del D.S. 015-98-PCM.
15 | INSCRIPCION SUPLETORIA DE DEFUNCION POR 1,| :Fresantacion del' Paris; sagin comesponda: ‘ " Secretariade | poisiador Civi
MANDATO JUDICIALI POR MUERTE PRESUNTA B g £ il 1.
AUSENCIA POR DESAPARICION FORZADA b) Parte Judicial remitido por el Juzgado Civil Especializado con la Archivo
Resolucion Judicial firme que declara el fallecimiento de la persona.
Base Legal: c) Parte Judicial remitido por el Juzgado de Paz Letrado con la
D. Leg. N° 205 (25.07.84) Codigo Civil Resolucién Judicial firme que declara la ausencia por desaparicién Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07 1995) forzada de la persona. Alvear N* 999
D.S. N" 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 3 Iit. ¢), Art. 15" inc. D
DI-415-GRC/032 RS 049-2017-SGEN/RENIEC
(09.08.2017) Num. 6 1.3.2
16 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTAS POR 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretariade | Jefe de Registro | Jefe de Registro | Jefatura Regional
ERROR Y OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR ACTA DE NACIMIENTO Gratuito X 8 dias Tramite Civil Civil RENIEC
1 La propia Acta o partida a rectificar o acta reserva o duplicada, Documentario y
2 Certificado de Nacido Vive que obra en el Archivo local Archivo Plazo para presentar el
3 La Resolucion Judicial que dispuso inscripcion supletoria Recurso 15 dias
Base Legal: 4 El mandato de Adopcion Judicial, Notarial o Administrativo que obra en Jr. Carlos M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) el archivo local, Alvear N" 999
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) 5 Expediente Administrativo que genero la inscripcién extraordinaria, Plazo para Resolver el
DI-415-GRC/032 RS N® 049-2017-SGEN/RENIEC administrativa o extemporanea, segun corresponda Recurso 30 dias
(09.08.2017) Num. 6.3.1.3 6 Resolucién Judicial o documentos de sustento que dispongan
D.S. N* 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del i les o marginales.
Procedimiento Administrativo General ACTA DE MATRIMONIO
1 La propia Acta o partida a rectificar o acta reserva o duplicada
2 Acta de Celebracion de Matrimonio.
3 La decl . pliego o matrimonial
4 La Resolucion Judicial que dispuso la inscripcion supletoria
5 Resolucion Judicial y documentos de sustento que dispongan
anotaciones textuales o marginales.
6 Acta de Celebracion con la traduccién oficial, en los casos de inscripcion
matrimonio celebrado en el extranjero.
ACTA DE DEFUNCION
1 La propia Acta a rectificar (principal o duplicada)
2 Certificado de Defuncion o fallecimiento que obra en el archivo local.
3 En caso de muerte violenta: el Protocolo de necropsia, Certificado Médico
legal, o Parte Judicial que obre en el archivo local
4 Resolucion Judicial y documentos de sustento que dispongan
anotaciones textuales o marginales.
5 En los casos de inscripcién supletoria y/o muerte presunta: Resolucién

Judicial que dispuso Ia i p i la muerte

presunta o la desaparicion forzada.

ia ylo que
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO RECURSOS
N DE RAnS INICIO DEL Cgu;ggxga
OROEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO pu Ev;::::nﬁn ngsno;::ER PROCEDIMIENTO PARA
Nimero y Denominacion / Cédiga/ sy | Mo o habiles) RESULVER Reﬁggﬁ& APELACION
Ubicacién Posi- | Nega-
tivo | tivo
17 RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE AGTAS POR Formato - Solicitud con caracter de Declaracién Jurada ) sgmw(i. de Jefe d;li'«“leuis1ro Jefe dé_R_Iegaslro Jefal:l'EaNll!;gimal
ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL .QCTA DE NACIMIENTO o . S/.17.60 X 20 dias = Trﬂmltlu il i
REGISTRADOR Copia Cemﬁclada del Acta de Nacimiento de los padres o Partida de CATIBTII I
Bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de de Archivo Plazo para presentar el
noviembre de 1936 Recurso 15 dias
Copia del Acta de Matrimonio de los padres, en caso de hijos
Base Legal: matrimoniales Jr. Carlos M. de
Ley N" 26497 (12.07.1995) ACTA DE MATRIMONIO Alvear N° 999 Plazo para Resolver el
D.S. N 015-98-PCM (25.04.1998) Art.71° al 75° Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los contrayentes o Partida de Recurso 30 dias
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Bautismo de éstos, en este Gltimo caso inscrita antes del 14 de
(09.08.2017) Num. 6.3.1.3 noviembre de 1936
D.S. N” 004-2019-JUS (25.01.18) TUO de la Ley 27444 - Ley del ACTAS DE DEFUNCION
Procedimiento Administrative General Copia Certificada del Acta de Nacimiento del difunto o Partida de
Bautismo de éste, en este Gltimo caso inscrita antes del 14 de de
noviembre de 1936
Copia Certificada del Acta de Nacimiento de los padres del difunto o
Partida de Bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscrita antes del 14
de de noviembre de 1936.
Copia Cerlificada del Acta de Matrimonio del difunto.
Copia Certificada del Acta de Nacimiento del conyuge o Partida de
Bautismo de éste, en este Ultimo caso inscrita antes del 14 de de
noviembre de 1936
Constancia de Inscripcion del RENIEC,
En la via segun corresponda: Secretaria de i
18 :g?_‘::ll::mél! DE ACTAS VIA JUDICIAL O 2y NOTARSAL~ Pl o Pl Histai . ” e crearia . R
b) JUDICIAL.- Parte Judicial anexado copia cerificada de Resolucién Documentario y
Judicial firme o consentida Archivo
Indicar numero de comprobante de pago por derecho de tramite.
Base Legal:
Ley N° 26662 (22.09.1996) Ley Competencia Notarial Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Anl. 15 inc. D Alvear N” 999
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC
(09.08.2017) Num. 6.2.1,6.2.2,6.2.3
REPOSICION DE ACTAS DE NACIMIENTO, Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretariade | Jefe de Registro | Jefe de Registro | Jefatura Regional
19 MATRIMONIO O DEFUNCION CON PARTICIPACION Gratuito X 10 dias Tramite Civil Civil RENIEC
DEL CIUDADANO MEDIOS PROBATORIOS Documentario y
NACIMIENTOS: Archivo
Copia certificada o simple del acta a reponer.
Constancia o recuerdo expedida en la fecha de Inscripcién por el Plazo para presentar el
Base Legal: registrador que efectud el asiento registral de nacimiento. Jr. Carlos M. de Recurso 15 dias
Ley N° 26497 (12.07.1995) Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite que Alvear N° 999
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Art. 15" inc. D en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada de la
Ley N® 29312 (07.01.2009) partida o acta registral Plazo para Resolver el
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Sentencia o Resolucion de Adopcion, Resolucion Judicial de inscripcion Recurso 30 dias
(09.08.2017) Num. 6.3.3 Supletoria o de Rectificacion y/o Expediente Administrativo.
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de |a Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General MATRIMONIOS:
Copia certificada o simple del acta a reponer.
Constancia o recuerdo expedida en la fecha de inscripcién por el
registrador que efectud el asiento registral de matrimonio.
Constancia expedida por entidad o dependencia publica que acredite que
en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada del acta
de matrimonio.
La Resolucién Judicial que dispone una rectificacion de la partida o la
disolucién judicial del vinculo matrimonial.
Sentencia de Inscripcion Supletoria, Acta de celebracion o Expediente de
Matrimonio celebrado en el extranjero.
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PlLAZD RECURSOS
N*DE fARA INICIO DEL CADUJPOE?QQTD E
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario Evaluacién | RESOLVER | oo nf e PARA
i ! 3 Auto- Previa (en dias RESOLVER RECONSIDE-
Numero y Denominacion 1 Codigo / (en 1) g habiles) RACION APELACION
Ubicacién Posi- | Nega-
tivo | tivo
DEFUNCIONES:
Copia certificada o simple del acta a reponer,
Constancia o recuerdo expedida en la fecha de inscripcion por el
registrador que efectud el asiento registral de defuncién.
Constancia expedida por entidad o dependencia piblica que acredite que
en sus archivos obra o figura como presentada copia certificada del acta
de defuncidn.
Resolucién judicial que dispone la rectificacion judicial del acta o partida
de defuncidn y/o la Inscripcién Supletoria.
20 | RECONSTITUCION DE ACTAS REGISTRALES Fronmto - Sotedud con’ carfcuar e Declaraciaf Juesia , . . Rearsladage Jefatura
Exhibir el DNI del salicitante. Para el caso de extranjeros, deberdn Gratuito X 30 dias Tramite Regional
presentar el original y copia simple del Camé de Extranjeria o Pasaporte Documentario y RENIEC
o Cédula de Identidad. Archivo
Base Legal: MEDIOS PROBATORIOS
Ley N° 26497 (12.07.1995) Art. 7 lit. b) Acta afectada con la informacién parcial o totalmente perdida o ilegible. Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) El o los documentos en virtud de los cuales se efectud o debié efectuarse Alvear N° 999
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC la inscripeién,
(09.08.2017) Num. 6.3.5.3 La certificacion o constancia de la inscripcion
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del La copia certificada del acta de la Reserva o Duplicado.
Procedimiento Administrativo General La Resolucién o documento publico que dio mérito |a anotacion marginal
o textual,
Los documentos complementarios que generen conviccion de la
preexistencia de la inscripcién a reconstituir
Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secrelaria de Jefe de Registro | Jefe de Registro Jefatura Regional
W | SRIPEAREY BEATAR EMIERAES MEDIOS PROBATORIOS Gratuito X 8 dias Trémite v civi RENIEC
El acta fisica o matriz y/o reserva o duplicada materia de cancelacién. Documentario y
El o los documentos en virtud de los cuales se efectu6 la inscripcion. Archivo
Base Legal: Plazo para presentar el
Ley N° 26497 (12.07.1995) Recurso 15 dias
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Jr. Carlos M. de
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Alvear N 999 Plazo para Resolver el
(09.08.2017) Num, 6.3.6 Recurso 30 dias
MAYORES DE EDAD: SOLTEROS Secretaria de
= MATRIMONIOICIVIL Formato-Solicitud dirigida al Alcalde Distrital Ceremonia en la S/. 44 80 X 15 dias Tramite Alcalde Alcalde Alcalde
Partidas o actas de nacimiento en copias certi actuali de Munici d en Documentario y
cada contrayente. horario de oficina Archivo
Base Legal: Exhibir el DNI de cada contrayente Matrimonio Chil Plazo para presentar el
Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Certificado médico de buena salud de los contrayentes expedida por el Comunitaric Recurso 15 dias
Ley N° 27118 (23.05.99) Permite la celebracion de matrimonios Ministerio de salud aprobado por Jr. Carlos M. de
por Alcalde Provincial o Distrital Declaracion jurada de solteria de los contrayentes conforme al formato Qrdemia Alvear N° 699
D. Leg. N° 295 Cédigo Civil (25.07.84) Art, 248, 249, 249, 250, otorgado al momento de la inscripcion Piazo para Resolver el
251, 259, 260 Declaracion jurada de domicilio conforme al formato otorgado Recurso 30 dias
Ley N° 29274 (28 10.08) Ley que modifica el Art. 46 del Cédigo Dos (02) testigos mayores de edad (no familiares), quienes presentan el
Civil DNI al momento de la inscripcion Ceremonia en la S/.88.20
Jesnh § iari i i Municipalidad fuera
Ley N° 27337 (21.07.2000) Cédigo de los nifios y adolescentes ::E::z?:f:::‘:dﬁtnﬂnﬂ‘:::f’ ofielal, o men daochi (08) Uik ﬂznu:.:;e
D. Leg. N° 1246 ( 10.11.16) Medidas de Simplificacién Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de ceremonia. sabado
Administrativa MENORES DE EDAD:
D.8. N* 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad:
Procedimiento Administrativo General Dispensa Judicial y asentimiento expreso de los padres o licencia
supletoria - Juzgado de familia
Dispensa Notarial - Escritura Publica
PARA EXTRANJEROS:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad: Ceremonia en el S/, 100.80
Segun sea el caso, Acta de nacimiento, Certificado de solteria, Partida de |domicilic de lunes a
matrimonio con anolacién de divorcio o partida de defuncion del conyuge, sébado

traducidas, si esta en idioma distinto al castellano;




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITAGION CALIFICACION Py RECURSOS
PARA AUTORIDAD
il DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Coo—| RecoLver | . INICIODEL [ COMPETENTE
ORDEN Formulario PP e (en dias PROCEDIMIENTO PARA S L
Namero y Denominacién / Codigo / (en S/.) mético habiles) RESOLVER RACION APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
los documentos con apostilla, caso contrario visados por la oficina
consular del Pert en el extranjero y el Ministerio de Relaciones Exteriores
del Peru
2 Exhibir el Pasaporte o carné de extranjeria
3 Certificado médico de buena salud expedida por el Ministerio de salud
VIUDOS:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad: Ceremonia fuera S/. 166.10
1 Acla o Partida de defuncion del(la) conyuge fallecido(a) del distrito de lunes
2 Acta o Partida de Matrimonio anterior. a sabado
DIVORCIADOS:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad
1 Acta de nacimiento con la depuracion del matrimonio y divorcio.
2 Acta de matrimonio con la anotacion del divorcio
3 Declaracion Jurada de bienes y descendencia
POR PODER:
Ademas de los requisitos establecidos para mayores de edad:
1 Poder del contrayente ausente registrado en Consulado Peruanc en el
extranjero, visado por Relaciones Exteriores (Lima) e inscrito en
Registros Publicos (Trujillo)
2 El apoderado presentara su DNI, en caso de ser extranjero, adjuntara
copia simple de su documento de identidad
3 Certificado de inscripcion otorgado por el RENIEC del contrayente que se
encuentra en el extranjero.
4 Cerificado médico del contrayente que se encuentra en el extranjero,
apostillado o visado.
1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretaria de Alcalde Alcalde
23 DISPENSA DEL EDICTO MATRIMONIAL. 2 Partida de nacimiento del hijo de ambos, constancia de gestacion, S/. 30.80 X 7 dias Tramite
constancia por viaje al extranjero de uno de los contrayentes Documentario y Plazo para presentar el
3 Exhibir el DNI de los contrayentes. Archivo Recurso 15 dias
Base Legal: 4 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
D. Leg. N* 295 (25.07.84) Cadigo Civil, Art. 252 Jr. Carlos M. de Plazo para Resolver el
Alvear N° 999 Recurso 30 dias
Formato-Solicitud dirigida al Alcalde Distrital Secretaria de
&4 gﬁﬁ;ﬁﬁ'fqﬁpﬁ:&%‘:?mw DEEDICTODE Edicte matrimonial expedido por la Municipalidad que celebrara el 8/.13.10 X 9 dias Trﬁm‘rle. Alcalde
- matrimenio, Documentario y
Indicar el nimero de i de pago por de tramite Archivo
Base Legal:
D. Leg. N 295 (25.07.84) Caodigo Civil, Art. 251 Jr. Carlos M. de
Alvear N°* 999
1 Formato - Sclicitud con caracter de Declaracion Jurada Secretaria de | Jefe de Registro
45 CERTIFICAUO DB SOLTERIA 2 Exhibir el DNI del solicitante. S/. 16.50 X 1 dia Tramite Civil
3 Declaracion Jurada de dos (02) testigos mayores de edad (no familiares), Documentario y
que testifiquen su estado civil del titular. Archivo
Base Legal: - Exhibir el DNI de los testigos.
Ley N° 26497(12.07.1995) 5 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite
D.S. N* 015-98-PCM (25.04.1998) Art.15inc. C EXTRANJERIA: Jr. Carlos M. de
D.S. N° 004-2019-JU$25.01,19) TUO de la Ley 27444 - Ley del| 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada Alvear N° 998
Procedimiento | T'AIG gngeal 2 Exhibir el DNI del solicitante. En caso de ser extranjero, debera presentar
el original y copia simple del Camé de Extranjeria o Pasaporte o Cédula
de Identidad.
3 Certificado de Inscripcion emitida por el RENIEC del titular (si esta
ausente)
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TUPA - DIVISION DE REGISTRO CIVIL

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACIGN | CALIFICACION BEA) RECURSOS
" PARA AUTORIDAD
e DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Evasia N rEeaiver i MEIIDEL | RCOMEETENTE
Formudanio i for dids. PROCEDIMIENTO PARA WES L
Nimero y Denominacion I Codigo | (ensy) | Aute hébiles) RESOLVER APELACION
Ubicacién Malico I Fos [Nega- o
tivo tivo
26 1 Formato - Solicitud con caréacter de Declaracion Jurada Secretaria de Jefe de Registro
CERTIFICACION DE ESTADO CIVIL POR VIUDEZ 2 Exhibir el DNI del solicitante S/. 14.80 X 1dia Trémite Civil
3 Partida de Defuncién del Canyuge Documentario y
4 Partida de matrimonio Archivo
Base Legal: 5 Indicar el numero de comprobante de pago por derecho de tramite
Ley N* 26497(12.07.1995) Jr. Carlos M. de
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998) Alvear N° 999
D.S. N* 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
5 . 1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracién Jurada : Jefe de Registro
4 Sggﬂ;:?x E[;ET;':.:EQENDEEOINSCRIPCIDN e 2 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite S/, 14,90 X 1dia Seﬁ-r::l: o Civil
Documentario y
Archivo
Base Legal:
D.Leg N® 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm. Jr. Carlos M. de
D.S. N” 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Alvear N* 999
Procedimiento Administrativo General
28 CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION DE ; E:hnﬁ;tol-j:;mdm:d ﬁg;ca:acter de Declaracion Jurada . . ) Seaelaﬁa de Jefe d::;TQISlm
NACIMIENTO O MATRIMONIO CIVIL 5 DRl o S o - 18 1dia Tramite
Indicar el numero de comprobante de pago por derecho de tramite Documentario y
Archivo
Base Legal:
D.Leg N® 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm.
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Jr. Carlos M. de
Procedimiento Administrativo General Alvear N 999
1 Formato - Solicitud con caracter de Declaracion Jurada : Jefe de Registro
= CONSTANCIA DE TRAMITEMATRIMONIAL 2 Indicar el nimero de comprobante de pago por derecho de tramite S/, 14.90 X 1 dia Seﬁ_r:r:rivt: & Civil
Documentario y
Base Legal: Archivo
D.Leg N° 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUO de la Ley 27444 - Ley del Jr. Carlos M. de
Procedimiento Administrativo General Alvear N° 999
30 EXPEDICION DE ACTAS O PARTIDAS CERTIFICADAS 1 Indicar el numero de comprobante de pago por derecho de tramite S/.9.20 X — DIVISIM‘I;:”RBQISIIO Registrador Civil
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION PARA
USO NACIONAL O INTERNACIONAL
Jr. Carlos M. de
Alvear N° 999
Base Legal:
Ley N° 26497 (12.07.1995)
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.19) TUC de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO RECURSOS
N° DE faha wiciober | | courereNTE
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO R Ev;n';:;;:on Rf;c‘:"o‘;:'sER PROCEDIMIENTO PARA MR
Numero y Denominacién 1 Codigo | sy | Ao habiles) e SRRIEN At APELACION
Ubicacion Posi- | Nega-
tivo | tivo
i Divisién de Registro i
| EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADA DEL ACTA DE Solctud varbl del declarants o ular . " ol  de Registro] g gistrador Civi
NACIMIENTO PARA TRAMITACION DEL DOCUMENTO
NACIONAL DE IDENTIDAD (DNI)
Jr. Carlos M. de
Alvear N* 999
Base Legal:
Ley N° 26497 (12.07.1995)
Ley N° 29462 (27.11.2009) Art, 2 lit )
32 | EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE ECUAe -Bolkchid oo ROl v DR ol eckins e Porhola , Secretariade | Registrador Civi
DOCUMENTOS EXISTENTES EN EL ARCHIVO DE el . B & 2dins Tramite
REGISTROS CIVILES ndicar el nimero de comprobante de pago por copias certificadas Doc:r::-.?.::m ¥
Base Legal: De Aprobacién Automatica: salvo las excepciones Jr. Carios M. de
Ley N° 26497 (12.07.1995) expresamente previstas por ley. Alvear N* 999
D.Leg N* 1246 (10.11.16) Medidas de Simplif. Adm
D.S. N° 004-2019-JUS (25.01.18) TUO de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General
Secretaria de i i
- ANOTAGION DE DEPURACION REGISTRAL Oficio remitido por la autoridad correspendiente, dinigidu al Jefe de Gratuito X 5 dias Tramite Fioniiraton Gl
Registros Civiles Documentario y
Base Legal: Archivo
Ley N° 26497 (12.07.1995)
D.S. N° 015-98-PCM (25.04.1998)
DI-415-GRC/032 RS N° 049-2017-SGEN/RENIEC Jr. Carlos M. de
(09.08.2017) Num. 6.3.4 Alvear N° 999
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

CALIFICACION
REQUISITOS P:gzo PAERA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa SOLVER
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL T Adnouiiice PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion 1 Cédigo / (en S/.) Positivo | Negativo :‘:'L:eh:) R Apelacié
Ubicacién
REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE PERSONAS | T |Solicitud dirigida al Alcalde que incluya: e — .
1 | JURIDICAS DE VEHICULOS MENORES (PERSONAS * Razon social, el RUC y nombre del representante Registro X 15 dias |Vecretariade framite|  Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
_ JURIDICAS NUEVAS) . legal. Documentario y
i i ) ) ) Archivo
Base Legal: 2 |Copia de escritura publica de constitucion S/. 359.90
Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 3 Presentar una declaracion jurada, consignando el Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Menores) numero de partida y asiento de inscripcion del inmueble. Jr. Calo; :\/l9 :;s Alvear
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 4 |Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar
uria declaracion jurada del.representante legal Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) - ; "
sefialando que :_:uenta 9on poder wgenle. consignando Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Loy N° 27444 ( Ley de Procedimients Administrative General) datos de la partida, registral y el asiento en el que
cosnte inscrita la misma.
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito) 5 |Copia de padrén de socios y conductores
Copia de Unidad: Consignar en lasolicitud el numero del
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de 6 |DNI del propietario, tarjeta de propiedad CAT de la
unidad.
Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo 7 |Copia conductor: Licencia de conducir
Motorizado y no motorizado) 8 |Pago por reconocimiento
O.M. N° 021-2009-MDE
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas mdidas de simplificacion administrativa
RE )N DE RECONOGIMIENTO A PERSONAS Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la razén social, el Registro del s ; ; e : a5
i & i b g o ecretaria de Tramite Alcald
2 JURIDICAS DE VEHICULOS ﬂEi!ORﬁS POR 1 lruc y nombre del representante legal. vehiculo X 15 dias Documentario y Gerente Municipal Gerencia Municipal cce
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar Archivo
Base Legal:
aiege 2 luna declaracién jurada del representante legal S/.118.80 Plazo para P’esef“ar el |Plazo para P’esef‘tar el
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Piblico de Pasajeros en Vehiculos sefialando que cuenta con poder vigente, consignando i Galos MudeAlvear Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Menores) datos de la partida, registral y el asiento en el que ‘ N° égg
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) cosnte inscrita la misma.
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades) 3 |Copia padron de socios y conductores. Plazo para Reso'lver ¢ [Hazpad Reso!ver o
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 4 |Pago de renovacion.
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito)
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de Transporte Piblico
Especial de pasajeros en vehiculo Motorizado y no motorizado)
O.M. N° 021-2009-MDE
Aprobar las condiciones de la modalidad del servicio : -
- (colores identificatorios, elemntos basicos de seguridad Constatacién X Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
vial y otros) Documentario y
Archivo
BaseLagu: 2 |Pago de derechos S§/.5.10 Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Recurso 15 dias Recurso 15 dias

Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Pablico de Pasajeros en Vehiculos
Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)

Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades)

Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de trasporte publico)
O.M. N° 021-2009-MDE

Jr. Calos M. de Alvear
N° 999

RITAL

anis lraclgé‘
%

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

LT



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

CALIFICACION
REQUISITOS PLACORAR INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacion Previa RESOLVER
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Fotwlarto sE— PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion | Cédigo / (ensl) Positivo | Negativo :‘:':,‘i":s) i6 pelacié
Ubicacién
jeta d . . s
4 ;:cr:::i:n X Secretaria de Tramite| Gerente Municipal Gerencia Municipal Alcalde
1 |Estar registrado y autorizado en el padrén de conduc Documer.ltano ¥
Base Legal: tores dedla MDE y pertenecer a una Persona Juridica S/.5.10 Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
autorizada : ;
o ; i Recurso 15 dias Recurso 15 dias
;?nz&'a:;;!w ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 2 (Copia de Ia tarjeta de propiedad G iosi G Kivesr
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 3 |Haber aprobado la Constatacion del vehiculo menor Stiker N*299
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) 4 |Pago de Derecho Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) S/.5.10
D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE
- — e e ——m
5 | EMISION DQEL:CREDENCIAL DEL CONDUCTOR
_ (VIGENCIA 1 ANO) o
Base Legal: 1 |Solicitud dirigida al Alcalde. Tramite X 15 dias |Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
. i Documentario y
Ley N° 27189 ( Ley de Ti rte Publico de P: Vehicule x
Rl e e SR S S 2 02 Fotografias a color tamafio camet. S/.3.00 Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Ley N°27181 ( Ley General de Transporte) 3 |Estar registrado en los padrones de la MDE. Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) 4 |Pertenecer a los registros de una Persona Juridica N° 999
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 5 |Haber aprobado la constatacién del vehiculo menor Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
D.S. 040-2001-MTC 6 |Pago de Derecho.
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE
6 Duplicado X 10 dias |Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Permiso de Operaci6n: Documentario y
Archivo
! Solicitud dingidatalilcaide, Si.5.10 Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 2 En caso de perdida, denuncia policial por perdida del Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Menores) documento aurotizado Jr. Calos M. de Alvear
Lay NS 27481 (Lay o — 3 En caso de deterioro, devolucién del documento de N° 999
autorizacion.
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipali Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
il {Lerauee g6 Wnopsidiite) 4 Payo.de derecho; Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) Credencial del conductor:
D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito) 4 Solicitud dirigida al Alcalde. Duplicado
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de 2 En caso .de perdida, denuncia policial por perdida del S/.3.00
Credencial.
Transporte Pablico Especial de pasajeros en vehiculo 3 En caso de deterioro, devolucién del Credencial.
Motorizado y no motorizado) 4 Pago de derecho.
a  021-2009-MDE Distintivo de Identificacion Vehicular:Stiker Duplicado \9““\::L
\Wsirae
L1 | solicitud dirigida al Alcalde. S/.5.10 QOYG" ) Sh
3 <
< En caso de perdida, denuncia policial por perdida del g: 3
00.\.@‘ o \stiker ol A ¢ F
<y MEn caso de deterioro, devolucion del Stiker. %,‘0, ! o.f:' 1
Q z go de derecho 0. % V 2
= Vr 4
9 .
5 XL
),



ARITA
\iﬂ\\mwaio‘o
&

0 'a?‘g

TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL
CALIFICACION
REQUISITOS FLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER
N° DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Fommiaric Aowiiice . PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Namero y Denominacion 1 Cédigo / (enS1) Positivo | Negativo (en fhas R
R ] habiles)
Ubicacién
Tarjeta de Circulacion
1 Solicitud dirigida al Alcalde. Duplicado
2 En caso de perdida. denuncia policial por perdida de S/1.5.10
la Tarjeta de Circulacion.
3 En caso de deterioro, devolucion de la Tarjeta de
Circulacion.
4 Pago de derecho.
~ ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE DATOS DE A . :
T E LOS REGISTROS DE LA PERSONA JURIDICA | ! [Soicitud dirigida al Alcalde zacin X Segzzzf:e:::ifl;“te Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Base Legal: Original de la Ficha Registral con una vigencia no mayor S/.5.10 Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
i i a 30 dias de expedida por la Oficina Registral 4 15 di
'h'::'x;g'm“’y““‘"s""“e Publico de Pasajeros en Vehiculos correspondiente que sustente la modificacion respectiva. Jr. Calos M. de Alvear Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 3 |Consignar en Ia solicitud el N° de DNI de los integrantes N° 999
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) del nuevo directorio Plazo para Reso!ver el | Plazo para Reso!ver el
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) 4 |Consignar en la solicitud el Nimero de RUC Recurso 30 dias Recurso 30 dias
D.S. 040-2001-MTC 5 |Pago de Derecho.
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
OM. N° 021-2009-MDE
Carta de baja firmada por el representante legal de la _— 5 et
8 Persona Juridica, X Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Devol del d to y distintivo de izacion Documentario y
municipal y/o declaracion jurada de no contar con Retiro o Baja Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
ellos : ;
o - i Recurso 15 dias Recurso 15 dias
:ﬁ;;”sg By Selrarpegs ECas S e ahictbos 3 Pago de derecho ( por cada uno) Gratuito Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) N° 999
Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades) Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) Recursa 30 dias Recurso,30 das
D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE
Pasado los tres (3) afios el vehiculo menor y/o el . : < 4 g
9 >« conductor podra nuevamente solicitar su registro. Ratie Definees) X Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
o Documentario y
Base Legal: 1 [Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuito Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
o a " " Recurso 15 dias Recurso 15 dias
';":"o‘r 5:;'39“""' i anepie,Rbio/cle PaSajeros o6 N shicuos 2 |pevolucion del documento y distintivo de autorizacion Jr. Calos M. de Alvear
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) municipal y/o Declaracién Jurada de no contar con ellos. N° 999
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades) 3 |Pago de derecho ( por cada uno) Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General) Recurso 30 dias Recurso 30 dias
D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

' TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

N
ORDEN

"

12

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Base Legal:

Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos
Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)

Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades)

Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)
D.S. 040-2001-MTC

D.S. N° 004 y 009-2000-MTC

O.M. N° 021-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Pdblico de Pasajeros en Vehiculos
Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades)
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

D.S. 040-2001-MTC (Reglamento Nacional de transito)

D.S. N° 004 y 009-2000-MTC (Reglamento Nacional de

Transporte Publico Especial de pasajeros en vehiculo
Motorizado y no motorizado)
O.M. N° 021-2009-MDE

Base Legal:

Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos
Menores)

Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte)
Ley N° 27972 ( Ley Orgénica de Municipalidades)
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

D.S. 040-2001-MTC

D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
O.M. N° 021-2009-MDE

CALIFICACION
REQUISITOS Pfg&‘:r INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RE
INICIO DEL AUTORIDAD COMPETENTE
Fonviiaro Ao AL PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacion 1 Cédigo / (enS/) Poskive: ] Megatvo, I(';':) ;
e iles)
Ubicacién
Solicitud dirigida al Alcalde. ':f,‘:;::z,’r X 15 dias |Secretaria de Tramite] Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Documentario y
" Archivo
Estar Registrado en los padrones de la M.D.E Gratuito Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Copia autenticada de la Licencia de Conducir o Recurso 15 dias Recurso 15 dias
2 £ & Jr. Calos M. de Alvear
consignar en la solicitud el N° D.N.I. N° 999
Pago del Derecho (por cada uno).
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
e X 15dias |Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Documentario y
o o y Archivo
Solicitud dirigida al Alcalde. Gratuto Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Poliza autenticada de seguro (SOAT 6 CAT) Jr. Calos M. de Alvear
Copia autenticada de la Tarjeta de Propiedad o con trato N° 999
de compra- ventay documento autenticado del Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
g Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Estar registrado en los padrones de la M.D.E
Aprobar la Cor ion de C.
Devolucion de los documentos y distintivos de la
izacion municipal.
Pago del derecho ( por cada uno)
Solicitud dirigida al Alcalde. Internamiento X Secretaria de Tramite| Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
Documentario y
Copia autenticada de tarjeta de propiedad y/o contra :
§/.3.00 Archivo Plazo para presentar el | Plazo para presentar el

to de compra venta legalizada.

Copia del Recibo de pago por multa (segun la infrac
cién cometida)

Copia del derecho de pago por guardiania. (por dia)

Pago por derecho de liberacion.

Jr. Calos M. de Alvear
N° 999

Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

Recurso 15 dias

Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

ZARTAL,
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

"TUPA - SUB GERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL

CALIFICACION
REQUISITOS RIAZQ PARN INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa RESOLVER
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL AGTORIDAD COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Forinicio PR PROCEDIMIENTO PARA RESOLVER
Nimero y Denominacién 1 Cédigo / (en'SI) Positivo | Negativo :;’L:’::) i6 lacié
Ubicacién
 ANUL ACIC E PA NeFTA - Pago segun
13 | ‘3::&% 0s MEN:; ES MOTO! RIZADO?ITD DE 1 Solicitud dirigida al alcalde firmada por el propietario escala de X 10 dias |Secretaria de Tramite|] Gerente Municipal | Gerencia Municipal Alcalde
e — ; ultas Documentario y
Saseioant 2] 'Recordidepapeletas Archivo, Plazo para presentar el | Plazo para presentar el
Ley N° 27189 ( Ley de Transporte Publico de Pasajeros en Vehiculos 5 De ser el caso adjuntar documentos que han sido Recurso 15 dias Recurso 15 dias
Menores) motivo de la sancién correspondiente. Jr. CaloslVI. de Alvear
Ley N° 27181 ( Ley General de Transporte) 4 Pago de Derecho. N°909
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el

Ley N° 27972 ( Ley Organica de Municipalidades)
Ley N° 27444 ( Ley de Procedimiento Administrativo General)

D.S. 040-2001-MTC
D.S. N° 004 y 009-2000-MTC
©O.M. N° 021-2009-MDE

Recurso 30 dias

Recurso 30 dias
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TUPA - DIVISION DE EJECUTORIA COACTIVA
CALIFICAGION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS RESOLVER RECURSOS
Evaluaci6n Previa AUTORIDAD
" DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL
N° ORDEN PROCEDIMIENTO COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formulario Automitico RESOLVER
Namero y Denominacién I Cédigo / (enSl) Positivo Negativo | (en dias habiles) R i i6 Apel.
Ubicacién
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE ] Secretaria de : E ; : ; .
= i Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo | Tribunal Fiscal
1 COBRANZA COACTIVA. 1 Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo, firmado X 8 dias Tramite ) : s
‘ o o por Deudor Tributario o Representante Legal y Abogado Documentario y
habil. Gratuito Archivo Plazo para presentar el
: Recurso 15 dias
Base legal: Persona Natural JSF. Calos M. delvear TS,
Ley N° 26979 - Articulos 16° Y 31° y 5ta. Disposicion : : s o N° 999 lazo par
Complementaria y Final ( 23-09-1998 ) 2 Consignar en el escrito el N° de documento de identidad Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Juridica
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidas de 3 Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una
simplificacién administrativa declracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialandon que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de partida y asiento de inscripcié en
SUNARP.
4 Consignar N° de documento de identidad en el escrito.
1 Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo firmado
- : = Secretaria de - . . E
2 por Deudor Tributario o Representante Legal y Abogado X 10 dias Tramite Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo
Habil. .
: 2 g o o i . Documentario y
s;lple:onamenle se aplica el articulo 35° de la Ley N 2| Documento original privado de fecha cierta, documen to Costas Archivo Plazo para presentar el
44 publico u otro documento que acredite fehaciente  mente segln. Recurso 15 dias
D. Leg. N°® 1246, aprueba diversas medidad de la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la calificacion Jr. Calos M. de Alvear
simplificacion administrativa. medida cautelar. N° 999 Plazo para Resolver el
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Natural Recurso 30 dias
3 Consignar en el escrito el N° de documento de identidad
Persona Juridica
Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una
declracién Jurada del representante legal o apoderado
sefialandon que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de partida y asiento de inscripcié en|
SUNARP.
Consignar N° de documento de identidad en el escrito.
Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo firmado por ~ Secretaria de < . . oaciivo ibunal Fiscal
3 Deudor Tributario o Representante Legal y abogado habil. Costas X 15 dias Tramite Ejecutor Coactivo | Ejecutor C L
ca;ﬁef:gén Documentario y
Base legal: 2 |Documento original privado Qe fecha _ciena, documento pﬂblico Archivo Plazo para presentar el
u otro documento que acredite fehacientemente la propiedad R 15 di
Ley N° 26979 - Articulos 20° Y 36° y Sta. Disposicion de los bienes antes de haberse trabado medida cautelar. Jr. Calos M. de Al ocurso’ly ol
Complementaria y Final ( 23-09-1998 ) r. Cal o; h ég : vear
D. Leg. N° 1246, aprueba diversas medidad de Persona Natural Plazo para Resolver el
simplificacion administrativa. 3| Consignar en el escrito el N° de documento de identidad Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Persona Juridica .
IR, St =
$
0\5‘ 4 Tratandose de personas juridicas inscritas, presentar una ¢ 0\5\‘\‘“‘ 4 g
. declracion Jurada del representante legal o apoderado 4 q-Q ) s
~ARITA sefialandon que su poder se encuentra vigente, consignando Q : (o
NS ion ‘ . 5 + €otlog =
Q‘\ ‘#‘u gl pumero de partida y asiento de inscripcié en SUNARP. —é g‘ P
S
a' . “Consignar N° de documento de identidad en el escrito. &
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - DIVISION DE EJECUTORIA COACTIVA

N° ORDEN

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO PARA INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
Q E B s RESOLVER RECURSOS
valuacién Previa AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y INICIO DEL COMPETENTE PARA
BASE LEGAL Formulario Automitico PROCEDSRENTO RESOLVER
Ndmero y Denominacion 1 Cédigo / (enS/) Positivo Negativo | (en dias habiles) R id 6 Apel
Ubicacién
’ LEVANTAMIENTO DE MEDIDAC Recibo de Pago Total de la deuda y/o Resolucion que < Secretaria de . 5 " ”
_ BIENES EMBARGADOS. suspende el Procedimiento de Ejecucion Coactiva. Gratulto X 5 dias Tramite Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo
= T — Documentario y
Acta de embargo Archivo Plazo para presentar el
Recurso 15 dias
Base legal: Escrito fundamentado dirigido al Ejecutor Coactivo. Jr. Calos M. de Alvear
” 5 % 2 o N° 999 Plazo para Resolver el
Ley N° 26979 - ( 23-09-1998 ) Consignar N° de documento de Identidad del ejecutado Recurso 30 dias
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE Certificado Registral que acredite la notacién o inscrip-
D. Leg. N°® 1246, aprueba diversas medidad de cion de medida cautelar respecto del bien embargado.
simplificacion administrativa.
_ SOLICITUD DE LEVANTAMIENTO DE MEDIDA Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo debidamente y " Secretaria de R . . .
} I . fundamentado Tramite X 30 dias Tramite Ejecutor Coactivo | Ejecutor Coactivo
g Documentario y
Base legal: Pago de Derechos. S/ 10.70 Archivo Plazo para presentar el
Ley N° 26979 - ( 23-09-1998 ), y Ley N° 27444 T Recurso 15 dias
©UNe 999 Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias

SQTO 1t
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LA ESPERANZA

TUPA - PROGRAMA DEL VASO DE LECHE (PROVALE)

N° ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

Base legal:

Ley N° 27972 ( 26-05-2003 )

Ley N° 24059 ( 06-01-85 )

Ley N° 25307 ( 15-02-1991 )

D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 )
Ley N° 27470 ( 03-06-2001)

Ley N° 27712 ( 01-05-2002 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base legal:

Ley N° 27972 ( 26-05-2003 )

Ley N° 24059 ( 06-01-85 )

Ley N° 25307 ( 15-02-1991 )

D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 )
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 )

Ley N° 27712 ( 01-05-2002 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

Base legal:
Ley N° 27972 ( 26-05-2003 )
Ley N° 24059 ( 06-01-85 )

Ley N° 25307 ( 15-02-1991 )

D.S. N° 41-2002-PCM ( 26-05-2002 )
Ley N° 27470 ( 03-06-2001 )

Ley N° 27712 ( 01-05-2002 )
Ordenanza Municipal N° 033-2009-MDE

CALIFICACION
REQUISITOS P,;::g&:? INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
Evaluacién Previa AUTORIDAD
PR g‘é?;l’:lih]’o COMPETENTE PARA
Formulario Automatico RESOLVER
Namero y Denominacién 1 Cédigo / (en S1.) Positivo Negativo (en dias habiles)
Ubicacion
Secretaria de
Solicitud al Alcalde. Gratuito X 15 dias Tramite Alcalde Alcalde
Documentario y
Resolucion y Registro de Reconocimiento. Archivo Plazo para presentar el
Padrén de nifios de 0 a 6 afios y/o padron de madres Recurso 15 dias
gestantes y lactantes. Jr. Calos M. de
P b Alvear N° 999
Plano de Ubicacién del Club o Comité Plazo para Resolver el
Copia del Libro de Actas y Estatuto de Junta Recurso 30 dias
Directiva
Padrén de socias del Club 6 Comité.
. . Secretaria de i
Solfcitud sl Alcalde: Giatdito X Tramite Jefe del Programa | Jefe del Programa caNe
i del V: de Lech del Vaso de Leche
Padrén de nifios de 0 a 6 afios y/o padrén de madres Documer.ntano y Lasp.cmieces
gestantes y lactantes. Archivo
Padrén de socias del Club 6 Comité. Jr. Calos M. de Plazo para presentar el | Plazo para presentar
Alvear N° 999 Recurso 15 dias el Recurso 15 dias
Plazo para Resolver el |Plazo para Resolver el
Recurso 30 dias Recurso 30 dias
Secretaria de
Solicitud al Alcalde. Gratuito X 10 dias Tramite Alcalde Alcalde
Documentario y
Copia del Acta de Constitucion. Archivo Plazo para presentar el
Copia de Estatuto. Recurso 15 dias
i = Jr. Calos M. de
Padrén de integrantes, con un nimero minimo de 15 Alvear N° 999
integrantes. Plazo para Resolver el
Relacion de su Concejo Directivo y Copia del Acta de Recurso 30 dias
Eleccion.
Croquis de ubicacién y area de influencia.
—
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